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Ha ocHoBy umana 58. 3akoHa 0 3amociieHUMa y ayTOHOMHUM IOKpajaHUMa U jeIUHHIIAMa
nokanHe camoymnpase ("Cmyx6enn rmacauk PC" Opoj 21/2016, 113/2017, 95/2018 u 114/2021),
VYpenbe o KpuTepHjyMHMa 3a pa3BpCTaBame pagHUX MeCTa M MEpHiIMMa 3a OMHC pajHUX MecTa
ciIy)kOeHHMKa y ayTOHOMHHMM IOKPajuHaMa M jeIuHUIlaMa JiokaiiHe camoytpase (,,Cyk0eHU TIIaCHUK
PC*, 6poj 88/16, 113/2017 ap 3akon, 95/2018- np 3akon, 157/2020- np 3axon, 123/2021- np 3akoH u
12/2022), Ypenbe o KpUTEpHjyMHMa 3a Pa3BPCTABAIE PAIHUX MECTa U MEPHIIMMA 3a OIMHC PATHHUX
MeCTa HaMeIlTEHNKa Y ayTOHOMHUM TIOKpajuHaMa U jeIuHHUIlaMa JIoKainHe camoympase (,,Ciayx0OeHu
rracauk PC*, 6poj 88/16), YpenOy o oapehuBamy KOMITETEHIIMja 3a paj APKaBHUX CIIY)KOCHHKA
("Cnyx06enn rmacauk PC" 6poj 09/2022), u umama 39. Omnyke o OmmruHCKOM Behy ommrrrnae
Byjanosai, ("Ciyx6enu rinacHuk [Tummsckor okpyra" opoj 30/2008), mo nmpubaB/beHOM MHUILBCHY
penpe3eHTaTUBHOT CUHAMKATa KoJ mocionxaBna, OmmruHcko Behe ommThHEe byjaHoBal, gaHa
12.10.2022. ronuHe T0OHENO je

Né bazé té nenit 58 té& Ligjit mbi té punésuarit né krahinat autonome dhe njésité e
vetégeverisjes lokale (,,Gazeta zyrtare e RS”, nr.21/2016, 113/2017, 95/2018, ligjeve tj dhe 114/2021
), Urdhéresés mbi kriterijumet pér caktimin e vendeve té punés dhe masat pér pérshkrimin e vendeve
té punés té Zyrtaréve né krahinat autonome dhe njésit e vetéqgeverisjes lokale (,,Gazeta zyrtare e RS”,
nr. 88/16, 113/2017- ligjeve tj, 95/2018- ligjeve tj, 86/19- ligjeve tj, 157/2020- ligjeve tj, 123/2021-
ligjeve tj. dhe 12/2022 ) Urdhéresés mbi kriterijumet pér caktimin e vendeve té punés dhe masat pér
pérshkrimin e vendeve té punés té Shérbiesve né krahinat autonome dhe njésit e vetégeverisjes lokale
(,Gazeta zyrtare e RS”, nr. 88/16) Urédhéresés mbi caktimin e kompentencace pér puné té zyrtaréve
shtetéror (,,Gazeta zyrtare ¢ RS”, nr. 09/2022) dhe nenit 39 té Vendimit mbi Késhillin komunal té
komunés sé Bujanocit, (’’Fletorja zyrtare e rrethit t€ P¢injés’’ nr.30/2008), pas marrjes sé¢ mendimit t&
sindikatit reprezentativ te punédhénési, Késhilli komunal i komunés sé Bujanocit, mé 12.10.2022
aprovoi

IMMPABHUJHUK/ RREGULLORJA
O OPTAHM3AIINIUA U CUCTEMATU3AIIUJU PAJTHUX MECTA Y
O TUHCKOJ YIIPABU ,OINIITUHCKOM ITPABOBPAHUJIAIITBY, CTPYYHUM
CJIYXKXBAMA U IOCEBHUM OPTAHU3ALIMJAMA OIILITHUHE BYJAHOBALL

MBI ORGANIZIMIN DHE SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE PUNES NE
ADMINISTRATEN KOMUNALE, AVOKATUREN PUBLIKE, SHERBIMET
PROFESIONALE DHE NJESIVE ORGANIZATIVE TE KOMUNES SE BUJANOCIT

OCHOBHE OJPEJIBE
DISPOZITAT THEMELORE

Yian - Neni 1.

OBum IlpaBunHukoM ypehyje ce opraHuzalioOHE jeIMHHMIE U HHUXOB JEIOKPYr, HAYUH
pyKOBOhema OpraHM3allMOHUM jeIWHUIIAMa, OpOoj paJHUX MECTa, HA3WB W OIHKC TIOCJIOBA 32 CBAKO
PazaHO MECTO, TpyIe paJHUX MecTa U ToTpedaH Opoj U3BpPIIMIIALA, CTPYYHA CIIPEMA, PAJHO HCKYCTBO,
ITOCEOHH YCIIOBH.

Me kété Rregullore rregullohen njésité organizative dhe fushéveprimtaria e tyre, ményra e
udhéhegjes me njésité organizative, numri i vendeve té punés, emértimi dhe pérshkrimi i punéve pér
secilin vend té punés, té grupit té vendeve té punés dhe numri i nevojshém i ekzekutuesve, pérgatitja
profesionale, pérvoja e punés, kushtet e vecanta.



MPOILIEAYPA YCBAJAIA TIPABUJIHUKA/ PROCEDURA PER MIRATIMIN E
RREGULLORES

Yuan - Neni 2.
Ob6jenumen mpemior [IpaBunHuka nmpurnpema HauenHuk OmnmruHCKe ynpase ByjanoBam u
nocrasiba ra OmmruackoM Behy Ha ycBajame.
Propozimi i unifikuar i Rregullores pérgatitet nga kryeshefi i Administratés komunale té
komunés sé Bujanocit dhe ia dorézon Késhillit komunal pér miratim.

CUCTEMATU3ALINJA PAJTHUX MECTA Y OIIILITUHCKOJ YITPABU/ SISTEMATIZIMI
| VENDEVE TE PUNES NE ADMINISTRATEN KOMUNALE

Ynau - Neni 3.
[IpaBwiHuK caap XK pajiHa MECTa Ha MOJI0XKajy, U3BPIIKIaAYKa pajHa MeCcTa U pajHa MecTa Ha
KOjrMa paJie HaMelTeHUIIH.
Rregullorja pérmban vendet e punés né pozita, vendet e punés ekzekutive dhe vendet e punés
ku punojné shérbyesit.

EaemenTtu pagnor mecra/Elementet e vendit té punés
Yaan - Neni 4.

Y oBom IlpaBuiaHUKY Cy HaBEIEHU: OMUCH PaJHMX MECTa, 3Barba y KOjUMa Cy pajHa MecTa
pa3Bpcrana, morpebaH Opoj 3amOCICHUX 332 CBAKO PagHO MECTO, BPCTa M CTEIICH IIKOJICKE CIIpEMeE,
pazgHO UCKYCTBO U IPYTH YCIOBHU 3a pajl HA CBAKOM PaIHOM MECTY.

Né kété Rregullore specifikohen: pérshkrimet e vendeve té punés, titujt né té cilét
klasifikohen vendet e punés, numri i nevojshém i té punésuarve pér ¢do vend pune, lloji dhe niveli i
arsimimit, pérvoja e punés dhe kushtet tjera pér té punuar né secilin vend pune.

VYcaoBu 3a 06aB/bame mocaosa paanor mecta/ Kushtet pér kryerjen e detyrave té vendit té
punés
Yan - Neni 5.

YcnoBu 3a 06aBipame MOCIOBA pagHOr Mecta onpel)yjy ce 3aBHCHO OJ] BPCTE U CTEleHa

CIIOKEHOCTH TIOCIIOBA YHjH j€ OOMM IIpEeTeKaH.

Kushtet pér kryerjen e punéve té vendit té punés pércaktohen né varési té llojit dhe shkallés
sé kompleksitetit t& punés, véllimi i sé cilés éshté mé i ngarkuar.

3a obaBipame oapel)eHnx MmocIoBa pagHOT MecTa IMPONKCcana ¢y oapeleHa 3Hamba U BEIITHHE
( Bo3auka mo3Bona b kateropuje u ap.).

Pér kryerjen e punéve té caktuara té vendit té punés parashihen njohuri dhe aftési té caktuara
( patenté shoferi i kategorisé B etj.).

3a obaBspame oApeheHnx IOCcI0Ba PagHOI MEcTa MPOMHCaH je mocedaH CTPYYHH HCIUT Kao
ycioB 3a obaBJbame MocioBa onpeheHor paaHor Mmecra y ONIITHHCKO] ynpaBu (pagHO MECTO
MaTH4apa, jaBHUX HaOaBKH, MHCTIEKIM]CKUX 11OCIOBa U JPYTO).

Pér kryerjen e punéve té caktuara, provimi i posacém profesional éshté paraparé si kusht pér
kryerjen punéve té vendit té& caktuar t& punés né administratén komunale ( vendi i punés punét e
ofigarti, e prokurimit publik, e punés sé inspektimit etj.).



1. Pa3BpcraBame nosoxaja/ Klasifikimi i pozitave

PasBpcraBame moaoxkaja y rpymu/ Klasifikimi i pozitave né grupe

Yjan - Neni 6.

Pagno Mecto ciyxOeHMKa Ha MOJOXKajy pa3BpcTaBa ce y MOJOXKaje y MPBOj TPyNu U
MOJI0XkKaje y APYroj rpyIu.

Vendet e punés té zyrtaréve né pozité klasifikohet né pozité né grupin e paré dhe pozité né
grupin e dyté.

Hauennunk OnmtuHCcKe ympaBe je ChOyKOEHMK Ha IMOJOXKajy y TPBOj TPYINH a 3aMEHHK
Ha4yeJTHUKA OIIITUHCKE YPaBe je CIIy)KOSHUK Ha T0JI0XKajy Y IPYToj TPYIIH.

Kryeshefi i Administratés komunale éshté zyrtar né pozitén e grupit té paré, ndérsa zévendés
kryeshefi i administratés komunale éshté zyrtar né pozitén e grupit té dyté.

Hayennuk OniutuHCKE yhpaBe, Kao CIYXKOCHUK Ha TMOJIOKajy O0aB/ba HAajClIOKEHH]E
IIOCJIOBE, KOjI/I CYIITHUHCKN W HENOCPCIAHO YTUYY HAa HAYUH YyIIpaBJbakba IMOCIOBHMMA M3 HAJJIC)KHOCTH
JIOKaJIHE CaMOYTIpaBe U KOjU 3aXTeBajy ylnpaBjbauke ClIOCOOHOCTH, MPEAY3UMIBHMBOCT U BUCOK CTEIIEH
CTPY4YHOCTH, CAMOCTAJIHOCTH U UCKYCTBA.

Kryeshefi i Administratés Komunale, si zyrtar né posité, kryen detyrat mé komplekse, té cilat
né thelb dhe drejtpérdrejt ndikojné né ményrén e menaxhimit té detyrave nga kompentencat e
vetégeverisjes lokale dhe gé kérkojné aftési menaxheriale, sipérmarrje dhe shkallé té larté té
pérgatitjes, pavarésiné dhe pérvojén.

W 3aMeHVK HayelTHWKA Kao CIIY’)KOCHHK Ha TIOJIOKajy 00aBJba HAjCIIOKEHH]E TOCIOBE, KOjU
CYIUTUHCKM M HEIIOCPECAHO YTUYY Ha HAYWH YyIpaBJbakba IMOCIIOBHMMAa W3 HAIJICKHOCTH JIOKAJIHE
caMOyIipaBe M KOjH 3aXTEBajy VIIPaB/badKe CIIOCOOHOCTH, TPEAY3MMJBMBOCT W BHCOK CTEIICH
CTPYYHOCTH, CAMOCTAJIHOCTH U UCKYCTBA.

Dhe zévendés kryeshefi si zyrtar né pozité kryen detyrat mé komplekse, té cilat né ményré
thelbésore dhe té drejtpérdrejté ndikojné né ményrén e menaxhimit té detyrave nén juridiksionin e
vetégeverisjes vendore dhe qé kérkojné aftési menaxheriale, sipérmarrje dhe njé shkallé té larté
pérgatitjes, pavarésiné dhe pérvojén.

Yan - Neni 7.

Onmwruacko Behe mocraBiba M paspemiaBa HaudenHuka ONIITHHCKE ynpaBe M 3aMEHHKA
HavenHuka OnmruHcke ynpase OmnmrrHe byjaHoBair.

Késhilli Komunal eméron dhe shkarkon kryeshefin e administratés komunale dhe zévendés
kryeshefin e administratés komunale té komunés sé Bujanocit.

IMocraB/bewe Bpurnona ay:kuocru/ mérimi i ushtruesit té detyrés

Yan - Neni 8.

VYKOIMKO HHje NOCTaB/beH HauelHUK ONIITHHCKE YNpaBe, KaO0 HHU HEroB 3aMEHHK, [0
nocTaBJbeba HauenHuka OINIITHHCKE yIpaBe, Kao M Kaja HayenHUK ONIUTHHCKE yIpaBe HHUjE y
MoryhHoctu fa obaBsba AyxkHocT Ayxe of 30 mana, Behe moke mocTaBUTH BpLIMONA AYKHOCTH -
ciryKOeHHKa KOjH HCIy’khaBa yTBpleHEe yCJIOBE 3a PaJHO MECTO CIY)KOCHHWKa Ha IOoJoXkajy, Koju he
o0aBibaT mocnoBe HauenHuka ONIITHHCKE YIpaBe, Hajay)kKe Ha TpH Mecela, 0e3 cripoBol)ema jaBHOT
KOHKYpca.



Nése kryeshefi i Administratés komunale, si dhe zévendési i tij, nuk éshté eméruar deri né
emérimin e kryeshefit t€ administratés komunale, si dhe kur kryeshefi i administratés komunale nuk
éshté né gjendje té kryejé detyrat e tij pér mé shumé se 30 dité. Késhilli mund té emérojé ushtruesin e
detyrés - zyrtarin i cili i plotéson kushtet e pércaktuara pér pozitén e zyrtarit né pozitén, i cili do t'i
kryejé detyrat e kryeshefit t& administratés komunale, maksimumi tre muaj, pa zbatimin e konkursit
publik.

VYKONMKO CIy)KOCHWK Ha TII0NI0XKajy HHUje TOCTaBJbEH, jaBHU KOHKYPC 3a TIOMyHh-aBambe
oJI0Kaja ce oryamasa y poky o 15 naHa off mocTaBibera BPIIMOLA JYKHOCTH.

Nése zyrtari né pozité nuk emérohet, konkursi publik pér plotésimin e pozités shpallet brenda
15 ditéve nga emérimi i ushtruesit té detyrés.

VY ciydajy na ce jaBHM KOHKYPC HE OKOHYA ITOCTABJbEE-EM Ha TIOJIOXKA], CTATYC BPIIHOLA
IY>KHOCTH MOXKE C€ TIPOJLY’KUTH Haj/Iy’Ke jOIl TPH Mecelia.

NEé rast se konkursi publik nuk pérfundon me emérimin né pozit, statusi i ushtruesit té detyrés
mund té vazhdohet mé sé gjati edhe pér tre muaj.

ITo ucreky poka u3 cr. 1, 2. u 3. OBOI' WiaHa ITOCTABJbEHHU CIYKOCHUK ce pacrnopelyje Ha
paxHO MECTO Ha KOMe je Omo paciopel)eH 10 mocTaBJbema.

Pas kalimit té afatit nga para. 1, 2 dhe 3 té kétij neni, zyrtari i eméruar rradhitet né vendin e
punés ku ka gené i rradhitur deri né emérimin e tij.

2. Pa3BpcraBame u3Bpmuiaaukux pagaux mecra/ Klasifikimi i vendeve té punéve
ekzekutive

PasepcraBame y 3Bama/ Klasifikimi né thirrje

Yan - Neni 9.

Panmna mecra cimy>xOeHMKa pa3BpCcTaBajy ce TakKo IITO CE Ha OIHMC CBHUX IMOCIOBA PaJHOT MECTa
MIpUMeHEe MepHiia 3a MPOIEHY PaJHOT MECTa U MOTOM OJIpEN 3Bame Koje Haj0oJbe oAroBapa paaHoM
MECTY.

Punét e zyrtaréve klasifikohen duke aplikuar kriteret e vlerésimit té punés né pérshkrimin e té
gjitha detyrave té punés dhe mé pas duke pércaktohet titulli gé i pérshtatet mé sé miri punés.

Panna mecta ciry)xOeHHKa pa3BpCTaBajy ce, y CKiiaay ca 3aKOHOM, y ocaM 3Bamal Vendet e
punés té zyrtaréve klasifikohen, né pérputhje me ligjin, né teté pozicione::

- camocranuu caserauk/ Késhilltar i pavarur,
- caserauk/késhilltar,

- wutalju caBernuk/ késhilltar iri,

- capaauuk/ bashképuntor,

- mualju capagauk/ bashképuntor i ri,

- Bumm pedepent/ referent i larté,

- pedepent u / referent dhe

- mualu pedepent/ referent i ri.

Mepuiia 3a npoueny paaunor mecta/ Kriteret pér vlerésimin e vendit punés

Yjan — Neni 10.

Mepuiia 3a npoueHy H3BPIIMJIAYKAX PaTHUX MecTa cayxéennka cy/ Kriteret pér vlerésimin e
vendeve té punés ekzekutive té zyrtaréve jané:



- cnoxenoct mociaosa/ kompleksiteti i punés,

- camocTaiHOCT y paay/ Pavarésia né puné,

- oxarosopHoct/ pérgjegjésia,

- mocnoBHa KomyHuKaija u/ komunikimi né puné dhe
- komnerentHoct/ kompetenca.

Oojammeme mepuaa/ Sgarimi i kritereve

Yaan — Neni 11.

CJ102K€eHOCT TI0CIIOBA j& MEPHIIO KOjUM CE M3pakaBa HUBO OIIITOCTH NpaBujia (TEXHHKE,
JIOTHKE, TIpaBa M CJ1.) Ha KOjUMa Cy yTeME/bEeHH IOCJOBH, CI000/a CTBapayiamTBa ¥ Kopuiheme
HOBHUX METOJA y pany;

Kompleksiteti i punés éshté njé masé gé shpreh nivelin e pérgjithésimit té rregullave
(teknika, logjiké, té drejta etj.) mbi té cilat bazohen punét, liriné e kreativitetit dhe pérdorimin e
metodave té reja né puné;

CaMocTaJIHOCT y pajy je MEPUJIO KOJUM Ce M3pakaBa y KOjOj MEpH CE I10cao BPIIU IO
OIIITHM HJIM T0jeIMHAYHUM YCMEpEemhUMa U YIIyTCTBMMa PYKOBOMOIIA U Y KOjO] MEPH C€ BPILHU MO
EErOBUM HaJ30pOM;

Pavarésia né puné éshté njé masé gé shpreh masén né té cilén puna kryhet sipas udhézimeve
té pérgjithshme ose individuale té€ udhéheqésit dhe né ¢faré mase kryhet nén mbikéqyrijen e tij;

OaroBopHOCT je MEPWJIO KOJUM C€ HM3pakaBa KOJIMKO ITOCIIOBH YTHYy Ha OCTBapHUBarhe
HaJUIOKHOCTH, OIHOCHO TIOCIIOBA OpraHa WJIM YK€ OpraHW3alWoHE jeAWHHUIE W IIpe CBEra
roipazyMeBa OITOBOPHOCT 3a IIOCJIOBE M OUTYKE KOjEMa Ce 3HATHO YTHYe Ha onpehuBame Wiu
CIIpOBOhEBE OTYKa, IIITO MOXKE J]a YKJbYYH OJITOBOPHOCT 32 PYKOBON)EHHE;

Pérgjegjésia éshté njé masé gé shpreh masén né té cilén detyrat ndikojné né ushtrimin e
kompetencés, d.m.th., detyrat e njé organi ose njé njésie organizative mé té ngushté, dhe kryesisht
nénkupton pérgjegjésiné pér detyrat dhe vendimet gé ndikojné ndjeshém né pércaktimin ose zbatimin
e vendimeve, té cilat mund té pérfshijné pérgjegjésiné pér menaxhim;

Ilocsi0BHA KOMYHHMKAIMja je MEPIIIO KOjJUM Ce M3pakaBa BPCTa KOHTAKaTa y pagy U HHUXOB
3Haqaj 3a OCTBapMBaAKEC HAJIC)KHOCTH OJHOCHO II0CJIOBA,

Komunikimi né puné éshté njé masé qé pérdoret pér té shprehur llojin e kontakteve né puné
dhe réndésiné e tyre pér realizimin e kompetencave, d.m.th. té vendeve té punés;

KBanudukanuje je Mepmio KojuM ce M3pa)kaBajy 3Hama, PaJHO UCKYCTBO M BEIITHHE KOje
cy morpeOHe 3a JeJI0TBOpaH pajl Ha paJHOM MECTY.

Kualifikimi-&shté njé masé gé shpreh njohurité, pérvojén e punés dhe aftésité e nevojshme
pér njé puné efektive né vendin e punés.

CamocTtaanu capernuk/ Késhilltaré i pavarur

Yaan — Neni 12.

VY 3Bamy CaMOCTaJHOT CaBETHHKAa 00aBJbajy €€ CJIOKEHH CTPYYHH IIOCIOBH KOjH
3aXTeBajy oceOHOo Cl'IeLII/IjaJ'II/ICTI/I‘IKO 3HAKBC U UCKYCTBO, aHAJIMTHUYKE CHOCO6HOCTH, caMoOCTaJlaH
pan 0e3 Hag30pa HEMOCPETHOT PYKOBOIMOLA W JIOHONICHE OJUIYKa Y CIOKEHUM ClydajeBhMa
CaMO y3 omuTa YCMEpClha U YIIYTCTBA HENOCPECAHOI PyKOBOAUOILIA.

Né thirrjen késhilltari i pavarur kryhen detyra komplekse profesionale gé kérkojné njohuri
dhe pérvojé té vecanté specialistike, aftési analitike, puné té pavarur pa mbikéqgyrjen e
udhéheqésit té drejtpérdrejté dhe vendimmarrje né raste komplekse vetém me drejtimin dhe



udhézimet e pérgjithshme té udhéheqésit té drejtpérdrejté.

I[a ou pagHo MECTO 70(0) Pa3BpCTaHO Yy 3BamkbEe CaMOCTAJIHOI' CaBCETHHUKA, Tpe6a Ha

cinenehu HaunH 12 ucnymasa MepuJa:

Né ményré gé pozicioni té klasifikohet si késhilltar i pavarur, ai duhet té plotésojé kriteret

e méposhtme:

1)

2)

3)

4)

5)

BHCOK HHUBO CJOKEHOCTH IMOCJI0BA - CJIOXCHHU IIOCJIIOBU Y KOjI/IMa CC CTBapaJlauku HIIN
MPUMEHOM HOBHX METola y paay OUTHO yTHYe Ha OCTBapUBAamE MOCIOBA M3 HAAJICKHOCTH
paja y)xe yHyTpalllihe jeIMHULIC Y OPTaHy JeIUHUIIC JOKAJIHE CAaMOYIIPABE;

niveli i larté i kompleksitetit t& punés - puné komplekse né té cilén krijimtaria ose aplikimi
i metodave té reja né puné ka njé ndikim té réndésishém né kryerjen e punés né kompetencé
té njésisé mé té ngushté té brendshme né organin e njésisé sé vetégeverisjes lokale;

BHCOK HUBO CAMOCTAJIHOCTH Y PaAy - CAMOCTAIHOCT y paAy U y OMIy4dHBamky OrpaHUUYEHA
j€ JeAMHO OMIITUM YyCMepemhruMa U OMIITUM YIYTCTBUMA PYKOBOJMOIIA;

niveli i larté i pavarésisé né puné - pavarésia né puné dhe né vendimmarrije kufizohet vetém
nga udhézimet e pérgjithshme dhe udhézimet e pérgjithshme té menaxherit;

BHCOK HHBO OJITOBOPHOCTH - OJI'OBOPHOCT 3a TIOCJIOBE U OJIYKE KOjUMa C€ Yy BEJIMKO] MEpHU
yTHYE Ha OCTBAPUBAIE MOCI0BA U3 HAJICKHOCTH Y)K€ YHYTPAIlhe JSAMHMIIE, IIITO MOXKE Jia
YKJBbYYH OJTOBOPHOCT 32 PYKOBOlEHE;

niveli i larté i pérgjegjésisé - pérgjegjésia pér detyrat dhe vendimet gé ndikojné shumé né
zbatimin e detyrave brenda kompetencés sé njé njésie té brendshme mé té ngushté, e cila
mund té pérfshijé pérgjegjésiné pér udhéheqgésit;

PeaoOBHA MOCT0OBHA KOMYHHKAIMja HA BUCOKOM HHBOY - KOHTAKTH YHYTap W U3BaHOpPTaHa,
y KOjUMa je IOHEeKaJ IMOTPeOHO Ja Ce IEIOTBOPHO MpeHecy HHpOpMAaIHje Koje CIyxkKe
OCTBapHBamy IMJbEBA pajia y)KE YHYTPAIIHE jSAMHUIIE;

komunikim i rregullt afarist né nivel té larté - kontakte brenda dhe jashté trupit, né té cilat
ndonjéheré éshté e nevojshme té pércillni né ményré efektive informacionin gé shérben pér té
arritur géllimet e punés sé njésisé mé té ngushté té brendshme;

KBanudukanuje - credeHO BHCOKO 00Opa3oBar-€ HA OCHOBHUM aKaJeMCKHM CTyadjaMa y
oboumy ox Hajmame 240 ECIIb 6om0Ba, MacTep akaJieMCKUM CTyjamMa, MacTep CTPYKOBHUM
CTyI¥jaMa, CHelHjaHCTUIKIM aKaJeMCKUM CTyJdjama, CHElHjaTUCTUIKAM CTPYKOBHUM
CTyI¥jamMa, OMHOCHO Ha OCHOBHUM CTy[HjamMa y Tpajamy O HajMare YeTHPH TOIMHE WA
CHENHjaTUCTHYKAM CTyArjamMa Ha (akylaTeTy W HajMame IMeT TOoJWHA PaJHOT MCKYCTBa Y
CTpYyLIH, IIOJIOXKEH AP’KaBHU CTPYYHU UCIIUT.

Kualifikimi - arsimi i larté i fituar né studimet bazé akademike né shumén prej sé paku 240
pikéve ESPB, studimet akademike master, studimet profesionale master, studimet akademike
té specializuara, studimet profesionale té specializuara, d.m.th. fakultet dhe té paktén pesé
vjet pérvojé pune né profesion, té dhéné provimin profesional shtetéror.

Casernuk / Késhilltar
Yaan — Neni 13.
VY 3Bamy caBeTHHKa 00aBJbajy C€ CIOKEHH IOCIIOBH KOjU Cy Hajueurhe Hpenu3Ho

ofpeheHn M IMOApa3yMeBajy NMPUMEHY YTBPHEHMX MeTola paja, MOCTyIaKa WM CTPYYHHX
TEXHUKA Ca jJaCHUM OKBHPOM CaMOCTAJHOI JIENOBamba, Y3 MOBPEMEHU HaI30p HEIMOCPEnHOT
PYKOBOAMOLA.

Né thirrjen e késhilltarit kryhen detyra komplekse gé mé sé shpeshti pércaktohen

saktésisht dhe pérfshijné aplikimin e metodave té punés, procedurave apo teknikave
profesionale té vendosura té punés me kornizé té qarté pér veprim té pavarur, me mbikéqyrje



té herépashershme nga udhéheqési i drejtépérdrejté.

[locnoBu 3axTeBajy crmococOHOCT na ce mpobieMu peniaBajy 0e3 MojeAMHAYHUX
yIyTcTaBa HENOCPCAHOI pyKOBOAMOLA U Y3 o6pahaH)e HEOCPEIHOM PYKOBOAMOLY CaMO Kal
je mpo0IeM CIIOXKEH U 3aXTeBa JIOJATHO 3HAKE U UCKYCTRO.

Punét kérkojné aftési pér té zgjidhur problemet pa udhézime individuale nga
udhéheqési i drejtpérdrejté dhe me adresimin e udhéheqgésit té drejtpérdrejté vetém kur
problemi éshté kompleks dhe kérkon njohuri dhe pérvojé shtesé.

Jla Ou pajHO MeCcTO OMJIO Pa3BPCTAHO y 3Balke CABETHUKA, TpeOa Ha cienehu HaYMH
Ja UClymbaBa MEpua:

Qé vendi i punés té klasifikohet né thirrjen késhilltar, ai duhet té plotésojé kriteret e
méposhtme:

1) yMepeHO BHCOK HHBO CJIO0KEHOCTH mocjoBa - Hajuemrhe mperusHo oapehenn, amm
CIIOKEHH TOCIOBH Yy KOjUMa ce TpuMemwyjy yTBpheHe MeToje pajaa, MOCTYIIU HIIH
CTPYYHETEXHHUKE;
nivel mesatarisht i larté i kompleksitetit t& punés - mé shpesh puné té pércaktuara
sakté, por puné komplekse né té cilat zbatohen metodat e caktuara té punés,té
procedures ose teknike profesionale.

2) yMepeHO BHCOK HHBO CAMOCTAIHOCTH Yy Paay - CAaMOCTATHOCT Y pajay OrpaHHYEHa je
MTOBPEMEHHMM HaJ30pOoM pyKoBoauomna Oje/bema 1 momohu pykopoauoria Onebema Kajl
pelIaBame CIOKEHUX CTPYIHHX IpoliieMa 3axTeBa I0JJaTHO 3HAKE U UCKYCTBO;
niveli mesatarisht i larté i pavarésisé né puné - pavarésia né puné kufizohet nga
mbikéqyrja e herépashershme e drejtuesit té departamentit dhe ndihma e drejtuesit té
departamentit kur zgjidhja e problemeve komplekse profesionale kérkon njohuri dhe
pérvojé shtesé;

3) yMepeHO BHCOK HHBO OArOBOPHOCTH - OJTOBOPHOCT 3a IMPABUIIHY IIPUMEHY YTBpHEHHX
METOJa pajaa, MOCTyllaka W CTPYYHHX TEXHHUKA, INTO HE YKJbYYyje OATOBOPHOCT 3a
pyKOBOhem€;
niveli mesatarisht i larté i pérgjegjésisé - pérgjegjésia pér zbatimin e sakté té metodave
té vendosura té punés, procedurave dhe teknikave profesionale, e cila nuk pérfshin
pérgjegjésiné pér udhéhegje;

4) yMepeHO BHCOK HHUBO YYECTAJIOCTH NOCJOBHe KOMYHHKAIMje - KOHTAKTH YHyTap
W3BaH OpraHa, 4dja je CBpXa NpYyKame CaBeTa W NPUKYIUbAFkE WM pa3MeHa OHTHUX
nH(popMaImja;
njé nivel mesatarisht i larté i frekuencés sé komunikimit té biznesit - kontakte brenda
dhe jashté trupit, géllimi i té cilave éshté té japé késhilla dhe té mbledhé ose shkémbejé
informacion thelbésor;

5) Kpanudukauuje - CTe4€HO BHCOKO 00pa30Barmbe Ha OCHOBHHM aKaJIeMCKUM CTyAHjaMa y

obumy on Hajmame 240 ECIIb OonoBa, mactep akaJeMCKUM CTyAujama, MacTep
CTPYKOBHHM CTyJljaMa, CIICIIUjaTUCTUIKIM aKaJIEMCKUM CTYAHjaMa, CIIEIHjaTUCTHIKAM
CTPYKOBHHM CTy/AWjaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHHM CTyAHMjaMa Yy Tpajamby OJf HajMame
YETUPY TOJIMHE WK CHENHjaTUCTHYKUM CTyrjamMa Ha (DaKylnTeTy U HajMame TPU TOANHE
pasHoOr UCKYCTBa Y CTPYLH, ITOJ0XKEH APXKABHU CTPYYHU UCIIUT.
Kualifikimi - arsim té larté té fituar né studimet bazé akademike né masén prej té paktén
240 pikésh ESPB, studime akademike master, studime profesionale master, studime
akademike té specializuara, studime profesionale té specializuara, pra studime bazé qgé
zgjasin té paktén katér vjet ose studime té specializuara né universitet dhe té paktén tre
vjet pérvojé pune né profesion, té dhéné provimin profesional shtetéror.



Munahu caBernuk / Késhilltar i ri
Yiaan — Neni 14.

VY 3Bamy mialjer caBeTHHKAa 00aBJbajy CE€ CIOKEHU ITOCIOBH KOjU TOJpPa3yMeBajy
MpUMEHY YTBphEHHX MeToja pajaa, MOCTyMaka WM CTPYYHUX TEXHHKA YHYTap MPELlU3HO
onpeheHOr OKBHpa JEIOBaKka, Y3 PEAOBAH HAJI30p HEMOCPEIHOI PYKOBOJMOLA U JIOHOIICH S
OJlTyKa Ha OCHOBY mocTojehe mpakce WM ONIITHX M MOjeJMHAYHUX YITyTCTaBa HENOCPEIHOT
pykoBoamona. [locnmoBu 3axTeBajy CIOCOOHOCT pellaBama MamHUX CTPYYHUX WU
npouenypajHuX NUTama.

Né thirrjen e késhilltarit t& ri kryhen detyra komplekse gé pérfshijné aplikimin e
metodave té punés, procedurave ose teknikave profesionale té vendosura brenda njé kuadri
veprimi té pércaktuar saktésisht, me mbikéqyrije té rregullt t& udhéheqésit té drejtpérdrejté dhe
vendimmarrje bazuar né praktikén ekzistuese ose té pérgjithshme dhe té pérgjithshme dhe
udhézimet individuale té menaxherit té drejtpérdrejté. Punét kérkojné aftési pér té zgjidhur
céshtje té vogla profesionale ose procedurale.

Jla 6u pamHO MecTo OMJIO Pa3BPCTaHO y 3Bame Mialjer caBeTHuKa, Tpeda Ha cienehu
HA4yVH Ja UCITyHhaBa MepUiIa:

Qé vendi i punés té klasifikohet né thirrje késhilltar i ri, ai duhet té plotésojé kriteret e
méposhtme:

1) cpeamu HHBO CJIOKEHOCTH MOCJIOBA - TPENU3HO oApel)eHn, amuM CIIOKEHH MOCIOBH Y
KOjrMa ce IPUMEHOM YTBpl)eHHX MeTo/ia pajia, MoCTylaKa Uil CTPYYHUX TEXHUKA TpyKa
CTpYYHA TIOJPIINKA CIYKOSCHUITIMA KOjH pajie TTOCTIOBE Y BUIITUM 3BarbUMa;
niveli mesatar i kompleksitetit té punés - puné té pércaktuara sakté, por komplekse né
té cilat ofrohet mbéshtetje profesionale pér zyrtarét gé punojné né pozita mé té larta
pérmes aplikimit té metodave, procedurave ose teknikave profesionale té vendosura té
punés;

2) cpeamH HUBO CAMOCTAJHOCTH Y Paldy - CAMOCTAIHOCT y pajay OrpaHHY€eHa j€ PEIOBHUM
HaA30pOM PYKOBOJAMOLA U E(bErTOBUM OIIIITUM U l'IOj €AMHAYHUM YIIYTCTBUMA 3a pClIaBambe
CIIOKEHUJUX METOJOJIOMIKUX U MPOIENYPaTHIX MTUTAMmA;

niveli mesatar i pavarésisé né puné - pavarésia né puné kufizohet nga mbikéqyrja e
rregullt e menaxherit dhe udhézimet e tij té pérgjithshme dhe individuale pér zgjidhjen e
céshtjeve mé komplekse metodologjike dhe procedurale;

3) cpeamu HUBO OJTOBOPHOCTH - OJTOBOPHOCT 3a MPABUIIHY MPUMEHY YTBPl)EHHX MeToza
pazna, mocTymnaka u CTpyYHUX TEXHHKA, IITO He YKIJbY4Yyj€ OJrOBOPHOCT 32 PyKOBOheme;

4) niveli mesatar i pérgjegjésisé - pérgjegjésia pér zbatimin e sakté té metodave,
procedurave dhe teknikave profesionale té vendosura té punés, e cila nuk pérfshin
pérgjegjésiné pér menaxhim;

5) cpeamd HMBO NOBpeMeHe MOCIOBHEe KOMYHHKALHMje - KOHTaKTH yHyTap M H3BaH
opraHa, 4dja je cBpXa MPHUKYIJbake I pa3MeHa nHpopMalmja;
niveli i ndérmjetém i komunikimit té punés - kontaktet brenda dhe jashté organit,
géllimi i té cilave éshté mbledhja ose shkémbimi i informacionit;

6) Kpanudukamnuje - CTeueHO BHCOKO 00pa3oBarmbe Ha OCHOBHHM aKaJIEMCKUM CTyaHjaMa y
obumy on Hajmame 240 ECIIb OonoBa, mactep akaJeMCKUM CTyAujama, MacTep
CTPYKOBHHM CTyJljaMa, CTICIIUjATUCTUIKIM aKaJIeMCKUM CTYAHjaMa, CIIEIHjaTUCTHIKAM
CTPYKOBHMM CTyIHjaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHHMM CTyJHMjaMa y Tpajamby Ol HajMambe
YeTUpU TOAWHE WM CHEUUjAIMCTHYKUM CTyadjamMa Ha (akyiaTeTy M 3aBpIICH
NPpUIIPAaBHUYKU CTAXK UJIN HajMaI—LC IEeT roAMHAa MPOBCACHUX KO/ IMOCI0AaBIa U3 YlaHa 1.
craB 1. u 2. 3akoHa 0 3amOCIIEHMMa Y ayTOHOMHHMM IOKpajHamMa U jeAMHUIaMa JIOKaJIHE
caMoyIpasBe.



Kualifikimi - arsimi i larté i fituar né studimet bazé akademike né shumén prej sé paku
240 pikéve ESPB, studimet akademike master, studimet profesionale master, studimet
akademike té specializuara, studimet profesionale té specializuara né fakultet dhe stazhin
e kryer té praktikantit ose sé paku pesé vite té kaluara te punédhénési nga neni 1,
paragrafi 1 dhe 2 i Ligjit pér té& punésuarit né krahinat autonome dhe njésité e
vetégeverisjes lokale.
Capannuk / Bashképunétor
Yaan — Neni 15.
VY 3Bamy capagHuka 00aBJbajy ce Mame CIOKECHU CTPYYHH TOCIOBH KOjU 3aXTEBajy

BUIIIETOIUIIIHE HCKYCTBO Y MTPUMEHH MOCTYIaKa, METOAa M TEXHUKA Pajia y3 HaI30p, YCMEpPeHhan

YIIyTCTBA CIYXKOEHHUKA Y BUIIIMM 3BaHMA.

Né thirrjen e bashképunétorit kryhen detyra profesionale mé pak komplekse qé kérkojné

pérvojé shumévjecare né zbatimin e procedurave, metodave dhe teknikave té punés me
mbikéqyrjen, drejtimin dhe udhézimet e zyrtaréve né pozitat mé té larta.

Jla Ou pagHO MecTO OWMJIO Pa3BPCTAHO Y 3BalEe capajHKKa, Tpeba Ha cienehn HAYMH J1a

UCITyHhaBa MEpHIIa:

Né ményré gé pozicioni té klasifikohet si bashk&punétor, ai duhet té plotésojé kriteret e

méposhtme:

1)

2)

3)

4)

5)

Cpe€aAlb HUBO CJI0KCHOCTH IOCJT0BA - MAKC CJIOKCHU ITOCIIOBU Ca OrpaHUYCHUM 6p0jeM
Mel)yCOoOHO MOBE3aHMX pa3IHYMTHX 3ajJaTaka y KojuMa ce MPUMEHnYjy yIBpheHe Meroe
paza, HOCTYIILN WX CTPYYHE TEXHUKE,

niveli mesatar i kompleksitetit té punés - puné mé pak komplekse me njé numér té
kufizuar detyrash té ndryshme té ndérlidhura né té cilat zbatohen metoda, procedura ose
teknika profesionale té vendosura té punés;

cpellbl HHUBO CAMOCTAJIHOCTH Yy Paly - CaMOCTajJHOCT y pamy OrpaHWducHa je
MOBPEMEHUM HAJ30pPOM PYKOBOAMOIA U HEIOBHM OIIITHUM YCMEPEHHUMA U OIIUTHUM
YIIYTCTBHMMaA 3a pClIaBambe CJIO)I(GHI/IjI/IX METOAOJJIOMIKUX, IPOUEAYPATHUX IUTakba,

niveli mesatar i pavarésisé né puné - pavarésia né puné kufizohet nga mbikéqyrja e
rastésishme e menaxherit dhe udhézimet e tij té pérgjithshme dhe udhézimet e
pérgjithshme pér zgjidhjen e ¢éshtjeve mé komplekse metodologjike dhe procedurale;
cpellbU HUBO OATOBOPHOCTH - OITOBOPHOCT 3a MPaBUIIHY MPUMEHY YTBpHEeHUX MeToja
pada, mocCrymaka M CTPpYYHHX TCEXHHUKA, INITO MOXE Ja YKbYYUM OATrOBOPHOCT 3a
pyKoOBOhem€;

niveli mesatar i pérgjegjésisé - pérgjegjésia pér zbatimin e sakté té metodave,
procedurave dhe teknikave profesionale té vendosura té punés, té cilat mund té pérfshijné
pérgjegjésiné pér menaxhim;

cpelilb HHMBO IOCJOBHE KOMYHHUKAIMje - KOHTAaKTH YIJaBHOM YHyTap OpraHa, a
ITOBPEMEHO M M3BaH OpraHa aKo je MoTpeOHO /1a ce MPUKYIIE WK pa3MeHe HHpopMaIinje;
niveli mesatar i komunikimit afarist - kontaktet kryesisht brenda autoritetit, dhe heré
pas here jashté autoritetit nése éshté e nevojshme té mblidhen ose shkémbehen
informacione;

KBanuduxanuje - credueHo BUCOKO 00pa3oBarmke HA OCHOBHUM aKaJIeMCKHM CTyIdjama y
obumy ox 180 ECIIb 6010Ba, OCHOBHUM CTPYKOBHHMM CTyAWjaMa, OJHOCHO Ha CTyIdjama
y Tpajamy J10 TPU TOIUHE | HajMame TPU TOJMHE PAJHOr UCKYCTBA Y CTPYIH H IOJIOKEH
Jp>KaBHU CTPYYHH UCIIHT.

Kualifikimi- arsimi i larté i fituar né studimet bazé akademike né masén 180 piké ESPB,
studimet bazé profesionale, pra né studimet gé zgjasin deri né tre vjet dhe mé sé paku tri
vite pérvojé pune né profesion dhe té dhéné provimin profesional shtetéror.
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Muaahu capagnux/ Bashképunétor i ri
Yaan — Neni 16.

VY 3Bamy muahjer capajHuka 00aBJbajy CE jeTHOCTABHHUjU CTPYYHH IIOCIOBH Kao U
aJIMAHUCTPATUBHO-TEXHUYKU [IOCIOBU Y3 HAA30p, YIOYTCTBA U JieTaJbHA YyCMeEpema
CHy)K6CHI/IKay BUIIIMM 3BatbUMa.

Né titullin bashképunétor i ri kryhen detyra mé té thjeshta profesionale si dhe
administrative e teknike me mbikéqyrje, udhézime dhe udhézime té hollésishme té zyrtaréve
né titujt mé té larta.

Jla 6u pagHO MecTO OMIIO Pa3BPCTaHO Y 3Bambe milaher capagHuka, Tpeba Ha cienchu
HA4YMH Ja UCIIyHhaBa MepUJIa:

Né ményré gé pozicioni té klasifikohet si bashképunétor i ri, duhet t& plotésojé
kriteret e méposhtme:

1) ymepeHO HHM3aK HHBO CJI0K€HOCTH MOCJI0OBA — IMPEHHU3HO oapeheHn U Mame
CJIOKEHH TIOCIIOBH Yy KOjUMa ce MpUMeEmYjy yTBpheHe MeToje pajaa, MOCTYIIHM WU
CTpY4YHE TEXHHUKE;
nivel mesatarisht i ulét i kompleksitetit té punés - puné té pércaktuara sakté dhe
mé pak komplekse né té cilat zbatohen metoda, procedura ose teknika profesionale té
vendosura té punés;

2) yMepeHO HH3aK HMBO CAMOCTAJIHOCTH y Paay - CaMOCTaJIHOCT y pajay OrpaHWdYeHa je
PEOBHUM HaJI30pOM PYKOBOJMOLIA U FHETOBUM OIINTHM U MOjeIMHAYHUM YIIYTCTBUMA 32
peraBame CIOKEHUJUX PYyTHHCKUX CTPYYHUX IIPodIeMa;
niveli mesatarisht i ulét i pavarésisé né puné - pavarésia né puné kufizohet nga
mbikéqyrija e rregullt e udhéheqésit dhe udhézimet e tij té pérgjithshme dhe individuale
pér zgjidhjen e problemeve mé komplekse rutinore profesionale;

3) yMepeHO HH3aK HHBO OATOBOPHOCTH - OJTOBOPHOCT 3a IPABWIHY IMPUMEHY yTBpheHnX
METOJa pajaa, MOCTyllaka W CTPYYHHX TEXHHWKA, IMTO HE YKJbYyUyje OATOBOPHOCT 3a
pyKOBOhem€;
niveli mesatarisht i ulét i pérgjegjésisé - pérgjegjésia pér zbatimin e sakté té metodave
té vendosura té punés, procedurave dhe teknikave profesionale, e cila nuk pérfshin
pérgjegjésiné pér udhéhegje;

4) yMepeHO HHM3aK HHUBO INOCJOBHE KOMYHHKALMje - KOHTAKTH YIJIABHOM YHYTap yKe
VHYTpaIllkhe jeMUHUIE V KO0jOj je pagHO MEcTo, a MOBPEMEHO W M3BaH OpraHa, aKko je
oTpeOHO J1a ce MPUKYIIe U pa3MeHe HH(opMaIluje;
niveli mesatarisht i ulét i komunikimit té biznesit - kontaktet kryesisht brenda njésisé
mé té ngushté té brendshme ku ndodhet vendi i punés, dhe heré pas here jashté trupit,
nése éshté e nevojshme té& mblidhen dhe shkémbehen informacione;

5) Kpanudukauuje - CTeu4eHO BUCOKO 00pa30oBame HA OCHOBHHUM aKaJEeMCKHM CTyIHjaMa

y obumy on 180 ECIIB 6onoBa, OCHOBHHM CTPYKOBHHUM CTyIHjaMa, OJZHOCHO Ha
CTyI¥jamMa y Tpajaly 10 TPU TOAWMHE; 3aBPIIEH NMPUNPABHUYKU CTAXK WM HAjMame TeT
roavHa MpOBEACHUX KO IMOCIIOAaBIa U3 YildaHa 1. craB 1. 1 2. 3akoHa 0 3amociIeHuMa y
AaYTOHOMHUM HOKpajHaMa u je,Z[I/IHI/ILIaMa JIOKAJIHC CaMOyYIIpaB€ U IIOJIOKCH ApKaBHU
CTPpY4YHH HCIIHT.
Kualfikimi - arsim i larté i fituar né studimet bazé akademike né shumén prej 180 pikésh
ESPB, studime bazé profesionale, pra né studime qé zgjasin deri né tre vjet; té keté kryer
stazhin e praktikantit ose sé paku pesé vite té kaluara te punédhénési nga neni 1 paragrafi
1 dhe 2 i Ligjit pér té punésuarit né krahinat autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale
dhe té keté dhéné provimin profesional shtetéror.
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Bumu pedepent/ Refrent i larté
Yiaan — Neni 17.

VY 3Bamy BHIIET pedepeHTa 00aBibajy c€ aIMHUHHCTPATHBHH, TEXHUYKH U JIPYyTrd
MPETeKHO PYTUHCKH TOCIOBU KOju 0oOyxXBaTajy HIMPOK KPYT 3ajJaTaka MU MOTY 3aXTEBaTH
MO3HaBamkE U MPUMEHY jeIHOCTABHHMJUX METOJIa pajia U MOCTyIaKa, a paje ce CaMOCTaTHO U
Y3IMOBPEMEHHU HAaA30p HEMOCPEAHOI PYKOBOAHOLIA.

NEé titullin refrent i larté i kryhen puné administrative, teknike dhe té tjera kryesisht
ruting, té cilat pérfshijné njé rrethé té gjeré detyrash dhe mund té kérkojné njohuri dhe aplikim
té metodave dhe procedurave mé té thjeshta té punés dhe kryhen né ményré té pavarur dhe me
mbikéqyrje té herépashershme té udhéheqésit té drejtépérdrejté.

Jla 6u pamHO MecTO OMIIO Pa3BPCTaHO Yy 3Bame BUIlEr pedepenTta, Tpeda Ha cienehu
Ha4YMH Ja uCiiymbaBa MEpujia:

Qé vendi i punés té klasifikohet né titullin si referent i larté, duhet té plotésojé
kriteret e méposhtme:

1) HM3aK HHBO CJIO)KEHOCTH IOCJIOBA - MPETSKHO PYTHHCKH IIOCIOBH, C OpOjHUM
MehycoOHO TToBe3aHWUM PasIMYUTUM 337allMa, Yy KOjUMa Ce MPUMEbYjy jeJHOCTaBHE U
MIPENM3HO YTBpheHe MeToze paaa U MOCTYIILH;

Niveli i ulét i kompleksitetit t& punés - kryesisht puné ruting, me shumé detyra té
ndryshme té ndérlidhura, né té cilat zbatohen metoda dhe procedura té thjeshta dhe té
pércaktuara sakté té punés;

2) cpeamH HHBO CAMOCTAJIHOCTH Yy Ppaay - CaMOCTAJIHOCT Yy paay OrpaHWuYeHa je
MOBPEMEHHM HaJ30poM pykoBoauonia OJiebeha H lerOBUM OMIITHM YIYyTCTBHMA;

niveli mesatar i pavarésisé né puné - pavarésia né puné kufizohet nga mbikéqyrja e
herépashershme e udhéhegésit té Drejtoratit dhe udhézimet e tij té pérgjithshme;

3) HHM3aK HMBO OJTOBOPHOCTH - OJIrOBOPHOCT 3a MPaBUIHY MPUMEHY YTBphHEHHX MeToja
paja ¥ mocTymnaka, IITo MOXKe /1a YKJbYYH OATOBOPHOCT 32 pyKOBOheme;
niveli i ulét i pérgjegjésisé - pérgjegjésia pér zbatimin e sakté té metodave dhe
procedurave té vendosura té punés, té cilat mund té pérfshijné pérgjegjésiné pér
menaxhimin;

4) HHM3aK 10 Cpelber HHB0A MOCJI0BHE KOMYHHKAIMje - KOHTAKTH yIJIaBHOM YHYTap yxe
VHYTpaIllihe jeMUHUIlE Y KO0joj jé pagHO MECTO, a IMOBPEMEHO U C JPYTHUM YXKUM
VHYTpaIllblM jeMHHIIAMa Y OpraHy, ako je MOTpeOHO Ja ce MPHKYIe WU pa3MeHe
nH(popMmaryje;
niveli i ulét deri né mesatar i komunikimit - kontaktet kryesisht brenda njésisé sé
brendshme mé té ngushté né té cilén ndodhet vendi i punés, dhe heré pas here me njési té
tjera mé té ngushta té brendshme né organ, nése éshté e nevojshme té mblidhen ose
shkémbehen informacione;

5) Ksanudukanuje - CTEYCHO Cpelmbe 00pa3oBame y YETBOPOIOMHIIBEM Tpajamy U
HajMame MeT FOANHA PAIHOT UCKYCTBA y CTPYLH, OJI0KEH JP>KaBHU CTPYYHH UCIIUT.

Kualfikimi - arsim i mesém i fituar né kohézgjatje prej katér vjetésh dhe sé paku pesé
vjet pérvojé pune né profesion, dhénie té provimit profesional shtetéror.
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Pedepent/Referent
Yaan — Neni 18.

Y 3Bamy pedepeHta 00aBJbajy C€ aJMUHHCTPATUBHU, TEXHUYKA M JPYTH PYTHHCKH

MOCJIOBM KOjH TOJpa3yMEBajy MamHM KpPyr CIMYHUX 3ajaTaka KOjU C€ U3BpIINABAjy MPUMCEHOM

JEMHOCTaBHE METOJE paja U IMOCTymaka a 00aBjbajy ce y3 IMOBPEMEHHM HAA30p M YIIYTCTBA

CITy>)KOCHMKaA Ca BHILIMM 3BambUMa.

Né thirrjen referent kryhen detyra administrative, teknike dhe té tjera ruting, té cilat

pérfshijné njé rreth mé té vogél detyrash té ngjashme gé kryhen duke pérdorur metoda dhe
procedura té thjeshta pune dhe kryhen me mbikéqgyrje dhe udhézime té herépashershme nga
udhéheqési i drejtépérejté.

Jla Ou pamHO MeCTO OMIIO pa3BpCTaHO y 3Bame pedepeHTa, Tpeba Ha cienehn HauuH Ja

UCITyHhaBa MEpHIIa:

1)

2)

3)

4)

5)

Qé vendi i punés té klasifikohet né thirrje referent duhet té plotésojé kriteret si mé poshté:
HHM3aK HUBO CJIOKEHOCTH MOCJI0BA - NIPETSKHO PYTUHCKH IMOCIOBH, ¢ OpojHuM Meh)ycoOHO
[OBE3aHUM pa3IHYUTHM 3ajalliMa, y KOjUMa Ce€ IMPUMEHY]y JEeIHOCTaBHE M MPEIU3HO
yTBphene MeTose pana u moCTYIIIH;
niveli i ulét i kompleksitetit té punés - kryesisht puné rutingé, me shumé detyra té ndryshme
té ndérlidhura, né té cilat zbatohen metoda dhe procedura té thjeshta dhe té pércaktuara sakté
té punés;

HHU3aK HUBO CAMOCTAJTHOCTH Yy Paay - CaMOCTAJIHOCT y Paay OTpaHHUYeHA je MOBPEMEHUM
HAJI30pOM PYKOBOJIMOLA U FbETOBUM OIIIITUM YIIYTCTBUMA;

niveli i ulét i pavarésisé né puné - pavarésia né puné kufizohet nga mbikéqyrja e
herépashershme e udhéhegésit dhe udhézimet e tij té pérgjithshme;

HHU3aK HUBO OJITOBOPHOCTH - OATOBOPHOCT 32 IIPaBMIJIHY IPHUMEHY YTBp)CHHX METOja paaa u
MOCTYTIaKa, MTO He YKIJbYUdyje OATOBOPHOCT 3a pyKoBolheme;

HHM3aK HHMBO TOCJI0BHE KOMYHMKAIMje - KOHTAKTH YIJIABHOM YHYTap YK€ YHYTpallikbe
JeAWHHUIIE y KO0jOj je paHO MECTO, a MTOBPEMEHO U C APYTUM YXKUM YHYTPAIIHUM jeTUHUIIaMa
y OpraHy, aKko je moTpeOHO Jla ce MPUKYyIe Wil pa3MeHe nHpopMarje;

niveli i ulét i komunikimit - kontaktet kryesisht brenda njésisé sé brendshme mé té ngushté
né té cilén ndodhet vendi i punés, dhe heré pas here me njési té tjera mé té ngushta té
brendshme né organ, nése éshté e nevojshme té mblidhen ose shkémbehen informacione;
KBanuduxanuje - creueHo cpeame 00pa3oBame Y YeTBOPOTOIUINHEM TPajamky; HajMame
TPU FOAUHE PaJHOT UCKYCTBA Y CTPYLIH U MOJIOXKEH APKABHU CTPYYHU UCIIUT.

kualfikimi - arsimi i mesém i fituar me kohézgjatje katérvjecare; té paktén tre vjet pérvojé
pune né profesion dhe té dhéné provimin profesional shtetéror

Muahu pedepent/Referent i ri
Yaan — Neni 19.

VY 3Bawy wmuiabher pedepeHta 00aBibajy c€ aIMHUHUCTPATHBHM, TEXHWYKH U APYTH

HAajjeTHOCTaBHHUJH PYTHHCKH TOCIOBU KOjU C€ MOHaBJhajy M KOjU 3aXTeBajy MO3HABAKE U MPUMEHY
JeMHOCTAaBHMjUX MeETO/Aa pajJa M IOocTynmaka a o00aBjbajy C€ y3 CTaJHH HaJI30p HENOCPETHOT
PYKOBOIMOIIA U YITyTCTBA CIY)KOCHUKA Ca BUIIUM 3BabHMa.

Né thirrjen referent i ri kryhen detyra administrative, teknike dhe té tjera té thjeshta rutiné

gé pérsériten dhe kérkojné njohuri dhe aplikim té metodave dhe procedurave mé té thjeshta té punés
dhe kryhen nén mbikéqgyrjen e vazhdueshme té udhéhegésit té drejtpérdrejt dhe udhézimeve té zyrtarit
me nivel mé té larté.
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Ha 6u pamHO mMecTo OMIIO pa3BpCTaHO y 3Bame mialer pedepenrta, Tpeba Ha crenehu
HauMH JIa HCIYHhaBa MepHJIa:

Q& vendi i punés té klasifikohet né titullin si referent i ri, duhet té plotésojé kriteret si mé
poshté:

1) B€OMA HU3AK HUBO CJIOKCHOCTH ITO0CJT0BA — TCXHUYKU U JPYT'd PYTUHCKH I1OCJIOBH, Ca
orpaHUYeHHM OpojeM jeJHOCTaBHUX CIMYHUX 33/1aTaka y KOjuMa ce MPUMEY]y jeTHOCTaBHEH
Mpenu3Ho yTBpleHe MeToAe pasa u MOCTYIIH;
nivel shumé i ulét i kompleksitetit té punés - puné teknike dhe té tjera rutingé, me njé numeér
té kufizuar detyrash té thjeshta e té ngjashme né té cilat zbatohen metoda dhe procedura té
thjeshta dhe té pércaktuara sakté té punés;

2) BeOMa HHU3aK HHMBO CAMOCTAJIHOCTH Y PaaAy - CaMOCTAJHOCT y pajJy OrpaHHYeHa je
IIOBPEMEHUM HAJ[30POM PYKOBOIMOLA;
niveli shumé i ulét i pavarésisé né puné - pavarésia né puné kufizohet nga mbikégyrja e
herépashershme nga udhéhegési;

3) BeoMa HHM3aK HHBO OATOBOPHOCTH - OJTOBOPHOCT 3a MPABHIIHY MIPUMEHY yTBpheHnX Meroaa
paja 1 mocTymaka, IITo He YK/bydyje OArOBOPHOCT 3a PYKOBOECHE;
niveli shumé i ulét i pérgjegjésisé - pérgjegjésia pér zbatimin e sakté té metodave dhe
procedurave té vendosura té punés, e cila nuk pérfshin pérgjegjésiné pér udhéhegjen;

4) BeoMa HH3aK HHBO NOCJOBHE KOMYHHMKAIMje - KOHTAKTH YIIIABHOM VHYyTap yXKe
YHYTpAIlikhe JeAMHUIIC Y KOjO] j& paJiHO MECTO;
niveli shumé i ulét i komunikimit - kontaktet kryesisht brenda njésisé sé brendshme mé té
ngushté ku ndodhet vendi i punés;

5) Kpamupukanmje - CTe4eHO Cperbe 00pa3oBame y YeTBOPOTOMUIIELEM TPajarby, U
3aBPIICH IIPUIIPABHUYKHU CTaAXK.
kualifikimi - arsimi i mesém katérvjecar dhe stazhi i kryer i praktikantit.

Crpyunu ucnut/Provimi profesional

Yaan — Neni 20.
Cryx0eHrK, KOjH je y pagHOM OJHOCY Ha HeonpeleHO BpeMe TyXKaH je /la NMa TOI0KEH
Ap>XaBHU CTPYYHU UCIIUT.
Zyrtari gé éshté i punésuar né kohé té pacaktuar éshté i detyruar té keté dhéné provimin
profesional shtetéror.

Cmyx0eHrk 13 craBa l. OBOT WiaHa KOME y CKIaay ca wiaHoMm 72. ctaB 1. 3akoHa o
3amociieHnMa y AyTOHOMHHM TOKpajHaMa ¥ jelMuHUIlaMa JIOKATHE CaMOYIIpaBe, MPOOHH paj] HIje
o0aBe3aH, Kao M CIy)XOGHHK KOjU je 3aCHOBAO PaJHU ONHOC Ha HeonapeheHO Bpeme, a HeMma
MOJIOKEH AP>KaBHU CTPYYHU UCIIUT, MOJIAXKE AP>KABHU CTPYYHH HCIIUT Y POKY OJl IIECT MECELH O[
JlaHa 3aCHUBaWka PaJHOr onHoca cxonHo wiaHa 131. 3akoHa o 3amocieHuMa y AyTOHOMHUM
MOKpajHaMa | jeIMHUIIaMa JIOKaJIHE CaMOYyIIpaBe.

Zyrtari nga paragrafi 1 i kétij neni té cilit né pajtim me nenin 72 paragrafi 1 té Ligjit pér té
punésuarit né krahinat autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale nuk éshté i detyrueshém puna
provuese, si dhe punétori i cili ka lidhur marrédhénie né kohé té pacaktuar, dhe nuk ka dhéné
provimin profesional shtetéror, i nénshtrohet provimit profesional shtetéror brenda gjashté muajve
nga data e punésimit, né pérputhje me nenin 131.té Ligjit Ligjit pér té punésuarit né krahinat
autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale.

CJ'Iy>K6eHI/IK KOjI/I HMa MOJIOXKCH CTPYUYHHU UCHHT 3a 3aIl10CJICHC Y ApKaBHUM OpraHnuMa HC
noJjiake ApKaBHU CTPYYHU UCHHT.
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Zyrtari gé ka dhéné provimin profesional pér té punésuar né organet shtetérore nuk i
nénshtrohet provimit profesional shtetéror.

V3 npkaBHHM CTPYYHH HCIIUT, Kao YCJIOB 3a PaJ MOXKE C€ NPEIBUAECTH U MOJarame
NOCEOHOT CTPYYHOT UCINTA, OAHOCHO JPYror oAroBapajyher ucnuTa y ckiaiy ca 3aKOHOM.

Pérvec provimit profesional shtetéror, si kusht pér puné mund té parashihet edhe dhénia e
njé provimi té posacém profesional ose njé provim tjetér pérkatés né pérputhje me ligjin.

[oceban crpyunu ucnut u3 Ynana 131craB 3. 3akoHa o 3amocieHHMa y AyTOHOMHUM
MOKpajHaMa M jEJAMHHUIIAMA JIOKAJIHE CaMOYIIPaBe, OCHUM IPaBOCYIHOT HCIIUTA, HE 3aMeHbyje
Jp>KaBHU CTPYYHH UCIIUT.

Provimin e posagém profesional nga neni 131. té Ligjit pér té punésuarit né krahinat
autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale pérve¢ provimit té jurisprudences nuk e zévendéson
provimin profesional shtetéror.

Hauun pa3BpcTaBama paanux Mecta HamemreHuka / Ményra e Klasifikimit té vendeve té punés
té shérbyesit
Yaan — Neni 21.

Pamna Mecra HamelTeHHMKa, YKJbY4yjyhin W pagHa Mecra pyKOBOAMJALA YIKHX
YHYTpPAIIbHX JEANHAIA Y KOJUMa UCKJBYYHBO PaJie HAMEUITeHUIIN, pa3BPCTaBajy ce y MeT BPCTa.

Vendi i punés sé shérbyesit, duke pérfshiré vendet e punés sé udhéhgésve té njésive me té
vogla té brendshme né té cilat punojné vetém shérbyesit, klasifikohen né pesé lloje.

Pagna MecTa HaMeIITEHUKA Pa3BpCTaBajy C€ TAKO IITO CE Ha OIKC ITOCI0BA PaIHOT MECTa
MIpUMEHE MepuJia 3a MPOIICHY PaIHOT MeCTa M IIOTOM OJIPEI BPCTa KOjoj paaHO MECTO IIPHIIaia.

Vendi i punés sé shérbyeséve klasifikohen duke aplikuar kritere pér vlerésimin e punés
né pérshkrimin e punés sé vendit té punés dhe mé pas duke pércaktuar llojin té cilit i pérket vendi
i punés.

Mepuia 3a npoueHy paanux mecta Hamemrenuka/ Kriteret e vlerésimit té vendeve té punés té
shérbyséve

Yaaun — Neni 22
Mepuita 3a iporieHy pagHux Mecta Hamenrrenuka cy/ Kriteret pér vlerésimin té vendeve té
punés té shérbyséve jané:

- caoxenoct mociaosa/ kompleksiteti i punés,

- camocraiHocT y pany/ Pavarésia né puné,

- oaroBopuoct/ pérgjegjésia,

- mocnoBHa KomyH#uKarija u/ komunikimi né puné dhe
- xommererrnoct/kompetncat.

Oojammeme mepuaa/ Shpjegimi i kritereve

Yiaan — Neni 23.
C105KeHOCT MOCJI0Ba je MEPUIIO KOJUM C€ M3pakaBa HUBO OIIITOCTH MpaBUIIa HA KOjuMa
Cy IOCJIOBH YTEMCIbCHU U MHTCICKTYAJIHU HAIIOP KOjI/I OHH 3aXTeBajy.
Kompleksiteti i vendeve té punés éshté njé masé gé shpreh nivelin e pérgjithésimit té
rregullave mbi té cilat bazohen punét dhe pérpjekjet intelektuale gé ato kérkojné.

CaMOCTAJIHOCT Yy paly je MEpHJIO KOjUM ce M3pa)kaBa y KOjoj MEPH Ce [10cao BPIIH I10
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1)

2)

3)

4)

5)

YIYTCTBUMA U OJ HaA30pPOM PYKOBOIUOLIA.

Pavarésia né puné éshté njé masé gé shpreh masén né té cilén puna kryhet sipas
udhézimeve dhe nén mbikéqyrjen e udhéheggésit.

OaroBOpHOCT je MEPUIIO KOjUM CE U3pakaBa KOJMKO MOCIOBU JOIPHHOCE 00e30ehuBamy
MOMONHO-TEXHUYKUX WM JIPYTUX YCJIOBA MOTPEOHUX 3a PEOBAaH paj| OpraHa, IITO YKJbY4yje U
OJIrOBOPHOCT 3a ojapehuBame U pacnopehuBame pagHux 3agaTaka IPyrMM HaMEIITCHUIIIMA U
HaA30p HaJd IbMXOBUM U3BpIIaBAKHEM.

Pérgjegjésia éshté kriter qé shpreh se sa punét kontribuon né sigurimin e kushteve ndihmése
teknike ose té tjera té nevojshme pér punén e rregullt t& organit, ku pérfshihet pérgjegjésia pér
pércaktimin dhe rradhitjen e detyrave té punés pér shérbyséve té tjeré dhe mbikéqyrjen e
ekzekutimit té tyre.

IMocnoBHa KOMYHHKAIHja je MEPWIO KOjUM C€ M3pakaBa BPCTa KOHTaKaTa y pajy H
BUXO0B 3Haqaj 3a U3BpHIaBamk-€ MOCJIOBA.

Komunikimi né puné éshté kriter gé shpreh llojin e kontakteve né puné dhe réndésiné e
tyre pér realizimin e punés.

KommneTeHTHOCT je MEpUJIO KOJUM C€ M3pa)kaBajy 3Hama, PaJHO MCKYCTBO W BEIITHHE
KOje Cy oTpeOHe 3a JIeIOTBOpaH pajl Ha PaJHOM MECTY.

Kompetenca éshté njé kriter gé shpreh njohurité, pérvojén e punés dhe aftésité e
nevojshme pér njé puné efektive né vendin e punés.

IIpBa BpcTa paguux mecta/lloji i pare i vendit té punés/
Yaaun — Neni 24.

Ja O6u pamHO MecTO OWIIO pa3BpPCTaHO Yy IPBY BPCTY, Tpeba Ha cienehn HaywH 1a HCIyHaBa

MEpHIIA:
Qé vendi i punés té klasifikohet né llojin e paré, ai duhet té plotésojé kriteret e méposhtme:
CJI0KEHOCT nociaoBa —mparehm  mocmoBn  ca Mel)ycOOHO TOBE3aHWM pa3IHIUTHM

3amanumMa y KojuMa ce IpuMeryjy yTBpheHe MeToie pasia Win CTPyJHE TEXHHKE,

kompleksiteti i punéve - puné pércjellése me detyra té€ ndryshme té ndérlidhura né té cilat
zbatohen metodat e vendosura té punés ose teknikat profesionale;

CaMOCTAJHOCT y Pajy - CAMOCTAHOCT Y Pajly U OJIydnBamy O U300py HajOOJbe MeToIepaa
OrpaHHUYeHa je TOBPEMEHNM Ha[30pOM PYKOBOIHOIA M FeTOBUM OITIITHM YITYTCTBHMA;

pavarésia né puné - pavarésia né puné dhe vendosja pér metodén mé té miré té punés kufizohet
nga mbikéqyrja e herépashershme e udhéheqésit dhe udhézimet e tij té pérgjithshm;

OJArOBOPHOCT — OJIrOBOPHOCT 32 MPAaBWJIHY IPHMEHY YTBPHEHWX MeEToAa paia W CTPYIHHX
TEXHUKa, IITO MOXKE J1a YKJbYYH U OJITOBOPHOCT 32 pyKoBOlheme;

pérgjegjésia - pérgjegjésia pér zbatimin e sakté t& metodave té punés dhe teknikave profesionale
té vendosura, e cila mund té pérfshijé edhe pérgjegjésiné pér udhéheqéije;

NMOCJIOBHA KOMYHHMKAINMja — KOHTAKTU TMPETEKHO yHYyTap opraHa, na OuW ce mpumana Wiu
AaBalia YOYTCTBA 3a paJ;

komunikim né puné - kontakte kryesisht brenda organit, me géllim marrjen ose dhénien e
udhézimeve pér puné;

KOMIIETECHTHOCT — CTCYCHO BHCOKO O6pa30BaI-LC Ha OCHOBHHMM aKaJCMCKUM CTy,Z[I/IjaMa y 06I/IMy
on HajMame 240 ECIIb OonoBa, MacTep akaJeMCKUM CTyIdjamMa, MacTep CTPYKOBHUM CTyAHjaMa,
CHELUjaTUCTUIKIM aKaJeMCKUM CTyIWjaMa, CHEeUWjaIMCTHYKUM CTPYKOBHHMM CTyIHjama,
OZJTHOCHO Ha OCHOBHUM CTyJ{jaMa y Tpajaly Ol HajMame YeTHPU FOJUHE WIN CHELHjaIMCTUIKIM
cryadjama Ha (akylnTeTy ¥ MO3HaBame oAroBapajyhnx mMeroaa paja wiM CTPYYHHX TEXHUKA, Kao
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" pagHUM UCKYCTBOM CTCYCHA BCUITHHA Jda C€ OHC MPHUMCHC.
kompetenca - arsimi i larté i fituar né studimet bazé akademike né shumén prej sé paku 240
pikéve ESPB, studimet akademike master, studimet profesionale master, studimet akademike té
specializuara, studimet profesionale té specializuara, d.m.th. fakultet dhe njohuri pér metodat e
duhura té punés ose teknikat profesionale, si dhe aftésité e fituara nga pérvoja e punés pér t'i
zbatuar ato.
Jpyra Bpcra pagaux mecta/ Lloji i dyté i vendeve té punés
Yaan — Neni 25.
Jla Ou pamHO MecTO OWJIO pPa3BpPCTaHO Yy JIpPYry BpCTy, Tpeba Ha cieachu HaumH na

HCIIyHhaBa MEPUIIA.

1)

2)

3)

4)

5)

Qé vendi i punés té klasifikohet né llojin e dyté, ai duhet té plotésojé kriteret e méposhtme:
CJI0KEHOCT TOCJA0BAa — Tpelu3Ho ojapeheHn mpatehu TOCIOBU y KOjUMa ce NPUMEHY]Y
yTBpleHe MeTOo/ie pajia Uin CTPYYHE TEXHUKE;
kompleksiteti i punéve - puné mbéshtetése té caktuara saktésisht né té cilat zbatohen metodat e
vendosura té punés ose teknikat profesionale;

CaMOCTAJTHOCT Y paay - CaMOCTAJIHOCT Y pajly OrpaHUYeHa je PEIOBHUM HaJ30pOM PYKOBOAMOIIA
U BCIroOBUM OIIIITUM U l'[Oje]II/IHa‘IHI/IM YIOyTCTBUMA 3a pClIaBamkbe CJIO)KeHI/IjI/IX METOAOJIOINIKUX H
TEXHUYKUX TIPoOIIemMa;

pavarésia né puné - pavarésia né puné kufizohet nga mbikéqgyrja e rregullt e udhéheqésit dhe
udhézimet e tij t& pérgjithshme dhe individuale pér zgjidhjen e problemeve mé komplekse
metodologjike dhe teknike;

OJATOBOPHOCT — ONT'OBOPHOCT 3a NPABWIHY IPHMEHY YTBpH)EHHMX METOoAa pajga M CTPYYHHX
TEXHHUKA, ITO HE YKJBbYTYje OATOBOPHOCT 32 pyKOBOleHE;

pérgjegjésia - pérgjegjési pér zbatimin e sakté té metodave té punés dhe teknikave profesionale té
vendosura, e cila nuk pérfshin pérgjegjésiné pér udhéhgéjen;

MOCJOBHA KOMYHHKAIMja — KOHTAKTH YHyTap Oprana, Aa OW ce mpumMaia yIyTcTBa 3a paj;
komunikim afarist - kontakte brenda organit, pér marrjen e udhézimeve né puné;
KOMIIETEHTHOCT — CTE€YEHO BHCOKO 00pa30Bambe¢ Ha OCHOBHHIM aKaJIeMCKHM CTy/HjamMa y 0OUMY O
HajmMame 240 ECIIb 6omoBa, mactep akaIeMCKHUM CTyZrjamMa, MacTep CTPYKOBHUM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJIeMCKHM CTY/AWjaMa, CIEIHjaluCTHIYKUM CTPYKOBHUM CTYAHjaMa, OHOCHO
Ha OCHOBHHM CTyAWjaMa y Tpajalby OJ HajMame YeTUPH TOAWHE WM CHEeNHjaTuCTHIKAM
CTyIujama Ha (QaKyITeTy ¥ TOKOM IPUIIPABHIYKOT CTa)Ka CTEYEHO UCKYCTBOA CE 3HAMa IPUMEHE.

Kompetenca - arsimi i larté i fituar né studimet bazé akademike né shumén prej sé paku 240
pikéve ESPB, studimet akademike master, studimet profesionale master, studimet e specializuara
akademike, studimet profesionale té specializuara, pérkatésisht studimet bazé qé zgjasin sé paku
katér vjet ose studimet e specializuara né fakultetin dhe pérvojén e fituar gjaté praktikés pér té
zbatuar njohurité.

Tpeha Bpcra paguux mecta /LIoji i treté i vendeve té punés
Yaan — Neni 26.

Ha Ou pagHO Mecto Owmio pa3Bpcrano y Tpehy Bpcry, Tpeba Ha cienehu HaumH Ia
UCITy-aBa MEpHJIA.

Qé njé vend pune té klasifikohet né llojin e treté, ai duhet té plotésojé kriteret e
méposhtme:
1) caoxkeHocT moca0Ba — Mpelu3HO onpeheHn mparehn MOCIOBM ca OrpaHUYEeHHM OpojeM
MehycoOHO MoBe3aHMX 3aJaTaka y KOjuMa ce NpUMEYjy YIBpheHe MeTole paja WIN CTpy4He
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TCXHHKCE,

kompleksiteti i punéve - puné mbéshtetése té caktuara saktésisht me njé numér té kufizuar
detyrash té ndérlidhura né té cilat zbatohen metodat e vendosura té punés ose teknikat
profesionale;

2) caMOCTAJIHOCT Yy Paay - CaMOCTAJIHOCT Yy pajay OrpaHWyeHa je pPEIOBHHUM HAI30pOM
PYKOBOJMOIIA M H-ETOBUM OIIITUM YIIYTCTBUMA 3a pelllaBarmbe CIOKEHHJUX METOAONOMKHX H
TEXHUYKUX MPoOIIeMa;

pavarésia né puné - pavarésia né puné kufizohet nga mbikéqyrja e rregullt e udhéhgésit dhe
udhézimet e tij té& pérgjithshme pér zgjidhjen e problemeve mé komplekse metodologjike dhe
teknike;

3) 0IrOBOPHOCT — OATOBOPHOCT 3a MPABUIIHY MPUMEHY jEJHOCTABHHX M MPENU3HO yTBpHEHHX
MeTOJIa pajia U CTPYYHHUX TEXHHKA, IITO MOXKE J1a YKIbYYH U OJTOBOPHOCT 33 PYKOBONEHE;
pérgjegjésia — pérgjegjésia pér zbatimin e sakté té metodave té thjeshta dhe té pércaktuara sakté
té punés dhe teknikave profesionale, té cilat mund té pérfshijné edhe pérgjegjésiné pér
udhéheqéje.

4) mocjI0BHA KOMYHMKAIMja — KOHTAaKTH NMPETEKHO YHyTap OpraHa, aa OM ce mpuMaia u
JlaBajla ynyTCcTBa 3a paj;

komunikim afarist - kontakte kryesisht brenda organit, me géllim marrjen dhe dhénien e
udhézimeve té punés;

5) KOMIIETEHTHOCT — CTEYCHO BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaJEeMCKHM CTyadjaMa y
ooumy on HajMamwe 180 ECIIB GomoBa, OCHOBHMM CTPYKOBHHM CTyIHjama, OJHOCHO Ha
CTyIWjaMa y Tpajamy 0 TPU T'OJAWHE U MO3HABAE YTBP)CHUX METOAA paja M CTPYIHUX TEXHUKA
KOj€ je CTEYCHO PaJIHUM FCKYCTBOM.

kompetenca - arsimi i larté i fituar né studimet bazé akademike né shumén prej sé paku 180
pikéve ESPB, studimet bazé profesionale, pra né studimet gé zgjasin deri né tre vjet dhe njohuri
pér metodat e vendosura té punés dhe teknikat profesionale té fituara me pérvojé pune.

Yerepra BpcTa paguux mecra/LIoji i katért i vendeve té punés
Yaan — Neni 27.

Ha Ou pamHO MecTO OWMIIO pPa3BPCTaHO Yy YETBPTY BPCTy, Tpeba Ha crmexehm HadmH na
ncnymaBa MEpuia:

Qé vendi punés té Klasifikohet né llojin e katért, ai duhet té plotésojé kriteret e
méposhtme:
1) cJI0KeHOCT MOCJIOBA —PYTHHCKH, 3aHATCKM W JApyrd mpatehd TOCIOBH Yy KOjUMa Ce
MpUMERYjy yTBphEeHEe MeToje paja WIH CTpydYHE TEeXHUKE M KOjU YIIIaBHOM TOApPA3yMeBajy
KOpI/IH_IheH>e TEXHUYKUX CPEACTaBa, IOMYT MalllHa, aJlaTa U CJI;
kompleksiteti i punéve - puné ruting, zeje dhe puné té tjera té ngjashme né té cilat zbatohen
metodat e vendosura té punés ose teknikat profesionale dhe té cilat mé sé shumti pérfshijné
pérdorimin e mjeteve teknike, si makina, vegla, etj.;
2) caMOCTAJHOCT y Ppaay - CaMOCTAJIHOCT Yy paay OrpaHHYeHa je PEIOBHHM HaI30pOM
pykoBoArMona M HBEroBUM OIIITUM H HOjeI[I/IHa‘IHI/IM YIIyTCTBMMA 3a pCIlaBame CJ'IO)KGHI/IjI/IX
METOAOJIOIIKHUX U TEXHUYKUX np06neMa;
pavarésia né puné - pavarésia né puné kufizohet nga mbikéqgyrja e rregullt e udhéhegésit dhe
udhézimet e tij té pérgjithshme dhe individuale pér zgjidhjen e problemeve mé komplekse
metodologjike dhe teknike
3) OAroBOPHOCT — OArOBOPHOCT 3a NMPAaBWJIHY NPHMEHY yTBphHEHHX Merona pajga M CTPYYHHUX
TEXHHUKA, HITO MOXCE 1a YKJbYUU U OATOBOPHOCT 3a pyKOBObGI—Be;
pérgjegjésia - pérgjegjési pér zbatimin e sakté té metodave té punés dhe teknikave profesionale té
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vendosura, e cila mund té pérfshijé edhe pérgjegjésiné pér udhéheqéje;

4) mocJI0BHA KOMYHHKAIIMja — KOHTAKTH IPETE)KHO YHyTap opraHa, na OW ce mpumana u
JlaBajia yIyTcTBa 3a pan;

komunikim afarist - kontakte kryesisht brenda organit, me géllim marrjen dhe dhénien e
udhézimeve té punés;

5) KOMIIETEHTHOCT — CTEYEHO CpEbe OOpa3oBame y TPOrOAMIIBEM HIIM YETBOPOTOMIIEEM
Tpajaby, omHocHo Il wmmu IV cremen crpyyHe chopeMe WM CTEUEHO CHEIHjaTUCTHYKO
o0pa3oBame.

kompetencé - arsim i mesém i fituar me kohézgjatje prej tre ose katér vjetésh, pérkatésisht
kualifikim profesional i shkallés 111 ose 1V ose arsim i fituar specialist.

ITera BpcTa pagnux mecta LIoji i pesté i vendeve té punés
Yaan — Neni 28.

Jla Ou pagHO MecTO OMIIO pa3BpCTaHO y METY BPCTY, Tpeba Ha cienehy HAaYMH Ja MCIymhaBa
Mepua:
Qé vendi i punése té klasifikohet né llojin e pesté, ai duhet té plotésojé kriteret e méposhtme:
1) cnoxkeHoct mocsioBa — mparehn PyTHHCKH TOCJIOBH KOjU TOApa3syMeBajy MarmbH KPyr
CIIMYHUX 33/1aTaKa KOjU C€ U3BpIIaBajy IPUMEHOM jeIHOCTaBHE METOJIE pajia;
kompleksiteti i punéve - punét rutiné shogéruese gé nénkuptojné njé rreth mé té vogél detyrash
té ngjashme qé kryhen duke pérdorur njé metodé té thjeshté pune;
2) caMOCTAJIHOCT y Ppaay — CaMOCTalHOCT y pajay OrpaHdH4YeHa je PEeJOBHMM HaI30pPOM
PYKOBOIMOIIA M Fhb€TOBUM OIIIITUM H ITOjeTMHAYHUM YITYTCTBUMA;
pavarésia né puné - pavarésia né puné kufizohet me mbikéqyrjen e rregullt té udhéheqésit dhe
udhézimet e tij té pérgjithshme dhe individuale;
3) 0ArOBOPHOCT — OATOBOPHOCT 3a IPAaBHJIHO HM3BPIIABAK-E IOCIOBA y CKIAay ca OIIITHM M
M0jeIMHAYHUM yITyTCTBUMAa PYKOBOJIHOIIA;
pérgjegjésia - pérgjegjésia pér ekzekutimin e duhur té detyrave né pérputhje me udhézimet e
pérgjithshme dhe individuale té udhéhegésit;
4) mocJIOBHA KOMYHHKAIMja — KOHTAaKTH HCKJbYYMBO YHYTap opraHa, na OW ce mpumasa
YIIyTCTBA 3a paj;
komunikim afarist - kontakte ekskluzivisht brenda organit, pér marrjen e udhézimeve pér puné;

5) KOMIETEHTHOCT — OCHOBHO 00pa3oBame.
kompetenca - arsimi filloré.
Mpunpasuuuu/ Praktikantét
Yaan — Neni 29.

[lpunpaBHuk je nuIe Koje ce mpuMa y paaHd OJHOC Ha oxpel)eHO BpeMe pamau
ocrioco0JbaBama 3a caMocTaaaH paay crpyuu, OAHOCHO CaMOCTaJIHO o0aBJbame 10Ca.

Praktikant éshté personi i cili punésohet pér njé periudhé té caktuar kohore me géllim té
aftésimit pér puné té pavarur né profesion, gjegjésisht kryerje té pavarur té punés.

OnmruHCcKa yipaBa MOXE 3aCHOBATU pPaJHU OAHOC Ca HNPUIIPABHUKOM YKOJIMKO HOCTOjI/I
CJ'I060,HHO paaHO MECTO y CKIIaay c€a KaL[I)OBCKI/IM IJIaHOM M YKOJIMKO JIMIIC Ca KOjI/IM 3aCHHUBA TaKaB
pazHu OJTHOC MMa 00Pa30Bamke KOj€ je MPOMICAHO Kao YCIIOB 3a pajl HA TOMPAJHOM MECTY.

Administrata komunale mund té krijojé marrédhénie pune me praktikantin nése ka vende té
lira té punés né pajtim me planin e kadrovik dhe nése personi me té cilin e lidhen kéto marrédhénie
pune e ka arsimin e paraparé si kusht pér té punuar né até vend pune.
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Yjan — Neni 30.

CBOjCTBO MpUNIPaBHUKA MOXKe cTehu JTuIle Koje HUje OWII0 Y paJHOM OJTHOCY, Kao U JIUIEKOjE je
MPOBEJIO Ha pany Bpeme kpahe o BpeMeHa yTBpheHOr 3a MPUIPABHUYKH CTaX C THUM CTEICHOM
o0pa3oBama.

Titullin e praktikantit mund ta fitojé personi i cili nuk ka gené i punésuar, si dhe personi gé ka
kaluar kohé né puné njé periudhé mé té shkurtér kohore se koha e pércaktuar pér praktikén me até
nivel arsimor.

Bpeme mnpoBeneHo y paJHOM OJHOCY KOI Jpyror ImocjofaBlia HE ypaudyHaBa ce Y
MPUIPABHUYKK CTaX YKOJIMKO IOCJIOBH KOje je TO Jinile 00aBjbajio HE OAroBapajy CTENEHY U BPCTU
CTpYYHE CIIpeMe 32 KOjU e MPUTIPABHUYKH CTaK CIIpoBoH Y OMIITHHCKO] YIIPaBH.

Koha e kaluar né marrédhénie pune me njé punédhénés tjetér nuk pérfshihet né praktiké nése
punét e kryera nga ai person nuk pérputhen me shkallén dhe llojin e arsimit profesional pér té cilin
praktika kryhet né administratén komunale.

[IpunpaBHuK 3acHMBa pagHM OAHOC Ha oApeheHo BpeMe, IOCIe CIPOBEAEHOr jaBHOT
KOHKYpca.

Praktikanti krijon marrédhénie pune né kohé té caktuar, pas zbatimit té konkursit publik.

Yan — Neni 31.

[MpurnpaBHUYKH CTaX 3a TPUIPABHHKE ca BUCOKUM OOpa30BambeM CTEUCHUM HA OCHOBHHM
aKaJeMCKHM CTyaujama y odumy on HajMmame 240 ECIIBb OomoBa macrep akaIeMCKHM CTyIdjama,
MacTep CTPYKOBHHM CTyIaWjaMa, CIICIHjaIACTUIKAM aKaJeMCKUM CTyAHMjaMa, CHEIHjaTMCTHIKIM
CTPYKOBHHUM CTyIHjaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHUM CTyAHjaMa Yy Tpajamy o1 HajMame YETHPH TOIUHE
WJTH CTICIHjaTUCTHIKUM CTyIrjaMa Ha (DaKylITeTy, Koje Cy3aKOHOM H3jeIHadYeHEe ca THM CTyIujaMa y
TIoTJIeAy MpaBa Koja U3 BHUX IIPOU3IIase, Tpaje jeIHyTOquHY.

Stazhi pér praktikanté me arsim té larté té arritur nga studimet bazé akademike né shumén
prej sé paku 240 piké ESPB, studime akademike master, studime profesionale master, studime
akademike té specializuara, studime profesionale té specializuara, pra studime bazé gé zgjasin sé paku
katér vjet ose studime té specializuara né fakulteti, gé barazohen né ligji me ato studime pér té drejtat
gé dalin prej tyre, zgjat njé vit.

[IpumnpaBHUYKN CTaX 3a MPHUIIPABHUKA Ca BUCOKUM OOPa30BambeM CTEUSHHM Ha OCHOBHHUM
aKageMCKuM cTryaujama, y obumy ox HajMame 180 ECIIb 6omoBa, OCHOBHHM CTPYKOBHUM
CTyI¥jaMa, OAHOCHO Ha CTy[djamMa Tpajamy OO0 TP TOAWHE, KOje Cy 3aKOHOM H3jeJHauYeHe ca TUM
CTyI¥jama y TIOTJIEAY IpaBa Koja U3 HBUX MIPOU3IIa3e, TPaje IEeBET MECEIIH.

Stazhi pér praktikanté me arsim té larté té fituar né studimet bazé akademike, né shumén prej
sé paku té paktén 180 pikésh ESPB, studime bazé profesionale, pra né studime gé zgjasin deri né tre
vjet, té cilat me ligj barazohen me ato studime pér sa i pérket té drejtave gé dalin prej tyre, zgjat nénté
muaj.

[lpunpaBHUYKK CTak 3a TMPHNPABHUKE Ca CTEYEHUM CpEeImBUM  00pa3oBameM Yy
YEeTBOPOTOAMIIHEM TPajarby, TPaje MECT MECEIIH.

Stazhi pér praktikanté me arsim té mesém katérvjecar zgjat gjashté muaj.

[IpunpaBHUKY KOju M3 ONpaBIaHUX pasora OJCYCTBYje C paja AyXKe O] jeJHOr Mecela
npoayxxaBa €€ MPUIIPABHUYKH CTAXK OHOJIMKO KOJIMKO je Tpajano 0ACYCTBO.

Praktikantit i cili pér arsye té justifikuara mungon né puné pér mé shumé se njé muaj,
periudha e praktikés zgjatet sa kohézgjatja e mungesés.

3a BpeMe Tpajama NPUIPABHUYKOr CTa)ka NPHUIPABHUK OCTBapyje mpaBa, obaBe3e H
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OATrOBOPHOCTH U3 paaHOI' OAHOCA y CKJIaAy Ca 3aKOHOM.
Gjaté kohézgjatjes sé praktikés praktikanti realizon té drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité nga
marrédhénia e punés né pérputhje me ligjin.

Yaan — Neni 32.

3a Bpeme MPUIIPaBHUYKOT CTa)Ka MPHUIPABHUK CE HAJIA3W Ha CTPYYHO] OOYIHM Koja c€ M3BOIH
Mo Mmporpamy Koju yTBphyje HauenHuk OMINTHHCKE YHpaBe Ha MPEAor CIYXKOSHHK 3a YIpaBJbarbe
JbYJACKUM peCcypcruma.

Gjaté praktikés praktikanti ndjek trajnimin profesional, i cili realizohet sipas programit té
pércaktuar nga kryeshefi i Administratés Komunale me propozim zyrtarit pér menaxhimin e burimeve
njerézore.

3a BpeMme Tpajama cTpydHe oOyKe MPUITPABHUK CE MyTeM MPAKTUYHOT paJia v yderma YIo3Haje
ca IMOCJIOBMMa PaJHOT MECTa Ha KOje Ce, HAaKOH Iojlarama JIp)KaBHOI CTPYYHOT MCIIMTA, pacriopelyje
YKOJIMKO CYy 3a TO UCITYHCHU YCJIOBU.

Gjatékohés sé aftésimit profesional, praktikanti pérmes punés praktike dhe mésimit njihet me
detyrat e vendit té punés né té cilin pas dhénies sé provimit profesional shtetéror rradhitet nése
plotésohen kushtet.

Yaan — Neni 33.
[IpunpaBHUK je AyXaH Ja MOJOXHU APXKABHU CTPYUHH HCIUT A0 OKOHYAMA MPHUIIPABHUYKOT
CTaxa.
Praktikanti éshté i detyruar té japé provimin profesional shtetéror deri né pérfundimin e
praktikés.

[IputipaBHUKY KOjH HE TIOJIOKH APKaBHU CTPYUHH UCITUT, TIPECTaje paIHUA OTHOC.
Praktikanti qé nuk kalon provimin shtetéror profesional i ndérpritet marrédhénia e punés.

Kanma nmonoxwu np’kaBHH CTPYYHH WUCIUT, CIy>KOEHUK MOXKE Ja HacTaBW pajl Ha HeoxpeleHo
BpeMe YKOIHMKO CY UCITYE-EHH IPYTH, IPONICHMa yTBph)eHN YCIOBH.

Me dhénien e provimit shtetéror profesional, zyrtari mund té vazhdojé punén pér njé kohé té
pacaktuar nése plotésohen kushtet e tjera té pércaktuara me dispozitat ligjore.

PasBpcraBame pykoBoaehux paanux mecra Hamemrenuka Klasifikimi i udhéhegjes sé

vendeve té punés té shérbyséve
Yaan — Neni 34.

Hamemrennk MoXke Ja pyKOBOJM CaMO OHOM YKOM YHYTPAlllhOM jJETUHUIIOM Y KOjoOj
HUCKJbYYUBO paac HaMCIITCHUIIN.

Shérbyesi mund té drejtojé vetém até njési té brendshme mé té ngushté né té cilén punon
vetém shérbyesit.

Pamna mecra HaMelITeHWKa KOjU PYKOBOJIE Y)KUM YHYTPAlllBbHM jeJMHHUIIAMA MOTY Ja Ce
pasBpcTajy y IpBY, Tpehy U 4eTBpTYy BPCTY PaIHUX MECTa.

Vendi | punés i shérbyesit gé drejtojné njési té brendshme mé té vogla mund té klasifikohen
né pozicionet e tipit té parg, té treté dhe té katért.
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OPI'AHM3ALINMJA U CUCTEMATU3ALINJA PAJITHUX MECTA Y
OIIIITUCKOJ YITPABU ONNIIITUHE BYJAHOBAIL

ORGANIZIMI DHE SISTEMATIZIMI | VENDEVE TE PUNES NE
ADMINISTRATEN KOMUNALE TE KOMUNES SE BUJANOVCIT

Ipenmer ypehuBama/ Lénda e pércaktimit
Yaan — Neni 35.

[IpaBwiHukoM ce nerajbHHje ypelyjy moceOHa OpraHM3alMoOHa jeIUHHUIIA W YHYTPAIlbhe
OpraHW3allMoOHE jeqUHHIIE W FUXOB JICNOKPYr, PYyKOBOheHmE YHYTpAIIbUM OpraHU3alHOHIM
jenuHUIIaMa, Ha3WBU W OIMCH PaIHUX MECTa, 3Bama Y KojuMa Cy paJlHa MecTa pa3BpCTaHa, MmoTpedaH
Opoj 3amoCiIeHUX 3a CBAaKO PaJHO MECTO, BPCTa U CTEleH o0pa3oBama, PajHO UCKYCTBO M JIPYTH
YCJIOBH 32 paji Ha CBaKOM pagHoM Mmecty y OmmruHckoj yrpasu Onmriae byjaHosair.

Rregullorja rregullon né ményré mé té detajuar njésiné e vecanté organizative dhe njésité e
brendshme organizative dhe fushéveprimin e tyre, udhéhegjen e njésive té brendshme organizative,
titujt dhe pérshkrimet e vendeve té punés, titujt né té cilat klasifikohen vendet e punés, numrin e
kérkuar té punonjésve pér ¢do vend pune, llojin dhe shkallén e arsimimit, pérvojén e punés dhe
kushtet e tjera pér té punuar né ¢do vend pune né Administratén e komunale té komunés sé Bujanocit.

1. OPTAHM3AIIMJA OIIIIITHUHCKE YIIPABE OIIIIITUHE BYJAHOBAII/
ORGANIZIMI | ADMINISTRATES KOMUNALE SE KOMUNES SE BUJANOCIT
YHyTpamma opranuszanuja/
Organizimi i brendshém

Yian — Neni 36.

Y oxBupy OmnmruHCKE ympaBe o00pa3yjy ce yHYTpallilhe OpraHW3alHOHE jeIAMHHIIEC 3a
BpIIIE-€ CPOAHUX mociioBa 1 KabuHer npencennrka kao moceOHa opraHu3afoHa jeiHAIIA.

Né kuadér t&¢ Administratés Komunale, formohen njésité e brendshme organizative pér
kryerjen e punéve pérkatése dhe Zyra e Kryetarit si njési e vecanté organizative.

YHyTpammke opranu3aipone jeauanne ONIITHHCKE YIpaBe Cy 0/eJbema U CIyxk0a.

Njésité e brendshme organizative té administratés komunale jané drejtoratet dhe shérbimet.

Y OKkBHpY YHYTpalIlbUX OpraHu3alioHuX jemuHua OMNIITHHCKE YIpaBe - Onejbema U
cmyx0e, ¢ 003UpoM Ha TpUPOAY M OOMM TOCIOBa, MOTY Aa ce 00pa3yjy yKe opraHu3aIloHe
jenWHHUIIE - OJICENIH, a YHyTap onceka - rpyme. Ofcenu ce o0pa3yjy mpema MmociIoBUMa KOjU 3aXTeBajy
HEMOCpeIHY IMOBE3aHOCT M OPTraHU3aI[MOHY TOCEOHOCT.

Né kuadér té njésive té brendshme organizative té€ Administratés Komunale - drejtorive dhe
shérbimeve, duke marré parasysh natyrén dhe fushéveprimin e punés, mund té formohen njési mé té
ngushta organizative - departamente, dhe brenda departamenteve - grupe. Departamentet formohen
sipas detyrave gé kérkojné lidhje té drejtpérdrejté dhe specifiké organizative.

YHyTpamme opranu3anuoHe jefuHUIe
Njésit e mbrendshme organizative
Yaan — Neni 37.

[Tocnoe OnmTuHCKe yripaBe 00aBibajy cienehe ocHOBHE opraHU3alMOHE jeJUHULIE:
Punét e Administratés komunale i kryejné kéto njési themelore organizative:
1. Ognesmeme 3a MpUBpey U JOKATHA €EKOHOMCKH Pa3Boj;
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Drejtorati pér ekonomi dhe zhvillim ekonomik lokal;

Onesbeme 3a (puHaHCH]E;

Drejtorati pér financa

Onesbere JIOKATHE TIOPECKe aIMUHUCTPAITH]E;

Drejtorati i administratés tatimore lokale;

Onesbeme 3a ypOaHHU3aM, UMOBHHCKO IPABHE IMOCIIOBE, KOMYHATHO-CTaMOCHeE,
FpaheBI/IHCKe JACIIAaTHOCTH U 3allITUTY KUBOTHE CPCANHE,

Drejtorati pér urbanizém, puné pronésore-juridike, komunale-banesore, pér veprimtari
ndértimore dhe pér mbrojtje té mjedisit jetésor;

Onesbeme 3a jaBHE C1yx0¢;

Drejtorati pér shérbime publike;

Onerpeme 3a PYIITBEHE IETaTHOCTH;

Drejtorati pér veprimtari shogérore;

Opesbere 3a OIIITY YIPaBY;

Drejtorati pér administraté té pérgjithshme;

Onesbere 3a HHCIEKIIM]CKE MTOCIIOBE;

Drejtorati pér puné té inspeksionit

Onesbeme 3a MHBECTHIIN]E U Pa3Boj.

Drejtorati pér investime dhe zhvillim.

IToceOHa opranu3anuoHa jeTUHUIA
Njésité e vecanta organizative
Yaan — Neni 38.

VY okBupy OmmTHHCKE yIpaBe Kao MoceOHA OpraHW3alMoOHA jeIWHUINE, o0pa3yje ce KabuHer

IIpeICEIHNKA OIIITHHE.
Né kuadér té Administratés komunale si njési e vecanté organizative formohet Kabineti i
kryetarit t& komunés.

Yian — Neni 39.

Y okBHpY TMOjeIMHUX OCHOBHUX OPTaHM3AIMOHHWX jEAMHHIIA O00pa3yjy ce YHYyTpallmbe

OpTaHM3alMOHE JeANHUIIE Kao CiIyk0a, KaHIlenapuja, Tpyma 1 Ipyro, U To:
Né kuadér té disa prej njésive themelore organizative formohen njésité e brendshme
organizative: shérbimi, zyra, grupi dhe té tjera, si né vijim:

y okBupy Onerpema 3a puHaHCH]je - CiTy’k0a 3a jaBHe HaOaBKe;

né kuadér té Drejtoratit pér financa — shérbimi pér prokurime publike,

y okBupy Onesbera 3a OMINTY YIpaBy, CIyk0a 3a 3ajeJHHYKE MOCIOBE, CTPYYHA CITy)KOa
3a CKYNIITHHCKE MOCIIOBE, CTPy4YHa CIyk0a 3a TOCIOBE ONMIITHHCKOT Beha, cimyxba 3a
peBoheme;

né kuadér té Drejtoratit pér administraté té pérgjithshme — Shérbimi pér puné té
pérbashkéta, Shérbimi profesional pér puné té Kuvendit, Shérbimi profesional pér puné té
Késhillit komunal dhe shérbimi pér pérkthim;

y okBupy Onesbere 3a MHBECTHIMjE M Pa3Boj - KaHLeENapuja 3a JIOKAJIHU €KOHOMCKH
pasBoj.

né kuadér té Drejtorati pér investime dhe zhvillim - Zyra pér zhvillim ekonomik lokal.
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2. JEJIOKPYI' YHYTPAIIBUAX OPFAHM3AIIMOHUX JEJIAHULA
ONIITUHCKE YIIPABE ONNIITUHE BYJAHOBAIL
FUSHEVEPRIMI | NJESIVE TE BREDSHME ORGANIZATIVE TE ADMINISTRATES
KOMUNALE TE KOMUNES SE BUJANOCIT

Yan — Neni 40.
JleoKpyT paja OCHOBHHMX OPTaHU3AIMOHMX jeauHMIA perynuire ce OIyKoM O OMIITHHCKO]
yIIpaBH H TO:

Fushéveprimtaria e njésive themelore organizative rregullohet me Vendimin mbi
administratén komunale dhe ate:
Yaan — Neni 41.

One/beme 3a NPUBPEAY U JIOKAJTHH €KOHOMCKH Pa3BOj BPIIU YIPaBHE U CTPYYHE MOCIIOBE
13 00J1acTH IpUBpENE.

Drejtorati pér ekonomi dhe zhvillim ekonomik lokal kryen puné administrative dhe
profesionale nga sfera e ekonomise.

Onespeme 3a MPUBPEY M JIOKAJTHH €KOHOMCKH Pa3Boj Jaje Tpojexiuje Oynyhux kperama u
YUYECTBYj€ Y H3paJIM CTpaTeruje yKyImHOr puBpenHor pa3Boja OmmTuHe.
Drejtorati pér ekonomi dhe zhvillim ekonomik lokal ofron projeksionet e lévizjeve té ardhshme dhe
merr pjesé né hartimin e strategjisé sé zhvillimit té gjithémbarshém ekonomik té Komunés.

e Pemasa mo 3axTeBMMa w3 00JacCTH TPHBpPENE M TPEIy3€THUINTBA KOJU CE€ OIHOCE Ha
3a710BOJbaBame onpelernx morpeda rpahana y odmactu 3aHaCcTBa, YrOCTUTEIHCTBA, TPTOBHHE,
Typu3Ma, caoOpahaja U ApyTrux IpUBPEIHUX JIEIATHOCTH O MHTepeca 3a OMIITHHY.

Vendosé né bazé té kérkesave nga sfera e ekonomisé dhe ndérmarrésisé té cilat kané té béjné
me pérmbushjen e nevojave té caktuara té qytetaréve né sferén e zejtarisé, hotelierisé, tregtisé,
turizmit, komunikacionit dhe té veprimtarive té tjera ekonomike me interes pér Komunén.

e Opnerpeme 3a MPUBPETy U JOKATHH €KOHOMCKH Pa3Boj je HOCHIIAIl M3pajie peasiora mpojekaTra

¥ TIporpama y o0JIacTH IPUBpPEIE U TMTOJLONPUBPEE, TOCEOHO U3paie OJFONPUBPETHE OCHOBE
Y TOAWIIBHUX Tporpama 3alTuTe, ypehema m Kopuinhema MOJbONPHUBPEIHOT 3EMJBUINTA,
OIIITHX W ONEPATHBHUX IUIAHOBA OJ0paHe O MOIUIaBe | JIea, IpojeKaTa n3 0OJaCTH jaBHHIX
panoBa u CiI.
Drejtorati pér ekonomi dhe pér zhvillim lokal ekonomik éshté bartés i hartimit té propozim
projekteve dhe programeve né sferén e ekonomisé dhe bujgésisé, né vecanti né hartimin e
bazés pér zhvillimin e bujgésisé dhe té programeve vjetore té mbrojtjes, rregullimit dhe té
shfrytézimit té tokés bujgésore, té planeve té pérgjithshme dhe atyre operative pér mbrojtje
prej vérshimeve dhe akullit, té projekteve nga sfera e punéve publike e tj.

e llpyxka crpy4Hy momoh IpaBHUM JIMIIUMA U TIEAY3ETHUIIMMA TIPY PETUCTPALIUjU TPUBPEITHUX
JPYIITaBa ¥ Npeny3eTHUUKUX panmu ko AlIP, mHeBHO axypupa 6a3e rmomataka MpUBPETHUX
cy0Ojekara u n3palyje nsBemraje o NpUBpEIHIM aKTUBHOCTHMA O 3Havaja 3a ONIITHHY.
Ofron ndihmé profesionale personave juridik dhe ndérmarrésve me rastin e regjistrimit té
shogérive ekonomike dhe té punétorive té ndérmarrésisé te ARP, béné azhornimin ditor té
bazés sé té dhénave té subjekteve ekonomike dhe harton raporte mbi aktivitetet ekoomike me
réndési pér Komunén.

o Pemmrasa mo 3axTeBnMa 3a IMPOMCHY HAaMCHC IMOJbOIIPUBPEAHOI 3EMJBUIIITA.

Vendosé ndaj kérkesave pér ndryshimin e destinimit té tokés bujgésore.
e VYTBphyje BomompuBpenHE YCIIOBE, H3[aje BOIOIPHUBPENHE CArJIACHOCTU M BOJONPHUBPEAHE
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JI03BOJIE 32 00jEKTE U pajzioBe, Y CKiany ca opnamhemruma ONInTHHE.

| pércakton kushtet e ekonomisé ujore, 1éshon pélgime pér ekonominé e ujérave dhe leje té
ekonomisé sé ujérave pér objektet dhe punét né pajtim me kompetencat e Komunés.

O0apspa CTpyuyHEe M aJMHUHUCTPATUBHE IOCIOBE Yy peaju3allfju MOBEPEHUX IOCIIOBA 3a
norpede ¢oHmoBa 3a pa3Boj PenyOnuke CpOuje, kao U PemyOnuuke AreHiuje 3a pa3Boj
MCIIIT.

Kryen puné aministrative dhe profesionale né realizimin e punéve té besuara pér nevojat e
fondeve pér zhvillim té Republikés sé Serbisé dhe pér Agjencionin pér zhvillimin e NVMP-és
Bpmm u apyre mocnose 1o Hajiory HauenHuka OMIITHHCKE yIpaBe.

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryetarit t8 Komunés dhe té kryeshefit té
Administratés komunale.

Yjan - Neni 42.
Onememe 3a (UHAHCHje OpraHu3yje M KOOPIAWHHpPA TOCTyMaK wu3pajae Oylera, u3faje

YIIYTCTBa 3a IpUIIpeMy Haipra Oyiera u o0e30elyje moHoliewme Oyiiera Mo MoCTynKy ¥ Ha HayMH

ypeher 3akoHOM 0 OyIIETCKOM CHCTEMY.

Drejtorati pér financa e organizon dhe bashkérendon procedurén e hartimit té buxhetit, jep

udhézime pér pérgatitjen e draftit té buxhetit dhe siguron miratimin e buxhetit sipas procedurés dhe
ményrés sé paraparé me Ligjin mbi sistemin buxhetor.

IIpatu wm3BpIIcHkHe OylleTa M HajMarmke JBa IyTa TOAWIIBE MHMOPMHIIE O TOME H3BPIITHE
OpraHe.

Pércjellé zbatimin e buxhetit dhe pér kété i informon organet ekzekutive sé paku dy heré né
vit.

VY usBpiraBamy Oyiiera Onesberbe 3a PUHAHCH]E, KOHTPOJIHUIIE [IJIaH U3BPILIeHa OylieTa, BPIIH
MIPOMEHE aNpoIpHjanrja y CKIaxy ca 3aKOHOM O OyIIETCKOM CHCTEMY, KOHTPOJIHIIIE ITPey3eTe
obaBe3e, TpaT TMpUMama W U3MaTKe Oyliera, Jaje MpernopyKe KOPHUCHUIMMa OYIIETCKHUX
cpencraBa. Meceuno mH(popmuiie [Ipeacennnka OmmMTHHE O INIAHUPAHUM M OCTBapEHUM
puMamuMa 1 u31anuma Oyiiera.

Né ekzekutimin e buxhetit Drejtorati pér financa e kontrollon planin e ekzekutimit té buxhetit,
béné ndryshimin e aproprijimeve né pajtim me Ligjin mbi sistemin buxhetor, i kontrollon
detyrimet e marra, i pércjellé té ardhurat dhe mjetet e ndara té buxhetit, jep rekomandime pér
shfrytézuesit buxhetor. Pér ¢do muaj e informon Kryetarin e Komunés pér té hyrat e
planifikuara dhe té realizuara dhe pér mjetet e ndara nga buxheti.

Operbeme 3a (MHAHCH]E TIPOjEeKTyje W MpaTH MPIINBE Ha KOHCONHUIOBAaHU padyH Tpe3opa U
3axTeBe 3a Miahame pacxona U AeUHAIIIE TPOMECETHE, MECEYHE U THEBHE KBOTE MPEY3ETUX
obaBeza u muahama. YTpaBiba TOTOBHHCKHM CpEICTBAMA Ha KOHCOJHIOBAHOM padyHY
Tpe30pa, KOHTPOIUILIE paCXOJI€, YIIPAaBJba JYyTOM.

Drejtorati pér financa e projekton dhe i pércjellé derdhjen e mjeteve né llogariné e
konsoliduar té thesarit dhe té kérkesave pér pagesén e shpenzimeve dhe definon kuotat
tremjore, mujore dhe ditore té obligimeve té marra dhe pagesave. Menaxhon me mjetet e
gatshme né llogariné e konsoliduar té thesarit, i kontrollon shpenzimet dhe menaxhon me
borxhin.

O0asJba PavyHOBOJACTBCHE MOCJIIOBC, BPIIIN nnahaH,a, BOJU I'NIaBHY KBBbUTY TPE30pa U nomohne
KIbUTE, cacTaBjba (PMHAHCHjCKE HM3BelTaje u npunpema Haupr Omiyke o 3aBpIIHOM padyHy
6y1,1era, O JIOKa&JIHMM W AaJIMUHUCTPATUBHHM TaKCaMad, O HaKHaJaMa O KOpI/IH_IheH:y
FpaI)CBI/IHCKOF 3E€MJbUIIITA, O BUCUHU CTOIIC MOPE3a HAa UMOBUHY U APYIrux OJJyKa U3 obnactn
jaBHUX IPUX0JA.
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Kryen puné té kontabilitetit, kryen pagesat, udhéheq me librin kryesoré té thesarit dhe me
librat ndihmése, pérpilon raporte financiare dhe pérgatit Draft Vendimin mbi llogariné
pérfundimtare té buxhetit, pér taksat lokale dhe administrative, pér kompenzimet mbi
shfrytézimin e tokés ndértimore, mbi shkallén e tatimit né pasuri dhe té& vendimeve té tjera
nga sfera e té hyrave publike.
e (O0aBpa cTpyuyHe W aJIMHHHCTPATHBHO-TEXHUYKE IMOCIOBE KOjHU CE OJHOCE Ha MIPUMEHY
mpornwuca 13 00JacTH jaABHUX HAOABKH.
Kryené puné profesionale dhe administrativo-teknike té cilat kané té béjné me zbatimin e
rregullave nga sfera e prokurimeve publike.
e Onememe 32 (puHaHCHje 00aBJba PauyHOBOJCTBEHE TocioBe 3a ONIITHHCKY YNpBY, MecHe
3ajequuile, @oHI0BE U JApyre Cy0jeKkTe Kaja My je TO MOCeOHOM OJUTYKOM IOBEPEHO.
Drejtorti pér financa kryen puné té kontabilitetit pér Administratén komunale, Bashkésité
lokale, pér Fondet dhe pér subjektet e tjera kur kjo i besohet me vendim té vecanté.
Y OKBHpY OBOI' OJIcJbCHa 332 O0aBJbakbe IOCIOBA jaBHMX HabaBku oOpasyje ce Ciyx0a 3a
jaBHe HaOaBKe.
Né kuadér té kétij drejtorati pér kryerjen e punéve té prokurimeve publike formohet Shérbime
pér prokurime publike.
Bpmm u apyre nocnose mo Hanory HadenHuKa OMIITHHCKE yIpaBe.
Kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit t¢ Administratés komunale.

Yaan - Neni 43.

Cay:x0a 3a jaBHe Ha0aBKe, BPIIM ITOCJIOBE KOjH CE€ OJHOCE HA CIIPOBONEHE jaBHIX HAOABKU
y cKiamy ca 3aKOHOM O jaBHHM HabaBkama M IIpaBWiHWKOM O OmKeM ypelhemy IOCTyIKa jaBHE
HabaBKe; ydecTByje y npemtory OIyKe o OKpeTamy IMOCTyIaKka | IpaTh JaJbU MOCTYIaK Y BE3H ca
jaBHUM Ha0aBKaMma, WHHUIIMpA IpeUIor IlaHa jaBHUX HaOaBKM 3a Tekyhy ToaWHy Ha OCHOBY
MIPUKYIJBEHUX 3aXTEBa ONEJbEeHha W CIIY)KOW; TTOMHOCH HM3BEIITaje; MpUIpeMa WHTEpHA HOPMAaTHBHA
aKTa U3 OOJaCTH jaBHMX HAa0aBKH; BPIIM IOCIOBE Capalibe ca OpraHMMa M OpraHu3aljama Koju y
OKBHPY CBOj€ HaJUIKHOCTH MPHUMEHY]y MpOmuce M3 0o0JacTH jaBHUX HAOaBKH; JPYre IOCIOBE Yy
CB0jOj 00JTacTH y CKJIaly ca 3aKOHOM U JIPYTHM IIPOITHUCHMA.

Shérbimi pér prokurime publike, i kryen punét gé pérkojné me zbatimin e prokurimeve
publike né pajtim me Ligjin mbi prokurimet publike dhe me Rregulloren pér rregullimin mé té
hollésishém té procedures sé prokurimeve publike; merré pjesé né inicimin e Vendimit mbi inicimin e
procedures dhe i pércjellé veprimet e métejme lidhur me prokurimet publike; inicion propozim planin
e prokurimeve publike pér vitin vijues né bazé té kérkesave té grumbulluara té drejtorateve dhe
shérbimeve; bén raportimin; i pérgatité aktet e brendshme normative nga fusha e prokurimeve
publike; i ushtron punét e bashképunimit me organet dhe organizatat té cilat né kuadér té
kompetencave té veta i zbaton rregullat nga fusha e prokurimeve publike; dhe puné té tjera né sferén e
vet né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera.

Yiaan - Neni 44,

Opeberse J0KadHe NMOpecKe aIMHHHMCTPalMje BpLIIM yTBphHUBame, HAIUIATY M KOHTPOILY
JIOKAJIHUX jaBHI/IX npuxoJa u Crapa c¢ O IpaBuMa H obaBe3aMa MMOPECKUX 00OBE3HMKA a HapO4YHnTO:
BOJIM perucrap oOBE3HMKa M3BOPHHUX npuxoia ONIITHHE U BPIIM YTBpHUBamE M3BOPHUX MPHUXOAA
pelIemeM 3a Koje HHje IIPOMHUCaHO Jla uX YTBplyje caMm Mmopecku 0OBE3HUK Y CKIIAy ca 3aKOHOM.

Drejtorati i administratés tatimore lokale béné pércaktimin, pagesén dhe kontrollin e té
hyrave publike lokale dhe kujdeset pér té drejtat dhe detyrimet e obliguesve tatimor né vecanti:
udhéheq regjistrin e obliguesve té té hyrave brimore t¢ Komunés dhe kryen pércaktimin e té hyrave
burimore me aktvendim pér té cilat personalishté nuk éshté paraparé t'i pércaktojé obliguesi tatimor,
né pajtim me ligjin.
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Onespeme JIOKalHE MOpecKe aJAMUHUCTPAllMje BPIIM KaHIENAPHjCKy W TEPEHCKY KOHTPOIY
paau mpoBepe W yTBphUBama 3aKOHUTOCTH W NPaBUJIHOCTH MCIYH-aBama Mopecke obaBese. Bpmu
obe3beheme HammaTe JOKATHUAX jaBHUX NPUXOJa, PENOBHY M NMPUHYIHY HAIaTy JIOKAJIHUX jaBHUX
NpUX0Ja, BOAMW IIPBOCTEIECHH YIPaBHU IOCTYNaK IMPOTHB YINPAaBHUX aKaTa JOHETUX Yy ITOPECKOM
MOCTYIKY, NPUMElYje jeJMHCTBEHH WH(POPMAIIMOHH CHUCTEM M BOIU TIOPECKO KELHTOBOJICTBO 3a
JIoKaliHe jaBHe mpuxogne. [Ipyxka crpydyHy W mpaBHy noMohi OOBe3HUIIMMA MO OCHOBY JIOKQJIHUX
jaBHEX Tpuxona. M3maje yBepema, U MOTBPAA MOPECKMM OOBE3HMIIMMA KOja Cy UM HOTpeOHa paju
OCTBapWBama HjUXOBUX IIPaBa MPEIBUL)EHUM 3aKOHOM.

Drejtorati i administratés tatimore lokale béné kontrollin né zyré dhe né teren me géllim té
verifikimit dhe té konstatimit té ligjshmérisé dhe té rregullshmérisé sé pérmbushjes sé obligimeve
tatimore. Béné sigurimin e pagesés sé té hyrave publike lokale, té pagesés sé rregullt dhe té
detyrueshme té té hyrave publike lokale, udhéheq me procedurén administrative né shkallé té paré
kundér akteve administrative té miratuara né procedurén tatimore, aplikon sistemin e njésuar dhe
udhéheq me kontabilitetin tatimor pér té hyrat publike lokale. Ofron ndihmé profesionale dhe juridike
obliguesve tatimor né bazé té té hyrave publike lokale. Léshon certifikata dhe vértetime pér obliguesit
tatimor té cilat atyre iu nevoiten pér realizimin e té drejtave té parapara me ligj.

EBuyienTHpa y KOHTHYHHUTETY M BOJM DPErUCTap HOBUX TOPECKUX OOBE3HHKA Yy 00IacTh
M3BOPHHX MPUX0/a HA TepuToprju OnIITuHe.

Evidenton né kontiunitet dhe udhéheq regjistrin e obliguesve tatimor té ri né sferén e té
hyrave burimore né territorin e komunés sé Bujanocit.

Bpmm u gpyre mociaoBe 1o Hajory HadenHnka OMIMTHHCKE YIIpaBe.

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit t& Administratés komunale.

Yaan — Neni 45.

One/beme 3a ypOaHu3aM, MMOBHHCKO NpaBHe IOCJI0Be, 32 KOMYHAJIHO-CTaMOeHe
nocjose, rpaheBHHCKe AEJATHOCTH M 3alITHTA KMBOTHE CpeIMHe BpIIM YIpaBHE M Apyre
MIOCTIOBE y HEMOCPETHOM CIIPOBOlemY 3aKOHA U IPYTHX IPOIHCA YHje je HEMOCPEnHO CIpoBolheme
noseperno OmmTiHE y o0nacTn ypOaHW3Ma, UMOBHHCKO - NMPAaBHUX OJHOCA KOMYHAHO CTaMOEHO]
o0yracTé ¥ 0OJIACTH 3aITUTE )KHUBOTHE CPETUHE.

Drejtoriati pér urbanizém, céshtje pronésore - juridike, komunale - banesore,
veprimtari ndértimore dhe mbrojtje té mjedisit jetésor kryen puné administrative dhe puné té tjera
né zbatimin e drejtépérdrejté té ligjit dhe té rregullave té tjera zbatimi i drejtépérdrejté i té cilave i
éshté besuar Komunés né sferén e urbanizmit, té punéve pronésore e juridike, né sferén komunale e
banesore dhe né sferén e mbrojtjes sé mjedisit jetésoré.

Onesmeme 3a ypOaHM3aM, WMOBHHCKO TIpaBHE IIOCIIOBE, 3a KOMYHAJIHO-CTaMOeHe,
rpaheBUHCKE NIEMaTHOCTH M 3allTUTA JKMBOTHE CpeIMHE ydecTByje y m3pamu Ilporpama 3a mspany
[MpocropHor mirana OmnmTHHE, BPIIM jaBHO OIVIAIIABAKE DAl yCTyMama U3paae IUIAHCKOT
JOKyMEHAaTa, CTapa ce 0 M3Jlaramy IUIAHCKOT JIOKyMEHTa Ha jaBHH yBUJ, 00e30el)yje mocrojehe komuje
TONOrpa)CKOr M KaTacTapcKOr TUIaHa OJHOCHO JUTUTAIIHE 3allice, OJHOCHO KaTacTap IOI3eMHUX H
Ha/I3eMHUX BOJIOBa, 00e30el)yje axkypupame KaTacTapCKHX MOIOra, NPUKYIJba TMoJaTKe 3a moTpede
u3pajze nporpama 3a uspaay [lrana, mpunpema mpeiore ouIyka o u3paau ypOaHUCTUYKOr IIJIaHa,
u3gaje u3Bone U3 YpOaHUCTHUKUX IUIAHOBA, M3/aje AKTE O ypOaHHCTHUYKUM YCIOBHMA, OpraHu3yje
jaBHY mpe3eHTanujy ypOaHHUCTHYKOr IpOjeKTa, MOTBphyje Aa je YpOaHUCTHUKH Ipojekar u3paheH y
CKIIagy ca YpOaHUCTHYKUM IUIaHOM, TpHOaBjba CariacHOCTU KOje Cy TOCEOHNM 3aKOHMMa MIPOIHCaHe
Kao ycJIOB 3a U3/IaBame 0/100perma 3a U3rpadmy, NprdaBiba YCIOBE 3a NIPUKIbYUeHE Ha caoOpahajHy
KOMYHaJIHYy HHPACTPYKTypy U Jpyre NpoIMcaHe yCiIoBe, peliaBa npujaBe odjekara umje je rpaheme
OJJHOCHO PEKOHCTPYKIMja 3aBpileHa Oe3 rpaleBUHCKe I03BOJE, M3aje ofo0pema 3a H3rpaimy,
u3gaje ynorpeOHe a03Bojie 3a 00jeKTe 3a Koje je HaJUIe)KHa OMIUTHHA, BPIIM TEXHWYKH MperJien
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o0jekara, JIOHOCH pellickha O PyIIeHY 00jeKaTa 1Mo 3aXTeBY CTPaHKE.

Drejtoriati pér urbanizém, céshtje pronésore- juridike, komunale- banesore, veprimtari
ndértimore dhe mbrojtje té mjedisit jetésoré merr pjesé né hartimin e Programit pér hartimin e Planit
hapésinoré té Komunés, béné shpalljet publike lidhur me inicimin e hartimit t& dokumentit pér
planifikim, kujdeset pér ekspozimin e dokumentit pér véshtrim publik, i siguron kopjet ekzistuese té
planit topografik dhe kadastral, pérkatésishté té ruajtura né formé digjitale, pérkatésishté té kadastrit té
ujérave néntokésore dhe sipérfagésore, siguron azhornimin e bazave kadastrale, grumbullon té dhénat
pér nevojat e hartimit té Planit, pérgatit propozimet e vendimeve mbi hartimin e Planit urbanisitik,
Iéshon ekstrakte nga Planet urbanisitke, 1éshon akte mbi kushtet urbanistike, organizon prezentimet
publike té projektit urbanistik, vérteton se Projekti urbanistik éshté hartuar né pajtim me Planin
urbanistik, merr pélgimet té cilat jané paraparé me ligje té& vecanta si kushté pér léshimin e lejes
ndértimore, kompleton kushtet pér inkuadrim né infrastrukturén e komunikacionit dhe ate komunale
dhe té kushteve té tjera té parapara, zgjidh paragitjen e objekteve - ndértimi, pérkatésishté
rekonstruimi i té cilave éshté kryer pa leje ndértimor, I1&shon leje pér ndértim, léshon leje té pérdorimit
pér objektet né kompetencé té komunés, béné kontrollimin teknik té objekteve, bie aktvendime mbi
rrénimin e objekteve sipas kérkesés sé palés.

[Ipemnaxke HaupTe akata koje AoHocd CKyIMINTHHA OMINTHHE, NpeaceaHuk OMNIITHHE U
OmmruHcKo Behe 3 oBe o6nactu. Hemmocpento cupoBoau nponwuce ONMIMTHHE Y OBUM 001acTHMA.

| propozon draftet e akteve té cilat i miraton Kuvendi komunal, Kryetari i Komunés dhe
Késhilli komunal nga kjo sferé. Drejtépérsédrejti i zbaton rregullat e Komunés né kéto sfera.

Onememe 3a ypbaHM3aM, HMOBHUHCKO IIpaBHE IIOCIOBE, 32 KOMYHAJTHO-CTaMOEHE IOCIIOBE,
rpaheBWHCKE METaTHOCTH M 3aIlTHTA KABOTHE CPEAWHE BPIIH ITOCIOBE KOJH C€ OJHOCE Ha ypeheme,
pa3Boj W o0aBJharbe KOMYHAJTHHX JCTAaTHOCTH W cTapa ce o ob6e3behmBamy ycioBa 3a TpajHO
o0aBJpame KOMYHAJIHUX OCIIATHOCTH.

Drejtoriati pér urbanizém, céshtje pronésore- juridike, komunale- banesore, veprimtari
ndértimore dhe mbrojtje té mjedisit jetésoré kryen puné té cilat kané té béjné me rregullimin,
zhvillimin dhe kryerjen e veprimtarive komunale dhe kujdeset pér sigurimin e kushteve pér kryerje né
vazhdimési té veprimtarive komunale.

[Ipatu ocTBapuBame mporpama ypehupama rpal)eBHHCKOT 3eMJBHIITA.

E pércjellé realizimin e programit pér rregullimin e tokés ndértimore.

CrpoBoar TOCTYIaK HcCelbema OECHpaBHO YCEJbEHWX IMIa Y CTAHOBE W 3ajeIHUYKE
MIPOCTOPHje Yy CKIIay ca 3aKOHOM, Kao U JIPYTe IMOCIIOBE MOBEPEHEe 3aKOHOM y CTaMOEHO] 00IacTH.

Né pajtim me Ligjin, zbaton procedurén e largimit nga banesa té personave té vendosur né
banesa dhe hapésira té pérbashkéta né ményré té kundérligjshme, kurse kryen edhe puné té tjera té
besuar me ligj nga sfera banesore.

006e30¢ehyje ycmoBe 3a cripoBoleme 3aIITUTE U YHANIpel)eme KIUBOTHE CPEUHE 32 00aBIbamke
onpeheHnx AenaTHOCTH y CKIaay ca 3aKOHOM.

Siguron kushte pér zbatimin e mbrojtjes dhe té pérparimit té mjedisit jetésoré pér kryerjen e
veprimtarive té caktuara né pajtim me Ligjin.

O):[e.]'beH:e 3a yp6aHH3aM, HMOBHHCKO IIpaBHC IIOCJIOBE, 3a KOMyHaHHO-CTaM66H6 IIOCJIOBE,
FpaheBI/IHCKG ACIIATHOCTHU U 3aIITHTA KUBOTHE CPECAVMHC BPIIKU ITOCIIOBE KOjI/I CC OHOCC HAa 3allITUTY,
O4yBambC H GBI/I,Z[G}HI_II/ij HCIOKPCTHOCTHU OIIIITUHE, YIIPpAaBJbamha, KOpI/IIJ_Ihel-La " pacrojarakba
HEMOKPETHOCTHUMAa ONIITHHE, CIPOBOAM IIOCTYaK eKCIpoNpHujandje, Komacaiuje, Bpahama
3EMJbUIIITA, MMPOMET 3EMJbUIITA W 3rpada Kao U ApPYyre mocjJoBC Yy CKiIaay cCa 3aKOHOM, CTaTyTOM
OIIIITHUHE U Oz[nyKaMa OIIIITHUHE.

Drejtoriati pér urbanizém, céshtje pronésore- juridike, komunale- banesore, veprimtari
ndértimore dhe mbrojtje té mjedisit jetésoré kryen puné té cilat kané té béjné me mbrojtjen, ruajtjen
dhe evidentimin e patundshmérive té Komunés, t€ menaxhimit, shfrytézimit dhe disponimit me
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patundshmérité e Komunés, zbaton procedurén e eksproprijimit, komasacionit, té kthimit té tokave,
garkullimit té tokave dhe ndértesave si dhe puné té tjera né pajtim me Ligjin, Statutin e Komunés dhe
me Vendimet e Komunés.

Bpmmu u apyre nocnose 1o Hanory HadenHuKa ONIITHHCKE yIIpaBe.

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit t¢ Administratés komunale.

Yian - Neni 46.

Onebeme 3a jaBHe CiIy:k0e BPIIU TOCJIOBE yIIpaBe Y HEMOCpEIHOM crpoBohemy 3akoHa U
JOpYrux TMpoMnKca KOju Cy TOBEpeHH ONIITHHH Yy OCTBapuBamy IpaBa rpahana y oOmactu
MPEAIIKOJICKOI, OCHOBHOI' U CpPEALCT 06pasoBa}La n BacClluTamka, YUYCHHYKOI W CTYACHCKOI
CTaHJap/ia, Kao U MHCIIEKIUjCKe MOCIOBE U3 00J1acTH 00pa3oBama.

Drejtorati pér shérbime publike kryen puné té administratés né zbatimin e drejtépérdrejté té
Ligjit dhe té rregullave té tjera té cilat i jané besuar komunés né realizimin e té drejtave té qytetaréve
né sferén e shkollimit dhe edukimit parashkollor, fillor dhe té mesém, té standardit té€ nxénésve dhe té
studentéve, si dhe puné inspektive nga sfera e arsimit.

Onesbeme 3a jaBHE CiayxOe INpemiake HaIpTe akaTa W3 CBOje HAJICKHOCTH KOje JOHOCH
CkymmrrHa ommrtuHe, mpeaceanuk OmnmruHe w OmmmruHcko Behe. Bpmm  crpyune
aJMMHHCTPATUBHE TIOCJIOBE KOjU CE€ OJHOCE Ha 3aJ0BOJbaBame morpeda rpahana o kojuMa ce crapa
OnmirtiHa y 00jlacTMMa IMPEIIIKOICKOT, OCHOBHOT M Cpelmer o0pa3oBama M BacClHTama, Kao U
YYEHHUYKOT ¥ CTYJICHCKOT CTaHaap/ia. BpIim WHCIEKIM]CKKY HAI30p Hall PaJioM YCTaHOBa 00pa3oBamba.

Drejtorati pér shérbime publike i propozon draftet e akteve nga kompetenca e vet té cilat i
miraton Kuvendi komunal, kryetari i komunés dhe Késhilli komunal. Kryen puné profesionale dhe
administrative té cilat kané té béjné me pérmbushjen e nevojave té gytetaréve pér té cilat kujdeset
komuna né sferat e shkollimit dhe té edukimit parashkollorg, fillor dhe t& mesém, si dhe té standardit
té nxénésve dhe té studentéve. Kryen mbikéqyrjen e punés sé institucioneve arsimore.

Bpum u gpyre mocnoBe 1o Hajiory HadenHuKa ONIITHHCKE YIIpaBe.

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit t& Administratés komunale.

Yaan — Neni 47.

Onespemse 3a ApyHITBeHE eJIaTHOCTH BPIIH MOCIOBE YIIPaBe Y HEMOCPEIHOM CIpoBohemy
3akoHa W APYrUX MPOMHCa KOjU Cy MOBEPEHH OMIITHHH y OCTBapWBamy IpaBa rpahana y obmactu
COIMjaJTHE 3aIITUTE, 3PABCTBEHE 3aIITHTE, APYIITBEHE OpHre 0 ey U OMIAJAWHH, KYyJIType, CIIopTa,
Oopauko-uHBanmuacke 3amTute, HBO u npyrum ynpyxemuma.

Drejtorati pér veprimtari shogérore kryen puné té administratés né zbatimin e
drejtépérdrejt té Ligjit dhe té rregullave té tjera té cilat i jané besuar komunés né realizimin e té
drejtave té gytetaréve né sferén e mbrojtjes sociale, shéndetésore, té kujdesit shogéror té fémijéve dhe
té rinjéve, té kulturés, sportit, t& mbrojtjes sé luftétaréve dhe té invalidéve, té& OJQ-ve dhe té shogatave
té tjera.

Oz[en,e}be 3a JPYHWTBCHE ACJIATHOCTHU NMPCIUIAXE HALPTEC aKaTa M3 CBOje HaJJIC)KHOCTHU KOje
JOHOCHU CKyrIIIITI/IHa OIIITHUHE, MTPEACCAHUK Omnmrrure 1 OnmtruHCcKo Behe.

Drejtorati pér veprimtari shogérore i propozon draftet e akteve nga kompetenca e vet té cilat i
miraton Kuvendi komunal, kryetari i komunés dhe Késhilli komunal.

Oz[en,e}be 3a JPYHTBCHC ACITATHOCTU BPHIW CTPYYHC U aIMUHUCTPATUBHC ITOCIIOBC KOjI/I CcC
OJHOCC Ha 3aJ0BOJbaBaHC HOTpe6a rpaljaHa (6] KOjI/IMa CC CTapa OIITHUHA Y o0racTuma APYIOTBCHE
6p1/1re O ey U OMJIaJINHU, KYJIITYypEC, CIIOpTa, coquanHe 3alITHUTC U 3IPpaBCTBCHC 3allITUTEC.

Drejtorati pér veprimtari shogérore kryen puné profesionale dhe administrative té cilat kané té
béjné me pérmbushjen e nevojave té qytetaréve pér té cilat kujdeset komuna né sferat e kujdesit
shogéror té fémijéve dhe rinisé, té kulturés, sportit, mbrojtjes sociale dhe té mbrojtjes shéndetésore.
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BpHH/I IMOCJIOBC JIMKMBUIAATYPEC Y obnactu 60paIIKO-I/IHBaJ'II/II[CKC 3alITUTC U TTOPOAHUJBCKOI
OCyCTBaA.

Kryen puné té likuiditetit né sferén e mbrojtjes sé luftétaréve dhe invalidéve dhe té pushimit
té lehoniseé.

Bprm mocioBe kKoju ce 0HOCE Ha IPU3HABAE IIPaBa Ha JIOIMYHCKY 3allTUTY Oopalia, BOJHUX
MHBaJINJa U BUXOBUX IMOPOAMIIA U APYIe IOBEPEHE IIOCIIOBE.

Kryen puné gé kané té béjné né njohjen e té drejtave né mbrojtjen shtesé té luftétaréve, té
invalidéve ushtarak dhe té familjeve té tyre si dhe punét tjera té besuara.

Bpumm ctpyuHe mocioBe y Be3M ca CTaTycoM M30eriuia Ha TEpUTOpHUju ommTrHe byjanosai.

Kryen puné profesionale né lidhje me statusin e refugjatéve né territorin e Komunés sé
Bujanocit.

Onesbeme 3a PYITBEHE JeTaTHOCTH MPaTH 3/IPABCTBEHO CTakhe¢ CTAHOBHUIITBA HA TIOIPYY]Y
OIITUHE W CTapa ce O yHampehuBamy yClIOBa KOjuMa ce JONPHUHOCH OuyBamy W yHampehupamy
3paBJsba rpal)aHa y ONMIITHHH.

Drejtorati pér veprimtari shogérore e pércjell gjendjen shéndetésore té popullatés né territorin
e komunés dhe kujdeset pér pérparimin e kushteve me té cilat kontribuohet né ruajtjen dhe pérparimin
e shéndetit té gytetaréve té komunés.

[Ipatu 3akOHHTOCT pajia ycTaHoBa y OOJIACTH JPYIITBEHHX JETATHOCTH YUjH j€ OCHUBAY
OIIITHHA, BPIIN TEXHUYKE, aJJMHHUCTPATUBHE U JIPYTe MOCIOBE HEOMXOHE 32 YCIEIIHO 00aBJhamke
ITOCJIOBA M3 CBOjE HAJICKHOCTH.

E pércjellé ligjshmériné e punés sé enteve né sferén e veprimtarive shogérore themelues i té
cilave éshté komuna, kryen puné teknike, administrative dhe puné té tjera té domosdoshme pér
kryerjen e suksesshme té punéve nga kompetenca e tij.

Bpum u gpyre nociaose mo Hajory HadenHuka OTIITHHCKE yIIpaBe.

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit t& Administratés komunale.

Yaan — Neni 48.

Opnebem-e 3a ONMIITY ynmpaBy o00aBjba yNpaBHE W CTPYYHE IIOCIIOBE Yy HEMOCPEIHOM
CIpoBohermy 3aKOHA W IPYTHX MPOMKCa YHje je HEemoCpemHO crpoBoheme moBepeHo ONIMTHHHA Y
o0ylacTé JIp’KaBJhaHCTBA, MATHYHUX KIbUTA, JIMYHOI WMeEHa, Opaka, OMpayKuX CHUCKOBA U OBEPY
IOTIIACA, PYKOIIMCA U MPEIHCa.

Drejtorati pér administraté té pérgjithshme kryen puné administrative dhe profesionale né
zbatimin e drejtépérdrejté té ligjit dhe té rregullave té tjera, zbatimi i drejtépérdrejté i té cilave i éshté
besuar Komunés, né sferén e shtetésisé, librave té amzés, té emrave personal, martesés, té regjistrave
martesoré dhe verifikimin e nénshkrimeve, doréshkrimeve dhe pérshkrimeve.

Opnememe 3a ONIITY YNOPBY BpLIM IOCIOBE HA HW3aBamby PAJHUX KHMDKHUIA, MOCIOBE
MMCApHUIIE W apXuBe, NMPEBOhEeHMA, TOCIOBE PAJHUX OIJHOCA W 00aBJhamkE IMOCIOBA JBYACKHM
pecypcuma y ONIITHHCKO] yIIpaBy.

Drejtorati pér administraté té pérgjithshme kryen edhe puné né dhénien e librezave té punés,
punét e notarisé dhe arkivit, pérkthimit, mardhénieve té punés si dhe kryrjen e punéve té resursve
njerézore né Adimistratén komunale.

Opnespeme 3a OMIITY yNpaBy BPLIM U MOCIOBE KOjU ce ofHoce Ha (uznuko o0Oe3dehrBame
o0jekTa, pelOBHO OJlp’KaBame, YHINEHhe, CIPEMAhE U 3arpeBame PaJHUX IIPOCTOpHja, OJIp’KaBake U
PYKOBamk€ CpCACTBHUMA OINpPEME U CPCACTBHMMA BE3C, OAp’KaBakbE€ BO3UJIA 34 HOTpe6e OnmruHCKe
yipaBe, OJOCTAaBHC IIOCIIOBEC, IIPYKAkE YrOCTUTCIbCKUX YCIIyra 3a HOTpe6e OopraHa Ommrrde u
3arocieHe y ONIITHHCKO] YIPaBU U HOCIOBE eKkoHoMaTa 3a OmmruHCKy yrpaBy. ObaBiba U apyre
ITI0CJIOBEC KOja Cy IO mpupoaud CTBaApu HUCY Hpe}.‘[BI/ﬂ)eHI/I Y HAaJIC)KHOCT APYTHUX OpraHU3allMOHHUX
JjeAMHHUIIA.
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Drejtorati pér administraté té pérgjithshme kryen edhe puné té cilat lidhen me sigurimin fizik
té objekteve, mirémbajtjen e tyre té rregullt, pastrimin, pérgatitjen dhe ngrohjen e hapésirave té punés,
mirémbajtjen dhe pérdorimin e mjeteve té pajisjes dhe atyreve pér lidhje, mirémbajtjen e automjeteve
pér nevojat e Adminisitratés komunale, pér dérgesa, ofrimin e shérbimeve hoteliere pér nevojat e
organeve té Komunés dhe té punésuaréve né Administtratén komunale dhe punét e ekonomatit pér
Administratén komunale . Kryen edhe puné té tjera té cilat pér nga natyra e tyre nuk jané té parapara
né kompetencé té njésive té tjera themelore organizative.

Yy OKBHpPY OBOI' OJCJ/bCH:a 3a o0aBJbame MMEpCOHATTHUX, JOKYMCHTAIIlMOHUX, II0CJIOBA
nHpacTpyKkType, o0paae MmomaTaka, TeKyher W WHBECTHUIMOHOTI oOJpkaBama H 00e30ehuBama
IMOCJIOBHUX 3Irpaja, IIOCJI0Ba Ha YMHOXaBam€ MaTepI/Ijana, AJIMUHUCTPATUBHO-TCXHUYKUX I10CJIOBA,
rmocjaoBa mpeBohema, BpIICHE CTPYYHUX U QJMUHUCTPATUBHHMX IIOCJIOBa 3a moTpede MecHux
3ajeqHuIla, npunpeMe cequuia CKyINIITHHE U BeHUX opraHa U o0e30ehanBama APYrux ycioBa paja
3a notpedbe OmnmTuHCKe yrpase o0pasyjy ce: Ciyx0ba 3a 3ajennudke mociiose, CTpyuyHa cityxx0a 3a
Ckynmruacke niocnose, Ctpyuyna ciyx0a 3a mocinoBe OmmtuHckor Beha m Ciyk0a 3a TOCIIOBE
npesohema.

Né kuadeér té kétij drejtorati pér kryerjen e punéve personale, té dokumentacionit, t& punéve té
infrastrukturés, pérpunimit té té dhénave, mirémbajtjes investuese rrjedhése dhe té sigurimit té
objekteve afariste, t& punéve né shumézimin e materialit, t¢ pérgatitjeve administrative e teknike,
punéve té pérkthimit, punéve administrative e teknike pér nevojat e Bashkésive lokale, pérgatitjes sé
seancave té Kuvendit komunal dhe té organeve té tija dhe té sigurimit té kushteve té tjera té punés pér
nevojat e Administratés komunale formohet Shérbimi pér puné té pérbashkéta, Shérbimi profesional
pér puné té Kuvendit, Shérbimi profesional pér puné té Késhillit komunal dhe Shérbimi pér punét e
pérkthimit.

Yaan - Neni 49.

Cay:x0a 3a 3ajeqHHYKe MOCJOBE, BPITH CTPYYHE TIOCIOBE KOj€ C€ OMHOCE Ha Boheme
MEpCOHANTHE EBUJCHIIMje Y BE3W Ca PaJHUM OIHOCHMA, KOpHIIheme OMpPOTEXHHYKHX H APYTHX
cpencTtaBa M olpeMe, Kopuimheme W OpKaBame 3rpaja U CIyKOSeHHX MpOoCTOpHja, (QHU3MYKO
obe30eheme 3rpane ommrTrHe, 00e30eheme Apyrux ycimoBa paga 3a ONIITHHCKY YIpaBy W JpyTe
oprane, ooe30ehehe parmonamHor KopuiThema MOCIOBHOT MTPOCTOPa, IPEBO3 MOTOPHUM BO3MIaMa U
Ipyre CepBHCHE yCIyre, IMOCIOBE BO3ada, KOpHUIIheme BO3Wja ca KojuMa pacronaxe OIITHHCKA
YyipaBa, o0aBJpa OII€paTUBHE IIOCIIOBE 3a OIINTHMHCKU LIEHTAp 3a o0aBelraBame U IMOCIOBE IIUBUJIIHE
3aIlITUTE, TIOCIIOBE TeKyher MHBECTUIIMOHOT OfpKaBama 1 00e30ehmBama MOCIOBHHX 3rpaja, IOCIOBE
YMHOXKaBama Marepujaia u puznako odezdeheme objexTa 1 onpikaBame Tpejama.

Shérbimi pér puné té pérbashkéta, kryen puné profesionale té cilat kané té béjné me
evidencat personale né lidhje me mardhénien e punés, shfrytézimin e mjeteve buroteknike dhe té
mjeteve dhe paisjeve té tjera, shfrytézimin dhe mirémbajtjen e ndértesave dhe té hapésirave zyrtare,
sigurimin fizik i objekteve té komunés, té sigurimit té kushteve té tjera té punés pér Administratén
komunale dhe pér organet e tjera, sigurimin e shfrytézimit racional té& hapésirave zyrtare, bartjen me
mjete motorike dhe té shérbimeve té tjera, punét e vozitésve, shfrytézimin e automjeteve me té cilat
disponon Administrata komunale, puné operative pér gendrén komunale pér informim dhe mbrojtje,
punét e mirémbajtjes invstuese rrjedhése dhe té sigurimit té ndértesave afariste, punét rreth
shumézimit té materialit dhe té sigurimit fizik té objekteve dhe mirémbajtjen e ngrohjes.

Cny>l<6a MOXEC Ha OCHOBY yroBopa 00aBJbaTH IIOCIOBE U3 CBOT ACJIOKpYyTa 3a HOTp€6€ Apyrux
opraHa M opraHu3aluja y3 HakHazy.

Shérbimi mundet gé né bazé té kontratés té kryej puné nga fushéveprimi i vet pér nevojat e
organeve dhe organizatave té tjera me kompenzim.

YFOBOI) U3 NpEeAXOAHOr YjlaHa 3aKJI>yqyje HaveHUK OMIITHHCKE YyipaBe, OAHOCHO JIMIEC KOje
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OH OBJIACTH.
Kontratén nga neni pararendés e lidhé kryeshefi i Administratés komunale, pérkatésishté
personi i autorizuar prej tij.

Yian - Neni 50.

CrpyuHa ciay:xko0a 3a CKyNIITHHCKE MOCJ0Be, 00aBJba IOCIOBE 3a moTpede CKyNMINTHHE
ONIITHHE W HEHUX PaJHHUX Tella, BPIIM CTPYyYHE M OpraHU3alMOHE MocioBe KOje ce omHoce Ha:
MpUIPEMY CeIHHIla, Boheme 3alMCHUKAa ca CemHulla, o0paay akaTta YCBOJEHHUX Ha CEIHHIIAMA,
cpehuBame CBUJICHTHPAhE U YyBakh¢ U3BOPHUX aKaTa U JJOKyMeHaTa o paxy CKyNIITHHE ONIITHHE U
BECHUX TeNa, NMpYyXambe CTpydHe MoMohu 0J00pHUYKKMM TpylamMa y M3paj Hpeajiora Koje moiaHoce
CKyNIITHHU B BEHUM TENMMa, TIpyXame cTpydHe nmoMohu on0opHUIIMMa, TpHOaBibamke 0JIroBoOpa 1
obaBerTema Koje OJ0O0pHUIIM Tpake, MPEICcTaBKke U npemiore rpahaHa, cTpyyHa momoh Be3aHa 3a
n300p, IMEHOBAE U TIOCTaBJbEHha, BOhCHE 0Aropapajyhinx eBujacHIU]ja, IPOTOKOIAPHE MOCIOBE 3a
norpede CKYNIITHHE ONIITHHE, BPIIM NPOBEPY yCarialleHOCTH HOPMATHBHHX aKaTa Koje JIOHOCH
CKymIITHHA OMIITHHE Ca 3aKOHOM H IPYTUM IIPOIHUCHMA.

Shérbimi profesional pér puné té Kuvendit kryen puné pér nevojat e Kuvendit komunal
dhe té trupave té tija punuese, kryen puné profesionale dhe organizative té cilat pérkojné me:
pérgatitjen e seancave, udhéhegjen e procesverbalit nga seancat, pérpunimin e akteve té aprovuar né
seanca, rregullimin, evidentimin dhe ruajtjen e akteve dhe dokumenteve burimore mbi punén e
Kuvendit komunal dhe té trupave té tij punues, ofrimin e ndihmés profesionale késhilltaréve, né
pérgatitjen e pérgjigjeve dhe informatave té kérkuara nga ana e késhilltaréve, parashtresat dhe ankesat
e gytetaréve, ndihma profesionale pérkitazi me zgjedhjen, emérimin dhe caktimin, udhéhejen e
evidencave pérkatése, punét protokolare pér nevojat e Kuvendit komunal, béné verifikimin e
pérputhshmérisé me ligjin dhe me rregullat e tjera té akteve normative té cilat i bie Kuvendi komunal.

Yaan — Neni 51.

Crtpyuna ciay:xk0a 3a mnociaoBe OnmrTuHckor Beha, o0aBba mocioBe 3a moTpede
npeacenHuka onmruHe W OmmTHHCKOr Beha, BPIIM CTPyYHE W OPTaHU3AlMOHE IOCIOBE KOjH Ce
OHOCE Ha TPUIIPEMY CEIHWIA, Boleme 3amMcHWKa ca CegHHIla, o0paay akaTa YCBOjJEHHX Ha
cemHuIamMa, cpehuBame, €BUICHTHpAame M UyBam€ W3BOPHHUX akaTta O paxy OmmruHCKOr Beha,
Boheme oaromapajyhnx eBWaeHIIH]ja, MPOTOKOJIApHE MOCIOBE 3a MoTpede MpenceqHrKa ONIITHHE U
BpIIM TIPOBEPY YCArJalmIeHOCTH akata Koje moHocu OmnmruHCKo Behe ca 3aKOHOM W JIpyruM
MpONKCUMA.

Shérbimi profesional pér puné té Késhillit komunal kryen puné pé nevojat e kryetarit té
Komunés dhe té késhillit komunal, kryen puné profesionale dhe organizative té cilat pérkojné me
pérgatitjen e seancave, udhéhegjen e procesverbalit nga seancat, pérpunimin e akteve té aprovuar né
seanca, rregullimin, evidentimin dhe ruajtjen e akteve dhe dokumenteve burimore mbi punén e
Késhillit komunal, udhéhegjen e evidencave pérkatése, punét protokolare pér nevojat e kryetarit té
Komunés dhe béné verifikimin e pérputhshmérisé me ligjin dhe me rregullat e tjera, té akteve
normative té cilat i bie Késhilli komunal.

Yiaan — Neni 52.

Cuay:x6a 3a mocjioBe npeBolema, 00aBsba MOCIOBE MPEBOlemba U JIEKTOpUCaha MaTeprjaia
Ckymtuae ommrtuHe, OnmTuHCKOr Beha W pajHMX Tena, NpEICEIHUKA OIIITHHE; MPEBOI H
JIEKTOpUCame OJJTyKa, NpaBWIHWKA, WH(pOpMalWja, W3BEIITaja, MpPOrpaMe paja, 3akbydaka ca
CPIICKOT Ha aj0aHCKH je3WK, Kao M ca all0aHCKOr Ha CPIICKH je3WK, Y CKiaay ca 3akoHoMm, CtaTyTom
ONIITHHE W JPYIMM MPOIKCHMA IO CIYy)KOEHO] JyXKHOCTH M [0 3aXTE€BY CTpaHakKa; OBepaBa
npeBeeHy TOKYMEHTAIM]y 1 OpUHE Ce 0 4yBamby IIpUMEpaKa UCTE; BOJAU PErucTap mnpepolema akara
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KOje JOHOCHU CKyrIIHTI/IHa OIIIITHUHE, o0aBJba U Apyre 1mocCjIOBC IO HaJIOry Ha4ClIHUKa OILGJ‘LGH)a n
Hauennuka ONIITUHCKE yIIpaBe.

Shérbimi pér punét e pérkthimit, kryen punét e pérkthimit dhe lektorimit té materialeve té
Kuvendit komunal, té Késhillit komunal dhe té trupave punues; pérkthen dhe lektoron vendimet,
rregulloret, informatat, raportet, programet e punés, konkluzionet prej gjuhés shqipe né gjuhén serbe
dhe anasjelltas, né pajtim me Ligjin, Statutin e komunés dhe me rregullat e tjera sipas detyrés zyrtare
dhe me kérkesé té paléve; vérteton dokumentacionin e pérkthyer dhe kujdeset pér ruajtjen e njérit
ekzemplar; bén regjistrimin e akteve té pérkthyera té cilat i bie Kuvendi komunal; i kryen edhe punét
e tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit apo té Kryeshefit t& Administratés komunale.

Yiaan - Neni 53.

Kaouner npeaceaHuKka Onmrnne BpoIKM CTPYYHE, CaBCTOJABHC, OpPraHu3allMOHE H
AJIMUHUCTPATUBHO-TCXHUYKE ITI0CJIOBC 3a OCTBAapHMBamkb€ HAMJICKHOCTH H osnamhema npeaceaHukKka,
KOjH Ce€ OJJHOCE Ha TPE/ICTaBJbabe OIIITHHE Y OJHOCHMA IMpeMa MPaBHUM U (QU3HYKUAM JIHIUMA Y
3eMJbH M HHOCTPAHCTBY. Bpiu npumipemMy 3a pajgHe u Apyre cacTaHke npeacenuuka ONImTuHe, mpaTH
AKTUBHOCTH Ha peann3aiuju yrephennx obaBesa, KOOpIMHHPA aKTUBHOCTH Ha OCTBAPUBAGY jABHOCTU
paja, BpIIM IpUjeM CTpaHaka KOju ce HermocpeaHo oOpahajy mnpenceanuky OIIITHHE, BPIIHA
MPOTOKOJIApHE TIOCIOBE MOBOJIOM IpHjeMa JoMahuX W CTpaHMX IMpeJCTaBHUKA I'PajioBa, KYJITYPHUX,
CIOPTCKHX M JIPYTMX IPEACTaBHUKA, IOBOIOM JI0/Ie/bHBalba JaBHUX IIPU3HAA U IPYT'e€ IPOTOKOIAPHE
ITOCJIOBE KOj€ OJIpeIH MPEACCIHUK U 3aMEHHK npenceanuka ONmTHHe, BpiM pacnopehrBame akata u
IpenaMeTa KOju C€ OJHOCe Ha TPENCeTHUKAa M 3aMEeHHKa Ipenceannka OIMIMTHHE W BPIIA HBUXOBO
apxXuBHpame U cpel)yje JOKyMEHTAIN]y Be3aHy 3a lbIUXOBE aKTUBHOCTH .

Kabineti i kryetarit t&¢ Komunés kryen puné profesionale, késhillédhénése, organizative dhe
administrative e teknike pér realizimin e kompetencave dhe autorizimeve té kryetarit t¢ Komunés, té
cilat kané té béjné me prezentimin e Komunés né raportet me personat fizik dhe juridik né vend dhe
jashté tij. Kryen pérgatitjet pér takimet punuese dhe takimet e tjera té Kryetarit t& Komunés, i pércjell
akivitetet né realizimin e obligimeve té parapara, i bashkérendon aktivitetet né realizimin e
transparencés sé punés, béné pranimin e paléve té cilat i drejtohen kryetarit t& Komunés, kryen puné
protokolare me rastin e pranimit té pérfagésuesve té vendit dhe té qytetve té tjera, té pérfagésuesve
kulturor, sportiv dhe té pérfagésuesve té tjeré, me rastin e ndarjes sé mirénjohjeve publike dhe té
punéve té tjera protokolare té cilat i cakton kryetari dhe zévendés kryetari i Komunés , béné
rregullimin e akteve dhe té léndéve té cilat kané té béjné me kryetarin dhe zévendés kryetarin e
Komunés dhe kryen arkivimin dhe rregullimin e dokumentacionit qé pérkon me aktivitetet e tyre.

,»KKaOWHEeT TpencenHrKa OIIITHHE Yy4YeCTBYyje y HM3paad YKyIHE CTpaTerrje E€KOHOMCKOT
pasBoja ommrtuHe byjaHoBam. Bprmm crpydHe, aJAMUHUCTpaTHBHE, TEXHWYKE M APYre IOCIOBE
IJIaHUpamka, KOOpAWHAIMjE M OpTaHM3aBama JIOKATHOT EKOHOMCKOT pasBoja. O0aBipa TOCIIOBE
MapKeTHHKa W TPOMOIIMje JOKaTHOT EKOHOMCKOT pa3Boja Kpo3 jaBHe Hacryne OmmTiHE Ha
cajMOBMMa M JIpyrUM MaHH]ecTaurjamMa. YUecTByje y OpraHU3allljd M pealr3aluju elyKaTHUBHUX
mporpamMa y cKiiajy ca mnorpedbaMa npuBpeIHUX APYIITaBa, MPeIy3eTHUKA U jaBHUX CITY)KOY Yy IHIBY
MOJpPIIKE EKOHOMCKOM pa3Bojy OniuThHe.

“Kabineti i kryetarit t¢ komunés merré pjesé né hartimin e pérgjithshém té strategjisé té
zhvillimit ekonomik té komunés sé Bujanocit . Kryen puné profesionale administrative teknike dhe
puné tjera té planifikuara, koordinime dhe organizime té zhvillimit ekonomik lokal.kryen punét e
marketingut dhe promovime té zhvillimit ekonomik lokal krahas paragitjeve publike né Sajme dhe
manifestime té tjera. Merré pjesé edhe né organizacione dhe realizime té programeve edukative né
pajtim me nevojat e shogérisé sé biznesit, ndérmarrésve dhe shérbimit publik né géllimin e pérkrahjes
sé zhvilliti ekonomik t€ Komunés.”

BpI_LII/I " ApYyre IMOCI0BE 110 HAJIOTY Hpe,[lce,[lHI/IKa.
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Kryen edhe puné té tjera me urdhér té Kryetarit.

Yaan - Neni 54.
Onememe 3a MHBeCTHHHje W Pa3Boj 00aBba CTpy4yHe, (UHAHCHJCKO - MaTepHjaiHe,

YIIPaBHO - IpaBHE, aIMUHUCTPATUBHO - TEXHUUYKE M IPYyTe MOCI0BE y 001acTH MHBECTUIMja U pa3Boja

Onmtune Byjanosan,.

Drejtorati pér investime dhe zhvillim kryen punét profesionale, finansiare e materiale,

administrative e juridike, administrative - teknike dhe punét tjera né fushén e investimeve dhe
zhvillimit té Komunés sé Bujanocit.

Onesbere 3a MHBECTUIIM]E U Pa3BOoj BpIIH cienehe mociose:

Drejtorati pér investime dhe zhvillim i kryen kéto puné:

HMHUIUPAbE, U3pajia U CIPOBOlEeHe TOIUIIBUX MPorpamMa, OHOCHO MpojeKaTa MHBECTHIIN]ja
0]l 3Ha4aja 3a OMTHHY byjaHoBall,

Inicimi, hartimi dhe zbatimi i programeve vjetore, pérkatésishté té projekteve investuese me
réndési pér Komunén e Bujanocit,

npojexToBame 1 npahemwe peanusaiyje Oyera 3a HHBECTHUIIH]E,

projektimi dhe pércjellja e realizimit té buxhetit pér investime,

npeajarame MPUOPUTETHIUX WHBECTHIMjA, Kao W ojapehuBame NpOjeKTHUX 3ajaraka 3a
peanu3alujy UCTHX,

propozimit té investimeve me pérparési, sikur edhe caktimi i detyrave té projektimit pér
realizimin e tyre,

KOOPJIMHUpPAkE II0CIIOBA WMOBHHCKO TIpaBHE H ypOAHWUCTHYKE TMPUIIPEME IUIAHCKE
JIOKyMEHTAIIH]€ U MPOjeKTHE JOKYMEHTAIH]e ca HaIJISKHUM OpTraHWMa W jaBHUM CIIykOama
YHUjU je OCHUBa4 onmTuHa byjaHoBarr,

bashkérendimi i punéve té pérgatitjes pronésore-juridike dhe urbanistike té dokumentacionit
té planit dhe projektimit me organet kompetente dhe shérbimet publike themelues i té cilave
éshté Komuna e Bujanocit,

KOOpAWHHpamke W CHpoBolerme MMOCIIOBa HAa M3pajyl MPOjeKTHE M JApYyre NOKyMEHTaIje ca
oBnamthernM cy0jekTuma,

bashkérendimi dhe zbatimi i punéve né hartimin e dokumentacionit projektues dhe
dokumentacionit tjetér me subjektet e autorizuara,

peanmn3anyja HHBECTUIIM]a (M3paja MIPOjeKTHUX 3aaTaka, IpeaMepa 1 mpeipadyHa),

realizimi i investimeve (hartimi i detyrave projektuese, paramatja dhe parallogaritja),
KOOpAMHHpPpakEe aKTUBHOCTHU Ca TOHATOpHUMa (BJ'Ia,Z[I/IHOF 1 HEBJIAAUHOT CCKTOpa) U OIIIITHUHE
ByjanoBan y peanuzanuju HHBECTHUIIH]a,

MTOTHOCH 3aXTEB 32 M3/IaBambe JIOKAIIM]CKIX yCI0Ba, Ipa)eBUHCKE U YIOTPEOHE JO3BOIE 32
cBe 00jeKTe y KOjUMa ce Kao MHBECTUTOP MJIM CYMHBECTUTOP NojaBibyje ONIITHHA, OCUM
3aXTEBa N3 HAAJIC)KHOCTHU jaBHOF KOMYHAJIHOT npezly3eha,

parashtron kérkesén pér Iéshimin e kushteve té lokacionit, lejes ndértimore dhe té pérdorimit
pér té gjitha objektet né té cilat si investitor ose bashkéinvestues paragitet Komuna, pérveg
kérkesave nga kompetenca e ndérmarrjeve publike komunale,

n3paljyje mporpam ypehuBama jaBHOT 1 ocTanor rpal)eBUHCKOT 3eMJBUIINTA,

harton programin e rregullimit té tokés publike dhe tokés tjetér ndértimore,

cTapa ce 0 HHBECTHIIMjaMa BE3aHUM 3a M3Tpajiiby U PEKOHCTPYKIH]Y jaBHUX IIyTeBa U IPYTUX
jaBHI/IX MoBpuIrnHa, opraHH3yje 1 o0aBJba CTPY4YHC ITOCJIOBC BE3aHC 3a lbUXOBO OAprKaBamkEC U
3aITUTY,

kujdeset pér investimet lidhur me ndértimin dhe rekonstruimin e rrugéve publike dhe té
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sipérfageve té tjera publike, organizon dhe ushtron punét profesionale lidhur me mirémbajtjen
dhe mbrojtjen e tyre,

- 00e30ehyje ycrmoBe 3a onpemame u ypehewme jaBHOT M Ipyror rpaljeBUHCKOr 3eMJBUINTA Y
cBOjuHM onmTuHe ByjaHoBal moTpeOHOM KOMYHAIHOM HH( PACTPYKTYpOM,
siguron kushte pér pajisjen dhe rregullimin e tokés publike dhe tokés tjetér ndértimore né
pronési t&¢ Komunés sé Bujanocit me infrastrukturén e nevojshme komunale,

- BpIIM CTPYYHH HAI30pD HAJ H3TPAIHbOM, PEKOHCTPYKIHUjOM, OAPXKABakEeM M 3allTHTOM
caobpahajHMIIa U IPYTHX jaBHUX MOBPIIIMHA U 00jeKaTta,
ushtron mbikéqyrje profesionale ndaj ndértimit, rekonstruimit, mirémbajtjes dhe té mbrojtjes
sé rrugéve dhe sipérfageve dhe objekteve té tjera publike,

- IUIaHMpa W3TPajiby, PEKOHCTPYKIIH]Y, OJpXKaBake W 3aIITUTy caoOpahajHHMIla U JIPYyrux
jaBHUX TIOBPIIIMHA 1 00jeKara,
planifikon ndértimin, rekonstruimin, mirémbajtjen dhe té mbrojtjen e rrugéve dhe sipérfageve
dhe objekteve té tjera publike,

- BpIIM IeoJIeTCKO MpeMepaBame rpaHulla apiiena y CBOjUHHU OIIITHHE,
béné matjet gjeodezike té kufijéve té ngastrave né pronési té komunés,

- HpI/IGaBJBa reoJIOUIKE, rECOMEXaHNYKE, I'COACTCKE U JPYIe MOIJIOre,
kérkon bazat gjeologjike, gjeomekanike, gjodezike dhe té tjera,

- Impeay3uma moTpedHe pajmhe pajau YKibKOe o0jekara,
ndérmerr veprime té nevojshme lidhur me regjistrimin e objekteve né librat pérkatés,

- wu3paljyje cTyauje U aHaIu3e eKOHOMCKE ONpaBAaHOCTH ypehema rpal)eBHHCKOT 3eMJBHINTA 32
JIOKAITHje KOje Ce YCTYIajy,
harton studime dhe analiza té arsyeshmérisé ekonomike té rregullimit té tokés ndértimore pér
lokacione gé jipen,

- ycmocramJka 0ase mojaTaka HEOIMXOHE 3a CIIPOBOlelh¢ HMHBECTHUITH]A,
vendosé bazén e té dhénave té domosdoshme pér zbatimin e investimeve,

- aHanm3upa ypOaHHCTHYKE IJIAHOBE M MPOjeKTe ca CTAaHOBHINTA CTPATETHje pa3Boja JIOKATHE
caMOynpase.
analizon planet dhe projektet urbanistike nga piképamja e strategjisé zhvillimore té
vetadministratés lokale.

Yaan - Neni 55.

Y oxkBupy One/bem-a 3a HHBeCTHI[Hje U pa3Boj oOpa3yje ce KaHrenapuja 3a eKOHOMCKH
JIOKAITHU Pa3Boj.

Né kuadér té Drejtoratit pér investim dhe zhvillim formohet Zyra pér zhvillim ekonomik
lokal

VY Kannenapuju 3a JIOKaTHA €KOHOMCKH Pa3Boj 00aBJbajy ce IOCIOBH KOjH C€ OAHOCE Ha:
OpTaHM3allMjy U OCTBapHBamke capajme ca qomMahuM MelyHapoIHUM OpraHu3alyjama, HaJUIeKHUM
ApKaBHUM, HOKpajI/IHCKI/IM " ONIITUHCKUM OpraHuMa, I/IHCTI/ITyI_II/IjaMa, aFeHLII/IjaMa, HWHBCECTUTOpUMA,
Mpeay3eTHUIIMMA U jaBHUM Tipeny3ehnma n3 001acTd JOKaITHOT €KOHOMCKOT Pa3Boja, OpraHu3aluja u
ydecTBOBame y npahemy KOHKypca W TmporpaMa 3a JOJeNny cpeicraBa ¥ momohu u3 jgomahux u
CTpaHuX (OHIOBa M TporpamMa, IMpHIIpeMa KOHKYPCHOT MaTepujana, kao u mpaheme peanu3aiuje
OCTBapeHHMX KOHKypca W Tporpama, MpHIpeMa H3BelITaja O pealn3alHjyd IOCIIOBa, 3ajaTaka M
npojeKaTa JJOKAJIHOI' €KOHOMCKOI' pa3B0ja, OpunpeMy CTPATCIIKOr IJIaHAa JIOKAJIHOI' U €KOHOMCKOI
pa3Boja ommTHHE byjaHoBau, Hag30p Hajx ONEPaTUBHUM IUIAHHPAKEM, NPUIPEMY H3BEIITaja M
MNpOLCHY YCIICHIHOCTHU paja, KOMyHI/IKaL[I/ij Ca M3BPIIHUM MAPTHCpHMA U APYTrU IMOCIOBU IO HAJIOTY
npeaccaHrnKa ONIITHUHE.

Né Zyrén pér zhvillim ekonomik lokal kryhen puné té cilat pérkojné me: organizimin dhe
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realizimin e bashképunimit me organizatat vendore dhe ndérkombétare, organet kompetente
shtetérore, krahinore dhe komunale, me institucione, agjensi, investitoré, ndérmarrés dhe ndérmarrjet
publike nga fusha e zhvillimit ekonomik lokal, organizimin dhe pjesémarrjen né pércjelljen e
konkurseve dhe programeve pér ndarjen e mjeteve dhe té ndihmave prej fondeve dhe programeve
vendore dhe té jashtme, pérgatitjen e materialit pér konkurim, si dhe pércjelljen e implementimit té
konkurseve dhe programeve té realizuara, pérgatitjen e raporteve pér realizimin e punéve, detyrave
dhe projekteve té zhvillimit ekonomik lokal, pérgatitjen e planit strategjik lokal dhe t& zhvillimit
ekonomik té Komunés sé Bujanocit, mbikgyrjen mbi planifikimin operativ, pérgatitjen e raporteve
dhe vlerésimin e suksesit t& punés, komunikimin me partnerét ekzekutues dhe puné té tjera sipas
urdhérit té kryetarit t& Komunés.

3. JEJOKPYTI NOCEBHE OPI'AHU3AIIMOHE JEAUHUIE —- KABUHET
HNPEACEJIHUKA OIIIITUHE BYJAHOBAILL

FUSHVEPRIMI | NJESIVE ORGANIZATIVE TE VECANTA- KABINETI | KRYETARIT
TE KOMUNES SE BUJANOCIT

Yan — Neni 56.

Kaouner Ilpencennnka omutuHe ByjaHoBan je moceOHa opraHu3al[MoHa jeMHULIA KOjace
o0pa3syje 3a 00aBJbamhe CaBETOJABHUX U MPOTOKOJIAPHHX TTOCIOBA, MOCIO0BA 32 OIHOCE C jaBHOUINY U
aJIMHHUCTPATHBHO-TEXHHYKE MTOCJIOBA KOjU Cy 3HauajHu 3a pan [Ipenceanuka.

Kabineti i Kryetarit t¢ komunés sé Bujanocit, éshté njési e vecanté organizative e cila
formohet pér kryerjen e punéve protokolare dhe késhillédhénése, punéve pér marédhénie me publikun
dhe punét administrative — teknike, té cilat jané té réndésishme pér punén e Kryetarit.

4. PYKOBOBEE OPTAHM3ALIMOHUM JEJUHULIAMA ONIITHHCKE YIIPABE
UDHEHEQJA ME NJESIT ORGANIZATIVE TE ADMINISTRATES KOMUNALE

PykoBoheme Ommtunckom ynpasom — Udhéhegja e Administratés Komunale

Yiaan — Neni 57.
OnmTHHCKOM yNpaBOM pPYKOBOAW HavenHWK OIMIITHHCKE yIpaBe, Kao CIY)KOSHWK Ha
TIOJIOXKA]y.
Me Administratén komunale udhéhegé kryeshefi i Administratén komunale, si zyrtar né
pozité.

Yian — Neni 58.

Hauennuk OnmTHHCKE ynpase, a y CiIydajy HBeroBe OAyTHOCTH MJIM CIPEYEHOCTH 3aMEHHK
HaueNnHuKa, pacnopehyje 3amnociene y ONIITHHCKO] YIPaBU Ha pajHa MECTa KOja OAroBapajy BUXOBO]
CTPYYHO] CHpPEMH, PaZHUM CHOCOOHOCTHMA W CTEUEHOM 3Bamy 3a 00aBibame oapeheHe BpcTe
mocioBa M3 00JAaCTH 3a KOjy je OpraHM3alMoHa jEeAWHUIIAa WM Je0 OpraHu3alMOHE jEeUHHULE
oOpazoBaH. M3y3erHo mo Hanory HauenHuka OMNIITHHCKE YIpaBe OJHOCHO 3aMEHHMKa HA4elIHHKa,
3anocieHd y ONIITHHCKO] yIpaBu cy OYXKHH Aa 00aBjbajy IMOCIOBE UCTE BPCTE U3 JENOKpyra panaa
Jpyre OopraHu3alnyoHe jeMHUIIEC WM AeNa OpraHu3alloHe jeAMHULIE, OJHOCHO U3 Apyre o0nacTH, oA
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YCIIOBOM J1a OBU ITOCIIOBH OJTOBAapajy CTPYYHO] CIPEMH, PAJHUM CIIOCOOHOCTHMA M CTEUCHOM 3Bamhy
3aI0CJIeHOr, ITO CE HEe cMaTpa pacnopehuBameM Ha Jpyro pagHO MECTO Y CMHUCIY 3aKOHa.

Kryeshefi i Administratés komunale, dhe né rastin e mungesés sé tij ose pengesés pér ardhje
né puné zévendési i kryeshefit, i rradhisin punétorét né Administratén komunale né vendet e punés té
cilat i pérgjigjen pérgatitjes profesionale té tyre, aftésité e tyre punuese dhe thirrjen pér kryerjen e
llojeve té caktuara té punéve nga lémia pér té cilén njésia organizative ose pjesa e njésisé organizative
éshté formuar. Pérjashtimisht sipas urdhérit té kryeshefit t¢ Administratés komunale, gjegjésisht
zévendés kryeshefit, té punésuarit né Administratén komunale jané té obliguar pér kryerjen e punéve
té llojit té njejté nga fushéveprimi i punés sé njésive tjera organizative ose pjeséve té njésive
organizative, gjegjésisht nga lémia tjetér, me kusht gé kéto puné té | pérgjigjen pérgatitjes
profesionale, atésive punuese dhe thirrjes sé fituar té punésuarit, e gé nuk nénkuptohet rradhitje né
vendin tjetér t& punés né pérputhje me Ligjin.

5. PYKOBOBEIE OPFTAHU3ALIMOHUM JEJUHUIAMA
UDHEHEQJA ME NJESITE ORGANIZATIVE

Ynan - Neni 59.

Panom OCHOBHHX OpPraHU3allMOHUX jeMHHIIA PYKOBOJAE PYKOBOJIMOIM OCHOBHHUX
OpraHu3aLMOHNX jGJII/IHI/IHaI

Me punén e njésive themelore organizative udhéheqgin udhéhegésit e njésive themelore
organizative:

- HaYeIHHK OlleJheha - panoM Onerbema;

Kryeshefi i drejtoratit - udhéheq me punén e Drejtoratit;

Panom Kabunera nmpeacenHuKa OMIITHHE Kao IMOCEOHE OpraHNU3alHOHE jeIUHATIC — MIed
Kabunera

Me punén e Kabinetit té kryetarit t&¢ komunés si njési e vecanté organizative - shefi i
Kabinetit.

Yan - Neni 60.

PykoBommonn OCHOBHHX OpTaHM3AlMOHUX jEAWHWIIA OpraHm3yjy u 00e30elyjy muxoB
3aKOHUTH W epuKacaH paja, CTapajy ce O MPaBWIHOM paclopeny IOociIoBa Ha YHYTPAIIkhe
OpTaHM3aIMOHE JeINHULIE U O HCIYHhaBaby PaTHIX AY>KHOCTH 3aITOCTICHHX.

Udhéheqésit e njésive themelore organizative e organizojné dhe sigurojné punén e tyre
efikase dhe té ligjshme, kujdesen pér shpérndarjen e drejté té punéve népér njési té brendshme
organizative dhe kujdesen mbi pérmbushjen e obligimeve punuese nga ana e té punésuaréve.

PykoBoamoln OCHOBHUX OpTraHM3alMOHWX jEAWHWIA OATOBapajy HaudemHUKy OTIIITHHCKE
yIpaBe, 3a CBOj PaJl ¥ 32 3aKOHUT M OJaroBpeMeHH paJi OpTaHU3aIHOHE jeINHHUIIE KOjOM PYKOBOH.

Udhéheqésit e njésive themelore organizative i pérgjigjen kryeshefit té Administratés
komunale, pér kryerjen e punéve né bazé té ligjit, pér respektimin e afateve ligjore nga ana e njésisé
themelore organizative me té cilén ai udhéheq.

Yaan - Neni 61.

PykoBommomy yHyTpamrmbUX OpraHU3allMOHUX jenuHMIa cy: med cimyxOe, pyKOBOAMIAL
KaHLenapuje. PyKoBomuoIM YHYTpalllbUX OpraHU3alMOHMX jeAWHUIA o00aBJbajy HajcioKeHH]je
MOCJIOBE CBOj€ YHYTpallikhe OpraHW3alUOHE jeAWHUIE M CTapajy ce O ehUKacCHOM, 3aKOHHTOM H
KBaJIUTETHOM BpLIEHY IIOCIO0BA. 3a CBOj paJ PYKOBOAMOIM YHYTPAIIBUX OPraHW3alHOHUX jeANHUIA
O/Ir0Bapajy pyKOBOIMOLY OCHOBHE OpraHH3allOHe JeAMHULE U HaueIHUKY ONIITHHCKE YIpaBe.
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Udhéheqésit e njésive té brendshme organizative jané: shefi i shérbimit, shefi i kabinetit,
udhéheqési i zyrés. Udhéheqgésit e njésive té brendshme organizative i kryejné punét mé té ndérlikuara
né kuadér té njésisé sé brendshme organizative dhe kujdesen pér kryerjen e punéve né ményré té
ligjshme, efikase dhe kualitative. Pér punén e tyre ata i pérgjigjen udhéhegésit té njésisé themelore
organizative dhe kryeshefit t¢ Administratés komunale.

Yian - Neni 62.
3a cBOj pajl 3aMOCICHU CY OJrOBOPHU PYKOBOJAMOIY OPIaHU3AIMOHE jJSAUHUIIC U HAYCSITHUKY
OnmTHHCKE yIpase.
Pér punét e tyre té punésuarit i pérgjigjen udhéhegésit té njésisé organizative dhe kryeshefit
té Administratés komunale.

Yaan - Neni 63.

Panu npahiema paja OCHOBHUX OpPraHU3allMOHUX JEIMHUIIA U OCTBapUBamka KOOPAMHAIIU]E Y
BUXOBOM pajay, HauenHuk ONImTHHCKE yrpaBe, cazuBa Kojermjym y umjeM pajay ydecTBYjy
PyKOBOAMOLIY OpPTaHU3AIIMOHUX jellI/IHI/IIIa.

Me qéllim té pércjelljes sé punés té njésive themelore organizative dhe té realizimit té
bashkérendimit né punén e tyre, kryeshefi i Administratés komunale, e konvokon Kolegiumin né
punén e té cilit marrin pjesé udhéheqésit e njésive organizative.

Yaan - Neni 64,

Pamgau omHOC MOXe ce 3aCHOBATH WM 3a BpeMe 4Hje Tpajame je yHampen oapeleHo
(pamuu omHOC Ha oxpel)eHo BpeMe):

Marrédhénia e punés mund té lidhet edhe pér kohé té caktuar kohézgjatja e sé cilés
pércaktohet paraprakisht (marrédhénie pune né kohé té caktuar):

Ha pamanM mectmma y KaOWHETY TpajOHAuYCIHWKA, MPEACECTHUKA OIIITHHE WIN
MpefceHnKa TpaJCKe OMNINTHHE, Hajay)Ke IOK Tpaje TYKHOCT THX wH3abpaHUX IMIa
(momohHMIM TpagoHaYeTHIKA, OJHOCHO TPEACETHUKA OMIITHHE Kao W Apyra IUIa Koja
3aCHHBA]y paJHH OIHOC Ha PaJHAM MECTHMa y KaOMHETY).

Né vendet e punés né zyrén e kryetarit, kryetarit t¢ komunés ose kryetarit t& komunés
sé qytetit, mé sé gjaté gjaté deri sa té zgjat detyra e atyre personave té zgjedhur (ndihmés té
kryetarit, pérkatésisht kryetarit t¢ komunés si dhe personat e tjeré gé krijojné marrédhénie
pune pér vendet e punés né kabinet).

6. MEBYCOBHHU OJHOCH OPTAHU3AIINOHUX JEANHUIIA OIIIIITUHCKE
YIIPABE
MARREDHENIET NE MESE NJESIVE ORGANIZATIVE TE ADMINISTRATES SE
KOMUNALE
Yaan - Neni 65.
Opranunzanuone jeauHune ONIITHHCKE ymnpaBe cy OyXHE Ja MehycoOHo capabyjy u naa
pasMemyjy moTpeOHe MoiaTKe U 00aBelITeha HEOIMXOTHA 32 Pa.
Njésité organizative té& administratés komunale jané té detyruara té bashképunojné me njéra-
tjetrén dhe té shkémbejné té dhénat dhe informacionet e nevojshme pér punén e tyre.
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7. CHUCTEMATUM3AIIMJA PAJHUX MECTA
SISTEMATIZIMI | VENDEVE TE PUNES

Yjan — Neni 66.

[IpaBwiHUK caapKK paJHa MECTa Ha IMOJIOKajuMa, U3BPIIKIadKa pajHa MecTa U pajiHa MecTa

Ha KOjuMa pajie HaMelTeHuI u 1o: 119 pagnux mecrta ca ykynHo 165 m3pmumonieMm, o tora 129

cnyxoenuka (ca 2 cayxOeHHKa Ha TOI0Kajy) U 36 HaMEIITEHUKA.
Rregullorja pérmban vende té punés né pozité, vendet ekzekutuese dhe vende té punés ku
punojné shérbyesit edhe até 119 vende té punés me gjithsejté 165 ekzekutues, prej tyre 129 zyrtar (

Me 2 zyrtar né pozité€) dhe 36 shérbyes.

OcumMm Tora MpaBJIMHUK CAJPKU paaHa MECTa 3a KaOuHera MMpEeACCAHNKa ONIOTUHE U TO O

paano mecto ox 120 mo 127 u paaHax MecTa 3a ONINTHHCKOI NMPaBOPaHWJIAIITBO U 3aMEHHMKA

OIITUHCKOT MPaBOOPaHMIIAIITBO O] paJHo MecTo of 128 no paano mecro 130.

Pérvec késaj Rregullorja pérman vendet e punés dhe pér kabinetin e kryetarit t& komunés edhe
ate nga vendi i punés 120 deri tek vendi i punés 127, dhe vendet e punés pér avokatin komunal dhe
zévendésin e avokatit komunal nga vendi i punés 128 deri né vendin e punés 130.

3Bame - Thirrja

Bpoj cay:xkoenukxa —Numri i népunésve

Cay:k0eHuK Ha MOJI0XKAjy —
Zyrtar me pozité

I rpyna — Grupi i I-ré

1 cy:kOeHuK - zyrtar

Cay:k0eHuK Ha MOJI0XKAjy —
Zyrtar me pozité

IT rpyma — Grupi i Il -ré

1 cayxkbenuk — zyrtar

YxynHo : Gjithésej :

2 cay:k0eHUKA HA MOJIOXKA]
Zyrtaré né pozité

Cay:x0eHnI U — M3BPLINOIHU
zyrtar - Ekzekutues

bpoj cny:xkdenuka
Numrii zyrtaréve

CamocTaH1 CaBETHUK

Késhilltar i pavarur 28
CaBeTHHK
Késhilltar 39
Muahu caBeTHUK 14
Késhilltar i ri
CapagHuk

. 15
Bashképunétor
Muahu capagHuk 3
Bashképunétor i ri
Bumm pedepent 08
Referent i larté
Pedepent 0
Referent
Muahu pedepent 0
Referent i ri

YKynHo

129 cay:xOenuka - zyrtar
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Gjithésejté:

Hamemrrenunu Bbpoj HamemTeHnka
Shérbyesit Numri i shérbyesve

IIpBa BpcTa pagHux Mecra

Lloji i pare i vendeve té punés !
Hpyra Bpcra pagHux MecTa /
Lloji i dyté i vendeve té punés

Tpeha BpcTa pamanx mecta /
Lloji i treté i vendeve té punés

YerBpra BpcTa pajHUX MECTa 19
Lloji i katért i vendeve té punés

Ilera BpcTa pagHuUX MecTa 17

Lloji i pesté i vendeve té punés

YkynHo

Gjithésejte: 36 mamemTeHHK - Shérbyes

3amTuTa npaBa ciayxoeHuKa/
Mbrojtja e té drejtave té zyrtaréve
Yaan — Neni 67.

AKT KOjUM ce OIUIydyje O MmpaBmMa, o0aBe3aMa M OATOBOPHOCTHUMA CIY)KOCHMKA M3 paHOT
0JIHOCA JIOHOCH ce Yy (hOpMH pellieha, carjacHo 3aKOHY KOjUM ce ypeljyje OIIITH YIpaBHH MOCTYIAK,
1 MMa KapakTep YIpaBHOI aKTa, aKkO OBHM 3aKOHOM HHj€ ApyKuuje oapeheno.

Akti me té cilin vendoset pér té drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité e zyrtarése nga
marrédhénia e punés, miratohet né formé aktvendimi, né pérputhje me ligjin gé rregullon procedurén
e pérgjithshme administrative dhe ka karakterin e aktit administrativ, pérvec rasteve kur parashikohet
ndryshe nga kété ligj.

2Kanba ce n3jaBipyje y poKy Ol OcaM JlaHa Off TaHa JOCTaBJbamha Pellerha, aKo OBUM 3aKOHOM
HUje oapehen kpahu pok.

Ankesa parashtrohet brenda teté ditéve nga data e dorézimit té akvendimit, nése ky ligj nuk
parashikon njé afat mé té shkurtér.

7Kanba He ommake U3BpIIEHE peliemha caMo KaJl je TO OBUM 3aKOHOM M3PUYHTO ofipeleHo.

Ankesa nuk e pezullon ekzekutimin e akvendimit vetém kur ky ligj e parashikon
shprehimisht.

Yaan — Neni 68.

Y OKBHpY OCHOBHHMX OpPTaHU3AIMIOHUX jeMUHUIIA YTBpPhyje ce Opoj pagHWX MecTa, Ha3uB H
OITKC TIOCIIOBA 32 CBAKO PaJTHO MECTO, OJHOCHO TPYITY pagHUX MecTa, moTpedbaH Opoj u3BpIIMiana u
YCJIOBH 3a 00aBJbaLE ITOCIOBA 3a CBAKO pagHO MECTO, OIHOCHO I'pynly paJJHUX MECTA.

Né kuadér té njésive themelore organizative pércaktohet numri i vendeve té punés, emértimi
dhe pérshkrimi i punéve pér secilin vend té punés, pérkatésisht té grupit té vendeve té punés.

HpaBI/I.]'IHI/IK CaJIp’Ku pagHa MECTa Ha nonomajy, H3BpIIWJIaYKa pagHa MECTa U palHa MECTA Ha
KOjI/IMa paac HaMCIITCHULIH.

Rregullorja pérmban vendet e punés né pozité, vendet ekzekutuese dhe vendet e punés né té
cilat punojné shérbyesit.

Panna mecta y OnutiHCKoj ynpasu cy cneneha:

Vendet e punés né Administratén komunale jané:
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HAYEJIHUK OINNIITUHCKE YIIPABE
KRYESHEFI | ADMINISTRATES KOMUNALE
3Bame: [lonoxkaj y I rpynm
Titulli: Pozita né grupin |
1. Panno mecto
Vendi i punés

Omnuc nocnoa:Opranusyje, o0jeaumaBa U ycMepaBa pan ONINTUHCKE YIpaBe OIMIITHHE
ByjanoBair; oaroBopa je 3a OaroBpeMeHo, 3aKOHUTO U IPAaBUIIHO 00aBJbamkbe MOCIOBa U3 ACTIOKPYTa
OnmTHHCKE ynpase; Mpyka MoTpeOHy cTpydyny nomoh HauemHunuMa Operbema, medoBuMa U Aap.,
BpILK pacropell MOCIoBa Ha YHYTpalllhy OPraHH3allMOHY jeWHUIY M HEMOCpEeJHE M3BPIIUOIE; Y
capaamu ca HadenHuMa Oniesbera OpraHu3yje CTpydHO, OJarOBpeMEHO W 3aKOHHTO W3BPIIABAGE
nmocinoBa W3 HaiexHoctH ONIITHHCKE YyIpaBe; Yy capaimu ca HadenHuimMa Ojeibema |
pykoBoamonuMa ciryxOu uspalyje mHdopmanmje, u3BelITaje U aHajIu3e 3a MOTpede MpeaceaHuKa
ommruae, OnmTuHcKor Beha, CKyNINTHHE ONIITHHE W MMHHUCTapCTBA; HEMOCPENHO YUECTBYjE y
MPHIIPEMH U3paJil MaTepujajia Beher cremeHa cI0XEHOCTH W OATOBOPHOCTH; OJJIy4yje O MpaBHMa
obaBe3aMa M OJrOBOPHOCTHMA 3arocieHnx y OIIITHHCKO] YIPaBH, JIOHOCH pelliekhe 0 00pa3oBamy
cranHuX U npuBpemeHnx Komucuja (komucujy 3a npahame mpoOHOT paja, 3a OleHUBAKE pe3yiTara
paja 3amoclieHWX, 3a yTBphHBame IITeTe,  oOBJamlieme pagHuKa-QYHKIMOHEepa 3a Boheme
JUCIMILTMHCKOT TIOCTYIIKA M M3PUIIakha JTUCIUIIMHCKUX Mepa, U3paay Hpeyiora U Ip.) U OpraHusyje
IbUXOB Paj; cTapa ce O MPaBHJIHOM W 3aKOHUTOM (uHaHcHpamy OTINTHHCKE YIpaBe U PEIOBHO]
UCIJIAaTH IUIaTa M HaJOoKHanga paxHuiuMa OMNIITHHCKE ympaBe; Hpyxka HH(pOpMaImje o pamy
OmnmruHCKe ympaBe IO 3aXTEBY 3aMHTEPECOBAHUX JIMINA, JPXKABHUX OpPraHa M CpeAcTaBa jaBHOT
nHpOpMHUCamka ¥ CKIaTy ca 3aKOHOM O CIIO0OTHOM MPHUCTYITy WH(OpMaIMja o7 jaBHOT 3HaIaja; 3a
CBOj paJ HemocpemaHo je onropopan OnmTuHCKOM Behy 1 CKyIIIITHHYA OMIITHHE.

YcaoBu: CredeHo BHCOKO oOpa3oBame M3 HaydHE 0OJacTH MpaBHE HayKe Ha OCHOBHUM
aKaJIeMCKUM cTynujama y obumy on Hajmame 240 ECIIb, macTep akageMCKUM CTyadjaMa, MacTep
CTPYKOBHHM  CTy[aWjamMa, CIEIUjAINCTHYKAM  aKaJeMCKUM CTyAHMjaMa, CIHElHjaJTuCTHIKAM
CTPYKOBHHM CTy/H]jaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHHM CTyZAHjaMma y Tpajamy Of HajMarme YeTHPH TOAWHE
WJIH CIEIHjaTuCTHYKAM CTyAHjaMa Ha (DaKylTeTy, MOJI0XKeH APKaBHU CTPYYHHU HCIHT, HAjMambe MeT
TOAMHA PATHOT MCKYCTBA y CTPYIH, Kao M MOTpeOHE KOMIIETEHIIH]je 32 00aBJbamhe MOCIOBa PAJHOT
MecTa.

Bpoj cay:xkdenuxa Ha moJioxkajy: 1

Pérshkrimi i punéve:Organizon, e pérbashkon dhe e orienton punén e Administratés
komunale té Bujanocit; éshté pérgjegjés pér kryerjen e punéve me kohé, né pajtim me ligjin dhe me
rregull nga fushéveprimtaria e Administratés komunale; i ofron ndihmén e nevojshme profesionale
kryeshefave té Drejtorateve, shefave dhe tjeréve;Bén ndarjen e punéve né njésiné e mbrendshme
organizative dhe zbatuesve té drejtépérdrejté té tyre; né bashképunim me kryeshefat e Drejtorateve
organizon kryerjen me profesionalizém, me kohé, dhe me ligj té punéve nga kompetenca e
Administratés komunale; né bashképunim me kryeshefat e Drejtorateve dhe me udhéhegésit e
shérbimeve ai pér nevojat e kryetarit t& komunés, té Késhillit komunal, té Kuvendit dhe pér Ministrité
pérkatése i pérpilon informatat, raportet dhe analizat; merr pjesé drejtpérdrejt né pérgatitjen e
materialit me shkallé mé té larté t&¢ ndérlikueshmérisé dhe té pérgjegjésisé; vendos pér té drejtat,
detyrimet dhe pérgjegjésité e té punésuarve né Administratén komunale; bie aktvendim pér
themelimin e Komisioneve té pérkohéshme dhe té pérhershme (Komisionit pér pércjelljen e punés
provuese, pér vlerésimin e rezultateve té punés té té punésuaréve, pér vértetimin e démit, autorizimin
e punétorit — funksionarit pér udhéhegjen e procedurés diciplinore dhe té shqiptimit té masave
disiplinore, hartimin e propozimit etj.) dhe merret me organizimin e punés sé tyre; kujdeset pér
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financimin e rregullt dhe té ligjshém té Administratés komunale dhe té pagesave me kohé té pagave
dhe té& kompensimeve pér punétorét e Administratés komunale; jep informata mbi punen e
Administrates komunale sipas kerkesés sé personave té interesuar, té organeve shtetérore dhe té
mjeteve te informimit publik né pajtim me Ligjin mbi gasjen e liré né informata gé jané me interes
publik; pér punén e tij drejtpérdrejt i pérgjigjet Kuvendit komunal dhe Késhillit komunal.

Kushtet: Arsimim té larté né fushén e shkencave juridike né studimet akademike themelore
me mé sé paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku
pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin)
si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve né pozité: 1

3aMeHHK HAYeJTHUKA ONMIITHHCKE yupase
Z&véndési i kryeshefit té administratés komunale
3Bame: Ilono:xkaj y Il rpynu
Titulli: pozita né grupin e 11
2. Radno mesto
Vendi i punés

Onuc mocaoBa: 3aMemyje HAUCNHHUKA OMIITHHCKE YIPaBe y CIy4ajy FEroBE OJCYTHOCTH
WM CIIPEYCHOCTH Ja 00aBJba CBOjy IY)KHOCT, Y CKJIaTy ca 3aKOHOM, CTaTyTOM OIIITHHE, OJUTyKaMa
CKYIIITHHE OINMIITHHE, OMIITHHCKOr Beha W mpencenHnka ommTHHE, 00aBjba M APYTe IOCIOBE W3
HaJUISKHOCTH ONMIITHHCKE yIpaBe Mo oiamhemhy HaYeTHNKa ONMIITHHCKE yIIpaBe.

YcaoBu: CredeHo BHCOKO oOpa3oBame M3 HaydHE 0OJacTH MpaBHE HayKe Ha OCHOBHUM
aKaJIeMCKUM cTynujama y obumy on Hajmame 240 ECIIb, macTep akageMCKUM CTyadjaMa, MacTep
CTPYKOBHHM  CTy[djamMa, CIIEUJATUCTUYKIM  aKaJeMCKUM CTyadjamMa,  CIICIHjaTHCTHIKIM
CTPYKOBHHM CTy/HjaMa, OMHOCHO Ha OCHOBHHM CTyAHMjaMa Yy Tpajamy OJ HajMame YeTHPU TOIUHE
WJIH CIEIHjaTuCTHYKAM CTyAHjaMa Ha (DaKylTeTy, MOJI0XKeH APKaBHU CTPYYHHU HCIHT, HAjMambe MeT
TOAMHA PaTHOT MUCKYCTBA y CTPYIH, Kao M MOTpeOHEe KOMIETEeHIIHje 3a 00aBJbamke MOCIOBa PaHOT
MecTa.

Bpoj cayxOenuxa Ha moJoxkajy: 1

Pérshkrimi i punéve: e zévendéson kryshefin e administratés komunale né rasté té mungeses
sé tijé ose pengimit té kryerjes té detyrés sé tijé, né harmoni me ligjin, statutit t& komunés, vendimeve
té kuvendit komunal, késhillit komunal dhe kryetarit t& komunés; kryen edhe pune tjera nga
kompetenca e administratés komunale me autorizim té kryeshefit té administratés.

Kushtet: Arsimim té larté né fushén e shkencave juridike né studimet akademike themelore
me mé sé paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet, té keté té& dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku
pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit
té punés.

Numri i zyrtaréve né pozité: 1
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OPTAHM3BALIMOHE JEJWHUIE U CUCTEMATHU3ALIMIA PATHUX MECTA
NJESITE ORGANIZATIVE DHE SISTEMATIZIMI | VENDEVE TE PUNES

OJEJBEILE 3A TIPUBPENY U JIOKAJIHU EKOHOMCKMU PA3BOJ
DREJTORATI PER EKONOMI DHE ZHVILLIM EKONOMIK LOKAL

Havyeanuk Opebema
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame: CaMOCTAJIHU CABETHUK
Titulli: Késhilltar i pavarur
3. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mocaoBa: Opranusyje 1mocao ojie/beHha; Jiaje YIMyTCTBa 3alocieHHMMa 32 00aBJbame
MOCJIOBA; CTapa ce O pacropeny IMocioBa M OJIarOBPEMEHOM H3BpIICHY HCTHX;00aBJba HajCIOKEHH]je
mocioBe u 3amatke y Opebemy;, opraHusyje mociioBe Ha npahemy peanuzaluje cTpaTeruje
€KOHOMCKOT pa3Boja ONINTHHE W y4ecTByje y mpahemy M pealm3aluju cTpaTeruje npojekara u3
00JIaCTH JIOKAJIHOT E€KOHOMCKOT pa3Boja; MpeiaXke W Jiaje MUILbEHha O MOTPeOHMM Mepama 3a
edukacan u ycreman pa3Boj aKTHBHOCTH M3 00JIACTH JIOKAJTHOT eKOHOMCKOT pa3Boja; IpaT MpoITuce,
yKa3yje Ha MpOMEHe U cTapa ce o OiaroBpeMeHoM yckiahjuBamwy pana y Onessemy; uspahyje HaupTe
akata u3 HajnexxHoctn OJiesbema; Jaje MUINUbCHA Y BE3U C MPUMEHOM IPOIUCA U3 HAJUISKHOCTH
Onemema; TOTMHCYje CBa aKTa Koja pemaBajyhm y yIopaBHOM TIOCTYNKY IOHOCH OJerbeme;
OIIr'OBOpPAH je 3a 0JIAarOBPEMEHO, 3aKOHUTO W KBAJIMTETHO 00aBJbame MOCIIOBA U 3ajaTaka Onernema;
00aBJba W JIpyre MOocIoBe M0 Hasory HauenHuka OMIITHHCKE YIIpaBe.

YcaoBu: CtedueHo BHCOKO 00Opa30oBamke HA OCHOBHUM aKaJEeMCKUM CTyIaHjaMa y OOUMY Off
Hajmame 240 ECIIb, w3 Hay4yHe 00macTHm MacTep akKaaeMCKHM CTyAujamMa, MacTep CTPYKOBHHUM
CTyIWjaMa, CICIHjATMCTHIKAM aKaJIeMCKAM CTyaHjaMa, CIEUjaTuCTHIKUM CTPYKOBHUM CTyIHjama,
OJHOCHO Ha OCHOBHHM CTyAHjaMa y Tpajamy O] HajMame YETUPH TOAMHE WIH CHEeNHjaTuCTHIKAM
cTyivjamMa Ha (aKkynTery - JUIUIOMHPAHH WHXEHEp, NUIUIOMHPAHU TpPaBHUK-MAcTep TpaBa,
JUIJIOMUPAHA €KOHOMHUCTA-MacTep €KOHOMUECTA -TIOJOKEH JPXKABHH CTPYYHH WCITUT, HajMarbe MeT
TOAMHA PATHOT MCKYCTBA y CTPYIH, Kao M MOTpeOHE KOMIIETEHIIH]je 32 00aBJbamhe MOCIOBa PAJHOT
MecrTa.

Bpoj cayxoenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: e organizon punén e drejtoratit; i udhézon té punésuarit pér kryerjen e
punéve; kujdeset pér radhitjen e punéve dhe pér kryerjen e tyre me kohé; i kryen punét dhe detyrat mé
té ndérlikuara né Drejtorat; i organizon punét né pércjelljen e realizimit té strategjisé pér zhvillimin
ekonomik té komunés dhe merr pjesé né pércjelljen dhe realizimin e strategjisé sé projekteve nga
fusha e zhvillimit ekonomik lokal; propozon dhe jep mendime rreth masave té nevojshme pér zhvillim
efikas dhe té sukseshém té aktiveiteteve nga fusha e zhvillimit ekonomik lokal; i pércjell rregullat,
tregon pér ndryshimin e tyre dhe kujdeset pér harmonizim me kohé té punés né Drejtorat; harton
draftet e akteve nga kompetenca e Drejtoratit; jep mendime né lidhje me zbatimin e rregullave nga
kompetenca e Drejtoratit; i nénshkruan té gjitha aktet té cilat duke i zgjidhur né proceduré
administrative i bie Drejtorati; éshté pérgjegjés pér kyerjen me kohé, né pérputhje me ligjin dhe né
ményré kualitative té punéve dhe detyrave té Drejtoratit; kryen edhe puné té tjera me urdhér té
kryeshefit t& Administratés komunale.

Kushtet: Arsimim té larté né studimet akademike themelore me mé sé paku 240 ECTS,
master i studimeve akademike, studime specialistike akademike, studime specialistike profesionale,
pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér vite apo studimet
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specialistike né fakultet — inxhinier i diplomuar, jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i

diplomuar— master i ekonomikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite

pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.
Numri i zyrtaréve: 1

ITocaoBu NMPUBATHOTI IIPEAY3€CTHUIITBA
Punét e ndérmarrésve privat
3Bame: CapagHuk
Titulli: Bashképunétor
4. PagHo MecTo
Vendi i punés

Omnuc nmociaoBa:O0aBsba MOCIOBE BE3aHE 32 YIMC Y PErucTap MPUBATHUX MPEAY3€THUKA U TO:
npuMa JOKyMEHTAaIlMjy W TONyHaBa MpHjaBe 32 OCHUBAKE CAMOCTAIHUX Paibu, Opucama, MpOMEHe,
KOje HaCTaHy TOKOM O0aBJbarha JISIATHOCTH, U3/aje M3BOJIC U3 PErucTapa U Mmpocierjyje arcHIuju 3a
MpPHUBpEIHE pErucTpe, u3naje yeepema no winany 161. m 162 3YIl-a 3a mpenyzeTHHKe KOjU Cy
pEerucTpoBaHu U OPUCAHM U3 OMINTHHCKOT peructpa paamu 10 31.12.2005 rogune; 00aBiba MOCIOBE
u3 obsacTu caoOpahaja W TO: mMpUIpeMa MPeIore pelickha 0 OBEPH PEA0Ba BOXKILE MMPEBO3HUKA 32
IPaJCKu M NPUTPaJCKH caoOpahaj, mpumnpema mpejiore periema o 0J00pemy 3a 00aBJbakbe TaKCH
JCIaTHOCTH, 1/13)1aje JOIYHCKE TaKCH J03BOJIC, MPOAYKCHE U IIPOMCHE IToAaTaKa y TaKCH JT03BOJIU U
Bpahame Takcu 103BONA; 00aBJba MOCIOBE U3 OOJIACTH TypHU3Ma M TO: IMPHUIIPEMa MPEIJIOT PElieha O
KaTeropusaiuju coda 3a cMmelTaj roctdjy y momahoj paauHoctd; uspal)yje U J0CTaB/ba HAICKHUM
opraHuMa 3aKOHOM IIPOINMCAaHE W3BEIITaje; 00aBjha W JAPYre IOCIOBE IO HAJIOTY HadelTHUKA
Onemema.

YcaoBu: CTedueHO BHCOKO 00pa30oBamke HA OCHOBHUM aKaJeMCKHM CTyIdjaMa y OOMMY Off
Hajmame 180 ECIIb 6o10Ba, OCHOBHUM CTPYKOBHUM CTyIIHjaMa, OMHOCHO Ha CTyAHMjaMa y Tpajamy 10
TpU TOIWHE — €KOHOMHCTa-0aduernop €KOHOMHCTAa WM MpaBHHUK - Oaderop MpaBa, W HajMame TPU
TOAWHE pAJHOT WCKYCTBAa Yy CTPYIH, TMOJOXEH MApXaBHU CTPYYHH HCIOUT, Ka0 M TOTpeOHE
KOMIIETEHIIH]e 3a 00aBJbamk-Ee ITOCTIOBA PaJHOT MECTa.

Bpoj cny:koenuxa:1

Pérshkrimi i punéve: Kryen punet lidhur me regjistrimim né regjistrin e ndérmarrésve
ekonomiké, edhe até:pranon dokumentacionet dhe plotéson kérkesat pér themelimin e dyganeve té
pavarura, shlyerjet, ndryshimet té cilat paragiten gjaté kryerjes sé veprimtarisé, jep certifikata nga
regjistrat dhe ja dérgon agjensionit pér regjistra ekonomiké, jep certifikata né bazé té nenit 161 dhe
162 té LPA pér ndérmarésit té cilét jané té regjistruar dhe té shlyer nga regjistri punues i komunés deri
mé 31.12.2005; kryen punét lidhur me komunikacionin dhe até:pérgatit draftin e aktvendimeve pér
vértetimin e orarit té vozitjes té udhétaréve pér komunikacionin urban dhe jashturban, pérgatit draftin
e aktvendimeve pér leje pér ushtrimin e veprimtarisé sé taksisé, jep leje plotésuese pér taksi,
vazhdimin dhe ndryshimin e té dhénave né lejen pér taksi dhe kthimin e lejés pér taksi; kryen punét
lidhur me turizmin: pérgatit draftin e aktvendimit mbi kategorizimin e dhomave pér vendosjen e
musafiréve né punétorité shtépiake; harton dhe i dérgon organeve kompetente raprtet e parapara me
ligj; kryen edhe puné tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite ekonomist-
bacelor i ekonomisé ose bacellor i juridikut, dhe mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, té keté
té dhéné provimin shtetéror profesional, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té
vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1
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IMocnoBu u3 06acTH MOJbONIPUBPE/IE, IIYMAPCTBA, BOJONPHBPeNe, JI0Ba H pudoaoBa-|.
Punét nga fusha e bujqgésisé, pylltarisé, ekonomisé sé ujérave, gjuetisé dhe peshkimit-I.
3Bame: CamocTrainu CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar i panvarur
5. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mnociaoBa: ObaBiba CIOXKEHHjE IOCIOBE M3 OOJIACTH TMOJHONPUBpPEAE, LIyMapcTBa,
BOJIOTIPHBpEIE, JIOBa M pUOOJIOBA y KOjUMa Ce CTBapajadykd WM MPUMEHOM HOBHUX METOJa y pany
6I/ITHO YTU4Y€ Ha OCTBApHBaIbLC IMOCJIOBA U3 HAMJICKHOCTHU paja, BOAW YIPaBHH IMOCTyNaK U JOHOCH
peliema 0 IPOMEHH HaMeHe MOJbOIPUBPEIHOT 3eMIBHINTA Y IpaljeBUHCKO 3EMJBHINTE, O YTBphUBAY
BOJIOTIPUBPEIHUX YCIIOBA, O U3/aBaky BOJOIPHUBPEIHE CArIACHOCTH, O W3JaBaky BOJOIPUBPEIHUX
JI03BOJIa, O HWCIYH,EHOCTH YCIIOBa 3a OCTBapuBame oJlpeeHHX mpaBa W3 OOJACTH CTOYAPCTBA,
BohapcTBa, BUHOTPaJapCcTBa, paTapcTBa W MOBPTAPCTBA; MPHUIPEMa W y HAUPTY u3paljyje TomuiIme
mporpaMe 3alTuTe 1 ypehema MoJbonpuBPEHOT 3eMJBUIIITA Kao M o/uiyke CKYMIITHHE OMIITHHE U3
oBe o0acTy; mpuIpemMa M y HalpTy uspalyje ojuryke U TulaHCcKa JIOKYMEHTa U3 00JIaCTH 3aIlTHTE OJ1
BOJIa; MIPHIIpEMa M Y HAIpTy u3palyje mporpame moipiike NoJbOMPHUBPEIHE MOMTUTHKE H TTONUTHKE
PYpaIHOT pa3Boja; HEMOCPEIHO BPIIH CTPYUYHE MOCIOBE Y JIOMEHY HHBECTUIIMOHHX YJIarama Y pasBoj
MOJLONIPUBPENIC; HENOCPETHO TMpyKa CTPYYHY T[OMON  PErMCTpOBAHUM  IOJBONPHUBPEIHUM
ra3JIMHCTBAMA; IO CITy’KOEHO] JYKHOCTH paJii BelITayehe W3 OBe 00NacTh; o0aBiba MOCIOBE U
3a7aTKe y CKJIagy ca 3aKOHOM O IOJbONPUBPEIHOM 3EMJBHINTY, 3aKOHOM O MOJBOIPUBPEIN MU
pypaJHOM pa3BOjy, 3aKOHOM O OPraHCKO] IPOW3BOIH, 3aKOHOM O BOjaMma, IIyMama, 3aKOHOM O
CTOYAapCTBY, 3aKOHOM O OIIITEM YIPAaBHOM IIOCTYIIKY; M3 JEJIOKpyra IIOCIOBa BpIIM 0Opamy
MOTPEOHMX CTATHCTHYKHUX IOJ[aTaka M MOKa3aTehba M J0CTaBJba UX HAUISKHUM OpraHMMa HeIeJbHO,
METHECTOHEBHO WIJIM MECEYHO; OJaroBpeMEHO JOCTaB/ba CTATUCTHUYKE IOJATKE II0 3aXTEBUMA
PerryOnmukux W Apyrux opraHa; oOaBjba IIPEBOJ akaTa 3a IMOTpede ofesherha OJ] CPIICKOT Ha
anbaHCKOM je3WmKy M OOpHyTO; 00aBjha W Jpyre IOCIOBE MO Hajory HademHuka Ofesbema H
HauYeITHHUKA ONIITHHCKE YIIPaBe.

YcaoBu:CteueHO BHCOKO 00pa3oBamke U3 HaydHe OO0NMacTH MOJHONPHUBPENHUX HIIH
€KOHOMCKMX HayKa Ha OCHOBHHM aKaJeMCKHM CTyaujama y oommy ox Hajmame 240 ECIIb, mactep
aKaJIeMCKUM CTyAMjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAWjama, CICHUjaICTHYKUAM — aKaJeMCKHM
CTyI¥jaMa, CIICIHjaIMCTHYKAM CTPYKOBHUM CTy/AHjaMa, OTHOCHO Ha OCHOBHUM CTyJHjamMa y Tpajamy
Ol HajMame YETHUPU TOAUHE WM CIEIHjalluCTHYKAM CTyAujaMa Ha (GakyiaTeTy - IUILUIOMHPAHU
MHKEHEep TOJHONPHUBPEE, AUTUIOMIPAHH PaBHUK-MACTEp IpaBa, IUIUIOMUPAHA €KOHOMHUCTA-MacTep
eKOHOMHCTA, TIOJIOXKEH Jp’KaBHU CTPYYHH HCIIUT, HajMambe IET TOAWHE PaJHOr MUCKYyCTBA Y CTPYIIH,
Kao0 ¥ MoTpedHe KOMITETEHITH]je 32 00aBJharhe ITOCI0BA PAJHOT MECTa.

Bpoj cny:xoenuxa:1

Pérshkrimi i punéve: Kryen punét mé komplekse né fushén e bujgésisé, pylltarisé,
ekonomisé sé ujérave, gjuetisé dhe peshkimit né té cilén krijimtaria ose aplikimi i metodave té reja né
puné ka njé ndikim té réndésishém né kryerjen e punés né kompetencé; udhéheq proceduré
administrative dhe miraton aktvendimeve mbi ndrrimin e dedikimit té tokés bujgésore né toké
ndértimore, mbi vértetimin e kushteve té ekonomisé sé ujérave mbi dhénjen e pélgimit t& ekonomisé
sé ujérave, mbi dhénien e lejés sé ekonomiés sé ujérave, mbi plotésimin e kushteve pér realizimin e té
drejtave té caktuara nga fusha e blegtorisé, pemétarisé, vreshtarisé, lavértarisé dhe perimtarisé;
pérgatit dhe perpunon programe njévjecare té mbrojtjes dhe rregullimit té tokés bujgésore si dhe
vendimet e Kuvendit komunal nga kjo fushé; pérgatit dhe harton vendimet dhe dokumentet e planeve
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nga fusha e mbrojtjes nga ujérat; pérgatit dhe harton programe té politikés pérkrahése bujgésore dhe té
politikés té zhvillimit rural; né ményré té pavarur kryen puné profesionale lidhur me investimet né
zhvillimin e bujgésisé; jep ndihmé profesionale ekonomive bujgésore té regjistruara; sipas detyrés
zyrtare bén ekspertizé nga kjo fushé; kryen puné dhe detyra né pérputhje me Ligjin e tokave
bujgésore, ligjit mbi bujgésiné dhe zhvillimit rural, ligjit mbi prodhimin organik, ligjit mbi ujérat,
pyjeve, ligjit mbi blegtoring, ligjit mbi procedurén e pérgjithshme administrative; né kuadér té punéve
bén pérpunimin e shenimeve té nevojshme statistikore dhe treguesve dhe ja dérgon organit kompetent
cdo javé, né pesémbédhjeté dité dhe né ¢do muaj; me kohé bén dérgimin e té dhénave statistikore
sipas kérkesés sé organeve republikane dhe té organeve tjera; béné pérkthimin e akteve pér nevojat e
Drejtoratit nga gjuha serbe né gjuhén shqipe dhe anasjelltas :kryen edhe puné tjera sipas urdhérit té
kryeshefi té Drejtoratit dhe kryeshefit té administratés Komunale.

Kushtet: Arsimim té larté né fushén shkencore shkencat bujgésore apo ekonomike né
studimet akademike themelore me mé sé paku 240 ECTS - piké&, master i studimeve akademike,
studime specialistike akademike, studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet
themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér vite apo studimet specialistike né fakultet — inxhinjer i
diplomuar i bujgésis, jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i diplomuar— master i
ekonomikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né
profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

IMocoBu U3 00J1aCTH MOJLONPUBPETIE, IYMAPCTBA, BOAONPHUBPENe, J0Ba H pudoaona-I1.
Punét nga fusha e bujqgésisé, pylltarisé, ekonomisé sé ujérave, gjuetisé dhe peshkimit-I1.
3Bame: CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
6. PagHo mecto
Vendi i punés

Omnuc nocjoBa: Ob6aBipa MocIOBE U3 OOJIACTH TOJBFONPUBPENE, IIyMapCTBA, BOAOIPHUBPENE,
JI0Ba ¥ prOOJIOBA; BOJAM YIIPABHU MOCTYIIAK U JOHOCH DEIICHa O MPOMEHH HaMeHEe MOJbOIPUBPEIHOT
3eMJbMINTa y Tpal)eBHHCKO 3EMJBMINTE, O YTBphHBamy BOJONPUBPEIHHX YCIOBA, O H3IaBAIbLY
BOJIONPUBPEIHE CArIACHOCTH, O HM3JaBamy BOJONPHBPETHHUX JI03BOJTA, O HCITYEHEHOCTH YCIIOBA 32
oCTBapuBame onpeheHnx mpasa m3 o0IacTé cToyapcTBa, BohapcTBa, BUHOIPAIapCcTBa, paTapcTBa M
MOBPTapCTBa; NpUIIpeMa H Yy HaupTy wuspaljyje Toauiime mporpame 3amrTure W ypehema
MOJHONPUBPETHOT 3eMJBHINTA Kao M ouTyke CKYNIITHHE ONMIITHHE U3 OBE OOJNACTH; NPHIIPEMa U y
Hanpty uspabyje ouTyKe U IIaHCKa JOKYMEHTa U3 00J1acTH 3aIITHUTE O] BOAA; MIPUIIPEMa U y HalpTy
n3pabyje nporpaMe moJpIIKe MoJbONPHUBPEIHE MTOJUTHKE U TIOTUTHKE PYPATHOT pa3Boja; HEMOCPEIHO
BPIIM CTPYYHE MOCIIOBE Yy JIOMEHY WHBECTHIMOHHX yJarama Yy Pa3Boj MOJONPHUBPEE; HEMOCPEIHO
npyXa CTpy4Hy MoMoh perucTpoBaHUM TOJBONPHBPETHUM Ta3AWHCTBIMA; 110 CITYyKOEHO] AY>KHOCTH
pamy BemTauelke M3 OBE O0NacTH; 00aBjba IIOCIOBE W 33JaTKe y CKIaay ca 3aKOHOM O
MOJBONPUBPETHOM 3EMJBUIITY, 3aKOHOM O OJHOIPUBPEIH U PYPATHOM Pa3BOjy, 3aKOHOM O OPTaHCKO]
NPOU3BO/IbY, 3aKOHOM O BOJaMa, IlyMama, 3aKOHOM O CTOYapCTBY, 3aKOHOM O OIIITEM YIIPaBHOM
MOCTYIIKY; M3 JeJIOKpyTa IT0CIOBa BPIIU 00paay MOTPEOHNX CTATHCTHYKKX IOoJaTaka M MoKazaTeba 1
J0CTaBjba WX HA/UIOKHUM OpraHMMa HeeJbHO, IMETHECTOAHEBHO WM MECEYHO; OaroBpeMeHO
JOCTaBJba CTATUCTUYKE MOJATKE IO 3axXxTeBUMa PemyOnuukux W Ipyrux opraHa; o0aBiba U Jpyre
MOCJIOBE 110 HAJIOry HavyenHuka Onesbemba U HauelIHUKa OMIUTHHCKE YIpaBe.

YeaoBu:CredeHO BHCOKO 00pa3oBambe W3 HayyHe OOJIACTH IOJbONPHUBPENHUX WIH
E€KOHOMCKHX HayKa Ha OCHOBHHMM aKaJIEMCKHM CTyAujaMa y ooumy on HajMamwe 240 ECIIb, mactep
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aKaJIeMCKMM CTy/AWjaMa, MacTep CTPYKOBHUM CTyaWjama, CICHUjaTUCTHYKUM —aKaJeMCKUM
CTyIHjama, CIelHjaJuCTUYKUM CTPYKOBHHM CTY/HjaMa, OMHOCHO Ha OCHOBHUM CTy/AHjaMa y Tpajamy
0/l HajMame YETHPH TOJWHE WK CICIHjATUCTUIKUM CTyadjamMa Ha (aKyaTeTy - TUILIOMHPAHH
HUHXXCHEP TOJLOIIPUBPEAC, AUIIJIOMUPAHU IPAaBHUK-MACTEP IMpaBa, JUINIOMHPAHU CKOHOMHCTA-MaCTEp
E€KOHOMHCTA - TTOJIOXKEH APKaBHU CTPYYHU UCIIUT, U HAjMAHhE TPU TOAWHE PATHOT UCKYCTBA Y CTPYIIH,
Kao0 ¥ MOTpeOHE KOMITETEHITH]e 32 00aBJbakhe IIOCI0BA PAJHOT MECTA.

Bpoj cay:xoennka: 4

Pérshkrimi i punéve: Kryen punét né fushén e bujgésisé, pylltarisé, ekonomisé sé ujérave,
gjuetisé dhe peshkimit; udhéheq proceduré administrative dhe miraton aktvendimeve mbi ndrrimin e
dedikimit té tokés bujgésore né toké ndértimore, mbi vértetimin e kushteve té ekonomisé sé ujérave
mbi dhénjen e pélgimit té ekonomisé sé ujérave, mbi dhénien e lejés sé ekonomiés sé ujérave, mbi
plotésimin e kushteve pér realizimin e té drejtave té caktuara nga fusha e blegtorisé, pemétariseé,
vreshtarisé, lavértarisé dhe perimtarisé; pérgatit dhe perpunon programe njévjecare té mbrojtjes dhe
rregullimit té tokés bujgésore si dhe vendimet e Kuvendit komunal nga kjo fushé; pérgatit dhe harton
vendimet dhe dokumentet e planeve nga fusha e mbrojtjes nga ujérat; pérgatit dhe harton programe té
politikés pérkrahése bujgésore dhe té politikés té zhvillimit rural; né ményré té pavarur kryen puné
profesionale lidhur me investimet né zhvillimin e bujgésisé; jep ndihmé profesionale ekonomive
bujgésore té regjistruara; sipas detyrés zyrtare bén ekspertizé nga kjo fushé; kryen puné dhe detyra né
pérputhje me Ligjin e tokave bujgésore, ligjit mbi bujgésiné dhe zhvillimit rural, ligjit mbi prodhimin
organik, ligjit mbi ujérat, pyjeve, ligjit mbi blegtoring, ligjit mbi procedurén e pérgjithshme
administrative; né kuadér té punéve bén pérpunimin e shenimeve té nevojshme statistikore dhe
treguesve dhe ja dérgon organit kompetent ¢do javé, né pesémbédhjeté dité dhe né ¢cdo muaj; me kohé
bén dérgimin e té dhénave statistikore sipas kérkesés sé organeve republikane dhe té organeve tjera;
kryen edhe puné tjera sipas urdhérit té kryeshefi té Drejtoratit dhe kryeshefit té administratés
Komunale .

Kushtet: Arsimim té larté né fushén shkencore shkencat bujgésore apo ekonomike né
studimet akademike themelore me mé sé paku 240 ECTS - piké, master i studimeve akademike,
studime specialistike akademike, studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet
themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér vite apo studimet specialistike né fakultet — inxhinjer i
diplomuar i bujgésis, jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i diplomuar— master i
ekonomikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé pune né
profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 4

Ilocsi0BH U3 06/1aCcTH MOJLOMPUBPEE, IIYMAPCTBA, BOJONPUBPeEe, JIoBa u pudosaoBa-l11.
Punét nga fusha e bujqgésisé, pylltarisé, ekonomisé sé ujérave, gjuetisé dhe peshkimit-111.
3Bame: Muahu CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar i ri

7. PagHo mecto

Vendi i punés

Onuc nmocJjioBa: mpunpemMa u uspalyje IiaHcKa JOKyMEHTa M3 00JIacTH 3alUTHUTE OJ BOJA;
HEMOCpPeNHO TpyKa CTPy4YHYy NOMON pErucCTPOBaHMM W HEPETHCTPOBAHUM  IOJHONPUBPEAHUM
ra3nHCTBMMA; 00aBJba TOCIOBE M 3a/JaTKe y CKIaay ca 3aKOHOM O MOJbONPUBPEAHOM 3EMJBUILTY,
3aKOHOM O BojaMma, IlyMama, JIOBY M pHOOJIOBY, 3aKOHOM O OIIITEM YIPaBHOM MOCTYIKY; M3
JIeTIOKpYTa MOCJIOBa BPILU 00paay MOTPEeOHUX CTATHUCTHUKUX MOJaTaKa U MoKa3aTesba U JIOCTaBIba UX
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HAJJIKHUM OpraHMMa HEACJbHO, IETHECTOJHEBHO WJIM MECEYHO; OJaroBpeMeHO JocTaBlba
CTaTUCTUYKE MOJATKE MO 3aXTeBUMa PenmyOnuukux M Ipyrux oprana; 00aBiba W ApYre MOCIOBE IO
Hanory HauenHuka Onesbema.

Yceaou:CTeueHO BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJEMCKUM CTyAHjamMa y OOMMY O]l
HajMawe 240 ECIIb, wmactep akageMcKuM CTyAMjamMa, MacTep CTPYKOBHHMM CTyAHjaMa,
CTIEIjaTUCTUYKIM aKaJEeMCKIM CTyAHjaMa, CIICIHjaTHCTHYKAM CTPYKOBHHM CTyMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJHjaMa Yy Tpajamy OJ HajMame YEeTHPH TOAMHE WM CHENHjaTMCTHYKAM CTyIqrjaMa Ha
(dakynTeTy - TUIIIOMUPAaHU UHXKEHEp MEHAIMEHTA, TUINIOMUPaHN eKOHOMHUCTA- MacTep EKOHOMHUCTA
WIH TUIJIOMUPAHH TPaBHUK — MacTep IMpaBa M 3aBpIICH MNPUINPABHUYKH CTaX MM HajMambe IET
roAHAa TPOBENEHUX Yy pagHOM OAHOCY KOJX TociojaaBlia u3 wiaHa 1. ctaB 1. m 2. 3akoHa o
3arocieHuMa y ayTOHOMHHM IIOKpajHamMa W jeIMHUIIaMa JIOKAJTHE CaMOYIIpaBe; TOJIOKEH Jp:KaBHU
CTPYYHH UCIIHT, Ka0 U TIOTpeOHE KOMIIETEHIIH]e 32 00aBJhakhe IIOCIOBa PaIHOT MecTa.

bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: pérgatit dhe harton vendimet dhe dokumentet e planeve nga fusha e
mbrojtjes nga ujérat; drejtépérdrejt ofron ndihmé profesionale ekonomive bujgésore té regjistruara
dhe té pa regjistruara; kryen puné dhe detyra né pérputhje me Ligjin e tokave bujgésore, ligjit mbi
ujérat, pyjeve, gjuetis dhe peshkataris, ligjit mbi procedurén e pérgjithshme administrative; né kuadér
té punéve bén pérpunimin e shenimeve té nevojshme statistikore dhe treguesve dhe ja dérgon organit
kompetent ¢do javé, né pesémbédhjeté dité dhe né cdo muaj; me kohé bén dérgimin e té dhénave
statistikore sipas kérkesés sé organeve Republikane dhe té organeve tjera; kryen edhe puné tjera sipas
urdhérit té kryeshefi té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — inxhinier i diplomuar né menaxhim, ekonomist i
diplomuar — master i ekonomkut ose jurist i diplomuar — master i juridikut, dhe stazhin e kryer té
praktikantit ose sé paku pesé vite marrédhénie pune tek punédhénési nga neni 1, paragrafi 1 dhe 2 i
Ligjit pér t& punésuarit né krahinat autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale; té keté té dhéné
provimin profesional shtetéror, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té
punés.

Numri i zyrtaréve: 1
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OJE/BEIHE 3A ®PUHAHCHUJE
DREJTORATI PER FINANCA

Havennuk Opembema
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame: CaMOCTAJIHU CABETHUK
Titulli: Bashk&punétor i pavarur

8. PagHo mecto

Vendi i punés

Omnuc mocaora: Opranusyje, o0jenumasa u ycMepana paj Ofe/bemba 0JHOCHO 3aI0NIBEHUX
y BEMY; OATOBOpaH je 3a OJaroBpeMeHO, 3aKOHUTO M MPABHIHO 00aBJbamkbe MOCIOBA U3 JIETIOKPYra
Onespema; mpyxa MoTpeOHy CTpydHY MOMON M3BpPIIMONKMA IOCIOBA; BPIIM PacHopes MOocioBa Ha
Ipyre oOJHMKe opraHu3alje TOCIOBa W HEelocpelHe  M3BPIIHOIIE; BPIIH MOCTIOBE Ha MPHIIPEMH H
peanu3anujy Oyiiera; crapa ce o OJaroBpeMEHOM M KBaJMTETHOM 00aBJbaky IIOCIOBA; 00aBJba
MOCJIOBE TIPUIPEME U KOHTPOJIE [IeHa Y jaBHUM Ipeay3ehinMa U ycTaHOBaMa; [paTu Mporpame jaBHUX
npeny3eha ¥ yCTaHOBA U BbUXOBY peaji3allnjy; y YeCTBYyje y MIPUIIPEMH H U3paJid MaTepHjalia — akarta
Beher crenena ciuoxenocTu 3a nmorpede CkymmrtuHe ommTuHe W OmmTuHCKOr Beha m 3a moTpebe
BHIIMX OpraHa; W3 JIEJIOKpyra TMOCJIoBa Koje obaBjba BpIIM 00pajy MOTPEOHUX CTATHCTHYKHX
nojiaTaka | rmokasaresba; uzpalhyje u jocraBiba HIJIEKHUM OpraHuMa HelleJbHEe, IETHAECTOHEBHE U
MECEYHE CTATUCTHYKE W3BEIlTaje; OJIaroBpeMEHO J0CTaBJjba CTATUCTHYKE MOJATKE IO 3aXTEBUMa
PenyOnuukux u apyrux oprana; 00aBiba u Jpyre MOCIOBE 10 Hainory HademHuka onimTHHCKE yIpaBe.

YcaoBu:CteueHo BUCOKO 00pa30oBame U3 HaydHE 00J1aCTH €KOHOMCKHX HayKa Ha OCHOBHUM
aKaJIeMCKUM CTyaujama y ooumy on HajMmame 240 ECIIb, macTep akameMcKuM CTyaMjama, MacTep
CTPYKOBHHM  CTyIOWjaMa, CIICIIHJaTUCTHIKUM  aKaJeMCKUM  CTyadjaMa, CIICIH]aIACTHIKAM
CTPYKOBHHUM CTyJIHjaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHHIM CTyAHjaMa y Tpajamby OX HajMame YeTHPH TOIUHE
WIH CIICIHjaJJMCTHYKUM CTyJHjaMa Ha (akynTery - QUILIOMUPAHN €KOHOMHUCTA-MacTep eKOHOMUCTA,
MOJIOKEH JPKABHU CTPYYHHM WCIUT, W HajMarmbe MeT TOJWHA PajHOT MCKYCTBA y CTPYIHU, Kao H
morpedHe KOMITETEHIIH]je 32 00aBIharbe TIOCIOBA PAIHOT MECTa.

Bpoj cayxoenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve:Organizon dhe pérbashkon dhe orienton punén e Drejtoratit
pérkatésisht té té punésuarve né kuadeér té tij; éshté pérgjegjés pér kryerjen me kohé, me ligj dhe me
rregull té punéve nga fushéveprimtaria e Drejtoratit; ofron ndihmén e nevojshme profesionale
kryesve té punéve; pérkujdeset pér renditjen e rregullt t& punéve ndaj formave té tjera té organizimit
té punéve ndaj kryesve té drejtpérdrejté té punéve; i kryen punét né pérgatitjen dhe realizimin e
buxhetit; kujdeset pér kryerjen profesionale dhe efikase té& punéve; kryen punét e pérgatitjes dhe té
kontrollit t& gmimeve népér ndérmarrjet dhe entet publike; bén pércjelljen e realizimit té programeve
té ndérmarrjeve dhe té enteve publike; merr pjesé drejtpérsédrejti né pérgatitjen dhe hartimin e
materialit — akteve me shkallé té larté té ndérlikueshmérisé pér nevojat e Kuvendit komunal, té
késhillit komunal dhe té organeve té instancave mé té larta; bén pérpunimin e té dhénave té
nevojshme statistikore nga fushéveprimtaria e Drejtoratit té cilin e udhéheq; harton dhe i dérgon
raportet javore, gjysmémujore dhe mujore statistikore; dérgon me kohé té dhénat statistikore
organeve republikane dhe organeve té tjera; kryen edhe puné té tjera me urdhér té kryeshefit té
Administratés komunale.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master

i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, té keté té
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dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.
Numri i zyrtaréve:1

IMocnoBu Tpe3opa jJoKaTHE BIACTH
Punét e thesarit té pushtetit lokal
3Bame: CaMOCTAIHU CABEeTHUK
Titulli: Bashk&punétor i pavarur
9. PagHo mMecTo

Vendi i punés

Onuc mocaosa: O6aBiba CIOKEHU MOCIOBH y KOjUMa C€ CTBapaJlayKH WM MPUMEHOM
HOBHX METO/Ia y pajy OUTHO yTHYe Ha OCTBapHBambe IMOCIOBa U3 HaJUIeKHOCTH pana; [Ipojekryje u
MpaTd MPWIMB Ha KOHCOJNWJIOBAaH padyH Tpe3opa JOKaIHE BJIACTH W 3aXTEBE 32  HM3BPIIABAIGC
u3naraka; neuHUIIE TpoMeceuHe M MecedHe KBOTE Ipey3eThx obaBe3a u Tuiahama; crapa ce o
JUKBUIHOCTH TPE30pa JIOKaJIHE BIACTH; pa3pal)yje mocTymnak 3a HaIuiaTy npuMama MpeKo OaHKapcKor
crcTeMa M yrpaBiba (MHAHCUJCKMM CpPEICTBHMA; YIIpaBJba MPETOBOPHMA O 3a]lyKHBamby, YIIPaBJba
MpUMakUMa M0 OCHOBY OJI0OpEHHX; 1103ajMHUIIA, OJHOCHO OJIJIMBMMA 110 OCHOBY Bpahama Mmo3ajMuIla;
BpIIIK KOHTPOJIY pacxojia, koja o0yxBara yrpaBibamke Iporecuma o1o0paBama; pey3uMama odaBesa,
MpoBepy IpHjeMa Jo0apa U yciayra u ojoOpaBame miahama Ha Teper OYLIETCKUX CpelCTaBa; HMpaTH
KpeTame Mace 3apajia y jaBHUM npeny3ehnMa Ha HHBOY JIOKQJIHOT TPE30pa W JIOCTaBJba M3BEITAaje
MuHHCTapCTBY; NMPaTH MHBECTHIIH]E YHje je hHUHaHCHpamke U3 OylieTa ONIITHHE W WHBECTUIIH]E KOje
(uHaHCHpajy CTpaHW AOHATOPH; BPIIM KOHTPONY (QaKTypa, CHUTyallja W H3BEICHUX pajoBa M
ymopel)yje uX ca JaTUM YCIOBHM W3 yrOBOpa; W3 ACIIOKpPyra IIOCTIOBa Koje o0aBjhba BPIIH 00paxy
NOTPeOHMX CTATHCTHYKHX IOfaTaka M IOKas3aTesba; m3palyje W JocTaBiba HAIIEKHUM OpraHMMA
HeJleJbHE, IETHAECTOTHEBHE M MECEUHE CTATUCTUYKE M3BelITaje; 00aBba U Jpyre MOCIOBE 110 HAJIOTY
HavenHnka Onerbema.

YcaoBu:CteueHo BHCOKO 00pa3oBarme U3 HaydHE 00JacTH eKOHOMCKMX HayKa Ha OCHOBHHM
aKageMCKUM CTyaujama y oommy ox Hajmame 240 ECIIb, mactep akameMcKuM cTyndjama, MacTep
CTPYKOBHHM  CTy[djamMa, CIIEUJATUCTUYKIM  aKaJeMCKUM CTyadjamMa,  CIICIHjaTHCTHIKIM
CTPYKOBHHM CTy/H]jaMa, OMHOCHO Ha OCHOBHHM CTyAHMjaMa Yy Tpajamy OJ HajMame YEeTUPU TOIUHE
WIN CTIENHjATNCTHYKAM CTyAHjaMa Ha (aKy/ITeTy - TUIUIOMHPAHN eKOHOMHCTa-MacTep eKOHOMHCTA,
TIOJIOKEH AP’KaBHU CTPYYHH HCIHT,H HajMame MEeT TOXMHA PAaIHOr HMCKYCTBAa y CTPYIH, Kao U
nmotpebHe KOMITETEHIIH]je 32 00aBIhamhe TIOCIOBA PATHOT MECTA.

Bpoj cayxbdanuka:1

Pérshkrimi i punéve: Kryen puné komplekse né té cilén krijimtaria ose aplikimi i metodave
té reja né puné ka njé ndikim té réndésishém né kryerjen e punés né competence; Bén projektimin dhe
pércjelljen e llogarisé sé konsoliduar té thesarit té pushtetit lokal dhe kérkesat pér zbatimin e mjeteve
té ndara; bén definimin e kuotave tremujore dhe mujore t& detyrimeve té marra dhe pagesave;
kujdeset pér likuiditetin e thesarit té pushtetit lokal; e pérpunon procedurén pér pagesén e té ardhurave
pérmes sistemit bankar dhe udhéheq me mjetet finansiare; udhéheq me bisedimet mbi hyrjen né
borxh, udhéheq me té ardhurat né bazé té huave té lejuara, pérkatésisht té mjeteve té derdhura né bazé
té kthimit té huave; bén kontrollin e shpenzimeve, e cila pérfshiné udhéhegjen me procesin e lejimit
té marrjes sé detyrimeve, verifikimin e pranimit té t& mirave dhe shérbimeve dhe té lejimit té pagesés
né llogari té mjeteve buxhetore; e pércjell masén e fitimeve né ndérmarrjet publike né nivel té thesarit
lokal dhe i dérgon raporte Ministrisé; pércjell investimet finansimet i té cilave béhet nga buxheti
komunal dhe investimet té cilat finansohen nga ana e donatoréve ndérkombétaré; bén kontrollin e
faturave, gjendjen e punéve té kryera dhe i krahason ato me kushtet e parapara né kontraté; bén
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pérpunimin e té dhénave dhe té treguesve té nevojshém statistikoré nga fushéveprimtaria veté; i harton
dhe i dérgon organeve kompetente raportet njéjavore, gjysmémujore dhe mujore statistikore; kryen
edhe puné té tjera me urdhér té Kryeshefit t& Administratés komunale.

Kushtet: Arsimim té larté né fushén shkencore shkencat ekonomike né studimet akademike
themelore me mé sé paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku
katér vite apo studimet specialistike né fakultet — ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

ITociioBn KOHTPOJIE pacxoaa
Punet e Kontrollit t& shpenzimeve
3Bame: CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
10. Paguo mecto
Vendi i punés

Onuc nmocjoBa:AHamu3upa TOTOBUHCKE TOKOBE, IJIaH M3BpIIEHa OylIeTa M CepBUCHPAE
nyra; cuposoau Iutahame 3a noTpede OMIUTHHCKE yIpaBe; IpaTd M IIpoBepaBa 3axTEBe 3a IIIaTe
WHAWPEKTUH KOPUCHUKA y3 npaheme MeceYHrX KBOTA; BPIIU IIPUjEM U IIPOBEPY 3axTeBa 3a Iiahame,
KOHTPOJIy BaJMJHOCTU 3aXTe€Ba, HAKOH IIpOBEpe JOKyMEHTallMjeé KHHIOBOACTBEHMX HCIpaBa M
pacnonoxuBOr IpaBa 3a ozapeheHy BpcTy pacxona IHpeaBHEHOr MECEeYHOM KBOTOM H3BpILIEHA
Oylera 3a MHIUPEKTHE KOPUCHUKE; mpulipeMa Haupt omiyke o JIOKaJIHUM KOMYHaJHUM Takcama M
crapa ce O YycamjamiaBamy ca Ipenopykama MuHHucTapcTBa (UHAHCHja; IpaTH KalUTajlHe
WHBeCTHIHje; mu3paljyje MecedHe M TpoMecedyHe KBOTE IUPEKTHHM KOPHCHHIIMMA; wu3palyje u
JOCTaBJba HAIJICKHUM OpraHMMa HelleJbHE, IIETHAECTOJHEBHE U MECEYHE CTATHUCTHUYKE H3BEILITaje;
0JaroBpeMeHO [JOCTaB/ba CTATHUCTHUYKE MOJATKE IO 3aXTeBUMMa PemyOmuukux M ApYrux Oprasa,
o0aBJba U IpyTe MOCIOBE 0 HaJory HaduenHnka Oebemna.

Yecaou:CteueHO BHCOKO 0oOpa3oBarbe Ha OCHOBHHUM aKaJeMCKUM CTyAWjamMa y OOMMY O
HajMamwe 240 ECIIb, wmactep akageMcKkuM CTyadjama, MacTep CTPYKOBHUM CTyaHjama,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJeMCKAM CTyIWjaMa, CIEeNHjaTiCTUIKAM CTPYKOBHUM CTy/AHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyAWjaMa y Tpajamy Ol HajMamke YETHPH TOAMHE WA CIENWjalTuCTHYKUM CTyarjaMa Ha
(dakynaTeTy - AWIUIOMHPAHH E€KOHOMHCTAa-MacTep €KOHOMHCTA, MOJOXKEH AP)KaBHU CTPYYHU HCIHT, U
HajMame TPU FOAMHE PajHOT HCKYCTBA Y CTPYLH, MOJIOXKEH APKAaBHU CTPYYHH HCIHT, Kao U HOTpedHE
KOMIIETEHITH]e 3a 00aBJbamke MOCIOBA PAJHOT MECTA.

Bpoj cayxOenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: Analizon rrjedhén e parasé sé gatshme, planin e ekzekutimit té buxhetit
dhe té shérbimit té borxhit; realizon pagesat pér nevojat e administratés komunale; monitoron dhe
verifikon kérkesat pér té paguar shfrytézuesve indirekt, krahas monitorimit té kuotés mujore; bén
pranimin dhe kontrollimin e kérkesave pér pagesé, kontrollin e vlefshméris sé kérkesés, pas
kontrollimit t& dokumentacionit té dokumenteve té kontabilitetit dhe té drejtat né dispozicion pér lloje
té caktuara té shpenzimeve té parashikuara pér kuoté mujore té ekzekutimit té buxhetit pér
shfrytézuesit indirekt; pérgatit njé projekt - vendim pér taksat e lokale komunale, dhe siguron
harmonizimin me rekomandimet e Ministrisé sé Financave; monitoron investimet kapitale; pérgatit
kuotat mujore dhe tremujore té té shfrytézuesve té drejtpérdrejté; harton dhe dorézon tek organet
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kompetente raporte statistikore javore, pesémbédhjet ditore dhe mujore; dorézon informacion
statistikor né kohé sipas kérkesave té organeve Republikane dhe té tjera; kryen detyra té tjera me
urdhér té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i
diplomuar— master i ekonomikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite
pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

MartepujanHo (pMHAHCHjCKO KI-UTOBOCTBO OCHOBHMX CPeCTABA
Kontabilitet materialo-financiar i mjeteve themelore
3Bame: CaBeTHHHK
Titulli: Kshilltar
11. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nmocyaoBa: u3pahyje MecedHe ¥ TPOMECEUHE KBOTE JUPEKTHUM KOPHUCHHUIIMMA; BOIM
noMohiHe KIHre OCHOBHHX CpEICTaBa M AHAJNMTUYKY EBHJICHIIM]Y OCHOBHHX CpEJICTaBa; BOJIU
MaTtepujaTHO — (UHAHCHCKO KIUTOBOCTBO W BPIIM XPOHOJIONIKO OJIaTame 3a apXUBUPALE
IIEJIOKYTIOHE JOKYMEHTaNWje y Be3W ca (DMHAHCHJCKO — MAaTepHjaTHUM TIOCIOBAamEM M3 CBOjE
HAJIOKHOCTH; BPIIM KBAPTAIHO W TOJAUIILE ycariallaBamke TIaBHE KIbUTe ca MOMONHHM KihHUrama
W EBUICHITMjaMa; YUYECTBYje Y M3paJl 3aBpITHOT padyHa, BOAHW CBHJICHIIN]Y yroBOpa O 3aKylmy H
BpIH (haKTypHcamke 3aKylla | IPYrux yciayra Koje OpImM ONMMITHHCKA YIIpaBa; BPIIA PEBAIOPH3AIIN]Y
yroBopeHnx obaBe3a © 0oOpadyH aMOpTH3allHje M PEBaJOpH3aIfje OCHOBHHX CpEACTaBa; BPIIU
yccknahjuBame crama MMOBHHE Ca CTBAPHUM CTambeM HA OCHOBY IIOMKCA; MPEIIaxe pacxoje,
pacxojioBam-¢ UMOBHHE W OTIHC OCHOBHHX CpeiicTaBa; u3palyje m J0cTaBiba HAJUIGKHUM OpraHuMa
HeNleJbHE, TICTHACCTOIHEBHE M MECEYHE CTATUCTUYKE  M3BEINTaje; ONaroBpeMeHO JIOCcTaBlha
CTaTUCTUYKE MOJATKE 1O 3aXTeBUMa PemyONnYKuX W APYrux opraHa; 00aBlba U JAPYre MocioBe Mo
Hayory Hauennuka Onerbema.

YeaoBu:CTeueHO BHCOKO 00pa30oBame U3 HaydyHe 00JACTH EKOHOMCKHX HayKa Ha OCHOBHHM
aKageMCKUM CTyaujama y oboumy ox Hajmame 240 ECIIb, mactep akameMcKuM cTyndjama, MacTep
CTPYKOBHHM  CTyIHjamMa, CIIEIUjATUCTUYKUM  aKaJeMCKUM  CTyAWjama,  CIelHjalTuCTHIYKAM
CTPYKOBHHM CTy/HjaMa, OMHOCHO Ha OCHOBHHM CTyAHMjaMa Yy Tpajamy OJ HajMame YEeTUPU TOIUHE
WM CHENHjaJUCTUIKUM CTyAnjamMa Ha (akynTeTy AUILUIOMHPAHH €KOHOMHCTA - MAacTep €KOHOMHU]e,
MOJIOKEeH JPKABHH CTPYYHH WCIUT, W HajMame TPU TOAWHA PATHOT MCKYCTBA y CTPYIH, KaO U
noTpeOHe KOMITETEHITH]e 32 00aBJbabE MOCIOBA PAJTHOT MECTa.

Bpoj cny:xkoenuxa: 2

Pérshkrimi i punéve:pérgatité kuotat mujore dhe tremujore té té shfrytézuesve té
drejtpérdrejté; udhéheq librat ndihmése té mjeteve themelore dhe evidencén analitike té mjeteve
themelore;udhéheq kontabilitetin materialo — financiaré dhe kryen deponimin kronologjik pér
arkivimin e dokumentacionit té pérgjithshém qgé ka té béjé me afarizmin financiar — material nga
kompetencat e veta; bén harmonizimin tremujor dhe vjetor té librit kryesoré me librat ndihmése dhe
evidencat; merré pjesé né hartimin e llogarisé pérfundimtare; udhéheq evidencén e kontratave té
girasé dhe kryen faturimin e qirasé dhe shérbimeve té tjera té cilat i kryen administrata komunale;
kryen rivlerésimin e obligimeve té kontraktuara dhe llogarit amortizimin dhe rivlersimin e mjeteve
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themelore; kryen harmonizimin e gjendjes sé pasurisé me gjendjen reale né bazé té regjistrimit;
propozon shpenzimet, depozitimet e pasuris dhe shlyerjen e mjeteve themelore;harton dhe dorézon tek
organet kompetente raporte statistikore javore, pesémbédhjet ditore dhe mujore; dorézon informacion
statistikor né kohé sipas kérkesave té organeve Republikane dhe té tjera; kryen detyra té tjera me
urdhér té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té larté né fushén shkencore shkencat ekonomike né studimet akademike
themelore me mé sé paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku
katér vite apo studimet specialistike né fakultet — ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, dhe mé sé paku tri vite pérvoj pune né profesion, si
dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:2

IMocioBU OyIeTCKOT PAYyHOBOJACTBA U U3BEHITABAHA
Punét e kontabilitetit dhe té raportimit buxhetor
3Bame: Camocrajinu CaBeTHHK.
Titulli: Késhilltar i pavarur
12. PagHo MecTo
Vendi i punés

Omnuc nocaoBa: O0aBiba CIOKEHH MMOCIOBU Y KOjIMa C€ CTBapaJlauyKy HIIM IIPHMEHOM HOBHX
MeToja y paay OWTHO YTHYEe Ha OCTBapHBame IIOCIOBAa M3 HAIOKHOCTH  panga; OOamiba
PavyHOBOJCTBEHE IMTOCIIOBE TPE30pPA, ONHOCHO EBUICHTUPAKE CBUX IPUXOAA U pacxolay TpPe3opy;
BOAM TJIaBHY THUIY M ofaOpaHe MOMONHE KbHIe;, caudmbaBa (UHAHCHUJCKE H3BEILTAje; BPIIU
KOHCOJIMJIOBAEC 3aBPIIHUX padyHa WHIUPEKTHUX OYIICTCKUX KOPHCHHKA W CPaBHCHE ITOCITOBHHX
KibHUTa ca Jo0aBhaunMa W MHAUPEKTUM OYIUETCKMM KOPHUCHHUIIMMA; BPIIA H3paay KOHCOIHIOBAHOT
3aBpIIHOT padyHa;, BOJAU KIHBUT'Y OCHOBHHUX CpE€ACTaBa;, KIBWXU CBAKO HOBO HabaBJbEHO OCHOBHO
CPEICTBO; BPIIHN OTIHC ¥ PEBAIOPU3AIIN]y OCHOBHUX CpPEACTaBa; CPaBmYyje KEbUTOBOACTBO OCHOBHUX
cpencraBa ca ()MHAHCH]CKMM KEHTOBOJCTBOM; M3 JENIOKpYyTa IMOCIOBa Koje 00aBjba BPIIM 00pay
MOTpeOHUX CTATHCTUYKUX TOAAaTaka M IoKa3aTesba; m3paljyje W JocTraBihba HAIISKHUM OpraHHMa
HCOCJBbHC, IICTHACCTOOHCBHEC MW MCCCYHC CTATHCTHYKC I/I3BeI_HTaje; 6nar013peMeHo JOCTaBJba
CTaTUCTHUYKC IMOAATKE ITO 3aXTCBUMa peny6n1/1q1<1/1x nu JpYTrux opraHa, o0aBjba U Apyre mocCIoBE 110
HaJIOT'y Ha4Y€JIHUKA OACIbCHA.

Yeceaou:CteueHo BUCOKO 00Opa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyAHjamMa y OOMMY OJT
HajMamwe 240 ECIIb, wmactep akageMcKuM CTyAMjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJeMCKHM CTyIfjaMa, CIIECIHjaTNCTHIKIM CTPYKOBHUM CTyAHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyJljaMa Yy Tpajary OJ HajMamke YETHPU TOAWHE WM CHEHjaIMCTHYKAM CTYIrjaMa Ha
(bakynrery - TUIUIOMHpPAHN €KOHOMHCTa-MacTep €KOHOMHCTA, MOJIOKEH AP KaBHHU CTPYYHHU HCIHT, U
HajMame IeT TOIMHE PaIHOT UCKYCTBA y CTPYIIH, TIOJIOXKEH JP>KaBHHU CTPYYHU HUCIHT, Ka0 ¥ TOTpEeOHE
KOMHCTGHLII/IjC 3a 00aBJbamk-€ IIOCI0BA pagHOr MECTa.

Bpoj cayxOenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: Kryen detyra komplekse né té cilat krijimtaria ose aplikimi i metodave té
reja né puné ka ndikim té réndésishém né realizimin e detyrave né kompetencé té punés; Bén punét
kontabiliste té thesarit, pérkatésisht té evidentimit té té gjitha té hyrave dhe té shpenzimeve né thesar;
udhéheq me librin kryesor dhe té librave té zgjedhura ndihmése; pérpilon raportet finansiare; bén
konsolidimin e llogarive pérfundimatare té shfrytézuesve té térthor té buxhetit dhe nivelizimi i librave
afarist me furnizuesit dhe me shfrytézuesit e térthort té buxhetit; bén hartimin e llogarisé
pérfundimtare té konsoliduar; udhéheq me librin e mjeteve themelore; evidenton furnizimin me mjete
themelore; bén ¢regjistrimin dhe revalorizimin e mjeteve themelore; nivelizon kontabilitetin e mjeteve
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themelore me kontabilitetin finansiar; bén pérpunimin e té dhénave dhe té treguesve té nevojshém
statistikoré nga fushéveprimtaria e vet; i harton dhe i dérgon organeve kompetente raportet njéjavore,
gjysmémujore dhe mujore statistikore; me kohé bén dérgimin e té dhénave me kohé té té dhénave
statistikore sipas kérkesés sé organeve Republikane dhe té organeve té tjera; kryen edhe puné té tjera
me urdhér té Kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet, ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut, té keté té
dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IHocoBu JUKBHAATYPE, MpHjeMa pakTypa U 3axTeBa 3a niahame
Punét e likuiditetit, té pranimit té faturave dhe té kérkesave pér pagesé
3Bam-e: Bumm pedepent
Titulli: Referent i larté
13. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mocaoBa: Bpiy 3aKoHCKY U pOPMATHY KOHTPOIY CBUX (PMHAHCH]CKHX JIOKYMEHATA U3
KOjuX TIporcTrye onpelheHa obaBe3a 3a MCIUIATY; BpIIH (DaKTypHcama CBUX yciryra koje OIMImITHHCKA
ynpaBa uuWHU 3a Tpeha nmma, mnpumpema Hajore 3a IMPEHOC CPEACTaBa; BPIIM Clarame
JOKyMEHTallMje ca TJIAaBHUM KIHTOBOJACTBOM; BpPIIM MpPHjeM U TPOBEpYy 3axTeBa 3a Iutahame,
KOHTPOITy BaMJAHOCTH 3aXTE€Ba HAKOH IPOBEpE NOKYMEHTAIlMje KIUTOBOJICTBEHHX HCIpaBa M
pacnoioXuBOr TpaBa 3a ofpeheHy BpCTy pacxona MpeaBHEHOr MECeYHOM KBOTOM — HM3BpIIEHA
Oylera 3a MHAWPEKTHE KOPHUCHWKE; BoAW Permcrap 3axteBa; W3 JEIOKpyra IOCIIoBa Koje 00aBjba
BpIIM 00pagy MOTPEOHWX CTAaTHUCTUYKUX TOAaTaka | MmokasaTtespa; u3paljyje W mocraBiba
HaJUIOKHUM OpTaHWMa HeneJbHe, I[IeTHAeCTOJHEBHE W MECEYHE CTAaTHCTUYKE W3BEITaje;
OmaroBpeMeHO JO0CTaBJba CTATHCTUYKE MOJATKE MO 3aXTEBUMa PEMyONMYKUX W APYTHUX OpraHa;
o0aBJpa U IpyTe MOCIOBE 110 HaNloTy HadyenHnka Oiesbema.

YecaoBu: CreueHo cpenme 00pa3oBame EKOHOMCKOT CMepa y YeTBOPOTO/UIIHEM Tpajamy,
MOJIOXKEH JIPXKABHU CTPYYHH HCIUT, | HajMame IeT ToAWHa PajHOr HCKYyCTBa y CTPYLH, Kao U
nmorpebHe KOMITETEHIIH]je 32 00aBIharbe TIOCIOBA PATHOT MECTA.

Bpoj cayxoOenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Bén kontrollin ligjor dhe formal té té gjitha dokumenteve finansiare
prej té ciléve pason njé detyrim i caktuar i pagesés; bén faturimin e té gjitha shérbimeve qgé i bén
Administrata komunale pér personat e treté dhe pérgatit urdhéresat pér bartjen e mjeteve; bén
pérputhjen e dokumentacionit me kontabilitetin kryesor; kryen pranimin dhe verifikimin e kérkesave
pér pagesat, kontrollin e validitetit té kérkesave, pas verifikimit té dokumentacionit té dokumenteve té
kontabilitetit dhe té sé drejtés disponuese pér lloje té caktuara té shpenzimeve té parapara me kuotén
mujore té zbatimit té buxhetit pér shfrytézuesit e térthort; mbané regjistrin e kérkesave; bén
pérpunimin e té dhénave dhe té treguesve té nevojshém statistikoré nga fushéveprimtaria e veté; i
harton dhe i dérgon organeve kompetente raportet njéjavore, gjysmémujore dhe mujore statistikore;
me kohé bén dérgimin e té dhénave me kohé té té dhénave statistikore sipas kérkesés sé organeve
Republikane dhe té organeve té tjera; kryen edhe puné té tjera me urdhér té Kryeshefit te drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi ekonomik né kohézgjatje prej katér viteve, té keté té
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dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe

kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.
Numri i zyrtaréve:1

ExonomMmcko (l)I/IHaHCI/IjCKI/I ImMOCJIOBHM 3a oﬁpaqyﬂ H UCILJIATY 3apaJa HaAKHaJla U IPyYrux npumMama
Punét ekonomike — financiare pér llogaritjen dhe pagesén e pagave, kompensimeve dhe té

ardhurave té tjera
3Bame: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
14. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onuc mocioBa: obaBjba aHANMTHYKE IMOCIOBE OOpadyHa HaKHaJa 3a JIMIA BaH
paaHor oxHoca, OnbopHuka CKyIIITHHE OMIITHHA, WwiaHoBa OmmtuHckor Beha, oOpauyH
HaKHa/Ie 3a 3aMeHHMKa mpencequuka CKyMIITHHE, OOpadyH HAaKHaJa 3a pajl 4WiaHOBa
KOMHCHja ¥ paJHUX Tella, BPIIM padyHCKY, (OpMamHy U CYIITHHCKY TpPOBEPY
JOKyMEHTaIlnje, cactaBiba patehe oOpaciie 3a HaBeleHe UCTIIATe, TIOTIHCAHE U OBEPEHE OJT
CTpaHe OJIrOBOPHHUX JIMIIA, IIPUIIPEMa HaJlore 3a TIPEHOC CPeJiCTaBa U J0caBiba UX YIIPaBH 32
Tpe3op, BOJM IOMOliHE eBHJEHIUje, cTapa ce Ja CBU o0pauyHu Oyny y ckiaay ca
000peHHM amporpujaiidjaMma W yYTBpH)EHHM KBOTaMa, BpIIM YHOC TIOJaTaka y
JMKBUAATYPY, BPLIM U3pady TpeOOBama 3a HCIUIATy U J0CTaBJba HaJJIEKHUM CIyx0ama Ha
MOTIINC 3a Jajbe Tuahame, BpIM u3paxy oOpadyHa IUlaTa ¥ HaKHAJa 3aloCIeHUX (HaKHa/ae
3a MOPOAMIBCKO OJICYCTBO, OonoBame mpeko 30 maHa), BPIIM KOHTPONY PAJIHHUX JIACTA IO
ofeJselMMa M Ciyxk0ama, cacTaBibame Iperiiefia JyacoBa 3a oOpadyH IuiaTta, ImpujeM H
KOHTpOJIY JI03HaKa 3a 0OJIOBamE U CPABHEHE ca MOJalMa YHETUM Y pajHe JIUCTe, Bohewe
eBUICHITMje M3 oOpadyHa O CBHM IIOjCAMHAYHHM HCIIaTaMa 3aIloCIICHUX, CBHJICHIIH]C
ncraheHux 3apaja, cacTaBjbalbe U IOAHOLICHE M3BelITaja O HcIulaheHUM 3apagama |
CTaTHCTHYKE W3BEIITaje W TOMymhaBamke OCTaluX olOpasama KOju c€ OJHOCE Ha 3apaje,
cacTaBJpambe IIOPECKUX 00pasana o 3apajaMa U JI0CTaBJba UX HAMJIEKHHUM CIy)X0ama, BpLIH
cpaBmeme yrurahennx mopesa m gompuHoca ca [lopeckom ympaBom m @onpom 3a IO,
BpIIH aXypupame wu3Boga ca mnpatehoMm mokymeHTamujoM, BOAM TOceOHE TOMOhHe
eBHJICHIM]e, cTapa ce Aa cBa Iuiahama Oyay y ckiaxy ca omoOpeHHM alpornujapjama u
yTBph)eHHMM KBOTama, BPINM aXypHuparme 0a3e ImojaTaka ca mopeckoMm 0Oa3zom, m3palyje u
MpoBepaBa M 00jeIubyje U3BEITaje, BPIIN U3paly PETUCTpa 3aI0CIICHIX 32 CBa HAKHAJIE 32
Koje BpIM 00padyH, MpHUIpeMa Ipeaiore 3a m3paxy Oylera 3a IUTaHMpaHa CPENCcTBa 3a
UCIUIATy HaKHala, BPLIM IJIaHUpame U Ipaheme peanusalnuje TPOLICHa CPEACTaBa U3
Oyliera y3 MecedHe M3BeIlTaje O TPOIIKOBUMAa HMCTHX, BPIIM KOHTPOIY HCIpaBa (Hapenou,
pelema), 1 NpunpeMa JOKyMEHTalujy 3a 00padyH, aXKypHO U yPEIHO BOJHU TOMONHE KEbUTe
0 UCIJIaTaMa HakHaja, u3paljyje u3BelTaje 0 U3BPIIEHUM PacxXxoiuMa, CIIPOBOIY HMHTEPHE
KOHTPOJIHE ITOCTYIIKE U NPOLEAYpe, YUECTBYje Y U3paau Oynera, o0aBba pelOBHY ITOCIOBHY
KOMYHHMKAIMjy Y LUJbY JEIOTBOPHOI IpeHOoca MH(OpMaLja KOje CIY)KE 32 OCTBApUBAILE
LUJbEBA CBOra pajia M paja CilyxOe M BpILIM Jpyre MocjaoBe Mo Hajory meda ciyxoe u
HaYeIHUKa yIpaBe.

YeaoBu: CTeueHO BHCOKO 00pa3oBame€ HAa OCHOBHHUM AaKaJEMCKUM CTyaujama y
obumy on Hajmame 240 ECIIb, macrep akaneMCKHM CTyaMjaMa, MacTep CTPYKOBHHUM
CTyAWjama, CIELHjaJMCTUYKUM aKaJeMCKUM CTyAMjaMa, CIEHUjalUCTUIKHUM CTPYKOBHUM
CTy/AWjamMa, OIHOCHO Ha OCHOBHHMM CTyAMjaMa y Tpajamy OJ HajMame YETHUPU T'OIUHE WIIH
CHELHjaTUCTUYKUM CTyIrjama Ha (akyaTeTy — AUIUIOMUPAHU MEHAEp WM JUILIOMUPAHH
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E€KOHOMHUCTa-MacTep EKOHOMHCTA, TIOJIOKEH Ip>KaBHH CTPYYHH HUCIUT, M HajMamke TPU TOAMHE
paHOr UCKYCTBA y CTPYLIH, Kao U MOTpeOHEe KOMIIETEHIH]je 32 00aB/babe I0CI0BA paJHOr MECTa.
Bpoj cayxoennka: 1

Pérshkrimi i punéve: i kryen punét analitike té llogaritjes sé kompensimeve pér personat
jashté mardhénies sé punés, té késhilltaréve té Kuvendit komunal, anétaréve té Késhillit komunal,
llogaritjen e kompensimeve pér zévendésin e kryetarit t¢ Kuvendit, llogaritjen e kompensimit pér
anétarét e komisioneve dhe trupave punese, béné verifikimin llogaritar, formal dhe thelbésor té
dokumentacionit, pérpilon ekstraktet pércjellése pér pagesat e pérmendura, té nénshkruara dhe té
vértetuara nga ana e personave pérgjegjés, i pérgatité fletépagesat pér bartje dhe ia pércjellé ato
Drejtorisé pér thesarin, udhéheq evidenca ndihmése, kujdeset gé té gjitha llogaritjet té jené né pajtim
me aproprijimet e lejuara dhe sipas kuotave té pércaktuara, béné futjen e té dhénave né likuidature,
béné pérpunimin e kérkesave pér pagesé dhe ia dérgon ato shérbimeve kompetente pér nénshkrim
pér procedim té métejshém té pagesés, béné hartimin e llogaritjes sé pagave dhe kompensimeve pér
té punésuarit (kompensimet pér pushim té lehonisé mé gjaté se 30 dité&), béné kontrollin e listave té
punés sipas drejtorateve dhe shérbimeve, pérpilimin e pasqyrés sé oréve pér llogaritjen e pagave,
pranimin dhe kontrollin dokumentacionit pér pushim mjeksor dhe nivelizimin me té dhénat e futura
né listat e punés, udhéhegjen e evidencés nga llogaritja pér té gjitha pagesat individuale pér té
punésuarit, evidencén e pagave té paguara, pérpilimin dhe paragitjen e raportit pér pagat e paguara
dhe raportet statistikore dhe plotésimin e ekstrakteve té tjera qé pérkojné me pagat, pérpilimin e
ekstrakteve tatimore pér pagat dhe kéto ia dérgon shérbimeve kompetente, béné nivelizimin e
kontributeve tatimore té paguara me Drejtoriné tatimore dhe Fondin SPI, béné azhornimin e
ekstrakteve krahas dokumentacionit pércjellés, udhéheq evidenca té vecanta ndihmése, kujdeset gé
té gjitha pagesat té jené né harmoni me aproprijimet e lejuara dhe me kuotat e pércaktuara, béné
azhornimin e bazés sé té dhénaveme bazén tatimore, i harton i verifikon dhe i unifikon raportet, béné
hartimin e regjistrit té té punésuaréve pér té gjitha kompensimet pér té cilat e béné llogaritjen, i
pérgatit propozimet pér hartimin e buxhetit pér mjetet e planifikuara pér pagesén e kompensimeve,
béné planifikimin dhe pércjelljen e realizimit té shpenzimit té mjeteve nga buxheti krahas raportieve
mujore pér kéto shpenzime, béné kontrollin e dokumentacionit (urdhérpagesave, aktvendimeve) dhe
e pérgatit dokumentacionin pér llogaritje, béné udhéhegjen azhure dhe té rregullt té librave ndihmése
pér pagesén e kompensimeve, harton raporte pér shpenzimet e ekzekutuara, zbaton procedura interne
té kontrollit, merré pjesé né hartimin e buxhetit, kryen komunikim té rregullt afarist me géllim té
transmetimit té frytshém té informacioneve gé shérbejné pér realizimin e géllimeve té punés sé tij
dhe té shérbimit dhe béné puné té tjera me urdhér té shefit t& shérbimit dhe kryeshefit té
Administratés komunale.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet —-menaxher i diplomuar ose ekonomist i diplomuar — master
i ekonomikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé pune né
profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1
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IMocnoBu 3a 06pauyH Apyrux NpuMama
Punét e llogaritjes sé té ardhurave té tjera
3Bame:Maahu CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar i ri
15. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mocaoBa: 00aBJba aHATUTHYKE MOCIOBE 00padyHa HAKHA/IA 110 OCHOBY yroBOpa O

00aBibary MPUBPEMEHUX W TIOBPEMEHHUX IOCTIOBA, BOJAM E€BUICHIIN]Y 3aKJbYYEHUX yroBopa O
MPUBPEMEHUM M IOBPEMEHHM IIOCIOBMMA, YroBOpa O JIely, BpIIM OOpadyH COJUAapHE
nmoMohu 3a Jieuere 3al0CIICHUX W YJIaHOBa YK€ IOPOJHIle, 00pauyH jyOHJIapHUX Harpaja u
OTHpEMHHHA, 00pauyH YroBopa o Jiely, YroBopa O JIOYHCKOM pajly, YroBOopa O BellTadyewy,
BpIIM M3pajy oOpaszala 3a HaBeJeHEe HCIUIaTe M JI0CTaB/ba HAJJISKHUM CilIyxO0ama, BOIH
IOCJI0BE MOMONHKMX EBUCHIIMjA 3a CBE MCIUIATe U 00pauyyHe, CpaBibyje ca M3BOJOM, 00aBJba
WHTEpPHY (PUHAHCH]CKY KOHTPOJIY, KOHTPOJHIIE UCIPABHOCT U TAYHOCT OOpadyHa, cacTaBiba
(¢uHaHCHjCKE W3BelITaje, cTapa ce Jaa cBa Iulahama Oyay y cCKiIaagy ca OJ00peHHM
anpornuvjanjamMma ¥ yTBphEHUM KBOTaMa, BPIIM aXypupame Oa3e Tojaraka ca MOPEecKOM
0asoM, u3pahjyje m mpoBepaBa M O0OjeAMIbYje HM3BEIITaje, YYECTBYj€ y H3paj PErucTpa
3aI0CIICHHX 3a CBa IIPUMarka 3a KOje ¢e BPIH 00padyH, IpHIIpeMa IpeyIore 3a u3paay Oyiera
3a IUIAaHMpaHa CPEICTBAa 3a MCIUIATy HAaKHaJa, BPIUM IUIaHUpame U npahewe peanusaiuje
Tpollleka CpeAcraBa M3 Oylera y3 MECEYHE H3BEIUTaje O TPOLIKOBMMA MCTHX, BPLIH
aXypupame H3BOIa ca mparechoM JOKYMEHTAllMjOM M CpaBHEHE yIlaheHmx mopesa u
nmorpuHoca ca Ilopeckom ympaBom m ®ormom 3a [IMO, Bpmm KBapTaqHO W TOAWIILE
ycarJlallaBame IVIaBHE KHUIe ca IIOMONHMM KibUraMma M eBHICHLMjaMa, 00aBjba PEIOBHY
MOCTIOBHY KOMYHHKAIM]y y IIUJBY [EIOTBOPHOT TMpeHoca HWH(opMaIpja Koje CIyke 3a
OCTBapUBAamkE IIMJbEBA CBOTA paja W paja CiIyx0Oe M Apyre ImocjioBe IO HAJIOIy HaudelHHKa
oZleJbemba.

YecaoBu:CteueHO BHCOKO oOpa3oBamke Ha OCHOBHUM aKaJIEMCKHUM CTyadjamMa y o0uMy oOf
HajMamwe 240 ECIIb, wmacrtep akageMcKuM CTyAWjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHIKAM aKaJeMCKAM CTyajaMa, CIEeIHjaTiCTHYKIM CTPYKOBHIM CTy/IfjamMa, OHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTy[HjaMa y Tpajary OJ HajMarke YeTUPH TOJMHE WIH CIEIUjATUCTUIKIM CTyadjamMa Ha
(dakynaTeTy - IUIUIOMHPAaHH €KOHOMHCTAa-MacTep €KOHOMMCTA, M 3aBpPLIEH NPUIPABHUYKH CTAK
WIH HajMamwe [eT rOAUHA NPOBeIeHUX y PAHOM OJHOCY KO/ IO0CJI04aBIa U3 wiaHa 1. ctas 1. u 2.
3aKoHa O 3amocjieHMMa y ayTOHOMHHMM IIOKpajHaMa M jeJUHHMLIAMa JIOKAJHE CaMOYIpaBe; MOJIOKEH
Jp>KaBHU CTPYYHH HCIIUT, KA0 M OTpeOHE KOMIIETEHIIH]j€e 3a 00aBJbambe MOCIOBA PAIHOT MECTA.

Bpoj cayxOenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: kryen puné analitike té llogaritje sé kompensimeve né bazét é
kontratave pér kryerjen e punéve té pérkohéshme dhe té kohépaskohéshme, mbané evidencé e
kontratave té lidhura pér punét e pérkohéshme dhe té kohépaskohéshme, kontratave mbi vepér,
béné llogaritjen e e ndihmés solidare pér shérimin e té punésuaréve dhe familjaréve té aférm,
llogarité shpérvblimet jubilare dhe té mjeteve té njéhershme, llogaritjen e kontratave mbi
vepér, kontratave pér punén shtesé, kontratén pér ekspertizén, kryen hartimin e ekstrakteve,
béné hartimin e ekstrakteve pér pagesat né fjalé dhe kéto ia dérgo shérbimeve pérkatése,
mbané punét e evidencave ndihmése pér té gjitha pagesat dhe llogaritjet, i nivelizon me
ekstraktet, béné kontrollin intern financiar, e kontrollon rregullshmériné dhe saktésiné e
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llogaritjeve, pérpilon raporte financiare, kujdeset gé té gjitha pagesat t& jené né harmoni me
aproprijimet e lejuara dhe té kuotave té pércaktuara, béné azhornimin e bazés sé té dhénave me bazén
tatimore, harton dhe verifikon dhe unifikon raportet, merr pjesé né hartimin e regjistrit té té
punésuaréve pér té gjitha té ardhurat pér té cilat béhet llogaritja, i pérgatit propozimet pér hartimin e
buxhetit té mjeteve té planifikuara pér pgesén e kompensimeve, béné planifikimin dhe pércjelljen e
realizimit t& harxhimitt & mjeteve nga buxheti krahas raporteve mujore mbi shpenzimet e njéjta, béné
azhornimin e ekstrakteve krahas dokumentacionit pérkatés dhe nivelizimin e tatimeve té paguara me
Drejtoriné tatimore dhe me administratén e Fondit pér SPI.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, dhe stazhin
e kryer té praktikantit ose sé paku pesé vjet marrédhénie pune tek punédhénési nga neni 1, paragrafi 1
dhe 2 i Ligjit pér té punésuarit né krahinat autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale; té keté té
dhéné provimin profesional shtetéror, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit
té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

IMocnoBu Oyuera
Punét e buxhetit
3Bame: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
16. Pagao mecto
Vendi i punés

Onuc nmociaoBallpukymba momatke 3a u3pamy Omiyke o OyleTy ONINTHHE, YIECTBYjE Y
peanuzanyju Oyniera; mMpaTh MPUIUB NpUXoaa y OyIeTy u crapa ce o ehHUKacHO] HaIJIATH MPHUXO/a;
Jlaje Tperopyke Mo MUTamy Oyrera; KOOpAWHEpa MOCTyMak W paspaljyje cmepHHUIlEe 3a MpHUIIpPEMy
Oynera; mpaTh HaMEHCKO Kopuiiheme (QUHAHCHJKHX CpeacTaBa KOPHCHHKAa Oylera; oOaBipa
CTYIVIjCKO-aHAIMUTHYKE TIOCIIOBE pa3MaTpama M aHAIM3Hpara 3aXTeBa 3a (pMHaHCHpame OYIeTCKHX
KOPHCHHWKA; Tpejiake N3HOCEe aIlpoIprjanja KOju ce YHOCe Y HalpT OylieTa; y4ecTByje y MpUIpeMu
Oynera; m3paljyje TpomecedHe W MECe4YHE KBOTe, IMpHUIpPeMa IPeior pemema O MPHUBPEMEHOM
(mHaHCHpamy M pelema 0 0l00pemy CpeacTaBa W3 Tekyhe OyleTcKe pe3epBe; Aaje Mpernopyke
KOPHUCHUIIMMA TI0 THTalky OylieTa; W3 JEIOKpyra IMocioBa Koje 00aBjba BPIIM 00paay MOTPEOHHX
CTaTHCTUYKHNX ITOKa3aTesha; u3paljyje HemesbHE, IETHAECTOMHEBHE M MECeUHEe M3BEITaje; 00aBiha U
Jpyre MOCJOBe M0 HAJIory HauenHuka Onesbema.

Yeceaou:CteueHo BUCOKO 00Opa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyAHjamMa y OOMMY OJl
Hajmambe 240 ECIIb, wMactep akajgeMcKuUM CTyaWjaMa, MacTep CTPYKOBHUM CTyAdjama,
CHELHjaTUCTUIKUM aKaJEMCKUM CTYyAHjaMa, CIIEHHjaTUCTHYKUM CTPYKOBHUM CTyIHjaMa, ODHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJMjaMa Yy Tpajamy O HajMame YEeTHPH TOAMHE WM CHENHjaIMCTUYKUM CTyOujaMa Ha
(dakynaTeTy - AMIUIOMHpPAaHH E€KOHOMHCTa HJIM MAacTep €KOHOMHCTA, TOJIOKEH ApP)KaBHU CTPYYHH
UCIHT, 1 HajMambe TPHU FOAKMHE PAJHOT UCKYCTBA y CTPYLH, IOJOKEH JIPKaBHHU CTPYYHH UCIIUT, Kao U
norpedHe KOMIIETEHIIM]j€e 3a 00aBJbambe I0CIOBA PAJHOT MECTA.

Bpoj cnyxOennka: 2

Pérshkrimi i punéve: Grumbullon té dhénat pér hartimin e Vendimit mbi buxhetin e

komunés; merr pjesé né realizimine buxhetit; pércjell derdhjen e mjeteve né buxhet dhe kujdeset pér
pagesén e rregullt té té hyrave; jep rekomandime pér ¢éshtjet e buxhetit; bashkérendon procedurén
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dhe jep orientime té detajizuara pér pérgatitjen e buxhetit; pércjell shfrytézimin destinues té mjeteve
finansiare té shfrytézuesve té buxhetit; bén puné analitike —studimore té shgyrtimit dhe té analizimit té
kérkesave pér finansimin e shfrytézuesve buxhetor; i propozon shumat e aproprijimeve té cilat
pérfshihen né Draftin e buxhetit; merr pjesé né pérgatitien e buxhetit; harton kuotat mujore dhe
tremujore; i pérgatit propozim aktvendimet mbi financimin e pérkohshém dhe té aktendimeve mbi
lejimin e mjeteve nga rezerva rrjedhése buxhetore; i jep rekomandime shfrytézuesve pér céshtje té
buxhetit; nga fushéveprimtaria me té cilén merret kryen pérpunimin e treguesve té nevojshém
statistikor; harton raporte javore, dyjavore dhe mujore; kryen edhe puné té tjera me urdhér té
kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut, té keté té
dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin) si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e
punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 2
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CJYKBA 3A JABHE HABABKE
SHERBIMI PER PROKURIME PUBLIKE

ed cayxode
Shefi i shérbimit
3Bame: CaMOCTAJIHU CABETHUK
Titulli: Késhilltar i pavarur
17. Pagno mecto
Vendi i punés

Onwuc mocjioBa: Bpiiu 1mociioBe Koju ce 0JIHOCE Ha CIIPOBOljembe jaBHUX Ha0aBKU y CKIIaIy ca
3akoHOM O jaBHMM HaOaBkama u [IpaBuiIHHKOM O OiroKkeM ypeljemy MOCTyIka jaBHe HaOaBKe;
yuaectByje y npemiory Oainyke o OKpeTamky MOCTyIaka ¥ MpaTH JajbH MOCTYNAaK y BEe3U ca jJaBHUM
HabaBKaMa; WHUIIMPA TPEIJIOTr IUIaHA jaBHUX HaOaBKW 3a TeKyhy TOAuMHy Ha OCHOBY NPHUKYILJBEHUX
3aXTEBa OJIEJbCHHA M CITY)KOU; MOAHOCH M3BEITaje; IPUIIPEMa HHTEpHAa HOPMAaTHBHA aKTa U3 00JIacTH
jaBHUX HaOaBKW; BPIIM IIOCIIOBE capajike ca OpraHMMa M OpraHu3alfjaMa KOju Yy OKBHPY CBOje
HaJUISKHOCTH MPUMEHY]Y TMPONHUCE M3 00JacTH jaBHUX HaOaBKH; €Tapa ce O MPABIIIHOM PaCIIOpery
mocaoBa y CunyxOu 3a jaBHe Ha0OaBKe, Ipyka MOTPeOHY CTpy4HY TIOMON HEMOCPEIHUM
M3BPIIHOITMMA; OATOBapa 3a OJIATOBPEMEHO, 3aKOHWTO M IPABIIIHO H3BPIICHE mociaoBa y Ciykou;
CTapa ce O HWCIymaBamy PaJHAX OY)KHOCTH 3aIllOCICHHX KOjHu 00aBJhajy IOCIOBE W MPEIJIaxe
mpeny3uMame oaroapajyhux mepa 3a mTo edukacHuju pan CrmyxOe; m3pahyje msBemTaje u
nHpopMmarje o paxy Ciyx0Oe; o0aBiba U JApyre MOCIOBE y CBOjOj OOJACTH Y CKJIaTy ca 3aKOHOM U
JPYTUM MIPONIMCHMA U TI0 HAJIOTY HadyenHuKa Onesbema.

YcaoBu: CteueHO BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaJIeMCKHM CTyIHjaMa y oOMMy O
HajMamwe 240 ECIIb, wmacrtep akageMcKuM CTyAWjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHIKAM aKaJeMCKAM CTyjaMa, CIEIHjaTuCTHYKIM CTPYKOBHHIM CTy/IHjamMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[ljaMa y Tpajaly OJ HajMame YeTUPH TOAWHE WIIH CIEIHjaIMCTHYKIM CTyaijamMa Ha
Gbaxkyntery — JAWMIUIOMHpAaHH TPAaBHUK-MAacTep TNPaBHUK, JWIUIOMHPAHM EKOHOMHCT-MacTep
eKOHOMHCT, TUITIOMHPAHH MHXCHEP TEXHOJOTHje, TOJNI0KEH APKaBHU CTPYYHH HCIHT W UCIHUT 32
ciyxOeHrKa 3a jaBHe HaOaBKe, 1 HajMame IeT TOAMHA PaIHOT UCKYCTBA y CTPYIH, Kao M MOTpeOHe
KOMIIETEHIIH]je 3a 00aBJbambe MOCIOBA PAJHOT MECTA.

Bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: Kryen detyrat gé lidhen me zbatimin e prokurimit publik, né pérputhje
me ligjin pér prokurimin publik dhe Rregullores pér rregullimin mé té detajizuar té procedurés sé
prokurimit; merré pjesé né propozimin e Vendimit pér procedurat fillestare dhe pércjell procedurén e
métejshme né lidhje me prokurimin publik; inicon propozimin e planit t& prokurimit pér vitin aktual
né bazé té kérkesave té mbledhura drejtorateve dhe shérbimeve; paragesin raporte; pérgadité aktet e
brendshme normative né fushén e prokurimit publik; kryen detyra té& bashké&punimit me organet dhe
organizatat gé né kuadér té juridiksionit té saj aplikojn rregullat mbi prokurimin publik; kujdeset pér
renditjen e drejt té punéve né Shérbimin prokurimit publik; ofron ndihmén e nevojshme profesionale
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pér ekzekutuesit e drejtpérdrejté; pérgjegjés pér ekzekutimin né kohé, ligjshém dhe té rregullt té
detyrave té Shérbimit; kujdeset pér pérmbushjen e detyrave té punés sé té punésuarve gé kryejné
detyrat dhe propozoné masat e duhura pér puné mé efikase té Shérbimit; harton raporte dhe té dhéna
pér punén e Shérbimit; kryen detyra té tjera né zonén e saj né pérputhje me ligjin dhe rregulloret tjera
dhe me urdhér té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet, jurist i diplomuar — master jurist, ekonomist i diplomuar —
master ekonomist, inxhinier i diplomuar teknologjis, té keté té& dhéné provimin shtetéror profesional
dhe provimin pér népunés pér prokurime publike, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si
dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

IMocioBU jaBHMX HADABKH
Punét pér prokurime publike
3Bame: CamocTannu CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar i pavarur
18. PagHo mecto
Vendi i punés

Omnuc nocjioBa: M3palyje MHBECTUITMOHO-TEXHUIKY JOKYMEHTAIIH]y ¥ TIPUIIPEMa KOHKYPCHY
JMOKyMCHTAIlM]y; TpoBepaBa Ja JU j¢ jaBHa Ha0aBKka WHBECTHUIIMOHE NIPHPOAEC W JOa JH je
WHBECTUIIMOHY TIIAaH MPUIPEMJbCH M 0J00peH; 00aBsba IMOCIIOBE jaBHUX HAOABKH 3a CBE OyIIETCKE
KOPHCHHUKE y 3aBHCHOCTH Off IIpenMeTa HaOaBKe; MPUKYIJba TPEOOBAmE 3a jaBHE HAa0aBKE Ol CBUX
KOpHCHHUKa OyIIeTa; CIPOBOM MOCTYIAK jaBHIX HA0ABKH M jaBHUX Ha0ABKM MAaJIUX BPETHOCTH IIYyTEM
HapyuOeHHnIa; JOCTaB/ba JOKYMEHTAIHjy O jaBHHM HaOaBKama (DMHAHCHjCKOj CIIyXOu; oaroBapa 3a
qyBam€ IIOCJIIOBHE TajHE MOHyhaua; BOAM E€BHICHLHM]y O 3aKJbydCHHUM YTrOBOPHMA; W3 IEJIOKPYra
IOCTIOBa KOje 00aBJba BPIIM 00pady MOTPEOHMX CTATHCTHYKHX TOJaTaka W MoKa3aTesba; nzpahyje u
JOCTaBJba HAMJICKHUM OpraHMMa He[eJbHE, IEeTHACCTOJHEBHE U MECEYHE CTATHCTHUYKE MW3BEIITAjE;
0JaroBpeMeHO [OCTaB/ba CTATHCTUYKE MOAATKE IO 3axTeBUMa PenmyOnMuKuX M Ipyrux Oprasa;
o0aBJka U Ipyre mociose mo Hajory meda Cayxbe n HauenHuka Ofnesbema.

Yeceaou:CteueHo BUCOKO 00Opa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyAHjamMa y OOMMY OJl
HajMamwe 240 ECIIb, wmacrep akageMcKkuM CTyAWjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHIKAM aKaJeMCKAM CTyjaMa, CIEIHjaTuCTHYKIM CTPYKOBHIM CTyIfjamMa, OHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[lHjaMa y Tpajalby Of HajMame YeTUPH TOIMHE WIH CIEIHjaINCTHYKIM CTyaijamMa Ha
¢dakynaTeTy - OUIUIOMHPAHU IPAaBHUK-MAacTep NPaBHUK, JUIUIOMHPAHH HHXKEHEP METalypruje,
IUIJIOMHPAHN €KOHOMHCT-MAacTep €KOHOMHCT, U HajMame MeT TOAWHA PagHOI MCKYCTBA Y CTPYLH,
MOJIOKEH JAPKAaBHU CTPYYHU HCIUT M MCIOHUT CIIy)KOGHHKa 3a jaBHEe HalaBKe, Kao M IMOTpeOHE
KOMITIETEHIIM]j€ 3a 00aBJbambe MIOCI0BA PAJHOT MECTa.

Bpoj cayxOenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: Harton dokumentacionin investues dhe teknik dhe pérgatit
dokumentacionin e konkursit; bén verifikimin se a éshté prokurimi publik i natyrés investive dhe se
plani investues a éshté i pérgatitur dhe i lejuar; i kryen punét e furnizimeve publike pér té gjithé
shfrytézuesit e buxhetit né mvarshméri nga lénda e furnizimit; i grumbullon nevojat pér furnizime
publike prej secilit shfrytézues té buxhetit komunal; zbaton procedurén e furnizimeve publike me
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vleré té vogél pérmes porosisé; ia paraget Shérbimit financiar dokumentacionin pér furnizimet
publike; pérgjigjet pér ruajtjen e sekretit afarist té ofertuesve; udhéheq evidencén pér kontratat e
lidhura; bén pérpunimin e té dhénave dhe té treguesve té nevojshém statistikoré nga fushéveprimtaria
veté; i harton dhe i dérgon organeve kompetente raportet njéjavore, gjysmémujore dhe mujore
statistikore; me kohé bén dérgimin e té dhénave me kohé té té dhénave statistikore sipas kérkesés sé
organeve Republikane dhe té organeve té tjera; kryen edhe puné té tjera me urdhér té shefit té
Shérbimit dhe kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — master i juridikut, inxhinier i
diplomuar i metalurgjisé, ekonomist i diplomuar — master ekonomist, té keté té dhéné provimin
shtetéror profesional dhe provimin pér népunés né prokurimet publike, mé sé paku pesé vite pérvojé
pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

Kanueaapujcku mocjioBu
Punét né zyre
3Bame: Bumm pedepent
Titulli: Referent i larté
19. PagHo Mecto
Vendi i punés

Onuc mocaoBa: Ilpeysuma momTy NpeKko AOCTaBHE KIUTE OJf MUCAPHHUIE; IOCTaBJba
MIpUMJBbEHE TIPEIMETe, MOHECKE U APYTY momTy pykoBoauolny llledy 3a japHe HabaBKke Ha Tperien u
pacniopehuBame; EBHACHTHPA NpEAMETEe Yy UWHTEPHE JOCTaBHE KIBUIE W BPIIM ypyUHBAHE
M3BpIIMOIMMA Ha O00pady; BpPIIM TpHjeM IMpenMera W3 HHTEPHHX JOCTAaBHAX KIbHUTa paad
apXUBUpama; pa3lykKyje OKOHYaHe MpeIMETe y jeJWHCTBEHO] /TOCTABHO] KIHHM3M M HCTE yIyhyje
MACApPHUIIM pajil apXWBHpama; BOAW TMOMONHE €BHIEHIHje MPUMJBCHHX TIPEAMETa; BPIIU
eKCIeNUIINjy TIOMTe YIHUCHUBAkEM y KIBUTY paJH J0OCTaBe, MpUMa W pacropelyje TOCTaBHUIIE,
npunpemMa nHbopMaIje U U3BEMTaje 3a MoTpede JIOKaJTHe cCaMOyIpaBe U HAIISKHAX PEITyOTMIKIX
oprana; o0aBiba W Jpyre aIMHUHUCTPATHBHO-TEXHWYKE IOCioBe 3a morpede Cmyxbe 3a jaBHE
HabaBKe.

Yecaou: CredeHo cpenme o0pa3oBamke MPUPOAHO - TEXHUYKH CMEp, APYIITBEHH HWITH
€KOHOMCKH CMEp y YeTBOPOTOJIUIIHEM Tpajary, U HajMame MeT TOANHA PaIHOT UCKYCTBA y CTPYIIH,
TIOJIOXKEH APKaBHU CTPYYHHU HCIIUT, Ka0 M MOTpeOHEe KOMITETEHIIHje 3a 00aBJbare MOCIIOBAa PaTHOT
MecTa.

Bpoj cayxoenuka:1

Pérshkrimi i punéve: Merr postén pérmes librit t& dorézimit nga notaria; dérgoné Iéndét e
marra, kérkesat dhe postén tjetér udhéheqgésit té Zyrés sé prokurimit publik pér shqyrtim dhe radhitje;
evidenton I&ndét né librat e interne té shpérndarjes dhe kryen dorézimin te ekzekutuesit pér pérpunim;
bén pranimin e Iéndéve nga librat interne té shpérndarjes pér arkivimin; shkarkon Iéndét e kryera né
libérin unik té dorézimit dhe té njéjtén i dérgon notarisé pér arkivimin; udhéheq evidencén ndihmése
té Iéndéve té pranuara; kryhet ekspedicionin e postés né libér pér dorézim, pranon dhe shpérndan
faturat; pérgatit informata dhe raporte pér nevojat e vetéqgeverisjes lokale dhe té organeve kompetente
republikane; kryen detyra té tjera administrative gé kérkohen nga Shérbimi prokurimit publik

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi natyroro — teknik, shogéroré apo ekonomik né
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kohézgjatje prej katér vite, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e
nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.
Numri i zyrtaréve: 1

OJE/BEIBE ITOPECKE JIOKAJIHE AJIMUHUCTPALIUJE
DREJTORATI | ADMINISTRATES LOKALE TATIMORE

Havyennuk oxesbema
Kryeshefi i drejtoratit
3Bame: CaMOCTAJIHU CABETHUK
Titulli: Késhilltar i pavarur
20. PagHo mecTo
Vendi i punés

Onuc mNOCJTOBA:PYKOBOIM paaOoM Ofc/beiba; OpraHu3yje M IpaTd KOHTHHYHPAHO,
OnmaroBpeMeHo U e(hMKACHO M3BPIIABAE MTOCIOBA U3 JIENIOKPYTra OJIe/beha Y CKIIAAy ca MpOIUCHMA;
npyxka norpedHy cTpydHy oMol y M3BpIIaBamky HAjCIOKEHUJUX TOCIIOBA M3 JICNIOKPYTra OJIeIhembha;
OJI'OBOpAH je 3a OJaroBpeMeHo, MPABUIIHO W 3aKOHUTO 00aJberhe MOCIOBa U3 JICNIOKPYra OJeJbeha;
00aBJba U JIpyre MociIoBe M0 HaNOry HadeTHHKa OTIITHHCKE yIIpaBe.

YcaoBu:CTedueHO BHCOKO O0pa3oBamke Ha OCHOBHUM aKaJeMCKUM CTyAHjaMa y OOMMY OJ
Hajmarbe 240 ECIIb, wmactep akaaeMCKUM CTyadjamMa, MacTep CTPYKOBHUM CTyaujaMma,
CIICITUjATICTHYKIM aKaJeMCKUM CTyAHjaMa, CIICIHjaTuCTHIKUM CTPYKOBHHUM CTyJHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyIHjaMa y Tpajaky O HajMame YSTHPH TOIAWHE FUIM CICIHjaINCTUYKHM CTyAHMjamMa Ha
(dakynrery - JUIUIOMHPAHW EKOHOMHUCTa-MacTep EKOHOMHUCTAa WU JIUTUIOMHPAHU TIPaBHHK-MAacCTep
MpaBa, TMOJIOXKEH JIPYKABHH CTPYYHH WCIHT, U HAJMarhe MeT TOANHA PAJTHOT UCKYCTBA Y CTPYIIH, IMOJIOXKEH
JP>KaBHU CTPYYHH HCITUT, Kao U MOTpeOHEe KOMITETEHITHje 3a 00aBJhamhe TIOCIOBA PATHOT MECTa.

Bpoj cnyxoennka: 1

Pérshkrimi i punéve:Udhéheq punén e Drejtoratit; organizon dhe bén pércjelljen mbi
kryerjen e punéve me rregull, me kohé dhe né ményré sa mé efikase nga fushéveprimi i kétij
Drejtorati dhe né pajtim me rregullat; ofron ndihmén e nevojshme profesionale né kryerjen e punéve
mé té ndérlikuara nga fushéveprimi i kétij Drejtorati; éshté pérgjegjés pér kryerjen e punéve me kohé,
me rregull dhe me ligj nga fushéveprimi i kétij Drejtorati; kryen edhe puné té tjera me urdhér té
Kryeshefit t¢ Administratés komunale.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite
pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

HNHcnexkTop KaHIelapHjcKe KOHTPOJIe
Inspektor i mbikégyrjes né zyre
3Bame:CaBeTHUK

Titulli: Késhilltar
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21. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc nocsioBa: Boau nocrymnak 3a yrBphuBameM pelielneM ope3a Ha IMOBHHY PaBHUX U
GU3MUKUX JMIa, JIOKAJTHE KOMYHAJHE TaKce 3a IpaBHA JMIa U Mpely3eTHUKE, HaKHale 3a
kopuihewe rpal)eBUHCKOr 3eMJBUINTA M JPYrMX HakHaja; obajba U Jpyre IMOCIOBE 10 HAJOTy
HEIIOCPEAHOT PYKOBOIHOLIA.

Yceaou:CTeueHO BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyAHWjamMa y OOMMY O]l
HajMawe 240 ECIIb, wmactep akaaeMcKuM CTyAMjamMa, MacTep CTPYKOBHHMM CTyAHjaMa,
CTIEIUjalTACTUYKIM aKaJeMCKIM CTyHjaMa, CIICIHjATUCTHYKAM CTPYKOBHUM CTY/IHjamMa, OTHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJldjaMa Yy Tpajarby OJ HajMame YETHUPU TOAMHE WM CHEIHUjaIACTUUKUM CTYJHjaMa Ha
(dakynTery, TMIUIOMUPAHN €KOHOMHCTA - MacTep €KOHOMHUCTA WM JAUIUIOMHPAHU TIPAaBHHK - MAacTep
MIPaBHUK, TTOJIOKEH AP>KaBHU CTPYYHHU HCITUT, TOJIOKEH UCIUT 32 UHCIIEKTOPA, U HajMame TPHU TOIMHE
pajJHOT MCKYCTBa y CTPYIIH, TIOJIOKEH JP>KaBHU CTPYYHU HCIUT, TIO3HABAKE pajia HA pauyyHapy Kao H
nmoTpedHe KOMITETEHIIH]e 32 00aBJbambe MOCIOBA PAIHOT MECTa.

bpoj cayxoennka: 1

Pérshkrimi i punéve: Udhéheq me procedurén mbi vértetimin me aktvendimit té pasurisé sé
personave fiziké dhe juridiké, taksat komunale dhe lokale pér pesonat juridiké dhe ndérmarrésit,
kompensimin e shfrytézimit té tokave ndértimore dhe té taksave té tjera; kryen edhe puné té tjera me
urdhér té udhéheqésit té drejtpérdrejté.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké,
master i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku
katér vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master ekonomist ose jurist i
diplomuar — master jurist, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, té keté té dhéné provimin
pér inspektor, mé sé paku tre vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IMopecku kKoHTpPOJIOP-1.
Kontrolluesi tatimor-1I.
3Bame:Camoctainu CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar i pavarur
22. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc nocioBa: CIOKEHH MOCIOBH y KOjUMa C€ CTBapajaykd WM MPUMEHOM HOBHX METO/A
y paaxy OMTHO yTHYEe Ha OCTBAapUBA-E IIOCIIOBAa M3 HAUIOKHOCTH paja; mpuMa, oopalyje u yHocH
MoJIaTKe M3 TIOPECKUX TpHjaBa 3a JIOKAJHE jaBHE MPUXOZE 3a Koje ce periemeM yTBphyje obaBesa;
npuma, obpabyje U yHOCH HOaTKe M3 MOPECKUX NpHjaBa 3a MOpe3 Ha MMOBHHY (H3WYKHX JWIA,
axypupa 0a3y rmogaraka Ha UMOBHHY (DM3HYKHUX JIMIA; IpunpeMa 0a3y mojaraka 3a IITaMITy peliemha
0 yTBphuBamy mope3a Ha UMOBMHY (HU3MYKHX JIMIA 332 JOCTaBJbAlke M BOAW EBUACHIH]Y O TOKY
JIOCTaBJbalba; M0jeIMHAYHO YHOCH TOJIaTaK O JaTyM JIOCTaBJbamba pelliekha 0 yTBphHUBamy mopeza Ha
MMOBUHY Ha QU3WYKUX JHULa; oOpal)yje 1 yHOCH mojmaTKe paau yTBphHuBama HaKHajAe 3a Kopuuheme
rpal)eBUHCKOr 3eMJbMINTA W JPYTrUX HaKHaga; o0ajba M Jpyre IOCIOBE IO HaJlor'y HadelHHKa
Onempema.

64



YeaoBu:CtedeHO BUCOKO 00pa3oBamk¢ Ha OCHOBHUM aKaJeMCKUM CTyAHMjaMa y oOUMY OJl
Hajmame 240 ECIIb, wmactep akageMCKUM CTyadjamMa, MacTep CTPYKOBHHUM CTyIdjama,
CHEUHjaTUCTUYKIM aKaJeMCKUM CTyAMjaMa, CIENHjaIuCTHUYKAM CTPYKOBHHUM CTyIHjaMa, OJHOCHO
HA OCHOBHHM CTyJIjamMa y Tpajamby OJ HajMame YEeTHPH T'OAWHE WM CIEHUjalTUCTUIKUM CTyIdjaMa
Ha (GaKyiTeTy - TUIUIOMUPAHd EKOHOMHUCTA-MacTep eKOHOMHCTA WM JUIUIOMUPAHH MTPaBHUK-MACTED
npaBa, MOJOKEH APKaBHU CTPYYHU HCIIUT, © HajMame MeT TOAWHE PaJHOT UCKYCTBA y CTPYIH, Kao
Y OTpeOHE KOMITETCHIIM]E 32 00aBJbambe TIOCIOBA PAJIHOT MECTa.

bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: Kryen detyra komplekse né té cilat krijimtaria ose aplikimi i metodave té
reja né puné ka ndikim té réndésishém né realizimin e detyrave né kompetencé té& punés; Pranon i
pérpunon dhe i regjistron té dhénat nga fletéparagitjet tatimore pér té hyrat lokale pér té cilat
obligimet vértetohen me aktvendim; pranon, pérpunon dhe regjistron té dhénat nga fletéparagitjet
tatimore ndaj tatimit né proné té personave fiziké; azhurnon bazén e té dhénave pér tatimet né proné té
personave fiziké; pérgatité bazén e té dhénave pér shtypjen e aktvendimeve me rastin e vértetimit té
tatimit né prona pér personat fizik, pér dérgimin e tyre dhe udhéheq evidencén mbi rrjedhén e
dorézimit té tyre; regjistron té dhénat individuale mbi datén e dérgimit té aktvendimit mbi vértetimin e
tatimit té personave fiziké; pérpunon dhe regjistron té dhénat lidhur me vértetimin e taksés pér
shfrytézimin e tokés ndértimore dhe té taksave té tjera; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té
kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite
pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.
Numri i zyrtaréve: 1

IMopecku kouTpogop-I1.
Kontrolluesi tatimor-I1.
3Bame:CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
23. PagHo mecto
Vendi i punés

Omnuc mocaoBa: mpuma, odpal)yje ¥ YHOCH MMOAaTKe U3 MOPECKUX MPHjaBa 3a JOKaJHe jaBHE
MIpUXOJIe 32 KOje ce peliemeM yTBphyje obaBesa; mpuma, obpaljyje M yHOCH TOJaTKE M3 TIOPECKHX
npHjaBa 3a MOpe3 Ha MMOBHMHY (DM3WYKHX JIMIA, aXypupa 0a3y mojataka Ha UMOBHUHY (HU3HMUKUX
JIa; npunpema 6a3y mojaTaka 3a INTamIly peliera O yTBphUBamy Mope3a Ha UMOBUHY (H3UUKHUX
JIMIIA 33 JOCTaBJbAKE U BOIM E€BUAEHIN]Y O TOKY AOCTaBJbakba; I10jeJMHAYHO YHOCH IOIaTaK O JaTyM
JIOCTaBJbalba peliekha O YTBphuBamy IOpe3a Ha MMOBHMHY Ha (HM3MUYKUX JuLa; odpalyje m yHocu
nojaTke pagu yTBphuBama HakHaJe 3a Kopuinhewme rpal)eBUHCKOT 3eMJBHIINTA M JPYTUX HaKHAJa,
o0aJba U Ipyre MOCJIOBE 110 HaJlory HayenHuka Operbema.

Ycaou: CredeHo BUCOKO 00pa3oBame¢ HA OCHOBHHM aKaJeMCKHM CTyAHjaMa y oOUMY OJl
Hajmame 240 ECIIb, wmacrep akageMCKUM CTyadjama, MacTep CTPYKOBHHUM CTyIdjama,
CHELHjaTUCTUIKIM aKaJIEMCKHM CTYyAHMjaMa, CIEHHjaJHMCTUYKUM CTPYKOBHHMM CTyIHjama, OJHOCHO
Ha OCHOBHMM CTyJ{jaMa y Tpajarby Ol HajMame YeTUPU TOIMHE WM CIEHHjATHCTHYKUM CTyAHjaMa
Ha (GaKyiTeTy - IUIUIOMUPAHN EKOHOMHUCTA-MacTep eKOHOMHCTA WM AUIUIOMUPAHU TPaBHUK-MACTED
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rpaBa, JAWILUIOMUPAHH WHXKCE-EP TEXHOJIOTH]E, TIOJMOKEH JP)KABHU CTPYYHH WCIHUT, U HAjMAmbE TPU
TOJMHE PaJHOT HCKYCTBA y CTPYLH, IIOJIOKEH JApXAaBHU CTPYYHU UCIIHT, KA0 M TOTpEOHE
KOMIIETEHIIM]je 32 00aBJbambe MOCI0Ba PAJHOT MECTa.

bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: Pranon i pérpunon dhe i regjistron té dhénat nga fletéparagitjet
tatimore pér té hyrat lokale pér té cilat obligimet vértetohen me aktvendim; pranon, pérpunon dhe
regjistron té dhénat nga fletéparaqitjet tatimore ndaj tatimit né proné té personave fiziké; azhurnon
bazén e té dnhénave pér tatimet né proné té personave fiziké; pérgatité bazén e té dhénave pér shtypjen
e aktvendimeve me rastin e vértetimit té tatimit né prona pér personat fizik, pér dérgimin e tyre dhe
udhéheq evidencén mbi rrjedhén e dorézimit té tyre; regjistron té dhénat individuale mbi datén e
dérgimit té aktvendimit mbi vértetimin e tatimit té personave fiziké; pérpunon dhe regjistron té dhénat
lidhur me vértetimin e taksés pér shfrytézimin e tokés ndértimore dhe té taksave té tjera; kryen edhe
puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, inxhinjer i diplomuar i teknologjis, té keté té dnéné provimin shtetéror
profesional, mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

IMocnoBU AAMMHHCTPATOPa Mpeske JIOKAJIHE Mopecke AIMUHUCTPaIUje
Punét e Administruesit té rrjetit t¢ Administratés lokale tatimore
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
24. PanHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nocioBa:O6aBsba MocioBe Ha ATMIHUCTPHPARY PATyHAPCKE MPEKE U CKIAIUCXTEHY
mogaTaka; OoTBapa KOpHMCHHUYKE HAJIOIE, OJprKaBa BE3€ Ca MHTCPHETOM; o0aBJba OII€PaTUBHE IIOCIIOBE
THTIA CUCTEM — aAIMHHUCTPATOP U J¥jarHOCTHYApa MPUIIMKOM KBapa TEXHUYKHUX CPEACTaBa; 00aBba U
Jpyre MOCIOBE M0 HANOry HauenHuka Onebema.

YecaoBu:CTeueHO BUCOKO 00pa3oBame HAa OCHOBHHUM aKaJeMCKAM CTyAWjamMa y oOMMY Of
HajMamwe 240 ECIIb, wMactep akameMCKUM CTyadjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyaWjama,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJeMCKAM CTy[adjama, CIEHjaIMCTHYKAM CTPYKOBHHM CTyaHjaMa, OJHOCHO
Ha OCHOBHHM CTYIHjaMa y Tpajarmy O]l HajMarme YeTUPH TOAWHE WM CIENUjaTHCTUIKUM CTyarujaMa
Ha q)aKynTery - JOUIUIOMHUpAaHU IMPaBHUK-MACTECP IIpaBa, AUIINIOMUPAHU CKOHOMHUCTA — MACTEP
CKOHOMMUCTA, IMOJIOKEH APKAaBHU CTPYUYHH UCIIUT, U HajMaI—Le TPpU I'OAUHE paaAHOI UCKYCTBA Y CTPYLH,
Kao u HOTpGGHG KOMHCT@HLII/Ije 3a 00aBJbam-€ IIOCI0Ba paaHOr MeCTa.

Bpoj cayxodenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Ushtron punét né Administrimin e rrjetit kompjuterik dhe té arkivimit
té té dhénave; hap llogari shfrytézuese; mirmbané lidhjet me internet; kryen puné operative té tipit té
sistemit — administrues- dijagnostifikues me rastin e prishjes sé pajisjeve teknike; kryen dhe puné té
tjera me urdhér té kryshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
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vite apo studimet specialistike né fakultet jurist i diplomuar — master i juridikut, t& keté té dhéné
provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e
nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

IMopeckn nncnexkrop-l.
Inspektori tatimor-I.
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
25. Pagao mecto
Vendi i punés

Onuc mociaoBa: Y ckiaay ca 3akOHOM 00aBJba IOCIOBE KOHTpPOJIE 3aKOHUTOCTH U
MPaBUJIHOCTH 00pauyHaBama U OJaroBpeMeHOCTH Tuiaharmba JIOKAIHUX JaBHUX MPUXO/A; MPHIIpeMa
HAIPT pelleka KOJUM ce HalladkeM ONKJIamamke YTBPhEmH HENpaBWIHOCTH Y TIOCTYIKY KOHTPOJIE;
KOHTPOJIUIIIE TIOJHOIIIEHE TTOPECKUX MPHjaBa 3a YTBpHUBaILE 32 JIOKATTHUX jABHUX MPUXO0JIa PEIICHEM;
YUECTBYje Y M3pajJii METOIOJONIKMX YITyTCTaBa Y BE3U MOPECKE KOHTPOJIE JIOKAITHUX JaBHUX TPUXOJIA;
Mpy’ka OCHOBHY NpaBHY nomoh U oOjalimema MOpeckdM OOBE3HUIIMA O 3Hadaja 3a HCHYHEHhe
nopecke 00aBe3e; y4ecTByje O ONpeesbUBamky 3aXTeBa 3a U3pajy, U3MEHY W JIONMyHY co(TBepcKu
MOJPIIKKUX 34 MOPECKY KOHTPOJY JIOKAJTHHUX jaBHUX MPUXO0JIA; MPUIIPEMa U3BEIITaje Y Be3U KOHTPOIIE
JIOKAJTHHUX jJaBHUX MPUX0Jia; 00aba H APYre MOCIOBE M0 HAOTY PYKOBOJHOIIA.

YcaoBu:CTeueHO BUCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHHUM aKaJIEMCKHM CTyAHjaMa y oOMMYy OJ
Hajmarbe 240 ECIIb, wmacTep akageMCKUM CTyadjaMa, MacTep CTPYKOBHHUM CTyaWjama,
CIICIHjTCTHYKIM aKaJeMCKUM CTYAHMjaMa, CHCIHjAINCTUYKUM CTPYKOBHHM CTyHjaMa, OTHOCHO
Ha OCHOBHHM CTyJAHjaMa y Tpajamy Ol HajMame YECTUPH TOJUHE WIIH CIICIHjaTUCTHIKUM CTyIHjaMa
Ha (GaKyITeTy - TUIUIOMHPAHN eKOHOMHUCTA-MaCcTep EKOHOMHUCTA HITH JIUTUIOMUPAHU TPaBHUK-MACTEp
MPABHUK, TIOJIOXKEH JIP>)KABHU CTPYYHU WCIHT, MOJOXKEH HCIUT 32 MHCIEKTOpa, HajMamkhe TPH TOIUHE
PaJHOT UCKYCTBA Y CTPYIH, Ka0 ¥ OTpeOHEe KOMIETEHIIH]je 32 00aBJbamke IMOCIIOBA PAJHOT MECTA.

Bpoj cayxoenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Né pajtim me ligjin i kryen punét e kontrollit té ligjshmérisé dhe té
rregullshmérisé sé llogaritjes dhe té pagesés me kohé té té hyrave publike lokale; pérgatité propozim
aktvendimet me té cilat urdhérohet ménjanimi i parregullésive té vértetuara né procedurén e kontrollit;
kontrollon bartjen e fletéparagitjeve tatimore pér vértetimin me aktvendim té té hyrave lokale publike;
merr pjesé né hartimin e udhézimeve metodologjike né lidhje me kontrollin tatimor té té hyrave
publike lokale; ofron ndihmén themelore juridike dhe té té sqarimeve ndaj obliguesve tatimore gé jané
té réndésishme pér pérmbushjen e detyrimeve tatimore; merr pjesé né orientimin e kérkesave pér
hartimin, ndryshimin dhe plotésimin té pérkrahjes softuer pér kontrollin tatimorté té hyrave publike
lokale; pérgatité raportet né lidhje me me kontrollin e té hyrave publike lokale; kryen edhe puné té
tjera sipas urdhérit t& udhéheqgésit té drejtpérdrejté.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, té keté té& dhéné provimin shtetéror profesional, provmin pér inspektor,
mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve
té vendit té punés.
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Numri i zyrtaréve: 1

Iopeckn nncnexkrop-11.
Inspektori tatimor-11.
3Bame:Maahu CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar i ri
26. PajHo Mecto
Vendi i punés

Onuc nocaoBa:O0aBsba npenu3Ho ofpel)eHu, au CI0KEH! MOCIOBU Y KOjuMa ce TIPUMEHOM
yTBpheHnx Merona pajia, TMOCTyMaka WM CTPYYHUX TEXHUKa TMpyXkKa CTpydyHa TOAPIIKA
ciyOeHUIIMMa KOjH pajie TIOCIIOBE y BHIIUM 3BamKMa; y CKIaJy ca 3aKOHOM 00aBJba ITIOCIIOBE
KOHTPOJIC 3aKOHHUTOCTH W TPABHIIHOCTU OOpadyHaBama U OiaroBpeMeHocTH Iuiahama JIOKATHUX
JaBHUX TpHXOJa; TIPUIpEMa HalpT peliemha KOJUM Ce HalaXeM OJKIamame yTBphemn
HEMPaBWIHOCTH Y MOCTYIKY KOHTPOJIE; KOHTPOJIHIIE MOJHOIICHE TOPECKHX MPHjaBa 3a yTBphuBame
3a JIOKaJHHUX jaBHUX MpPUXOJla PEHICHEM; yUECTBYje Y U3paJd METONOJOINIKHX YIYyTCTaBa y BE3H
IopecKe KOHTPOJIE JIOKAIHMX JaBHHUX TIPUXO0Ja; Tpy)ka OCHOBHY IIpaBHY moMoh u oOjamrmerma
MIOPECKMM OOBE3HHUIIMA Off 3HAayaja 3a HCIYHCHE IOpecke 00aBe3e; yuecTBYje O ONpelesbUBamby
3axTeBa 3a U3pajay, U3MEHY U AOMYHY COGTBEPCKH MOIPIIKUX 33 IOPECKY KOHTPOILY JIOKAJTHUX jaBHUX
[IPUXO/a; IPUIIPEMa U3BELITaje Y BE3U KOHTPOJIE JOKAJIHUX JaBHUX IPUX0/a; 00asba U ApyTe IOCI0BE
10 HAJIOTY PYKOBOJHOILIA.

YcaoBu:CTeueHO BHCOKO 00pa3oBam-¢ Ha OCHOBHHM aKaJIeMCKHM CTyAHjaMa y OOMMY Of
HajMamwe 240 ECIIb, wmacrep akageMcKuM CTyAMjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJeMCKAM CTyaujaMa, CIEeHjaTiCTHYKIM CTPYKOBHIM CTyIfjamMa, OTHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[{jamMa y Tpajarby OJ HajMame YeTHPH TOJUMHE WM CIIEIUjATHCTUIKUM CTyaujaMa Ha
(bakynaTeTy - OUNIOMHPAaHH €KOHOMMCTa-MacTep EKOHOMHCTAa WJIM AWIUIOMHPAHU IIPaBHUK-MAcTep
IIPaBHUK, U 3aBPILICH NPUIPABHUYKU CTaX WM HajMame MET TOANHA NPOBEAECHUX Y PaJHOM OJHOCY
KO/ mociiomaBma u3 wiana 1. craB 1. m 2. 3akoHa O 3alOCIeHMMa y ayTOHOMHUM MOKpajHaMa U
jenIMHHUIIAMa JIOKAJIHE CaMOYIpaBe; IOJIOXKEH IpPXKAaBHU CTPYYHH HCHHUT, MOJIOKEHH HHCOHUT 32
WHCIIEKTOPA, Kao 1 MOTpeOHEe KOMITETEHITHje 32 00aBJhamhe IIOCIOBA PATHOT MECTA.

Bpoj cayxoOenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Kryen puné té pércaktuara sakté, por komplekse né té cilat ofrohet
mbéshtetje profesionale pér zyrtarét gé punojné né pozita mé té larta pérmes aplikimit t& metodave,
procedurave ose teknikave profesionale té vendosura té punés; né pajtim me ligjin i kryen punét e
kontrollit té ligjshmérisé dhe té rregullshmérisé sé llogaritjes dhe té pagesés me kohé té té hyrave
publike lokale; pérgatité propozim aktvendimet me té cilat urdhérohet ménjanimi i parregullésive té
vértetuara né procedurén e kontrollit; kontrollon bartjen e fletéparagitjeve tatimore pér vértetimin me
aktvendim té té hyrave lokale publike; merr pjesé né hartimin e udhézimeve metodologjike né lidhje
me kontrollin tatimor té té hyrave publike lokale; ofron ndihmén themelore juridike dhe té té
sgarimeve ndaj obliguesve tatimore gé jané té réndésishme pér pérmbushjen e detyrimeve tatimore;
merr pjesé né orientimin e kérkesave pér hartimin, ndryshimin dhe plotésimin té pérkrahjes softuer
pér kontrollin tatimorté té& hyrave publike lokale; pérgatité raportet né lidhje me me kontrollin e té
hyrave publike lokale; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té udhéheqgésit té drejtpérdrejté.
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Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, té& keté té dhéné provimin shtetéror profesional dhe stazhin e kryer té
praktikantit ose mé sé paku pesé vjet marrédhénie pune tek punédhénési nga neni 1, paragrafi 1 dhe 2
i Ligjit pér té punésuarit né krahinat autonome dhe njésité e vetéqgeverisjes lokale; té keté té dhéné
provimin profesional shtetéror, provimin pér inspector, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen
e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

Bumm MOPECKHU U3BPHIUTE/b
Ekzekutuesi i larté tatimor
3Bame: CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
27. Pagao mecTo
Vendi i punés

Onuc mnocaoBa: [lpenysuma Mepe paau o00e30ehera HamiaTe IOPECKOr Jyra
YCTaHOBJHABAHHEM 3aJIOXKHOT IIPaBa Ha IMOKPETHUM CTBapUMa M HEMOKPETHOCTH MOPECKOr 00BE3HUKA;
MpHIIpeMa HalpTe pelliekha O MPUXOJHOj HAIMIATH; BOJM IOCTYMAaK MO 3aXTEBUMa 3a OJjlarambe
miahama JIOKaTHUX jaBHUX IPUXOJA; BOAW TPBOCTEIEHH IOCTYIAK IO HW3jaBJEEHUM Kanbama;
M3BpIIIaBa IOCIIOBE PEJOBHE U IPUHYJHE HAIIATe y CKIJIAJy ca 3aKOHOM; 00aBJba U JIpyre MOCIIOBE IO
HAJIOTy HETOCPETHOT PYKOBOIHOIIA.

YcaoBu:CTeueHO BHCOKO O0pa3oBamke HAa OCHOBHHM aKaJIEMCKHM CTyndjaMa y OOMMY oIl
Hajmarbe 240 ECIIb, wmactep akaaeMCKHUM CTyadjamMa, MacTep CTPYKOBHUM CTyaujama,
CHENHjaTUCTHIKAM aKaJeMCKAM CTYIHjaMa, CIEeNHjaiCTUIKAM CTPYKOBHUM CTy/AHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyAWjaMa y Tpajamky OJ HajMame YEeTHPH TONWHE WM CIEeNHjaTUCTHIKAM CTyIrjamMa Ha
(dakynTery - JUIUIOMHPAHW EKOHOMHCTa-MacTep EKOHOMHUCTA WU JUIUIOMHPAaHU TIPaBHUK-MAacTep
MpaBa, MOJIOXKEH APKABHU CTPYYHH HCIUT, U HajMame 3 TOAWHA PaJHOr MCKYCTBa y CTPYIH, Kao M
morpedHe KOMITETEHIHje 3a 00aBJhahe TIOCIOBA PAJHOT MECTa.

Bpoj cnyxbenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Ndérmerr masa pér sigurimin e pagesés sé borxhit tatimor me krijimin
e drejtés sé pengut né sendet e luajtshme dhe patundshmérive té obliguesit tatimor; pérgatité draftet e
aktvendimeve pér pagesén e detyruar; udhéheq procedurén pér shtyerjen e pagesés sé té hyrave lokale
publike; udhéheq procedurén né shkallé té paré sipas ankesave té paragitura, i kryen punét e kontrollit
té rregullt dhe té pagesés sé detyruar né pajtim me ligjin; i kryen punét e pagesés sé rregullt dhe té
detyrueshme né pajtim me ligjin; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té udhéhegésit té
drejtpérdrejté.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut té keté té kryer provimin profesional shtetéror, mé sé paku 3 vite
pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1
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Iopecku u3BpmMTE/HL
Ekzekutuesi tatimor
3Bame: Bumm pedepent
Titulli: Referent i larté
28. PagHo mecTo
Vendi i punés

Onuc mocaoBa: CrpoBoJH MOCTYNAaK NMPUHYAHE HAIUIATE JIOKATHUX jaBHHUX IPHXOAa M3
MMOKPETHUX CTBApH, rOTOBOI' HOBIIA, HOBYAaHMX W HCHOBAYAHUX MNOTpaXUBamba IMOPECKOT 06B63HI/IKa
y CKIIaJly ca 3aKOHOM; MprbaBIba HGOpMaIIHje O TOKPETHIUM CTBapUMa M IMOTPAKUBAKBAMA ITOPECKOT
00Be3HHKa; 00aBJba U IPyTe MOCIOBE IO HAJIOTY HEOCPETHOT PYKOBOIUOIIA.

YeaoBu:CreueHo cpelibe  00pa3oBame JPYINITBEHOT WM €KOHOMCKOT cMepa Yy
YETBOPOTOJMIILEM Tpajarby, TMOJOKEH JAPKaBHU CTPYYHH HCIHT, U HajMame ITeT TOJAWHA PajHOT
HCKYCTBA y CTPYIIH, KA0 U MOTPeOHE KOMITETEHITHje 32 00aBJbamhe ITOCTIOBA PaJHOT MECTa.

bpoj cayxoenunka: 1

Pérshkrimi i punéve: Zbaton procedurén e pagesés me detyrim té té hyrave lokale publike
nga gjérat e luajtshme, té parave té gatshme, kérkesave né té holla apo té kérkesave té tjera ndaj
obliguesit tatimor né pajtim me ligjin; grumbullon informatat pér sendet e luajtshme dhe borxhet ndaj
obliguesit tatimor; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té udhéheqésit té drejtpérdrejté.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogroré ose ekonomik né kohézgjatje prej katér vite, té
keté té& dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IMocnoBu nopecke eBuAeHLMje
Punét e evidentimit tatimor
3Bame: Bumu pedepent
Titulli: Referent i larté
29. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc mocioBa: Bpmm mnpoBepy HCHPaBHOCTH KHBHUTOBONCTBEHHMX JOKyMEHaTa Ipe
KIbWKEHha; BPUIM YHOC (KIWKEHE) MCIPAaBHUX KIHHUTOBONCTBEHMX NOKyMeEHaTa; Jaje oOaBellTema
MOpecKUM OOBE3HUIIMMA O CTalkby HBHXOBE IOpecKe obaBe3e; MpUMa 3aXTEBE 3a M3/1aBabe YBEPEHa 0
noJjanyuMa M3 MOPECKOr KEHHUIOBONCTBaA JIOKATHUX jaBHUX Ipuxona; oOpalyje 3axrteBe W mpumpema
yBepemwa, NPUIpeMa N3BEIITaje Y BE3H MOPECKOT KIbUTOBO)CTBA JIOKAIIHUX jJaBHUX MIPUXOI; YUECTBYjE
y H3paJud TOPECKOr 3aBpIIHOI padyyHa 3a JIOKAJHE jaBHE MPUXOAE; pa3Marpa W NpUIpeMa
oArosapajyhinx axra 1o 3axTeBHMMa 3a ToBpahaj M NpeKmUKaBame CpelcTaBa; o0aBjba U JPYre
[IOCIIOBE IO HAJIOTY HEMOCPEAHOT PYKOBOAMOLIA.

Yenosu: CreyeHo cpeame o00pa3oBame JPYIITBEHOI MJIM TEXHHYKOT CMepa Y
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YEeTBOPOTOAMIIHLEM Tpajamy, MOJOKEH APKABHHU CTPYYHH HCIUT, U HajMame MeT ToAnHa PagHOT
UCKYCTBA y CTPYILH, Kao U NOTpeOHE KOMIIETEHI]je 3a 00aB/babe I0CI0BA PaJHOI MECTA.
Bpoj cay:xkbennka: 1

Pérshkrimi i punés:Bén verifikimin e rregullshmérisé sé dokumentacionit t& kontabilitetit
para se ato té regjistrohen; bén futjen (regjistrimin) e dokumenteve té rregullta té kontabilitetit; jep
informata obliguesve tatimor mbi gjendjen e obligimeve té tyre tatimore; Pranon kérkesat pér dhénien
e certifikatave pér té dhénat nga kontabilitetit tatimor i té hyrave publike lokale; pérpunon kérkesat
dhe pérgatit certifikata, pérgatit raportet lidhur me kontabilitetin e tatimor té té hyrave lokale publike;
merr pjesé né hartimin e llogarisé pérfundimtare tatimore pér té hyrat publike lokale; shqyrton dhe
pérgatit aktet pérkatése sipas kérkesés pér kthimin dhe riregjistrimin e mjeteve; kryen edhe puné té
tjera sipas urdhérit t& udhéheqgésit té drejtpérdrejté.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogéror ose teknik né kohézgjatje prej katér vite, té
keté té& dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1
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OJEJbEIHE 3A YPBAHU3AM, UMOBHUHCKO-TIPABHE IIOCJIOBE, 3A KOMYHAJIHO-
CTAMBEHE, TPABEBUHCKE JIEJJATHOCTH M 3AIITUTA )KUBOTHE CPEJIMHE
DREJTORATI PER URBANIZEM, PUNET PRONESORE - JURIDIKE, KOMUNALE -

BANESORE, VEPRIMTARI NDERTIMORE DHE MBROJTJE TE MJEDISIT JETESOR

Hauennunk Oaebema
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame:CaMOCTAJHHU CABETHUK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
30. PagHo mecTo
Vendi i punés

Omnuc nmocaosa:Opranusyje pan Ojerbemba U PYKOBOJIU U3BPIIABAKBEM ITOCIOBA U 33]aTaKa;
cTapa ce O TPaBUJIHOM paclopely I0ocjoBa Ha HeEMocpeqHe W3BpIHoIe; onapehyje pokoBe 3a
U3BpIIABakE I10CIOBA M BPIIM KOHTPOJY HUXOBOI H3BpIIABama; Jlaje YIYTCTBAa 3a CTPYYHO U
epHUKacHO HM3BpIIABAIC ITOCIIOBA; JOHOCH oOnpeheHa pemema W Apyra akTa 3a Koje je IMPOIUCOM
oBJyiamheH; HEMOCPETHO YUECTBYje Y MPUIIPEMH W M3paa MaTepujajia Beher cremeHa CIoKEHOCTH;
oiroBapa 3a OJIarOBPEMEHO, 3aKOHUTO M IIPABUIHO 00aBJpam€ IOCIOBA U3 ACIOKpyra  OJeJbema
KOjUM PyKOBOIIH; 00aBJha M APYyTe MOCIOBE IO HAJIOTy HauelHnKa OIMIITHHCKE yIIpaBe.

YcaoBu:CteueHO BHCOKO 00pa3oBame¢ Ha OCHOBHHUM aKaJeMCKUM CTyAHjaMa y O0MMY O
HajMamwe 240 ECIIb, wmacrep akageMcKuM CTyAMjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJeMCKUM CTyIfjama, CIIEIHjaINCTHYKIM CTPYKOBHUM CTyIHjaMa, OMHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[ljaMa y Tpajary OJ HajMamke YeTHPU TOAWHE WM CHEIHjaTuCTHYKAM CTYyZrjaMa Ha
(bakynTeTy — IUINIOMHUPAHN EKOHOMUCTAa-MacTep €KOHOMKCTA, TUIUIOMUPAaHH IPaBHUK-MacTep IpaBa,
IUIJIOMHPAaHU WHXKUEEP IOJbONPHUBPENE,  IMOJOKEH AP)KaBHU CTPYYHH HCIHUT, M HAjMame IET
TOJMHA PAJHOT MCKYCTBA y CTPYIH, Ka0 M MOTpPeOHE KOMIIETEHIIHje 3a 00aBJharbe MOCIOBa PaJHOT
MecTa.

Bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: Organizon punén e Drejtoratit dhe udhéheq me kryerjen e punéve dhe
té detyrave; pérkujdeset pér radhitjen e rregullt t& punéve ndaj zbatuesve té drejtépérdrejté; i cakton
afatet pér kryerjen e punéve dhe bén mbikgyrjen e kryerjes sé tyre; jep udhézime pér kryerjen e
punéve me efikasitet dhe profesionalizém; bie aktvendime té caktuara dhe akte té tjera pér té cilat
éshté i autorizuar né bazé té rregullave né fugi; merr pjesé drejtpérsédrejti né pérgatitjen dhe hartimin
e materilait — akteve me shkallé té larté té ndérlikueshmérisé; pérgjigjet pér kryerjen e punéve me
kohé, me ligj dhe me rregull nga fushéveprimtaria e Drejtoratit me té cilin udhéheq; kryen edhe puné
té tjera me urdhér té Kryeshefit t¢ Administratés komunale.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, jurist i
diplomuar — master i juridikut, inxhinier i diplomuar i bujgésisé, té keté té dhéné provimin shtetéror
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profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér
kryerjen e punéve té vendit té punés.
Numri i zyrtaréve:1

HmoBuHCKO-IpaBHU ogHOCH-I.
Marrédhéniet pronésore-juridike-1.
3Bame:CaMoCTAIHM CABETHUK
Titulli: Késhilltar i pavarur
31. PagHo Mecto
Vendi i punés

Onuc mociaoBa: Boau mocrynak mperBapama IpaBa kKopulihema y MpaBO CBOjHHE Ha
rpal)eBUHCKOM 3eMJBHMINTY Y3 HakHanmy ( KOHBep3uja ); Boau mocTymak ekcrporpHjaiuje, 0JHOCHO
aJIMUHHUCTPATHBHOT IpPEHOCa HEMOKPETHOCTH, Kao M mocTynak ojpehuBama HakHaje; O0aBiba
ITOCJIOBE KOjU C€ OIHOCE Ha OTyljerme M JlaBame y 3aKyll 3eMJBbMINTA BJIACHHKY moctojeher o0jekra
nsrpalienor Oe3 rpaleBuHCKe 703BOJIE, paau npubaBbamba 0100pEHa 3a W3rpalmy (JIeranu3aimja);
BOAM TOCTyNaK [OKOMIUIETHpama Trpal)eBHHCKHX Mapiena; BOAM TOCTyNMak yTBphuBama mpaBa
kopumrhera Ha HeusrpaheHOM ocTanaoM Tpal)eBUHCKOM 3E€MJBMINTY; TpaTH MpomHce n3 00JIacTh
CTaHOBamwa M u3paljyje HalpTe akata U3 cramMOeHe JeaTHOCTH; 00aBJba IOCIOBE KOjU CE OAHOCE Ha
oTyheme M JaBame y 3aKyll jaBHOT rpal)eBUHCKOT 3eMJBHINTA (jaBHO OrJIalllaBame M HEmocpeaHa
moroa0a); W3BpIlIaBa pEIICHka M3 CBOje HAJICKHOCTH, CIPOBOIU YIPAaBHE IMOCTYIIKE KoMacalluje,
apoHJalyje, caMmoBlacHOT 3ay3eha 3emipHINTa, HAIMOHANM3ANM]Ee W JCHAITMOHAM3AIW]C,
YCTaHOBJbEHA IIPaBa CIIy>KOEHOCTH, Ka0 U APYIUX MpaBa Ha Tpal)eBUHCKOM 3E€MJBUILTY; paiy IOCI0BE
BE3aHO 3a BOheme EeBHIIEHIMja O HEMOKpEeTHOCTUMA Koje KopucTu OMNIITHHA M jaBHA mipemy3eha u
ycraHoBe uWju je ocHuWBad ONINTHHA W EBUICHIM]Y Tepera Ha HENOKPETHOCTHMA; MPUKYIIha
JOKYMEHTaIlHjy 3a YIHUC ONIITHHCKE MMOBWHE Yy oAroBapajyhe jaBHe perucrpe; Bomm mocrymak
nceJbeha M3 CTaHa W 3ajeJHIYKUX TPOCTOpHja cTaMOeHe 3rpajie W BPIIM HCEJhEHE M3 CTaHa y
KOPHCHHUIITBY, OMHOCHO jaBHO] cBojuHN OnmutnHe byjanosair; Bogu Peructap crambennx 3ajenHnna
Ha Tteputopuju OmmrtuHe byjanoBan; ['omnmme w3BemaBa MwuHUCTapcTBO Tpal)eBHHAPCTBA,
caobpahaja u uH(ppacTpykrype PC y Besm ca cramOeHMM moTpedamMa W YCIOBMMa CTaHOBama y
ommruan byjanosarr; [Ipatn mpormce u3 obmacTu cTaHOBama 1 u3paljyje HanpTe akara u3 ctamOeHe
NeNaTHOCTH; BOIW jeAMHCTBEHW pErucrap HEMOKPETHOCTH Yy jaBHOj cBojuHHM OIINTHHE W BPIIU
EEroBO aXXypHupame y oceOHOM COPTBEpy 3a €BHIICHITN]Y O MMOBHHH, Jlaje rmomaTke U3 eBUACHIIN]e
MMOBUHE y CBOjUHHU jeIUHMLE JIOKAJHE caMmoylpase ; Pamu ympaBHO-paBHE W aJIMHUHHUCTPATHBHE
MOCJIOBE KOjU C€ OIHOCE Ha YIpaBjbame, KOpHIINeme M pacrojarame ONIITHHCKOM HMOBHHOM;
JIOHOCH pellielha M3 CBOje HaJulekHOCTH; IIpatn mpommce n ydyecTByje y M3paAM HaLpTa OMIUTHX
akaTa M3 00JacTH MMOBMHCKO-TIpaBHUX npomnuca; O0aBjba M Apyre MOCIOBE IO HAJIOTy HadelIHHKa
Opnemema.

Yeaosu:CredeHO BUCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHMM aKaJEMCKUM CTyadjaMa y oOMMY OX
Hajmame 240 ECIIb, wMmacrep akageMCKUM CTyadjamMa, MacTep CTPYKOBHUM CTyIdjama,
CHELHjaTUCTUIKIM aKaJIeMCKUM CTyIHMjaMa, CICHHjaTUCTHUYKAM CTPYKOBHUM CTyIHjaMa, OJHOCHO
Ha OCHOBHMM CTyJljaMa y Tpajamy Ol HajMame YETUPU FOJMHE MM CHELUjAINCTHYKUM CTyAHjaMa
Ha (akydaTeTy - AUIJIOMHpPAHU NPaBHUK-MAcTEp IMPAaBHHK, MOJOXKEH OPXKAaBHU CTPYYHH HCIIUT, H
HajMame MeT TOJUHE pPaJHOr UCKYCTBAa y CTPYLH, KaO W MOTpeOHE KOMIIETEHIHje 3a 00aBJbarbe
MOCJIOBA PaJIHOT MECTA.
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Bpoj cayxoennka: 1

Pérshkrimi i punéve: udhéheq procedurén e shndérrimit té sé drejtés sé shfrytézimit né té
drejtén e pronésisé né tokat ndértimore me kompensim (konverzioni); udhéheq me procedurén e
shpronésimit ose transferimit administrativ té pasurive té paluajtshme, si dhe procedurén e pércaktimit
té kompensimit;
i kryen punét gqé kané té béjné me téhuajsimin dhe dhénien me qira té tokés pronarit té objektit
ekzistues té ndértuar pa lejen ndértimore, lidhur me marrjen e lejes sé ndértimit (legalizimi); udhéheq
procedurén e kompletimit té parcelave ndértimore; udhéheq me procedurén vértetimit té té drejtés né
tokén tjetér té& pandértuar ndértimore; udhéheq me procedurén e ndérprejrjes sé té drejtés sé
shfrytézimit né tokén tjetér ndértimore; udhéheq procedurén e shpérnguljes nga banesa dhe nga
sipérfaget e pérbashkéta té ndértesés banesore dhe bén shpérnguljen nga banesa né shfrytézim,
pérkatésisht né pronési publike té komunés sé Bujanocit; pércjellé rregullat nga sfera e banimit dhe
hrton draftet e akteve nga veprimtaria banesore; i kryen punét qé kané té béjné me téhuajsimin dhe
dhénien me gira té tokés ndértimore publike (thirrje publike dhe kontrata té drejtpérdrejta); i zbaton
aktvendimet nga kompetenca e veté; udhéheq proceduré administrative pér komasacimin,
arondacimin, konfiskimi i tokés, nacionalizimit dhe denacionalizimit, vendosja e té drejtave
shérbyese, si dhe té drejtat e tjera té tokés ndértimore; kryen punét né lidhje me mbajtjen e regjistrave
té pasurive té patundshme té pérdorura nga ana e komunés dhe ndérmarrjeve publike dhe
institucioneve té themeluara nga Komuna dhe regjistrin e ngarkesés né pasuri té patundshme;
grumbullimin e dokumenteve pér regjistrimin e pronés komunale né regjistrat pérkatés publiké,
udhéheq regjistrin unik té pasurive té patundshme né pronésisé publike té komunés dhe kryen njé
azhurim né njé software té vecanté pér té dnhénat e pronés; Kryen débim nga banesa dhe ambientet e
zakonshme té ndértesés sé banesés dhe e débon até nga banesa pér pérfitime ose proné publike té
Komunés sé Bujanocit; Mban Regjistrin e Komuniteteve té Strehimit né territorin e Komunés sé
Bujanoc; Raportoni ¢do vit tek Ministria e Ndértimit, Transportit dhe Infrastrukturés sé RS né lidhje
me nevojat e banimit dhe kushtet e banimit né Komunén e Bujanocit; Monitoron rregulloret e
strehimit dhe harton aktet e strehimit; Mban regjistrin unik té pasurive té patundshme né pronén
publike t& Komunés dhe kryen azhurnimin e tij né softuer special pér regjistrimet e pasurive; Siguron
té dhéna nga regjistrimet e pasurive né pronési té njé njésie té geverisjes vendore; Kryen detyra
administrative, ligjore dhe administrative gé lidhen me menaxhimin, pérdorimin dhe asgjésimin e
pronés komunale; Miratin Aktvendime nga kompetenca e saj dhe merr pjesé né hartimin e akteve té
pérgjithshme né fushén e ligjit t& pronave; kryen edhe puné té tjera me urdhér té kryeshefit té
Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet jurist i diplomuar — master i juridikut, té& keté té dhéné
provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e
nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

HmoBuncko-npaBHu ogHocu-l1.
Marrédhéniet pronésore-juridike-11.
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
32. Pagno mecto
Vendi i punés
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Onuc mociioBa: BOIM MOCTYNAaK IpeTBapama MpaBa Kopulihema y MPaBO CBOjUHE Ha
rpal)eBHHCKOM 3eMJBUINTY y3 HakHay ( kKoHBep3uja ); ObaBsba MOCIOBE KOjU CE OJHOCE Ha oTyheme
U JaBame y 3aKyIl 3eMJbUINTA BIacHHUKY noctojeher o0Ojekra mirpaleHor 06e3 rpaljeBHHCKE 03BOIIE,
paau mpubOaBibamka OMOOpeHma 3a HM3rpaAmy (Jeraiau3alyja); BOAM IOCTYHAK JIOKOMILICTHpAaHa
rpal)eBHHCKHX Tapliena; BOIU MOCTYyMaK yTBphuBama mpaBa Kopulnhiema Ha Hen3rpal)eHoM ocTanom
rpal)eBUHCKOM 3€MJBMINTY; MpaTH HpONHce M3 00JIACTH CTaHOBama M Hu3paljyje HaupTe akata W3
cramMOeHe AenaTHOCTH; 00aBjba MOCIOBE KOjH ce OJHOce Ha oTyheme U AaBame y 3aKyll jaBHOT
rpal)eBHHCKOT 3eMJbHINTA (jABHO OrJIalllaBamke¢ M HEMOCPEIHA Moro0a); U3BpIliaBa pelickha U3 CBoje
HAJJISKHOCTH; BOJAW TOCTYNaK 3a oTyheme W JaBambe y 3aKyll HEMOKPETHOCTH Y jaBHO] CBOJUHU
(TIOCJIOBHHU TIPOCTOP, Tapaske, CTAHOBH U CI1.); CIIPOBOJIM yIpaBHE MOCTYIIKE KOMacalltje, apoH/Ialluje,
caMmoBJIacHOT 3ay3eha 3eMUbMINTa, HAIMOHANM3AlMje W JIeHAIlMOHAIM3AlHje, YCTAHOBJhEHA MpaBa
CIy’)KOCHOCTH, Ka0 M JIPYyrHX MpaBa Ha rpal)eBUHCKOM 3€MJBUIITY; pajii MOCIOBE BE3aHO 3a BOhewme
EBHJICHIIMja O HEMOKPETHOCTMMA Koje kopuctu ONIITHHA W jaBHA mpeny3eha W ycTaHOBE 4HjH j€
ocHrBau OMNIITHHA W €BUCHIIN]Y TepeTa Ha HEMOKPETHOCTUMA; MIPUKYILJba TOKYMEHTAIN]Y 3a YITUC
OIITUHCKE MMOBHHE Yy ojaroBapajyhe jaBHe permcrpe; JAaje mojaTke W3 €BWACHIMje MMOBHHE Y
CBOjJHHH jeJMHHIIE JIOKAJTHE CaMOYIpaBe; pajy yIpaBHO-TIPaBHE M aJMHUHUCTPATHBHE MOCIOBE KOjU
ce OJIHOCE Ha yIpaBJbaibe, KOPHIINEHhe U pacrojarame OMIITHHCKOM UMOBHHOM; MPATH MPOMUCE
VUECTBYje Yy M3paJid HalpTa ONINTHX aKaTa W3 00JacTH MMOBHHKO-TIPABHHUX Iporuca; uspahyje
W3BEIITaje 0 CBOM pajy ¥ WHpOpMaIuje u3 00JacTi MMOBUHCKO-IIPABHUX MOCTIOBA; 00aBJba U Jpyre
MOCJIOBE 10 Haory HavenHnka OJiesbema .

YcaoBu:CteueHo BUCOKO 00pa3oBamk€ HA OCHOBHUM aKaJIeMCKHM CTyaHjaMa y OOUMY O
Hajmarbe 240 ECIIb, wmacTep akageMCKUM CTyadjaMa, MacTep CTPYKOBHHUM CTyaujaMma,
CIISINjATICTHYKIM aKaJIeMCKAM CTYAHMjaMa, CHEHHUjaTUCTUIKAM CTPYKOBHHM CTyIHjaMa, OJTHOCHO
Ha OCHOBHHM CTyJAHjaMa y Tpajamky O]l HajMamke YCTHPH TOAWMHE WU CHCIHjATHCTUIKAM CTyaHjaMa
Ha (aKkynTery - JAWIDIOMHpPAHH MPaBHUK-MACTEp IMPAaBHUK, MOJOXKEH JPXKaBHU CTPYYHH HWCITUT,H
HajMamke TPHU TOAWMHE PAJHOT WCKYCTBAa y CTPYIIH, Kao M IMOTpeOHE KOMIIETCHIH]E 32 00aBJbamhe
MOCJIOBA PaIHOT MECTA.

Bpoj cny:koenuxa: 2

Pérshkrimi i punéve: udhéheq procedurén e shndérrimit té sé drejtés sé shfrytézimit né té
drejtén e pronésisé né tokat ndértimore me kompensim (konverzioni); i kryen punét qé kané té béjné
me téhuajsimin dhe dhénien me gira té tokés pronarit té objektit ekzistues té& ndértuar pa lejen
ndértimore, lidhur me marrjen e lejes sé ndértimit (legalizimi); udhéheq procedurén e kompletimit té
parcelave ndértimore; udhéheq me procedurén vértetimit té té drejtés né tokén tjetér té pandértuar
ndértimore; udhéheq me procedurén e ndérprejrjes sé té drejtés sé shfrytézimit né tokén tjetér
ndértimore; udhéheq procedurén e shpérnguljes nga banesa dhe nga sipérfaget e pérbashkéta té
ndértesés banesore dhe bén shpérnguljen nga banesa né shfrytézim, pérkatésisht né pronési publike té
komunés sé Bujanocit; pércjellé rregullat nga sfera e banimit dhe hrton draftet e akteve nga
veprimtaria banesore; i kryen punét gqé kané té béjné me téhuajsimin dhe dhénien me gira té tokés
ndértimore publike (thirrje publike dhe kontrata té drejtpérdrejta); i zbaton aktvendimet nga
kompetenca e veté; udhéheq proceduré pér téhuajsimin dhe dhénien me qira té pasurive té
patundshme né pronési publike (lokale afariste, garazhe, banesa, etj); udhéheq proceduré
administrative pér komasacimin, arondacimin, konfiskimi i tokés, nacionalizimit dhe
denacionalizimit, vendosja e té drejtave shérbyese, si dhe té drejtat e tjera té tokés ndértimore; kryen
punét né lidhje me mbajtjen e regjistrave té pasurive té patundshme té pérdorura nga ana e komunés
dhe ndérmarrjeve publike dhe institucioneve té themeluara nga Komuna dhe regjistrin e ngarkesés né
pasuri té patundshme; grumbullimin e dokumenteve pér regjistrimin e pronés komunale né regjistrat
pérkatés publiké, udhéheq regjistrin unik té pasurive té patundshme né pronésisé publike t& komunés
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dhe kryen njé azhurim né njé software té vecanté pér té dhénat e pronés; jep té dhéna nga té dhénat e
pronés né pronési té njésisé sé vetgeverisjes lokale; kryen detyrat administrative - ligjore dhe
administrative lidhur me administrimin, pérdorimin dhe disponimin e pronés komunale; pércjell
rregullat dhe merré pjesé né hartimin e propozimit té akteve té pérgjithshme nga fusha e rregullave
pronésore e juridike; harton raportet dhe informatat pér punén e tij nga fusha e punéve pronésore e
juridike; kryen edhe puné té tjera me urdhér té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet jurist i diplomuar — master i juridikut, té keté té& dhéné
provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e
nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 2

I/IMOBI/IHCKO-HpaBHI/I mocjiosn
Punét pronésoro-juridike
3Bame:CapagHuk
Titulli: Bashképunétor
33. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc nmocaoBa: Bonu mocTymak eKCHponpHjanrje OJHOCHO aJIMHUHHCTPATUBHOI IPEeHOca
HEMOKPETHOCTH,Ka0 U MOCTyMaK ofipehnBame HaKHAJe; BOAM MMOCTYIAK 3a OTyheme U TaBame y 3aKyIl
HETIOKPETHOCTH Yy jaBHO] CBOJUHHU (TIOCIIOBHH IPOCTOp, Tapake, CTAHOBU U CII.); BOIHM ITOCTYITaK
noBpahaja 3eMJbHUIITA KOj€ j€ MOCTAJIO APYIITBEHA CBOjHHA, 110 OCHOBY 3aKOHA O M3 ¥ KoH(UCKALIH]je
300r HEM3BpIICHHX 00aBe3a M3 00aBE3HOT OTKYIIA MOJHOMPUBPEIHUX MMPOM3BOA; BOIAM MOCTYIAK 3a
KyIOBHHY CTaHa, U MpUIPeMa HAIpT YroBopa O KYIIOBHHH cTaHa; oOpal)yje Tammje; BOIU MOCTyIIaK
M3y3UMama JaBHOT U OCTaJIor Tpal)eBUHCKOT 3eMJBHUINTA; BOAX MOCTyNaK opehrBama BICHHE HAKHAE
3a Omy3eTO 3eMJBHUINTE PAaHWjUM BJIACHUIIMMA W KOPWCHUIIMMA, BOAH IIOCTYMAK YCIIOCTaBJharha
peXrMa CBOjHHE Ha ocTajoM Ipal)eBUHCKOM 3eMJBHINTY, Pajd Ha MeaAMeTuMa Bpahama mammaka u
YTpWHA CENMMa, Y CKJIay ca 3aKOHOM; MpaTh MPOIKCEe U YIECTBYj€ Y M3paJy HAIpTa OMINTHUX aKaTa
13 00JacTH MMOBWHCKO-TIDABHUX Tpomvca;, u3paljyje m3BemTaje o cBOM paay W HHQOpManuje u3
o0JracTi MMOBHHCKO - TIPaBHUX ITOCIIOBA; 00aBJka U APYTe TOCIOBE TI0 HANOTy HauenmHuka Oesbema.

YecaoBu: CTeueHO BHCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyadjamMa y o0uMy OIl
HajMame 180 ECIIb 6omoBa, OCHOBHHM CTPYKOBHHM CTy[¥jaMa, OHOCHO HA CTy[djamMa y Tpajamy 10
TpH TOAWHE — MPaBHUK WA 0adenop MpaBHUK, U HajMarke TPU TOIWHE PAJHOT MCKYCTBA Y CTPYIU H
TIOJIOYKEH JPXKaBHU CTPYYHH WCIHT, KA0 U MOTpeOHE KOMIIETEHIHje 32 00aBJbamke MOCIOBA PAJHOT
MecTa.

Bpoj cayxoenuka:1

Pérshkrimi i punéve: Udhéheq me procedurén e eksproprijimit respektivisht bartjen
administrative té patundshmérisé si dhe procedurén e caktimit té kompensimit; udhéheq proceduré pér
téhuajsimin dhe dhénien me gira té pasurive té patundshme né pronési publike (lokale afariste,
garazhe, banesa, etj); udhéheq me procedurén e kthimit té tokave e cila éshté shndérruar né proné
shogérore, sipas Ligjit mbi Fondin e tokave bujgésore dhe té konfiskuara pér shkak té moslarjes sé
detyrimeve té grumbullimit té detyrueshém té produketeve bujgésore; udhéheq me procedurén e
blerjes sé banesés dhe pérgatit draftin e kontratés pér blerjen e banesés; i pérpunon tapité; udhéheq
me procedurén e marrjes sé tokés ndértimore dhe té tokés tjetér; udhéheq me procedurén e caktimit té
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lartésisé sé kompenzimit pér tokén e marré pronaréve dhe shfrytézuesve té méparshém; udhéheq me
procedurén e vendosjes sé regjimit té pronésisé né tokén tjetér ndértimore; punon né Iéndét e kthimit
té kullosave dhe té merave té katundit, né pajtim me ligjin, i pércjell rregullat dhe merr pjesé né
hartimin e drafteve té akteve té pérgjithshme nga fusha e rregullave pronésore e juridike; i harton
raportet pér punén e tij dhe informatat nga fusha e punéve pronésore e juridike; kryen edhe puné té
tjera me urdhér té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS,
studime themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite jurist ose
bacellor i juridikut, sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, té keté té& dhéné provimin shtetéror
profesional, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

MocnoBu ypoanusma-|.
Punét urbanistike-I.
3Bame:CaMoCTAIHM CABETHUK
Titulli: Bashk&punétor i pavarur
34. PagHo Mecto
Vendi i punés

Omnuc mocioBa: O6aBsba CIOXKEHH ITOCTOBH ¥ KOJUMa CE CTBapaJlauyKy MIIH IIPUMEHOM HOBHX
METO/a y paxy OMTHO YyTHYE Ha OCTBapHBALE IIOCIIOBA M3 HAICKHOCTH paja; mpemraxe usparxy YTVY
oBJIaIINEHO] OpTaHU3alMjH a y CKIIATy ca IUIAHCKUM aKTOM M ypOaHUCTHUYKAM HOPMAaTHBHMA; M3/aje
JIOKAIIM]CKE YCIIOBE 3a 00jeKTE 3a KOje OMINTHHA u3Maje rpal)eBUHCKY 103BONy; u3palhyje obaBelTema
0 MoryhHOocTHMa W orpaHndemuMa ypehema mpocropa; m3naje WHGoOpMaIijy O JOKAIUju; BPIIN
aHaNMM3y ypOAHUCTHUYKMX IUIAHOBA M Tpeyiake M3MEHE M JONMyHE IUIAHOBA PAaW PAILOHAIHHjET
kopuinhewa MpocTopa; NpUIpeMa Mnpeore oUIyke 0 yciaoBuMa 3a ypeheme npocropa; yuecTByje y
CTPY4HO] OLIEHHM NPOCTOPHO IUIAHCKE NOKYMEHTAllMje Y IMOCTYIKY JOHOIIEHA MU3MEHE WIH JIONYHE;
YHOCH YCBOjeHE WM3MEHE y IUTaHOBE; HM37aje ol0aBemTema O yCIOoBHMa 3a ypeheme mpocTtopa 3a
morpebe MMOBHHCKO-TIpaBHE ciayx0e, rpal)eBHHCKe WHCIEKIMje U APYruX opraHa; u3paljyje Hampre
pemema o Kopumhemy OminOopaa; BOIM IOCTYMaK M3 0ONAcTH 3aKOHAa M OIyKEe O KOMYHAITHOM
ypehemy; mpyxka cTpydHy momoh KOMHCHjH 3a IUTAaHOBE; M3/1aje YCIOoBe 3a ypeheme mpocTopa paan
ycariamasama u3rpaleHnx o0jexara ca peryaaluoHUM TUTaHOBUMA;, n3paljyje n3BelTaje 0 CBoM pary
u umHpopManuje U3 obrmactm ypOaHW3Ma; 00aBJba IOCIOBE TEXHWYKE KOHTPOJIE, WHBECTHIOHE
TEeXHUIIKE JTOKIyMEHTAIllje Ha OCHOBY KOje ce Hm3/aje Olo0peme 3a M3Tpaamlmy, PEKOHCTPYKIH]Y H
azanTaiyjy o0jeKTa Kao U 32 MOHTa3HE 00jeKTe; IOHOCH peliekhe 0 (opMHUpamy CTPYITHE KOMUCH]E 3a
TEXHUIIKA TIPHjeM; JOHOCH pememhe O (opMUpamy CTPYYHOr HalI30pa Ha H3rpagmH objekara
(hMHAHCHpAHUX OJ CTpaHE OMIITHHE, W3Jlaje TOTBPAE O aMOPTH3AIMjH U CTAPOCTH 00jeKTa; u3Jaje
yBepema o m3rpahieHocTH objekta, ca wim 0e3 ogo0Opema; o0aBjba W APYre MOCIOBE IO HAIOTY
HauenHuka Onesbera.

Yeaosu:CreueHO BUCOKO 0Opa3oBamke Ha OCHOBHUM aKaJeMCKUM CTyaujamMa y oOuMy of
Hajmame 240 ECIIb, wMactep akajgeMCKUM CTyOujamMa, MacTep CTPYKOBHHM —CTyIujama,
CHELHjaTUCTUIKIM aKaJIEMCKUM CTYAMjaMa, CIIEHHjaTUCTHYKUM CTPYKOBHUM CTy[HjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJMjaMa Yy Tpajamy O HajMame YEeTHPH TOAMHE WM CHElHjaIMCTHYKUM CTyaujaMa Ha
(bakynaTeTy— AWIUIOMHPaHH WHXEHEP apXUTEKType, AWIUIOMHPaHH WHXKEmep TIpal)eBUHApCTBA,
MOJIOKEH JIpyKaBHH CTPYYHM HCIUT, U HajMame IET TFOJMHA PaJHOr HCKYCTBA Yy CTPYLH, Kao U
norpedHe KOMIIETEHIIH]je 3a 00aBJbambe OCIOBA PAJHOT MECTA.

Bpoj cayxoennxa: 1
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Pérshkrimi i punéve: Kryen detyra komplekse né té cilat krijimtaria ose aplikimi i metodave
té reja né puné ka ndikim té réndésishém né realizimin e detyrave né kompetencé té puné; bén
propozimin e hartimit té KTU pér organizatén kompetente né pajtim me aktet e planit dhe me normat
urbanistike; Ié&shon kushtet e lokacionit pér objektet pér té cilat komuna i jep lejet pér ndértim; harton
raporte mbi mundésité dhe kufizimet té regullimit té hapésirés; bén analizén e planeve urbanistike dhe
bén propozimin dhe plotésimin e planeve lidhur me shfrytézimin racional té hapésirés; i pérgatit
propozim vendimet mbi kushtet e rregullimit té& hapésirés; merr pjesé né vlerésimin profesional té
dokumentacionit hapésinor dhe té planit né procedurén e aprovimit té ndryshimeve dhe té
plotésimeve; jep informacionin pér lokacionin; i pérfshin ndryshimet e aprovuara né plane; jep
informata mbi kushtet pér rregullimin e e hapésirés pér nevojat e shérbimit pronésor e juridik, té
inspeksionit ndértimor dhe té organeve tjera; harton propozim aktvendimet mbi shfrytézimin e
bilbordéve; udhéheq me procedurén nga fusha e Ligjit dhe vendimit mbi rregullimin komunal; ofron
ndihmé profesionale Komisionit pér plane; jep dokumentacionin mbi kushtet e rregullimit té hapsirés
lidhur me harmonizimin e objekteve té ndértuara me planet regullative; i harton raportet mbi punén e
tij dhe informatén nga fusha e urbanizmit; kryen puné té kontrollit teknik, t& dokumentacionit
investues dhe teknik né bazé té té cilave Iéshohet leja pér ndértimin, rekonstruimin dhe adaptimin e
objekteve si dhe pér objekte té montuara; bie aktvendime mbi formimin e komisionit profesional pér
pranim teknik; bie aktvendime mbi formimin e mbikéqgyrjes profesionale ndaj ndértimit té& objekteve
té financuara nga ana e komunés; léshon vértetime mbi amortizimin dhe vjetérsiné e objektit; 1éshon
certifikata mbi ndértueshmériné e objektit, me ose pa leje; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té
kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet inxhinier i diplomuar i arkitekturés, inxhinier i diplomuar i
ndértimtaris, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né
profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IocsoBu ypoanuszma-l1.
Punét urbanistike-11.
3Bame: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
35. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc nocaosa: npeanaxe uzpany YTV opnamheHoj opraHu3aluju a y CKJIaAy ca MIaHCKUM
aKTOM W YpOaHUCTHYKHM HOpPMAaTHUBUMA, W3Jaje JIOKAIMjCKE yCIIOBE 3a O0jeKTe 3a Koje OIIITHHA
n3naje rpal)eBUHCKY J03BONY; m3paljyje oOaBemrema 0 MOryhHOCTHMa W OrpaHudemHMa ypehema
IpoCTOpa; M3Aaje MHPOPMAIH]jy O JIOKAIWjH; BPIIM aHAJIM3Y YpOAHUCTHYKHX IJIAHOBA M IIpEIIake
M3MEHE U JIONYHE IUTaHOBA PaJu pallMoHAIHUjer Kopuinhema IpocTopa; MpHUIpeMa Mpeaiore oITyke
0 ycioBuMa 3a ypeheme IpocTopa; YUecTByje y CTPYUHO] OLIEHH MPOCTOPHO IIAHCKE JJOKYMEHTALH]je
y MOCTYIIKY JIOHOIIEHa U3MEHE WK JOMYHE; YHOCH YCBOjeHE U3MEHE y IUIaHOBE; U3/aje 00aBeITeha
0 ycioBuMa 3a ypeheme mpocropa 3a noTpede MIMOBHHCKO-TIPaBHE Cilyx0e, rpal)eBUHCKE MHCIIEKIIH]e
W Opyrux oprasa; mspal)yje Haupre peuiewma o Kopuihemy OuinOOpaa; BOAM MOCTYNaK U3 001acTh
3aKoHa M OJUTyKe O KOMYHAJIHOM ypehemy; mpyxka CTpyduHy MoMoN KOMHKCHjH 32 IUIaHOBE; M31aje
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ycinoBe 3a ypeheme mpoctopa pamu ycarniamiaBama wu3rpalieHux o0jekata ca peryianuoHUM
I1aHoBMMA; u3paljyje u3Bemtaje o cBoM paay M WHpopManuje u3 obnactu ypOaHu3Ma; o0aBiba
MOCJIOBE TEXHUYKE KOHTPOJIC, MHBECTUIIMOHE TEXHUIIKE JOKIyMEHTAIMje Ha OCHOBY KOje ce M3aje
0J100pEH-E 3a U3rPaihby, PEKOHCTPYKIIU]Y M aJanTaIujy 00jeKTa Kao ¥ 3a MOHTa3HEe 00jeKTe; JIOHOCH
pemiee o GopMuUpamy CTpyIHE KOMHUCHje 32 TEXHHUIKH TPHjeM; JOHOCH peliemhe o GpopMupamy
CTPYYHOT HaJ30pa Ha M3TpajmbH objekara (UHAHCHPAHHUX O]l CTPaHE OMIITHHE; W3[aje MOTBPIE O
aMOPTH3AIMjH U CTApOCTU 00jeKTa; U3laje yBepema o u3rpahenoctu odjekra, ca wiu 0e3 oxodpema;
00aBJba 1 JIpyre MOCIOBE 10 HAJNOrY HauenHuKa Onesbemba.

Yceaou:CTeueHO BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyAHWjamMa y OOMMY O]l
HajMawe 240 ECIIb, wmactep akaaeMcKUM CTy[Mjama, MacTep CTPYKOBHUM CTyqdjama,
CTIEIUjalTUCTUIKIM aKaJeMCKUM CTY/HjaMa, CIICIHjaTHCTHYKAM CTPYKOBHUM CTYyJIjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJldjaMa Yy Tpajarby OJ HajMame YETHUPU TOAMHE WM CHEIHUjaIACTUUKUM CTYJHjaMa Ha
baxkynTeTy— IUIUIOMHPAHH HWHXCHEP apXUTEKType, JUIUIOMHpPAHH HWHXKelwep TIpaleBUHAPCTBA,
MOJIOXKEH JP)KaBHU CTPYYHH WUCIUT, U HajMame TPU TOJMHA PAJHOr HCKYCTBA y CTPYIH, Kao H
noTpedHe KOMIIETEHIIH]e 32 00aBJbambe TIOCIOBA PAIHOT MECTa.

bpoj cay:xoenunka: 1

Pérshkrimi i punéve: Bén propozimin e hartimit t¢ KTU pér organizatén kompetente né
pajtim me aktet e planit dhe me normat urbanistike; léshon kushtet e lokacionit pér objektet pér té
cilat komuna i jep lejet pér ndértim; harton raporte mbi mundésité dhe kufizimet té regullimit té
hapésirés; bén analizén e planeve urbanistike dhe bén propozimin dhe plotésimin e planeve lidhur me
shfrytézimin racional té hapésirés; i pérgatit propozim vendimet mbi kushtet e rregullimit té
hapésirés; merr pjesé né vlerésimin profesional té dokumentacionit hapésinor dhe té planit né
procedurén e aprovimit té ndryshimeve dhe té plotésimeve; jep informacionin pér lokacionin; i
pérfshin ndryshimet e aprovuara né plane; jep informata mbi kushtet pér rregullimin e e hapésirés pér
nevojat e shérbimit pronésor e juridik, té inspeksionit ndértimor dhe té organeve tjera; harton
propozim aktvendimet mbi shfrytézimin e bilbordéve; udhéheq me procedurén nga fusha e Ligjit dhe
vendimit mbi rregullimin komunal; ofron ndihmé profesionale  Komisionit pér plane; jep
dokumentacionin mbi kushtet e rregullimit té hapsirés lidhur me harmonizimin e objekteve té
ndértuara me planet regullative; i harton raportet mbi punén e tij dhe informatén nga fusha e
urbanizmit; kryen puné té kontrollit teknik, té dokumentacionit investues dhe teknik né bazé té té
cilave léshohet leja pér ndértimin, rekonstruimin dhe adaptimin e objekteve si dhe pér objekte té
montuara; bie aktvendime mbi formimin e komisionit profesional pér pranim teknik; bie aktvendime
mbi formimin e mbikéqyrjes profesionale ndaj ndértimit té objekteve té financuara nga ana e
komunés; léshon vértetime mbi amortizimin dhe vijetérsiné e objektit; léshon certifikata mbi
ndértueshmériné e objektit, me ose pa leje; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té& kryeshefit té
Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet inxhinier i diplomuar i arkitekturés, inxhinier i diplomuar i
ndértimtaris, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé pune né
profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IHocsoBu rpaheBunapcTBa

Punét e ndértimtarisé
3Bame:CaMoCTaJIHU CABETHHK
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Titulli: Bashképunétor i pavarur
36. PajHo MecTo
Vendi i punés

Omnuc nmocjioBa:u3zaje 000pema 3a U3rpajimby, PeKOHCTPYKIIU]Y 00jekara; usaaje moTBpiae o
MpHjaBu TOYETKAa H3Tpaame 00jeKTa; M3laje MOTBPAC O aJanTaldjd U caHalnuju o0jeKTa; u3nuaje
MOTBpJIE O M3TpajbU MOMONHUX 00jeKTa; JOHOCH pellieha O MOCTaBJhbalby MOHTKHHX O0jeKTa;
n3naje obaBemrTeme 0 TekyheM onpkaBamy 00jeKTa; JOHOCH pellickha O MPOMEHH HaMeHe 00jeKTa
i nena odjexra; oOpahyje mpemmere 3a ycaryialemhe U JOHOCH pellickha O Jeraau3aluju 00jeKTa;
JIOHOCH peliermka 0 (opMHUpamy KOMUCH]E 32 TEXHUYKH MPHjeM 00jeKTa; JOHOCH pelliekha O yIoTpeOH
o0jexra; u3paljyje HaIpTEe OJIyKa M3 KOMyHaJIHO'cTaMOEGHE 00JacTH M HalpTe APYrHUX OIJyKa Koje
CrpoBoM; u3paljyje u3BelnTaj 0 CBOM pajay u uHpopmalje u3 obdnactu ypoanusma; odarba U Apyre
MOCJIOBE 110 HAJIOTy HavenHuka Onebema.

Yceaou:CTeueHO BUCOKO 00pa3oBamke Ha OCHOBHUM aKaJEMCKUM CTyAHWjamMa y OOMMY O]l
HajMawe 240 ECIIb, wmactep akaaeMCKuM CTyAMjamMa, MacTep CTPYKOBHHMM CTyAHjaMa,
CTIEIUjalTUCTUIKIM aKaJIEMCKHM CTYJHjaMa, CIICIHjaTHCTHYKAM CTPYKOBHUM CTYJIjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJIMjaMa y Tpajamy OJ HajMare YETHPH TOJMHE WM CIEIHjATHCTHYKAM CTyJrjaMa Ha
(dakynTeTy—IMIUIOMHAPAaHHU MPaBHUK-MACTep NPaBHUK, MTOJIOXKEH JIPKABHU CTPYYHH UCIIHT, U HajMambe
eT TOIMHA PAJHOT UCKYCTBA y CTPYIIU, Ka0 U MOTpeOHE KOMITETEHIIH]e 32 00aBIbarbe MOCIOBa PAIHOT
Mecra.

bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:i jep lejet pér ndértim dhe pér rekonstruimin e objektit; i Iéshon
vértetimet mbi fillimin e ndértimit t& objektit; i l1éshon vértetimet pér adaptimin dhe sanimin e
objektit; i Iéshon vértetimet pér ndértimin e objekteve ndihmése, aprovon aktvendime mbi vendosjen
e objekteve montuese; jep lajmérime pér mirémbjetjen rrjedhése té objektit; aprovon aktvendime mbi
ndryshimin e destinimit té objektit ose té njé pjese té tij; i pérpunon léndét pér harmonizimin dhe
aprovon aktvendime mbi legalizimin e objektit; aprovon aktvendimin mbi formimin e komisionit pér
pranimin teknik té objektit; aprovon aktvendime mbi pérdorimin e objektit; harton projekt vendime
nga fusha e ¢éshtjeve komunale-banesore dhe té vendimeve té tjera té cilat i zbaton; harton raportet
mbi punén e tijé dhe informata nga fusha e urbanizmit; kryen edhe puné tjera sipas urdhérit té
kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — master i juridikut, té keté té dhéné
provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e
nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IMocs0BH 03aKomema odjexara-|.
Punét e legalizimit té objekteve-lI.
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
37. Pagno mecto
Vendi i punés

Omnuc nmocia: nokpehe mocrymnak 03akomema MO CIYKOSHO] TyKHOCTH 00aBelTaBa CTPaHKe
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0 ITIOKYMEHTAIMju HEOMXOAHOj 3a CIPOBO)EH:E MOCTYNKa 03aKOHmCHa, Npu0aBiba CarjacHOCTH 3a
03aKOBCHE¢ 00jeKTa OJ] yrpaBjbaya jaBHOTI J00pa, OJHOCHO OpPTraHM3alMje HAJICKHE 3a 3allTHTY
MPUPOAHUX, OAHOCHO KYATYpPHHX H00apa, Kao M OI IpPYrdX HWHCTUTYIHMja 4YHja CarjlacHOCT je
HEONXOJHA 32 OKOHYame IOCTYIKAa 03aKOHCHa; CHPOBOAM IOCTYNAK 03aKOmCHA y CKIagy ca
3aKOHOM, H3/1aje yBepema O MOAHETOM 3aXTEeBY M JOCTaBJba 00aBEIITECHA HAJISKHUM OpraHuMa O
MOJHETUM 3aXTEBUMa; BOIM MPBOCTENICHW YIPAaBHHU IOCTYNAK, KOHTPOJHILNE Aa JIM Cy pelIeHH
WMOBUHCKO-TIPaBHUX OIHOCH; M3palyje HalpT peliema O 03aKOmemhy 00jeKTa W HalPT 3aKjbydaka
KOje JIOHOCH y TOKY IIOCTYNKa O03aKOmera; 00aBjba W JPYre IOCIOBE IO HAJIOTy HadelHUKa
Opespema.

Ycaopu:CTeueHO BHCOKO 00pa3oBam¢é Ha OCHOBHHM aKaJeMCKUM CTyAdjamMa y OOMMY Of
HajMawe 240 ECIIB, wmacrep akajgeMcKuM CTyadjama, MacTep CTPYKOBHUM  CTyJdjama,
CTIEIUjalTUCTUYKIM aKaJIEMCKHM CTyJAWjaMa, CHEelWjaTUCTUYKHM CTPYKOBHHMM CTyJIWjama, OJHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyJ#jaMa y Tpajaly O]l HajMame YETHPH TOJMHE WM CIICHUjaTUCTUYKAM CTyAujamMa Ha
(dakynTery - IUIJIOMHpPAHU TPaBHUK-MACTEpP MPaBHUK, TUILIOMHPAHU €KOHOMHCTA-MacTep eKOHOMHUCTA,
MOJIOKEH JIP’)KaBHU CTPYYHU HCITUT, U HajMame TPU TOMHE PaJHOT UCKYCTBA Y CTPYIIU, Kao U IOTpedHe
KOMITETEHIIHje 32 00aBJbarbe MOCI0Ba PAJJHOT MECTa.

bpoj cay:xoenunka: 1

Pérshkrimi i punéve: fillon procedurén e legalizimit sipas detyrés zyrtare informon palét pér
dokumentacionin e domosdoshém pér realizimin e procedurés sé legalizimit, merré pélgimin pér
legalizim té objektit nga drejtuesit e té mirave publike, pérkatésisht organizatés pér mbrojtjen té
mirave natyrore, pérkatésisht t& mirave kulturore, si edhe nga institucionet e tjera pélgimi i té ciléve
éshté i domosdoshém pér pérfundimin e procedurés sé legalizimit; udhéheq procedurén e legalizimit
ne pérputhje me ligjin, Iéshon vértetime mbi kérkesén e paraqgitur dhe i dérgon lajmérime organeve
kompetente mbi kérkesat e paraqgitura; udhéheq procedurén administrative té shkallés sé parg;
kontrollon se a jan zgjidhur marédhéniet pronsoro — juridike; harton draft aktvendim mbi legalizimin e
objektit dhe draft konkluzion té cilin e bie gjat procedurés sé legalizimit; kryen edhe puné tjera sipas
urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké,
master i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku
katér vite apo studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — master i juridikut, té keté té
dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

Iloc0BH 03aKomema odjexara-|1.
Punét e legalizimit té objekteve-11.
3Bame:CapagHuk
Titulli: Bashképunétor

38. Paguo mecto

Vendi i punés

Omnuc nociaa: Bony axxypHy €BHIEHIU]Y O KpeTamy IpeaMera o] MOTHOIIEHha 3aXTeBa JI0
apXUBUpPama; J0CTaBJhba MPABOCHAXKHA PEICHha O 03aKOHkEHY PermyOnnukoM reoeTCKOM 3aBOIy -
CIIykOU 3a KaTacTap HEMOKPETHOCTH M Ipal)eBUHCKO] WHCIEKLH)H; npunpeva n3pemraje o Gpojy MOTHETHX H
peIIeHNX IIpefMeTa Kao U H3BElITaje Be3aHe 3a 03aKOmeme o0jekara; I/I3pa1jyje HOTpe6H€ I/IH(l)OpMaI_II/Ije, aHaJIn3€ U
M3BeIITaje; 00jaBJbyje CIMCaK IOHETHX Pelliekha Ha MHTEPHET CTPaAHUIIM HAJUIKHOT OpraHa.

Yecaou: CTedeHO BHCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyIujamMa y o0uMy O]l
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HajMame 180 ECIIb 6omoBa, OCHOBHHM CTPYKOBHHMM CTy/HjaMa, OJIHOCHO Ha CTyJdjama y Tpajamy 10
Tpu romuHe — Oadenop rpaheBuHapcTBa, Oadenop apXWUTEKType, W HajMame TPH TOJAWHE DPaTHOT
HCKYCTBa y CTPYIIM M MOJIOKEH JPXKABHU CTPYYHH UCIHT, TIO3HABaWme pajaa Ha pauyHapy (MS Office
MaKeT ¥ MHTEPHET, Kao U TOTPeOHE KOMIIETEHIIHje 3a 00aBJbakhe IT0CI0BA PaJHOT MECTa.

Bpoj cayxoenuka:1

Pérshkrimi i punéve: udhéheq evidencén e pérhershme mbi lévizjes e léndés gé nga
paragitja e kérkesés deri te arkivimi; dorézon aktvendimet e plotéfugishme mbi legalizimin Entit
gjeodezik Republikan — shérbimit pér kadastér té patundshmérive dhe inspekcionit té ndértimtaris;
pérgadit raport mbi numrin e léndéve té paragitura dhe té zgjidhura si edhe raporte lidhur me
legalizimin e objekteve; pérpunon informatat e nevojshme, analizat dhe raportet; shpallé reqistrin e
aktvendimeve té aprovuara né fagen e internetit té organit kompetent.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite - bacelor i
ndértimtaris, bacellor i arkitekturés, mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, té keté té dhéné
provimin shtetéror profesional, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té
punés.

Numri i zyrtaréve: 1

TI'eonera
Gjeodeti
3Bame: Bumu pedepent
Titulli: Referent i larté
39. Paymo MecTo
Vendi i punés

Onuc mocioBa:npunpemMa Nojarke M W3Ja3sd Ha JIMIy MecTa paau yeubhaja M cHUMama
TepeHa; BpIIX WAeHTU(UKANW]y mapiena, cpehiuBame TepeHCKUX MOJaTaka; yuecTByje y yBohemy y
1ocesl KOPMCHUKA; BPILY CHUMAambe TeMeJba 00jeKaTa; yuecTBYje y U3BpIIEHY IPAaBOCHAKHUX PElleHa
Ha JIMIy MECTa; BPIIM Mepema 3a ToTpebe ypOaHUCTHUKE ciykOe m rpaljeBHHCKOr HamI30pa;
ydecTByje y TpHUIpPEMH IofaTaka 3a Npey3uMame M JoAeny rpal)eBHHCKHX Taprena; usaje
AQHAJUTUYKO TEONETCKEe IMOJaTKe paiu peanu3anuje TIpal)eBUHCKHMX Mapuena U yiIuLa; BpIIU
obenexxaBame TpaleBUHCKE NUHUjE, padd Ha W3paJH HAlIpTa pemiema 3a Kopuiiheme Omidopaa;
W3laje yBepema O HasuBHMa yimuia M KyhHHX OpojeBa; paay Ha W3paJd HAIpTa peliema o
MOCTaBJbalby MOHTa3HHX (TE3re,CTOJOBE M CJI.) HAa jaBHUM IMOBpIIMHAMa; m3paljyje pemema 3a
MpeKomnaBame ynuna; n3paljyje Hampre pemiema O paJgHOM BpPEMEHY YIOCTHTEJhCKHX oObOjekara Ha
TepuTOpuju orctuHe byjaHoBam; wu3palyje Hampre pemema O JIpKamkmy MY3HKE VYKHBO Yy
YTOCTHTEJFCKAM 00jeKTHMa; 00aBJba U IpyTe MOCIOBE 10 HANOry HadenHuka Onespema.

Yeaosu: Cpeama cTpyyHa copemMa — TeXHHYap reozesuje, ogHocHo IV cremeH crpydne
cripeMe, U HajMame IeT TOAWHA PAaJHOr MCKYCTBA Y CTPYLHM M IOJOXKEH JPXKAaBHU CTPYYHH WCIIHT,
Kao 1 oTpeOHe KOMIIETEeHLIM]€ 3a 00aBJbamke 0CIOBA PaJHOI MECTA.

Bpoj cny:xkoenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve:Pérgatit té dhéna dhe del né vendin e ngjarjes pér té paré dhe ingizuar
terenin; bén identifikimin e parcelave dhe regullimin e té& dhénave té terenit; merr pjesé né pérfshirjen
né posedimin e shfrytézuesit; merret me ingizimin e bazes se objektit; merr pjesé né zbatimin e
aktvendimeve té plotéfugishme né vendin e ngjarjes; bén matjet pér nevojat e shérbimit urbanistik dhe
té mbikqgyrésit ndértimor; merr pjesé né pérgatitjen e té dhénave pér marrjen dhe ndarjen e parcelave
ndértimore; léshon té dhéna analitike — gjeodezike lidhur me realizimin e parcelave ndértimore dhe té
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rrugéve; bén shénimin e vijés ndértimore; punon né hartimin e draftit t& aktvendimeve pér
shfrytézimin e bilbordéve; léshon certifikata mbi emértimin e rrugéve dhe numrat e shtépive; punon
né hartimin e draftit té aktvendimeve pér vendosjen e tezgave montuese dhe tavolinave né sipérfaget
publike; harton aktvendime mbi mihjen e rrugéve; i harton draftet e aktvendimeve mbi orarin e punés
té objekteve hoteliere né territorin e komunés sé Bujanocit; harton draftet e aktvendimeve pér shfagjen
e programit té drejtépérdrejté muzikor né objektet hoteliere; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té
kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Pérgatitja e mesme profesionale — teknik i gjeodezisé, shkalla e 1V e pérgatitjes
profesionale, dhe mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion dhe té keté té dhéné provimin
shtetéror profesional, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit t& punés.

Numri i zyrtaréve:1

IlocjioBH 3a1ITHTE JKHBOTHE cpeaune
Punét né mbrojtjen e mjedisit jetésor
3Bame:CaBeTHK
Titulli: Késhilltar
40. Pagao mecTo
Vendi i punés

Onuc mocaoBa:CripoBoaM TIOCTyIaK TPOIEHE YTHIAja HAa >XUBOTHY CpPEOUHY 3a KOje
JIO3BOJTY 3a M3TPajby W3/aje HAIJIC3HH OpraH jeNWHHMIIC JIOKATHE CaMOYIpaBe; H3Maje T03BOJBE O
ylpaBiame OTHAZ0M; M3/aje MHCJhEHE Ha IUIAHOBE W IporpaMe 3a MPUIPEMY M JOHOCEHE
ypOaHUCTULIKMX M IIPOCTOPHUX IIJJAHOBA M3 O0JAacTH  3aCTUTE 3UBOTHE CpEIUHE; YYECTBYje Y
onpehuBamy BpcTa IUIAHOBA W MporpaMa 3a Koje Ce paad CTpaTelika MpolleHa YTUIaja Ha 3UBOTHY
CpeauHy; Ipenjaze IoceOHEe Mepe y CiyllajeBUMa HENOCPEAHE ONACHOCTH MWIM IpeKopayema
MPONMCAHUX T'PAHUYHUX BPEIHOCTH 3arahema Ha TEpUTOPUjU OMIITHHE; 00aBJba U APYre IMOCIOBE IO
Hanory HauenHuka Onespema.

Yecaou:CredueHo BUCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHHM aKaJIeMCKHM CTy[adjaMa y OOMMY OI
Hajmamwe 240 ECIIb, wmacrtep akageMcKuM CTyAMjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHIKAM aKaJeMCKAM CTyIfjamMa, CIIEIHjaTNCTHIKIM CTPYKOBHUM CTyAHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[ljaMa y Tpajary OJ HajMamke YeTHPU TOAWHE WM CHElWjauCTHYKAM CTYyZrjaMa Ha
(dakynaTeTy - OUIJIOMHPAHH HHXXCHEP MOJbONPUBPEAE, TUILIOMHUPAHU OHMOJIOr, TOJIOXKEH AP>KABHU
CTPYYHHU UCIHT,H HajMame TPU FOAMHE PaTHOI UCKYCTBA Y CTPYLH, KA0 U OTpeOHE KOMIIETEHIIH]je 32
00aBJbarbe MOCIOBA PAJHOT MECTA.

Bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:zbaton proceduren e vlerésimit te ndikimit ne mjedisin jetésor pér te
cilat lejen pér ndértim e jep organi kompetent i njésisé sé vetadministrimit lokal; Iéshon lejet mbi
menaxhimin me mbeturinat; jep mendimin né planet dhe programet pér pergatitjen dhe pruarjen e
planeve urbanistike dhe hapésinore nga lémia e mbrojtjes sé mjedisit jetésor; merr pjesé né
rregullimin e planeve dhe programeve pér te cilat punohet vlerésimi strategjik i ndikimit né mjedisin
jetésor; propozon masat e posagme né rastet e rrezikut té drejtpérdrejté ose né rastet e tejkalimit te
kufirit té paraparé té lejuar té ndotjes né territorin e komunés; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit
té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
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vite apo studimet specialistike né fakultet inxhinier i diplomuar i bujgésisé, biolog i diplomuar, té keté
té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

OJE/BEILE 3A IPYHITBEHE JEJATHOCTH
DREJTORATI PER VEPRIMTARI SHOQERORE

Hauennuk Onebema
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame:CaMOCTAJHHU CABETHUK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
41, PagHo mecTo
Vendi i punés

Onuc mocaoa:Opranusyje, oOjeaumaBa u ycMepaBa pan Onesberha; OIArOBOpaH je 3a
65aroBpeMeHO; 3aKOHUTO ¥ MPABUITHO 00aBJbake MOCIIOBA U3 Aenokpyra Ofesbema; Ipyxka moTpedHy
CTpy4YHY IIOMOh M3BPIINOIMMA [IOCJIOBA; HETTOCPEAHO yUEeCTBYje Y MPUIIPEMH U U3payu MaTepujana —
akarta Beher cTerneHa CI0KEHOCTH 3a OTpede opraHa ONIITHHE U 3a MOTpede BUIINX OpraHa; cTapa ce
O TPaBWIHOM pacmopeny IOCIOBAa Ha HEMOCpEeOHE HU3BpIIMOIE; oxapelyje pokoBe 3a H3BpIICHE
IIOCJIOBA ¥ BPIIIM KOHTPOJY BHUXOBOT M3BpIaBama; u3pahyje mian u nporpam Oneibema U cTapa ce o
IbUXOBOM H3BPIICHY; JOHOCH ofpeheHa pemema W apyra akTa 3a Koja je MpOIMHCcHMa OBJIAIIheH;
uspaljyje usBemraje u nadopmanuje u3 aeaokpyra Onesbema; 00aB/ba U IPyre MOCIOBE 10 HAJIOTy
HauenHuKa OIIITHHCKE yIIpaBe.

YecaoBu: CredeHo BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaJIEMCKUM CTyaHjaMa y OOUMY OIl
HajMamwe 240 ECIIb, wacrep akageMCKHM CTyadjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyadjama,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJIeMCKHM CTYIMjaMa, CIIEIHjaliCTHIYKIM CTPYKOBHUM CTy/#jamMa, OHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyAHjaMa y Tpajamy OX HajMamke YETUPH TOAMHE WU CHEelHjaCTUYKUM CTyAHjaMa Ha
(hakynrery — IMIUTIOMAPaHN HHXKUE-EP TEXHONIOTH]e, Tpodecop XeMuje-MacTep XeMuje uiH (akynTer
IPYIITBEHUX HayKa, MOJOKEH AP)KaBHH CTPYYHH HCIHT, M HajMame MeT TOANHA PaIHOT UCKYCTBa y
CTpYyILIH, Kao U MOTpeOHE KOMITETEHIIHje 32 00aBJhamhe TIOCIIOBA PATHOT MECTA.

Bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: Organizon, pérbashkon dhe e orienton punén e Drejtoratit pérkatésisht
té punétoréve té tij; éshté pérgjegjés pér kryerjen e punéve me kohé, me ligj dhe me rregull té punéve
nga fushéveprimtaria e Drejtoratit; ofron ndihmén e nevojshme profesionale kryesve té punés; merr
pjesé drejtépérsédrejti né pérgatitien dhe hartimin e materialit me shkallé mé té larté té
ndérlikueshméris pér nevojat e organeve té komunés dhe té instancave té tjera mé té larta; pérkujdeset
pér renditjen e rregullt t& punéve ndaj zbatuesve té drejtépérdrejté; i cakton afatet pér kryerjen e
punéve dhe bén mbikaqyrjen e kryerjes sé tyre; e harton planin dhe programin e Drejtoratit dhe
kujdeset pér reaalizimin e tyre; bie aktvendime té caktuara dhe akte té tjera pér té cilat éshté i
autorizuar sipas rregullave; harton raportet dhe informatat nga fushéveprimtaria e Drejtoratit; kryen
edhe puné té tjera me urdhér té Kryeshefit té Administratés komunale.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
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specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet-inxhinjer i diplomuar i teknologjis, profesor i kimis —
master i kimisé ose fakultetin e shkencave shogérore, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional,
mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e
punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

IMocsaoBu (uHAHCHjCKe MOAPIIKe Mopoauie ca aenom —l.
Punét e pérkrahjes financiare té& familjeve me fémijé-I.
3Bame: CaMOCTAJIHU CABETHUK
Titulli: Bashk&punétor i pavarur
42. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc nocaoBa: O06aBiba CIOKEHH MOCTIOBU Y KOjIMa C€ CTBApaJIavyKH I MPHMEHOM HOBHX
MeTo/ia y pajy OMTHO yTHUYE Ha OCTBAPHBAIE IMOCIOBA M3 HAJUIGKHOCTH paja; MpaTH NPONUCE U
uspalyje periema o nmpaBy Ha JOaTaK Ha JEIy, U POJAUTEIHCKUA JIOJATAK; CIPOBOJHM MOCTYMAK IO
KalOM U TYXOHM IO JIPYroCTEIIEHOM pelIekhy; CIPOBOJAM TOCTYIAaK 3a OCTBapHBAamE IpaBa Ha
Jo7IaTaKk Ha Jielly mo MehyHaponmHUM KOHBEHIMjaMa M aJMHHUCTPATUBHUM CIOpa3yMHMa; TpykKa
NpaBHY H aJMHHUCTPATHBHY IOMOh cTpaHkama; mpumnpeMa W JOCTaBJba IOJATKE IOTpeOHE
HaJUI&KHOM MUHHUCTApCTBY; u3paljyje u3Belraje o CBOM pajay; o0aB/ba M APYre MOCIOBE [0 HAJIOTY
HavenHnKa Onenema.

YcaoBu:CteueHO BHCOKO 00pa3oBamke¢ Ha OCHOBHHM aKaJeMCKAM CTyAHjaMa y O0MMY O
Hajmambe 240 ECIIb, w™actep akageMCKuM CTyIadjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyadjama,
CIISITHjaTMCTHYKIM aKaJIeMCKUM CTyAHjaMa, CIICIIHjaTACTHIKAM CTPYKOBHHM CTYAHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHIM CTyAHjaMa y Tpajamy O]l HajMame YETHPH TOIWHE WIIH CIICIHjAITUCTUYKAM CTyAHjaMa Ha
(dakynTery - JWIUIOMHpPAHW TNPABHUK-MACTEp MPAaBHUK, MOJOXKEH JPKAaBHU CTPYYHH HCIHT, U
HajMame MMeT TOJMHa PaJHOr HMCKYCTBa y CTPYIM, Ka0 W TOTpeOHE KOMIIETEHIHje 3a 00aBJbame
MOCJIOBA PaIHOT MECTA.

Bpoj cny:xkoenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Kryen detyra komplekse né té cilat krijimtaria ose aplikimi i metodave té
reja né puné ka ndikim té réndésishém né realizimin e detyrave né kompetencé té punés; i pércjell
regullat dhe harton aktvendime mbi té drejtén né shtesén fémijérore dhe prindérore; zbaton
procedurén sipas ankesés dhe padisé sipas aktvendimit té shkallés sé dyté; zbaton procedurén pér
realizimin e té drejtés né shtesén fémijérore sipas konventave; ndérkombétare dhe marréveshjeve
administrative; i ofron paléve ndihmé juridike dhe administrative; i pérgatit dhe i dérgon té dhénat pér
nevojat e ministrisé pérkatése; harton raporte mbi punén e veté; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit
té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut, té keté té
dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1
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IocaoBu (uHAHCHjcKe MOAPIIKe Mopoauie ca aenom —l 1.
Punét e pérkrahjes financiare té familjeve me fémijé-I1.
3Bame: Mauahu CaBeTHuk
Titulli: Késhilltar i ri
43. PamHo mecto
Vendi i punés

Omnuc mocaosa:llpatn mponmce W u3paljyje peniewma O mpaBy Ha JojAaTak Ha ey, U
POAMTEIHCKH JIOJATAK; CIPOBOJAM IIOCTYMAK MO alOW W TYXKOH IO JPYrOoCTEIIEHOM pelleHY;
CIpOBOJM TIOCTYNIaK 3a OCTBapHMBamke IMpaBa Ha JojaTak Ha Jeny 1o MehyHapoaHuM
KOHBEHIMjaMa W aJIMUHUCTPATHBHUM CIIOpa3yMuMa; Mpyka MpaBHY M aJMHHUCTPATUBHY TOMOhM
CTpaHKama; TpHUIpeMa W JIOCTaBJba IOJATKE MOTpeOHEe HaIeKHOM MuHKcTapcTBy; u3pahyje
M3BeEIITaje 0 CBOM pajly; 00aBJba U JIpyre MOCIOBE 10 HAJory HadenHuka Ojienema.

YecaoBu: CTedueHO BUCOKO 00pa30Bamke Ha OCHOBHHMM aKaJEMCKHM CTyAdjamMa Yy OOMMY Of
Hajmambe 240 ECIIb, w™actep akageMCKuM CTyIadjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyadjama,
CIISITHjaTMCTHYKIM aKaJIeMCKAM CTyAHjaMa, CIICIIHjaTACTHIKAM CTPYKOBHHM CTYAHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyAHjaMa y Tpajamy O HajMame YETHPH TOAMHE WIIM CIICIIHjaTMCTHYKIM CTyArjamMa Ha
(dakynTery - JIWIUIOMHPAaHW TPAaBHUK-MAacTep MPAaBHUK WM JUIUIOMHPAHU EKOHOMHCTA-MacTep
C€KOHOMHCTA, W 3aBPIICH NPUIPABHHYKA CTOK WM HAJMAmbe IEeT TOJMHA TPOBEACHUX Y PalHOM
OHOCY KOJI TIOCJIO/IaBIa U3 wiaHa 1. ctaB 1. u 2. 3akoHa 0 3aMociIeHNMa y ayTOHOMHHM ITOKpajHaMa
W jeIMHUIIAMA JIOKAJIHE CaMOYINpaBe, IOJNIOKEH JPXKABHH CTPYYHH WCIUT,KA0 W MOTpeOHE
KOMIIETEHIIH]e 3a 00aBJbamk-Ee ITOCTIOBA PaJHOT MECTa.

Bpoj cny:koenuxa:1

Pérshkrimi i punéve:l pércjell regullat dhe harton aktvendime mbi té drejtén né shtesén
fémijérore dhe prindérore; zbaton procedurén sipas ankesés dhe padisé sipas aktvendimit té shkallés
sé dyté; zbaton procedurén pér realizimin e té drejtés né shtesén fémijérore sipas konventave
ndérkombétare dhe marréveshjeve administrative; i ofron paléve ndihmén juridike dhe administrative;
i pérgatit dhe i dérgon té dhénat pér nevojat e Ministrisé pérkatése; harton raporte mbi punén e veté,
kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit t& Kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet jurist i diplomuar — master i juridikut ose ekonomist i
diplomuar— master i ekonomikut, té keté té dnéné provimin shtetéror profesional dhe stazhin e kryer té
praktikantit ose sé paku pesé vjet marrédhénie pune tek punédhénési nga neni 1, paragrafi 1 dhe 2 i
Ligjit pér té punésuarit né krahinat autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale; té keté té dhéné
provimin profesional shtetéror, provimin pér inspector, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen
e punéve té vendit té punés

Numri i zyrtaréve:1
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IocsoBu puHaHCcHjcKe moapIke mopoauue ca aemom —l 1.
Punét e pérkrahjes financiare té familjeve me fémijé—I111.
3Bame: CapagHuk
Titulli. Bashképunétor
44, Pagno mecTo
Vendi i punés

Onuc mocaosa:[lpaTy mponuce W JIOHOCH pelieka MO 3aKoHy O (UHAHCHjCKO] TOAPIIIA
MOPOJIMIIE ca JIIIOM; JIOHOCH pellielkha Ha HaKHalIy 3apajic 3a BpEMeE IMOPOJUIBCKOT OJICYCTBA,
OJICYCTBa ca pajia paJid Here JieTeTa U 0JICYCTBa paju oceOHe Here JieTeTa; BPIIH 00pavyH U HCIUIATY
HaKHaJIe TIOpojJMJbaMa 3a JIMIA KOja CaMOCTAHO 00aBJbajy JENAaTHOCT; NpPOBEpaBa M OBepaBa
oOpavyH HakHaJle TJie UCILIAITY BPIIM IOCIOJABAll, OBEpaBa MPOBEPEHE CIIMCKOBE 3a 00pauyH
HAKHaJIe MOPOANJbaMa; BOJIM €BUJICHIIMOHE JIMCTOBE O MciiaheHnM HakHazama; Tpedyje cpercTsa 3a
pebyHAaMjy HaKHAIE MTOPOANJbaMa; cacTaBjha M3BEIITaje MO Halory MuHHCTapCTBa 3a COIMjaiHa
uTama; ymyhye cTpaHke O MOTpPeOHO] MOKYMEHTAIMjH 3a OCTBApPUBAIE IpaBa HA IOPOAMIHCKE
HaKHaJe, HaKHAJe 3a HETy NeTeTa M MoceOHy Hery naerera; ymyhyje cTpaHkKe O MpaBy Ha BHCHHH
HCIUIaTe MOPOAMJBCKOr IpaBa; u3paljyje WM3BeITaje 0 CBOME pamy; o0aBjha M APYre IOCIOBE II0
Hayory HavenmHuka OJenema.

YcaoBu: CtedueHo BHCOKO 00Opa30oBamke HA OCHOBHUM aKaJEeMCKUM CTyIaHjaMa y OOUMY Off
Hajmame 180 ECIIb 6omoBa, 0OCHOBHIM CTPYKOBHHM CTy/#jaMa, OTHOCHO Ha CTy[IHjaMa y Tpajamby 10
TPH TOIMHE — BUIIIA IIIKOJA 3a COIMjaliHe paJHUKE, IPABHUK - OadeNiop MPaBHUK MM €KOHOMHUCTA —
0ayerop EKOHOMHUCTa, W HajMame TPU TOMUHA PAJHOr UCKYCTBA Yy CTPYIHU, TMOJOXKEH JPKaBHU
CTpYYHH HCIIHT, KA0 U TOTpeOHEe KOMIIETEHIIH]je 32 00aBJbahe MOCIIOBa PAJHOT MECTa.

Bpoj cnyxbenuxa:1

Pérshkrimi i puneve: | pércjell rregullat dhe bie aktvendime sipas Ligjit mbi pérkrahjen
finansiare té familjeve me fémijé; bie aktvendime né kompencimin e té ardhurave gjaté kohés sé
mungesés sé lehonisé, mungesés nga puna pér shkak té kujdesit ndaj fémiut dhe té mungesés pér
shkak té kujdesit té vecanté ndaj fémiut; bén bilansin dhe pagesén e kompensimit pér lehonat pér ata
persona gé merren me veprimtari té pavarura; i verifikon dhe i verifikon bilanset e kompensimit né
rastet kur pagesa béhet nga ana e punédhénésit; i verifikon regjistrat e kontrolluar pér bilansin e
kompensiimit pér lehonat; udhéheq me listat evidentuese pér kompensimet e paguara; kérkon mjete
pér refundimin e kompensimit pér lehonat; pérpilon raporte sipas urdhérit t¢ Ministrisé pér ¢éshtje
sociale; i udhézon palét pér dokumentacionin e nevojshém gé duhet té kompletojné lidhur me
realizimin e kompensimit té lehonisé, kompensimin pér kujdesin ndaj fémiut dhe pér kujdesin e
vecanté té fémiut; i udhézon palét pér shumén e pagesés pér té drejtén e kompensimit té lehonisé;
harton raportet pér punén e veté; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite — shkolla e larté
pér punétoré social, jurist - bacelor i juridikut ose ekonomist — bacelor i ekonomis, mé sé paku tre
vite pérvoj pune né profesion, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, si dhe kompetencat e
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nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.
Numri i zyrtaréve:1

[MocnoBu npujema 3axTeBa U KOMILIETHPAKHA JOKYMEHTALMje 32 0CTBAPUBaKh-€ MPaBa y 00J1acTu
(punaHCcHjcKe MOpIIKe MOPOANILE CA TeLOM
Punét e pranimit té kérkesave dhe té kompletimit té dokumentacionit pér realizimin e té
drejtave né fushén e pérkrahjes sé familjeve me fémijé
3Bame: Bumm pedepent
Titulli: Referent i lart

45, PagHo MecTo

Vendi i punés

Onuc nmocaopa:[lprma moIITY, €BUACHTHPA 3aXTEBE M JpPyre akTe M BPIIU JIOCTABJbAHE
WCTHX HAIOKHHM H3BPIIMOIMMA; BOJHM POKOBHHKE, MpUIpEMa M3BelITaje Ha 3axTeB oxapeheHmx
opraHa; BpIIM KOMIUIETHpame JIOKYMEHTAIMje 32 OCTBapUBam-C¢ OJHOCHO yTBphuBame onpeleHux
MaTepujalHUX IpaBa y 00JacTH (DUHAHCHjCKE MOIPINKE MOPOAMIIE Ca JCIOM; BPIIA KOHTPOIY
KOMITJIETHOCTH JOKYMEHTAIlMje HEOMXOMHE 3a OCTBapHWBame OApeheHWX IpaBa y OBOj 00JacTH;
00aBJba M Ipyre MOCIOBE 10 Hajory HaueHuka Ofenema.

YeaoBu:CreueHo cpefme  00pa3oBamkbe  CKOHOMCKOT WM TEXHHYKOT  cMepa Y
YETBOPOTOJMIILEM Tpajarby, MOJOKEH JPKABHU CTPYYHH HCIHT, U HajMame TET TOJAWHA PajHOT
HCKYCTBa y CTPYIIH, KAO H MOTPpeOHE KOMIICTEHITH]E 3a 00aBJbakhEe IMOCIOBA PATHOT MECTA.

Bpoj cay:xkoenuka:2

Pérshkrimi i punéve:Bén pranimin e postés, evidenton kérkesat dhe aktet e tjera dhe bén
dérgimin e tyre te personi i autorizuar; udhéheq librin e afateve; pérgatit raportet me kérkesé té
organeve té caktuara; bén kompletimin e dokumentacionit pér realizimin, pérkatésisht pércaktimit té
té drejtave té caktuara materiale nga fusha e pérkrahjes financiare té familjeve me fémijé; bén
kontrollin e kompletimit té dokumentacionit té domosdoshém pér realizimin e té drejtave té caktuara
né kété fushé; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi ekonomik ose teknik né kohézgjatje prej katér vite, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 2

HocnoBu kyarype, uHGopmMucama, CIOPTA U COLMjaJIHE 3ALUTUTE
Punét rreth kulturés, informimit, sportit dhe mbrojtjes sociale
3Bame: Bumn pedepeHt
Titulli: Referent i larté
46. Pamao MecTo
Vendi i punés

Onuc nmocyoBa: [Ipatu aktuBHOCTH KynTypHO yMETHMUYKMX IpyIITaBa; MpaTH CBE KYJITYpHE
MaHH]ecTalrje Ha HUBOY OMIUTHHE Y capaibu ca A0OMOM KYIType; IpaTu Mporpame paja CIopTCKUX
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opraHusanuja u mpeaiaxe Mepe 3a U3BPIICHE NCTHX; YUECTBYje Y CTBapamy MOBOJBHUX yCIOBA 3a
pasBoj CIopTa; IUIAaHHpa, TIpOrpaMHpa W yUYeCTBYje Y OPraHHU30Bamkby W OPTaHU3AIUjH CIIOPTCKUX
TakKMHYehba HA HHBOY OINIITHHE M CHOPTCKO-XYMaHHTAPHO-PEKPETATHBUX TaKMHYCHa U
MaHu(ecTalrja; aHraxyje ce Ha OMacOBJbaBamby CIOPTa Meh)yIIKOICKOM OMIIAIMHOM M MTHOHUPHUMA;
o0aB/ba aJIMHUHHCTPATUBHO-TEXHUYKE TOCJIOBE BE3aHE 3a pajJl KOMHUCHje 3a M300p HajIIOBOJHHHU]ET,
CIIOPTHCTA, CIIOPTHCKHELE M CIIOPTCKE OpraHuW3alije Ha HHUBOY OIIITHHE, MpPaTH IporpaMe paja
ycTaHoBa y oOiacTh HMHGOPMHUCama M MpPELIake Mepe 3a HEeU3BPILICHE HCTHX; Y4YeCTBYje Y
OpPTaHM3alMjU CIOPTCKUX MaHH]ecTalja yCMEPEHHX Ha TMONMyJalduju OMJIAJINHE; o0aBJba
aJIMHHUCTPATHBHO-TEXHUYKE IIOCIOBE BE3aHE 3a pajJ KOMHCHje KyaType, HH(pOpMHUCama, H
crnoprta,Ctapa ce o cripoBoljery MIaHOBa BaKIIMHAIIM]E JICIIE; BOAU €BUJICHIIN]Y KOPUCHUKA COIHjaJTHE
nomMohu; u 00aBJba U Ipyre MOCIOBE 10 HAJIOTY HavyenHuka Onebema.

Yenou: CredeHo cpefme 00pa3oBame TEXHMYKOT MM EKOHOMCKOT cMepa Yy
YETBOPOTOJMIILEM Tpajarby, MOJOKEH APKAaBHU CTPYYHH HCIHT, U HajMame MeT TOAWHA PajHOT
MCKYCTBA y CTPYIIH, Ka0 U MOTPeOHE KOMIIETEHIIU]e 3a 00aBJbabe MOCI0BA PaJHOT MECTa.

Bpoj cayxoenuka:2

Pérshkrimi i punéve: | pércjell aktivitetet e Shogérive kulturore artistike; i pércjell té gjitha
manifestimet kulturore té organizuara né nivel t& komunés né bashképunim me Shtépiné e Kulturés;
pércjell programet e punés té organizatave sportive dhe propozon masat pér zbatimin e tyre; merr
pjesé né krijimin e kushteve té volitshme pér zhvillimin e sportit; bén planifikimin dhe programimin
dhe merr pjesé né organizimin e garave sportive né nivel komunal dhe té garave dhe manifestimeve
sportive — humanitare — rekreative; angazhohet pér masovizimin e sportit né mesin e rinisé shkollore
dhe té pionieréve; i kryen edhe punét administrative — teknike lidhur me punén e Komisionit pér
zgjedhjen e sportistit mé té miré, pérkatésisht té organizatave sportive né nivel komunal; pércjell
programet e punés té enteve nga fusha e informimit dhe propozon masat gé duhet ndérmerren nése
nuk realizohen programet né fjalé; merr pjesé né organizimin e manifestimeve sportive gé kané pér
géllim popullarizimin e tyre te rinia; i kryen edhe punét administrative — teknike lidhur me punén e
Komisionit té kulturés, informimit dhe sportit; Kujdeset pér zbatimin e planeve pér vaksinimin e
fémijéve; udhéheq me evidencén e shfrytézuesve té ndihmeés sociale; kryen edhe puné té tjera dhe
kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi teknik ose ekonomik né kohézgjatje prej katér vite, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 2

Koopaunarop 3a poMmcka nurama
Koordinator pér céshtje té roméve
3Bame: Bumm pedepent
Titulli: Referent i larté
47. PagHo MeCTO
Vendi i punés

Omuc mnocnoallpunpxaBa ce pagHUX W JAUCHMIUIMHCKUX mporuca ONIITHHCKE YIIPaBe;
ydecTtBoBahe Ha paJHUM cacTaHLMMa; CaBeTOJaBHO mojapskaBahe paa ONmTHHCKE ynpaBe ca pOMCKOM
HAIIMOHAJIHOM 3ajeJHHLIOM; JenoBahie kKao MmocpenHUK M3Mel)y ONIUTHHCKE ymnpaBe W NPHUIaJHHUKE
POMCKE 3ajelHUIIE; CaBETONABHO NMPAaTH aKTUBHOTH YAPYXKEHa HALMOHAIHUX MambHHA M OCTAJIHMX
cponaux HBO; yTBplyje HajBaxHHje TeMe , mpobieme u norpede nokanHe Pomcake 3ajennune; Ouhe
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3HayYajHa Be3a ca JIOKaJTHOM PoMckoM 3ajenHuiioM; gonpuHehe mpoHanaxemy peliema 3a HajBaKHHje
JIOKaJHe mpobiieMe ca POMCKOM MamHHOM M JIOKATHOM aJIMHHHCTPAIlHjoM; u3rpaauhie KamaiuTere
na capalyje ¥ CBaKOJHEBHO KOMYHHIMpA Ca POMCKOM MAamHHOM H JIOKATHOM aTHHHUCTPAILHjOM;
nonpuHehe jauamy capajimby ca OCTaJIUM HUBOMMA YIpaBibamka, YKbyuyjyhu u CioyxOy 3a Jbyacka u
MarbMHCKA MMpaBa; BPIIM KOMILIETHpAIhE JOKyMEHTAIlMje U MpenpeMa peliehe O CTHIamky CraTyca
CHEPreTCKOr YTPOXKEHOT KYIIla eIeKTPHYHE SHEpruje — MPUPOIHOr raca U 00aBJba M APYre MOCI0BE
10 HAJIOTy HAauyeTHUKA OJleecHa.

Yenou: CredeHO cpelme 00pa3oBamke CKOHOMCKOT MM TEXHHYKOT CcMepa Y
YETBOPOTOJMIILEM Tpajarby, MOJOKEH APKABHU CTPYYHH WCIHT, U HajMame MET TOAWHA PajHOT
MCKYCTBA Y CTPYIIH, Kao U MOTpeOHEe KOMIIETEHIIU]je 3a 00aBJbaibe MOCIOBA PAJHOT MECTA.

Bpoj cayxoenuka:1

Pérshkrimi i punéve: | pérmbahet regullave disiplinore dhe té punés né administratén komunale;
merr pjesé né takimet punuese; né ményré késhillédhénése e pérkrah punén e Administratés komunale
né lidhje me komunitetin rom; vepron si ndérmjetésues né mes t& Administratés komunale dhe té
komunitetit rom; né ményré késhillédhénése do té pércjell aktivitetet e shogatave té pakicave
nacionale dhe té organizatave té tjera simotra; pércakton temat, problemet dhe nevojat mé té
réndésishme té komunitetit lokal rom; do té jeté njé lidhje e réndésishme me komunitetin rom né nivel
lokal; do té kontribuojé né gjetjen e zgjidhjeve pér problemet mé té réndésishme lokale me pakicén
rome dhe Administratén lokale; do té ndértojé kapacitete gé né ményré permanente té komunikojé me
pakicén rome dhe pushtetin lokal; do té kontribuojé né forcimin e bashképunimit me nivelet e tjera
drejtuese, duke pérfshiré kétu edhe shérbimin pér té drejtat e njeriut dhe té pakicave; kryen
kompletimin e dokumentacionit dhe pérgatiti aktvendimet mbi pérfitimin e statusit té blerésit té
rrezikuar té energjis elektrike — gazit natyral kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit té
Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi ekonomik ose teknik né kohézgjatje prej katér vite, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IMocioBu GopayKo-UHBAIH/CKE 3aIITHTE H KAAPOBcke moMohu
Punét e mbrojtjes sé luftétaréve - invalidéve dhe ndihma kadrovike
3Bame:CaMoCTAJIHHU CABETHUK
Titulli:Bashképunétor profesional
48. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc nociaopa:PemaBa y ynpaBHOM IOCTYNKY paid YTIBphuBama CBOjCTBA pPaTHUX H
MHUPHOJOOCKHMX BOJHMX WHBAIW[Ia; yTBphUBama IpaBa Ha MOPOAWYHY WHBAJIUIHHWHY, WHBAJIMJICKH
JoAaTaK, AoaTak 3a moMoh M Hery o CTpaHe IPYror JHLa U J0AaTak 3a HabaBKy MOTOPHOI BO3MJIA;
o0palyyje peliema 3a 3ApaBCTBEHY 3aIUTHUTY, OPTONEACKE IIOMAarajia, OrpeBHE ¥ IIOCMPTHE TPOLIKOBE U
HenciuiaheHn W3HOC NMpUMama BOJHUX HMHBaNWAa; oOpaljyje permema o marepjaHoM 00e30ehemy
YUECHHMKa pata I10 OMIITHHCKO] OUIYLIM; pellaBa y YIPaBHOM IOCTYNKY paiu yTBphHBama CBOjCTBA
LUMBWJIHMX WHBalUAa pata; oopahyje peuiema o npaBy Ha MeTepHjaiHy nomoh YiaHoBuMa nopoauua
muna y Bojenu Cpbuje W nomaTka Ha Jielly KOpPMCHHKA TOT MpaBa; 00aBjba U APYre MOCIOBE 10
Hasory HauenHuka Onesbema.

YceaoBu:CteueHO BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyAHjamMa y OOMMY O]l
Hajmame 240 ECIIb, wMactep akajgeMCKUM CTygdjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyIHjama,
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CIICIMjATMCTUYKUM aKaJeMCKUM CTyAWjaMa, CIICHHjaTICTHYKUM CTPYKOBHUM CTY/IHjaMa, OJJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy/IMjaMa Yy Tpajamby O/ HajMambe YSTUPU TOJAMHE WM CHCHHUjaTUCTUYKUM CTyIHjaMa Ha
baxkynTery — AMIUIOMUpAHH TPABHUK-MACTEp IPABHUK, IMOJOKEH NPKaBHH CTPYYHH HCIHT, H
HajMame MeT TOAWHA PaJHOT MCKYCTBa Yy CTPYIH, Kao M TOTpeOHE KOMIIETEHIMje 3a 00aBJbame
I0CJIOBA PA/IHOT MECTa.

bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Vendos né proceduré administrative lidhur me vértetimin e cilésisé sé
invalidéve ushtarak té luftés dhe té paqes; pércaktimin e té drejtave né invaliditetin familjar, shtesén
invalidore, shtesén pér ndihmé dhe kujdes nga ana e personit tjetér dhe shtesén pér furnizim me
automjet motorik; i pérpunon aktvendimet pér pér mbrojtje shéndetésore, pajisjet ndihmés ortopedike,
shpenzimet e ngrohjes dhe té varrimit dhe té shumés sé papaguar té té ardhurave té invalidéve
ushtarak; i pérpunon aktvendimet mbi sigurimin material té pjesmarésve té luftés sipas vendimit
komunal; zgjidh né proceduré administrative lidhur me vértetimin e cilésisé sé invalidéve civil té
luftés; i pérpunon aktvendimet mbi té drejtén né ndihmé materiale té antaréve té familjes té personelit
ushtarak me shérbim né Ushtriné e Serbisé dhe té shtesave pér fémijé té shfrytézuesve té késaj té
drejte; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké,
master i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku
katér vite apo studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — master i juridikut, té keté té
dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IlociaoBu MOBEPEHUKA 3a u3oerjia u pace/beHa Jula
Punét e zyrtarit pér persona té ikur dhe té zhvendosur
3Bame: Bumu pedepent
Titulli: Referent i larté
49 PaymHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nocioBa:06aBspa TOCIOBE Ha 00jeMUmbaBamky AOKYMEHTAIM]je U30erinia Ha OCHOBY
KIbUTE W EBHJICHIIM]E 0 IMyHKTOBHMA;, €BHJIEHTHpa W cpel)yje JOKyMeHTanujy u30erimia KOju cy
CMEIITeHN Ha TePUTOPHjy ONIITHHE byjaHoBall; BOaM ypenHy MOKYMEHTAIUjy O cTaTycy u3bermumna u
eBUICHTUPA OJIa3aK M30ETrNNIa; BOJU KIHUTY EBUACHIM]jE O YIIEHUIIUMa — U30eriiniiaMa yImucaHuM y
OCHOBHE W CpPE/hEe IIKOJIE Ha TEPUTOPHUjU ONINTHHE OyjaHOBaIl, oOpaljyje IeruTuManyje mpuBpeMeHo
pacesbeHWX JHMIla W €BUICHTHpA OBa JMIa; oOpalyje Hajore 3a M3naBame XyMaHUTapHe moMohu;
o0aBJba H APYTe MOCJIOBEC IO HAJIOTY HAYCIIHUKA OzleneH,a.

Yeaosu: CreyeHo cpenme o0pazoBame JAPYIITBEHOI HJIM  TEXHHYKOI cMepa Y
YEeTBOPOTOAMIIHEM Tpajary, TOJOXKEH ApXKaBHU CTPYYHH HCIIUT, HajMame IE€T TOJWHA PaJHOT
WCKYCTBAa Y CTPYIH, Ka0 U TOTpeOHE KOMIIETEHIIH]j€e 32 00aBJbakhe MOCIOBA PaTHOT MECTa.

Bpoj cayxoenuka:1

Pérshkrimi i punéve:Kryen punét rreth kompletimit té dokumentacionit té té ikurve né bazé
té librave dhe evidencave sipas vendéndodhjes sé tyre; bén evidentimin dhe i rregullon dokumentet e
té ikurve té vendosur né territorin e komunés sé Bujanocit; udhéheq me rregull dokumentacionin mbi
statusin e té ikurit dhe bén evidentimin e shkuarjes sé té ikurve; udhéheq me librin e evidencés sé
nxénésve — té ikurve té regjistruar né shkolla fillore dhe té mesme né territorin e Komunés sé
Bujanocit; pérpunon dokumentet e identifikimit té personave pérkohésishté té& zhvendosur dhe bén
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evidentimin e kétyre personave; pérpunon fleturdhéresat pér dhénien e ndihmave humanitare; kryen
edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogéroré ose teknik né kohézgjatje prej katér vite, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1
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OJEJ/BEILE 3A JABHE CJIYKBE
DREJTORATI PER SHERBIME PUBLIKE

Hauennuk Onebema
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame:CaMOCTAJHHU CABETHUK
Titulli : Késhilltar i pavarur
50. PagHo mecTo
Vendi i punés

Onuc mocaoa:Opranusyje, oOjenumaBa U ycMepaBa pan Onerberma; OJrOBOpaH je 3a
OIaroBpeMeHo; 3aKOHUTO U IPAaBUITHO 00aBIbahe IOCIOBa U3 Jienokpyra OJiesbema; Mpyxa NoTpedHy
CTPYYHY TOMON M3BPIIHONMMA MOCIIOBA; HETIOCPEHO YUECTBYj€ Y MPUIIPEMHU U U3pai MaTepujana —
akaTa Behier cTereHa CIoKeHOCTH 3a MoTpede opraHa ONIITHHE U 332 oTpede BUIIMX OpTaHa; cTapa ce
0 TIPAaBWJIHOM paclopeny IOclioBa Ha HelocpeaHe H3Bpimone; onapehyje pokoBe 3a H3BpIICHE
TIOCJIOBA M BPIIIA KOHTPOJTY BHIXOBOT M3BpIaBama; u3pahyje mian u nporpam Onebema U cTapa ce o
BUXOBOM H3BpIIEHY; AOHOCH ojpeheHa pellema M Jpyra akra 3a Koja je MporuchMa oOBJjamihieH,
uspalyje uszpemraje u napopmanuje u3 genokpyra Onesbema; 00aBba U JPyre MOCIOBE MO0 HAJIOTY
Hauenanka ONIITHHCKE yIIpaBe.

YcaoBu:CteueHO BHCOKO 00pa3oBame¢ Ha OCHOBHUM aKaJeMCKAM CTyAHjaMa y O0MMY O
Hajmambe 240 ECIIb, w™actep akageMCKuM CTyIadjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyadjama,
CIISITNj AT CTHYKIM aKaJIeMCKAM CTyIHjaMa, CIICIIHjaTACTHIKAM CTPYKOBHHM CTYAHjaMa, OMHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyAHjaMa y Tpajamy 07 HajMame YETHPH TOAMHE FIIA CIICIHjaTMCTUIKAM CTyIHjaMa Ha
dakynTery — IUIUIOMUPaHU TPAaBHUK — MacTep MPaBHUK WM (PaKybTeT JPYIITBEHHX Hayka,
MOJIOKEH JIP)KaBHU CTPYYHH WUCIUT, W HajMame TeT TOAMHA PajJHOT MCKYCTBa Yy CTPYIH, Kao U
rmorpedHe KOMITETEHIIH]je 32 00aBIbarbe TIOCIOBA PAIHOT MECTa.

Bpoj cayxoenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Organizon, integron dhe drejton punén e Drejtoratit; éshté pérgjegjés
pér kohén; kryerje e ligjshém dhe e drejté e punéve nga fushéveprimi i Drejtoratit; ofron ndihmén e
nevojshme profesionale pér punétorét; merré pjesé direkt né pérgatitjen dhe pérpunimin e materialeve
- aktet e njé shkallé mé té larté té kompleksitetit pér nevojat e komunés dhe pér nevojat e organit mé
té larté; kujdeset pér ndarjen e drejté té detyrave pér ekzekutuesit e drejtépérdjeté; pércakton afatet pér
kryerjen e detyrave dhe kontrollon zbatimin e tyre; harton plan programin e Drejtoratit dhe kujdeset
pér realizimin e tijé; bie aktvendime té vecanta dhe akte té tjera pér té cilat é&shté i autorizuar me
rregullore; pérgatit raporte dhe informacione nga fushéveprimi i Drejtoratitt; kryen detyra té tjera me
urdhér té kryeshefit i Administratés komunale.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet —jurist i diplomuar — master jurist ose fakultetin e shkencave
shogérore, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né
profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1
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IlocsoBu o0pa3oBama
Punét e arsimit
3Bame:CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
51. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc mnocnoBa:lIpatn mporpam pama ycraHoBa M3 00JacTh o0Opa3oBama; NPHUKYIIba,
aHaynusupa, oopalyje momarke, usBemraje U HHGpopmanuje U3 od1acTu o0pa3oBama; BOAU OMINTY U
eIarolKy JOKYMEHTAIIM]y IIIKOa; cTapa ce 0 o0aBe3u noxahama HacTaBe U Ipey3uMama MOTpeOHE
Mepe y IIIJbY U3BpIIaBamka OBE 3aKOHCKE 00aBe3e; 00aBba aIMUHUCTPATHBHO-TEXHIYKH JICO TTOCIOBA
BE3aHMUX 32 PaJi KOMHCHjE 32 TIPEeBPEMEHU TI0a3aK Jelle y OCHOBHY IIKOJY; CIIPOBOJM IOCTYIAK Y
BE3W Ca YYEHHYKUM M CTYACHTCKHM CTHIICHIWjaMa W KpeIWTHUMa W IUIaHHpa OOMM M TpOIIAK
CpeicTaBa 3a T¢ HaMeHe, IUJIaHMpa W MpaTH peanu3alyjy MaTepUjaIHUX TPOIIKOBA YCTaHOBA
00pa3oBama; MpaTH CTambe Yy OCHOBHOM U CPEAEM 00pa3oBamy; 00aBJba U Ipyre MOCIOBE MO HAJIOTY
Hauenanka Openema.

Ycaou:CTeueHO BHCOKO 00pa3oBameé Ha OCHOBHHUM aKaJeMCKUM CTyAdjamMa y OOMMY Of
HajMawe 240 ECIIB, wmacrep akajgeMCcKuM CTyadjama, MacTep CTPYKOBHUM  CTyadjama,
CIEIUjaTUCTUYKIM aKaJIEMCKHM CTyJAWjaMa, CHElUjaTUCTUYKAM CTPYKOBHHM CTYyJIHjama, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTy/AWjaMa y Tpajamy O] HajMambe YETUPH TOJMHE WM CICIMjaJUCTHUYKUM CTyIdMjamMa Ha
dakynrery - (akynter MPUPOTHUX WM JPYIITBEHWX HAayKa, MOJOXKEH APKABHU CTPYYHH HCIUT, U
HajMame TPY TOJWHE PATHOT UCKYCTBA y CTPYIIH, Ko M MOTpeOHE KOMIIETEHITH]e 3a 00aBJhamke IOCIOBa
pajHOT MecTa.

bpoj cayxoenuka: 2

Pérshkrimi i punéve: E pércjell programin e punés sé enteve arsimore; grumbullon, analizon
dhe i pérpunon té dhénat, raportet dhe informatat nga fusha e arsimit; udhéheq dokumentacionin e
pérgjithshém dhe até pedagogjik té shkollave; kujdeset pér detyrimin e vijimit té arsimit dhe té
ndérmarrjes sé masave té nevojshme me géllim té zbatimit té kétij detyrimi ligjor; kryen edhe puné
administrative — teknike té punéve gé kané té béjné me punén e komisionit pér fémijét gé para kohe
vijojné mésimet né klasén e paré té shkollés fillore; zbaton procedurén lidhur me bursat e nxénésve
dhe té studentéve dhe té kredive dhe merret me planifikimin e véllimit dhe té shpenzimit té mjeteve
pér kété géllim; planifikon dhe pércjell realizimin e shpenzimeve materiale té enteve arsimore;
pércjell gjendjen né arsimin fillor dhe té mesém; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit
té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té larté né fushén shkencore shkencat ekonomike apo bujgésore né
studimet akademike themelore me mé sé paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime
specialistike akademike, studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né
kohézgjatje prej mé sé paku katér vite apo studimet specialistike né fakultet — fakultetit i shkencafe
natyrore ose shogérore, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé
pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés

Numri i zyrtaréve:2
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IIpocBernn uncnexkTop-I.
Inspektori i arsimit-1.
3Bame:CaMOCTAIHM CABETHUK
Titulli: Késhilltar i pavarur
52. Pagno Mecto
Vendi i punés

Onuc nociaoBa: O6aBiba CIOKEHH MOCIOBH Y KOjIMa C€ CTBapaJlauykKy MIIM MPUMEHOM HOBHX
Meroia y paay OWTHO yTHYE Ha OCTBapUBAmE MOCIOBAa M3 HAUISKHOCTH paja W KOHTPOIUILE
[OCTYIIake LIKOJNE Yy IOreny NpHUAp)KaBamba 3aKOHA APYIHX IIPONUCa U OMNIUTUX aKaTa; BpILH
mperyiesl MIKOJIe y TOCTYNKY yTBphUBama HCIYHBEHOCTH YCIIOBa 3a MOYETaK paja W 00aBJbame
JIeTIaTHOCTH; TIPeIy3uMa MEpe pajii OCTBapHBama MpaBa yUeHWKa U POJUTEIha, HACTABHUKA OJHOCHO
capaJiHUKa U JUPEKTOpa; KOHTPOJIHUIIIE UCIYHEHOCT YCIIOBa 3a MPEBPEMEHH YITHUC JIelle ¥ TTOHHUIITaBa
YIIHC YYSHHMKA Y HIKOJy aKo je 00aBJbEH CYNPOTHO 3aKOHY; 3a0pamyje crpoBol)eme paamb y MIKOIU
KOje Cy CyNpOTHE 3aKOHY; KOHTPOJHIIE UCIYHEHOCT MPOIMCAHUX YCIIOBA 32 CIPOBOhEHE HCIUTA;
pememeM Hapehyje oJKIamame HEMPAaBHIHOCTH W HeJocTaTaka y ojipeheHoOM poky; peliemem
Hapel)yje u3BpilaBame MPornrucaHe Mepe Koja HHUje U3BPIICHA; OJHOCH IIPHjaBy HAJUICKHOM OpPraHy
3a yYMEEHO KPUBUYHO JIENO WJIM MPUBPEIHH MPECTYIT OJJHOCHO 3aXTEB 3a MOKpPETame MPEKpIIajHOT
MOCTYIKa; o0aBenITaBa qPyrd Oprad ako MOCTOje pa3iio3u 3a Mpeay3uMame Mepa 3a Koje je Taj opral
HaJJIeKaH U 00aBJba JPyre TMOCIOBE Y CKIay ca 3aKOHOM; 00aBJba M Jpyre MOCIOBE MO HAJOTy
HavenHnKa Onenema.

YcaoBu: CtedeHo BHCOKO oOpa3oBame Ha CTyaWjaMa JIPYror cTereHa (MacTep aKaJaeMCKe
CTyIHje, MacTep CTPYKOBHE CTYAWjE M CIICIHjaINCTUIKE aKaaeMCKe CTyaHje), IO IPONHUCY KOjH
ypehyje Bucoko obpasoBame, moueB ox 10. cemremOpa 2005. rommHe, OMHOCHO Ha OCHOBHUM
CTyIvjaMa y Tpajamy O HajMarmke YeTUPH TOIUHE, 110 MPOIHCY KOju je ypehuBao BHCOKO 00pa3oBame
mo 10. cemremOpa 2005. rogmHe, Ha (akynTeTy - IUINIOMHPAHA TPABHUK, MOJOXKEH IP)KaBHHU
CTPYYHU HCIHUT M HUCIUT 32 WHCIIEKTOPA;, HAajMamke 5 TOAWHA PAJHOT HCKYCTBA y CTPYIH, Kao M
morpedHe KOMITETEHIIH]je 32 00aBIharbe TIOCIOBA PAIHOT MECTa.

Bpoj cny:xkoenuxa:l

Pérshkrimi i punéve: Kryen detyra komplekse né té cilat krijimtaria ose aplikimi i metodave
té reja né puné ka ndikim té réndésishém né realizimin e detyrave né kompetencé té punés dhe
kontrollon veprimet e shkollave né piképamje té zbatimit té ligjit, té rregullave tjera dhe té akteve té
pérgjithshme; kryen kontrollin e shkollave né piképamje té plotésimit té kushteve pér fillimin e punés
dhe té kryerjes sé veprimtarive pérkatése; ndérmerr masa lidhur me realizimin e té drejtave té
nxénésve dhe té prindérve, té arsimtaréve, pérkatésisht té bashképunétoréve dhe té drejtoréve;
kontrollon plotésimin e kushteve pér regjistrimin e parakohshém té fémijéve dhe anulon; regjistrimin
e fémijéve né shkolla nése éshté béré né kundérshtim me ligjin; i ndalon né shkolla ato puné té cilat
jané né kundérshtim me ligjin; bén kontrollimin e plotésimit té kushteve pér zbatimin e provimit; me
aktvendim urdhéron ménjanimin e parregullsive dhe té mangésive té tjera né afat té caktuar kohor; me
aktvendim urdhéron zbatimin e masave té parapara té cilat nuk jané zbatuar; i bén fletéparagitje
organit kompetent pér veprén e kryer penale ose deliktin ekonomik, pérkatésisht kérkesén pér
ndérmarrjen e procedurés kundérvajtése; e lajméron organin tjetér nése ekzistojné kushtet pér
ndérmarrjen e masave pér té cilat ai organ éshté kompetent dhe kryen puné té tjera né pajtim me
ligjin; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimi i larté i fituar né studimet e nivelit té dyté (studime akademike master,
studime master profesionale dhe studime té specializuara akademike), sipas ligjit qé rregullon arsimin
e larté, duke filluar nga data 10 shtator 2005, gjegjésisht né studimet themelore gé zgjasin té paktén
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katér vjet, sipas ligjit gé rregullonte arsimin e larté deri mé 10 shtator 2005, né fakultet — jurist i

diplomuar, té keté dhéné provimin profesional shtetéror dhe provimin pér inspektor; té paktén 5 vjet

pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.
Numri i zyrtaréve: 1

IIpocBernn uncnexkrop-I1I.
Inspektori i arsimit--11.
3Bame: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
53. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc nocaoBa: O6aBsba MOCIOBE HHCIEKIIMCKOT HA/I30pa U KOHTPOIIHIIIE TIOCTYIAhE IKOJIe
y morieny mnpuapKaBama 3aKOHA IPYTHX IPONHKCAa M ONINTHX aKaTa;, BPIIM IIperjiel IIKOoJIE Y
MOCTYNKY yTBphHBama NCIYHEHOCTH YCIIOBA 32 MOYeTaK paja u 00aBJbakhe JCNaTHOCTH, Peay3nMa
Mepe pajJi OCTBapHBama NpaBa YYeHHKa M POJUTEIha, HACTABHUKA OJJHOCHO CapaJHUKA H TUPEKTOPA;
KOHTPOJIMIIIE UCITYEEHOCT YCIIOBA 33 MPEBPEMEHHU YITHC JIelle ¥ MOHUIITaBA YIUC YYEHHUKa y TIKOIY
aKko je 00aBJbEH CYIPOTHO 3aKOHY; 3a0pamyje CIpOoBOhemEe paambd y IIKOIH KOje CYy CYIMPOTHE
3aKOHY; KOHTPOJIHIIIE UCITYEEHOCT MPOITUCAHUX YCIIOBA 3a CIpoBoheme NcnTa; peliemeM Hapehyje
OJIKJIaFbathe HEMPaBUIIHOCTH W HEJOCTaTaka y ojapeleHoMm poky; peliemeM Hapeljyje HW3BpIIaBarmbe
MporKcaHe Mepe Koja HHje U3BPIICHA; MOJHOCH TPHjaBy HAJUISKHOM OpraHy 3a YYHEEHO KPUBUYHO
JIeTI0 VITU TIPUBPEIHU TPECTYIT OJJHOCHO 3aXTEB 3a MOKPETame MPEKPIIAjHOT MMOCTYIKA; 00aBemTaBa
JIPYTH OpPTaH aKo IOCTOj€ Pasio3u 3a Mpeay3uMame Mepa 3a Koje je Taj opraH HajyiekaH U 00aBjba
JpyTe MOCIOBE Y CKIIaIy ca 3aKOHOM; 00aBJba U JIpyre IMOcIoBe M0 Hallory HaueaHuka Ojienema.

YcaoBu: CTedeHO BHCOKO 00pa3oBame Ha CTyAHMjamMa APYror cTereHa (MacTep akaaeMcKe
CTyIHje, MacTep CTPYKOBHE CTYIHj€ WM CICHHjAINCTHYKE aKaIeMCKE CTyAWje), MO0 TPONHUCY KOjH
ypebhyje Bucoko obOpazoBame, moueB ox 10. cemremOpa 2005. romwHe, OJHOCHO HAa OCHOBHUM
CTyI¥jaMa y Tpajamy OJ HajMame YeTUPH TOANHE, TI0 MPOIKCY KOju je ypehuBao Brcoko oOpa3oBame
mo 10. cenremOpa 2005. rommHe, Ha (akynTeTy, MUIUIOMHPAaHW TPAaBHUK — MacTep IPaBHUK,
JWIJIOMUPAHA €KOHOMHUCTa-MacTep CKOHOMUCTA, TOJIOXKEH JPKABHU CTPYYHU HCIHUT M HCIUT 32
WHCIIEKTOpa; HajMame 3 ToAuHAa PaJHOT HMCKYCTBA Yy CTPYIM, Ka0 M TMOTpeOHE KOMIIETEHIHje 3a
00aBJbambe MOCIOBA PAJTHOT MECTA.

Bpoj ciy:xoenuxa:l

Pérshkrimi i punéve: Kryen punét e mbikéqyrjes inspektive dhe kontrollon veprimet e
shkollave né piképamje té zbatimit té ligjit, té rregullave tjera dhe té akteve té pérgjithshme; kryen
kontrollin e shkollave né piképamije té plotésimit t& kushteve pér fillimin e punés dhe té kryerjes sé
veprimtarive pérkatése; ndérmerr masa lidhur me realizimin e té drejtave té nxénésve dhe té
prindérve, té arsimtaréve, pérkatésisht té bashképunétoréve dhe té drejtoréve; kontrollon plotésimin e
kushteve pér regjistrimin e parakohshém té fémijéve dhe anulon; regjistrimin e fémijéve né shkolla
nése éshté béré né kundérshtim me ligjin; i ndalon né shkolla ato puné té cilat jané né kundérshtim
me ligjin; bén kontrollimin e plotésimit té kushteve pér zbatimin e provimit; me aktvendim urdhéron
ménjanimin e parregullsive dhe té mangésive té tjera né afat té caktuar kohor; me aktvendim urdhéron
zbatimin e masave té parapara té cilat nuk jané zbatuar; i bén fletéparagitje organit kompetent pér
veprén e kryer penale ose deliktin ekonomik, pérkatésisht kérkesén pér ndérmarrjen e procedurés
kundérvajtése; e lajméron organin tjetér nése ekzistojné kushtet pér ndérmarrjen e masave pér té cilat
ai organ éshté kompetent dhe kryen puné té tjera né pajtim me ligjin; kryen edhe puné té tjera sipas
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urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimi i larté i fituar né studimet e nivelit t€ dyté (studime akademike master,
studime master profesionale dhe studime té specializuara akademike), sipas ligjit gé rregullon arsimin
e larté, duke filluar nga data 10 shtator 2005, gjegjésisht né studimet themelore gé zgjasin té paktén
katér vjet, sipas ligjit gé rregullonte arsimin e larté deri mé 10 shtator 2005, né fakultet — jurist i
diplomuar — master i juridikut, ekonomist i diplomuar- master i ekonomis té keté dhéné provimin
profesional shtetéror dhe provimin pér inspektor; té paktén 3 vjet pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

DOUHAHCUjCKO-MaTePHjaTHH MOCTOBH Y 00JIACTH jAaBHUX CJIYKON
Céshtjet financiare dhe materiale né fushén e shérbimeve publike
3Bame:CapagHuk
Titulli: Bashképunétor
54. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mocioBa: YuecTByje y u3paqy (pUHAHCHjCKHX IUIAHOBA Yy OOJACTH jaBHUX CITY>KOH,
00aBjba IMOCTIOBE Ha WM3BpIICHY (PUHAHCHjCKUX IDIAHOBA y OOJACTH jaBHHUX CIIY)KOU, NpUTIpeMa H
obpal)yje JOKyMEHTallMjy 3a IPEHOC cpeacTaBa y o00JacTH jaBHUX ClyxOu,0O0aBsba IOCIOBE
KOHTHpama W KOHTPOJIC MOCIOBHHX IPOMEHA y OONAaCTH jaBHHUX CIY»XO0m, 00e30ehyje m axypupa
noTpeOHe mojaTake W NpuMa JIOKYMEHTAlMjy 32 YYEeHWYKEe U CTYICHTE YBE3W CTUICHIMjaMa U
KpemMTHMA U TUIAaHKpa OOMM U TPOIIAK CpejICTaBa 3a Te HaMmeHe, KOHTpouIle U paTi pean3aliyjy
MaTepHjaTHIX TPOIIIKOBA yCTaHOBAa 00Opa3oBama, 00aBJha M JIPYre MOCIOBE IO HAJIOTY HaYeITHHUKA
Openema.

YcaoBu: CtedueHo BHCOKO 0Opa30oBamke HA OCHOBHUM aKaJeMCKUM CTyIaHjaMa y OOUMY Off
HajMame 180 ECIIb 6om0Ba, OCHOBHHM CTPYKOBHHM CTy#jaMa, OJHOCHO Ha CTyAHjaMa y Tpajamy 110
TpH TOJMHE— MPAaBHHUK — 0ayesop MpaBHHUK, EKOHOMHUCTA-0adeliop EKOHOMHUCTA, TPU TOAWHE PaJHOT
WCKYCTBA y CTPYIM M TIOJIOXKEH JPKABHU CTPYYHU HCIHT, Ka0 W MOTpeOHE KOMIIETEHIMje 3a
00aBJbame MOCIOBA PAJIHOT MECTa.

Bpoj cayxoenuxa:l

Pérshkrimi i punéve: Merr pjesé né hartimin e planeve financiare né fushén e shérbimeve
publike, kryen puné pér realizimin e planeve financiare né fushén e shérbimeve publike, pérgatit dhe
pérpunon dokumentacionin pér transferimin e fondeve né fushén e shérbimeve publike, kryen detyra
té kontabilitetit dhe kontrollon ndryshimet né fushén e shérbimeve publike, siguron dhe pérditéson té
dhénat e nevojshme dhe pranon dokumentacionin pér nxénésit dhe studentét né lidhje me bursat dhe
kredité dhe planifikon véllimin dhe koston e fondeve pér kéto géllime, kontrollon dhe monitoron
realizimin e kostove materiale té institucioneve arsimore, kryen edhe puné té tjera me urdhér té
kryeshefit té drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS,
studime themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite jurist ose
bacellor jurist, ekonomist ose bagellor i ekonomist, tri vite pérvojé pune né profesion, té keté té
dhéné provimin shtetéror profesional, njohja e punés me kompjuter, si dhe kompetencat e nevojshme
pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1
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OJIEJ/bEILE 3A OIIITY YIIPABY
DREJTORATI PER ADMINISTRATE TE PERGJITHSHME

Havennuk Onesbema
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame:CaMOCTAJHHU CABETHUK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
55. PagHo MecTo
Vendi i punés

Omnuc nmocioBa:Opranusyje, o0jenumaBa u ycMmepasa paja Ojiesbeba OJIHOCHO PajHUKA Y
BEMY; OJrOBOpaH je 3a OJaroBpeMeHo, 3aKOHHTO W IMPAaBUIHO 00aBJbame MOCIOBA U3 JEIOKPYra
0JIcJbCHba; 00aBJba HAJCIIOKEHH]E TMOCIOBE y OKBUPY OJICJbEHbA; CTapa C€ O IPABUIIHOM PaCIopeny
IOCJIOBAa Ha HEMOCPEHEe WU3BPIIMOILE; oapelyje POKOBE 3a M3BpIIABAE MMOCIIOBA U BPIINM KOHTPOJY
EUXOBOT M3BpIIIaBaka; CTapa ce O MPaBUIIHOM Kopulihielkhy cpejicTaBa pajia U paHOM BpeMeEHy; aje
VIyTCTBA 32 CTPYYHO U e(pHKACHO M3BPIIABAE TIOCIOBA; JOHOCH ojpel)eHa peliema 1 Apyre akre 3a
KOje je mpomnucoM oBjaiiieH M KOHTPOJIHMIIE MCIPABOCT M 3aKOHMTOCT CBHX JOHETHUX PpeIICHa,
OIUIyKa, yBEpe€wma M JAPYIUX akara IMPUIPEMIBEHUX U JOHETHUX OJ CTpaHE paJHUKA OJEJbEHA;
HEMOCPEIHO YYECTBYje Y HpPHUIIPEMH M H3paad Marepujajia Behier cremeHa CIIOKEHOCTH; BOIU
€BHJICHIIN]Y O IPUCYCTBY PaJIHUKA HAa CBOJHM PaJHUM MECTHMa y TOKY paJHOI BpeMEHa H cTapa ce O
TUCITUIIIMHE pafHUKa OJeJheha; IMpyKa MOTPEeOHY CTPYYHY  HOMON M3BPIIHMOIIMMA IIOCTA;
HETIOCPETHO YYECTBYje Y IMPHUIPEMH W M3paay MaTepujajia - akata Beher cremeHa CIOXEHOCTH 3a
rmoTpebe opraHa ONIITHHE W 3a MONTpeOe BUIIMX OpraHa; MpaTH CTakhe Y MECHHUM 3ajeHHIaMa U
MECHUM KaHIleJapHjamMa W Tpedy3uMma oaroBapajyhe mepe y pemamamy mpoOinemMa y BHUMa OI
HHTEpeca 3a rpahane; crapa ce 0 00aBJbamy CTPYIHUX M aIMUHUCTPATHBHHUX ITOCJIOBA Y ITOCTYIIKY
onprkaBama n3bopa; 006aBspa M APyTre MOCIOBE 1O HaJory HademHnKa ONIITHHCKE yIpaBe.
YecaoBu:CreueHO BHCOKO 00pa3oBarmke HAa OCHOBHHM aKaJIEMCKHUM CTyAHMjaMa y O0MMY OI
Hajmame 240 ECIIb, wmactep akamemMCKuM CTyA#jama, MacTep CTPYKOBHHM CTyJHjama,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJeMCKAM CTy[djamMa, CIelUjaTHCTHIKIM CTPYKOBHUM CTyAHjaMa, OIHOCHO
Ha OCHOBHHUM CTyAHjaMa Yy Tpajamy Ol HajMamke YeTUPH TOAWHE WIIH CIICIHjATICTHIKIM CTyIHjaMa
Ha (GakynTery — JUILUIOMHPAHU MPaBHUK - MacTep MPaBHUK, MTOJIIOXKEH JIP>KaBHHU CTPYYHHU HUCIHT, U
HajMame TeT TOAMHA PaJHOT WCKYCTBAa Yy CTPYLH, Ka0 M MOTpeOHE KOMIIETEHIIHje 3a 00aBJharhe
I10CJIOBa paaHOT MECTaA.
Bpoj cayxoenuka: 1
Pérshkrimi i punéve:Organizon, pérbashkon dhe e orienton punén e Drejtoratit pérkatésisht
té punétoréve té tij; éshté pérgjegjés pér kryerjen e punéve me kohé, me ligj dhe me rregull té punéve
nga fushéveprimtaria e drejtoratit; i kryen punét mé té ndérlikuara né kuadér té drejtoratit; pérkujdeset
pér ndarjen e drejté té punéve ndaj zbatuesve té drejtépérdrejté; i cakton afatet pér kryerjen e punéve
dhe bén mbikgyrjen e kryerjes sé tyre, pérkujdeset pér shfrytézimin e rregullt té mjeteve dhe té kohés
sé punés; jep udhézime pér kryerjen profesionale dhe efikase té punéve; bie aktvendime té caktuara
dhe akte té tjera pér té cilat éshté i autorizuar sipas rregullave dhe bén kontrollin e rregullshmérisé dhe
té ligjshmérisé té té gjitha aktvendimeve, vendimeve, vértetimeve dhe té akteve té tjera té pérgatitura
dhe té aprovuara nga ana e punétoréve té drejtoratit; merr pjesé drejtépérsédrejti né pérgatitjen dhe
hartimin e materialit me shkallé mé té larté té ndérlikueshmérisé; udhéhegé me evidencén mbi praniné
e punétoréve né vendet e tyre té punés gjaté orarit dhe kujdeset pér diciplinén e punétoréve né
Drejtorat; ofron ndihmén e nevojshme profesionale kryesve té punéve; merr pjesé drejtépérsédrejti né
pérgatitjen dhe hartimin e materilait — akteve me shkallé té larté té& ndérlikueshmérisé pér nevojat e
organeve komunale dhe pér nevojat e organeve mé té larta; pércjell gjendjen né bashkésité lokale dhe
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né zyrat e vendit dhe ndérmerr masa pérkatése né zgjidhjen e problemeve té tyre gé jané me interes
pér gytetarét; éshté pérgjegjés pér procedurén profesionale dhe administrative né procedurén e
mbajtjes sé zgjedhjeve; kryen edhe puné té tjera me urdhér té kryeshefit t& Administratés komunale.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet —jurist i diplomuar - master jurist, té keté té dhéné provimin
shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e
nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

ITocnoBu rpahaHckux crama
Punét e gjendjes civile
3Bame:CapagHuk
Titulli: Bashképunétor
56. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc nmocaoBa:O0aBIba MOCIOBE U3 00JIACTH JIMYHOT cTaTtyca rpalana; mpumpema pemiema o
HaKHaJTHOM ymucy y MaTH4HY KUTY pOhEHUX, BEHUAHUX U KIBUTY YMPIIHUX, IPOMEHE JIMIHOT NMEHa
U TONMHY poljerha Kao M HCIpaBKe Y MOMEHYTHM KBbHTama, IpUKYIUba, cpeljyje W ITocTaBiba
CTAaTUCTUYKE HM3BEIITaje HAIOKHUM OpraHWMa; OJIrOBOpaH j€ 3a aXYPHO W 3aKOHHUTO 00aBJhambe
MaTHYHUX II0CJIOBa, TOCTyMa IO 3aMOJHHUIIAMa NPYTHUX HOpKaBHUX OpraHa; H37aje yBepema O
m3apxkaBaHuM YsraHOBMMa TIOPOIUIIE M YHOCH MOTpeOHE momaTke y odpaciie HaMemheHe HHOCTPaHOj
yIoTpeOu; u3daje yBepema 0 YhmheHUIaMa 0 kojuMa OTMIITHHCKA yIpaBa W HEHU OPTaHH HE BOJAC
CIykOCHY €BHICHIIH]Y; 00aBJba M Jpyre IOCIOBE MO Hajory HademHuka Oneiberha M HadelTHUKa
OnmrruHCKe yIpase.

YecaoBu: CtedeHo BHCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHHUM aKaJIEMCKUM CTyaHjamMa y OOUMYy OJl
HajMmame 180 ECIIb 6omoBa, OCHOBHHM CTPYKOBHHM CTy[¥jaMa, OMHOCHO HA CTyJdjamMa y Tpajamy 10
TpU TOAWHE— TIPAaBHUK — Oadenop IMpaBHUK, €KOHOMHCTa-0aderop €KOHOMHCTa, W HajMame TpH
TOAMHE paaHor' HUCKYCTBa Yy CTPYHOM H IIOJOXKEH [JOpKaBHU CTPYYHHU HUCIIAT, KaO0 U HOTpe6He
KOMIIETEHIIH]e 3a 00aBJbamk-Ee ITOCTIOBA PaJHOT MECTa.

Bpoj ciyxoenuxa:l

Pérshkrimi i punéve:l kryen punét nga fusha e statusit personal té qytetarit; pérgatit
aktvendimet pér regjistrimet me vonesé né librat e amzés té té lindurve, té té kurorézuarve dhe té té
vdekurve, ndryshimet e emrit dhe vitin e lindjes si dhe pérmirésimet né librat pérkatés; grumbullon,
rregullon dhe i dérgon raportet statistikore pér organet kompetente; éshté pérgjegjés pér kryerjen me
kohé dhe me ligjshméri té punéve té ofigarisé, vepron sipas kérkesés sé organeve té tjera té organeve
shtetérore; léshon certifikata pér pérkujdesin material té antaréve té familjes dhe i barté té dhénat né
ekstraktet té destinuara pér nevoja ndérkombétare; léshon certifikata mbi faktet pér té cilat
administrata komunale dhe organet e saja nuk udhéhegin evidencé zyrtare; kryen edhe puné té tjera
me urdhér té kryeshefit té Drejtoratit dhe té Administratés komunale.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS,
studime themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite jurist ose
bacellor jurist, ekonomist ose bacellor i ekonomist, mé sé paku tri vite pérvojé pune né profesion, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, njohja e punés me kompjuter, si dhe kompetencat e
nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1
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ITocaoBu PaaIHHUX OJHOCA 3AaNMOCICHUX
Punét e marrédhénies sé punés té punonjésve
3Bame:CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
57. PagHo MecTo
Vendi i punés

Omnuc mocja: 00aBjba CTPyYHE MOCIOBE Yy TMOCTYNKY M300pa KaHIUAaTa M 3alolllybaBama U
pacniopehuBama; mpupeMa HalupT MPaBUIHWKA O YHYTPAIlb0] OPraHU3aljH M CHUCTEMaTH3allUjH
pagHux MECTa, IpuIpeMa HOjeIlI/IHaHHe aKTE U3 06JIaCTI/I paaHuXx OAHOCA; BpUIM aIMUHUCTPATUBHO —
TEXHUYKE TIOCIIOBE y IOCTYIKY OrjialllaBara W TIpHjeMa pPaJHUKa y PajHU OJHOC MOCPEICTBOM
Hammonanne ciyx0e 3a 3anonnbaBame; o0pal)yje 1 KOMIUISTHPa akTe W BOJIU IEPCOHANIHA JOCH]ea;
M3laje MOTBPJE U3 PaJHOr OJHOCA, INPHjaBJbyje pPaTHUKE 3a MOJarame CTPYYHOI HCIIMTA;, BOIU
EBHJICHIIM]E O IPEKOBPEMEHOM pajly W MCTE Npenaje OiarajHu pajau UCIIaTe, BOIU €BHJICHIIU]E paIu
OCTBapHuBama IpaBa Ha jyOujapHy Harpajdy; o0aBjba IOCJIOBE BE3aHE 3a IIPHjaBJbHBAKEC Ha
3APaBCTBCHO MW IICH3MOHO OCUTYpamk€ 3aIllOCIICHUX, IMOCTAaBJBEHUX U I/I3216paHI/IX Jiua 'y opraHuMa
OIIIITHUHE, obaBJba AJIMUHUCTPATUBHO-CTPYYHE II0CJIOBE BE€3aHC 3a IIOCTYIIAK KOJIECKTUBHOI
MperoBapama; BOIAM KaJIpPOBCKE M APYre EBUJICHIIM]e W3 O0JIACTH PaJHUX OJHOCA CIY)KOCHHMKAa U
HaMCIITCHHUKA.

Pérshkrimi i punéve: i kryen punét profesionale né procedurén e pérzgjedhjes sé
kandidatéve dhe té té punésimit dhe té radhitjes; e pérgatit draftin e rregullores pér organizimin e
brendshém dhe té sistematizimit té vendeve té punés; i pérpilon aktet e caktuara nga sfera e
mardhénies sé punés; kryen puné administrative — teknike né procedurén e shpalljeve né procedurén e
publikimit dhe té pranimit té& punonjésve né mardhénie pune pérmes Shérbimit nacional pér punésim; i
pérpunon dhe i kompleton aktet dhe mbané dosijet e tyre personale; Iéshon vértetime nga mardhénia e
punés, i paraget punonjésit pér dhénien e provimit prfesional; mbané evidencé pér punnén pértej orarit
té paraparé dhe té njéjtat ia dorézon arkétarisé me géllim té pagesés, mbané evidencé me géllim té
realizimit té té drejtés pér shpérblim jubilar; kryen puné lidhur me lajmérimin né entin pér sigurime
shéndetésore dhe pensionale té punonjésve, té personave té eméruar dhe té zgjedhur né organet e
komunés; kryen puné administrative teknike lidhur me procedurén e bisedimeve kolektive;mbané
evidenca kadrovike dhe té tjera né sferén e mardhénies sé punés sé zyrtaréve dhe shérbyesve.

YecaoBu: CtedeHO BHCOKO 00pa3oBareé HA OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyndjama y oOuMy of
HajMamwe 240 ECIIb, wmactep akameMcKuUM CTyAWjama, MacTtep CTPYKOBHHM CTyaWjama,
CHENHjaTUCTHIKAM aKaJeMCKAM CTyjaMa, CIEIHjaTuCTHYKIM CTPYKOBHHUM CTy/IHjamMa, OTHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTy[ljaMa y Tpajary OJ HajMamke YETHPU TOAWHE WM CHEIHjaIuCTHYKUM CTYyrjaMa Ha
(akynrery - NWUIJIOMHPAaHH TPAaBHUK - MAcTep MPaBHUK, TOJOKEH APXKABHU CTPYYHU HCIHT, U
HajMamke TPHU TOAWHE PAJHOT WCKYCTBA Yy CTPYIH, Ka0 M MOTpeOHE KOMIIETEHIHje 32 00aBJbame
IMOCJIOBA pagHOI' MEeCTa.

Bpoj cayxdenuka:1

Kushtet: Té keté té kryer studimet akademike themelore né véllimin prej sé paku 240 piké
ECTS, studimet akademike master, master i studimeve profesionale, studimet akademike
specialistike, studimet profesionale specialistike, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje
prej sé paku katér vitesh ose studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — jurist master, té
keté t& dhéné provimin shtetéror profesional, sé paku tre vjeté pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1
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ITocnoBu pagHUX 0HOCA
Marrédhéniet e punés
3Bame: Bumum pedepeHt
Titulli: Referent i Irté
58. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mocjaoBa: Bpum aIMUHHACTPATHUBHO-TEXHHYKE IMOCIOBE Y MOCTYIKY OrjamiaBamba U
npHujeMa pajJHuKa Yy paJHd OJHOC MocpeacTBoM HanuoHamHe Cnyx0e 3a 3amonubaBame
opraHu3aiuoHe jeaunuile y byjaHoBail; Bou eBHICHITH]E 3a0CiIeHUX, cpehyje u KoMmIuieThpa J0cHje
pajHuKa, OBepaBa 3JPaBCTBEHE KILMKHIIEC 3aIOCICHUMA, BPIIHU IPUjaBJbUBAKBE CI000IHUX PaHUX
MecTa W CBE pajiibe OKO O0jaBJbMBama oOrjaca- KOHKypca, W3jaje MOTBpIE M3 PagHOT OfHOCA,
MpHIIpeMa MoJaTKe 3a pajHW CTaX pajJHUKa, [pHjaBlbyje paJHUKE 3a MoJarame CTPYYHOr HCIINTA
OJTHOCHO TPaBOCYJHOI MCIIMTA; BPIIM MPHjaBy W OhaBy OCHUTypama 3aloClIEeHHX; MPaTd MPUMEHY
OJUTyKEe O paJHOM BpeMeHy; m3paljyje cmmcak paau HcIiaTe MPEeKOBPEMEHOr paja | Ipeaaje ra
Onarajau; 00aBJba WM JIpyre IOCIOBE MO Halory HavenHuka Ojeiberba M HavenHuka ONIITHHCKE
yrpase.

YeaoBu: CreyeHO cpeame 00pa3oBame JIPYMITBEHOT MIIM  TEXHHYKOT cMepa Yy
YEeTBOPOTOJMIILEM Tpajarby, IMOJNIOKEH JPKABHU CTPYYHU HUCIIHT, U HajMarme IMeT TOJUHA PajHOT
WCKYCTBa y CTPYIIH, TIO3HABamke pajia Ha padyHapy, Kao W MOTpeOHEe KOMIIETEHIIMje 3a 00aBJbame
MOCJIOBA PaJIHOT MECTA.

bpoj cayxoenuka:1

Pérshkrimi i punéve:Kryen punét administrative-teknike né procedurén e shpalljes dhe té
pranimit né marrédhénie pune pérmes Shérbimit nacional pér punésim-Njésia organizative né
Buajnoc; udhéheq evidencén e té punésuarve, i rregullon dhe kompleton dosjet e punétoréve; bén
vértetimin e librezave shéndetésore té té punésuarve; kryen paragitjen e vendeve té lira punés dhe té
gjitha punét pér publikimin e konkursit; 1éshon vértetime nga fusha e marrédhénies sé punés; pérgatit
té dhénat pér pérvojén e punétorit, paragitjen e punétoréve pér dhénien e provimit profesional,
pérkatésisht té provimit té jurisprudencés; bén paragitjen dhe ¢regjistrimin e sigurimit té punétoréve;
pércjell zbatimin e vendimit mbi orarin e punés; e harton listén e pagesés sé punéve shtesé dhe ate i
dorézoné arkétarisé; i kryen edhe punét e tjera me urdhér té kryeshefit té Drejtoratit dhe té kryeshefit
té Administratés komunale.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogéror ose teknik né kohézgjatje prej katér viteve, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

py:xame npaBHe nomohn
Ofrimi i ndihmés juridike
3Bame:CamocTaiHu CaBeTHUK
Thirrja:Késhilltar i pavarur
59. Paguo mecto
Vendi i punés

Omnuc nocaa: [pyxka npaBHy oMoh u Jjaje caBeTe y Be3W OCTBapuBama NpaBa CTpaHaKa Ipexn

opraHuMa yrpase U ApYrMM OpraHuMa M OpraHu3alujama, u3palyje mogHecke 1o 3aXTeBy cTpaHaka (
yroBope, xayoe, Tyx0e, TeCTAMEHT U CJI.) IPaTH 3aKOHCKE U MOJ3aKOHCKE MPOIKCce, Ipeay3uMa Mepe
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3a eUKacHUje MpyKarme MpaBHEe MoMohu rpahannma.

Pérshkrimi i punéve: ofron ndihmé juridike dhe jepé késhilla lidhur me realizimin e té drejtave
paléve pran organeve administrative dhe organeve tjera dhe organizatave, harton shkresa me kérkes té
paléve (kontrata, ankesa, padi, testamente dhe tj.) pércjell dispozitat Ligjore dhe nénligjore, ndérmer
masa pér dhénjen e ndihmés juridike efikase qytetaréve.

YeaoBu: CTeueHO BHCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHUM aKaJIeMCKUM CTyAHjaMa y OOMMY O
Hajmame 240 ECIIb, wMactep akajgeMCKUM CTyadjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyIHjaMma,
CIEIHjaTUCTUIKIM aKaJeMCKIM CTyHjaMa, CIICIHjaTHCTHYKAM CTPYKOBHHM CTyJHjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJ{jaMa Yy Tpajamy OJ HajMame YCTHUPU TOAMHE WM CHEIHjaIMCTUYKUM CTYJHjaMa Ha
Q)aKynTeTy - OUILNIOMHUpAaHW TPaBHUK - MACTCpP IPAaBHUK, IOJIOXCH ApPXKaBHU CTPYYHU HCHIHUT, U
HajMame TeT TOAWHE PaJHOr MCKYCTBAa Yy CTPYIHM, Kao U TOTpeOHE KOMIIETeHIUje 3a 00aBJhambe
MOCJIOBA Pa/IHOT MECTA.

bpoj cayxoenuka: 1

Kushtet: Té keté té kryer studimet akademike themelore né véllimin prej sé paku 240 piké
ECTS, studimet akademike master, master i studimeve profesionale, studimet akademike
specialistike, studimet profesionale specialistike, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje
prej sé paku katér vitesh ose studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — jurist master, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, sé paku pesé vjeté pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

Ynpas/bawe JbYACKHM pecypcuma
Administrimi me resurset njerézore
3Bame: CaBeTHUK
Thirrja:Késhilltar

60. Pamro mecto

Vendi i punés

Onuc mocna: BpIIM aHAINM3Y ONKCA IIOCIOBAa M PAJHUX MECTa y OpraHuMa ONLITUHE U
BHUX0BO MPaBWIHO DPa3BPCTaBAKE y 3Bamba; BPIIM IUIAHUpPAmEe M Pa3Boj KagpoBa y OpraHuMa
OIIITHHE; 00aBJba CTPYUHE I1OCIOBE Y BE3M Ca IUIAHUPAKEM OPraHU3aLMOHUX IPOMEHA y OpraHuMa
ommruHe; npunpema HaupT Kazposckor miana u mpaheme meroBor crnpoBohema y OpraHuma;
pasBHja CHCTEM OICHHUBAkE pajga CIyXOeHHKa, cucTeMaTrcko npaheme mocturHyha ciykOeHuka,
yHamnpelhrBame MOTHBaLMje CIY)XKO€HNKa; BPIIM aHAJIHU3Y, IPOLEHY U NPUIPEMY NPEIIOra FroAULIbHEer
[Iporpama moceOHOTr CTPYYHOT ycaBpIIaBama CIykKOeHWMKa W Tpemiora ()MHAHCHjCKOT TUIaHA 3a
BErOBO M3BpLIABAE; OpPraHU3yje, peaqusyje ¥ BpLIM aHanu3y edexkaTa MHTEPHOI U EKCTEPHOT
CTPYYHOT yCaBpLIaBama.

Yeaosu: CreueHO BHCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHHMM aKaJleMCKUM CTyAMjaMa y OOMMY OX
Hajmame 240 ECIIb, wMactep akajgeMcKUM CTyaWjaMa, MacTep CTPYKOBHHUM CTyAWjama,
CHELHjaTUCTUIKIM aKaJeMCKUM CTyIHjaMa, CIIELHjaJHCTHYKUM CTPYKOBHHM CTYZAHjamMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJMjaMa Yy Tpajamy O HajMame YEeTHPH TOAMHE MM CHENMjaIMCTHYKUM CTyOujaMa Ha
(dakynaTeTy - OUIUIOMHPAHU NPaBHUK - MacTep NPaBHUK, IMOJOXKEH JAPKAaBHU CTPYYHH HCIHT, U
HajMambe TPU TOJMHE PaJHOI MCKYCTBA y CTPYLH, Kao M NOTpeOHE KOMIIETEHLHje 332 00aBJbaAE
MOCJIOBA PaJIHOT MECTA.

Bpoj cnyxoOennka : 1.

Pérshkrimi i punéve: béné analizén e pérshkrimit t& punéve dhe i vendeve té punés né
organet e komunés dhe klasifikimi i tyre i drejté né thirrje; béné planifikimin dhe zhvillimin e
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kuadrove né organet komunale; kryen puné profesionale lidhur me planifikimin e ndryshimeve
organizative né organet e komunés; pérgatité Planin kadrovik dhe pércjelljen e zbatimit té tij né
organe; e zhvillon sistemin e vlerésimit té punés sé zytaréve; béné pércjelljen sistematike té arritjeve
té zyrtaréve, pérparimin e motivimit t€ zyrtaréve; béné analizén, vlerésimin dhe pérpgatitien e
propozimit té programit té vecanté té pérsosjes profesionale té zyrtaréve dhe propozimit té planit
financiar pér ekzekutimin e tij; organizon, realizon dhe béné analizén e efekteve té pérsosjes
profesionale interne dhe eksterne.

Kushtet: Té keté té kryer studimet akademike themelore né véllimin prej sé paku 240 piké
ECTS, studimet akademike master, master i studimeve profesionale, studimet akademike
specialistike, studimet profesionale specialistike, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje
prej sé paku katér vitesh ose studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — jurist master, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, sé paku 3 vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

IlocioBM 3amITHTE HA paay U NPpOTUBIIOKAPHE 3aAIITUTE
Punét e mbrojtjes né puné dhe té mbrojtjes kundér zjarrit
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
61. PagHo mMecto
Vendi i punés

Omnuc mocoa:Crapa ce 3a cripoBol)emhe Mepa 3allTUTE Ha paxy 3amocieHux y OMmTHHCKO]
ylpaBy; CTapa Ce€ O CIpOBOhemy Mepa MPOTUBIOXKAPHE 3alUTUTE; BOAU YPEAHY €BHUICHLH]Y
[IPOTHUBIIOKAPHUX arapara U IPyrux CpencTaBa HAMEHEHUX 3a MPOTUBIIOKAPHY 3aLUTUTY; CTapa Cce O
mpoTuBMOXKapHOM 00e30ehemy mmomHe CO-e; crapa ce O MPHUNEEHO] mTeTd y ONIITHHCKO]
YVIpaBH 32 OCHTYpPaHH CIlydaj HMOBHWHE W JIMIA; MpHjaBJbyje ITeTy Kon JpymTBa 3a ocurypame
MMOBHWHE W JHIa; capalyje ca JaBHuUM mpemy3ehnMa W ycTaHOBaMma y BE3W OCHTypama MMOBUHE;
00aBJba U Ipyre IMOCIOBE 10 HAJIOTY HEOCPEAHOT PyKOBOIUOLA.

YecaoBu:CteueHo BHCOKO 0Opa3oBar-é HA OCHOBHUM aKaJEMCKHM CTydHjamMa y oOuMy Of
HajMamwe 240 ECIIb, wmacrtep akageMcKuM CTyAWjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHIKAM aKaJeMCKAM CTyjaMa, CIEIHjaTuCTHYKIM CTPYKOBHHIM CTy/IHjamMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[lHjaMa y Tpajary OJ HajMamke YeTUPH TOJMHE WIH CIEUjATUCTUIKIM CTyaujamMa Ha
(dakynaTeTy - AMIUIOMHpPAHM MHPaBHUK-MACTEpP MPABHUK WM AWIUIOMUPAHH E€KOHOMHCTa — MacTep
CKOHOMUCTA, MOJOKEH AP)KaBHU CTPYYHU HCIHMT U CTPYYHH UCHHUT MPOTHUB IOXKApHE 3aIUTHTE, U
HajMame 3 TOAWHA PaTHOT MCKYCTBA y CTPYIIH, Ka0 U MOTpeOHE KOMIIETEHITH]e 32 00aBJbamke MOCI0Ba
paaHor MecTa.

Bpoj cayxoOenuka: 1

Pérshkrimi i punéve: Kujdeset pér zbatimin e masave té mbrojtjes né puné té té punésuarve
té Administratés komunale, kujdeset pér zbatimin e masave mbrojtje kundér zjarrit; udhéheq me
rregull evidencén né lidhje me aparatet pér shuarjen e zjarrit dhe té& mejteve té tjera té destinuara pér
mbrojtjen kundér zjarrit; kujdeset pér sigurimin kundér zjarrit té pasurisé sé Komunés; kujdeset pér
démet e shkaktuar né Administratén komunale pér rastet e personave dhe pasurisé gé janét té
siguruara; e paraget démin tek Shogata pér sigurimin e personave dhe té pasurisé; bashképunon me
ndérmarrjet dhe entet publike né lidhje me sigurimin e pasurisé; kryen edhe puné té tjera sipas
urdhérit té udhéheqésit pérkatés.
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Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet jurist i diplomuar — master i juridikut ose ekonomist i
diplomuar — master i ekonomis, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional dhe provimin
profesional pér brojtje nga zjarret, mé sé paku 3 vite pérvoj pune né profesioni, si dhe kompetencat e
nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i shérbyesve:1

Ilocs0BH 3amITHTE, CIacaBamba U oA0pamMOeHe mpunpeme-|.
Punét e mbrojtjes, shpétimit dhe pérgatitjeve mbrojtése-I.
3Bame:CaMOCTAIHM CABETHUK
Titulli: Késhilltar i pavarur
62. PanHo mMecto
Vendi i punés

Omnuc mocioBa: Hocuiam je akTUBHOCTH Ha H3pajd MPOIEHE YIPOKEHOCTH OMNIITHHE
ByjaHoBai; HOcuiam je akTUBHOCTM Ha wu3paau I[lmaHa 3almTuTe M cliacaBama y BaHPETHUM
CUTyalldjaMa;, HOCHJIAIl je aKTMBHOCTH Ha u3paau IlmaHa (yHKCHOHHCama IMBHJIHE 3aIlITUTE H
CHCTEMa ocMaTpama U obaBemrTaBama (y ckiony Ilnmana onbpane ommruHe byjaHoBalr); Hocuial je
aKTUBHOCTU Ha (OpMHpamy, OIpeMamy U 00ydaBamy jeMHUIA LUBUIIHE 3aIUTUTE OIILTE HAMEHE;
IIpaTH ONACHOCTH, O0aBEIITaBa CTAaHOBHUINTBO O OINACHOCTUMA M Ipely3uMa Apyre NpPEeBEHTHBHE
Mepe 3a CMameHhe PU3MKa O]l eJIEMEHTapHUX HENoroja M APYruX Hecpeha; oipikaBa cpeacTBa 3a
y30yBHUBakE Y OKBUPY CHCTEMA jaBHOT y30ymHBarba 3a TEPUTOPH]Y JOKATHE CA0yIIPaBE; OCTBAPY]je
HETIOCPEIHY capaakby ca OpraHu3alioHuM jeauHHIlaMa CeKTopa 3a BaHpeOHE CUTyamwje; uspalyje
IJIaHOBe ox0OpaHe KOju Cy cacTaBHH JIeo IlaHa omOpanHa PemyOnmuke CpOuje; mpemy3mma mepe 3a
(YHKCHOHHCAaWkE JIOKAIHE CaMOyIpaBe y paTHOM M BaHPEOHOM CTamy; CIPOBOAM MeEpe
MIPUIIPABHOCTH U CIPOBOIY APYI'€ Mepe 3a Mpea3ak Ha OpraHu3alujy Y paTHOM U BaHPEAHOM CTambYy;
o0aBJba U IpyTe MOCIOBE 0 HaJory HauermHuka Onerpema.

Yeceaou:CteueHo BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyAHjaMa y OOMMY OJl
HajMamwe 240 ECIIb, wmacrtep akageMcKuM CTyAWjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJeMCKUM CTyfjama, CIICIHjaIACTHYKIM CTPYKOBHUM CTyIHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[ljaMa Yy Tpajary OJ HajMamke YETHPU TOAWHE WM CHENHjaIMCTHYKAM CTYyIrjaMa Ha
(akynrery — mpodecop ofdpaHe W 3aIUTHUTE WU MPaBHH (PAKYITET, MOJOXKEH APKABHU CTPYIHHU
WCIUT, W HajMame IeT TOAWHA PaJHOT WCKYCTBa y CTPYLH, KaO0 W TOTpPeOHE KOMITETSHIIHje 3a
00aBJbarbe MOCIOBA PAJHOT MECTA.

Bpoj cayxOenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Eshté bartés i aktiviteteve pér hartimin e vlerésimit té rrezikueshmérisé
sé komunés sé Bujanocit; éshté bartés i aktiviteteve né hartimin e Planit t&¢ mbrojtjes dhe shpétimit né
situatat e jashtézakonshme; éshté bartés i aktiviteteve né hartimin e Planit té funksionimit t& mbrojtjes
civile dhe té sistemit té vrojtimit dhe lajmérimit (né kuadér té Planit té mbrojtjes s&€ Komunés sé
Bujanocit); éshté bartés i aktiviteteve né formimin, pajisjen dhe aftésimin e njésive té mbrojtjes civile
me destinim té pérgjithshém; i pércjell rreziget, e lajméron popullatén mbi rreziget dhe ndérmerr masa
té tjera parandaluese pér zvogélimin e rrezigeve nga fatékeqésité elementare dhe fatékeqésive té tjera;
mirémbané mjetet pér alarmim né kuadér té sistemit té alarmimit publik pér territorin e
vetadministratés lokale; realizon bashképunim té drejtépérdrejté me njésité organizative té Sektorit
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pér situata té jashtézakonshme; i harton planet e mbrojtjes té cilat jané pjesé pérbérérse e Planit pér
mbrojtje t& Republikés sé Serbisé; ndérmerr masa pér funksionimin e Vetadministratés lokale né
gjendje té luftés dhe asaj té jashtézakonshme; kryen edhe puné té tjera né pajtim me Ligjin; i zbaton
masat e gatishmérisé dhe i zbaton masat e tjera pér kalim né organizim né gjendje lufte dhe té
jashtézakonshme; i kryen edhe punét tjera me urdhér té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — fakulteti i mbrojtjes dhe siguris ose fakulteti juridik, té
keté té& dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IlocsoBH 3amITHTE, cCIacaBama U o0pamMOene nmpunpeme-|1.
Punét e mbrojtjes, shpétimit dhe pérgaditjet mbrojtése —I1.
3Bame: CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
63. PanHo mMecto
Vendi i punés

Onuc mocjioBa: BPIMM CBE aIMUHHUCTPAaTHBHE M CTPYYHE mocioBe 3a morpedbe Ciyxbe u
criacaBama; 00aBJba TEPEHCKE IIOCIOBE y BE3U OTKpHBama U O0aBelliTaBamba O EBEHTYaJHHUM,
eIIEMEHTapHUM HETorofiaa u ApyruM Hecpehama Ha TEpUTOPHjH ONIITHHE byjaHOBAIl, y4ecTBYje Y
M3paay TUIAHOBA OJI0OpaHe KOju cy cacTtaBHHU jaeo Ilnana omdpane PemyOmmke Cpbuje; ydecTByje U
npeay3uMa Mepe 3a (pyHKCHOHMCama JIOKAJIHE CaMOYIIpaBe y paTHOM U BaHPEIHOM CTamy; yUECTBYje
y crpoBohemy Mepa MPHUIPABHOCTH M CIIPOBOhEmY APYyrux Mepa 3a IMpenazak Ha OpraHu3anujy y
PaTHOM U BaHPEHOM CTakby; BPILIM U APYIe [IOCIOBE 10 HAJIOTY MPEICEIHUKA ONIUTHHE U HAa4eIHUKA
OmnmruHcke ynpase 3a motpede 1llTaba 3a Banpeane cutyaiyje.

YecaoBu:CteueHO BHCOKO 00pa3oBareé Ha OCHOBHUM aKaJeMCKHM CTyAHjamMa y OOMMY OJ
HajMamwe 240 ECIIb, wmacrep akageMcKuM CcTyadjamMa, MacTep CTPYKOBHHM  CTyndjama,
CHENHjaTUCTHIKAM aKaJeMCKAM CTyIHjaMa, CIEeNHjaJlCTUIKAM CTPYKOBHUM CTy/AHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyAWjaMa y Tpajamy Ol HajMame YETHUPH TOAWHE WU CHEeNHjaUCTUYKUM CTyAHjamMa Ha
(bakynTeTy — crienjagucTa CTPyKOBHM BacluTay, JUIUIOMUPAHH NPaBHUK - MAacTep MPABHUK, MOJIOXKEH
IpKaBHA CTPYYHHM MCIIUT, W HajMame 3 TONMHE pajHOI HCKYCTBa Y CTPyLUH, Kao M IOTpeOHE
KOMIIETEHITH]e 3a 00aBJbakEe ITOCIIOBA PaHOT MECTa.

Bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punésve:l kryen té gjitha punét administrative dhe profesionale pér nevojat e
Shérbimit pér mbrojtje dhe shpétim; kryen edhe puné né terren lidhur me zbulimin dhe lajmérimin
mbi fatékeqgésité eventuale elementare dhe fatékeqésité e tjera né territorin e komunés sé Bujanocit;
merré pjesé né hartimin e planeve té mbrojtjes té cilat jané pjesé pérbérése té Planit t& mbojtjes té
Republikés sé Serbisé; merré pjesé dhe ndérmerré masa pér funksionimin e vetadministrimit lokal né
gjendje lufte dhe té jashtézakonshme; merré pjesé né zbatimin e masave té gatishmérisé dhe né
zbatimine masave té tjera pér kalim né organizmi né gjendje lufte dhe té jashtézakonshme; kryen
edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryetarit t& Komunés dhe té Kryeshefit t& Administratés komunale
pér nevojat e Shtabit pér situata té jashtézakonshme;

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
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i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — edukator specialist profesional ose jurist i diplomuar —
master i juridikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, té keté mé sé paku 3 vite pérvojé
pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

IMoc/10BM MEeCHHX 3ajeIHHIA
Punét e bashkésive lokale
3Bame: Bumm pegepent
Titulli: Referent i larté
64. Pagno Mecto
Vendi i punés

Omnuc mocaoa:0ObaBba MOCIOBE O XKMBOTHOT MHTEpeca 3a morpede rpahana y MecHum
3ajeqHHUIlaMa; crtapa ce 0 e(UKACHOM M3BpILIaBamy IMOCI0oBa Y MeCHO] 3ajeqHHUIM M OCTBApHBAILY
npaBa rpahaHa y JIOKaJHO] CaMOYIpaBH IIyTeM HapoJHEe WHHUIMjaTuBe, 300poBa TpabhaHa,
pedepenayma Oprana Mechux 3ajennuiia 1 ONIITHHCKE YIIpaBe; cTapa ce O peain3aliju 3aKbyJyaKa
opraHa ONIITHHE KOJU C€ OJJHOCH Ha MECHE 3ajeTHHIIC; BPIIM HEMOCPEIHU NpujeM rpaljaHa u3 MecHuX
3ajeqHMIla, pa3MaTpa BUXOBE 3aXTEBE M MHMIIMJaTHBE U Y BE3W Ca THM Jaje MPEAJIOr U MHIIICHE
onroeapajyhmM opranmMa W CiIy)k0ama 3a BHXOBO peEIlaBame; Mpath paa MeCHUX 3ajemHuIia u
IbUXOBUX OpraHa,ClpoBoljerbe HHXOBHX 3ak/bydaka, o00e30ehyje mpucTym H capaamy MecHe
3ajeMHAIIE W IUXOBHX OpraHa ca oarosapajyhum ciyx6ama ONIMTHHCKE YIOpaBe, jaBHUM
npeny3ehinma v opraHrMa OIIITHHE; IMOAHOCH M3BEIITaj W MH(pOPMAIHMje O Paay, BOIH KapTOTEKY
CTAaHOBHUIIITBA 3a MOApYyYje MecHe 3ajeMHuIIe; MPpyKa CTPYIHO-TEXHUYKY IToMoh opranmma MecHuX
3ajeMHANIA pajgdl TpUIIpeMara CENHWIIA; yYeCTBYje y CIpoBolemy OpraHM30BaHUX aKIiMja Koje
cpoBojie MecHe 3ajemHUIle; MpyXka CTPYYHY-TEXHHUKY MOMOh opraHmma MecHuX 3ajemHuIia y
W3BpIIaBamky mporpamMa MecHuX 3ajemHuIla y 00JACTH IOJHONPHBpPEAE, KOMYyHAJTHE H3TPaame U
peanuzamnyje caMoJOIpHHOCa; 00aBJba MOCIOBE KEILIOBOJACTBA 32 MecHe 3ajefJHHIle KOje UMajy CBOj
padyH; TpPUKYyIUba W3BEIITajeé O pagy M IporpaMe pajaa APYMITBEHHX OpraHu3aldja Koje ce
(¢mHaHCcHpajy w3 Oyuyera ommruHe byjaHoBam; o0aBjhba W Apyre IOCIOBE IO HAJNOTY HadeTHHKA
Onemema.

Ycaou: CreueHO cpemme 00pa3oBame EKOHOMCKOT HIIM  TEXHHYKOT CMepa Yy
YEeTBOPOTOAMIIHEM Tpajamy, MOIOKEH APKAaBHU CTPYYHW UCHHUT, U HajMame MeT TOAWHA PaIHOT
WCKYCTBa y CTPYIH, Ka0 U OTpeOHE KOMIIETEHIIH]e 32 00aBJbarhe MOCIOBA PAIHOT MECTa.

Bpoj cayxdenuka:1

Pérshkrimi i punéve:Kryen punét me réndési jetike pér nevojat e qytetaréve né bashkeésité
lokale; kujdeset pér efikasitetin e kryerjes sé punéve né Bashkésité lokale dhe té realizimit té té
drejtave té qytetaréve né vetadministratén lokale pérmes iniciativés popullore, té tubimit té gytetaréve,
té referendumit té organeve té bashkésisé lokale dhe té Administratés komunale; kujdeset pér
zbatimin e konkluzioneve té organeve komunale tl cilat kané té béjné me bashkésité lokale; bén
pranimin e drejtépérdrewjté té gytetaréve nga Bashkésité lokale, i shgyrton kérkesat dhe iniciativat e
tyre dhe lidhur me to jep propozime dhe mendime organeve dhe shérbimeve pérkatése pér zgjidhjen
tyre; bén pércjelljen e punéve té bashkésive lokale dhe té organeve té tyre, zbatimin e konkluzioneve
té tyre, siguron gasjen dhe bashképunimin e Bashkésisve lokale dhe té organeve té tyre me shérbimet
pérkatése té& Administratés komunale, té ndérmarrjeve publike dhe té organeve komunale; paraget
raportin dhe informatat mbi punén, udhéheq me kartotekén e banoréve pér trevat e bashkésive lokale;
bén ofrimin e ndihmés profesionale — teknike pér organet e bashkésive lokale pér pérgatitjen e
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seancave té tyre; merr pjesé né zbatimin e aksioneve té bashkésive lokale; ofron ndihmén
profesionale- teknike organeve té bashkésive lokale né zbatimin e programeve té bashkésive lokale
nga fusha e bujgésisé, ndértimit komunal dhe té realizimit té vetkontributit; kryen punét e
kontabilitetit pér bashkésité lokale té cilat kané té hapura llogarité e saja; i grumbullon raportet e
punés dhe programet e punés té organizatave shoqrore té cilat finansohen prej buxhetit t¢ komunés;
kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi ekonomik ose teknik né kohézgjatje prej katér vite, té
keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

IMocaoBu nucapuunie
Punét e notarisé
3Bame: Bumm pedepent
Titulli: referent i larté
65. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc mocnoBa:Bpum mnpujem oTBapame M pa3BpcTaBamke IMOMITE W IMPEIMETa 10
KaTeropvjaMa W 10 OpTaHU3AIlMOHUM jeJIMHUIIAMA; BOJAW aKTHBHY U MACHBHY KapTOTEKY; BPIIH
MPHjeM 3aBPIICHUX MPEJMETa ¥ CBUICHTHPA UX y KapTOTEIW;BOJIN JICIIOBOJHUKE ofpeljeHe aKToM
HaAYeIHUKa OJIeJhehba U EBHJICHIIMjE YCTPOjeHE Ha OCHOBY 3aKOHA M JIPYTUX MPOIKCA; MPHUIIPEMa
onroeapajyhe m3BeImTaje 0 Kperamy MpeaMera y yIIpaBHOM IOCTYIKY; TOCTaBJba TIOMITY MPEKO
WHTEPHHUX KIbHTa YHYTPAIIBHUM OpPTaHU3AIMOHMM jEJMHHUIIAMA; MyXa CTpaHKama o0OaBellTema;
BpIIIK OBEPY TMpEINKca PyKOIHCca U MOTIUCA; BOJAW KOHTPOIHHUK TMOIITApUHA M eKCIeTyje MCMEHa;
cTapa ce o reyaTuMa U mraMOnJbuMa; 00aBsba M IPYyTre TOCIIOBE TI0 HAJIOTY HadenHuka Onesbema.

Yeaosu: CredeHo cpeimbe 00pa3oBambe JMPYIITBEHOr, TEXHUYKOT WIH €KOHOMCKOT cMepa y
YETBOPOTOJMIILEM Tpajarby, MOJOXKEH JPXKABHH CTPYYHH HCIIHT, HAajMame IMET TOAWHA PaJHOT
HCKYCTBa y CTPYIH, Ka0 U TOTpeOHEe KOMIIETEHIIH]€e 32 00aBJbarhe MOCIOBa PaTHOT MECTa.

Bpoj cay:xxoennka:2

Pérshkrimi i punéve: Bén pranimin dhe klasifikimin e postés dhe té I1éndéve sipas kategorive
si dhe sipas njésive organizative; udhéheq me kartotekén aktive dhe pasive; bén pranimin e Iéndéve té
kryera dhe bén evidentimin e tyre né kartoteké; udhéhegé me fletoren e protokolit té pércaktuar me
aktin e kryeshefit té drejtoratit dhe té evidencave té parapara né bazeé té ligjit dhe té rregullave té tjera;
pérgatit raportet e caktuara mbi sjelljen e Iéndeve né proceduré administrative; e dérgon postén
pérmes librave interne njésive té mbrendshme organizative; ofron informata pér palét; bén verifikimin
e shkresave, doréshkrimeve dhe té nénshkrimeve; udhéheg me kontrolluesin e dérgesave postare dhe
bén ekspeditimin e letrave; kujdeset pér vulat pér verifikim dhe pér vulat e protokolit; kryen edhe
puné té tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogéroré, ekonomik ose teknik né kohézgjatje prej
katér vite, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né
profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:2
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ITocnoBu apxuse
Punet e arkivit
3Bame: Bumm pedepent
Titulli: Referent i larté
66. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mocioBa:Bprim mpujeM u  pa3BpcTaBame IMpPEAMETa IO KaTeropujama; pykKyje
aApXMBCKMM MAaTEpPHjajOM M apXHBCKOM TIpaljoM; BOAW APXMBCKY KILHTY WM Jpyre CBHJCHIHUjE Y
obnactu apxuBCKe Tpalje u perrucrapckor Marepujaia; cTapa ce o IMOIITOBakY MPOIMUCAHNX POKOBA 32
apXUBUpPakE MPEAMETa; MPUIPEeMa apXUBCKy rpal)y pajau mnpenaje KCTOPUjCKOM apXHMBY y CKIIaly ca
MPONKCUMa; YUECTBYje Y H3paau oJpeheHnx M3BelITaja Ha 3aXTeB OpraHa OMIITHHCKE YIpaBe H IO
ciry)k0eHO] TY)KHOCTH; naje onpeheHe crimce npenaMera Koju Cy apXMBUPAaHU HA PEBEPC CTpaHKama a
Mo TOTpedbu u (HOTOKOMHUparbe peliea W Ap. O YeMy HAUYeTHWK JOHOCH NMHUCMEHH HAJOT; BOIM
oarosapajyhe KiHUre u3aTuX pajHUX KHUKHIIA, BOJAU €BUJICHIIM]Y O MeYaTHMa U MTaMOubUMa Koje
KOpHUCTE OpPTraHM OIMIITUHCKE yIpaBe; 00aBiba U Jpyre MOCIOBE M0 HANOTy HadenHuka OJerbema.

YcaoBu: CreueHO cpemme o00pa3oBame EKOHOMCKOT UM TEXHHYKOT cMepa Y
YETBOPOTOMIILEM Tpajarby, TMONOKEH APKABHU CTPYYHH HWCIIHMT, W HajMame TET TOAWHA PaHOT
HCKYCTBA y CTPYIIH, K0 U MOTPeOHE KOMITETEHITHje 32 00aBJbambe IMOCIOBA PAJJHOT MECTa.

bpoj cayxoennka:1

Pérshkrimi i punéve:Bén pranimin dhe klasifikimin e 1éndéve sipas kategorive; merret me
materialin arkivor dhe Iéndén arkivore; udhéheq librat arkivor dhe evidencat e tjera nga fusha e Iéndés
arkivore dhe té materialit regjistrues; kujdeset pér rrespektimin e afateve té pérshkruara pér arkivimin
e léndéve; pérgatité 1éndén arkivare lidhur me dorézimin e saj Arkivit historik né pajtim me rregullat;
merr pjesé né hartimin e raporteve té caktuara me kérkesé té té organeve té Administratés; komunale
dhe me detyré zyrtare; i jep disa shkresa Iéndésh me revers té cilat jané arkivuar dhe sipas nevojés
edhe bén; fotokopjimin e aktvendimeve pér té cilat kryeshefi bie urdhér me shkrim; punés dhe
udhéheq me librat pérkatés té librezave té punés té dhéna mé paré; udhéheq evidencén e vulave pér
verifikim dhe té vulave pér protokolim té cilat i shfrytézohen nga ana e Administratés komunale; i
kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi ekonomik ose teknik né kohézgjatje prej katér vite, té
keté té& dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe
kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

HocnoBn maTru4yapa 3a MaTH4HO noapyyje byjanoBan
Punét e ofigarit pér zonén e amzés Bujanoc
3Bame: CapagHuk
Titulli: Bashképunétor
67. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc mocioBa: PykoBomu pagom MecHe KaHIenapuje W OArOBOpaH je 3a 3aKOHUTO H
eduracHo 00aBJbaE CBUX IIOCIOBA Y H0j; BPILHM CBE MOCIOBE KOje ce OHOCH Ha BOhEHEe MaTHUYHUX
KIbUra pol)eHHnX, BEHUaHHX, YMPJIMX W KIHIra APIIABJbAHCTBA M IIOCIOBE OKO H3aBama jaBHUX
UCTpaBa M3 THX KIbUTa; CAaudibaBa CTATHCTHYKE M APYre M3BEIUTaje W JOCTaBJba WX HAJICKHUM
OopraHuMa y CKJIaJy ca 3aKOHOM W JPYrUM NpPONKCHMA; M3Jaje M3BOJE, YBEpema U ApPYIe jaBHE
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UCIIPaBe M3 MAaTHYHUX KIbHIa M KIbUTA JIP)KABJbAHA; MOCTYHA MO 3aMOJIHUIIAMa CYA0Ba U JIPYTHX
opraHa y morjiefy OOCTaBJbama OAroBapajyhux ciykOeHHWX MoAaTaka; caudmaBa CMPTOBHHIE 32
yMpJa JIMIa; u3laje M3BOJAe W3 MATHYHMX KIUTa HAa WHOCTPAHOM oOpaciy 3a Kopuiiheme y
WHOCTPAHCTBY; 00aBJba YMH BEHUAHa; BPIIM MpHjeM TpahaHa u ykazyje UM MOMON y OCTBapuBamby
IbUXOBUX IIpaBa " o6aBe3a Y MK; IIpyuMa IOHITy, OATroBapa IPUBATHHUM U CJ'Iy)K6eHI/IM, Junyuma 'y
3eMJBM M WHOCTPAHCTBY Ha HUXOBE 3aXTEBE; Y CIydajy OJCYCTBAa, 3aMelyje OcTalle MaTH4ape;
MPHUKYIJbA U J1aje MoJaTKe HAAJICKHOM OpraHy OMNIITHHCKE YIpaBe 3a yIHc, OpHcame U IPOMEHY Y
OMpaykoM CHHCKy ommTHHe byjaHoBal; BOIM OYIUIMKAT MaTHYHUX KIbMra W JIOCTaBJba OYI-y
ByjanoBai; nocraBiba crimcak perpyra 3a BOJHY €BHJCHIIM]Y; JAOCTaBJba CIMCAK JIelle IIKojama 3a
YIIMC y TIPBU pa3pei OCHOBHE IIKOJE; M3/1aje yBepema O cI000IHOM OpayHOM CTamy; BPIIH YHOC
nojaTtaka 3a KOMIJyTepCKy o0pajy MaTHYHHX KibHra; obaBjba M JIpyre MOCIOBE IO HAJIOTy
HayenHuka Onerbema.

Ycaoeu: CTeueHO BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHUM aKaJIEMCKHUM CTyIdjamMa y o0uMy O]l
HajMame 180 ECIIb 6010Ba, OCHOBHMM CTPYKOBHHMM CTy/MjamMa, OJIHOCHO Ha CTyJjama y Tpajamy J0
TPpU TOAWHE — BACIHUTA4 MPEAUIKOJICKUX YCTAaHOBA, IOJIOXKCH APKaBHU CTPYYHU HCIIUT U moceban
CTpYyYHHU WCIUT 3a MaTW4apa, ¥ HajMame TPU T'OAWHA PAJAHOT MCKYCTBa y CTPYIH, Kao W MOTpeOHE
KOMITETEHITHje 32 00aBJbarbe MOCI0Ba PAJJHOT MECTa.

bpoj cayxdenuka:l

Pérshkrimi i punés: Udhéheq me punén e Zyres sé Vendit dhe éshté pérgjegjés pér puné té
ligjshme dhe efikase né kryerjen e té gjitha punéve né kété zyré; i kryen té gjitha punét gé kané té
béjné me udhéhegjen e librave té amzés té té lindurve, kurorézuarve dhe té vdekurve dhe té librave té
shtetésisé dhe té punéve reth dhénies sé dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte
statistikore dhe raporte té tjera dha ato i dérgon organeve kompetente né pajtim me ligjin dhe rregullat
e tjera; léshon ekstrakte, certifikata dhe dokumente té tjera publike prej librave té amzés dhe librit té
shtetésisé; procedon sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té tjera né piképamje té dérgimit té té
dhénave té caktuara zyrtare; pérpilon fletévdekjen pér personat e vdekur; jep ekstrakte prej librave té
amzés, né formularin ndérkombétar pér kété destinim, kryen aktin e kurorézimit (té lidhjes
martesore); bén pranimin e gytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né realizimin e té drejtave té tyre dhe té
detyrimeve gé kané né ZV; e pranon postén, i pérgjigjet personave privaté dhe zyrtaré né vend dhe
jashté vendit ndaj kérkesave té tyre; né rast mungese i zévendéson ofigarét tjeré; i grumbullon dhe i
jep té dhénat organit kompetent té Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe pér ndryshim
né listén zgjedhore té komunés sé Bujanocit; udhéheq me dublikatin e librave t& Amzés dhe ia dérgon
DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
e fémijéve pér regjistrim né klasén e paré; léshon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
té dhénave pér pérpunimin kompjuterik té librave té Amzés; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té
kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite, edukator pér
entet parashkollore, té keté té& dhéné provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér
ofigar, mé sé paku tre vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e
detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1
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ITocs0BH 3aMeHMKa MaTHYapa 3a MATHYHO noApy4je ByjanoBan
Punét e zévendésit té ofiqarit pér zonén e amzés Bujanoc
3Bame: Mualu capagnuk
Titulli: Bashképunétor i ri
68. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc nocaosa:Bpim ynuc vHoBopohene neune y MK pohenux u KJI; obaBpa unH BeHuama y
MK BeH4aHuX; BpIM ynuc unmeHune cMpta y MK ymprnx; obaBiea mocioBe Bohera MaTHUHHX
KIbUTA M KibUTa JipKaBibaHa; Boau perucrap 3a MKP, MKB , MKY u K/I; u3naje u3Boze, ypepema u
Jpyre jaBHE WCIpaBe U3 MATHYHUX KHHra W KibHra Ap)kaBjbaHa Ha Jomahem u mehyHapomHom
oOpacily Kao W yBepema O CI000JHOM OpavyHOM CTamy;, BOIM cKpalieHH JeJTOBOJHUK 32 CBE
MpeaMere; 1ocTaBba crucak pedepenty 3a AOII 3a axxypupame Oupadkor criucka 3a rpaljane Koju cy
HaBpIIWIK 18 TOAMHE >XMBOTAa M CBaKy Jpyry NHpoMeHYy y MaTWyHUM KmHrama; MocTymna Io
3aMOJIHMIIAaMa CY/J0Ba W JPYrUX OpraHa y TMOIJeay JOCTaBjbatha oOjArosapajyhux ciyxOeHux
nojataka; Iajbe u3Boae pohenux OVYII- y ByjanoBary paau onpehuBama JMBI'; caunmaBa
CTaTUCTUYKHM W3BEINTa] M JOCTaB/ba TI'a HAJUISKHOM OpraHy; BpPIIM OBEpYy IMOJAaTaka 3a H3/aBarbe
JNUYHUX KapaTa, caddibaBa CMPTOBHMIIE 3a yMpiia JMIAa M JOCTaBJba OMINTHHCKOM CYAy 3a
OCTaBMHCKM IIOCTYIIAK; H3/laje W3BOJIe W3 MATHYHMX KIUTra Ha olOpaciy 3a Kopuliheme Y
WHOCTPAHCTBY; IOMYyHaBa MYIUIMKATe MAaTHYHUX Kiura U jgocraBiba OVYII-y ByjaHoai; mecedHo
JIOCTaBJba CTATHUCTHYKH HM3BEMITaj 0 pohemy, cMpTH W Opaky 3aBOAy 3a CTAaTHCTHKY Jleckomair;
J0CTaBJ/ba M3BeEIITa] peepPeHTY 3a 3ApaB/be U COLHMjaIHy MOIUTHKY Jloma 3apaBibe y ByjaHOoBIy 0
HOBOpPOhEHOj [eIy; BPIIM YHOC T0JaTaka 3a KOMIjJyTepCKy 00paxy MaTUIHUX KIBbHTa; 00aBjba H
JpyTe MOCJIOBE MO HANOry HavenHuka Onesbermba.

YcaoBu: CTedeHO BHCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHHUM aKaJEeMCKAM CTyadjaMa y OOMMY Off
Hajmame 180 ECIIb 6o10Ba, OCHOBHUM CTPYKOBHUM CTyIIHjaMa, OMHOCHO Ha CTyAHMjaMa y Tpajamy 10
TpH TOJMHE-— MPABHHUK — Oavenop MpaBHUK, EKOHOMHUCTA-0adesiop EKOHOMHUCTA M TIONOXKEH JPKaBHU
CTpYYHH HCIHT W TOoce0aH CTPYyYHH HCIHT 32 MaThyapa W OBIamheme 3a 00aBJhambe IMOCIOBA
MaTHyapa, M 3aBpIlcH TPUNPABHUYKH CTAX WU HajMarbhe MeT TOJAWHA TPOBEJCHUX Y PATHOM OJJHOCY
KOJI TTOCITO/IaBIIa, Ka0 U MOTpeOHe KOMIIETEeHIIH]j€ 32 00aBIJbambe IIOCIIOBA PaTHOT MECTA.

Bpoj cny:kdenuxa:1

Pérshkrimi i punés:Bén regjistrimin e fémijéve té posalindur né LA té té lindurve dhe té
LSH; kryen aktin e kurorézimit né LA té té kurorézuarve; kryen regjistrimin e faktit té vdekjes né LA
té té vdekurve; kryen punét e udhéheqgjes sé librave té amzés dhe librave té shtetésisé; udhéheq
regjistrin pér LAL, LAK, LAV dhe LSH; léshon ekstrakte, gertifikata dhe dokumente tjera publike
nga librat e amzés dhe té librave té shtetésisé né formularin vendor dhe ndérkombétar, si dhe
certifikata pér gjendjen e liré martesore; udhéheq regjistrin e shkurtér pér té gjitha 1éndét; ia dérgon
referentit pér PADH regjistrin pér azhurimin e listés zgjedhore pér gytetarét té cilét i mbushin 18 vjet
dhe secilin ndryshim tjetér né Librat e Amzés; vepron sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té
tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave pérkatése zyrtare; i dérgon DPB ekstraktet nga librat e
amzés té té lindurve lidhur me pércaktimin e numrit personal; pérpilon raporte statistikore dhe kété ia
dérgon organit kompetent; bén verifikimin e té dhénave pér dhénien e letérnjoftimit; pérpilon
fletévdekjen pér personat e vdekur dhe Kkété ia dérgon gjykatés komunale pér procedurén e
trashégimisé; 1éshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né formularét pér nevoja ndérkombétare;
i plotéson dublikatet e librave té amzés dhe kéto ia dérgon DPB né Buajnoc; i dérgon raport vjetor
statistikor pér lindjet, vdekjet dhe martesat Entit statistikor té Leskocit; ia dérgon referentit raportin
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pér shéndetési dhe politiké sociale Shtépisé sé Shéndetit né Bujanoc pér fémijét e posalindur; bén
futjen e té dhénave pér pérpunimin kompjuterik té librave t& Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas
urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite- jurist ose
bacellor jurist, ekonomist ose bacellor i ekonomist, dhe té keté té dhéné provimin shtetéror
profesional dhe provimin profesional pér ofigar, té keté té kryer stazhin e praktikantit ose mé sé paku
pesé vite té kaluar né marrédhénie pune tek punédhénési, si dhe kompetencat e nevojshme pér
kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i népunésve: 1

IHocaoBn MaTtmyapa 3a MaTu4HO noapyyje TpHoBIy
Punét e ofiqarit pér zonén e amzés Térnoc
3Bame:Maahu CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar i ri
69. PagHo mecTo
Vendi i punés

Onuc nocioBa: PykoBomu pamom MecHe KaHIenapuje M OArOBOpaH je 3a 3aKOHHTO U
ehukacHO 00aBJbaEkE CBHUX IOCIOBA y H0j; BPIIH CBE ITOCJIOBE KOje C€ OJHOCH Ha BOhEHe MaTHUHHX
KIbHra pol)eHnX, BEHYaHMX, YMPJIMX M KIbHra APIIaBJbAHCTBA U IIOCIOBE OKO H3/1aBama jaBHUX
UCTIpaBa M3 THX KIbUTA; CaulmbaBa CTATUCTHUKE M JpYyre M3BEIITaje M JOCTaBJba MX HAUICKHUM
OpraHnMa y CKJIaJy ca 3aKOHOM W JPYT'UM HpOINNMCHMA; H3Jaje M3BOAE, yBEpema U Jpyre jaBHE
UCTIpaBe M3 MATHYHUX KIbWIa M KIUTA JPXKaBJbaHA; ITOCTYHA 0 3aMOJIHUIAMa CyAOBa M JIPYTHX
opraHa y TIOTJIeNly JIOCTaBJbama OAroBapajyhmx cimyxkOeHuX Mojaraka; CayMmaBa CMpPTOBHHIE 3a
yMpJia JIna, U JoctaBba ONCTHHCKOM Cyy 3a HOKpETame OCTAaBUHCKOT ITOCTYIIKA; U3/1aje N3BOAE U3
MaTHYHUX KIbUra Ha HHOCTPAHOM o0pacily 3a KopHuuiheme y HHOCTPAHCTBY; 00aBJba BEHUAba; BPIIN
npujeM rpahana u ykasyje UM momoh y ocTBapuBamy BHUXOBHX MpaBa U o0aBe3a y MaTtuuHy ciyx0y;
IpUMa MOIITY, OATOBapa IMPHBATHUM M CIIy)KOSHUM, JHIMMA y 3€MJbH M MHOCTPAHCTBY Ha FHHXOBE
3aXTeBe; y CIIy4ajy OACYCTBa, 3aMembyje OCTalle MaThyape; MPUKYIUba W J1aje TOJaTKE HaIeKHOM
oprany ONIITHHCKE yIIpaBe 3a yIuc, Oprcame U MPOMEHY y OMpavyKkoM CIHCKY ommTHHe byjaHoBair;
BOOM MAYIUIMKAT MAaTHYHUX Kibura u gocraBiba OVYII-y ByjanoBar; mocraBipa cnmcak perpyra 3a
BOjHY €BHJICHIIM]Y; JOCTaBJba CIHCAK JIEIle NIKOIaMa 3a YIHC y NPBH pa3pe] OCHOBHE HIKOJIE; M3/1aje
yBepema O CIIO00THOM OpayHOM CTamy; BPIIM YHOC TOAATaka 3a KOMIjyTepCKy o0paay MaTHIHUAX
KIbHra; 00aBjba M Apyre MOCJIOBE 0 HAIOry HadenHuka Opesbema.

YcaoBu: CteueHO BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaJeMCKHM CTyAWjaMa y OOUMY Of
HajMamwe 240 ECIIb, wmactep akameMcKuM CTyaujamMa, MacTep CTPYKOBHHUM CTyJIHjama,
CIICNMjTMCTUYKUM aKaJeMCKUM CTyAWjaMa, CIIeHUjaTICTHYKIM CTPYKOBHUM CTY/IMjaMa, OJJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy/WjaMa y Tpajamy O] HajMame YeTUPU TOAMHE WM CHENHjaTUCTHYKUM CTyIHjaMa Ha
GbaxynTery, IWIUIOMHPAaHM NpPaBHUK — MacTep MpPaBHUK, IUIIOMHPAHH EKOHOMHCTa-MacTep
eKOHOMHMCTA, 3aBPIICH NPUIPABHIYKHU CTaK MM HajMambe MeT TOMHA IPOBEICHNX Y PAIHOM OIHOCY
KoI mocnozaBla u3 wiaHa 1. craB 1. m 2. 3akoHa O 3amocieHHMMa y ayTOHOMHHM IIOKpajHama H
jeTMHUIIaMA JIOKAJIHE CaMOYIIPaBe; MOJIOKEH JP)KaBHU CTPYYHH MCIHT,IIOJOKEH MCIHUT 32 MaTudapa,
Kao 1 IOoTpeOHe KOMITETeHIIM]e 3a 00aBJbamke OCIOBa PaJHOT MECTA.

Bpoj cnyxkoenuxa:1
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Pérshkrimi i punéve: Udhéheq me punén e Zyrés sé vendit dhe éshté pérgjegjés pér puné té
ligjshme dhe efikase né kryerjen e té gjitha punéve pérkatése; i kryen té gjitha punét gé kané té béjné
me udhéhegjen e librave té amzés té té lindurve; kurorézuarve dhe té vdekurve dhe té librave té
shtetésisé dhe té punéve reth dhénies sé dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte
statistikore dhe kété ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; Iéshon
ekstrakte, certifikata dhe dokumente té tjera publike nga librat e amzés dhe librat e shtetésisé; vepron
sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikatat e vdekjes pér personat e vdekur dhe ia dérgon Gjykatés komunale per
inicimin e procedures trashégimore; léshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né formularét pér
nevoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e gytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né
realizimin e té drejtave té tyre dhe té detyrimeve gé kané né Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e
gytetaréve dhe i ndihmon ata né realizimin e té drejtave dhe té detyrimeve té tyre né Shérbimin e
ofigarisé; bén pranimin e postés, i pérgjigjet personave privat dhe zyrtar né vend dhe jashté vendit
ndaj kérkesave té tyre; né rast té mungesés, zévendéson ofigarisé e tjeré; i grumbullon dhe i dérgon té
dhénat organit kompetent t& Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe té ndryshimeve né
listén zgjedhore té Komunés sé Bujanocit; udhéheq me duplikatin e librave té amzés dhe ia dérgon
DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
e fémijéve pér regjistrim né klasén e parg; Iéshon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
té dhénave pér pérpunimin kompjuterik té librave té Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit
té kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet, —jurist i diplomuar — master i juridikut,ekonomist i
diplomuar-master i ekonomisé stazhin e kryer té praktikantit ose sé paku pesé vjet marrédhénie pune
tek punédhénési nga neni 1, paragrafi 1 dhe 2 i Ligjit pér té punésuarit né krahinat autonome dhe
njésité e vetéqgeverisjes lokale; té keté té dhéné provimin profesional shtetéror, t€ keté té dhéné
provimin pér ofigar, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

Ilocsi0BH 3aMeHNKa MaTH4apa 3a MAaTH4YHO noapyyje TpHoBaly
Punét e zévendésit té ofiqarit pér zonén e amzés Térnoc
3Bame:Muahu CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar i ri
70. PamHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nocnosa: Bpum ynuc HoBonpolhene aene y MK pohenux u KJI; o6aBiba unH BeHUama
y MK Benuanux; Bpum ynuc unmennne cMptu y MK ympiux; obaBsba mociaoBe Bohema MaTHUHHUX
KIbUTa U KibUTa JIpxaBibaHa; Boau perucrap 3a MKP, MKB , MKV u K/I; n3znaje usBoze, ysepema u
Ipyre jaBHE WCIpaBe W3 MATHYHUX KIBbUra M KmHUra ApaBjbaHa Ha gomaheMm u MehyHapomHoM
oOpacily Kao M yBepema O CI000JHOM OpayHOM CTamy; BOAM cKpalieHH IeOBOJHUK 3a CBE
npeaMere; gocrasiba cnucak pedepenty 3a AOII 3a axxypupame Oupaukor cnucka 3a rpabaHe Koju
Cy HaBpIIWIM 18 rommHe KMBOpa M CBaky ApPYry NpoMeHy y MaTHYHUM KmHrama; Mmocryna o
3aMOJIHMIIAMa CyJ0Ba M JpyruxX OpraHa y IOMJIey JlOCTaBjbamba OAroBapajyhux ciyxOeHux
nojaraka; majse u3Bomge pohenux OVYII-y byjanoBan paaum ozppehusBama JMBI; caunmana
CTaTUCTUYKHM M3BEIITa] M JOCTaBjba I'a HAJUIGKHOM OpraHy; BPIIM OBEpY IOJAaTaka 3a H3/1aBambe
JUYHMX KapaTa; caudmbaBa CMPTOBHUIIE 3a yMmpja JHUIAa W JAO0CTaBJba ONIUTHHCKOM CyIy 3a
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OCTaBMHCKM IIOCTYNaK; H3[ajeé W3BOJE M3 MaTHYHHX KibUra Ha oOpaciy 3a Kopuinheme y
WHOCTPAHCTBY; MOMyHkaBa AYIUIMKAaTe MaTHUYHUX Kibura U jocraBba OYIIl-y Byjanoai; mecedno
JOCTaBJba CTaTUCTUYKH HW3BEIITaj O pohemy, cMpTH W Opaky 3aBomay 3a craTUcTuKy Jleckopairr
Jlocrariba u3BelITa) peepeHTy 3a 37paBibe U COLMjaTHy NMOaUTHKY [loMa 31paBsba y ByjaHoBaill o
HOBOPONEHO] Jely; BPIIM YHOC ToJaTaka 3a KOMITJYTEPCKY oOpajy MaTHUYHUX KbUTa;, o0aB/ba U
Jpyre MOCJIOBE MO HAIOry HavenHuka Onesbermba.

Ycaou: CTeueHO BHCOKO 00pa3oBameé Ha OCHOBHMM aKaJEMCKUM CTyAHjamMa y OOMMY O
HajMawe 240 ECIIb, wmactep akageMCKuM CTyAMjamMa, MacTep CTPYKOBHHMM CTyAHjaMa,
CTEIUjaTUCTUIKIM aKaJeMCKUM CTyHjaMa, CIICIHjaJUCTUYKUM CTPYKOBHHM CTYAHjama, OJJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJMjaMa Yy Tpajamy O] HajMame YEeTHPH TOAMHE WM CHEelHjaTMCTHYKAM CTyIrjaMa Ha
¢dakynTery- AWIUIOMHpaHH TPaBHUK — MacTep IPaBHUK, JHMIJIOMHUPAHH EKOHOMHCTa-MacTep
€KOHOMHCTA, 3aBpIIICH NPUMNPABHUYKHI CTaX WM HajMambe MeT TOJMHA MPOBEICHUX Y PATHOM OJJHOCY
KOJl mocioziaBlia u3 wiaHa 1. ctaB 1. m 2. 3akoHa O 3amocieHUMa y ayTOHOMHHM IOKpajHaMa |
jenuHUIIaMa JIOKaJHe caMoyIlpaBe, TOJIOKEH AP)KaBHU CTPYYHH UCIIHT U 1Moce0aH CTPYYHH WCIHT 32
MaTH4apa, Kao 1 NoTpeOHe KOMIIETEHIIH]e 32 00aBJbahe TOCIOBA PaIHOT MECTa.

bpoj cay:xoenunka: 1

Pérshkrimi i punéve: Bén regjistrimin e fémijéve té posalindur né LA té té lindurve dhe té
LSH; kryen aktin e kurorézimit né LA té té kurorézuarve; kryen regjistrimin e faktit té vdekjes né LA
té té vdekurve; kryen punét e udhéheqgjes sé librave té amzés dhe librave té shtetésisé; udhéheq
regjistrin pér LAL, LAK, LAV dhe LSH; léshon ekstrakte, certifikate dhe té dokumenteve té tjera
publike nga librat e amzés dhe té librave té shtetésisé né formularin vendor dhe ndérkombétar si dhe
certifikata pér gjendjen e liré martesore; udhéheq regjistrin e shkurtér pér té gjitha l1éndét; ia dérgon
referentit pér PADH regjistrin pér azhurimin e listés zgjedhore pér qytetarét té cilét i mbushin 18 vjet
dhe secilin ndryshim tjetér né Librat e Amzés; vepron sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té
tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave pérkatése zyrtare; i dérgon DPB ekstraktet nga librat e
amzés té té lindurve lidhur me pércaktimin e numrit personal; pérpilon raporte statistikore dhe kété ia
dérgon organit kompetent; bén verifikimin e té dhénave pér dhénien e letérnjoftimit; pérpilon
fletévdekjen pér personat e vdekur dhe kété ia dérgon gjykatés komunale pér procedurén e
trashégimisé, léshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né formularét pér nevoja ndérkombétare;
i plotéson dublikatet e librave té amzés dhe kéto ia dérgon DPB né Buajnoc; e dérgon raport vjetor
statistikor pér lindjet, vdekjet dhe martesat Entit statistikor té Leskocit; ia dérgon referentit raportin
pér shéndetési dhe politiké sociale Shtépisé sé shéndetit né Bujanoc pér fémijét e posalindur; bén
futjen e té dhénave pér pérpunimin kompjuterik té librave té Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas
urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet—jurist i diplomuar — master i juridikut,economist i
diplomuar-master i ekonomisé té keté té kryer stazhin e praktikantit ose sé paku pesé vijet
marrédhénie pune tek punédhénési nga neni 1, paragrafi 1 dhe 2 i Ligjit pér té punésuarit né krahinat
autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale; té keté té dhéné provimin shtetéror profesional dhe
provimin profesional pér ofigar, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té
punés.

Numri i zyrtaréve:1
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IHocaoBu MaTH4apa 3a MaTH4YHO noapyYje bubaua
Punét e ofiqarit pér zonén e amzés Bilag
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
71. Pagao mecto
Vendi i punés

Onuc mocioBa:PykoBomu pagoM MecHe KaHIenapuje W OATOBOpaH je 3a 3aKOHUTO M
edukacHO 00aBJbakhe CBUX MOCIIOBA Y H0j; BPIIU CBE MOCIOBE KOj€ CE€ OHOCH Ha BOhEHE MaTUYHHUX
KIbUTa pol)eHnX, BEHUAHHX, YMPJIMX W KIHTra JPIIaBJbAaHCTBA M IOCIOBE OKO H3/1aBama jaBHUX
HCIipaBa U3 TUX KibUIa, CadrMmbaBa CTAaTUCTUYKE W JIpPYre I/ISBCHITaje N A0CTaBJba HUX HAIJICKHHUM
OpraHuMa y CKJIaJy ca 3aKOHOM W JIpyTUM MpPONKCHMA; HW3Jiaje M3BOJE, YBepema M ApPYre jaBHE
WCTpaBe U3 MaTHYHUX KIHUra M KEUTA JPXKaBJbaHA; MMOCTYyMAa MO 3aMOJHHUIIAMa CYIOBa U APYTHX
opraHa y TOrjefy JOCTaBJbama OAroBapajyhux ciyxOeHUX MojaTaka; caudmbaBa CMPTOBHHIE 32
yMpJia JINLA, | T0cTaBJba ONCTUHCKOM CYAy 32 TIOKpPETamke OCTABUHCKOT ITOCTYIKA; H3/1aje U3BOJIE U3
MaTHYHHUX KEbHTa Ha WHOCTPaHOM oOpaciyy 3a Kopuilhelke Y HHOCTPAHCTBY; 00aBJba YMH BEHYAbA;
BpIIM mpujeM rpahana U ykasyje UM nomoh y ocTBapuBamy HHXOBUX IpaBa U obaBe3a y MaTHUHY
ciyx0y; mpuMa MOINTY, OAroBapa MPUBATHUM M CIYKOEHUM, JIMIIMMA Y 3€MJbM M MHOCTPAHCTBY Ha
IbUXOBE 3aXTEBE, y CIy4ajy OJCYCTBa, 3aMelyje OcTaje Marhyape; MPHKyIJba W Jaje MojaTKe
HajexHOM oprany ONINTHHCKE yIpaBe 3a yIuc, Opucame U MPOMeHY Y OMPayKoM CITHCKY OIIITHHE
ByjaHoBai; Bogu AyIIMKAaT MaTHIHUX Kura w mocrtaBiba OYII-y ByjanoBar; moctaBiba cIiicak
perpyra 3a BOjHY €BUJCHIIH]Y; JOCTaBJba CITHCAK Jielle IIKOJIaMa 3a YIUC y TPBU pa3pea OCHOBHE
IIKOJIE; W3/1aje yBepema O CI000MHOM OpayHOM CTamy; BPIIM YHOC IOAAaTaka 3a KOMITjYTEPCKY
o0paay MaTUIHUX KEHTA; 00aBJba U IPYTe IMOCIOBE IO Hajory HauenmHuka Onebema.

Yceaou:CreueHO BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHMM aKaJEeMCKUM CTyAHWjamMa y OOMMY Of
Hajmambe 240 ECIIb, wMactep akageMCKuM CTyIadjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyadjama,
CHENHjaTUCTHYKAM aKaJeMCKAM CTyaujaMa, CIEIHjaTuCTHYKIM CTPYKOBHIM CTy/IfjamMa, OHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[ljaMa Yy Tpajary OJ HajMamke YeTHPU TOAWHE WM CHElHjaINCTUIKUM CTyarjaMa Ha
(dakynTery - ITUILIOMUPAaHW TPaBHUK — MacTep MPAaBHUK WU CICIHjajHCTa CTPYKOBHU BaclUTAad,
MOJIOKEH JPXKABHH CTPYYHH HCIHT W TOce0aH CTPYYHHM HCIUT 3a MaTH4yapa, U HajMarme 3 TOAWHE
PaJHOT UCKYCTBA y CTPYIH, Kao M MOTpedHEe KOMIIETEHITHje 32 00aBJharhe MOCIOBA PAJHOT MECTa.

Bpoj cayxoenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Udhéheg me punén e Zyrés sé vendit dhe éshté pérgjegjés pér puné té
ligjshme dhe efikase né kryerjen e té gjitha punéve pérkatése; i kryen té gjitha punét gé kané té béjné
me udhéhegjen e librave té amzés té té lindurve, kurorézuarve dhe té vdekurve dhe té librave té
shtetésisé dhe té punéve rreth dhénies sé dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte
statistikore dhe kété ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; léshon
ekstrakte, certifikata dhe dokumente té tjera publike nga librat e amzés dhe librat e shtetésisé; vepron
sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikatat e vdekjes, dhe ia dérgon Gjykatés komunale per inicimin e procedures
trashégimore; léshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né formularét pér nevoja ndérkombétare;
kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e qytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né realizimin e té drejtave
té tyre dhe té detyrimeve gé kané né Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e gytetaréve dhe i ndihmon
ata né realizimin e té drejtave dhe té detyrimeve té tyre né Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e
postés, i pérgjigjet personave privat dhe zyrtar né vend dhe jashté vendit ndaj kérkesave té tyre; né
rast té mungesés, zévendéson ofigarét e tjeré; i grumbullon dhe i dérgon té dhénat organit kompetent
té Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe té ndryshimeve né listén zgjedhore té Komunés
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sé Bujanocit; udhéheq me dublikatin e librave té amzés dhe ia dérgon DPB né Bujanoc; e dérgon
regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin e fémijéve pér regjistrim
né klasén e paré; léshon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e té dhénave pér
pérpunimin kompjuterik té librave t& Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit té kryeshefit té
Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet —jurist i diplomuar — master i juridikut ose edukator
specialist profesional, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér
ofigar, mé sé paku 3 vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e
detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:1

MocnoBu mMaTuyapa 3a Matuuno noapyuje Hecanue
Punét e ofiqarit pér Zonén e amzés Nesalcé.
3Bame:Maalhu CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar i ri
72. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onuc mociaoBa:PykoBogm pamoM MecHe KaHIleNapuje W OIroBapa cCe€ 3a 3aKOHHUTO H
epuKacHO 00aBJbamkhe CBUX ITOCIIOBA Y H0j; BPIIH CBE IOCIOBE KOj€ CE OHOCH Ha BOhEHE MAaTHIHHX
Kibura poljeHHx, BEHUaHHX, YMPJIUX U KIWra JPIIaBJbaHCTBA U IIOCIOBE OKO M3/laBama jJaBHUX
UCIpaBa U3 THX KIbUIa; CaudmbaBa CTATUCTHUYKE M APYre M3BELITaje M JO0CTaB/ba UX HAIJICKHUM
OpraHuMa y CKJIaJy ca 3aKOHOM U JpyrUM IpONKCHMA; WU3Jaje U3BOJE, yBepewma U APYIe jaBHE
UCIpaBe U3 MAaTHYHMX KHUra M KBWUIA OpXKaBjbaHA; MOCTYyNA IO 3aMOJHMIAMa CyA0BAa U APYIHX
opraHa y TOrjieny OOCTaBJbama onaroBapajyhmx ciyxOeHuX mopaTaka; cauMmbaBa CMPTOBHHILE 32
yMpJia Juna, 1 1ocTaBba OICTHHCKOM CYIy 32 ITOKPETame OCTABUHCKOT IIOCTYIKA; U3/aje U3BOIE U3
MaTHYHMX KHBHMra Ha MHOCTPaHOM oOpaciyy 3a Kopuiiheme y HHOCTPAaHCTBY; 00aBJ/ba UYMH BEHYAbA;
BpImH TipHjeM rpaljaHa u ykasyje UM momoh y ocTBapuBamy HUXOBUX IpaBa M obaBe3a y MaTtuuny
ciryxOy; puMa MOIITY, OJAroBapa NPUBATHUM M CIIy>KOCHUM, JHLUMA y 3eMJbH U HHOCTPAHCTBY Ha
IUXOBE 3aXTeBE, y CIy4ajy OJCYCTBa, 3aMelmyje ocTaje MaTh4ape; MPHUKYyIJba W Jaje MOoAaTKe
HaanexxHoM opra”y ONIITHHCKE yIpaBe 3a yIuc, Opucame U MPOMeHY Y OMPayKoM CIIMCKY OIIITHHE
Byjanosair; Bomu ayrmumkat MaTU4HUX Kibura u goctaBiba OYII-y ByjaHoBam; mocraBidja crmcak
perpyrta 3a BOjHY €BUACHIN]Y; JOCTaBJba CIIMCAK JELE LIKOJaMma 3a yINUC y NPBU pa3ped OCHOBHE
IIKOJIe, M3/1aje yBepema O CI000JHOM OpayHOM CTamy; BPIIM YHOC TOAaTaka 3a KOMIIjYTEpCKY
00pasy MaTUYHUX KIbHra; 00aBjba U APyre MOCIOBE N0 HAJIOry HauenHuKa Onesbema.

Yeaosu: CredueHo BUCOKO 00Opa3oBame Ha OCHOBHUM AaKaJEMCKHM CTyaujamMa y oOMMY OZ
Hajmambe 240 ECIIb, wMactep akajgeMcKuUM CTyaWjaMa, MacTep CTPYKOBHUM CTyAujama,
CIELHjaTUCTUIKIM aKaJEMCKUM CTYAMjaMa, CIIEHHjaTUCTHYKUM CTPYKOBHUM CTy[HjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJMjaMa Yy Tpajamy O HajMame YEeTHPH TOAMHE WM CHEUHjaTMCTHYKUM CTyAdjamMa Ha
¢dakynaTeTy- AMIUIOMHpPaHM TPAaBHUK — MacTep IPaBHUK, [UINIOMHUPAaHH EKOHOMHCTa-MacTep
€KOHOMUCTA, 3aBpIICH NPUIPABHUYKHU CTaX WM HajMambe MeT TOJNHA MPOBEICHUX Y PaTHOM OJHOCY
KoI mocnozaBla u3 wiaHa 1. craB 1. m 2. 3akoHa O 3amocieHMMa y ayTOHOMHHMM IOKpajHama U
jenMHUIIaMa JIOKaJHE caMoyIlpaBe, TOJIOKEH AP)KaBHU CTPYYHH UCIHUT U 1ocebaH CTPYYHH HCIHT 3a
MaTH4apa, Kao v NoTpeOHe KOMIIETEHIIM]e 3a 00aBJbahe II0CJIOBA PaIHOT MECTa.

Bpoj cnyxkoenuxa:1
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Pérshkrimi i punéve:Udhéheq me punén e Zyrés sé vendit dhe éshté pérgjegjés pér puné té
ligjshme dhe efikase né kryerjen e té gjitha punéve pérkatése; i kryen té gjitha punét gé kané té béjné
me udhéhegjen e librave té amzés té té lindurve; kurorézuarve dhe té vdekurve dhe té librave té
shtetésisé dhe té punéve reth dhénies sé dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte
statistikore dhe kété ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat tjera; Iéshon
ekstrakte, certifikata dhe dokumente té tjera publike nga librat e amzés dhe librat e shtetésisé, vepron
sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikatat e vdekjes pér personat e vdekur,dhe i dérgon Gjykatés komunale per
inicimin e procedures trashégimore; Iéshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né formularét pér
nevoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e gytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né
realizimin e té drejtave té tyre dhe té detyrimeve gé kané né Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e
gytetaréve dhe i ndihmon ata né realizimin e té drejtave dhe té detyrimeve té tyre né Shérbimin e
ofigarisé; bén pranimin e postés, i pérgjigjet personave privat dhe zyrtar né vend dhe jashté vendit
ndaj kérkesave té tyre; né rast t€ mungesés, zévendéson ofigarét e tjeré; i grumbullon dhe i dérgon té
dhénat organit kompetent t& Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe té ndryshimeve né
listén zgjedhore té Komunés sé Bujanocit; udhéheq me dublikatin e librave té amzés dhe ia dérgon
DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
e fémijéve pér regjistrim né klasén e paré; Iéshon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
té dhénave pér pérpunimin kompjuterik té librave té Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit
té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet—jurist i diplomuar — master i juridikut,ekonomist i
diplomuar-master i ekonomisé té keté té kryer stazhin e praktikantit ose sé paku pesé vite
marrédhénie pune tek punédhénési nga neni 1, paragrafi 1 dhe 2 i Ligjit pér té punésuarit né krahinat
autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale; té keté té dhéné provimin shtetéror profesional dhe
provimin profesional pér ofigar, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té
punés.

Numri i népunésve:l

IMocnoBu 3amenuka martu4yapa 3a Matuuno noapyuyje Hecanue
Punet e zévendés ofigarit pér zonén e amzés Nesalcé
3Bame: Muahu Capagnuk
Titulli: Bashképuntor i ri
73. PamHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nocsoBa:Bpmm ynuc HoBonpolene aeue y MK pohennx u K/I; obaBspa unH BeHUama
y MK Benuanux; Bpum ynuc unmenune cMptu y MK ympiux; obaBiba mociaoBe Bohema MaTHUHHUX
KIbUTa U KibUTa JIpxaBibaHa; Boau perucrap 3a MKP, MKB , MKV u K/I; n3naje usBoze, ysepema u
Jpyre jaBHE WCIpaBe M3 MATUYHUX KIBHra M KmbHra Ap)kaBjbaHa Ha gomaheM u MehyHapogHom
oOpaciy Kao W yBepema O CI000JHOM OpayHOM CTamy; BOAM cKpalieHH JIelOBOJHUK 3a CBE
npeaMeTe; 1ocTaBiba cucak pedepenty 3a AOII 3a axxypupame Oupayukor crnucka 3a rpahaHe Koju cy
HaBpmWiIK 18 roaWHe XMBOpa W CBaKy ApPYry HpoMeHy y MaTHuHuUM KmHUrama; mnocTtymna Io
3aMOJIHMLIaMa CyJ0Ba M Jpyrux OpraHa y IOMJIedy JlOcTaBJbamba OAroBapajyhux ciyxOeHux
nojaraka; majse u3Boae pohenux OVII- y ByjanoBan pamm ompehuBama JMBI; caunmana
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CTAaTUCTUYKH HM3BEIITa] M J0OCTaB/ba I'a HAUIOKHOM OpraHy, BPIIM OBEPY MOJATaKa 3a HM3/aBarbe
JUYHUX KapaTa, CauydibaBa CMPTOBHHIIE 3a yMpiia JIMIIAa M JOCTaB/ba OINIITHHCKOM CYAy 3a
OCTaBMHCKM TMOCTYNAaK; H3[aje W3BOJE W3 MATHYHHMX KibMra Ha obOpaciny 3a Kopuiheme Y
WHOCTPAHCTBY; TOMYyHaBa MYIUIMKAaTe MaTHYHUX Kiura u jgoctaBiba OVYII-y Byjanoai; mecedno
J0CTaBJ/ba CTATHCTHYKH W3BELITAj O pohemy, cMpTu M Opaky 3aBomy 3a cTaTUCTUKY Jleckosaiy
JI0CTaBJba M3BEIITa] peepPeHTY 3a 3ApaBJbe U COLMjaIHy MoauTuKy Jloma 3apaBiba y ByjaHoBai o
HOBOPONEHO] JelH; BPIIM YHOC TOJaTaka 3a KOMITJyTePCKy oOpaay MaTUYHHMX KibHra; o0aBjba U
JpyTe MOCJI0Be MO Hajory HaueaHuka Onesbermba.

Ycaou: CTeueHO BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJEMCKHM CTyaujamMa y o0uMy o1l
HajMame 180 ECIIb 6010Ba, OCHOBHMM CTPYKOBHHMM CTy/MjamMa, OJIHOCHO Ha CTyJHjama y Tpajamy J0
TpH TOIMHE-— MTPABHHUK — OAUeNop MPaBHUK, EKOHOMUCTA-0aueiop eKOHOMUCTA M TIONOYKEH JPKABHU
CTPyYHH HMCIUT M TOce0aH CTPyYHHM HCIUT 3a Marhuyapa M opiamheme 3a 00aBJbambe MOCIOBA
MaTtudapa, 3aBpHICH IMPUIIPABHUYKHN CTaX WA HajMaH)e €T roavuHa MpPOBCACHUX Y paaHOM OAHOCY
KO/ ITOCJIO/IaBIa, Ka0 U MOTPeOHE KOMITETEHIIM]E 32 00aBIbahe MOCTIOBA PATHOT MECTA.

Bpoj cayxoenuka:1

Pérshkrimi i punéve:Bén regjistrimin e fémijéve té posalindur né LA té té lindurve dhe té
LSH; kryen aktin e kurorézimit né LA té té kurorézuarve; kryen regjistrimin e faktit té vdekjes né LA
té té vdekurve; kryen punét e udhéhegjes sé librave té amzés dhe librave té shtetésisé, udhéheq
regjistrin pér LAL, LAK, LAV dhe LSH; léshon ekstrakte, certifikate dhe té dokumenteve té tjera
publike nga librat e amzés dhe té librave té shtetésisé né formularin vendor dhe ndérkombétar si dhe
certifikata pér gjendjen e liré martesore; udhéheq regjistrin e shkurtér pér té gjitha léndét; ia dérgon
referentit pér PADH regjistrin pér azhurimin e listés zgjedhore pér gytetarét té cilét i mbushin 18 vijet
dhe secilin ndryshim tjetér né Librat e Amzés; vepron sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té
tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave pérkatése zyrtare; i dérgon DPB ekstraktet nga librat e
amzés té té lindurve lidhur me pércaktimin e numrit personal; pérpilon raporte statistikore dhe kété ia
dérgon organit kompetent; bén verifikimin e té dhénave pér dhénien e letérnjoftimit; pérpilon
fletévdekjen pér personat e vdekur dhe kété ia dérgon gjykatés komunale pér procedurén e
trashégimisé; léshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né formularét pér nevoja ndérkombétare;
i plotéson dublikatet e librave té amzés dhe kéto ia dérgon DPB né Buajnoc; i dérgon raport vjetor
statistikor pér lindjet, vdekjet dhe martesat Entit statistikor té Leskocit; ia dérgon referentit raportin
pér shéndetési dhe politiké sociale Shtépisé sé Shéndetit né Bujanoc pér fémijét e posalindur; bén
futjen e té dhénave pér pérpunimin kompjuterik té librave té Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas
urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite- jurist ose
bacellor jurist, ekonomist ose bagellor i ekonomist, dhe té keté té dhéné provimin shtetéror profesional
dhe provimin profesional pér ofigar, té keté té kryer stazhin e praktikantit ose mé sé paku pesé vite té
kaluar né marrédhénie pune tek punédhénési, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave
té vendit té punés.

Numri i népunésve:1l
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MocaoBn marmuapa 3a Matu4uHo noapyyje 7KoeBan
Punét e ofiqarit pér zonén e amzés Zhbevcé
3Bame: CapagHuk
Titulli: Bashképunétor
74. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc mociaoBa: PykoBomu pagom MecHe KaHIeldapuje W OArOBOpaH je 3a 3aKOHUTO H
edukacHO 00aBJbakhe CBUX MOCIIOBA Y H0j; BPIIU CBE MOCIOBE KOj€ CE€ OHOCH Ha BOhEHE MaTUYHHUX
KIbUTa pol)eHHX, BEHUAHHWX, YMPIIMX W KIHIra JPHIABJHAHCTBA M IIOCIOBE OKO W3/aBama jaBHUX
HCIipaBa U3 TUX KibUIa, CadyWmbaBa CTATUCTUYKE U APYTE I/ISBGHITaje N A0CTaBJba HUX HaIJICKHHUM
OpraHuMa y CKJIaJy ca 3aKOHOM W JIpyTUM MpPONKCHMA; HW3Jiaje M3BOJE, YBepema M ApPYre jaBHE
KCIIPaBE M3 MATUYHMX KEUTA U KEbHra JApXKapjbaHa, MOCTYMA MO 3aMOJIHUIIAMa CyIOBa M JPYTHX
opraHa y ToOrjefy IOCTaBJbama oAroBapajyhux ciaykOeHHWX TojaTaka; caudmbaBa CMPTOBHHIE 32
yMpJia JINLA, | T0cTaBJba ONCTUHCKOM CYAy 32 TIOKpPETamke OCTABUHCKOT ITOCTYIKA; H3/1aje U3BOJIE U3
MaTUYHUX KEbMra Ha HHOCTPAaHOM 00pacily 3a KOpHIIhewe y HHOCTPAHCTBY; 00aB/ba YMH BEHUAIHA;
BpIIM npujeM rpahana u ykaszyje uMm momoh y ocTBapuBamy HHXOBUX IpaBa M obaBe3a y MaTHuHy
ciyx0y; mpuMa MOINTY, OAroBapa MPUBATHUM M CIYKOEHUM, JIMIIMMA Y 3€MJbM M MHOCTPAHCTBY Ha
BUXOBE 3aXTEBE; y CIydajy OJICYCTBa, 3aMelyje OcTaje Marhyape;, NMPHUKYIUba W Jaje MojaTKe
HajexHOM oprany ONIITHHCKE yIpaBe 3a yIuc, OpHcame U MPOMEHY Y OMPayKoM CITHCKY OIIITHHE
ByjaHoBal; Bomu IyIiiMKaT MaTHYHHX KuTa W pocrtaBiba OYII-y ByjanoBar; mocraBidja crimcak
perpyra 3a BOjHY €BWJCHIIH]Y; JOCTaBJba CITMCAK JIENE IIKOJaMa 3a YIIHC Yy MPBH pa3pell OCHOBHE
ITKOJIE; M3/aje yBepema O CI000MHOM OpadyHOM CTamy; BPIIM YHOC IOAaTaka 3a KOMITjYTEPCKY
o0paay MaTUIHUX KEHTA; 00aBJba U IPYTe IMOCIOBE IO Hajory HauenmHuka Onebema.

YcaoBu: CtedueHo BHCOKO 00Opa30oBamke HA OCHOBHUM aKaJIeMCKUM CTyIaHjaMa y OOUMY Off
Hajmame 180 ECIIb 6o10Ba, OCHOBHUM CTPYKOBHHM CTyAHjaMa, OQHOCHO Ha CTyA¥jaMa y Tpajamy 110
TpHU TOAWHE — BacMUTay MPEIIIKOJICKUX YCTAHOBA, MOJOXKEH JPKABHU CTPYYHH HCHHUT U MOce0aH
CTPYYHH HUCIIHT 3a MaTU4apa, HajMame TPU TOJHMHA PaJHOr HCKYCTBA Y CTPYIH, Kao M MOTpeOHE
KOMIIETEHITH]e 32 00aBJbake ITOCTIOBA PAJHOT MECTa.

Bpoj cnyxoennka:l

Pérshkrimi i punéve: Udhéhegq me punén e Zyrés sé vendit dhe éshté pérgjegjés pér puné té
ligjshme dhe efikase né kryerjen e té gjitha punéve pérkatése; i kryen té gjitha punét gé kané té béjné
me udhéhegjen e librave té amzés té té lindurve, kurorézuarve dhe té vdekurve dhe té librave té
shtetésisé dhe té punéve reth dhénies sé dokumenteve né lidhje me kéto libra, pérpilon raporte
statistikore dhe kété ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; léshon
ekstrakte, certifikata dhe dokumente té tjera publike nga librat e amzés dhe librat e shtetésisé; vepron
sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikatat e vdekjes pér personat e vdekur,dhe i dérgon Gjykatés komunale per
incimin e procedures trashégimore; Iéshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né formularét pér
nevoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e qytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né
realizimin e té drejtave té tyre dhe té detyrimeve gé kané né Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e
gytetaréve dhe i ndihmon ata né realizimin e té drejtave dhe té detyrimeve té tyre né Shérbimin e
ofigarisé; bén pranimin e postés, i pérgjigjet personave privat dhe zyrtar né vend dhe jashté vendit
ndaj kérkesave té tyre; né rast té mungesés, zévendéson ofigarét e tjeré; i grumbullon dhe i dérgon té
dhénat organit kompetent t& Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe té ndryshimeve né
listén zgjedhore té Komunés sé Bujanocit; udhéheq me duplikatin e librave té amzés dhe ia dérgon
DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
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e fémijéve pér regjistrim né klasén e paré; léshon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
té dhénave pér pérpunimin kompjuterik té librave té Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit
té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite, edukator pér
entet parashkollore, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér
ofigar, mé sé paku tre vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e
detyrave té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve: 1

IHocaoBu MaTuuyapa 3a MaTU4HO noapy4je Knenuke
Punét e ofiqarit pér zonén e amzés Klenik
3Bame: Muahu capagnuk
Titulli: Bashk&puntori i ri
75. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mnocioBa:PykoBoqu pagom MecHe KaHmenapuje M OATOBOPAaH je 3a 3aKOHHTO H
eukacHO 00aBJbamkE CBUX IOCIIOBA Y H0j;BPIIM CBE ITOCIOBE KOje C€ OJHOCH Ha BOleHme MaTHYHUX
KIbUTa pol)eHHX, BEHUAHHWX, YMPIIMX W KIHIra JPIIABJHAHCTBA M IIOCIOBE OKO W3/aBama jaBHUX
UCIpaBa U3 THX KIbUIa; CaudmbaBa CTATUCTHUYKE M APYre H3BEUITaje M JO0CTaB/ba UX HAIJICKHUM
OopraHuMa y CKJIaJy ca 3aKOHOM U JAPYIMM IpONUCHMa;u3Jaje U3BOJE, yBepewma M Ipyre jaBHE
UCIpaBe U3 MAaTHUYHUX KIbUra M KBWIa JpXKaBjbaHa, IOCTyINa [0 3aMOJHMIAMA CyIOBa U JAPYTHUX
opraHa y IOIJeNy [JOCTaBjbama onAroBapajyhux ciyxOeHuX IojaTaka; cauMmbaBa CMPTOBHMIE 32
yMpJia JMLa, ¥ 1ocTaBba OICTHHCKOM CYIy 3a IIOKPETame OCTABUHCKOT IIOCTYIKA; U3/aje U3BOE U3
MaTUYHUX KHHUra Ha MHOCTPaHOM oOpaclly 3a Kopullhewme y HHOCTPAaHCTBY; 00aBJba YMH BEHUAHA;
BpImH TipHjeM rpahaHa u ykasyje UM momoh y ocTBapuBamy HBUXOBUX IpaBa M obaBe3a y MaTtuuny
ciyx0y; MpUMa MOLITY, OJroBapa MPUBATHUM M CIIy>KOCHUM, JHMLUMA y 3eMJbH U WHOCTPAHCTBY Ha
IbUXOBE 3axXTeBE, y CIy4ajy OJCYCTBa, 3aMelyje OcTaje MaTHdapa; MPUKYyIUba M Jaje TOIaTKe
HaanexxHoM opra”y ONIITHHCKE yIpaBe 3a yIuc, Opucame U MPOMEHY y OMPayKoM CIIMCKY OIIITHHE
ByjanoBam; Bomu aymmkar mMaTudHUX KBura u goctaBiba OVYII-y ByjaHoBam; mocraBipa crmcax
perpyrta 3a BOjHY €BUACHIM]Y; JOCTaBJba CIIMCAK JELE LIKOJaMa 3a YIHC Yy IPBH pa3pel OCHOBHE
IIKOJIe, M3/1aje yBepema O CI000JHOM OpayHOM CTamy; BPIIM YHOC TOAaTaka 3a KOMIIjYTEpCKY
00pasy MaTUYHUX KIbHUra; 00aBjba U APyre MOCIOBE N0 HAJOry HauenHuka Onesbema.

YeceaoBu: CTedeHO BHCOKO 00pa3oBame HAa OCHOBHUM aKaJIEMCKUM CTyadjamMa y o0uMy Ofl
HajMame 180 ECIIb 6omoBa, OCHOBHHM CTPYKOBHHM CTy[¥jaMa, OHOCHO HA CTy[djamMa y Tpajamy 10
TPY TOAMHE-— MPAaBHUK — 0adenop NpaBHUK, EKOHOMHUCTA-0auesop eKOHOMUCTA U MONOXKEH AP KaBHU
CTPYYHH HCIHT M Toce0aH CTPYyYHM HCHHUT 3a MaTh4apa W oBinamheme 3a 00aBibambe IOCIOBA
MaTH4apa, 3aBplieH NPUIPABHUYKU CTaX WM HajMame MeT FOJWHA MPOBEACHUX Y PaJHOM OJHOCY
KOJI TIOCJIOZIaBLIa, Kao U OTpeOHE KOMIIETEHIIH] € 3a 00aBIJbae MOCIOBa PaJHOI MECTA.

Bpoj cayxOenuka:1

Pérshkrimi i punéve: Udhéheg me punén e Zyrés sé vendit dhe éshté pérgjegjés pér puné té
ligjshme dhe efikase né kryerjen e té gjitha punéve pérkatése; i kryen té gjitha punét gé kané té béjné
me udhéhegjen e librave té amzés té té lindurve; kurorézuarve dhe té vdekurve dhe té librave té
shtetésisé dhe té punéve reth dhénies sé dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte
statistikore dhe kété ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; Iéshon
ekstrakte, certifikata dhe dokumente té tjera publike nga librat e amzés dhe librat e shtetésisé; vepron
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sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikata e vdekjes pér personat e vdekur,dhe i dérgon Gjykatés komunale per
inicimin e procedures trashégimore; Iéshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né formularét pér
nevoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e gytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né
realizimin e té drejtave té tyre dhe té detyrimeve gé kané né Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e
gytetaréve dhe i ndihmon ata né realizimin e té drejtave dhe té detyrimeve té tyre né Shérbimin e
ofigarisé; bén pranimin e postés, i pérgjigjet personave privat dhe zyrtar né vend dhe jashté vendit
ndaj kérkesave té tyre; né rast t€ mungesés, zévendéson ofigarét e tjeré; i grumbullon dhe i dérgon té
dhénat organit kompetent t& Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe té ndryshimeve né
listén zgjedhore té Komunés sé Bujanocit; udhéheq me dublikatin e librave té amzés dhe ia dérgon
DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
e fémijéve pér regjistrim né klasén e parg; Iéshon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
té dhénave pér pérpunimin kompjuterik té librave t& Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit
té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite- jurist ose
bacellor jurist, ekonomist ose bagellor i ekonomist, dhe té keté té dhéné provimin shtetéror
profesional dhe provimin profesional pér ofigar, té keté té kryer stazhin e praktikantit ose mé sé paku
pesé vite té kaluar né marrédhénie pune tek punédhénési, si dhe kompetencat e nevojshme pér
kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i népunésve:l

IMocoBu MaTHYapa 3a MAaTHYHO moApy4je 3apouHile
Punét e ofiqarit pér zonén e amzés Zarbincé
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
76. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc nmociaoBa: PykoBomn pamom MecHe KaHIeNapuje W OJTrOBOpaH je 3a 3aKOHUTO U
euKkacHO 00aBJbamke CBUX MOCIOBA Y H-0j; BPIIU CBE TOCIOBE KOj€ C€ OAHOCH Ha BOhEHe MaTHYHHUX
Kibura pol)eHHx, BEHUaHHMX, YMPJIMX M KIWIa IPIIABJbAHCTBA M IIOCIOBE OKO H3/aBama jaBHUX
UCIpaBa M3 THX KIbUTA; CaudibaBa CTATHUCTHUUYKE M APYre M3BELITaje U IOCTaB/ba MX HAJIEKHUM
OpraHuMa y CKJIagy ca 3aKOHOM W IPyTrMM HIpPONKCHMA; M3Jaje M3BOJE, YBEpema U APYIe jaBHE
UCHpaBe U3 MAaTHUYHUX KIbUra M KBWUIA OpXKaBjbaHA; MOCTYyNA MO 3aMOJHMIAMA CyJOBa U APYTUX
opraHa y TOrjiedy OOCTaBJbama OAroBapajyhmx ciy:xOeHMX MojaTaka; caudmbaBa CMPTOBHHULE 32
yMpJia Juna, 1 1octaBba OICTHHCKOM CYIy 32 MOKPETame OCTABUHCKOT IIOCTYIKA; U3/aje U3BOIE U3
MaTHYHHMX KHBHra Ha MHOCTPaHOM oOpacily 3a Kopuiiheme y HHOCTPAaHCTBY; 00aBJba YMH BEHUAHA;
BpILM NpHjeM rpahana u ykasyje UM noMmoh y ocTBapuBamy HBHXOBHX IpaBa W obaBe3a y MaTtuuny
ciryx0y; MpUMa MOIITY, OJroBapa NPUBaTHUM M CIIy>KOCHUM, JHMLUMA y 3eMJbH U WHOCTPAHCTBY Ha
BUXOBE 3aXTEBE; y CIydajy OACYCTBa, 3aMelbyje OcTaje Marhdape; NMPUKYyIUba W Jaje MoJaTKe
HaanexxHoM oprany ONMIITHHCKE yIpaBe 3a ynuc, Oprucame U IPOMEHY Y OMpauykoM CHHMCKY ONLITHHE
ByjanoBan, Bomu ayniaukaT MaTHYHHX KmHra u jpoctasiba OYII-y ByjaHoBaw; mocraBipja crimcax
perpyra 3a BOjHY €BMACHIM]Y; JOCTaBJba CIIMCAK JIElle LIKOJaMa 3a YIHC Yy MpPBH pa3pel OCHOBHE
LIKOJIE; WM3/1aje yBepema O CII000JHOM OpayHOM CTamby; BpIIM YHOC MOJaTaka 3a KOMILJyTEpCKY
00pasy MaTUYHUX KI-Hra; 00aBjba U APYre MOCIOBE N0 HAJIOry HauenHuka Onesbema.

Ycaou:CreueHO BUCOKO 00pa3oBamke Ha OCHOBHUM aKaJeMCKUM CTyIujamMa y oOMMY O
Hajmame 240 ECIIb, wMactep axajeMcKuUM CTyaMjaMa, MacTep CTPYKOBHHUM CTyIHjama,
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CTIEIHjATUCTUIKIM aKaJeMCKHM CTY/HjaMa, CIICIMjaTHCTHYKAM CTPYKOBHUM CTyIHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTy/JHjaMa y Tpajamby O HajMame YEeTHPH TOAWHE WM CIEIHjaTUCTHUKAM CTy/IjaMa Ha
(bakyaTeTy - AUIUIOMHUPAHU IPABHUK - MAacTep MPABHUK, MOJOKEH IPKABHU CTPYYHH UCITHUT, TIOCCOaH
CTPYYHH HUCIHT 3a MaTtu4apa, HajMame TPU TOAWHE PaJHOT UCKYCTBAa y CTPYLH, Kao W MOTpeOHE
KOMIICTEHIIH]E 3a 00aBJbakhe IOCI0BA PaJHOT MECTa.

bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Udhéheq me punén e Zyrés sé vendit dhe éshté pérgjegjés pér puné té
ligjshme dhe efikase né kryerjen e té gjitha punéve pérkatése; i kryen té gjitha punét gé kané té béjné
me udhéhegjen e librave té amzés té té lindurve, kurorézuarve dhe té vdekurve dhe té librave té
shtetésisé dhe té punéve reth dhénies sé dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte
statistikore dhe kété ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; Iéshon
ekstrakte, certifikata dhe dokumente té tjera publike nga librat e amzés dhe librat e néshtetésisé;
vepron sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave
pérkatése zyrtare; pérpilon certifikatat e vdekjes pér personat e vdekur, dhe i dérgon Gjykatés
komunale per inicimin e procedures trashégimore; léshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né
formularét pér nevoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e qytetaréve dhe i jep
atyre ndihmé né realizimin e té drejtave té tyre dhe té detyrimeve gé kané né Shérbimin e ofigarisé;
bén pranimin e gytetaréve dhe i ndihmon ata né realizimin e té drejtave dhe té detyrimeve té tyre né
Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e postés, i pérgjigjet personave privaté dhe zyrtaré né vend dhe
jashté vendit ndaj kérkesave té tyre; né rast té mungesés, zévendéson ofigarét tjeré; i grumbullon dhe i
dérgon té dhénat organit kompetent té Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe té
ndryshimeve né listén zgjedhore t&€ Komunés sé Bujanocit; udhéheq me dublikatin e librave té amzés
dhe ia dérgon DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né
shkolla regjistrin e fémijéve pér regjistrim né klasén e paré; Iéshon certifikata pér gjendjen e liré
martesore; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — master jurist, t& keté té dhéné
provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér ofigar, mé sé paku tre vite pérvojé pune
né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té punés.

Numri i népunésve:1l

MocnoBu MmaTnuyapa 3a Matuuno noapyije Myxosan
Punét e ofiqarit pér Zonén e Amzés Muhoc
3Bame: Miiahu CaBernuk
Titulli: Késhilltar i ri
77. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc mocnosa:PykoBogu pamom MecHe KaHuenapuje W OJIrOBOpPaH je 3a 3aKOHUTO H
eduracHo 00aBJbaE CBUX IIOCIOBA Y H0j; BPILHM CBE MOCIOBE KOje ce OHOCH Ha BOhEHEe MaTHUYHUX
Kibura poljeHHx, BEHUaHHX, YMPJIMX W KIHra JpIIaB/baHCTBA U TIOCJIOBE OKO M3JlaBamba jaBHHUX
UCTpaBa M3 THX KIbUTa; CauWmbaBa CTATUCTHYKE M JAPYre M3BEUITaje M JO0CTaB/ba MX HAMICKHHM
OopraHuMa y CKJIaJly ca 3aKOHOM W JPYrUM NpPONKCHMA; M3/aje M3BOJE, YBepema U APYIe jaBHE
UCTpaBe U3 MAaTHYHUX KIbUra M KBWra JpXKaBJbaHA; IIOCTYNA II0 3aMOJHHILIAMA CYJI0Ba W APYTUX
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opraHa y Torjiefy OOCTaBJbama OAroBapajyhmx ciy:xOeHUX MojaTaka; cauMimbaBa CMPTOBHHILE 32
yMpJia JIMLA, U J0CTaBJba ONCTUHCKOM CYAY 32 OKpPETamke OCTABUHCKOT ITOCTYIIKA; H3/1aje U3BOAE U3
MaTHYHHUX KIBHra Ha WHOCTPAHOM oOpacily 3a KopHIIheme y HHOCTPAHCTBY; 00aBJba YMH BEHYAHA;
BpILM TpHjeM rpahana U ykasyje UM moMmoh y ocTBapuBamy HHXOBUX IpaBa U obaBe3a y MaTHUHY
ciryx0Oy; MprMa TMOIITY, OJIroBapa MPUBATHUM H CIIy>KOCHUM, JHIUMA y 3eMJbH U WHOCTPAHCTBY Ha
IbUXOBE 3aXTEBE, y CIy4ajy OJCYCTBa, 3aMehyje OCTaje MaThyape; NPUKYIJba M Jaje IOAaTKe
HaanexxHoM oprany OMIITHHCKE yIpaBe 3a yIuc, Opucame U MPOMeHY Y OMPayKoM CITHCKY OIIITHHE
ByjanoBam; Bomu ayrumkaT MatuuHUX Kiura u gocraBijba OYIl-y ByjanoBam; gocraBiba crimcax
perpyrta 3a BOjHY €BWACHIIHM]Y; JOCTaBJba CIKCAK JEle IIKolaMa 3a YIOUC y MPBU pa3per OCHOBHE
IIKOJIE, M3/1aje yBepema O CJI000JHOM OpayHOM CTamy; BPIIM YHOC IOJaTaka 3a KOMIIjYTEPCKY
00pasy MaTUYHUX KibHTa; 00aBJba U APYre MOCIOBE N0 HallOry HauenHuKa Oesbema.

Ycaoeu: CteueHO BUCOKO 00pa30Bame Ha OCHOBHUM aKaJIEMCKHUM CTyaujamMa y oOMMy o1l
HajMawe 240 ECIIb, wmactep akaaeMcKuM CTyAMjamMa, MacTep CTPYKOBHHMM CTyAHjaMa,
CTIEIUjalTUCTUIKIM aKaJeMCKUM CTY/HjaMa, CIICIHjaTHCTHYKAM CTPYKOBHHM CTYJIjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJMjaMa Yy Tpajamy O/ HajMame YETHPH T'OAWHE WU CIEHHjalMCTUYKAM CTyIdjamMa Ha
dakynTery- AWIUIOMHpaHH TPaBHUK — MacTep IPaBHUK, JMITIOMHPAHH EKOHOMHCTa-MacTep
€KOHOMHCTA, 3aBpIIICH TPUIPABHUYKHI CTaX MJIM HajMambe MeT TOJ{IHA MPOBEICHUX Y PATHOM OJJHOCY
KOJl mocioziaBlia u3 wiaHa 1. craB 1. u 2. 3akoHa O 3amoclieHMMa y ayTOHOMHHM IIOKpajHamMa U
jenMHUIIaMa JIOKaJHe caMOoyIpaBe, TOJIOKEH JAP)KaBHU CTPYYHH UCIIUT W 1Moce0aH CTPYYHH HCIHT 32
MaThyapa, Kao v HoTpeOHe KOMIIETEHIIH]e 32 00aBIhahe TI0CIOBA PAIHOT MECTa.

bpoj cayxoenuka:1

Pérshkrimi i punéve: Udhéhegq me punén e Zyrés sé vendit dhe éshté pérgjegjés pér puné té
ligjshme dhe efikase né kryerjen e té gjitha punéve pérkatése; i kryen té gjitha punét gé kané té béjné
me udhéhegjen e librave té amzés té té lindurve, kurorézuarve dhe té vdekurve dhe té librave té
shtetésisé dhe té punéve reth dhénies sé dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte
statistikore dhe kété ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; Iéshon
ekstrakte, certifikata dhe dokumente té tjera publike nga librat e amzés dhe librat e shtetésisé; vepron
sipas kérkesés sé gjykatave dhe té organeve té tjera né piképamje té dérgimit té té dhénave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikatat e vdekjse pér personat e vdekur, dhe ia dérgon Gjykatés komunale per
inicimnin e procedures trashégimore; l1éshon ekstrakte nga libri i amzés i té lindurve né formularét pér
nevoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e gytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né
realizimin e té drejtave té tyre dhe té detyrimeve gé kané né Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e
gytetaréve dhe i ndihmon ata né realizimin e té drejtave dhe té detyrimeve té tyre né Shérbimin e
ofigarisé; bén pranimin e postés, i pérgjigjet personave privat dhe zyrtar né vend dhe jashté vendit
ndaj kérkesave té tyre; né rast t&€ mungesés, zévendéson ofigarét e tjeré; i grumbullon dhe i dérgon té
dhénat organit kompetent t& Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe té ndryshimeve né
listén zgjedhore t&¢ Komunés sé Bujanocit; udhéheg me duplikatin e librave té amzés dhe ia dérgon
DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
e fémijéve pér regjistrim né klasén e paré; léshon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
té dhénave pér pérpunimin kompjuterik té librave t&é Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit
té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet—jurist i diplomuar — master i juridikut,ekonomist i
diplomuar-master i ekonomisé té keté té kryer stazhin e praktikantit ose sé paku pesé vijet
marrédhénie pune tek punédhénési nga neni 1, paragrafi 1 dhe 2 i Ligjit pér té punésuarit né krahinat
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autonome dhe njésité e vetégeverisjes lokale; té keté té dhéné provimin shtetéror profesional dhe
provimin profesional pér ofigar, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e detyrave té vendit té
punés.

Numri i zyrtaréve:1

IHocsaoBu Bohewa Hmpavkor cnucka
Punét e udhéheqjes sé listés zgjedhore
3Bame: Bumm pedepent
Titulli: Referent i lart
78. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onuc mocaoBa:Boau ayromarcky oOpaly mojaTaka 3a CBa MaTHYHA TOAPY4Yja; HOCH
ayTOMAaTCKy oO0pajy MOJaTKe O IMpoMeHamMa Yy MaTHYHUM KHbMTaMa; BOJIW ayTOMAaTCKy o0pasny
Ooupaukor crucka 3a ONIITHHY HAa OCHOBY IOJaTaka M3 CBMX MaTHYHUX IMOAPYyYja W cTapa ce O
ErOBOj] aKYPHOCTH; BpIIM MPOMEHY Yy OMpadykoM CIHMCKy, u3pal)yje Halpre peliema O YIHUCy,
MpOMEHH M Opucamy IoJaTaka M3 OWpadkor crucka, uspalyje u3Boje M3 OHUPaKKOr CIIHCKa,
obaBelTema 3a Tiacame 1 13/1aje yBepema 0 OupaukoM mpaBy rpahjanuma; 00aBiba U Jpyre 1MocioBe
o Hayiory HauenHuka OJiebema.

Yeaosu: CredeHo cpeame 00pa3oBame JIPYIITBEHOT WIM TPHPOJHO-TEXHUYKOT cMepa y
YETBOPOTOJMIILEM TpPajarby, MOJOXKEH JPXKABHH CTPYYHH HCIIHT, HajMame IMET TOAWHA PaJHOT
HCKYCTBa y CTPYIIH, K0 U IMOTPEeOHE KOMIIETEHITH]E 3a 00aBJharhe ITOCIOBA PATHOT MECTA.

bpoj cayxoenuka:3

Pérshkrimi i punéve:Udhéheq me pérpunimin automatik té dhénave pér té gjitha zyrat e
vendit; i azhuron té dhénat automatike mbi ndryshimet né librat e amzés; udhéheq pérpunimin
automatik té listés zgjedhore komunale né bazé té té dhénave nga té gjitha zyrat e vendit dhe kujdeset
pér azhuritetin e tyre; bén ndryshimet né listén zgjedhore, i harton propozim aktvendimet pér
regjistrimin, ndryshimin dhe shlyerjen e té dhénave nga lista zgjedhore dhe bén ekstraktin prej listés
zgjedhore, lajmérimet pér zgjedhje dhe léshon certifikata pér té drejtén zgjedhore té qytetaréve; i
kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogéroré ose natyroro - teknik né kohézgjatje prej
katér vite, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né
profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryrjen e punéve té vendit té punés.

Numri i zyrtaréve:3

PykoBoaunan ycayskHor ”HGOPMATUBHOT LIEHTPa
Udhéheqgési i gendrés shérbyese informative
3pame:CaMOCTAIHM CAaBETHUK
Titulli: Késhilltar i pavarur

79. PamHo MecTO

Vendi i punés

Omnuc mnocaoBa:Koopauuupa pagom lLleHTpa u OpuHe ce 3a 3aKOHUTOCT U €(pUKACHOCT
obasibama nociosa y LleHTpy; npemiaxe npeay3sumame oaropapajyhnx mepa 3a mro epuKacHuju paj
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Lentpa; crapa ce 0 UCIyHhaBamy PaJHUX TY)KHOCTH 3all0CICHUX KOju 00aBibajy mociose y LleHTpy
u3 nenokpyra paga Onmerbewma y cacraBy OnmtuHcke ynpaBe byjaHoBall; uspahyje ussemraje u
uHpopmanyje o paxy LlenTpa; o6aBsba u Apyre MociaoBe Mo HaJory HauenHnka OMIITHHCKE yIpase.

Yceaou:CTeueHO BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHUM aKaJEMCKUM CTyAHjamMa y OOMMY O]l
HajMawe 240 ECIIb, wmactep akageMckuM CTyadjamMa, MacTep CTPYKOBHUM CTyaujama,
CTEIHjaTUCTUIKIM aKaJeMCKIM CTYyIHjaMa, CIICIHjaTHCTHYKAM CTPYKOBHUM CTy[HjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyJHjaMa Yy Tpajamy OJ HajMame YEeTHPH TOAMHE WM CHENHjaTMCTHYKAM CTyIqrjaMa Ha
(dakynTery — IUIJIOMHpPAHH TMPAaBHUK — MacTep MPaBHUK, JWUTUIOMHPAHM EKOHOMHCTAa - MAacTep
EKOHOMHU]e, MOJIOKEH APKaBHU CTPYUHHU UCIIUT, HajMambe TeT TOAWHA PaJHOT UCKYCTBA Y CTPYLIH, Kao
1 OTpeOHE KOMITETCHIIM]e 3a 00aBJbakhe IMOCI0Ba PaTHOT MECTa.

bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Merret me koordinimin e punés sé Qendrés dhe kujdeset pér punén
efikase dhe té ligjshme né kryerjen e detyrimeve té parapara né Qendér; propozon ndérmarrjen e
masave té caktuara pér punén sa mé efikase té Qendrés; kujdeset pér pérmbushjen e detyrave té punés
té punésuarve né Qendér gé kryejné punét nga fushéveprimtaria e punés sé Drejtorateve gé jané né
kuadér té Administratés komunale té Bujanocit; harton raporte dhe informata mbi punén e
Qendrés; kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit té Kryeshefit t& Administratés komunale.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i
diplomuar— master i ekonomikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite
pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryrjen e punéve té vendit té punés.

Numri i shérbyesve:1
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CJIYKBA 3A IPEBOBEILE
SHERBIMI PER PERKTHIM

ed cayxode
Shef i shérbimit
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
80. Pagno MmecTo
Vendi i punés

Omnuc nmocaora: Crapa ce O mpaBWIHOM pacrnopeny mocioBa y CiyxOu 3a npeBoleme;
npyxa TMOTpeOHYy CTpyYHy MOMON HEMOCPEIHUM H3BPIIMOIMMA; OJroBapa 3a OJaroBpeMeHO,
3aKOHHTO M MPaBHIHO U3BpIIeHke mocioBa Ciyxbe 3a mpeBoheme; cTapa ce 0 UCIymhaBamy paHIX
Jy’KHOCTH 3aIlOCJICHMX KOjU 00aBJbajy MOCIOBE M MpEjiaxe Mpeay3uMarme oaropapajyiinx mepa 3a
mro epukacauju pas CinyxOu 3a nperoleme; uspalyje uzpemraje u uapopmanuje o paay Ciyxoe;
00aBJba M Ipyre MOCIOBE 0 HaJoTy HadenHnka Ojesbema.

YeaoBu:CredeHO BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHMM aKaJIeMCKUM CTyaujamMa y oOuUMy Ol
HajMawe 240 ECIIb, wMactep akageMcKuM CTyAWjama, MacTep CTPYKOBHHMM CTyadjama,
CIIEIUjalTACTUYKIM aKaJIeMCKAM CTyJHjaMa, CIIEHjalIICTUYKUM CTPYKOBHUM CTyJIjaMa, OIHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTy/HjaMa y Tpajamy OJ HajMame YSTHPH T'OAMHE WM CICHHjaTMCTUIKUM CTyAHjaMa Ha
(dhaxynrery - mpodecop andaHCKOr je3nka, JUIUIOMHPAHHU TMPABHUK WIH AWIUIOMHPAHH WHXHUIHED
TEXHOJIOTH]e, TIOJIOXKEH JIPKAaBHU CTPYYHU HCIIUT, HajMambe TPU TOJWHE PAJHOT MCKYCTBA Y CTPYIH,
Kao ¥ OTpeOHE KOMITETEHIIH]E 3a 00aBJbamkhEe MTOCIOBA PAJHOT MECTa.

bpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punésve:Kujdeset pér renditjen e rregullt t& punéve né Shérbimin e pérkthimit;
ofron ndihmén e nevojshme profesionale té drejtpérdrejté pér ekzekutiesit; pérgjegjés pér ekzekutimin
né kohé, ligjshém dhe té rregullt né Shérbimin pér Pérkthim; kujdeset pér pérmbushjen e detyrave té
punés sé punonjésve gé kryejné detyrat dhe propozon masat e duhura pér puné mé efikase té
Shérbimit pér pérkthim; harton raporte dhe té dhéna pér punén e Shérbimit; kryen detyra té tjera té
kérkuara nga kryeshefi i Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — profesor i gjuhés shqipe, jurist i diplomuar ose inxhinjer i
diplomuar i teknologjis té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé
pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryrjen e punéve té vendit té punés.

Numri i shérbyesve:1

IpeBoanonu
Pérkthyesit
3Bame: HaMemTeHHK — 4eTBPTA BPCTA PATHUX MECTA
Titulli: Shérbyes — lloji i katért i vendeve té punés
81. PagHo mecto
Vendi i punés

Onuc nocaosa: Ilpesogu cBe CxynmuruHCcKe MaTepujaie, matepujaine OmmruHckor Beha u
pannux tena CkynmruHe omurtuae, Omnyke, [IpaBunnuke, Uudopmanuje, U3sewmraje, IIporpame
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pana, 3akibydke ca CPIICKOr Ha aJ0aHCKH je3WK, Ka0 M ca aj0aHCKOT Ha CPIICKU je3WK; BPIIU
npeBoljere JOKyMEHaTa M MaTepujaia y ckiagy ca 3akoHoMm, CTaTyToM ONIUTHHE U APYTHM
MponucuMa Mo ciayX0eHoj AY)KHOCTH U TI0 3aXTeBY CTpaHaKa; OBepaBa MpeBeAeHy JTOKYMEHTAlHUjy U
OpuHE ce 0 uyBamy NpHMEpaKa HMCTe; BPIIM; MOCIOBE mpeBoljema 3a OpraHe JOKaIHE caMOyIpaBe
(Cxynmrune ommruHe, OmmruHckor Beha, OmmruHcke ympaBe W paaHa Tena CKyNIITHHE
OIITHHE); TIOMaXXe paJHULIUMAa OKO mpunpeMama CKyNIITHHCKOr MaTepujajia 3a CeTHHIe
CKkynimuTHHE OIMIITHHE, TPEBOA AUCKYCHja BPIIM Ha JIMIy MECTa; BOAM PErucTap mpeBohema akaTa
Koje noHocu CKyNIITHHA ONINTHHE; 00aBJjba W JApyre IMOCIOBE MO Hayiory HadenHuka Opesbema U
Hauennnka ONIITHHCKE yIIpaBe.

Yeaosu: CredeHo cpeame 00pa3oBambe JPYIITBEHOT, MPUPOJHO - TEXHUYKOT HIIH
€KOHOMCKOT CMepa y TPOTOIHUIIKHEM WU YeTBOPOTOHIIbBEM Tpajamy, ogHocHO Il umu IV crenen
CTpYYHE CIIpEME HITH CIIEIHjaTCTHIKO 00pa30Bamke, O3HABaE aJl0AHCKOT U CPIICKOT je3UKa.

Bbpoj cnyxOenuxa: 3

Pérshkrimi i punéve:Pérkthen té gjitha materialet e Kuvendit, materialeve e Késhillit
komunal dhe té trupave punues té Kuvendit komunal, vendimet, rregulloret, Informatat, Raportet,
programet e punés; konkluzionet gé té gjitha kéto prej gjuhés shqgipe né gjuhén serbe dhe anasjelltas;
bén pérkthimin e dokumenteve dhe té materialeve né pajtim me Ligjin, Statutin e komunés dhe me
rregullat e tjera sipas detyrés zyrtare dhe me kérkesé té paléve; verifikon dokumentacionin e pérkthyer
dhe kujdeset pér ruajtjen e njérit ekzemplar; bén pérkthimin pér organet e vetadministratés komunale
(Kuvendi komunal, Késhillit komunal, t& Administratés komunale dhe té trupave punues té Kuvendit
komunal); ndihmon punétorét rreth pérgatitjes sé materialit té Kuvendit komunal pér seancat
kuvendore, pérkthimin simultan té diskutimeve; bén regjistrimin e akteve té pérkthyera té cilat i bie
Kuvendi komunal; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit té kryeshefit té Drejtoratit apo té
Kryeshefit t¢ Administratés komunale.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogroré, natyrore - teknike ose ekonomik né
kohézgjatje prej tri ose katérvjecare, respektivisht shkalla e 111 ose e 1V e pérgaditjes profesionalr ose
arsim té specijalizuar, njohja e gjuhés shqipe dhe sérbe.

Numri i shérbyesve: 3

AZIMHUHUCTPATUBHO - TEXHUYKI NMOCT0BH 32 noTpede Cay:xode 3a mpeBoleme
Punét administrativo — teknike pér nevojat e Shérbimit pér pérkthim
3Bame:Bumu pedepent
Titulli: Referent i larté
82. PamHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nocioBa: O6aBba aAMUHHCTPATHBHO - TEXHUUYKE IHoOcioBe 3a morpede Cmxbe 3a
npeBolere; opraHusyje U cTapa ce O JIOCTaBJbakby NPEBEACHUX akara W JpYyror MaTepujaia; BOAN
morpeOHe eBuieHIUje; capal)yje ca IpyrmM opraHuMa M OpraHuzalyjamMa y Iiby epuKacHHjer
o0aBJpama 1MociIoBa; 00aBJba U Apyre nociose 1o Hanory Llleda ciryx0e n Hayennuka Onesbema.

Yeaosu: CreyeHo cpeame 00pa3oBamke JIPYIITBEHOT MIJIM  TEXHHYKOI CMepa Yy
YeTBOPOTOJMIIHEM Tpajarby, MOJOKEH JAPXKAaBHU CTPYYHH HCIHT, HajMame IeT TOJMHA PaHOT
UCKYCTBA y CTPYLIM, Ka0 U MOTPeOHE KOMITETEHIIU]j€ 32 00aBJbambe MOCIOBA PAJHOT MECTa.

Bpoj cnyxkoenuxa:1

Pérshkrimi i punéve: kryen punét administratie — teknike pér nevojat Shérbimit pér
pérkthim; organizon dhe kujdeset pér dorézimin e akteve dhe dokumenteve té tjera té pérkthyera;
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udhéheq evidencat e nevojshme; bashképunon me organet dhe organizatat e tjera me géllim té
kryerjes mé efikase té punéve; kryen edhe puné té tjera me kérkesé té Shefit t& shérbimit dhe
kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogéror, natyroro - teknik ose ekonomik né
kohézgjatje prej katér vite, té keté té& dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite
pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryrjen e punéve té vendit té punés.

Numri i shérbyesve:1
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CTPYYHA CJIYKBA 3A 3AJEJHUYKE ITOCJIOBE
SHERBIMI PROFESIONAL PER PUNE TE PERBASHKETA

ed cayxode

Shefi i shérbimit

3Bame:CaMOCTAJHHU CABETHUK

Titulli: Késhilltar i pavarur
83. Pagno mecTo

Onuc nmocaoa: Crapa ce O MPaBHIHOM pPacropeay IMOCiIOBa Yy CIYKOH 3a 3ajeAHUYKE
MOCIIOBE; MPYXKa MOTPEOHY CTPYUHY MTOMON HelmocpeTHUM H3BPIIMOIMMA;0/Ir0Bapa 3a OJaroBpeMeHo,
3aKOHUTO M MPaBUJIHO M3BPIICHE MOCI0BA CIIYX0e 3a 3ajelHUYKE ITOCIIOBE; CTapa ce O CIpoBOhewmY
Mepa 3allTHTe Ha pajy 3anonubeHux y ONIITHHCKO] YIPaBU H MPOTUBIIOKAPHO] 3aIITHTH;
cTapa ce NpOTUBIOKApHOM 00e30ehemy mmoBuHe CO; crapa ce o wuCHpaBHOCTH ypehaja 3a
MPOTHUBIIOKAPHY 3aIITUTY W amapata 3a Tallekhe MoKapa; OpraHuiyje U ycMepaBa MmociaoBe GU3NIKOT
obe3behema 3amocnennx y OINIITHHCKO] YNpaBH; cTapa ce O CHpoBOhemy MOCTYNKa y Be3W ca
OCHUTypameM UMOBWHE 1 Juna y ONIITHHCKO] YIPaBH M OCHTYpalky UMOBHHE Y JaBHUM mnpeny3ehinma
W yCTaHOBaMa; 00aBJba M JIPyre MOCIOBE M0 HANOTy HauenmHnka Ojerbema.

Ycaou: CTeueHO BHCOKO 00pa30Bame Ha OCHOBHHMM aKaJeMCKHM CTyAHMjamMa y O0OMMY OJ
HajMamwe 240 ECIIb, MacTep akaJeMCKuM CTyadjama, MacTep CTPYKOBHHUM CTyadjama,
CIISITHj T CTHYKIM aKaJeMCKUM CTyIHjaMa, CIICI[HjaCTHYKIM CTPYKOBHUM CTyJHjaMa, OTHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyAHjaMa y Tpajamy O HajMame YSTHPU TOAWHE WM CHCIHjAIHCTHYKAM CTyAHjaMa Ha
(dakynTery — IUILUIOMHUPaHW TIPaBHUK — MacTep NpPaBHUK, JUIUIOMHPAHU EKOHOMECTa — MAacTep
C€KOHOMHUCTA WK (PaKyNTeT (PU3UYKOT BACIIUTAE, ITOJIOKEH JPKABHU CTPYYHH UCITHT, HAjMamke TeT
TOJMHA PATHOT MCKYCTBA y CTPYIH, Kao W MOTpeOHE KOMIIETCHIIH]E 32 00aBJbahE IOCIOBA PaHOT
MecTa.

Bpoj cayxoenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve:Kujdeset pér ndarjen e rregullt té punéve né shérbimin pér puné té
pérbashkéta; ofron ndihmén e nevojshme profesionale zbatuesve té drejtépérdrejté; pérgjigjet pér
kryerjen me kohé, me ligj dhe me rregull té punéve té shérbimit pér puné té pérbashkéta; pérkujdeset
pér zbatimin e mbrojtjes né puné dhe té mbrojtjes kundér zjarrit té té punésuarve né Administratén
komunale; kujdeset pér mbrojtjen kundér zjarrit té pasurisé sé komunés; kujdeset pér rregullshmériné
e pajisjeve pér mbrojtje kundér zjarit dhe té aparateve pér shuarjen e zjarrit; bén organizimin dhe
orientimin e punéve rreth sigurimit fizik té té€ punésuarve né Administratén komunale; kujdeset pér
zbatimin e procedurave né lidhje me sigurimin e pasurisé dhe personave né Administratén komunale
dhe sigurimin e pasurisé né ndérmarrjet dhe entet publike; kryen edhe punét e tjera me urdhér té
kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — master jurist, ekonomist i diplomuar
master ekonomist ose fakultetin e edukatés fizike, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé
sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryrjen e punéve té
vendit té punés.

Numri i shérbyesve:1
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Ilocsi0BH eBUACHIUje Yy KAOMHETY MpeJCceTHUKA ONMIITHHE
Punét e evidences né kabinetin e kryetarit t¢ Komunés
3Bame: Bumum pedepeHt
Titulli: Referent i larté
84. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mwocaoBa: OO0aBjba aJMHHUCTPATUBHO TEXHUYKE IIOCIOBe 3a paj KaOunera
MPEJCeIHNKA; BOJAM CBUJICHIIM]Y CTpaHaka; jJaje oOaBeIITEeHma CTpaHKaMa O BpEMEHY IpHjeMa KOJ
(dyHKIIMOHEpa; BpPUIM NMPHjeM H OTHpeMame momTte (yHKIHOHepa; 00aBiba M JIPYTe IOCIOBE II0
nanory [Ipencennuka, meda Cnyx0e n HauenHrka Onesbema.

Yeaosu:Cpenmpa cTpydHa copema, JPYIITBEHOT WJIM EKOHOMCKOT cMepa Yy YeTBPO
TO/IMIILEM Tpajarbe, MOIOKEH JAPKABHU CTPYYHH HCITUT, W HajMame MeT FOJHA PaJHOT HCKYCTBA Yy
CTPYIIH, Ka0 U NOTPeOHE KOMIIETEHITH]E 32 00aBJbahe MOCIOBA PAIHOT MECTa.

Bpoj cayxoenuka:1

Pershkrimi i puneve: Kryen punet teknike administrative per kabinetin e kryetarit; bén
evidentimin e paléve; jep informata paléve lidhur me pranimin te funksioneri; pranon dhe dérgon
posten e funksionarit; kryen edhe pune tjera me urdhérin e kryetarit, shefit té shérbimit dhe kryeshefit
té drejtoratit.

Kushtet: Pérgaditia e mesme profesionale, respektivisht shkalla e IV e pérgaditjes
profesionale drejtimi shogéror ose ekonomik, té keté té dhéné provimin profesional, dhe mé sé paku
pesé vite pérvoj pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryrjen e punéve té vendit té
punés.

Numri i shérbyesve:1

Exonomar
Ekonomati
3Bame: HamemTeHHK — YeTBPTAa BPCTa PAIHUX MeCTa
Titulli: Shérbyes — lloji i katért i vendeve té punés
85. Pagno mecto
Vendi i punés

Omnuc nocaoBa:llpuma tpeboBame on pykoBoawona y ONIITUHCKO] YHpaBHW 3a HaOaBKY
KaHIIeIapHjCKOT MaTeprjaja U CUTHOT WHBEHTapa; BPIIN HA0aBKy TpeOOBama MaTepHjajia U OnpeMe;
n3naje pody U3 MaraiHa; BOAW €BUACHIIN]Y ITOTPOIIHOT MaTepHjalia O MIPHjeMy U U3/1aBarby UCTOT U3
MaraimwHa; OpTaHu3yje OlpaBKy ONpeMe W WHBEHTapa; OpTaHu3yje CHaO/IeBamke MECHIX KaHIeNmapHja
KaHIIEMAapUjKUM MaTepHjajioM W WHBEHTApOM; paad Ha (OTOKONMMPHOM amapaTy; o0aBjba W Jpyre
mocIoBe 1o Hajnory meda Ciyxoe.

Yeaosu:CreueHo cpenme 00pa3oBamke eKOHOMCKOT WIIM TEXHHUYKOT CMepa Y TPOrOAMLIEbEM
WIN 4YeTBOPOTOJMINEEM Tpajamy, omHocHO III mnmm IV cremeH cTpydHe crpeMe WM CTEYEHO
CHENHjaTUCTHYKO 00pa3oBame.

Bpoj namemrennka:3

Pérshkrimi i punéve:Pranon kérkesat e nevojave té udhéhegésve né Administratén komunale
pér furnizim me material zyrash dhe té inventarit té imét; bén furnizimin e nevojave me material dhe
paisje; jep mallin prej magazinés; udhéheq me evidencén e materialit harxhues, pajisjeve dhe té
dhénies sé tyre prej magazinés; organizon ménjanimin e defekteve —prishjeve té pajisjeve dhe té
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inventarit; organizon furnizimin e Zyrave té vendit me materiale harxhues pér zyra dhe me inventar;
punon né aparatin fotokopjues; kryen edhe puné té tjera me urdhér té shefit té Shérbimit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi ekonomik ose teknik né kohézgjatje prej tri ose katér
vite , respektivisht shkala e I11 ose e IV e pérgaditjes shkollore ose té keté té kryer arsimim té
specializuar.

Numri i shérbyesve:3

ITociioBM BO3aua
Punét e shoferéve
3Bame: HamemTeHUK — YETBPTA BPCTAa paaHUX MECTa
Titulli: Shérbyes — lloji i katért i vendeve té punés
86. Pamno Mecto
Vendi i punés

Onuc nocsoBa:06aBspa OCIOBE MPEBO3a MYTHUYKUM M TEPETHUM MOTOPHHM BO3HJIOM IIO
Hanory IllepaCruyx6e, Hadennuka Opelberba 1 HauenHuka OMNIITUHCKE YIpaBe; BOJHM MPOIHCAHY
KIbUTY TIYTHHX HaJIOra, €BUJCHIN]Y O mpeleHoj KuimomMerpaxku M yTPOIIKY TOpHBa M Ma3WBa; BOAU
EBHJICHIIM]y O PpETUCTpalldju BO3WJA; CTapa ce O OJpKaBamby BO3WIA, HErOBOj TEXHUYKO]
WCIIPaBHOCTH M ONPEMH; OpHHE Ce 0 PaIlMOHAITHOM KOpHUIINemy BO3WIa ¥ TOPUBA; ONIp’KaBa XUTHjEHY
BO3WJIA M Tapaxe;, OpuHE ce O MPaBHJIHOM NapKupamy Bo3mwia Ha mapkuary CO-e U He J103BOJbaBa
MapKupame OCTAINX BO3WJIA HAa MAPKHUHTY pe3epBrcaHoM 3a OMITHHCKY yIpaBy; 00aBjba M ApPYyTre
rmocjoBe 1o Hajory edpa Ciayx0Oe u HauenHuka Onesbermba.

YecaoBu: CreueHo cpenme 00pa3oBame IPYIITBEHOT HIIM TEXHUYKOT CMepa y TPOTOUIIIHEM
WA 9eTBOPOTONMUIIEEM Tpajamy, omHocHO III mmm IV cTemen cTpydHe crpeMe WU CTEYECHO
CHENHjaTuCTHIKO 00pazoBame, KBaIM(UKOBAaHN BO3a4 MOTOPHHX Bo3mia (,,b* kareropuja).

bpoj namemTenuxa:5

Pérshkrimi i punéve:l kryen punét té transportit me automjet té udhétaréve dhe té mallérave
sipas urdhérit t& Shefit té Shérbimit dhe té kryeshefit té Drejtoratit; udhéheq me librin pérkatés
fletudhétimeve, evidencat mbi rrugén e pérshkuar né kilometra dhe té shpenzimeve té derivateve dhe
té lubrifikantéve, mban evidencén mbi regjistrimin e automjetit; kujdeset pér mirémbajtjen e
automjetit, té gjendjes sé tij teknike dhe té pajisjeve; kujdeset pér shfrytézimin racional té derivateve
té naftés; mirémban higjienén e automjetit dhe té garazhés; kujdeset pér parkimin e rregullt té
automjeteve né parkingun e Komunés dhe nuk lejon parkimin e automjeteve té tjera né parkingun e
rezervuar pér Administratén komunale; kryen edhe puné té tjera me urdhér té shefit té Shérbimit dhe
té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogéror ose teknik né kohézgjatje prej tri ose
katérvjecare, respektivisht shkalla e 111 ose e 1V e pérgaditjes profesionale ose arsim té specijalizuar,
vozités i kualifikuar i mjeteve motorike (kategorin “B”).

Numri i shérbyesve:5
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ITocioBu noprupa
Punét e portiréve
3Bame: HaMemTeHUK — 4eTBPTA BPCTA PATHUX MeCTa
Titulli: Shérbyes — lloji i katért i vendeve té punés
87. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc nociaoBa:Henocpenno obaBsba mocinoBe (uzndkor ooe3dehema objekTa U UMOBUHE
OIIITUHCKE YIpaBe; BPIIM KOHTPOJIY YJacka M M3/lacka cTpaHaka M pajgHuka OMNIITHHCKE YIpaBe;
JNETUTHMUIIIE CTpPaHKe Koje ynaze y 3rpaxy ONIITHHCKE yrnpaBe M HCTE ycMepaBa y OpraHy
OnmTHHCKE yrHpaBe W Jpyre opraHe Koju cy cMemTeHH y 3rpaan ONINTHHCKE yhpaBe;, MpuMa,
ynyhyje u ycMepaBa, Jaje UM morpeOHe uH(pOpMaiuje, o0aBelTaBa PyKOBOAUOIEC HIIM PaTHUKE y
OnmTHHCKO] YNpaBW; BOAMW EBUJCHIU]Y Jl0JacKa 3alOCIIEHHX Y OMIITHHCKO] YNpPaBH M JIPYTHOX
CTpaHaka y TOKY paJHOI BpEMEHa U BaH PaJHOT BpeMeHa U HepaJHUM JIaHHMa; TIPOBEpaBa CUTYPHOCT
BOJIOBOJIHMX, KaHAIM3AIIMOHUX M EJIEKTPOMHCTANAIMja y [UJbY CIpEYaBama MITETHUX MOCIEIHIIA;
cTapa ce aa y asopumty OnmTrHe Oyay mapKrpaHa UCKJbYYHBO CITy)kKOeHa BO3MIIa; 00aBJba MOCIOBE
Ha Tene)OHCKOj IIEHTPAIIN; IPUMEbYje Mepe 3allITUTE Ha Pajy H MIPOTHBIIOKAPHE 3aIITUTE; 00aBIba U
apyre nociose 1o Hanory meda Ciayxoe u HauenHuka Onesbema.

Yeaosu:CreueHo cpenme 00pa3oBame PYIITBEHOT WIM TEXHUYKOT CMepa Y TPOTOJAHIIHEM
WIH YeTBOPOTOIUIIBEM Tpajamy, omHocHo III wmmu IV cremeH crpydHe cnpeme WM CTEYEHO
CIIEITHj T CTHYKO 00pa3oBame.

bpoj namemteHuka:6

Pérshkrimi i punéve:l kryen drejtépérsédrejti punét rreth sigurimit fizik té objektit dhe té
pasurés sé Administratés komunale; bén kontrollimin e hyrjeve dhe té daljeve té paléve dhe té
punétoréve té Administratés komunale; bén legjitimimin e paléve té cilat hyjné né Administratén
komunale dhe ata i orienton né organin e Administratés komunale dhe né organet e tjera té cilat jané
té vendosura né ndértesén e komunés; i pranon, udhézon dhe i orienton duke iu dhéné informatat
pércjellse i lajméron zyrtarét drejtues oose punétorét né Administratés komunale; mban evidencén e
ardhjes né puné té té té punésuarve né Administratén komunale dhe té paléve té tjera gjaté orarit té
punés dhe jashta orarit té punés dhe né ditét kur nuk punohet né Administraté; verifikon siguriné e
instalimeve té ujésjellésit, kanalizimit dhe té rrymés elektrike me géllim té parandalimiti té pasojave
té démshme; kujdeset gé né oborrin e Komunés té parkohen vetém se automjetet zyrtare; kryen punét
né centralin telefonik; zbaton masat e mbrojtjes né puné dhe té mbrojtjes kundér zjarrit; kryen edhe
puné té tjera me urdhér té shefit t& Shérbimit dhe té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogéror ose teknik né kohézgjatje prej tri ose
katérvjecare, respektivisht shkalla e I11 ose e IV e pérgaditjes profesionale ose arsim té specijalizuar.

Numri i shérbyesve:6

MocnoBu nomapa
Punét e mirémbajtésit
3Bame: HaMemTeHHK — 4eTBPTAa BPCTA PAIHUX MeCTa
Titulli: Shérbyes — lloji i katért i vendeve té punés 1. Bashkim Rexhepi 2. Aleksandar Mitiq
88. PamHo MecTo
Vendi i punés

Omnuc mocaoBa:Crapa ce o oxpxkasawy 3rpage CO u MHBEHTapa y 1o0j; 00aBba Mame
CIIOKEHE MOCJIOBE Ha IMONpaBLH UHCTaJlaluje y 3rpaan; odaBba Mosiepo-papoapcke mocioBe U Apyre
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HEONXOJHE 3aHaTCKe pajgoBe Ha o0jekty CO M MeCcHHX KaHIENapHja; crapa ce 3a CpoBoleme Mepa
3alITUTE Ha pary 3amocieHux y ONIITHHCKO] YIPaBH; cTapa ce O CIpOBOhemY Mepa MPOTUBIIOKApHE
3aIITUTE; BPLUIM KOHTPOJY paja Mpexe YIW4YHE pacBeTe, BPIIM U APYre IMOCIOBE MO Hayory meda
Cnyx0e n HauenHuka OJie/bema.

Yeaosu: CredueHo cpenme 00pa3oBame JPYIITBEHOT WM TEXHUYKOT CMepa Y
TPOTOIUIIHEM WM YETBOPOTOIUINE-EM Tpajamy, onHocHO III mmm IV cremen cTpyuyHe cripeme wiu
CTEUYEHO CIELHjATNCTHYKO 00pa30oBambe.

bpoj HamemTennka:2

Pérshkrimi i punés:Kujdeset pér mirémbajtjen e ndértesés sé komunés dhe té inventarit té
saj; i kryen punét mé pak té ndérlikuara né evitimin e prishjeve té instalimeve dhe té pajisjeve né
objektin e komunés; kryen punét e molerierit dhe ngjyrosésit dhe punét e tjera zejtare né objektin e
komunés dhe té zyrave té vendit; kujdeset pér zbatimin e masave té mbrojtjes né puné pér té
punésuarit né Administratén komunale; zbaton masat e mbrojtjes né puné dhe té mbrojtjes kundér
zjarrit; kryen kontrollimin e rrjetit té ndrigimit rrugor, kryen edhe puné té tjera me urdhér té Shefit té
Shérbimit dhe té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té mesém drejtimi shogéror ose teknik né kohézgjatje prej tri ose
katérvjecare, respektivisht shkalla e 11 ose e IV e pérgaditjes profesionale ose arsim té specijalizuar.

Numri i shérbyesve:2

ITocaoBu J0CTaB/baya
Punét e komunikuesve
3Bame: HaMelmTeHUK — 1meTa BpPCTa pagHUX MeCTa
Titulli: Shérbyes — lloji i pesté i vendeve té punés
89. PagHo MmecTo
Vendi i punés

Onuc mnociaoBa:O0aBiba TIOCIOBE Be3aHO 3a JocTaBy wMarepujane 3a cemgamme CO,
OmnmTuHCKOr Beha M BUXOBUX PAaJHUX TeNa; BPIIM IOCTABY I03UBA, PEIICHA, 3aK/by4Ka M JIPYyrux
aKaTa MPaBHUM M (U3WYKUM JHUOKMMAa M3 HAUISKHOCTH OMNIUTHHCKE YIpaBe Ha II€10] TEPUTOPHUjH
OIIITHHE; BPILIH J0CTaBy aKkaTa 3a Jp>KaBHE OpraHe; oapkasa unctoly y MecHoj KaHLenapuju; BpIIH
nocTaBy oOaBemTema Oupaunmma; Bpaha okaz o ypydemy AOCTaBe apXWBH, OJHOCHO CITYXKOW;
o0aBJba (PM3MYKE TIOCIOBE Be3aHE 3a NMPEHOC KAaHIIETIAPUjCKOT W APYror HAMEIITaja M ONpeMy Y
npoctopujama OMIITHHCKE yrpaBe; 00aBiba u apyre mociose mo Hamory llleda Crpyune cimyxoe,
HavenHuKka Onesbermha 1 MaTHdapa MecHe KaHIenapuje.

YcaoBu: CteueHO OCHOBHO 00pa3oBame.

Bpoj namemtennka:12

Pérshkrimi i punéve:l kryen punét lidhur me dérgimin e materialit pér seancat e Kuvendit
komunal, té Késhillit komunal dhe té trupave té tyre punues; nén dérgimin e ftesave, aktvendimeve,
konkluzioneve dhe té akteve té tjera personave fizik dhe juridik nga kompetenca e Administratés
komunale né téré territorin e lomunés; bén dérgimin e akteve pér organet shtetérore, kryen punét
fizike lidhur pér bartjen e inventarit dhe té pajisjeve té tjera pér zyra né lokalet e Administratés
komunale; mirémbané pastértiné né Zyrén e vendit; bén dérgimin e lajmérimeve pér zgjedhésit; e
kthen déshmin e dorézimit né arkiv, pérkatésisht né shérbim; kryen edhe puné té tjera me urdhér té
shefit t& Shérbimit dhe té kryeshefit té Drejtoratit dhe té ofiqarit t& Zyrés sé vendit.

Kushtet: Arsimim filloré.

Numri i shérbyesve:12
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3a MaTH4HO mojipydje byjaHoBaw/ pér zonén e amzés né Bujanoc

3a Matu4aHO nojpydje Benmukn Tprosary pér zonén e amzés né Térnoc

3a MaTH4HO mojipy4je Hecamiie / pér zonén e amzés né Nesalcé

MW=
PR N -

3a HacesbeHo Mecto Jlyuane, Typuja, Konuyss u Bpecuh/ pér vendbanimet Llugan, Turi, Kongul
dhe Bresiq

o
[y

3a Jlomapaunie, C.Kyhy, PakoBary Kapamuuk u H.Haceme/ pér Llopardincé, S. Kugé, Rakoc,
Karadnik dhe N. Naselje

3a Jlerocoje, bopogari, Ociape u boxxumesary pér Levosojé, Boroc, Osllaré dhe Bozhinjevcé

3a MaTHYHO mojipy4je Myxosaiy/ pér zonén e amzés né Muhoc

6

7

8. | 3a matmyHO moapy4je 3apOuHiie/ PEr zonén e amzés né Zarbincé
9 3a MmatuuHo noapyyje Knenunke/ pér zonén e amzeés né Klenik

10. | 3a maTuuHo mojpydje busbauy/ pér zonén e amzés né Bilag

I

11. | 3a matuuHo mojpydje XKbepary pér zonén e amzés né Zhbevcé

ITocaoBu NpUIpeEMe U MOCJIyKuBamba ocnemaBajyhux HamnmuTakKka
Punét pér pérgatitjen dhe shérbimin e pijeve freskuese
3Bame: HaMelmTeHUK — MmeTa BpPCTa pagHUX MeCTa
Titulli: Shérbyes — lloji i pesté i vendeve té punés
90. PagHo mecTo
Vendi i punés

Onuc mocaosa: IlpumpemMa m mociyxyje ocBexaBajyhe mamuTke; Tpebyje omropapajyhe
KOJIMYHMHE IOTPeOHOr MaTepHjajia 3a TpHIIpEeMam-e HalWTKa, BOMW OATOBapajyhy eBUACHIH]Y
YTPOIICHUX CpeJcTaBa 3a HAIMKUTKE; CTapa Ce O XWTHjCHU OlpeMe W HHBEHTapa ca KOjUM pajiu;
obaBJba U Ipyre mocjiaose mo Hajory ieda CayxoOe u Hauenauka Ofesbermba.

Yeaou:CtedeHO OCHOBHO 00pa3oBame.

bpoj namemTennka:1

Pérshkrimi i punéve:Pérgatitu dhe shérben pijet freskuese; kérkon pér furnizim me sasité e
nevojshme té materialit pér pérgatitjen e tyre; udhéheq evidencén pérkatése té mjeteve té shpenzuara
pér pije; kujdeset pér higjienén e pajisjeve me té cilat punon; kryen edhe puné té tjera me urdhér té
shefit té Shérbimit dhe té kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim fillor.

Numri i shérbyesve:1

IMocnoBu oapxaBama XUrujeHe
Punét pér mirémbajtjen e higjienés.
3Bame: HaMemTeHHK — nmera BpcTa pagHuxX MecTa
Titulli: Shérbyes — lloji i pesté i vendeve té punés

91. PagHo mecto

Vendi i punés

Omnuc nocioBa: Crapa ce o ogpkaBamy yrcTohe pagHuX U Apyrux npocropuja y srpagu CO;
cTapa ce oAp)KaBamy 4YHCTOhe ompeMe W WHBEHTapa y paJHUM U JPYTUM IMPOCTOpHjamMa y 3Tpaju;
OpHHE ce 0 O/Ip)KaBamy 3€IEHWIA y PaIHUM IIPOCTOpHjaMa, Kao U O Ipamy [po3opa U 3aBeca; OpuHe
ce 0 oApKaBamwy 4ucTohe ABOpUIITA, KoprcHUIITBA ONIITHHCKE yrpase; 00aBjba U JIpyre mocjaoBe
o Hanory 1meda Ciryxbe u HauenHuka Onesbema.

YeaoBu: 0CHOBHO 00pa3zoBame.
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Bpoj namemrennka:4

Pérshkrimi i punéve:Kujdeset pér mirémbajtjen e pastértisé té zyrave punuese dhe té
hapsirave té tjera né objektin e Komunés; kujdeset pér mirémbajtjen e pastértisé té pajisjeve dhe té
inventarit né né zyratz e punés dhe né lokalet e tjera né objektin e ndértesés sé komunés; kujdeset pér
mirémbajtjen e gjelbérimit népér zyrat e punés si dhe pastrimin e dritareve dhe té perdeve; kujdeset
pér mirémbajtjen e pastértisé sé oborrit qé éshté né shfrytézim té komunés; kryen edhe puné té tjera
me urdhés té Shefit té Shérbimit dhe té Kryeshefit té Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim filloré.

Numri i shérbyesve:4
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CTPYYHA CJYXKBA 3A CKYIIIUTHHCKE MOCJIOBE
SHERBIMI PROFESIONAL PER PUNET E KUVENDIT

Hocaon CkynuTrHe ONMIITHHE
Punét e Kuvendit komunal
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
92. PagHo Mecto
Vendi i punés

Onuc nocaosa: Bpum npujem akata 3a CO; Boau 3anucHuke ca cenauiia CO U leHUX Tena;
BpIIK 00paly akaTa YCBOjEHHX Ha CeIHHUIIaMa; BPIIK cpehuBame, eBUICHTUPAKHE H YYBAKE U3BOPHUX
akara o paay CO kao u pajay HbEHHX Tella; BOAM OJroBapajyhly eBUACHIU]Y U MPOTOKOJIAPHE MOCIOBE
3a motpebe CO u WeHuxX pajHuX Telna; MpubaBiba OATrOBOpE U 00ABEIITEHA KOje Tpake OJ00PHHUIIH,
MpecTaBKe u mpejyiore rpahana, BpIM MpoBEpY ycariameHocTH akara Koje gonocu CO ca 3akoHOM
U JapyruMm mnpomucuma, O0aBjba cBe HakTHiIOrpad)Ccke IOCIOBE Yy MPENUCy M JUKTaTy Kao M
OMpOTEXHUYKE TOCIOBE Ha pauyHapy 3a morpede CKyNIITHHE OMIITHHE W HEHUX PaJHUX Tena;
yYMHOXaBa, Cliaja ¥ BPIIM APYry HpUIIpeMy MmarepHjaia 3a nmorpede CKYIIITHHE OMINTHHE, BPIIA U
apyre nocioBe no Haiory meda Cioyx6e n HauenHuka Ofesbemna.

Yceaou:CTeueHO BUCOKO 00pa3oBam-¢ Ha OCHOBHHM aKaJeMCKUM CTyadjaMa y OOMMY O]l
Hajmambe 240 ECIIb, wMactep akageMCKuM CTyIadjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyadjama,
CIISITHjATICTHYKIM aKaJIeMCKAM CTyAHjaMa, CIICIIHjaTACTHIKAM CTPYKOBHHM CTyAHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyAHjaMa y Tpajamy O]l HajMame YETHPH TOIUHE WIIH CIICHHjAIMCTUIKAM CTyAHjaMa Ha
(hakynTery - OUIUIOMHUpAHN HHXEHEpP TEXHOJorhje, mpod. AJIOAHCKOr je3nKa WiIH JIUTUIOMHPAHH
MIpaBHUK — MacTep MpaBa, IOJOKEH Ip>KaBHU CTPYYHU HUCITUAT, HajMamhe TPU TOUHE PaIHOT HCKYCTBA
Y CTPYITH, Kao ¥ MoTpeOHe KOMIIETEHITH]e 3a 00aBJhamke IIOCTIOBA PaIHOT MeCTa.

Bpoj cayxoenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve:Bén pranimin e akteve pér KK; udhéheq procesverbalet nga seancat e
KK dhe té trupave té tij; bén pérpunimin e aktve té aprovuara né seanca; bén rregullimin, evidentimin
dhe ruajtjen e akteve burimore mbi punén e KK si dhe té trupave té tij; udhéheq me evidencén
pérkatése dhe punét protokolare pér nevojat e KK dhe té trupave té tij punues; i pérpilon pérgjigjet
dhe informatat e kérkuara nga ana e késhilltaréve, parashtresat dhe propozimet e qytetaréve; bén
verifikimin e pajtueshmérisé sé akteve té cilat i bie KK me Ligjin dhe me rregullat e tjera; Kryen edhe
té gjitha punét daktilografike né pérshkrim dhe diktim si dhe punét biroteknike né kompjuter pér
nevojat e Kuvendit té komunés sé Bujanocit dhe trupave té tij punues; shumézon, bashkéngjet dhe
béné pérgatitjet e tjera t& materialit pér nevojat e Kuvendit té Komunés ; i kryen edhe punét e tjera
sipas urdhérit té shefit té Shérbimit dhe kryeshefit té Drejtorit.

Kushtet: Té keté té kryer studimet themelore akademike me sé paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet, inxhinier i diplomuar i teknologjisé, Prof. i gjuhés shqipe
ose jurist i diplomuar — master i juridikut, té keté té dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé
paku tri vite pérvojé pune né profesion, si dhe kompetencat e nevojshme pér kryerjen e punéve té
vendit té punés.

Numri i zyrtaréve :1
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AIIMI/IHI/ICTpaTI/IBHO-TeXHH‘lKH IMOCJIOBH 32 CKyl'[HITI/IHe OIIIITHHE
Detyrat administrative dhe teknike pér Kuvendin Komunal
3Bame:CapagHuk
Titulli: Bashképunétor
93. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onuc mocioBa: BpIIM aJIMHUHHCTPATHBHO-TEXHHYKE TMOCIOBe 3a morpede CKyMIITHHE
OIIITUH