PEIIYBJIAKA CPBUJA/REPUBLIKA E SERBISE
OMIITUHCKA YIIPABA O TUHE BYJAHOBALY/
ADMINISTRATA KOMUNALE E KOMUNES SE BUJANOCIT
Kapanfopha [lerposuha, 6p .115, 17520 Byjanosan/

Karagjorgje Petrovig, nr. 115, 17520 Bujanoc

tel; 017/851-103, 017/851-013, fax; 017/851-044

www.bujanovac.rs

ONIITUHA BYJAHOBAIL
KOMUNA E BUJANOCIT

OIILITHHCKA YIIPABA
ADMINISTRATA KOMUNALE

OIPABUJIHHK

O OPTAHM3AIMIA B CACTEMATU3ATINIA
PAJHUX MECTA'Y ONIITUHCKOJ YIIPABY, ONIITHHCKOM
IIPABOGPAHMJIAIITBY, CTPYUHIM CJYXBAMA 1 HOCEEHUM
OPTAHM3AIIAJAMA OINIITHHE BYJAHOBAIL

RREGULLORJA

MBI ORGANIZIMIN DHE SISTEMATIZIMIN
E VENDEVE TE PUNES NE ADMINISTRATEN KOMUNALE, AVOKATUREN PUBLIKE,

SHERBIMET PROFESIONALE DHE NJESIVE ORGANIZATIVE TE KOMUNIS SE
BUJANOCIT

Byjanosau, ®ebpyap 2022 - Bujanoc, Shkurt 2022




cityxOennka y aYTOHOMHIM TOKpajunama u JjenuHuIama JIOKaNHe camMoympare G-Cayx6enu LIIaCHUK
PC¥, 6poj 88/16,113/2017- dr. Zakon 95/2018- dr. Zakon.86/19- dr. Zakon 157/2020- dr. zakon),
Ypenbe o KpUTepHjyMuma 3a PasBpcTaBame panmpx MECTa M Mepumnma 33 OIHC panmHux Mecra
Hamemrennka y aYTOHOMHUM NOKpajuHama Jjennuunama JIoKkanue camoytpage (-Coryx6ermy
IIacHuK PC*, 6poj 88/16) u wumana 39. Omyke o Omurunckonm Belly omurrume Byjarosar,
("Cyx6enn IMacuuk  ITaumckor OKpyra" 6poj 30/2008), 10 npubaBsEeHOM MHIIUbeRy
PenpesenTaruprOr CHHAWKaTa kogx niocnonaeng, Omurrancko Behe ommygpe EyjaHOBau, JaHa
11.02.2022 TonmHe foweso je

NE bazé t& penit 58 t& Ligjit mbj ¢z punésuarit ng krahjnat autonome dhe njésité e
vetéqeverisjes lokale (-,Gazeta Zyrtare e RS”, nr.21/2016, 113/2017, 95/2018, ligieve tj ), Urdhéresss
mbi kriterijumet pér caktimin e vendeve t€ punés dhe masat PEr pérshkrimin e vendeve & pungs ts
Zyrtaréve ng krahinat autonome dhe njgsit ¢ vetéqeverisjes lokale (--Gazeta zyrtare e RS”, nr, 88/16
113/2017- ligjeve tj 95/2018- ligieve tj 86/19- ligieve i 157/2020- ligieve tj) Urdhéresés mbj
kriterijumet pér caktimin e vendeve t& punés dhe masat pér pérshkrimin e vendeve t& pungs ta
Shérbiesve ng krahinat autonome dhe njésit e Vvetégeverisjes lokale (-Gazeta zyrtare o RS>, nr. 88/1 6)
dhe nenit 39 tg Vendimit mbj Késhillin komuyna] t€ komunés s Bujanocit, (*’Fletorja zyrtare e rrethit
€ Peinjes®’ nr.30/2008), Ppas marrjes s& mendimit t& sindikatit reprezentativ te punédhénési, Késhill
komunal i komunas s€ Bujanocit, mg 1 1.02.2022.aprovo;

OHPABHIHHuK

OCHOBHE OAPEJBE
DISPOZITAT THEMELORE



secilin vend t€ punés, t& grupit t& vendeve t& punés dhe numri i nevojshém i ekzékutuesve, pérgatitja
profesionale, pérvoja e punés, kushtet e veganta.

Yuan - Neni 2.
Ommruscka ynpasa obpasyje ce Kao jeqMHCTBEHY OpraH.
OnmTHHCKOM yIpaBoM, K40 jeIHHCTBEHAM OPraHOM, PYKOBOIY HAaUeTHHK.

Administrata komunale formohet si organ unik.
Me administratén komunale, si organ unik, udhéheq kryeshefi.

Ynan - Neni 3.
3a obasmamwe nocnosa y OMNITHHCKO) ympaBu ce o0pasyjy OpraHM3allMOHE jeMHHIE, Y
cknamy ca OMmIyKOM O OMIITHHCKO] YIPaBH.
Pér kryerjen e punéve né Administratén komunale themelohen njésité organizative, n& pajtim
me Vendimin mbi Administratén komunale.

OPI'AHM3AIIMOHE JEJUHHAIE U BAXOB JEJOKPYT
NJESITE ORGANIZATIVE DHE VEPRIMTARITE E TYRE

Ynan - Neni 4.
ITocnose OnurruHCKe yrpase 06aBibajy cirenelie OCHOBHE OpraHU3allMOHE jeIHHHUIE:
Onememe 3a NpUBPERY U JIOKATHH €KOHOMCKH Pa3Boj;
Onemene 3a QUHAHCH]E;
Ornememe ToKaTHe MOpecKe aIMHUHUCTPALT]E;
Onesbeme 3a ypbanusaM, MMOBHHCKO IIPAaBHE MOCIOBE, KOMYHAIHO-CTaMOCHE,
rpaheBHHCKE NeTaTHOCTH ¥ 3alITHTY JKHBOTHE CPEUHE;
Onememe 32 jaBHe Ciryx0e;
Onememe 3a APYNITBEHE NENaTHOCTH;
Onememe 3a OMIUTY yIIpaBy;
Onememe 3a MHCIIEKIIM] CKE TIOCIIOBE;
Onelbemne 3a MHBECTHIE]€ H Pa3Boj.
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Punét e Administratés komunale i kryejn& kéto njési themelore organizative:
Drejtorati pér ekonomi dhe zhvillim ekonomik lokal;

Drejtorati pér financa;

Drejtorati i administratés tatimore lokale;

Drejtorati p&r urbanizém, pun& pronésore~juridike, komunale-banesore, pér veprimtari
ndértimore dhe p&r mbrojtje t& mjedisit jetésor,

Drejtorati pér shérbime publike

Drejtorati pér veprimtari shogérore;

Drejtorati p&r administraté t& pérgjithshme;

Drejtorati p&r puné t& inspeksionit;

Drejtorati pér investime dhe zhvillim.
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Y oxBupy ONTHHCKE YTIpaBe kao noceGHa OpraHU3aMoHa jeMHIIa, oGpasyje ce KaGurer
MIPEACCTHIKA OIITHHE.

N& kuadér t&€ Administratés komunale si njési e vecant& organizative formohet Kabineti i
kryetarit t& komunés.

Yaau - Neni 5.
Y OKBHpY IOjENMHMX OCHOBHMX OpPraHM3alMOHMX jeIMHHIA obpa3yjy ce yHyTpallithe
OpraHM3alMOBE jeIMHUIE Kao CITyk0a, KaHIenapyja, rpyna 1 IpYTO, H TO:




- yoksupy Onespema 3a uHaHCHje - ciryxOa 3a 3a jaBHe HAaOaBKe,

-y okBupy Onemema 3a OIIITY YIpaBy, ciyx0a 3a 3ajelHudKe MMOCIOBe, CTpYYHa ciIyx6a
38 CKYIIUTHHCKE IIOCNOBE, CIpy4YHa coyxk0a 3a mociose omuTHHCKOr Beha, cmyxba 3a
npesoljeme,

- vy oxeupy Onelreme 33 MHBECTHIH|C W Pa3Boj - KaHIeNapdja 3a JIOKAJIHH €KOHOMCKH
pasBoj.

N& kuadér t& disa prej njésive themelore organizative formohen njésité e brendshme
organizative: shé&rbimi, zyra, grupi dhe t& tjera, si né vijim:
- né& kuadér t& Drejtoratit p&r financa — shérbimi pér prokurime publike,
- n€& kuadér t€ Drejtoratit pér administraté t&€ pérgjithshme — Shérbimi pér puné té
pérbashkéta, Shérbimi profesional pér puné t& Kuvendit, Shérbimi profesional pér puné t&
Késhillit komunal dhe shérbimi pér pérkthim;
- n& kuad&r t& Drejtorati pér investime dhe zhvillim - Zyra pér zhvillim ekonomik lokal.

Yuan - Neni 6.
Jenokpyr panga OCHOBHHMX OPraHM3allMOHHX jeauHuLa peryinme ce OIUTyKOM O ONIMITHHCKO]
YIpaBH.
Fush&veprimtaria e njésive themelore organizative rregullohet me Vendimin mbi
administratén komunale.

PYKOBOBEBE OPTAHA3AIIMOHUM JETHHHAILIAMA
UDHEHEQJA ME NJESITE ORGANIZATIVE

Yuaan - Neni 7.

PamoM  OCHOBHHX  OpraHM3alMOHMX jeIWHWIA PYKOBONE PYKOBOAMOUM OCHOBHHUX
OPraHu3alHOHUX JEIHHMLIA:

- HaYeNHUK Ofelhema - panoM Onelsemna;

Panom Kabunera npencensuka onmmryHe kao nocebHe opraHu3allioHe jeInHHULE — med
Kabuneta

Me punén e njésive themelore organizative udh&heqin udh&heqésit e njésive themelore
organizative:

- me punén e Drejtoratit udh&heq kryeshefi i Drejtoratit;

Me punén e Kabinetit t& kryetarit t& komunés si njési e vecanté organizative - shefi i
Kabinetit.

Yian - Neni 8.

PykoBomuony OCHOBHUX OpraHU3alMOHWX JEOUHHIA OpraHusyjy W o6e3belyjy muxor
3aKOHMTH H eQHKacaH pall, crapajy ¢¢ O MNpaBWIHOM pacrlopeny IIOCIOBa Ha YHYTPallbhe
OpraHu3alFOHE JeANHHUIIE U O HCIyHaBalby PaIHIX Ay KHOCTH 3a0CIEHIX.

Udhgheqésit e njésive themelore organizative e organizojné dhe sigurojné punén e tyre
efikase dhe t& ligjshme, kujdesen pér shpérndarjen e drejté t& punéve népér njési té¢ brendshme
organizative dhe kujdesen mbi p&rmbushjen e obligimeve punuese nga ana e t& punésuaréve.

PyxoBOIMOIM OCHOBHHMX OpPraHM3allMOHMX jE€NUHWIA OAroBapajy HadenHuky OMNIITHHCKE
yIpaBe, 3a CBOj paj ¥ 3a 3aKOHUT U 6J1aroBpeMeHH paJ] OpraHu3alllioHe jeIUHUIE KOjOM PYKOBOMIH.

Udhéheqgsit e njésive themelore organizative 1 pérgjigjen kryeshefit t&€ Administratés
komunale, pér kryerjen e punéve né bazé t€ ligjit, pér respektimin e afateve ligjore nga ana e njésisé
themelore organizative me t€ cilén ai udh&heq.



YnaH - Neni 9.

PykoBomuony yHyTpammux OpraHH3alMOHUX jeNUHHIA Cy: med cuyxGe, pyxonommaﬁ
KaHLeNapyje. PykoBomuoly yHYTpaIIlmNX OPraHM3alMOHWX jEIMHWIA 00aBIbajy HajCIIOXKEHH]e
TIOCJIOBE CBOj€ YHYTPAlllkh¢ OPraHH3allHOHE jeIMHULE W CTapajy ce 0 e(HKACHOM, 3aKOHHTOM H
KBAIMTETHOM BpILEIY NOCIO0BA. 32 CBOj Paji PYKOBOXMOLY YHYTPAIUMX OPraHA3AMOHMX jeIUHMIA
0IroBapajy pyKOBOAMOIY OCHOBHE OPraHM3aLMOHE jeNMHHLE U HadyenHAKY OTIITHHCKE YIpaBe.

Udhéheqésit e njésive t& brendshme organizative jang: shefi i shérbimit, shefi i kabinetit,
udhéheqési i zyrés. Udhéheqgsit e njésive t& brendshme organizative i kryejné punét mé & ndérlikuara
n€ kuadér t€ njésisé s&¢ brendshme organizative dhe kujdesen pér kryerjen e punéve n& ményré €
ligjishme, efikase dhe kualitative. Pér punén e tyre ata i pérgjigjen udhgheqésit t& njésisé themelore
organizative dhe kryeshefit t& Administratés komunale.

YnaH - Neni 10.
3a cBOj paj 3amlOCIeHM CYy ONrOBOPHE PYKOBOAHOLY OPraHH3AIMOHE jeIMHMALE ¥ HAYEITHIKY
OmnwruHCKe ynpase.
P&r punét e tyre t&€ punésuarit i pérgjigjen udhéheqgsit t& njésisé organizative dhe kryeshefit
t€ Administratés komunale.

Yaan - Neni 11.

Pann npahema pana OCHOBHMX OpraHM3alMOHHX jE[IMHHLA ¥ OCTBAPHBAA KOOPAMHAIHM]E Y
IbUXOBOM papy, HadenHMK OmmTuHCKke ympase, casuBa KolmerwjyM y dmjeM pamy ydecTByjy
PYKOBOIHOLY OPraHM3aAllHOHNX jeNMHHULA.

Me géllim t& pércjelljes s& punds t& nj&sive themelore organizative dhe t& realizimit t&
bashkérendimit n¢ punén e tyre, kryeshefi i Administratés komunale, e konvokon Kolegiumin né
punén e t& cilit marrin pjes€ udh&heqésit e njésive organizative.

NOTIIMCHUBAIBE AKATA, TEYATH ¥ ITAMBHbHM
NENSHKRIMI I AKTEVE, VULAT DHE VULAT PROTOKOLARE

Yaau - Neni 12.

lloTnmcuBate akara ONITHHCKE yHOpase BpIM HadenHuk OMNIITHHCKE — yrpase.
llormucnBame akara U3 HaQTEXHOCTH OCHOBHUX OPraHM3AIIHOHHMX jeNMHHIA BPUIA PYKOBOIMIIALL TE
OpraHU3alOHE jeMHHIIE.

Nénshkrimin e akteve t& Administratés komunale e bén kryeshefi i Administratés komunale.
Nénshkrimin e akteve nga kompetenca e njésive themelore organizative e bén udhgheqgési i njésisé
organizative.

Ynaau — Neni 13.

[Mevaruma n wrambuwbuma ONINTHHCKE ynpaBe DPyKyjy 3aloClIeHH KOje 3@ TO OBIACTH
HayenHuK OmIuTHACKE ynpase. [ledaTd u ITaMOIBY YyBajy Ce 01 KIbYYeM.

Me vulat dhe me vulat protokolare t& Administratés komunale shérbehen t& punésuarit e
autorizuar nga ana kryeshefit t¢ Administratés komunale. Vulat dhe vulat protokolare ruhen t&
mbyllura me gelés.

Havennuk Opnesbema 32 ONIMTY ynpaBy BOXM €BHICHI]Y O MEYaTMMA M IITAMOHBIMA KOjH
ce ynorpebrbanajy y okBupy OMIITHHCKE yIpase.

Kryeshefi i Drejtoratit pér administraté t& pérgjithshme udhéheq evidencén mbi vulat dhe
vulat protokolare t& cilat pérdoren né kuadér t&¢ Administratés komunale.

Ynan - Neni 14.
3anocieHd KojuMa Cy NOBEPEHH IIeYaTH M ITaMOMJBM Ha YyBame W ynorpeby JIHIHO Cy

OJrOBOPHH 33 3aKOHHUTY ¥ NPaBWIHY YNnoTpeOy M HYyBame HCTHX M AYXHH Cy Ha JMYHO DYKYjy
IIOBEPEHUM IT€9aTHMa U ITaMOMBUMa.




Té punésuarit t& ciléve i jan& besuar pér t'i ruajtur dhe pérdorur vulat dhe vulat protokolare
jan& personalisht pérgjegjés pér pérdorimin e tyre t& ligishém dhe t&€ drejté dhe pér ruajtjen e tyre dhe
jané t& obliguar g& personalisht t’i pérdorin vulat dhe vulat protokollare q& iu jan& besuar.

IIPUNIPABHUIIA
PRAKTIKANTET

Yaan — Neni 15.

[TpumpaBHUK ce MOXe NPHUMUTH Pajil CTPYUHOr OCIOco0/baBamka 3a pamHa MecTa 3a Koja je
ka0 moceGaH ycinoB oBuM IlpaBunHukoM npenBubeHa cpenma, OCHOBHE akaleMCKe CTyAHje y
Tpajalby IO TpPU TONWHE WWIH AKaIeMCKe CTyIWje Ipyror CTelNeHa - MacTep, CTPYKOBHE
CICIMjATUCTHIKE, CHCLVjATUCTHIKE CTPYKOBHE CTyAMje BHCOKOr O0Opa3oBama CTEYEHO Ha
aKameMCKUM CTYAHjaMa y Tpajatby ol HajMame 4 TOIiHe, 32 BpeMe OJf HajMame IIecT Mecelll ca
CpelOM CTPYHHOM CIIPEMOM, JIeBET MeCellH Ca BHIIOM CTPYYHOM CIPEMOM OIZHOCHO jellHe IOJHHE
€a BHCOKOM CTPYYHOM CIIPEMOM.

Praktikanti mund t& pranohet me q&llim t& aft€simit profesional pér vendet e punés pér t& cilat
si kusht i vecant& me k&t& rregullore &shté paraparg pérgatitja profesionale me shkollg t& mesme,
Studimet themelore akademike né koh&zgjatje deri ng tri vite ose Studimet akademike t& shkallés s&
dyt¢ — master, profesionale-specialistike, studime specialistike profesionale t& arsimit superior t&
fituar né studimet akademike n& kohé&zgjatje prej mé s& paku 4 vite, pér periudhén prej mé sé& paku
gjashté muaj me pérgatitje t€ mesme, nénté muajé me pérgatitje t& larté pérkatésisht njé vit me
pérgatitje superiore.

FomyuisuM IIIAHOM W NPOrpaMoM O IpHjeMy IPHIPAaBHMKA, KOjU IOHOCH HAadelHUK
OnmTHHCKe yIpase, YIBphyje ce Opoj 1 paHa MecTa Ha KOjuMa e IPHMajy TIPHIIPABHUIIH.

Me planin dhe programin vjetor mbi pranimin e praktikant&ve, t& cilin e bie kryeshefi i
Administraté€s komunale, p&rcaktohet numri dhe vendet € punés né t€ cilat do t€ béhet pranimi i
praktikant&ve.

Yaan - Neni 16.
Cna 3amociieHa JInNa, Kao ¥ I0cTaB/beHa 1 u3abpaHa inna y ONINTHHCKO] YIIpaBH y 06aBe3n
Cy Ia ce cTapajy o crpoBohemy Mepe 3aliTHTe Ha paxy ¥ HPOTHBIIOXAPHO] 3aIlTHTH.
Té& gjith€ personat e pungsuar, personat e emruar dhe t& caktuar n& Administratén komunale
jan& t& obliguar qé& t& kujdesen pér zbatimin ¢ masave t&€ mbrojties n€ pung& dhe t& mbrojtjes kundér
zjarrit.

CUCTEMATH3AIIMJA PATHUX MECTA
SISTEMATIZIMI I VENDEVE TE PUNES

Yaan — Neni 17.

IpaBmwiHUK caqpXU pagHa MecTa Ha IOJI0KajuMa, M3BpIIMIadka pagHa MecTa U pagHa MecTa
Ha KOjUMa paje HaMeloTeHWIw u To: 119 pamrux Mecra ca ykymHo 165 m3BpmmoneM on tora 2
ciryxOeHnKa Ha onoxajy, 129 cryx6eHuka 1 34 HaMeIUTeHUKa.

Rregullorja pérmban vende t& punés né& pozité, vendet ekzekutuese dhe vende t&€ punés ku
punojné shérbyesit edhe até 119 vende t&€ punés me gjithsejté 165 ekzekutues prej tyre 2 zyrtar né
pozité€, 129 zyrtar dhe 34 shé&rbyes.

OcuM TOTa NpaBIMHUK CaIpXKU palHa Mecra i 3a KabeHUTa NpeNCceqHUKA OIIITHHE U TO OX
pamso Mecto ox 120 mo 127 m pamHax MecTa 3a ONMIUTHHCKOr NpaBOpaHMNIANITBO M 3aMEHHKA
OIIIITMHCKOT IpaBOOpaHIIamTBO Of panHo Mecto on 128 no pamso Mecto 130.

Pérveg késaj Rregullorja pérman vendet e punés dhe pér kabinetin e kryetarit t&€ komunés
edhe ate nga vendi i puné&s 120 deri tek vendi i punés 127, dhe vendet e punés pér avokatin komunal
dhe z8vendé&sin e avokatit komunal nga vendi i punés 128 deri né vendin e punés 130.



3Bame - Thirrja

bpoj cyxbenuka —Numri i népunésve

CayxbeHuK Ha noJiokajy —
Zyrtar me pozité

I rpyna — Grupi i I-ré

1 cyxOeHnk - zyrtar

CuryxbeHHK HA TIOJI0XKAjy —
Zyrtar me pozité

II rpyna — Grupi i II -ré

1 cayx6eHnk — zyrtar

YkynHo : Gjithésej :

2 cayxOeHNKa Ha NOJIOXKaj
Zyrtaré né pozité

Cury:k0eHunm — u3BpUIHOLH
zyrtar - Ekzekutues

Bpoj cayxbennka
Numrii zyrtaréve

CaMocCTaJIH¥ CaBETHUK

Ké&shilltar i pavarur B0
CasetHuk 18
Késhilltar
Mnalu caBeTHHK 10
Késhilltar i ri
Capanauk 13
Bashképunétor
Mnahu capagauk

ot vt )
Bashképunétor i ri
Bumwu pepepent -
Referent i larté 36
Pedepent 0
Referent
Mnabu pedepenr

. 0
Referent i ri
G;ﬂnx};i::i‘:é: 131 cay:kbenmnka - zyrtar
Hamewrrennun Bpoj Hameurrennka
Shérbyesit Numri i shérbyesve

IIpBa BpcTa panHux Mecra /
Lloji i pare 1 vendeve t& punés
Hpyra Bpcra pagHux Mecta /
Lloji i dyté i vendeve t& punés
Tpeha Bpera panamnx Mecta /
Lloji i tret€ i vendeve t& punés
Yerspra BpcTa pagHuX MeCTa 17
Lloji i katért i vendeve t& punés
Ilera BpcTa pagHux Mecta 17

Lloji i pestg i vendeve t& punés

YKynHo
Gjithésejté:

34 nmamewrrenux - shérbyes




Yian — Neni 18.

V OKBMpY OCHOBHNX OpraHM3alMOHVX jelMHMIA YTBphYje ce Opoj pamHuX MecTa, HasUB U
OIHKC TIOCNIOBA 32 CBAKO PajIHO MECTO, ONHOCHO I'PYIy PaiHUX MecTa, oTpebad O6poj M3BpIMIala H
yCIOBH 3a 00aBJbarbe II0CH0BA 32 CBAKO PagHO MECTO, OTHOCHO TPYITY PaJHHUX MECTA.

NE& kuadér t& njésive themelore organizative pércaktohet numri i vendeve t& punés, emértimi
dhe pérshkrimi i punéve pér secilin vend t& punés, pérkatésisht 1€ grupit t&€ vendeve t& punés.

IIpaBunHuk caapXu pagHa MecTa Ha IIOJIOXKajy, H3BPIIIIavKa PaaHa MECTa B palHa MecTa Ha
KOjuMa pajie HaMeIlTCHHITH.

Rregullorja pérmban vendet e punés né& pozité, vendet ekzekutuese dhe vendet € punés né té
cilat punojné shérbyesit.

Panna mMecta y OmmrriuHCeKoj ynpasu Cy cieneha:

Vendet e punés n& Administratén komunale jang:

HAYEJHHK OIIIITUHCKE YIIPABE
KRYESHEFI I ADMINISTRATES KOMUNALE

3Bamwe: Ilono:xkaj y I rpynn

Titulli: Pozita né grupin I

1. Pagno Mecro

Vendi i punés

Onmc nocyopa:Opranusyje, objenumasa U ycmepaBa pany ONINTWHCKE YIPaBe OMINTHHE
Byjanosam; oaropopas je 3a 611aroBpeMeHoO, 3aKOHATO U HPABIIIHO 00aBIbalbe NOCIOBA U3 AENOKpYTa
Omurincke ynpase; Ipyxka NOTpeOHy cTpydHY noMol HadenHuuuMa Onebema, mwedoBrMa U ap.,
BpLIM PacIopell NOCNOBA HAa YHYTpallllhy OPraHH3allHOHY jEeAWHMIYY W HENOCPEAHE H3BPILHOIE; Y
capansh ca HauenunuMa Onebema opraHusyje CTpydHO, ONaroBpeMeHo U 3aKOHWTO H3BPINABAE
mocnoBa W3 HamiexHocTH OIMITHHCKE ypaBe;, y capaiibl ca HadenHuuuma Opnemema U
pykosoauoumma cayx6u uspahyje madopMauje, W3BelTaje M aHAIM3e 3a MOTpede MpeicexHuKa
ommTure, Onmruackor Behia, CkynmTuHe ommruHe ¥ MUHHCTapCTBa; HEMOCPENHO YYECTBYjE Y
NPHIPEMH M3paIM MaTepHjana Beher creneHa CI0KEeHOCTH W OJrOBOPHOCTH; OIUTydyje O IpaBuMa
obasezama W OATOBOPHOCTHMA 3amocieHux y OIIITHHCKO] yNpasy, JOHOCH Pemieihe 0 00pa3oBamy
cTaTHMX M npuBpeMeHux Komucyja (komucujy 3a npahame NpoOHOT pana, 3a OIEHhHBAKE PE3YITATa
paja 3anocieHMX, 3a yTBphuBame mirere, opnaumheme panmHHKa-QYHKIHOHepa 3a Boleme
JUCIHILTMHCKOT MOCTYIKa ¥ U3PHLara IMCUMIUIMHCKUX Mepa, H3paly NPeuiora 1 p.) U OpraHusyje
HUXOB Pajl; CTapa € O NPaBWIHOM M 3aKOHUTOM (uHaHCHpamy OIINTHHCKE ynpaBe M PENOBHO]
HCIUIATH IUTaTa W HajoKHana pamuunuMa OIINTHHCKE yIpase; Hpyxa uHOOpMandje o pamy
OmuTyHCKE yNpaBe IO 3aXTEBY 3aMHTEPECOBAHUX JIMIIA, APXKABHUX OpPraHa WM CPENCTaBa jaBHOT
uH(opMuCama y CKiamy ca 3aKOHOM O CI0GOMHOM IPUCTYNy HH(pOpMaumja Of jaBHOr 3Hamgja; 3a
CBOj paj HemocpenHo je oaropopan OmmurHHCKOM Behy ¥ CKYIIUTHHY OIIIITHHE.

Yeaosu: CregeHo BHCOKO o6pa3oBame W3 HaydHe oONacTH NpaBHE HAayKe HAa OCHOBHUM
aKaJeMCKuM cTynujama y obuMmy on HajMmame 240 ECIIB, MacTep akaneMCKUM CTYAHjama, MacTep
CIPYKOBHUM  CTyAWjaMa, CHCLUjalUCTHYKAM  aKaNeMCKUM  CTYAMjama, CIEILHjaTucCTHIKIM
CTPYKOBHHM CTyIHWjaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHHM CTyIWjaMa y Tpajamby O HajMarme YEeTHPH TOIHHE
WUTE CTICIHjAIMCTHYKAM CTyNjama Ha GakyaTeTy, IOJOXKeH IPKaBHU CTPYYHM KCIINT, HAjMamhe IeT
rOAMHa paIHOT MCKYCTBA Y CTPYLIM, NT03HaBake paja Ha padyHapy (MS Office maker u maTepHeT).

bpoj cay;xbennxa ga nojoxajy: 1

Pérshkrimi i punéve:Organizon, e pérbashkon dhe e orienton punén e Administratés
komunale t& Bujanocit; &hté pérgjegjés pér kryerjen e punéve me kohg, né pajtim me ligjin dhe me
rregull nga fushéveprimtaria ¢ Administratés komunale; i ofron ndihmén e nevojshme profesionale
kryeshefave t& Drejtorateve, shefave dhe tjeréve;Bén ndarjen e pundve né njésingé e mbrendshme
organizative dhe zbatuesve t& drejtépérdrejté t& tyre; n& bashképunim me kryeshefat e Drejtorateve
organizon kryetjen me profesionalizém, me  kohé, dhe me ligj t¢ punéve nga kompetenca e
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Administratés komunale; n& bashk&punim me kryeshefat ¢ Drejtorateve dhe me udhghegésit e
shérbimeve ai pér nevojat e kryetarit t& komunés, & Késhillit komunal, t& Kuvendit dhe pér Ministritg
pérkatése i pérpilon informatat, raportet dhe analizat; merr pjesé drejtpérdrejt né pérgatitjen e
materialit me shkallé mg t& lart8 t& ndérlikueshmérisé dhe t& pérgjegjésisé; vendos pér t& drejtat,
detyrimet dhe pérgjegjésité e t& pundsuarve né Administratén komunale; bie aktvendim pér
themelimin e Komisioneve t& pérkohéshme dhe & pérhershme (Komisionit pér pércjelljen e punés
provuese, pér vlerésimin e rezultateve t& punés t& t& punésuaréve, pér vértetimin e démit, autorizimin
¢ punétorit — funksionarit pér udhéhegjen e procedurés diciplinore dhe t& shqiptimit t& masave
disiplinore, hartimin e propozimit etj.) dhe merret me organizimin e punés s& tyre; kujdeset pér
financimin e rregullt dhe t& ligjshém t& Administratés komunale dhe t& pagesave me koh# t& pagave
dhe t& kompensimeve pér punétorét e Administratés komunale; jep informata mbi punen e

- Administrates komunale sipas kerkesés s& personave t& interesuar, t& organeve shtetérore dhe t&
mjeteve te informimit publik né pajtim me Ligjin mbi qasjen e liré n& informata g& jané me interes
publik; pér punén e tij drejtpérdrejt i pérgjigjet Kuvendit komunal dhe Késhillit komunal.

Kushtet: Arsimim t& larté n& fushén e shkencave juridike n& studimet akademike themelore
me mé s& paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht ng studimet themelore né& kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet, t& ket& t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku
pesé vite p&rvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve né pozité: 1

3amMeHHK HaueJHHKA ONIITHHCKE yIpaBe
Zévéndesi i kryeshefit té administratés komunale
3Bame: [loaoxaj y I rpynnu
Titulli: pozita né grupin e II
2. Radno mesto
Vendi i punés

Omnc mociioBa: 3aMemyje HaueTHHKA ONIITHHCKE YIpPaBe Yy CiydYajy HBEroBe ONCYTHOCTH
WA CHIPEICHOCTH Ia 00aBJba CBOjy MyXKHOCT, y CKIafy Ca 3aKOHOM, CTaTyTOM OIIITHHE, OJUTyKaMa
CKYNIITHHE OIIITHHE, OMNIITHHCKOr Beha M TpencemHMKa OINIITHHE, 00aBiba M Apyre HOCIOBE U3
HaJIJIEXXHOCTH OINMIITHHCKE YIPaBE 110 OBJIAIYehy HAYeIHIKa ONIITHHCKE YIIPaBe.

Yeaosu: CredeHo BHMCOKO o0pasoBame U3 HaydHe OONACTH NpaBHE HAYKE HA OCHOBHAM
axaJeMCKuM CTyiaujama y obumy on Hajmame 240 ECIIB, mactep akameMckuM CTyIujama, MacTep
CIPYKOBHHM  CTyIWjama, CHEUMjaluCTHIKMM  aKaIeMCKHM  CTYZMjaMa, CHEIHjalHCTHIKAM
CTPYKOBHMM CTyAMjama, OLHOCHO HAa OCHOBHHM CTy[AMjaMa y Tpajary Ofl HajMarme YETHPH TOIMHE
MY CHCUMJAIACTHYKUM CTy/idjamMa Ha GaKynTeTy, ION0XKeH JPIKABHK CTPYYHM MCIIHT, HajMambe IeT
FOinHa PaNHOT UCKYCTBA y CTPYILIM, I03HaBambe pana Ha pauyHapy (MS Office naker u urreprer).

bpoj cayxbennka Ha nosoxkajy: 1

Pérshkrimi i punéve: e z&vendéson kryshefin e administratés komunale né rasté t& mungeses
s€ tij€ ose pengimit t& kryerjes t& detyrés sé tijé, né harmoni me ligjin, statutit t& komunés, vendimeve
€ kuvendit komunal, késhillit komunal dhe kryetarit t& komungs; kryen edhe pune tjera nga
kompetenca e administratés komunale me autorizim t& kryeshefit t& administratés.

Kushtet: Arsimim t& lartg n& fushén e shkencave juridike né studimet akademike themelore
me mé s& paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore n& kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike ng fakultet, t& keté t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku
pesé vite p&rvoj€ pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve né pozité: 1




OPTAHU3AIMOHE JENJUHHIE H CHCTEMATH3AIIHJA PATHAX MECTA
NJESITE ORGANIZATIVE DHE SISTEMATIZIMI I VENDEVE Tk PUNES

OJAEJBEILE 3A IIPUBPENY B JIOKAJTHA EKOHOMCKH PA3BOJ
DREJTORATI PER EKONOMI DHE ZHVILLIM EKONOMIK LOKAL

Hauennuk Onesberma
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame: CaMOCTAJIHH CABETHHK
Titulli: Késhilltar i pavarur

3. Pamno Mecto
Vendi i punés

Omnmuc nociosa:Opranusyje nocao ofeberma; Iaje ymyTCTBA 3anNOCIEHUMA 33 00aBIHAMmE
NOCIIOBa; CTapa ce 0 paclopeny Mocnosa u 61aroBpeMeHOM M3BPIICHY HCTHX;00aB/ba HajCIOKEHHU]E
nocnose M 3amatke y Ofelbewy; opranusyje nociose Ha mpalemy pealusamuje cTpaTeruje
EKOHOMCKOT pa3Boja OIIUTHHE W y4ecTByje y mpaliehby W peaqusauuju cTpareruje mpojekara H3
00MaCTU JIOKATHOT E€KOHOMCKOT pa3B0ja; NMpelake M Jaje MMUUBeHha O MOTPeOHHM Mepama 3a
e(uKacan M yCNielaH pa3Boj akTMBHOCTH M3 06IaCTH JIOKAITHOI KOHOMCKOT Pa3Boja; NpaTH TPOIIICE,
yKasyje Ha IIPOMEHe  cTapa ce o GnaroppeMeHoM ycknahupamwy pana y Onebemwy; uspalyje Haupre
akara w3 HauIexHocTH Onelbema; Naje MUIUBEHA y BE3U C NMPUMEHOM IIPONUCa M3 HAIUIEKHOCTH
Opesbera; NOTMHCYje CBa akTa Koja pelaBajyhm y ympaBHOM MOCTYNKY AOHOCH OJesbeme;
OArOBOpaH je 3a 6IaroBpeMEHO, 3aKOHUTO M KBANHTETHO 00aBibarbe IMOC0Ba M 3a7ataka Onebema;
00agspa ¥ JpyTe MOCIOBE 10 HAIOTY HayenHuka OIMILITHHCKE yIIpaBe.

Venosu: CTe4eHo BUCOKO 006pa3soBame Ha OCHOBHIM aKaJeMCKHM CTyujaMa y o6uMy Of HajMame
240 ECIIb, u3 Hayuse obmacTd MacTep akKaJeMCKHM CTyAMjaMa, MAcTep CTPYKOBHHM CTYIHjaMa,
CHENNjATHCTHYKUM aKaJeMCKHM CTyAHjaMa, CIICLjaIuCTHIKAM CTPYKOBHHM CTY/IHjaMa, OXHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyJHjaMma y Tpajarmy OJl HajMame YeTHPH TOJMHE WM CIECHUjalMCTHYKUM CTyaujamMa Ha
(hakynrery - IMIUIOMHDaHM HIKEHEP, NUIUIOMMUPAHH IpPaBHHUK-MACTED NpaBa, OUILIOMHDPAHH
€KOHOMMCT2-MACTEP EKOHOMHUCTA -[IOIOKEH IPXKABHU CTPYYHH VCIIUT, HAjMAk-€ TIET TONMHA PaIHOr
HCKYCTBa Y CTPYLM, [I03HaBare pafa Ha padynapy (MS Office maker u uHTEpHET).

Bpoj cayxbenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: e organizon punén e drejtoratit; i udh&zon t& punésuarit pér kryerjen e
punéve; kujdeset pér radhitjen e punéve dhe pér kryerjen e tyre me kohg; i kryen punét dhe detyrat mé
t€ ndérlikuara né€ Drejtorat; i organizon punét né pércjelljen e realizimit t& strategjisé pér zhvillimin
ekonomik t&€ komunés dhe merr pjesé né pércjelljen dhe realizimin e strategjisé s& projekteve nga
fusha e zhvillimit ekonomik lokal; propozon dhe jep mendime rreth masave t& nevojshme pér zhvillim
efikas dhe t€ sukseshém t€ aktiveiteteve nga fusha e zhvillimit ekonomik lokal; i pércjell rregullat,
tregon pér ndryshimin e tyre dhe kujdeset pér harmonizim me kohé& t& punés né Drejtorat; harton
draftet e akteve nga kompetenca e Drejtoratit; jep mendime né lidhje me zbatimin e rregullave nga
kompetenca € Drejtoratit; i nénshkruan t€ gjitha aktet t& cilat duke i zgjidhur n& procedurd
administrative i bie Drejtorati; &shté pérgjegjés pér kyerjen me koh&, n& pérputhje me ligjin dhe ng
ményré kualitative t€ punéve dhe detyrave t& Drejtoratit; kryen edhe puné t& tjera me urdhér t&
kryeshefit t& Administratés komunale.

Kushtet: Arsimim t€ lart¢ n€ studimet akademike themelore me mé s& paku 240 ECTS,
master i studimeve akademike, studime specialistike akademike, studime specialistike profesionale,
pérkatésisht n€ studimet themelore né& kohézgjatje prej mé& s& paku katér vite apo studimet
specialistike n€ fakultet — inxhinier i diplomuar, jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i
diplomuar— master i ekonomikut, t& ket t& dh&né provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite
pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1
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IocsioBM NpHBATHOTr MpeXy3eTHHIITRA
Punét e ndérmarrésve privat
3Bame: Capanuuk -
Titulli: Bashképunétor
4. PamgHo mecro
Vendi i punés

Onnc nocioBa:O6asba NOCTOBE BE3aHe 3a YIINC Y PETUCTAp NPUBATHHX MPELy3eTHUKA 1 TO:
mpuMa HOK}’MCHTaLU/I_]y ¥ TIONYR-aBa NPHjaBe 32 OCHUBAME CAMOCTAITHAX Palib, GpHcama, IPOMEHe,
XOje HacTaHy TOKOM 06aBIbarba JIeNaTHOCTH, H3/laje U3BOAE U3 PErucTapa i TApOCIerjyje areHIMju 3a
NpUBpPEHE PErucTpe, U3fdje yBepema mo wiaHy 161. u 162 3VIl-a 3a IPEemy3eTHUKE KOJU CY
PEruCTpOBaHN U GPUCAHM U3 OMIITHHCKOT perncTpa pansu 1o 31.12.2005 roxuse; 06as/ba NocIoBe
u3 obyact caobpahaja ¥ TO: MPHNPEeMa IIPE/IOTe PEIIerna O OBEPH PELOBA BOKEHE HPEBO3HMKA 32
| TPaJCKH W NpPUIPanckn caobpahaj, IpUIIpeMa TNPEeanore peluema 0 ono6pemy 3a 06aBbamke TAKCH
AENaTHOCTH, H3/1aje JOIYHCKE TakKCH MO3BOIE, IPOIYXKeHhe W POMEHe NOJaTaka y TAKCH I03BONH U
Bpahasme TakCH N03B0Na; 00aBJba IOCIOBE U3 OGIACTH TyPH3MA H TO: TIPUIIpEMa IIPEIVIOT peniekha 0
KaTeropusaimju coba 3a cmemraj rocrujy y nomahoj panurocTH; u3paljyje 1 40CTaBIba HALISKHAM
OpraHuMa 3aKOHOM IIpOIHCaHe U3BelTaje; 00aB/ba M JAPyre IOCIOBE MO HATIOTY HadelHHKA
Onesbema.

Yenosu: CreyeHo BECOKO 06pa3oBame HA OCHOBHMM aKaIeMCKHMM CTYIMjaMa y obuMy on
najmare 180 ECITB 6010Ba, OCHOBHMM CTPYKOBHHM CTy/iMjaMa, ONHOCHO Ha CTyIWjama y Tpajamby 10
TPH IO/IMHE — SKOHOMMCTA-0a4e0p EKOHOMUCTA JIIH TIPaBHHK - 629€I0p NpaBa, TPH TOJWHE PaIHOT
HCKyCTBa ¥ TOJIOXKEH NPXKAaBHU CTPYYHM HCIIHT, 1I03HABAaHk:¢ pana Ha pauyHapy (MS Office maker u
UHTEPHET).

Bpoj cayxGennka:1

Pérshkrimi i punéve: Kryen punet lidhur me regjistrimim n& regjistrin e ndérmarrésve
ekonomikg, edhe até:pranon dokumentacionet dhe plotéson kérkesat pér themelimin e dyqaneve t&
pavarura, shlyerjet, ndryshimet t& cilat paraqiten gjaté kryerjes s& veprimtarisg, jep certifikata nga
regjistrat dhe ja dérgon agjensionit pér regjistra ekonomiké, jep certifikata n& bazé t& nenit 161 dhe
162 t&€ LPA pér ndérmarésit t& cilét jané t& regjistruar dhe t& shlyer nga regjistri punues i komunés deri
mé 31.12.2005; kryen punét lidhur me komunikacionin dhe até:pérgatit draftin e aktvendimeve pér
vértetimin e orarit t€ vozitjes t& udhétaréve p&r komunikacionin urban dhe jashturban, pérgatit draftin
¢ aktvendimeve pér leje pér ushtrimin e veprimtarisé s& taksisé, jep leje plotésuese pér taksi,
vazhdimin dhe ndryshimin e t& dhénave n& lejen pér taksi dhe kthimin e lejés pér taksi; kryen punét
lidhur me turizmin: pérgatit draftin e aktvendimit mbi kategorizimin e dhomave pér vendosjen e
musafiréve né punétorité shtépiake; harton dhe i dérgon organeve kompetente raprtet e parapara me
ligj; kryen edhe puné tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢€ ket t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké& ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé s& paku tri vite ekonomist-
bagelor i ekonomisé ose bagellor i juridikut, tri vite pérvojé pune né profesion, t& ket& t& dhéné
provimin shtetéror profesional, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Hoc.1081 13 06.,12CTH MOJLONIPHBPENE, IIYMapCTBa, BOJONPHBPELE, J0BA K puboJioBa
Punét nga fusha e bujqésisg, pylltarisé, ekonomisé sé ujérave, gjuetisé dhe peshkimit
3Bame: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
5. Paguo Mecto
Vendi i punés

Onuc nociosa:O6assmba mOCIOBE M3 06NACTH MOJLOTPHBPELE, LIyMapCTBa, BOZIOTIPUBPE]IE,
JI0B2 M pUbONOBa; BOAM YTIPABHH NOCTYNAK U JOHOCH DEIleHha O IPOMEHH HAMEHE HOJBOIPUBPETHOT
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3eM/BHINTA y TpaljeBHHCKO 3eMJbHIITE, O YTBphUBABY BONONPUBPENHMX YCOBA, O H3/ABamby
BOJIONPUBPENHE CArlIaCHOCTH, O M3aBalby BOIOIPHBPENHMX [03BONA, O HCIYyHECHOCTH YCIOBa 32
OCTBapHBaibe onpeljeHnx IpaBa w3 00IacTd CTO4YapcTBa, BONApCTBa, BUHOIPANapCTBa, PaTapcTBa U
NOBPTApCTBa; NpHIpeMa W y Haupry uspaljyje rogumme nporpaMe 3amTute # ypehema
TIOJBONPUBPEAHOT 3eMIBHINTA Kao M ofiryke CKyMIUTHHE ONIUTHHE M3 OBe OGJIACTH; HpUIIpeMa U Y
HalpTy u3paljyje OQIyKe W IUTaHCKa JOKyMEeHTa M3 00JIaCTH 3alllTUTE Of BOAA; NPUIIPEMa H Y HalpTy
mspaljyje mporpame MOAPIIKE MOHONPUBPENHE ONHTHKE ¥ IOIHTHKE PYyPATHOT Pa3Boja; HEOCPEaHO
BpUIA CTPYYHE IIOCJTIOBE Y AOMEHY WHBECTHUIMOHMX yJlarama Y pa3Boj MOJOIPHMBpENE; HEOCPEIHO
TpYXa CTPYUHy oMol perliCTpPOBaHMM HOJEONPHBPENHNM Ia3fHHCTBUMA; 1I0 CIYXO€HO] JIyHOCTH
panu BeurTaderme u3 oBe oOnacry; o0aBjpa IIOCIOBE M 3aJaTke y CKIady ca 3aKOHOM O
[OJBONMPHBPEIHOM 3EMJBHINTY, 3aKOHOM O TIOJHOTIPUBPENHN U PYPATHOM Pa3Bojy, 3aKOHOM O OPTaHCKOj
IPOM3BONEGH, 3aKOHOM O BONAMA, [IyMaMa, 3aKOHOM O CTOYapCTBY, 32KOHOM O OIIITEM YIIPaBHOM
MOCTYHKY; U3 JEIOKpYra I0CioBa Bpiuu 00pany moTpeOHUX CTATHCTHYKKUX TI0jaTaka M moKasaresba u
MOCTaBJba WX HAIEKHNM OpraHUMa HENEJbHO, IETHECTONHEBHO WM MECEUHO; OIaroBpeMeHO
JOCT4BJbA CTATHCTHYKE IOHaTKe MO 3axTeBMMa PenyOnuuknx W Apyrux opraHa; obaBjba W JIpyTe
HIOCJIOBE M0 HATOTY HadenHuka OJesberba U HaueTHHKa ONIITHHCKE YIpaBe.

YenoBu:CreueHO BHCOKO 00pa3zoBame W3 HaydHe o0ONacTH IOJbONIPHBPEAHMX —HIIH
eKOHOMCKHX HAayKa Ha OCHOBHUM aKaleMCKHM CTyaHjama y o6uMy ox HajMame 240 ECIIb, mactep
aKameMCKUM CTyAdjama, Macrep CTPYKOBHUM CTyAMjama, CHEIMjalluCTHYKUM — aKaJeMCKUM
Cry/djama, CIeLHjaIlCTHIKIM CTPYKOBHIM CTy/MjaMa, OHOCHO Ha OCHOBHHM CTYAHjaMa y Tpajamy
Ol HajMaibe YETHPH TONMHE WIHM CICIHjATUCTHYKAM CTyAWjaMa Ha (akyiTeTy - IUIUIOMHPaHH
HHKEEp MOJFONPUBPELE, TUIUIOMHUPAHN PaBHUK-MAcTep Tpasa, TMIIIOMUPAaHN €KOHOMICTa-MacTep
€KOHOMHCTA - TIOJNIOKEH JIP)KaBHYU CTPYYHH HCIHT, HajMawe TpU TOAMHE pamHOr UCKYCTBA Y CTPYLH,
TI03HaBakbe pajia Ha pauyHapy (MS Office nmaker u uHTEpHET).

bpoj cayxbennxa: 4

Pérshkrimi i punéve: Kryen punét n& fushén e bujqésisg, pylltaris€, ekonomisé s& ujérave,
gjuetisé dhe peshkimit; udhéheq proceduré administrative dhe miraton aktvendimeve mbi ndrrimin e
dedikimit t& tokés bujgésore né tok& ndértimore, mbi vértetimin e kushteve t& ekonomisé s& ujérave
mbi dh&njen e pélgimit t& ekonomisé s& ujérave, mbi dhénien e lejés s& ekonomiés s& ujérave, mbi
plotésimin e kushteve pér realizimin e t& drejtave t&€ caktuara nga fusha e blegtorisé, pemétarisé,
vreshtarisé, lavértarisé dhe perimtaris€; pérgatit dhe perpunon programe njévjecare t& mbrojtjes dhe
rregullimit t& tok&s bujgé&sore si dhe vendimet e Kuvendit komunal nga kjo fushé; pérgatit dhe harton
vendimet dhe dokumentet e planeve nga fusha e mbrojtjes nga ujérat; pérgatit dhe harton programe t&
politikés pérkrahé&se bujqésore dhe t& politikés t& zhvillimit rural; n& ményré t€ pavarur kryen pung
profesionale lidhur me investimet n& zhvillimin e bujqésis€; jep ndihmé profesionale ekonomive
bujgésore t& regjistruara; sipas detyr&s zyrtare bén ekspertizé nga kjo fushg&; kryen pun& dhe detyra né
pérputhje me Ligjin e tokave bujqésore, ligjit mbi bujq&sing dhe zhvillimit rural, ligjit mbi prodhimin
organik, ligjit mbi ujérat, pyjeve, ligjit mbi blegtoring, ligjit mbi procedurén e pérgjithshme
administrative; né kuadér t€ pun&ve bén pérpunimin e shenimeve t& nevojshme statistikore dhe
treguesve dhe ja dérgon organit kompetent ¢do javé, né pesémbédhjeté dit€ dhe né€ ¢do muaj; me koh&
bén dérgimin e t& dhé&nave statistikore sipas kérkesés s& organeve republikane dhe t& organeve tjera;
kryen edhe puné tjera sipas urdhé&rit t& kryeshefi t& Drejtoratit dhe kryeshefit t& administratés
Komunale .

Kushtet: Arsimim t& larté né fushén shkencore shkencat bujqésore apo ekonomike né&
studimet akademike themelore me mé s& paku 240 ECTS - piké, master i studimeve akademike,
studime specialistike akademike, studime specialistike profesionale, pérkat&sisht n& studimet
themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér vite apo studimet specialistike né fakultet — inxhinjer i
diplomuar i bujqésis, jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i diplomuar— master i
ekonomikut, t& keté t€ dhéné provimin shtetéror profesional, m& s& paku tri vite p&rvoj& pune n&
profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 4
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Hocaosu u3 o6aacTu nosmonpuspene, IyMapcTBa, BOAONPUBpee, JIoBa H pu60.J10Ba
Punét nga fusha e bujqésisé, pylltarisé, ekonomisé sé ujérave, gjuetisé dhe peshkimit
3pame: Camocrannn CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar i panvarur
6. PamHo MecTo '
Vendi i punés

Omnc nociioea:06asma TOCNOBE U3 00NacTH MOJBONpPHUBpENE, IMIyMapCTBa, BOJONPHBpELE,
J10Ba ¥ pubOIIOBa; BOAM YIPABHH NOCTYNAK M NOHOCH Pelliersa O POMEHH HAMEHE TOJhOTIPHBPETHOT
3CMJBUIITA Y TPaleBUHCKO 3eMIbMINTE, O yTBphEBamy BOZONIPUBPENHIX yCIIOBA, O H3AABAHY
BOLIOTIDUBPE/IHE CArNIACHOCTH, O HM3/aBamy BOJOIPUBPENHMX AO3BONA, O HCIYBEHOCTH YCI0BA 3a
ocTBapuBame oxapeljennx mpapa w3 o6nacTu CTO4apcTBa, BOhapCTBa, BUHOTPANapCTBA, PATapCTBa U
TIOBPTApCTBa; MpUUpeMa My HaupTy wu3pahyje TONMILE TNporpaMe 3amTHTE K ypehema
HOJOIIPUBPEAHOT 3€MJBHINTA K0 U OmTyke CKYIINTHHE OIIITHHE U3 OBE obnacTy; npunpeMa u y
HaUpTy u3palyje omIyke U IUIaHcKa JOKYMEHTA M3 OOJIaCTH 3AIITHTe Ol BOJ@; NPMIIPEMA U Y HAIPTY
u3palyyje nporpame IoAPIIKe MOBONPUBPENHE MONMTHKE ¥ [TOTHTHKE PYpaIHOr pa3Boja; HEnoCpeHo
BpIH CTPYYHE IIOCIOBE y NOMEHY MHBECTHIMOHMX yNarama y pasBoj HOJBONIPHBPELIE; HEMOCPEIHO
Tpy’Ka CTPYYHY NOMON PETHCTPOBAHUM IOJBOTIPHBPEIHAM Ta37IMHCTBUME; 110 CIYXO€HO] KyKHOCTH
paju BelTauer-e M3 oBe obmacTw; obaBba IIOCHOBE M 3aaTke y CKIamy ca 3aKOHOM O
TOJBOTIPUBPENTHOM 3EMIBHILTY, 32KOHOM O TOJHOIPHBPEIH ¥ PYPATHOM Pa3Bojy, 3aKOHOM 0 OpraHCKOj

IIPOU3BOOHH, 3aKOHOM O BOaMa, IIyMaMa, 3aKOHOM O CTOYapCTBY, 3aKOHOM O OIIIITEM YIpaBHOM

TOCTYTIKY; M3 NEIIOKpYra MOC/oBa BpIK 00pay NOTpeSHIX CTATHCTHEKHX MONATAKa 1 OKA3aTeNha ¥
AOCTaBJbA WX HAIUICKHMM OpraHHMa HEJIE/bHO, INIETHCCTONHEBHO WM MECEuHO, GnaroBpeMeHO
AOCTaB/ba CTATUCTHYKE IOJATKE IO 3aXTeBUMa PemyCmmukux u apyrix oprana; 06aBiba IpeBox
akara 3a NoTpebe Oie/berba Ofl CPIICKOT Ha ATGAHCKOM je3uKy H 00pHyTO; 00aBsba U APyTE HOCIOBE
To Hanory HadenHuka Ofe/berba i HaYeNHyKa ONIITHHCKE YIIPABE.

Yenosn:CreueHo Bucoko 06pasoBame  u3 HayyHe o0JacTH TNOJHONPUBPENHMX MU
CKOHOMCKUX Hayka Ha OCHOBHMM aKa[GMCKHM CTyIHjaMa y oOMMy oX HajMmame 240 ECIIB, macrep
aKkafeMCKUM  CTy[MjaMa, MacTep CIPYKOBHUM CTyHHjama, CIICLIMjATMCTHIKUM  aKaJeMCKUM
CTYZAMjaMa, CTIEIMjaTHCTHYKAM CTPYKOBHUM CTyIHjaMa, OHOCHO Ha OCHOBHHMM CTyZIHjaMa y Tpajamy
Ol HajMate YETHPH TOIMHE WIH CHeNHjalHCTHYKUM cTyndjaMa Ha axyiTeTy - NUILTOMHpAHH
HMFOKCILEP T0JbONPHBPENE, TUILTOMHPAHY [IPABHHUK-MacTep [IpaBa, AUILTIOMUPAHH €KOHOMHCTA-MacTep
CKOHOMUCT, TIOJIOXKEH APXABHU CTPYYHM HCIIAT, HAjMame NIeT TOUHE PATHOT HCKYCTBA Y CIpyuu,
T03HaBabE pana Ha padyHapy (MS Office maker u unTeprer).

Bpoj caymxbennxa:1

Pérshkrimi i punéve: Kryen punét né fushén e bujqésisé, pylltarisé, ekonomiss sé ujérave,
gjuetisé dhe peshkimit; udhéheq proceduré administrative dhe miraton aktvendimeve mbi ndrrimin e
dedikimit t& tokés bujqgsore né toké ndértimore, mbi vértetimin e kushteve t& ekonomisé s& ujérave
mbi dhénjen e pélqimit t& ekonomisé s& ujérave, mbi dhénien e lejés s& ekonomiés s& ujérave, mbi
plotésimin e kushteve pér realizimin e t& drejtave t& caktuara nga fusha e blegtorisg, pemétarisg,
vreshtarisg, lavértarisé dhe perimtarisé; pérgatit dhe perpunon programe njévjecare t& mbrojtjes dhe
rregullimit t€ tokés bujgésore si dhe vendimet e Kuvendit komunal nga kjo fush&; pérgatit dhe harton
vendimet dhe dokumentet e planeve nga fusha e mbrojtjes nga ujérat; pérgatit dhe harton programe té
politikés pérkrahése bujqésore dhe t& politikés t& zhvillimit rural; n€ ményré t& pavarur kryen puné
profesionale lidhur me investimet n& zhvillimin e bujqésis€; jep ndihmé profesionale ekonomive
bujgésore t& regjistruara; sipas detyrés zyrtare bén ekspertiz€ nga kjo fushg; kryen puné dhe detyra n&
pérputhje me Ligjin e tokave bujqésore, ligjit mbi bujgésing dhe zhvillimit rural, ligjit mbi prodhimin
organik, ligjit mbi ujérat, pyjeve, ligjit mbi blegtoring, ligjit mbi procedurén e pérgjithshme
administrative; n& kuadér t& punéve bén pérpunimin e shenimeve t& nevojshme statistikore dhe
treguesve dhe ja dérgon organit kompetent ¢do javé, né pes€mbédhjeté dit& dhe n& ¢do muaj; me kohs
bén dérgimin e t& dhénave statistikore sipas kérkesés s& organeve republikane dhe t& organeve tjera;
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béng pérkthimin e akteve pér nevojat e Drejtoratit nga gjuha serbe n& gjuhén shgipe dhe anasjelltas
kryen edhe puné tjera sipas urdhérit t& kryeshefi t& Drejtoratit dhe kryeshefit t€ administratés
Komunale.

Kushtet: Arsimim té larté né fushén shkencore shkencat bujgésore apo ekonomike né
studimet akademike themelore me mé s& paku 240 ECTS - piké&, master i studimeve akademike,
studime specialistike akademike, studime specialistike profesionale, pérkatésisht n€ studimet
themelore né koh&zgjatje prej mé sé& paku katér vite apo studimet specialistike n& fakultet — inxhinjer i
diplomuar i bujqgsis, jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i diplomuar— master i
ekonomikut, t& ket& t& dhéné provimin shtetéror profesional, m& s& paku pesé vite pérvoj& pune né
profesion, njohja e pun&s me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Hocxosu H3 06acTH NOBONPHBPeE/E, HIYMAPCTBA, BOAONIPHBPe/e, J0Ba H pHG0.J10Ba
Punét nga fusha e bujqésisé, pylltarisé, ekonomisé sé ujérave, gjuetisé dhe peshkimit
3Bame: Muahu CapeTHHK '
Titulli: Késhilltar i Ri
7. Pagno mMecTo
Vendi i punés

Onmc nmocaoBa:npunpeMa U uspaljyje miancka JOKyMEHTa W3 o0nacTu 3alliTUTe Of BOAR;
HETIOCPEMHO IIpyXa CIPYUHy IIOMON pETMCTPOBaHHM U HEPETUCTPOBAaHUM IOJHOTIPUBPENTHUM
ra3iMHCTBHMA; 00aBJba IOCIOBE U 3aJaTKe Y CKIamy ca 3aKOHOM O ITOJHOIIPHBPEIHOM 3EMJBHILTY,
3a8KOHOM O BOJaMma, IIyMama, JIOBy W pPUOOJIOBY, 3aKOHOM O OIINTEM YIPABHOM IIOCTYIKY; H3
JeJIOKpYTa IOCI0Ba BpIIK 00pamy MOTpeOHUX CTAaTHCTHYKUX II0JaTaka U IoKas3aTelba U JOCTaBJha UX
HAIUIOKHIM OpraHnMa HEIEJFHO, IIeTHECTONHEBHO MIIM MeCcedHO; OJIarOBpeMEeHO JOCTaBJba
CTaTUCTHYKe MOJATKe Mo 3aXTeBMMa PemyOnwykmx M Apyrux opraHa; obaBiba M ApYyTe IMOCIOBE IO
HajToTy Hadenarka Onesbema.

Yenopn:CredeHo BHCOKO 00pa3zoBarbe Ha OCHOBHHM aKaJeMCKAM CTyayjama y oOmMy of
majMame 240 ECIIb, wMactep axageMcKHM CTyAWjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyaujama,
CHIEIMjATUCTHYKAM aKaJIeMCKUM CTYAUjaMa, CIEMjaTHCTHIKIM CTPYKOBHUM CTYAMjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHMM CTyAHMjaMa y Tpajamby Ol HajMame YETHPU TONMHE WK CIENHjaIUCTUYKUM CTYAUjaMa Ha
tbaxynTery - OUIUVIOMHpaHU HHXKCHED MEHAIMEHTa, JUILIOMHPAHM E€KOHOMMCTa- MacTep €KOHOMUCTa
WK JUIDIOMHEPAHH HpaBHUK — MacTep IIpaBa ITOJOXKEH APXKABHU CTPYJHH KCIINT, HajMarbe TONUHY JaHa
PaIHOT MCKYCTBa Y CTPYLH, TO3HaBame pana Ha pauyyHapy (MS Office naker u untepHer)

Bpoj cay:xbenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: pérgatit dhe harton vendimet dhe dokumentet e planeve nga fusha e
mbrojtjes nga ujérat; drejtépérdrejt ofron ndihmé profesionale ekonomive bujggsore t& regjistruara
dhe t& pa regjistruara; kryen puné& dhe detyra n& pérputhje me Ligjin e tokave bujqésore, ligjit mbi
ujérat, pyjeve, gjuetis dhe peshkataris, ligjit mbi procedurén e pérgjithshme administrative; n& kuadér
t& punéve bén pérpunimin e shenimeve t& nevojshme statistikore dhe treguesve dhe ja dérgon organit
kompetent ¢do javé, né& pesémbédhjeté dit& dhe né ¢do muaj; me koh& bén dérgimin e t& dhé&nave
statistikore sipas kérkesés sé& organeve Republikane dhe t€ organeve tjera; kryen edhe puné tjera sipas
urdhérit t& kryeshefi t& Drejtoratit.

Kushtet: T& keté t&€ kryer studimet themelore akademike me s€ paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né€ studimet themelore n¢ kohé&zgjatje prej mé& s¢ paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet — inxhinier i diplomuar n& menaxhim, ekonomist i
diplomuar — master i ekonomkut ose jurist i diplomuar — master i juridikut, t& ket& t&€ dh&n& provimin
shtetéror profesional, mé& s& paku nj& vit€ pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter
(MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1
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OAE/BERE 3A ®PUHAHCHUJE
DREJTORATI PER FINANCA

Havyenxnnk Opebema
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame: CaMOCTa/IHH CABeTHHK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
8. Panno Mecro
Vendi i punés

Omuc nocaoga:Opranmsyje, o6jenumasa u ycMepasa pan Onesbera 0MHOCHO 3aIT0lULEHIX
Y BEMY; OMrOBOpaH je 3a GIaroBpeMeHO, 3aKOHUTO ¥ IPABUIHO 06aB/barbe MOCIOBA H3 JeIoKpyra
Ozemema; mpyxa norpebny cIpyuny nomoh U3BPIIKMOLMMA IIOCIIOB; BPIIN Paclopes HociloBa Ha
Apyre oOJIHKe OPraHu3amyje TMOCIoBa ¥ HEOCpeIHe M3BPIIMOLE; BPIIM IIOCTIOBE HA IPUIIPEMH H
peammsanyjy Oyyera; crapa ce 0 GIArOBPeMEHOM M KBATHTETHOM 06aBJbay MOCNOBA, 00aBba
TIOCTOBE IpUNpeMe 1 KOHTPOJIE lIEHa y jaBHUM Npefy3eliMa i ycTaHoBaMma; TipaT IIporpaMe jaBHUX
npenyselia ¥ yCTaHoBa M BUXOBY PEANM3AIHA]Y; ¥ YeCTBYje Y MPUTIPEMH 1 M3PaIH MaTepyjaia — akaTa
Behier cTenena croxeHocrn 3a notpebe CKYIIMTHHE ommTHHe ¥ ONIITHHCKOT Beha u 3a morpebe
BUIIMX OpraHa, U3 ICNOKpYra IOCNOBa Koje o0aBka BpIIM 06pamy MOTPEGHHX CTATMCTIUKMX
TonaTaka | Iokasaresba; uspalyje ¥ H0CTaBIba HaIEKHIM OPraHHMA HellelbHe, TIeTHASCTOMHEBHE 1
MECCTHE CTAaTHCTMYKE H3BEINTaje; GNaroBpeMeHO AOCTABJbA CTATHCTHUKE MOMATKE II0 3aXTEBHMA
PermyOmiukux u Ipyrux oprana; 06aBiba u Apyre MOCHOBE 110 HaIOry HayenHuka ONIITHHCKE yrpase.

YenoBu:Credeno BHCOKO 06pasoBame 13 HayYHE 061aCTH SKOHOMCKHX HayKa Ha OCHOBHHM
aKalieMCKHM CTyaujama y obuMy of Hajmame 240 ECIIB, MacTep aKajeMCKHM CTyAMjama, Macrep
CTPYKOBHMM  CTYAHMjaMa, CIELUjATHCTHYKAM  aKajeMCKHM CTyIMjaMa,  CIElNjaIMCTHIKHM
CTPYKOBHHMM CTyAHjama, ONHOCHO Ha OCHOBHMM CTyaujama y Tpajamy Ol HajMamhe YETHPY TOIUHE
WJIH CHCLMjAIMCTHYKHEM CTYRMjaMa Ha dakymrery - JUIIOMHUPAHY €KOHOMMCTa-MacTep eKOHOMUCT,
TIONIOKEH NPHKABHM CTPYYHHM MCIMT, HajMake NET FONMHA PAJHOT MCKYCTBA ¥ CIPYLH, MO3HABAC
pana Ha padyHapy (MS Office maker u uareprer).

Bpoj cay:xGenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Organizon dhe pérbashkon dhe orienton punén e Drejtoratit
perkatésisht t€ t& punésuarve né kuadér t& tij; &shté pérgjegjés pér kryerjen me kohé, me ligj dhe me
rregull t& punéve nga fushéveprimtaria e Drejtoratit; ofron ndihmén e nevojshme profesionale
kryesve t& punéve; pérkujdeset pér renditjen e rregullt t€ punéve ndaj formave t€ tjera t& organizimit
i€ punéve ndaj kryesve t& drejtpérdrejté t& punéve; i kryen punét né pérgatitjen dhe realizimin e
buxhetit; kujdeset pér kryerjen profesionale dhe efikase t& punéve; kryen punét e pérgatitjes dhe t&
kontrollit t& gmimeve népér ndérmarrjet dhe entet publike; bén pércjelljen e realizimit t& programeve
t¢€ ndSrmarrjeve dhe t& enteve publike; merr pjesé drejtpérsédrejti né pérgatitien dhe hartimin e
materialit — akteve me shkallg t& larté t& ndérlikueshmérisé pér nevojat ¢ Kuvendit komunal, t&
késhillit komunal dhe t& organeve t& instancave mé t& larta; bén pé&rpunimin e t& dhénave t&
nevojshme statistikore nga fushéveprimtaria e Drejtoratit t& cilin e udhéheq; harton dhe i dérgon
raportet javore, gjysmémujore dhe mujore statistikore; dérgon me kohé& t& dhénat statistikore
organeve republikane dhe organeve t& tjera; kryen edhe puné t& tjera me urdhér t& kryeshefit t&
Administratés komunale.

Kushtet: T ket t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - pikg, master

i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht ng studimet themelore né kohézgjatje prej mé s¢ paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, t& ket& t&
dhéné provimin shtetéror profesional, mé s¢ paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1
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HocnoBu Tpe3opa J0OKaJIHe BJIACTH
Punét e thesarit té€ pushtetit lokal
3Bame: CaMOCTadHH CAaBETHHK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
9. Pagno mecTo
Vendi i punés

Omnnc mnocnoBa:lIpojexTyje W mpaTy HNpWIMB Ha KOHCOJNMIOBAH padyH Tpe3opa JIOKajHe
BJIACTH M 3aXTEBE 33 M3BpIIaBake H3ATakKa; AeGHHUIIE TPOMECETHE U MECEYHE KBOTE IIPEy3eTHX
obasesa m mwiahama;, crapa ce O JUKBHAHOCTH Tpe3opa JIOKalHe BIAcTH, paspaljyje mocrymak 3a
HaIUIaTy MpUMama [IpeKko GaHKapCKOT cHCTeMa M YIpaBiba (UHAHCHJCKHM CPEICTBIMA; YIIPABIba
MIPErOBOpHMa O 3ajy)KUBAKY, YIPap/ba NpHMamuMa IO OCHOBY ONOOpEHMX; 103ajMHIA, OXHOCHO
OITHBMMA IO OCHOBY Bpahama mosajMuIla; BpLIIM KOHTPOJY pacxona, koja o0yxXBaTa yIpaBibambe
npouecuMa onoOpaBama; Npey3uMama 00aBe3a, IpoBepy IpujeMa nobapa U yciyra ¥ omo0paBame
nnahama Ha TepeT OyUETCKUX CPEACTaBa; MpaTh KpeTame Mace 3apaja y jaBHMM mpeny3ehuMa Ha
HMBOY JIOKAJIHOI Tpe30pa M AOCTaBba H3BemTaje MUHHCTapCTBY; NpaTd HMHBECTHIIMjE UHje je
¢uHanCcHpame U3 Oyliera ONMIITHHE M HMHBECTHLUjE Koje (pHHaHCHpajy CTpaHH HOHATODPH; BpILH
KOHTpOJIy ¢$axTypa, CHTyaldja ¥ W3BEICHHX pajgoBa M yrnopeljyje ux ca JaTiM yClIOBHM M3 YrOBODa;
U3 JIENOKpyra IocloBa koje ofaBjba Bplid oOpangy NOTpeOHMX CTAaTHCTHYKHX [ojaraka u
moOKa3aresha; mpaljyje u IocTariba HAIEKHUM OpraHuMa HelelbHe, IeTHASCTONHEBHE W MeceyHe
CTATHCTHYKE M3BENITaje; 06apiba U ApyTe MOCIoBe o Hanory Hauennuka Onesbema.

Yeaopu:CteueHo BHCOKO 00pa3oBamke U3 HaydHe o01acTi eKOHOMCKUX HayKa Ha OCHOBHHM
aKageMCKMM CTyaMjama y obuMy of Hajmame 240 ECIIb, mMacTep akameMCKUM CTyAHjaMa, Macrep
CTPYKOBHHUM CTyAWjaMa, CHCHMjUIMCTMYKHAM  aKaJeMCKHM  CTYAWjama, CIelyjaluCTHIKUM
CTPYKOBHHM CTyAHMjaMa, OTHOCHO Ha OCHOBHUM CTYAHWjaMma y Tpajamby Of HajMame JeTHPH TOIMHE
WM CIIELHjUIHCTHYKUM CTyAMjaMa Ha (aKynTery - JUIUIOMHpaHH eKOHOMYCTa-MAacTep €KOHOMKCTA,
II0NTOXEH APWKABHYU CTPYYHH HCIINT, HajMame TeT FONMHA PagHOT WCKYCTBA Y CTPYIH, IO3HABALE
parna Ha pauyHapy (MS Office maker u mHTEpHET).

Bbpoj cayxbannka:l

Pérshkrimi i punéve:Bén projektimin dhe pércjelljen e liogarisé s& konsoliduar té thesarit t&
pushtetit lokal dhe kérkesat pér zbatimin e mjeteve t&€ ndara; b&n definimin e kuotave tremujore dhe
mujore t€ detyrimeve t& marra dhe pagesave; kujdeset pér likuiditetin e thesarit t& pushtetit lokal; e
pérpunon procedurén pér pagesén e t& ardhurave p&rmes sistemit bankar dhe udhéheq me mjetet
finansiare; udh&heq me bisedimet mbi hyrjen né borxh, udh&heq me t& ardhurat né bazg t& huave t&
lejuara, pérkatésisht t& mjeteve t& derdhura n& bazg t& kthimit t& huave; bén kontrollin e shpenzimeve,
e cila pérfshin€ udh&heqjen me procesin e lejimit t& marrjes s& detyrimeve, verifikimin e pranimit t&
t&€ mirave dhe shérbimeve dhe t€ lejimit t& pagesés n& llogari t& mjeteve buxhetore; e pércjell masén e
fitimeve n€ ndérmarrjet publike n& nivel t& thesarit lokal dhe i dérgon raporte Ministrisé; pércjell
investimet finansimet i t& cilave b&het nga buxheti komunal dhe investimet t& cilat finansohen nga ana
e donatoréve ndérkombétaré; bén kontrollin ¢ faturave, gjendjen e punéve t€ kryera dhe i krahason ato
roe kushtet e parapara né kontraté; bén pérpunimin e t&€ dhénave dhe t€ treguesve t& nevojshém
statistikor& nga fush&veprimtaria vet&; i harton dhe i dérgon organeve kompetente raportet nj&javore,
gjysmémujore dhe mujore statistikore; kryen edhe puné t& tjera me urdhér t& Kryeshefit t&
Administratés komunale.

Kushtet: Arsimim t& lart€ n& fushén shkencore shkencat ekonomike n& studimet akademike
themelore me mé s€ paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku
katér vite apo studimet specialistike né fakultet — ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, t&
keté t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1
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IlocaoBH KOHTpOsIE pacxoxa
Punet e Kontrollit t& shpenzimeve
3Bane: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar

10. Pagso Mecto
Vendi i punés

Omnc nocnora:Ananusupa TOTOBHHCKE TOKOBe, IUTaH M3BpIICHa OyleTa M CepBUCHpPAmbE
Ayra; cipoBonu Iiahame 3a moTpeGe ONWITHHCKE yNpaBe; NPaTd U TIpOBEpaBa 3aXTEBE 3a IUIATE
MBIMPCKTHH KOPUCHMKA y3 Npaliete MECEUHHX KBOTA; BPIIM TpHjeM U TPOBEPY 3aXTeBa 32 wiahame,
KOHTPOJTY BaNUIHOCTA 3aXTeBA, HAKOH NPOBEPE NOKYyMEHTAlMje KIHIOBOICTBEHHX HCIpaBa u
PacloNIOXXMUBOr TIpaBa 3a oxpehery Bpery pacxona npemBmieHOT MeCedHOM KBOTOM H3BPIICHA
Oynera 3a MHIUPEKTHE KOPUCHUIKE; NPHIIpeMa Haupr omryke o noxannum koMyHanuuM Takcama u
Ctapa ce © Yycarjamiasalby ca mpenopykama MuHECTapeTBa (MHAHCH}A; NpaTH KamuTanHe
MHBECTALWje; u3paljyje MecedHe M TpoMeceuHe KBOTE JAHUPEKTHUM KOPUCHHLMMa; H3palyje u
A0CTaB/ba HA/UIEXHUAM OPTaHNMA HENEJbHE, IIETHAECTOJHEBHE M MECedHe CTATHCTHUKS H3BEIITAjE;
GnaroBpeMeHo J0CTaB/ba CTATHCTHUKE IOJATKE O 3aXTEBHMA Pemybmuakyx u npyrux oprana;
062aBJba U Apyre NOCIOBE TI0 HANOTY HadenHuka Oebemba.

Yeaosn:CTeyeHo BHCOKO 06pasoBame Ha OCHOBHUIM aKaJeMCKAM CTy[MjaMa y obuMy of
Hajmawe 240 ECIIB, wmacrep akameMcKaM CTyiMjama, MacTep CIPyKOBHMM CTyZmjama,
CIICIMjaTUCTHIKUM aKaTEMCKAM CTYIMjaMa, CHELUjaTiCTIIKIM CTPYKOBHUM CTyIHjama, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTYyIHjaMa y Tpajamy O HajMame YETHPH TOLMHE HIH CIICLMjaUCTHYKIM CTyIHjaMa Ha
(akynTeTy - MMILIOMMpaHH CKOHOMHUCTa-MaCTep EKOHOMMCTA, IONOXEH NPKABHH CTPYYHH HCIIHT,
HajMakbe TPH TOJIMHE PAHOT HCKYCTBA Y CTPYLH, TIONOXKEH ApXaBHY CTPYYHH HCIUT, IO3HABAKGE paja
Ha padyHapy (MS Office maker u unrepner).

bpoj cayxbGennxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Analizon rrjedhén e parasé sé gatshme, planin e ekzekutimit t& buxhetit
dhe t& shérbimit t& borxhit; realizon pagesat pér nevojat € administratés komunale; monitoron dhe
verifikon kérkesat pér t& paguar shfrytézuesve indirekt, krahas monitorimit t& kuotés mujore; bén
pranimin dhe kontrollimin e kérkesave pér pagesg, kontrollin e vlefshméris s& kérkesés, pas
kontrollimit t& dokumentacionit t& dokumenteve t& kontabilitetit dhe t& drejtat n¢ dispozicion pér lloje
t¢ caktuara t€ shpenzimeve 1€ parashikuara pér kuotd mujore t€ ekzekutimit t& buxhetit pér
shfrytézuesit indirekt; pérgatit nj& projekt - vendim pér taksat e lokale komunale, dhe siguron
harmonizimin me rekomandimet e Ministrisé s& Financave; monitoron investimet kapitale; pérgatit
kuotat mujore dhe tremujore t& t& shfrytszuesve t& drejtpérdrejté; harton dhe dorézon tek organet
kompetente raporte statistikore javore, pesémbédhjet ditore dhe mujore; dorézon informacion
statistikor n& kohé sipas kérkesave t& organeve Republikane dhe t& tjera; kryen detyra té tjera me
urdhér t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet — jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i
diplomuar— master i ekonomikut, t& ket t& dhéng provimin shtetéror profesional, mé s& paku tri vite
pervojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1
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MarepujajiHo PHHAHCHjCKO KIHIOBOCTBO OCHOBHHX CPeACTaBa
Kontabilitet materialo-financiar i mjeteve themelore
3pame: CaBeTHHHK
Titulli: Kshilltar
11. Pamro Mecto
Vendi i punés

Onuc mocjosa: mpahyje MeceyHe H TpOMecequ KBOTE JAUPEKTHUM KOPMCHUIMMA; BOIH
noMoliHe KIbUre OCHOBHHX CDEACTaBa W aHANWTHYKY E€BH/CHLMjY OCHOBHHMX CpEACTaBa; BOIU
MaTepujaTHo — (MHAHCHjCKO KEHMIOBOCTBO M BpIIM XPOHONOMIKO OJJIAaraie 3a apXUBHpambe
LIETOKYTIOHE JOKYMEHTALje y Be3u ca (MHAHCHjCKO — MATepHjalHMM [IOCIOBAKBEM W3 CBOjE
HA/UIEKHOCTH; BPIIHM KBAPTAIHO W TFOJUINEE YCArNaliaBake ITaBHE KIbUTe Ca MOMONHUM KEbHrama
U eBHJCHIMjaMa; Y4ECTBYje Y M3paiy 3aBPIIHOT PauyHa; BOIW EBHICHIM]y YTOBOpa O 3aKymy H
BpIIH (aKTypHCame 3aKyla i APYTHX YCIyra Koje GpIIM ONIITHHCKA YTIpaBa; BPIIYM PEBAIOPH3AL]y
YTOBOpEHHMX OGaBe3a M OOpadyH aMOpPTH3alMjeé M DEBAIOPH3AlMje OCHOBHHMX CPEACTaBa; BPIIM
yccknahupame cTamba MMOBHHE Ca CTBApDHHM CTameM Ha OCHOBY IIONNCA; NpeluIaxe pacxofe,
PacxXoI0Bambe HMOBUHE ¥ OTIIHC OCHOBHMX CpE/CTaBa; uspaljyje M J0CTaB/ba HAUIKHUM OpraHHMa
HeleJbHe, IETHAECTONAHEBHE M MeCe4YHe CTaTHCTHYKE  H3BemTaje; OIaroBpeMeHO HOCTaBlba
CTATHCTHYKE TIOJATKE MO 3axTeBMMa PemyOnuukuX M APYrux OpraHa; o6aBjba M ApYyTe IOCIOBE IO
nanory Hadennuka Onesbema.

Yeaopu:CTeueHo BECOKO 00pa3oBame U3 HaydHe 001acTH eKOHOMCKMX Hayka Ha OCHOBHUM
aKaJeMCKMM cTynujama y obumy on Hajmame 240 ECIIB, MacTep akameMCKHM CTyAMjama, Mactep
CTPYKOBHHM CTy[¥jama, CIHELMjaIICTMYKHM  aKaJeMCKUM  CTy[Wjama, CIEeLUjaluCTHIKIM
CTPYKOBHHM CTy/¥jaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHHM CTY[MjaMa y Tpajakby OIl HajMatkhe YeTHPH TOMHHE
WM CTIENHjaTMCTHYKMM CTyIvjamMa Ha (akynrery AMIUIOMUPAHH eKOHOMHCTA - MACTEp EKOHOMH]E,
HONOXEH NPXKABHM CTPYYHU MCIHT, TPH TOIMHA PajHOr MCKYCTBa Y CTPYLH, II03HaBame pana Ha
pagyHapy (MS Office naker u HHTEpHET).

Bbpoj cryxbennka: 1

Pérshkrimi i punéve:pérgatité kuotat mujore dhe tremujore t€ t&€ shfryt€zuesve té
drejtpérdrejté; udhéheq librat ndihmése t& mjeteve themelore dhe evidencén analitike t& mjeteve
themelore;udhéheq kontabilitetin materialo — financiaré dhe kryen deponimin kronologjik pér
arkivimin e dokumentacionit t& pérgjithshém qé& ka t€ b&jé me afarizmin financiar — material nga
kompetencat e veta; bén harmonizimin tremujor dhe vjetor t& librit kryesoré me librat ndihmése dhe
evidencat; merr& pjesé né hartimin e llogarisé pérfundimtare; udhéheq evidencén e kontratave t&
qirasé dhe kryen faturimin e girasé dhe shérbimeve té tjera t€ cilat i kryen administrata komunale;
kryen rivlerésimin e obligimeve t& kontraktuara dhe llogarit amortizimin dhe rivlersimin e mjeteve
themelore; kryen harmonizimin e gjendjes s& pasuris€ me gjendjen reale né bazé t€ regjistrimit;
propozon shpenzimet, depozitimet e pasuris dhe shlyerjen ¢ mjeteve themelore;harton dhe dorézon tek
organet kompetente raporte statistikore javore, pesémbédhjet ditore dhe mujore; dorézon informacion
statistikor né kohé sipas kérkesave t& organeve Republikane dhe t& tjera; kryen detyra t€ tjera me
urdhér t€ kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim té& larté n& fushén shkencore shkencat ekonomike né studimet akademike
themelore me mé sé paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore n& kohézgjatje prej mé sé paku
katér vite apo studimet specialistike n& fakultet — ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, t&
keté t& dh&né provimin shtetéror profesional, tri vite pérvoj pune né profesion, njohja e punés me
kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1
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Marepujaano ¢punancHjcKo KE-HIOBOCTBO 0CHOBHHX cpencTasa
Kontabilitet materialo-financiar i mjeteve themelore
3Bame: CaBeTHHHK
Titulli: Kshilltar
12. Panno Mecto
Vendi i punés

Onmc nmocsiopa: mpalyje meceune u TpoMeceune KBoTe IUPEKTHUM KOPHCHHIIIMA; BOIH
TOMONIHE KEbMIe OCHOBHMX CPEICTaBA W AHATHTHUKY €BUICHIMJY OCHOBHHX CpENCTABA; BOLK
MaTepujanHo — (QUHAHCHICKO KHMTOBOCTBO ¥ BpIIM XPOHOJIIOIIKO OIJIarake 32 apXHBHPAbE
LCOKYMOHE IOKYMEHTalkje y Be3d ca (HHAHCHjCKO — MaTEPHjATHEM TOCTIOBAHEM K3 cBOje
HAIUIOKHOCTH; BPIIM KBAPTATHO M TOAMIIIGE YCAITAllaBamke IIaBHE KEWre 3 TOMONHAM KEbMrama
¥ CBUICHIM]aMa; YYECTBYje Y M3paji 3aBPIIHOr PauyHa; BOMM eBUCHUH]Y YrOBOpa O 3aKyly H
BPIIM QAKTYpHCAE 3aKyna 1 APYTUX YCIIyra Koje OpIM OIIITHHCKA YIPaBa; BPIIH peBanopyu3anijy
yroBopeHux obasesa u obpauyH amopTmsaumje u PeBaNopusalrje OCHOBHUX CPECTaBa; BPIIM
yccknahuBame CTama HMOBHHE €A CTBADHHM CTAameM Ha OCHOBY TIONHMCa; IPEMIaKe pPacxoje,
PacXoNoBALE MMOBHHE M OTIAC OCHOBHUX CDEJICTaBa; Mspaljyje M HOCTaBiba HaINeXHUM OPIaHHMA

HCAC/HHE, IICTHACCTOAHEBHE M MECEUHE CTATHCTUUKE I/I3BCH.ITaje; 6J’IaI‘0BpeMeH0 IOCTaBJba

CTATUCTHYKE TOAATKE 10 3axTeBuMa PermyGmiakux u mpyrux oprana; 06ariba M Apyre MHOCIOBE IO
Hanory HadenaHuka Onesbema.

Yceaosu:CreueHo BHCOKO 06pa3oBame u3 Hay4He 00acTH eKOHOMCKHMX HayKa Ha OCHOBHHM
aKaJIeMCKUM CTyIHjama y obumy on Hajmame 240 ECIIB, MacTep aKaIeMCKUM CTyAHjaMa, MacTep
CTPYKOBHHM  CTyAHWjaMma, CHCLMjATHCTHYKAM  aKajeMCKUM CTYAMjaMa, CHEHjaTHCTUYKAM
CTPYKOBHMM CTyZIHjama, OHOCHO Ha OCHOBHHMM CTyIMjama y Tpajay ON HajMare YETUPH FOHHE
I CHELHjalMCTHIKAM CTYIHjama Ha (dakymTery TUILIOMHPAHH €KOHOMMCTA - MacTep eKOHOMHje,
TIOMOXEH NpXKABHY CTPYYHH UCIIHT, TPU TOIMHA PATHOT HCKYCTBA, O3HABAME Paja Ha padyHapy (MS
Office maker u unrepner).

Bpoj cayxbennka: 1

Pérshkrimi i pungve:pérgatité kuotat mujore dhe tremujore t& t& shfrytézuesve tg&
drejtpérdrejté; udhéheq librat ndihmése t& mjeteve themelore dhe evidencén analitike t& mjeteve
themelore;udhéheq kontabilitetin materialo — financiaré dhe kryen deponimin kronologjik pér
arkivimin e dokumentacionit t& pérgjithshém q& ka t& b&jé me afarizmin financiar — material nga
kompetencat e veta; bén harmonizimin tremujor dhe vjetor t& librit kryesor& me librat ndihmése dhe
evidencat; merré pjesé né hartimin e llogarisé pérfundimtare; udhéheq evidencén e kontratave t&
girasé dhe kryen faturimin e girasé dhe shérbimeve t& tjera t& cilat i kryen administrata komunale;
kryen rivler&simin € obligimeve t& kontraktuara dhe logarit amortizimin dhe riviersimin e mjeteve
themelore; kryen harmonizimin e gjendjes s& pasurisé me gjendjen reale n& bazé t& regjistrimit;
propozon shpenzimet, depozitimet e pasuris dhe shlyerjen ¢ mjeteve themelore;harton dhe dorézon tek
organet kompetente raporte statistikore javore, pesémbédhjet ditore dhe mujore; dorézon informacion
statistikor n& koh€ sipas kérkesave t& organeve Republikane dhe t& tjera; kryen detyra t€ tjera me
urdhér t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim t¢ lart§ né fushén shkencore shkencat ekonomike né studimet akademike
themelore me mé s& paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku
katér vite apo studimet specialistike né fakultet — ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, t&
ket€ t& dhéné provimin shtetéror profesional, tri vite pérvojé pune, njohja e punés me kompjuter (MS
Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1
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HocaoBu Oynerckor pauyHoBOACTBA H H3BEHITABALA
Punét e kontabilitetit dhe t€ raportimit buxhetor
3Bame: CamocTaJHA CaBeTHHK.
Titulli: Késhilltar i pavarur
13. Pagno MectO
Vendi i punés

Omnuc nocaosa:O6asba paiyHOBOACTBEHE TIOC/IOBE TPE30PA, OXHOCHO EBUIEHTHPAE CBUX
npuxona M pacxofia y Tpe3opy; BOIM ITIaBHY I'bUTY W omabpane nomolie KHHre, caddmbaBa
(uvHancHjcke uW3BelNTaje; BPIIM KOHCOJMIOBAKE 3aBPIIHMX DavdyHa WMHAMPEKTHUX OYIIETCKHX
KODHCHUK2 H CpaBI€HE€ MOCHOBHMX KmMra ca no0aB/baunMa ¥ HHIHPEKTMM OYIETCKHAM
KOPUCHHIMMA; BPIIA U3pay KOHCOJTHAOBAHOT 3aBPIIHOr PadyHa; BOAW KIBHI'Y OCHOBHHX CPECTaBa;
KEBIKHA CBAKO HOBO HAa0aBJbEHO OCHOBHO CPEACTBO; BPLIM OTIMC H PEBATOPH3alljy OCHOBHHX
CPElCTaBa; CpaBibyje KEHIOBOJCTBO OCHOBHHX CpeJCTaBa Ca (PUHAHCH]jCKMM KE-MIOBOJICTBOM; M3
HeNOKpyra I0C/IoBa Koje 00aB/ba BpIIK 00paxy NOTPeOHUX CTATUCTHYKMX IOAaTaKa M NOKa3aTelba;
uspaljyje ¥ J0CTaB/ba HAIUIGKHHM OpTaHMMa Helel/bHe, NETHAECTOMHEBHE U MECEYHE CTATHCTHYKE
u3BelnTaje; GrnaroBpeMeHo HOCTaB/ba CTATHCTHYKE IIOJATKE IO 3aXTEBHMa PEmyONMYKMX M APYTHX
oprasa; 00aBJba U JpyTe IIOCIOBE II0 HAJIOTY HAYENHHKa ONEIbErba.

Yeaou:CredeHo BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaJEMCKUM CTyIMjama y o6uMy Off
najMae 240 ECIIB, Macrep aKageMCKMM CTyAMjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyHHjama,
CICLMj UTACTHIKEM aKaJEeMCKHM CTy/IMjaMa, CTISIHj ATHCTHYKHAM CTPYKOBHHM CTY/IMjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyIMjama y Tpajaiy OJl HajMame UeTHPHU TOIUHE WM CHELMjaluCTMYKEM CTyAUjaMa Ha
(axynrery - MUILIOMUPaHH €KOHOMHCTA-MacTep €KOHOMMICTA, IOJIOXEH JPKABHM CTPY4HH HCIIHT,
HajMarmbe MET TOAMHE PAJHOT MCKYCTBA Y CIPYLH, HOJNOXKEH APKABHH CTPYYHM HCIHT, [O3HABAE
pana Ha pavyHapy (MS Office maker u unTepuer).

Bpoj cay:xbennxa: 1

Pérshkrimi i punéve:Bén punét kontabiliste t& thesarit, pérkatésisht t& evidentimit t& t& gjitha
t& hyrave dhe t&€ shpenzimeve né thesar; udhsheq me librin kryesor dhe t& librave t& zgjedhura
ndihmése; pérpilon raportet finansiare; bén konsolidimin e llogarive pérfundimatare t& shfrytézuesve
t& térthor t&€ buxhetit dhe nivelizimi i librave afarist me furnizuesit dhe me shfrytézuesit e térthort t&
buxhetit; bén hartimin e llogaris¢ pérfundimtare t& konsoliduar; udhéheq me librin e mijeteve
themelore; evidenton furnizimin me mjete themelore; bén ¢regjistrimin dhe revalorizimin e mjeteve
themelore; nivelizon kontabilitetin e mjeteve themelore me kontabilitetin finansiar; bén pé&rpunimin e
t€ dhénave dhe té treguesve t€ nevojshém statistikoré nga fushéveprimtaria e vet; i harton dhe i dérgon
organeve kompetente raportet nj&javore, gjysmémujore dhe mujore statistikore; me koh& bén
dérgimin e t€ dhénave me kohé t& t& dhénave statistikore sipas kérkesés s& organeve Republikane dhe
t€ organeve t€ tjera; kryen edhe puné t& tjera me urdhér t& Kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T€ ket t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piks,
master i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohé&zgjatje prej mé s& paku
katér vite apo studimet specialistike n¢ fakultet, ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut, t& ket
t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesg vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paket&n dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IocnoBH MMKBUAATYPE, NpHjeMa GaKTypa ¥ 3axTeBa 3a naahame
Punét e likuiditetit, t&€ pranimit té faturave dhe té kérkesave pér pagesé
3Bame: Bumn pedepent
Titulli: Referent i larté
14. PaxHo MecTo
Vendi i punés
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Omnuc nocoBa:Bpuiu 3ak0HCKy M HOpMalHy KOHTPONY CBUX (GMHAHCHJCKMX IIOKyMEHATa U3
KOjuX IpoucTude onpehena obaresa 3a Memnary; BpuM (GakTypucama CBUX ycryra Koje OIMITHHCKa
yOopasa 4YMHH 3a Tpeha nmua, mnpumpema HaJOre 3a IIPCHOC CPEICTaBa; BPIUM Clarame
JOKYMEHTAlMj€ Ca IJABHHM KIHTOBOICTBOM; BpIUM TNPUjEM W TIPOBEpYy 3axTeBa 3a Iuiahambe,
KOHTPOJTy BIMIHOCTH 3aXT€Ba HAKOH IpOBEpE JOKYMEHTalyje KHUTOBOACTBEHWX MCOpaBa H
PacrioNoKUBOr TipaBa 3a onpeheHy BpcTy pacxofa npeABHHEHOT MECEHHOM KBOTOM —H3BpIICHA

-Oyuera 3a MHOMPEKTHE KOPHCHHKE; BOAHM Perucrap 3axTeBa; W3 JENOKpyra mocioBa Koje o6aBiba
Bpm oOpamy moTpeOHUX CTATHCTMYKUX ITOJaTaka M moka3aresba; m3paljyje M HoCTaBiba
HANIeKHUM OpraHMMa HeNe/bHe, IIeTHACCTONHEBHE M MeCedHe CTaruCTHYKE H3BEINTaje;
6raroBpeMeHO JOCTaBJba CTATHCTHYKE IOAATKE IO 3aXTeBUMa PEyONHYKMX M IPYIHX OpraHa;
obapJpa U IpyTe MOCHOBE 110 HaNoTy HauenHuka Oebema.

Ycaou: CreueHo cpenme 00pazoBambe eKOHOMCKOT CMEpa Y {eTBOPOTOMLIEEM Tpajamy,
TIOJIOXKEH APXKABHHU CTPYYHH MCIIUT, HAjMak-€ TIeT TOIMHA PAJHOT UCKYCTBA Y CTPYLM, IIO3HABAE Pana
Ha payyHapy (MS Office naker u uuTepser).

Bpoj cayxbenuka: 1 '

Pérshkrimi i punéve:Bén kontrollin ligjor dhe formal té t& gjitha dokumenteve finansiare
prej t€ ciléve pason njé detyrim i caktuar i pagesés; bén faturimin e t& gjitha shérbimeve q& i bén
Administrata komunale pér personat ¢ treté dhe pérgatit urdhéresat pér bartjen e mjeteve; bén
pérputhjen e dokumentacionit me kontabilitetin kryesor; kryen pranimin dhe verifikimin e kérkesave

- pér pagesat, kontrollin e validitetit t& kérkesave, pas verifikimit t& dokumentacionit t& dokumenteve t&
kontabilitetit dhe t& s& drejtés disponuese pér lloje t& caktuara t& shpenzimeve t& parapara me kuotén
mujore t€ zbatimit t& buxhetit pér shfrytézuesit e térthort; mbané regjistrin e kérkesave; bén
pérpunimin e t€ dhénave dhe t& treguesve t& nevojshém statistikoré nga fushéveprimtaria e veté; i
harton dhe i dérgon organeve kompetente raportet njéjavore, gjysmémujore dhe mujore statistikore;
me koh€ bén dérgimin e t& dh&nave me kohé t& t& dh&nave statistikore sipas kérkesés s& organeve
Republikane dhe t& organeve t& tjera; kryen edhe puné t& tjera me urdhér t& Kryeshefit te drejtoratit,

Kushtet: Arsimim t&€ mesém drejtimi ekonomik né kohézgjatje prej katér viteve, t& ketd t&
dhéné provimin shtetéror profesional, m& s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

ExoHOMCKO pUMHAHCHjCKH NOCJIOBH 32 00payyH H HCIIATY 3apaja HAKHAJA M APYTHX NPHMakha
Punét ekonomike — financiare pér logaritjen dhe pagesén e pagave, kompensimeve dhe t&
ardhurave té tjera
3Bame: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
15. Pagno Mecto
Vendi i punés

Omnmc nocnosa: 00aBba aHAIMTHYKE IOCIOBe OOpauyyHa HaKHaja 3a JIMUA BaH PagHOT
omHoca, Onbopanka CxymmTuHe ommTuHa, wiaHoBa OmuruHckor Beha, 06padyH HakHaze 3a
3aMeHuKa npencennuka CkymuTyne, oOpadyH HaKHaZa 3a pan WiaHOBa KOMUCH]A W PaiHUX Tea,
BpIIY PavTyHCKY, GOpMaHy M CyIITHHCKY IpOBepy HOKYMeHTallje, cacTasiba nparehe obpacre 3a
HaBe/leHe WCIUIare, MOTIMCAHE W OBEPEHE OJ CTpaHe ONrOBOPHHMX JIHMIA, NPHIIpEMa Hajiore 3a
NPEHOC CPelcTaBa U J0CaBiba HX YIpaBH 3a Tpe3op, BoAH NoMohiHe eBUAEHLM]E, cTapa Ce [a CBH
obpadyru Oyny y ckiamy ca ofoOpeHMM amporlpHjalijaMa U yTBpheHHM KBOTama, BpPIIM YHOC
nojiaTaka y JMKBUOATYpY, BPIIM M3pany TpeOOoBama 3a UCIUIATY ¥ HOCTaBJba HALJIEXHAM CIyxkOaMma
Ha TIOTIHC 3a Jajke Miahame, BPIIM H3pany o0padyHa IUlaTa ¥ HAKHANa 3amocieHuX (HakHame 3a
TOPOAMIBCKO OICYCTBO, GonoBame npeko 30 qaHa), BPLUIM KOHTPONY PaIHHX JHCTA 110 OfiesbeHhHMa
u cryx0ama, cacTapJbarme IpEresa 4acoBa 3a o0payyH Iuiara, IpWjeM W KOHTPOJy AO3HAKa 32
OosoBake W CPaBHEH-E Ca NMOKALMMA YHETHM Y pajse JIUCTe, Boheme eBHAeHIuje u3 06padyHa o
CBHM II0je[IMHAYHMM MCIUIAaTAaMa 3aMOCIIeHNX, eBHieHuMje ucaheHWX 3apana, CacTaBlbame H
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IO/HOMIEKHE U3BEINTaja O UcIUTaheHnM 3apafama ¥ CTaTHCTHUKE M3BEIITAj€ U TOIYHhaBabhe OCTaIIX
o0pazara Koju ce OJHOCe Ha 3apajle, CacTaBjbamke MOPecKuX ofpasana o 3apajaMa U 10CTaBJba HX
HAUIEKHIM Cily)0ama, BPLI cpaBiekhe yalieHnx nopesa u gonpuHoca ca IlopeckoM ynpasom u
®omgoM 3a IIMO, BpmmM axypupame M3Boga ca mparchoM JOKYMCHTAlHjoM, BOOM IOCEOHE
noMohHE eBMIEHLMje, CcTapa ce na CBa Iahawma Oyny y ckiamy ca of0OpeHWMM amponyjauyjaMa u
yTBpheHHM KBOTaMa, BPIIH aXypHparbe Oase IogaTaka ca mopeckoM 6azoM, uspaljyje u mposepasa U
objenumyje u3BemTaje, BPIIH H3paLy PErucTpa 3alloC/IeHHX 3a CBa HAaKHAZE 3a Koje BpIIM oOpadyH,
[IpUnpeMa Ipemiore 3a m3pamy OylieTa 3a IUIaHHMpaHa CPEACTBAa 3a MCIUIATY HAKHAAA, BPIIA
[UlaHupake W npaliele peamn3andje Tpolielmha cpefcTaBa U3 Oynera y3 MeceyHe H3BeINTaje o
TPOIDKOBMMA HCTHX, BPIIN KOHTPOJY HCIpaBa (HapenOH, pellena), U IpHIpeMa JOKYMEHTalHjy 3a
00pavyH, a)KypHO W ypemHO Bomu IoMmoliHe KmbHUre 0 MCIUIaTaMa HaKHaza, uspaljyje uM3BemTaje o
M3BPIICHHM DPACXOAMMa, CIPOBOAW HMHTEPHE KOHTPOJHE IOCTYNKE M TPOLEdype, YUecTByje Y
m3paju Oyyera, 00aBjba pPENOBHY IOCIOBHY KOMYHHKAIMjy y LHJbY JEJIOTBOPHOr IIPEHOCA
urdopManrja Koje CIOyKe 3a OCTBapUBaie IWHEBa CBOTAa paja M paja CiIyxkOe M BpIIM JApyTe
NocIoBe 1o Haory tweda cryxbe i HadeNHIKa yIpaBe.

Yenopn: CTedeHO BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHUM akaJXeMCKHMM CTyAujama y o0uMy of
unajmame 240 ECIIb, Macrep axkageMCKHM CTyOWjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyZujama,
CTIEHjATUCTUYKUM aKaJeMCKUM CTYIHMjaMa, CIELHjaTUCTHIKIM CTPYKOBHHMM CTyZAMjama, OQHOCHO
Ha OCHOBHHM CTyZAWjaMa Yy Tpajamby Ol HajMamhe YeTHPH FOMUHE M CIEHHjATUCTUIKAM CTyaHjama
Ha (akyiaTery — AWIDIOMMpaHH MeHajep WIM IWUIUIOMHpaHH €KOHOMMCTa-MacTep E€KOHOMHCTA,
IONIOXEH JPXKABHU CTPYYHH MCIIWT, HajMarbe TPU FONUHE PagHOT MCKYCTBA Yy CTPYIH, IIO3HABam:€
pana Ha pauyHapy (MS Office maxer u uHTEpHET).

bpoj ciayxdenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: i kryen punét analitike t& llogaritjes s& kompensimeve pér personat
jashté mardhénies s& punés, t& k&shilltaréve t& Kuvendit komunal, an&taréve t& Késhillit komunal,
ilogaritjen e kompensimeve pér z&vend&sin e kryetarit t& Kuvendit, llogaritjen e kompensimit pér
anétarét e komisioneve dhe trupave punese, béné verifikimin llogaritar, formal dhe thelb&sor t&
dokumentacionit, pérpilon ekstraktet p&rcjellése pér pagesat e p&rmendura, t€ nénshkruara dhe t&
vértetuara nga ana e personave pérgjegjés, i pérgatité fletépagesat pér bartje dhe ia pércjellé ato
Drejtorisé pér thesarin, udhéheq evidenca ndihmése, kujdeset q& t& gjitha llogaritjet t&€ jen€ n& pajtim
me aproprijimet e lejuara dhe sipas kuotave t& pércaktuara, béné futjen e t&€ dhénave né likuidaturg,
béné pérpunimin e kérkesave pér pages€ dhe ia dérgon ato shérbimeve kompetente pér nénshkrim
pér procedim t& métejshém t& pagesés, béné hartimin e llogaritjes s€ pagave dhe kompensimeve pér
t& punésuarit (kompensimet pér pushim t& lehonis€ mg gjatg se 30 dit&), béné kontrollin e listave t&
punés sipas drejtorateve dhe shérbimeve, pérpilimin e pasqyrés s& or&ve pér llogaritjen e pagave,
pranimin dhe kontrollin dokumentacionit p&r pushim mjeksor dhe nivelizimin me t& dhénat e futura
né listat e punés, udhéhegjen e evidences nga llogaritja pér t& gjitha pagesat individuale pér t&

- punésuarit, evidencén e pagave t€ paguara, pérpilimin dhe paragitjen e raportit pér pagat e paguara
dhe raportet statistikore dhe plot&simin e ekstrakteve t€ tjera g€ pérkojn€ me pagat, pérpilimin e
ekstrakteve tatimore pér pagat dhe kéto ia dérgon shérbimeve kompetente, b&né nivelizimin e
kontributeve tatimore t& paguara me Drejtoring tatimore dhe Fondin SPI, b&n€ azhornimin e
ekstrakteve krahas dokumentacionit pé&rcjellés, udhgheq evidenca t&€ veganta ndihmése, kujdeset g€
t& gjitha pagesat t& jené n& harmoni me aproprijimet e lejuara dhe me kuotat e pércaktuara, b&né
azhornimin e bazés sé& t& dhénaveme bazén tatimore, i harton i verifikon dhe i unifikon raportet, béng
hartimin e regjistrit t€ t& punésuar&ve pér t&€ gjitha kompensimet pér t& cilat e béné llogaritjen, i
pérgatit propozimet pér hartimin e buxhetit pér mjetet e planifikuara pér pagesén e kompensimeve,
béné planifikimin dhe pércjelljen e realizimit t& shpenzimit t& mjeteve nga buxheti krahas raportieve
mujore pér kéto shpenzime, béné kontrollin e dokumentacionit (urdhé&rpagesave, aktvendimeve) dhe
e pérgatit dokumentacionin pér llogaritje, béné udh&hegjen azhure dhe té rregullt t& librave ndihmése
pér pagesén e kompensimeve, harton raporte pér shpenzimet e ekzekutuara, zbaton procedura interne
t&€ kontrollit, merré pjes€ né& hartimin e buxhetit, kryen komunikim t& rregullt afarist me q&llim t&
transmetimit t& frytshém t& informacioneve q& shérbejné pér realizimin e géllimeve t& punés sé tij
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dhe t€ shérbimit dhe béng puné t& tiera me urdhér t& shefit t& shérbimit dhe kryeshefit t&
Administratés komunale.

Kushtet: T¢ keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht ng studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet —menaxher i diplomuar ose ekonomist i diplomuar — master
i ekonomikut, t& ket& t& dhéng provimin shtetéror profesional, mé s& paku tri vite pérvoj€ pune né .
profesion, njohja e pun&s me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

HocioBH 3a 06payyH APYrUX NpuMarsa
Punét e llogaritjes sé té ardhurave té tjera
3Bamwe:Muaahu Casernuk
Titulli: Késhilltar i ri
16. PamHo mecto
Vendi i punés

Omnc mocnoBa: o6aB/ba aHATHTHYKE TIOCIOBE o0pavyHa HakHaga IO OCHOBY yroBOpa O
00aB/batby NPUBPEMEHMX H IOBPEMEHMX TI0C/IOBA, BOIOM EBHIEHUM]y 3aKJbYy4EHHX YyroBopa o
TIPUBPEMEHNM K TIOBPEMEHUM NOCNOBAM2, YrOBOpa O Helly, BPIH OOpadyH conugapuse momohu 3a
JICYCHE 3AMOCICHNX M 4WIAHOBA YXe I[Oponuue, o6pauyH jy6GmmapHmX Harpaga ¥ OTIpPEMHHHA,
o0padyH yroBopa 0 Iefy, yroBopa o HOIYHCKOM pafy, YTOBOpa O BEIITAaYewy, BPLIH H3PamLy
obpasana 3a HaBeACHE WCIUIATE M NOCTAB/bA HAIIEKHAM ciyx6ama, BOIM IocioBe noMohrux
CBUICHIMja 3a CBE HCIIaTe W obpadyHe, cpaBmyje ca U3BOIOM, 00aBJba HHTCPHY (HHAHCHjCKY
KOHTpOITY, KOHTPOJHINE HCIPABHOCT ¥ TAYHOCT 0bpadyHa, cacTaBba GUHAHCH]CKE U3BEIITAje, cTapa
ce nma cea mrahama Oymy y cxiamy ca omoGpeHHM anponyjalyjaMa ¥ YTBPHEHNM KBOTAMa, BPIIA
axypupame 6ase mojaraka ca MOPECKOM 6azom, uspallyje W nposepaBa u objemumbyje H3BEIITaje,
YYECTBYje Y M3palil PETVCTpa 3alioCieHnX 3a CBa NpUMarka 3a KOje Ce BPIHM 00padyH, IpHIpeMa
npenore 3a m3pagy OyyeTa 3a IUIaHWpaHa CpeACTBa 3a UCINATy HakHaka, BPIIM IUIAHHPAme U
npahere peanusaluje TPOmewha CPEACTaBa U3 Oyuera y3 MeceuHe M3BELITaje O TPOLIKOBAMA HCTHX,
BPIH  XypHUpame M3BOAA Ca NpaTeloM NOKYMEHTALHMjOM M CpaBmCHe yIuiaheHux nopeza
monpuHoca ca Ilopeckom ynpasom u ®onzom 3a IMTHO, BPIIIH KBapTATHO M TOJUIIHE YCaTiIdNaBarmbe
TJIaBHE KBUI'€ Ca IIOMONHMM KEbHTaMa M eBHAEHIMjaMa, 06aBsba PENOBHY TOCHOBHY KOMYHUKALH]Y y
1bY JETOTBOPHOr MpeHoca HHPOpMAaLHja Koje CIIyxke 32 OCTBApHBAE LIM/BEBA CBOTA pazna u pana
ciryx0€ | Ipyre MOCIIOBE TI0 HANIOTY HAYE/IHUAKA ONesbeiha.

YeaoBu: Yenosn:CTeueHO BECOKO 06pa30Bambe Ha OCHOBHHAM aKaJIEeMCKUM CTyZujaMa y o0uMy
on Hajmame 240 ECIIB, Macrep axamemckuM CTyIWjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyndjama,
CTICLMjalUCTHYKMM aKAIEMCKIM CTYIHjaMa, CHeHHjaTHCTHYKIM CTPYKOBHMM CTyIujama, OJHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyZAHWjaMa y Tpajamy OJ HajMame YeTUPY TONMHE MM CHELUjaNMCTHYKHM CTyIHjaMa Ha
baxyntery - pumommpanu CKOHOMHCTa-MacTep €KOHOMUCTA, TOJNOXEH APKABHM CTPYYHH HCIIHT,
HajMamke jeIHa FOAMHA PaZHOT HCKYCTBa Y CTPYLH, IO3HaBawe pana Ha pagynapy (MS Office maker u
HHTEpHET).

Bpoj cayxGenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: krYen puné analitike t& llogaritie s& kompensimeve né& bazét &
kontratave pér kryerjen e punéve t& pérkohéshme dhe t& kohépaskohé&shme, mbanég evidencé e
kontratave t& lidhura pér punét e pérkohéshme dhe t& kohépaskoh&shme, kontratave mbi vepér, béng
llogaritjen e e ndihmés solidare pér shérimin e t& punésuaréve dhe familjaréve t€ aférm, llogarité
shpérvblimet jubilare dhe t& mjeteve & nj ghershme, llogaritjen e kontratave mbi vepér, kontratave pér
punén shtes€, kontratén pér ekspertizén, kryen hartimin e ekstrakteve, béng hartimin e ekstrakteve pér
pagesat n& fjalé dhe kéto ia dérgo shérbimeve pérkatése, mbang punét e evidencave ndihmése pér t&
gjitha pagesat dhe llogaritjet, i nivelizon me ekstraktet, béné kontrollin intern financiar, e kontrollon
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rregullshméring dhe saktésing e llogaritjeve, pérpilon raporte financiare, kujdeset g t& gjitha pagesat
t€ jen€ n€ harmoni me aproprijimet e lejuara dhe t& kuotave t& pércaktuara, béné azhornimin e bazés
s¢€ t& dhénave me bazén tatimore, harton dhe verifikon dhe unifikon raportet, merr pjesé né hartimin e
regjistrit t€ t€ punésuaréve pér t& gjitha t€ ardhurat pér t& cilat béhet llogaritja, i pérgatit propozimet
pér hartimin e buxhetit t& mjeteve & planifikuara pér pgesén e kompensimeve, béng planifikimin dhe
pércjelljen e realizimit &€ harxhimitt & mjeteve nga buxheti krahas raporteve mujore mbi shpenzimet e
njéjta, bén& azhornimin e ekstrakteve krahas dokumentacionit pérkatés dhe nivelizimin e tatimeve t&
paguara me Drejtoriné tatimore dhe me administratén e Fondit pér SPI.

Kushtet: T¢€ keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike ng fakultet — ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, t& kets t&
dhé&n& provimin shtetéror profesional, mé s& paku nji vit pérvojé pune n& profesion, njohja e punés me
kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

IlocnoBn Gymera
Punét e buxhetit
3Bame: CareTHHK
Titulli: Késhilltar
17. Pagro MecTo
Vendi i punés

Omnc nocnosa:[Ipukynspa noparke 3a uspagy Omtyxe o GylleTy OIIITHHE; YUECTBYj€ Y
peanusaudju OyueTa; paTH HIPWINB HPUX0aa y GyueTy | cTapa ce o eHKaCHO] HAIUIATH NpUXONa,
Zaje Tpenopyke N0 nutamy GyleTa; KOOPAMHHpPA IOCTYNak W paspaljyje cMepHHue 3a [IPUATIpEMY
Oyyera; mpaté HameHCKo Kopumhere (MHAHCHjKMX CpeICTaBa KOPHCHHKA Oyuera; obaeiba
CTY/IMjCKO-aHATMTHYKE MOCIOBE Pa3sMaTpamka H aHaIM3NPabha 3aXTEBa 33 (DHHAHCHpAbE Oyuerckux
KOPHCHUKA; NPE/UTaXKe M3HOCE anporprjalija KOju ce yHoce y HalpT Oylera; yuecTByje y IpHIpeM
Gywera; uspalyje TpomeceuHe H MeceyHe KBOTE; HNpPHIpPEMa NpPEMIOr pellemha o IIPUBPEMEHOM
upancupay U pemema o ofobpewy cpeicTasa us Tekyhe 6GyueTcke pesepse; naje MIPENOPYKE
KOPHCHUIMMA TI0 IUTakby Oyyera; u3 AENOKpyra IOCNoBa Koje 06aB/ba BPIIK 06pamy NMOTpeGHIX
CTaTHCTHYKHX MOKasaTesba; uspaljyje HelesbHE, IETHASCTONHEBHE M MECEYHe M3BEIITaje; 06aB/ba U
IpyTe I0CJIOBE [0 HAIOTY HavelaHuKa Onesbema.

Yeaou:CreueHo BACOKO 06pasoBame Ha OCHOBHUM aKaAEMCKUM CTydHjama y oGuMy ox
HajMawe 240 ECIIB, Macrep aKageMCKHM CTyAHjaMa, MAacTep CTPYKOBHHM CTyIujama,
CHELHjATUCTHYKMM aKaJeMCKHM CTYIHjaMa, CIIELHj THCTHIKUM CTPYKOBHIM CTYAMjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyZIMjama y Tpajamy Ofl HajMake YeTHPH rOAMHE WM CHEUMjATHCTHYKHAM CTYIHjaMa Ha
(akynTeTy - JMIUIOMHpaHH €KOHOMMCTa MIH MacTep eKOHOMMCTA, TONOXKEH APKAaBHU CTPY4HHM
HCIIUT, HajMame TPU TOMMHE PAajHOT KCKYCTBZ y CTDYIH, TIONOYEH NpIKABHM CTPYYHH WCIIHT,
NO3HaBawe pana Ha pauyHapy (MS Office maker u uHTEpHET).

Bbpoj cayxobennka: 2

Pérshkrimi i punéve: Grumbullon t& dhénat pér hartimin e Vendimit mbi buxhetin e
komunés; merr pjesé né realizimine buxhetit; pércjell derdhjen e mjeteve né buxhet dhe kujdeset pér
pagesén e rregullt t& t& hyrave; jep rekomandime pér ¢&shtjet e buxhetit; bashkérendon procedurén
dhe jep orientime t& detajizuara p&r pérgatitjen e buxhetit; pércjell shfrytézimin destinues t& mjeteve
finansiare € shfrytézuesve t& buxhetit; bén puné analitike —studimore t& shqyrtimit dhe t& analizimit t&
kérkesave per finansimin e shfrytézuesve buxhetor; i propozon shumat e aproprijimeve t& cilat
pérfshihen n& Draftin e buxhetit; merr pjesé né pérgatitjen e buxhetit; harton kuotat mujore dhe
tremujore; i pérgatit propozim aktvendimet mbi financimin e pérkohshém dhe t& aktendimeve mbi
lejimin e mjeteve nga rezerva rrjedhése buxhetore; i jep rekomandime shfrytézuesve pér ¢éshtje t&
buxhetit; nga fushéveprimtaria me t& cilén merret kryen pérpunimin e treguesve t& nevojshém
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statistikor; harton raporte javore, dyjavore dhe mujore; kryen edhe puné t€ tjera me urdhér t&
kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T& keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né& fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut, t& keté t&
dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku tri vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 2

CIIYKEA 3A JABHE HABABKE
SHERBIMI PER PROKURIME PUBLIKE

Mled cayxbe
Shefi i shérbimit
3Bame:CamMoCTAIHY CAaBeTHHK
Titulli: Késhilltar i pavarur
18. PagHO MecTO
Vendi i punés

Onmuc nocaosa: Bpum nocnose koju ce onHoce Ha crpoBolerse jaBHIX HA02BKHU y cKIajy ca
3akoHOM 0 jaBHHM HaGaBKama u IlpasunaukoM o GmwxeM ypehemy HOCTYIIKA jaBHe HabaBKe;
ydectByje y npemsiory OmiyKe 0 HOKpeTamy TIOCTyNaKa ¥ NMpaTH Lajbu TOCTYNAK Y BE3U €A jaBHHM
Ha0aBKama, MHMIMpA MPEJUIOr TUIAHA jABHUX HaGaBKH 3a TeKyhy rofuHy Ha OCHOBY HpPHKYIUBEHMX
38XTEBA O/CIbCEbA U CITYKOH; IOMHOCH H3BELITAj€; NIPUIIPEMa HHTEPHA HOPMAaTHBHA aKTa U3 06IacTH
JjaBHUX HaGaBKW; BPIIM TIOCTOBE Capajme ca OpraHuMa M OpraHM3aljama KOjH y OKBHDY CBOje
HaIEKHOCTH TIPMMEmY]y TPONHCE M3 00MacTH jaBHUX HaGaBKH; cTapa ce O NPaBHIHOM Pactiopey
mocnoBa y Cmym0Ou 3a jaBHe HabasKe; mnpyka NOTpeGHy CTpyuHy momoh HemocpemHnM
M3BPIIMONIMA; OAroBapa 3a 61aroBpeMeHo, 3aKOHHTO M IIPABIIIHO M3BpIIEHhe T0CTI0oBa Y Cryx6u;
crapa ¢¢ O MCIywasalby PAlHMX IY)KHOCTH 3allOCTeHHX KOjU 06aBibajy NOCioBe H IpeIIaKe
TIperysuMatbe onrosapajylinx mepa 3a mro edukacHmjm pax Cnyx6e; mspahyje wussemrraje u
vHpopManje o paxy Ciyx6e; o6asma u Apyre TOCNIOBE y CBOjOj 0GIACTH y CKIaLy ca 3aKOHOM H
ZpYTUM MPOIINCHMA M 110 HANOTy HadenHuka Onelbema.

Ycaosu: CreyeHo BHCOKO 06pa3zoBame Ha OCHOBHUM aKaJE€MCKUM CTyaujama y o0uMy o
HajMawe 240 ECIIB, Mactep akaneMcKuM CTyiMjamMa, MacTep CTpPYKOBHHUM CTyaujama,
CIIeLIjUIMCTHYKUM aKafIeMCKUM CTyIHjaMa, CHCLNjATUCTUYKIM CTPYKOBHUM CTYAHjaMa, ODHOCHO Ha
OCHOBHMM CTYAHMjaMa y Tpajaiby OJl HajMarbe YCTHPH TONMHE MM CNELMjalUCTHIKIM CTyIHjaMa Ha
daxynrery — mumomupanu TIPaBHMK-MACTCD ~NPABHUK, [MIUIOMHDAHM EKOHOMHCT-MacTep
CKOHOMHUCT, JIMILIOMUPAHY HHKCE-CP TEXHOJOTHje, [ION0KEH IPKABHHM CTPYYHH HCTHT M WCIAT 33
cIrykOeHuKa 3a jaBHe HabaBKe, HajMarbe [eT FoUHA PazHoOr MCKYCTBa y CTPYLIH, TO3HABAKE paja Ha
padynapy (MS Office naker u unTeprer).

Bpoj cayxbennka: 1

Pérshkrimi i punéve: Kryen detyrat q& lidhen me zbatimin e prokurimit publik, n& p&rputhje

me ligjin p&r prokurimin publik dhe Rregullores pér rregullimin mé t& detajizuar t& procedurés s&
prokurimit; merr& pjesé né propozimin e Vendimit pér procedurat fillestare dhe pércjell procedurén e
métejshme né lidhje me prokurimin publik; inicon propozimin e planit t& prokurimit pér vitin aktual
ng bazg € kérkesave t& mbledhura drejtorateve dhe shérbimeve; paragesin raporte; pérgadité aktet e
brendshme normative né fushén e prokurimit publik; kryen detyra t& bashk&punimit me organet dhe
organizatat q& né kuadér t& juridiksionit t& saj aplikojn rregullat mbi prokurimin publik; kujdeset pér
renditjen e drejt t& punéve né Shérbimin prokurimit publik; ofron ndihmén e nevojshme profesionale
pér ekzekutuesit e drejtpérdrejté; pérgjegjés pér ekzekutimin né kohg, ligjshém dhe t& rregullt t&
25




detyrave t& Shérbimit; kujdeset pér p&rmbushjen e detyrave t€ punés sé& t&€ punésuarve g€ kryejné
detyrat dhe propozoné masat € duhura pér pun& mé efikase t&€ Shérbimit; harton raporte dhe t& dhéna
pér punén e Sh&rbimit; kryen detyra t& tjera n€ zonén e saj né pérputhje me ligjin dhe rregulloret tjera
dhe me urdhér t& kryeshefit t€ Drejtoratit.

Kushtet: T¢ ketg t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkat&sisht n& studimet themelore né€ koh&zgjatje prej mé s& paku Katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet, jurist i diplomuar — master jurist, ekonomist i diplomuar —
master ekonomist, inxhinier i diplomuar teknologjis, t& ket t¢ dhéné provimin shtetéror profesional
dhe provimin p&r népunds pér prokurime publike, m& s€ paku pes€ vite pérvojé pune né profesion,
njohja e puné&s me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

IlocyioBH jaBHMX HaGaBKH
Punét pér prokurime publike
3Bame: Camocranau CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar i pavarur
19. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nocaosa:M3paljyje HHBECTUIIMOHO-TEXHMYKY HOKYMEHTALHM]Y U NIPUIpeMa KOHKYPCHY
JNOKyMEeHTallijy; NpoBepaBa [a JM je jaBHa Ha0aBKka WHBECTHMIMOHE IIpUpoAe M JAa IH je
MHBECTHLIMOHH IUIaH IpUIpeMIbeH M 0700peH; obaBiba NOCIOBe jaBHUX HabaBKM 3a cBe Oynercke
KOPHCHHUKE y 3aBUCHOCTH Of IIperMeTa HabaBKe; NPUKYIUba TpeOOBambe 3a jaBHe HabaBKe O CBUX
KopucHUKa 6ylieTa; CIIpOBOIM NOCTYTIAK jaBHUX HaOaBKU M jaBHUX Ha0aBKHM MAllX BPENHOCTH IyTEM
HapyOeHu1a; D0CTaBba NOKYMEHTAIHjy O jaBHUM HaOaBkama GUHAHCHMICKOj CIry>kOM; OAroBapa 3a
qyBamke IOCIOBHE TajHe NOHyhaya; BOMW EBHICHIHW]Y O 3aKJbYYEHHM YTOBOPHMaE; W3 [ENOKpyra
nocrnoBa Koje obaBka BpIIM 00pay NMOTPeOHUX CTATHCTHYKMX II0Jaraka M mokasarelsa; mspalyje u
JAOCTAaBJbd HANJIEXKHUM OpraHuMa HEACIbHE, IIETHACCTOMHEBHE U MECEUHE CTAaTUCTUYKE I/IBBCIHTajC;
OnaroppeMeno HOCTaBJbAa CTATHCTHYKE IIONATKE [0 3aXTeBMMa PemyOnWuKWXx W IpyrUx Opraa;
obaBspa 1 qpyre mocnose no Hanory meda Cryxbe u HagenHIKa Onebemka.

Ycaopn:CTedeHO BHCOKO 00pa3oBame HAa OCHOBHAM aKaJEMCKHM CTyAWjaMma y oOMMY OX
HajMame 240 ECIIb, Macrep akajgeMCKMM CTyOujama, MacTep CTPYKOBHHMM CTyOWjaMa,
CUEIIjaTHCTHIKAM aKaZeMCKHM CTyIMjaMa, CIIeHHjaTuCTHYKAM CTPYKOBHHUM CTYIHjaMa, OXHOCHO Ha
OCHOBHHIM CTyIHjaMa y Tpajamby O] HajMare YETHPH FOIMHE WM CIICHHjaTUCTHYKUM CTYRHjaMa Ha
bakynrery - IUIUIOMHpAHH TPABHUK-MACTED INPABHHK, AWILUIOMHMDAHH HHXEHED METAIypruje,
IUITIOMUPAHU €KOHOMHCT-MacTep eKOHOMHMCT, HajMame IeT I'ONWHA PafgHOT HCKYCTBA Y CTPYIIH,
TIOJNIOXEH AP)KABHU CTPYYHH HCTIUT U WCIHMT ClykOeHWka 3a jaBHe HabaBke, IO3HABAILEC pala Ha
pauynapy (MS Office naker u uHTEpHET).

Bpoj cay:xbennxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Harton dokumentacionin investues dhe teknik dhe pérgatit
dokumentacionin e konkursit; b&n verifikimin se a €sht& prokurimi publik i natyrés investive dhe se
plani investues a &sht€ i pérgatitur dhe i lejuar; i kryen punét e furnizimeve publike pér t& gjithg
shfrytézuesit e buxhetit n& mvarshméri nga 1énda e furnizimit; i grumbullon nevojat pér furnizime
publike prej secilit shfrytézues t& buxhetit komunal; zbaton procedurén e furnizimeve publike me
‘vlerg t& vog&€l pérmes porosis€; ia paraqet Shérbimit financiar dokumentacionin pér furnizimet
publike; pérgjigjet pér ruajtjen e sekretit afarist t& ofertuesve; udhéheq evidencén pér kontratat e
lidhura; b&n pé€rpunimin e t& dhénave dhe t& treguesve t& nevojshém statistikoré nga fush&veprimtaria
veté; i harton dhe i dérgon organeve kompetente raportet njéjavore, gjysmémujore dhe mujore
statistikore; me koh& bén dérgimin e t&€ dhénave me kohé t& t&€ dhénave statistikore sipas kérkesés s&
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organeve Republikane dhe t& organeve t& tjera; kryen edhe pung t& tiera me urdhér & shefit t&
Shérbimit dhe kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t& kryer studimet themelore akademike me s€ paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore n& kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike ng fakultet — jurist i diplomuar — master i Jjuridikut, inxhinier i
diplomuar i metalurgjisg, ekonomist i diplomuar — master ekonomist, t& ket & dhéng provimin
shtetéror profesional dhe provimin pér népunés né prokurimet publike, mé& s& paku pesé vite pérvojé
pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Kannenapujcku nocion
Punét zyrtare
3same: Buun pedepent
Titulli: Referent i larté
20. PanHo Mecto
Vendi i punés

Onmc nocnosa: Tlpeysuma MOMTY NpeKo AOCTABHE KibHre Oll NHCapHUIlE; AOCTaBIba
MPAMILEHE MpeaAMETe, TIOJHECKE i APYTy NomTy pykoBouowy Illedy sa jasne HaGaske Ha Ipernexn u
pacmopehuBame; eBmneHTHpa mpenmmere y MHTCPHE [OCTaBHE KHMI€ H BPIIM YPy4YHBaibe
U3BpIIMONMMA Ha 00pafy; BpUIM NpHjEM NpEIMeTa U3 VHTEPHUX JOCTABHHX KHHIa pajy
apXUBHpAba; pasiyXkyje OKOHYAHE NpEAMETE Y JEIMHCTBEHO] MOCTABHOj KIBH3M W HCTe yyhyje
TINCApHUIM  pal|l apXMBUPaa; BOLM TOMONHE eBUEHIHje IPHMIbEHHX IPESIMETa; BpPIHK
EKCIIE/IMIK]y NOWITE YNHCHBAKEM y KHBHTY paid AOCTaBE, NpHUMa M pacnopelyje HOCTaBHUIIE,
npunpema nedopmaryje ¥ M3BeIITaje 32 oTpede NoKaTHe CaMoynpaBe W HAUIEXHUX peryOIHaKmx
oprana; o6asjba W Jpyre aJIMUHHUCTDPATHBHO-TEXHIUKE IIOCTOBE 3a norpebe Cryxbe 3a jasme
HabaBke. '

YenoBu: Credueno cpemme 06pasosame [IPAPOIHO - TEXHWYKH CMEpP, APYIUTBEHH WM
CKOHOMCKM CMEp y YETBOPOTOMMINILEM Tpajaiby, HajMame MeT roauHa pamHOr MCKYCTBA y CTPYLH,
TIONIOXKCH APIKABHK CTPYYHH WCIIMT, 3aBPIIeH NPUNIPABHUYKH CTAXK.

Bbpoj cirymxGenuxa:1

Pérshkrimi i punéve: Merr postén pérmes librit t& dorézimit nga notaria; dérgoné léndét e
marra, kérkesat dhe postén tjetér udhéheqésit t& Zyrés s& prokurimit publik pér shqyrtim dhe radhitje;
evidenton 1&ndét né librat e interne t& shpérndarjes dhe kryen dorézimin te ekzekutuesit pér pérpunim;
bén pranimin e l&ndéve nga librat interne & shpérndarjes pér arkivimin; shkarkon léndét e kryera ng
libérin unik t& dorézimit dhe t& nj&jtén i dérgon notaris¢ pér arkivimin; udhéheq evidencén ndihmése
t€ 1€ndéve t& pranuara; kryhet ekspedicionin e postés n& libér pér dorézim, pranon dhe shpérndan
faturat; pérgatit informata dhe raporte Per nevojat e vetéqeverisjes lokale dhe & organeve kompetente
republikane; kryen detyra t& tjera administrative q¢ kérkohen nga Shérbimi prokurimit publik

Kushtet: Arsimim t& mesém drejtimi natyroro — teknik, shoqéroré apo ekonomik né
koh&zgjatje prej katér vite, mé s& paku pes€ vite pérvojé pune né profesion, t& keté t& kryer stazhin e
praktikantit,

Numri i zyrtaréve: 1
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OJEJLEBE HOPECKE JIOKAJTHE AIMUHUCTPAIIUJE
DREJTORATI I ADMINISTRATES LOKALE TATIMORE

HayelHHK o4¢/betba
Kryeshefi i drejtoratit
‘3pame: CaMOCTaJIHH CABETHAK
Titulli: Késhilltar i pavarur
21. PagHo Mecto
Vendi i punés

Onuc  1OCHAOBA:PYKOBOIM DPalioM  ONEJbEHA; opranusyje ¥ TIpaTH KOHTHHYHPaHO,
GaroBpeMEHO U e(pHKacHO W3BPLIABAILE IOCNIOBA U3 [RNIOKpYTa ONCLELA ¥ CKJIaLy ca MPOIHMCHMA,
npyxa noTpeGHy CTPY4Hy DOMORN y HM3BpIaBatby HAjCTIOKEHUJUXK TIOCTIOBA U3 NENOKPYTra OIE/bemha;
OJICOBOPaH je 3a B)IaroBpEMeHO, MPABIIIHO ¥ 3aKOHUTO obaberbe MOCI0Ba M3 IEeJIOKpYyTa ONEIheH:A;
06aBJba 1 APyre TOCIOBE 1O HATTOTY HadenHuka OTIITHHCKE yIpaBe.

Venopu:CTeueHO BHCOKO 00Opa3oBame Ha OCHOBHHM aKaneMCKUM cryaujama y obuMmy oxn
HajMak-e 240 ECIIB, MacTep aKaleMCKHM CTyaujama, MacTep CTPYKOBHHMM CTyaujama,
CIICIjAMMCTHIKAM aKaIeMCKUM CTyZAujama, CICLUjATICTHYKIM CTPYKOBHHM CTyaMjama, OXHOCHO Ha
OCHOBHMM CTy[Mjama y Tpajalby Of HajMambe YeTHpH rONMHE WM CHEIMjaluCTUEKIM CTyJMjaMa Ha
takynTery - NMILIOMHDAHH €KOHOMHCT2-MACTEp CKOHOMHCTA WIH IWIUIOMMPAHH TIPaBHUMK-MacTep
TpaBa, TT0JI0XKEH JPKABHH CTPYYHM MCIAT, HajMarbe NeT TOAMHA PATHOT UCKYCTBa y CTPYLH, NOJIOKEH
JpXKaBHH CTPYYHH MCTIMT, [IO3HABAKE palia Ha paiyHapy (MS Office naxeT ¥ HHTEPHET).

Bbpoj cayxoenuka: 1

Pérshkrimi i punéve:Udhgheq punén e Drejtoratit; organizon dhe bén pércjelljen mbi
kryerjen e punéve me rregull, me kohé dhe n& ményré sa mé efikase nga fushéveprimi i keétij
Drejtorati dhe né pajtim me rregullat; ofron ndihmén e nevojshme profesionale n€ kryerjen ¢ punéve
18 t& ndérlikuara nga fushéveprimi i kétij Drejtorati; &shté pérgjegjés pér kryerjen e punéve me kohg,
me rregull dhe me ligj nga fush&veprimi i k&tij Drejtorati; kryen edhe puné t& tjera me urdhér t&
Kryeshefit t& Administratés komunale.

Kushtet: Té keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, t€ keté t€ dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku pes¢ vite
pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

HHcnexTop KaHNeJapujcKe KOHTpoJIe
Inspektor i mbikéqyrjes né zyre
3Bame: CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
22. PagHO MECTO
Vendi i punés

Omyc nocJaoBa: Boau NOCTyNak 3a YTBphHUBamkeM pellieeM Nope3a Ha MMOBHHY NPABHIX X
du3MYKMX JMUa, JIOKATHE KOMyHalHe Takce 3a IpaBHa JMIa H Npemoy3eTHYKE, HAaKHAue 3a
xopumhere rpaljeBHHCKOr 3eMJBHINTA M JPYrMX HakHana; obaska W Ipyre IIOCJIOBE 10 HAJIOTY
HENOCPEJHOT PyKOBOIVOLIA.

Yeaopn:CTeueHO BHCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHHM aKaJiCMCKHM cryaujama y obumy on
najmawe 240 ECIIb, wmacrep aKaleMCKHM cTyn¥jama, MacTep CTPYKOBHUM CTyIdjama,
CIICLMj AMMCTHYKAM aKaJleMCKUM CTyIujama, CHELHjaTICTHYKIM CTPYKOBHAM CTYAHjaMa, OAHOCHO Ha
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OCHOBHMM CTyIHjama y Tpajamby 0 HajMame YETHPH TOMMHE I CHelUjamucTHUKAM CTYyAdjamMa Ha
dakynrery, IUIUIOMUPaHH EKOHOMUCTA - MacTep €KOHOMUCTAa WY AUIUIOMUPaHU NPAaBHUK - MACTEp
IpPaBHUK, ITOJIOKEH IPKAaBHU CTPYYHU MCMUT, TIOTNOXKEH UCIHT 3a MHCIIEKTOpa, HajMamke TPH IOJHHE
PaIHOr HCKYCTBa y CTPYLH, IOJOXEH APKaBHHM CTPYYHM HCIIUT, O3HAaBamke paxa Ha padyHapy (MS
Office maker 1 HHTEPHET).

Bpoj cay:xbennka: 1

Pérshkrimi i punéve: Udhéheq me procedurén mbi vértetimin me aktvendimit t€ pasuris¢ s¢
personave fiziké dhe juridiké, taksat komunale dhe lokale pér pesonat juridiké dhe ndérmarrésit,
kompensimin e shfrytézimit t& tokave ndértimore dhe t& taksave t€ tjera; kryen edhe puné té tjera me
urdhér t& udhéheqésit t& drejtpérdrejté.

Kushtet: T& ket& t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - pikg,
master i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht n¢ studimet themelore n& koh&zgjatje prej mé sé& paku
katér vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master ekonomist ose jurist i
diplomuar — master jurist, t€ ket& t&€ dhéné provimin shtetéror profesional, t& ket& t&€ dhé&ng& provimin
pér inspektor, mé sé paku tre vite p&rvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office

paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

Ilopecku KOHTPOJIOP
Kontrolluesi tatimor
3Bame:Camoctannau CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar i pavarur
23. PamHO MecTo
Vendi i punés

Omnuc nocJosa: npuMa, 00paljyje u yHOCH MOMaTke U3 MOPECKUX IpHjaBa 3a JOKATHE jaBHE
ImpuxoJe 3a Koje ce peliewmeM YTBphyje obasesa; npuma, obpaljyje ¥ YHOCH TOJAaTKE M3 TOPECKUX
IpHjaBa 3a HOpe3 Ha MMOBUHY (QU3HYKUX JIHIA, aXypupa 0a3y mojaraka Ha MMOBUHY (GU3MUKMX
IMIa; Opunpema 6azy mojaraka 3a IITaMily pellieka O yIBphuBamy Nope3a Ha UMOBHHY (QH3MIKUX
JIUIA 33 JOCTaBJbAlbe ¥ BOAU CBUICHIM]Y O TOKY IOCTaBJbamba; MOjeIUHAYHO YHOCH MTOJATaK O JaTyM
IOCTaBJbalkha pelliekha 0 yTBphHBalky mope3a Ha WMOBHHY Ha QU3MUKMX Jna; obpahyje u yHocH
Hozatke pagu yTBphHBama HakHaie 3a KopHIfieme Ipal)eBUHCKOT 3eMJBHINTA M JPYIHX HAKHAIA,
obaspa M ApyTe IOCIoBeE N0 HaNory HauenHuka Onesbema.

Yenou:CTeueHO BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaTEMCKUM CTyOHjamMa y OOMMY OX
Hajmame 240 ECIIb, wMacrep axageMCKUM CTyAWjamMa, Macrep CTPYKOBHMM CTyZOHMjama,
CIICIHj aNMCTUYKAM aKaJEeMCKUM CTyZHjaMa, CICHHjalIuCTHIKAM CTPYKOBHHUM CTYAHjaMa, OXHOCHO
Ha OCHOBHHM CTyIHjaMa y Tpajakby Ol HajMame YETHPH TOOUHE WM CHEIVjATHCTHIKUM CTyIvjama
Ha (akynTery - AUIUIOMUPaHM eKOHOMHUCTA-MacTep EKOHOMUCTA WM JUILUTOMUpPaHU IIPaBHUK-MAcTep
mpaBa, IOJIOKEH APXKABHH CTPYYHH HCIUT, HAjMame IET TOIMHE PaJHOT WCKYCTBa Y CTpPYIM,
Ho3HaBame pana Ha pauyHapy (MS Office naker u nHTepHeT).

Bpoj cayxbenunxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Pranon i pérpunon dhe i regjistron t& dhénat nga ﬂetéparaqitjef
tatimore pér t& hyrat lokale pér t& cilat obligimet vértetohen me aktvendim; pranon, pérpunon dhe

. regjistron t& dhénat nga fletéparaqitjet tatimore ndaj tatimit n& pron& t& personave fiziké; azhurnon

bazén e t€ dhénave pér tatimet né proné t&€ personave fiziké; pérgatité bazén e t& dhénave pér shtypjen
e aktvendimeve me rastin ¢ vértetimit t& tatimit n& prona pér personat fizik, pér dérgimin e tyre dhe
udhéheq evidencén mbi rrjedhén e dorézimit t& tyre; regjistron t& dhé&nat individuale mbi datén e
dérgimit t& aktvendimit mbi vértetimin e tatimit t&€ personave fizikg; p&€rpunon dhe regjistron t& dhénat
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lidhur me vértetimin e taksés pér shfrytézimin e tokés ndértimore dhe t& taksave té tjera; kryen edhe
puné € tjera sipas urdhérit t€ kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore n& kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, t& ket& & dhéng provimin shtetéror profesional, mé s& paku pes€ vite
pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Hopeckn xoHTpOJOP
Kontrolluesi tatimor
3Bame:CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
24. Pagno Mecro
Vendi i punés

Ommc nocaosa: npuma, obpaljyje u yHOCH mofaTke H3 IIOPECKUX NpPHjaBa 3a JOKATHE jaBHE
IpUXoZe 3a Koje ce pememeM yTBplyje obaBesa; mpuma, obpaljyje M yHOCH MOnaTke U3 TTOPECKUX
IpHjaBa 3a MOpPe3 HA MMOBMHY (GM3MYKHX JIMLA, aXypHpa 6asy MojaTaka Ha MMOBHHY (H3MYKHX
mIa; npunpeMa 6asy rojaTaka 3a WTaMIly pelliema O YTBphiUBamy Nopesa HAa MMOBHHY (DH3HUKMX
JIUNA 32 NOCTABJbake M BOAH €BHICHIH]Y O TOKY N0CTABJbamha; NOjeAMHAYHO YHOCH NIOAATak O NaTyM
JoCTaBJbarka pellieha O YTBpUBAlbYy TOpe3a Ha MMOBMHY Ha (u3nukux nuua; obpahyje W yHOCH
nofiaTke pany yrBphuBama HakHaje 3a Kopumiheme rpal)eBUHCKOT 3eMJBMINTA M APYIHX HAKHAMA;
obaba U IpyTe IOCIOBE 110 HANOrY Hadennuka Onesbema.

Ycaosn: Credeno BuCOKO 06pasoBame Ha OCHOBHMM aKaIEMCKHM CTYAHMjaMa y oGMMYy 0X
HajMae 240 ECIIB, Macrep aKaNeMCKHM CTyQWjamMa, MacTep CTDYKOBHMM CTyIujama,
CICLMjAICTHYKIM 2KaIeMCKUM CTy[HjaMa, CHEMjaTiCTHYKUM CTPYKOBHHM CTYHMjaMa, OIHOCHO
Ha OCHOBHHM CTYJHjaMa y Tpajamby O HajMame HEeTHPH TOXMHE MM CIeLMjaliCTHIKUM CTYIHjaMa
Ha (aKyJITeTy - IMIUIOMAPAHH EKOHOMHCTa-MaCTep eKOHOMUCTA WM JAUILIOMHDPAHH NIPABHUK-MACTED
TpaBa, AWIUVIOMHPAHH HHKEHEP TEXHOIOTHjE, MOJOXKEH APKABHM CTPYYHH MCIIHT, HAjMame TpH
TOMHE DPAJHOr WMCKYCTBA y CIPYLH, IOJNOXEH [APXKAaBHH CTPYYHM MWCIIMT, NO3HABam€ paja Ha
padynapy (MS Office maker u unrepher).

Bpoj cayxbennka: 1

Pérshkrimi i punéve: Pranon i pé&rpunon dhe i regjistron t& dhénat nga fletéparagitjet
tatimore pér t€ hyrat lokale pér t€ cilat obligimet vértetohen me aktvendim; pranon, pérpunon dhe
regjistron t& dhénat nga fletéparaqitjet tatimore ndaj tatimit n& proné té personave fiziké; azhurnon
bazén e t& dh&nave pér tatimet n€ proné t¢ personave fiziké; pérgatité bazén e t& dhénave pér shtypjen
e aktvendimeve me rastin e vértetimit t& tatimit né prona pér personat fizik, pér dérgimin e tyre dhe
udhéheq evidencén mbi rrjedhén e dorézimit t& tyre; regjistron t& dhénat individuale mbi datén e
dérgimit t& aktvendimit mbi vértetimin e tatimit t& personave fiziké; p&rpunon dhe regjistron t& dhénat
lidhur me vértetimin e taksés pér shfrytézimin e tokés ndértimore dhe t& taksave & tjera; kryen edhe
puné t& tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢€ ket€ t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore n& kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, inxhinjer i diplomuar i teknologjis, t& keté t& dh&né provimin shtetéror
profesional, mé s& paku tri vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office
paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1
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IocaoBH AgMHHHCTPaTOpPa Mpexe JIOKAIHe Mopecke AIMHUHACTpaLMje
Punét e Administruesit té rrjetit t¢ Administratés lokale tatimore
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
25. PagaO MecTo
Vendi i punés

Onmc nocjoBa:06aBsba MOCNOBE Ha AJIMUHHCTPHPAE,Y PR9yHAPCKE MPEXKE M CKIIAIUCKTERY
TofiaTaka; OTBapa KOPHCHUYKE HANOTe; OJpiaBa Be3e Ca MHTEPHETOM; 00aBiba OIICPATHBHE IOCIOBE
THIA CHCTEM — aAMHUHUCTPATOP U AMjarHOCTHYapa NPUINKOM KBapa TEXHHIKUX CPENCTaBa; 06aBiba U
JIpyre MOCNOBE MO HANOTy HauenHuka Orebera.

Yenopu:CreueHO BHCOKO 00pa3oBabe HA OCHOBHHM aKaJeMCKMM CTyAujaMa y OBHMY Of
Hajmame 240 ECIIb, Macrep akageMcKkuM CTyaujamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTydHMjaMma,
CIIENMj ATUCTHYKUAM aKAJEMCKUM CTyIujama, CIELUjaINCTHUKUM CTPYKOBHHM CTYAHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyAMjaMma y Tpajamy Of HajMame YEeTHPH TOJUMHE WIH CHElMjUTHCTUYKAM CTYAujaMa Ha
daxynTery - TUILIOMHPAHY IPaBHHK-MACTED MPaBa, JUIIOMUPAHN €KOHOMHCTA — MacTep EKOHOMUCTA,

TIONIOXKEH APXKABHM CTPYYHM HCIIUT, HajMame TPH OJUHE PagHOT UCKYCTBA Y CTPYLHM, NO3HABALE paja
Ha pagyHapy (MS Office nmaket u uHTEpHET).

Bpoj cayxbenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve:Ushtron punét né Administrimin e rrjetit kompjuterik dhe t& arkivimit
t€ t& dhénave; hap llogari shirytézuese; mirmbané lidhjet me internet; kryen puné operative té tipit t&
sistemit — administrues- dijagnostifikues me rastin e prishjes s& pajisjeve teknike; kryen dhe puné t&
tjera me urdhér t& kryshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t&€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkat&sisht né studimet themelore n& koh&zgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet jurist i diplomuar — master i juridikut, t& ket& t& dhéng
provimin shtetéror profesional, m& s& paku tri vite pérvojé pune né profesion, njohja e pungs me
kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Iopeckn nHCIIEKTOP
Inspektori tatimor
3pam-e:CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
26. Paguo MecTo
Vendi i punés

Omuc mocnoBa: YV cknamy ca 3akOHOM 00aB/ba IOCIOBE KOHTPOIE 3aKOHMTOCTH H
OpaBUIIHOCTH 0OpavyHaBama i GrarospemeHoCTH Iialiama JOKATHUX JIABHUX IPUXOMA; IPUIIPEMa
HAlpPT pelickha KOjUM Ce HanaXeM ONKIARmame YTBphEmH HEeNPaBUIIHOCTH y NMOCTYIKY KOHTDOIE;
KOHTPOJIHILIE OJHOIIEK-E IIOPECKUX NPHjaBa 3a yTBphUBare 32 JOKATHUX jABHUX NPUXOA PELIEHEM;
YHECTBYje ¥ Hzpa,im METO/I0JIOIIKHX YIIYTCTaBa Y BE3U IIOpecke KOHTPOJIE NOKAIHHX JaBHUX IIPUXOa;
Ipy’)a OCHOBHy MpasHy nomoh u ofjammmerma NopeckuM OOBE3HMIMA Off 3HaYaja 33 MCIYEEHE
nopecke ofaBese; yuecTByje O ONpelebUBARY 3aXTeBa 3a M3paly, U3MeHY U JOMyHY CodTBEpCKH
TIOAPILIKHX 33 NOPECKY KOHTPOJTY JOKANHMX jaBHHX NMPHXO.a; NPHIPEMa H3BEINTAjE Y BE3U KOHTPOIE
JIOKATHUX jaBHHX NPUX0Ma; 06a/ba M IPpyre MOCI0BE 110 HATIOTY PYKOBOIHOIA.

Ycnopu:CTeyeHo BHUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaJEMCKUM CTymujamMa y obumy of
HajMawe 240 ECIIB, wMmacTep akameMCKAM CTyfAMjaMa, MacTep CTPYKOBHHM  CTyZAHjama,
CIHIELMjaTUCTHIKMM aKaJEeMCKUM CTyIMjaMma, CIeLyjaliCTHYKKM CTPYKOBHHM CTYAMjama, OJHOCHO Ha
OCHOBHMM CTy[MjamMa y Tpajamy Of HajMame YETHPH [OAWHE WM CHELMjaTMCTHYKHAM CTyIujaMa Ha
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daxynreTy - IMIUIOMHPaHH €KOHOMHCTa-MAacTep CKOHOMHCTa WIM AWIUIOMHDAHW HpaBHHK-MAcTep
IpaBHUK, IOJNOXEH MAPXKAaBHW CTPYYHM HCOMT, HajMame TPU TOAWMHE PamgHOT WCKYCTBAa Y CTPYLH,
NO3HaBamke pasa Ha padyHapy (MS Office naker u uHTEpHeT).

’ bpej cryxbennxa: 1

Pérshkrimi i punéve: N€ pajtim me ligjin i kryen punét e kontrollit t& ligjshmérisé dhe t&
rregullshmérisé s€ llogaritjes dhe t& pagesés me kohé& t& t& hyrave publike lokale; pérgatité propozim
aktvendimet me t& cilat urdh&rohet ménjanimi i parregullésive t& vértetuara né procedurén e kontrollit;
kontrollon bartjen e fletéparagitjeve tatimore pér vértetimin me aktvendim t& t& hyrave lokale publike;
merr pjes€ né hartimin e udh&zimeve metodologjike n& lidhje me kontrollin tatimor t& t& hyrave
publike lokale; ofron ndihmén themelore juridike dhe t& t& sqarimeve ndaj obliguesve tatimore & jan&
t€ réndésishme pér pérmbushjen e detyrimeve tatimore; merr pjesé né& orientimin e kérkesave pér
hartimin, ndryshimin dhe plotésimin t& pérkrahjes softuer pé&r kontrollin tatimorté t€ hyrave publike
lokale; pérgatit€ raportet n& lidhje me me kontrollin e t& hyrave publike lokale; kryen edhe puné t&
tjera sipas urdhérit t& udh&heqésit t& drejtpérdrejté.

Kushtet: T¢ ket€ t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkat€sisht n€ studimet themelore n€ kohé&zgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, t& ket& t& dhén& provimin shtetéror profesional, mé s& paku tri vite
pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Iepeckn nHCEKTOD
Inspektori tatimor
3epame:Mirahn CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar i ri
27. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nocaoBa: YV criafxy ca 3akOHOM o00aBjha IOCIOBE KOHTPOJIE 3aKOHHTOCTH M
IpaBIIHOCTH oOpauyHaBama U OnaroBpeMeHocTH Iuiahamka JIOKATHHUX jaBHHX TPUXOA; TIPUIpeMa
HALPT pellekha KOJUM Ce HalaKeM OAKIamame YTBpHEmH HeNMpPABHNHOCTH Y MOCTYIKY KOHTPOIIE,
KOHTPOJIUIIE NOAHONICH:E [IOPECKIX IIPHjaBa 3a yTBphHUBakbE 3a JOKATHHX jaBHIX MPHXOMa PEIIEHEM;
Y9ECTBYj€ ¥ M3paly METOLOJOMIKKX YITyTCTaBa y BE3H NOpecKe KOHTPOIE JIOKATHMX jaBHUX TIPUXOA;
DpyXa OCHOBHY IIpaBHy HOMOR W ofjalimbera NOpecKHM OOBE3HMIIMA Of 3HA4Yaja 33a HCIYBEIHE
nopecke obaBese; yuecTByje O ONpeNe/bHBAIby 3axTeBa 3a M3paly, M3MEHY W JONYHY COMTBEPCKH
HOJIPIIKKX 33 TIOPECKY KOHTPOXTY JIOKATHHX jaBHUX TIPHXO[a; TIPUIIpeMa H3BEINTaje Y BE3U KOHTpOle
JOKAIHUX jaBHUX NPUX01a; 00ajba ¥ IpyTe MOCIOBE 10 HAOTY PYKOBOAMOUA.

Yeaopn:CTedeHO BHCOKO 00pa30oBame Ha OCHOBHUM AKaAeMCKHM CTyadjamMa y o0uMmy of
HajmMame 240 ECIIb, Macrep axkageMcKHM CTyAujaMa, MacTep CTPYKOBHHM  CTY[ujama,
CHELMj&TMCTHIKIM aKaJeMCKIM CTyIWjaMa, CHelHjaIICTHYKAM CTPYKOBHHM CTyIHjaMa, OTHOCHO Ha
OCHOBHHUM CTyIWjaMa y Tpajamby Ol HajMare YETUPH TOAMHE WM CHELUjaTuCTHYKUM CTYAMjaMa Ha
dakynrery - IMIUIOMHPAHM EKOHOMHCTa-MacTep eKOHOMHCTA MIM AMIUIOMHADAHH IpaBHAK-MacTep
TIPaBHHK, TIOJIOKEH APXKABHU CTPYYHH WCIIHT, ¥ 3a8BPIUECH NPHIPABHUYKH CTRX I HajMaibe 5 rogHHa
NIPOBENEHYX Y paiHyM OJHOCY KOA IIOCNIOAABIA, IIO3HaBake pama Ha padyHapy (MS Office maker u
HWHTEPHET).

Bpoj cay:xbenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: N& pajtim me ligjin i kryen punét e kontrollit t& ligjshmérisé dhe t&
rregullshmérisg s& llogaritjes dhe t&€ pagesés me kohg t& t& hyrave publike lokale; pérgatité propozim
aktvendimet me t& cilat urdhérohet ménjanimi i parregullésive t& vértetuara né procedurén e kontrollit;
kontrollon bartjen e flet€paragitjeve tatimore pér vértetimin me aktvendim té t& hyrave lokale publike;
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merr pjesé né& hartimin e udh&zimeve metodologjike n& lidhje me kontrollin tatimor t& t& hyrave
publike lokale; ofron ndihmén themelore juridike dhe t& t& sqarimeve ndaj obliguesve tatimore qé jané
té rénd&sishme pér pérmbushjen e detyrimeve tatimore; merr pjesé né orientimin e k&rkesave pér
hartimin, ndryshimin dhe plotésimin t& pérkrahjes softuer pér kontrollin tatimorté t& hyrave publike
lokale; pérgatité raportet né lidhje me me kontrollin e t& hyrave publike lokale; kryen edhe pung t&
tjera sipas urdhérit t& udh&heqésit t& drejtpérdrejte.

Kushtet: Té keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master

i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime

specialistike profesionale, pérkat&sisht né studimet themelore né€ koh&zgjatje prej mé& s& paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut, t& ket& t& dhén& provimin shtetéror profesional dhe t& ket t& kryer
stazhin e praktikantit ose t& ket& mé s& paku 5 vite pérvojé pune tek pundhénési, njohja e punés me
kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Buniu nopecku H3BpIIHTED
Ekzekutuesi i larté tatimor
3Bame: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
28. PagHo mecTo
Vendi i punés

Onuc nociosa: IlpemysuMa wMepe pagu obesbeherma HamaTe TIOpecKOr Hyra
YCT2HOBILABAM-EM 3RJIOXKHOT TIPaBa Ha TOKPETHIM CTBApHMA U HETIOKPETHOCTH MOPECKOT 0GBE3HNKa;
OpUIpeMa HalpTe pellema O MPUXONHOj HAIUTaTd; BOAU IOCTYNAK IO 3aXTEBHMa 32 OIUIarame
mrahama JIOKaTHWX jaBHUX MPUXOAa; BOAHM IIPBOCTEIEHHM NOCTYNAaK IO H3jaB/heHMM Kanbama;
M3BPINABa TIOCNOBE PENOBHE M IPHUHYIHE HAIUIATe y CKIay ca 3aKOHOM; 00aBJba U pyTe OCIIOBE 110
HaJIOTy HETIOCPEIHOT PYKOBOIHOIIA.

Yeaosu:CTedeHO BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHUM aKaleMCKUM CTyIWjamMa y o0uMy OX
Hajmame 240 [ECIIB, wMacrep akageMckuM CTyndjama, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjama,
CHOEVjaINCTHIKIM aKaIeMCKIM CTYIMjama, CHelRjalyCTHIKUM CTPYKOBHHMM CTYAMjaMa, OZHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyIHjaMa Yy Tpajaly O HajMame YeTHpH TOJANMHE FUIH CHIEeIUjallCTUdIKUM CTyAujama Ha
tbakynTery - IUIUIOMHpaHA E€KOHOMHCTa-MacTep GKOHOMMCTA MM AWIUIOMMPaHU IIpaBHUK-Macrep
TpaBa, MOJIOKEH APKaBHM CTPYUHM MCIKT, HajMame 3 TOAMHA PajHOT UCKYCTBA Y CTPYIIH, ITO3HABALE
pana Ha pagyHapy (MS Office maker u nHTEpHET).

Bbpoj cayxbennka: 1

Pérshkrimi i punéve:Ndérmerr masa pér sigurimin e pagesés s¢ borxhit tatimor me krijimin
e drejtés s€ pengut né sendet e luajtshme dhe patundshmérive t€ obliguesit tatimor; pérgatité draftet e
aktvendimeve pér pagesén e detyruar; udh&heq procedurén pér shtyerjen e pagesés s€ t&€ hyrave lokale
publike; udh&heq procedurén né shkallg t& paré sipas ankesave t& paraqitura, i kryen punét e kontrollit
t& rregullt dhe t&€ pagesés s& detyruar né pajtim me ligjin; i kryen punét e pagesés s€ rregullt dhe t&
detyrueshme n€ pajtim me ligjin; kryen edhe puné t& tjera sipas urdhérit t&€ udhéheqésit t&
drejtpérdrejte.

Kushtet: T¢ ket€ t8 kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - pikg, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore n€ kohé&zgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike n&€ fakultet ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut ose jurist i
diplomuar — master i juridikut t& ket t& kryer provimin profesional shtetéror, mé& s& paku 3 vite
pérvojé pune n& profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1
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~ Ilopecxu n3BpmnTe/h
Ekzekutuesi tatimor
3Bame: Bummn pedepent
Titulli: Referent i larté
29. Panno Mecro
Vendi i punés

Omuc nocaosa: CrpoBoau NOCTYNak NpHHYAHE HAIUIATe JTOKATHHX jABHUX HpHXOHa U3
TIOKPETHUX CTBAPH, TOTOBOT HOBIIA, HOBYAHUX M HEHOBAYaHUX MOTPAKUBAMA TIOPECKOT 0GBE3HIKA
Y CKJIalty ca 3aKOHOM; MpuGaBiba HH(OPMAIHje O IOKPETHUM CTBAPHMA ¥ NOTPAXUBABHMA IOPECKOT
00Be3HuKa; 06aBIba H JPyTe IOCIOBE TIO HATOTY HEMOCPEHOT PYKOBOIMOLIA.

Yenopu:Creueno cpeame 06pa3soBame OPYIITBEHOr MAH — €KOHOMCKOT cMepa vy
HETBOPOTOIMIIILEM Tpajatby, MOJNOXKEH APKABHM CTPYYHH MCIHUT, HajMame meT TomuHa pamHor
HCKyCTBa y CTPYLIH, [O3HABAE pajia Ha padynapy (MS Office maker u unTepHer).

bpoj cayxbennxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Zbaton procedurén e pagesés me detyrim t& t& hyrave lokale publike
nga gjérat e luajtshme, t& parave t& gatshme, kérkesave né t& holla apo t&€ kérkesave & tjera ndaj
obliguesit tatimor n& pajtim me ligjin; grumbullon informatat pér sendet e luajtshme dhe borxhet ndaj
obliguesit tatimor; kryen edhe puné t& tjera sipas urdhérit t& udh&heqgsit t& drejtpérdre;jts.

Kushtet: Arsimim t& mes&m drejtimi shoqroré ose ekonomik n& kohé&zgjatje prej Katér vite, t&
ketZ t& dh&né provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pervoj€ pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IlocioBH nopecke eBuaeHIHje
Punét e evidentimit tatimor
3Bame: Bummn pedepent
Titulli: Referent i larté
30. PamHo MecTo
Vendi i punés

Omnuc mocioBa: Bpmm npoBepy HCHPABHOCTH —KE-HIOBOHCTBEHHX JNOKyMeHara Tipe
KEWKEHA; BPIIH YHOC (KESIKEHE) MCIPaBHMX KHHIOBOCTBEHMX NOKYMEHATa; naje obaselITema
TIOPECKMM OOBE3HHLIMA O CTaly BHXOBE MOopecke 06aBe3e; IPUMa 3aXTEBE 33 M3ABAIbE yBEpEHA 0
nozjiatyMa U3 MOPECKOr KEUroBOLCTBa JOKANHMX jaBHUX Ipuxona; obpaljyje 3axtese u MIpUIIpeMa
YBEpema, NPUIPEMA U3BEINTAje Y BE3H NOPECKOT KBUTOBONCTBA JTOKAHMX jaBHKX [IPHXOL; yUecTByje
Y H3pajgy TIOPECKOr 3aBPUIHON padyHa 3a JOKATHE jaBHE NPHXOAC; pasMaTpa M IPUIIPeMa
onropapajylinx akra mo 3axTeBnMa 3a noBpahaj M TPEKHIKABARE cpelncrasa; obaBiba W JApyre
HIOCIIOBE MO HANOTY HEHNOCPETHOT PYKOBOAMOLIA.

Yeaou: CredeHo cpemme o6pasoBame IPYINTBEHOT WIH TEXHUIKOD cMepa  y
YCTBOPOTOAWIIILEM Tpajamsy, IONOXKEH JAPKABHH CTPYYHH HCINT, HajMalmbe MeT roJuHa panHor
WCKYCTBa y CTpYIIH, [I03HaBak-E pajia Ha padynapy (MS Office naker u unrepHer).

Bbpoj cory:xkoennxa: 1

Pérshkrimi i punés:Bén verifikimin e rregullshmérisé s& dokumentacionit t& kontabilitetit
para se ato t& regjistrohen; bén futjen (regjistrimin) e dokumenteve t& rregullta t& kontabilitetit; jep
informata obliguesve tatimor mbi gjendjen e obligimeve t& tyre tatimore; Pranon kérkesat pér dhénien
e certifikatave pér t& dhénat nga kontabilitetit tatimor i t& hyrave publike lokale; pérpunon kérkesat
dhe pérgatit certifikata, pérgatit raportet lidhur me kontabilitetin e tatimor t& t& hyrave lokale publike;
merr pjes€ né hartimin e llogarisé pérfundimtare tatimore pér t& hyrat publike lokale; shqyrton dhe
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pérgatit aktet pérkatése sipas kérkesés pér kthimin dhe riregjistrimin e mjeteve; kryen edhe pung t&
tjera sipas urdhérit t& udhgheqésit t& drejtpérdrejté.

Kushtet: Arsimim t& mesém drejtimi shogéror ose teknik né kohézgjatje prej katér vite, t&
ket& t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin). ‘

Numri i zyrtaréve: 1

OJIEJbEIE 3A YPEAHU3AM, MMOBUHCKO-IIPABHE TNMOCJIOBE, 3A KOMYHAJHO-
CTAMBEHE, TPABEBUHCKE JEJJATHOCTH U 3AIIITUTA KUBOTHE CPEIVHE
DREJTORATI PER URBANIZEM, PUNET PRONESORE - JURIDIKE, KOMUNALE - BANESORE
VEPRIMTARI NDERTIMORE DHE MBROJTJE TE MJEDISIT JETESOR

Haueanuk Opemema
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame:CamMoCTAIHH CABETHUK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
31. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuce mocioBa:Opranusyje pan Oznesbema # PYKOBOIH U3BPIIABARKEM MOCIOBA H 3ajaTaka;
Crapa C€ O NpaBWITHOM DAacHoOpeny IOCIOBa Ha HENOCPeNHe M3BpIIMOLE; onpeljyje pokose 3a
HM3BpIaBathe NOCTIOBA M BPIIA KOHTPONY HHXOBOI M3BpINABAKA; Jaje YIYTCTBA 33 CTPYYHO M
eHKacHO M3BpINABakbe NOCNOBA; NOHOCH onpelena pelmiema U apyra akra 3a KOje je HpOIHCOM
oByamheH; HeMOCPEAHO yYEeCTBYje y NPUMPEMU H HM3pajy Marepujana Beher creneHa CI0KEeHOCTH;
onrosapa 3a ONAaroBPeMEHO, 3aKOHUTO H IIPABIIHO 0GaB/bame TOCIOBa U3 JENOKPYTa  OfElbema
KOjMIM PYKOBO/IM; 06aBJba U APyTe MOCTOBE N0 HATOIY HaueTHuka OTIITHHCKE yIpase.

Yeaosu:CTeueHO BHCOKO 06pazoBame HA OCHOBHHM aKaMeMCKHM crymdjaMa y obumy ox
Hajmake 240 ECIIB, wmacrep axageMcKuM CTyHHjama, MacTep CTPYKOBHMM CTyAMjama,
CIICLIj &TMCTHYKIM aKaJeMCKHM CTyIHjaMa, CIILHjaTHCTHIKIM CTPYKOBHHM CTyZIHjaMa, OQHOCHO Ha
OCHOBHHMM CTyJlijaMa y Tpajamby OI HajMarbe UCTUDH TOINMHE WM CIIELMjaUCTHIKIM CTyIWjama Ha
aKyIITeTy — IMIIIOMHpAHY €KOHOMHCTA-MaCTep eKOHOMHCT, AUIIOMUPAHH IPaBHUK-MACTEp NPaBa,
AUIUIOMAPAHH HEXKUISEP MOJbONPUBPEHE, IONOKEH APXKABHH CTPYYHH WCIINT, HajMAmbe [eT TOIHHA
PalHOT MCKyCTBa y CTPYLH, I03HaBarke paja Ha padyHapy (MS Office naker u unTepHeT).

Bpoj cayxoennxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Organizon punén e Drejtoratit dhe udhéheq me kryerjen e punéve dhe
t¢ detyrave; pérkujdeset pér radhitjen e rregullt t& punéve ndaj zbatuesve t€ drejtépérdrejté; i cakton
afatet pér kryerjen ¢ pungve dhe b&n mbikqyrjen e kryerjes s& tyre; jep udhézime pér kryerjen e
punéve me efikasitet dhe profesionalizém; bie aktvendime t& caktuara dhe akie t& tjera pér t& cilat
&sht€ i autorizuar né bazg t& rregullave né fuqi; merr pjes€ drejtpérsédrejti né pérgatitjen dhe hartimin
¢ materilait — akteve me shkallg t& larté t& ndérlikueshmérisg; pérgjigjet pér kryerjen e puné&ve me
koh&, me ligj dhe me rregull nga fushéveprimtaria e Drejtoratit me t€ cilin udhgheq; kryen edhe pung
t€ tjera me urdhér t& Kryeshefit t& Administratés komunale.

Kushtet: T¢ ket t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht ng studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet ekonomist i diplomuar — master i ekonomikut, jurist i
diplomuar ~ master i juridikut, inxhinier i diplomuar i bujqésisé, t& keté t& dhéné provimin shtetéror
profesional, mé s& paku pesg vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office
paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1
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VIMOBHHCKO-TIPABHH OTHOCH
Marrédhéniet pronésore-juridike
3Bame:CaMoCTaIHH CAaBETHHK
Titulli: Késhilltar i pavarur
32. PagHo MecTO
Vendi i punés

Onuc nocioBa: Boiu nocTynmak mperBapama Npasa Kopuuifiersa y IIpaBo CBOjUHE Ha
rpaljeBHHCKOM 3eMJBHILTY y3 HakHany ( KOHBep3Wja ); Boam mocTymak ekcrpomnpyjauje, OXHOCHO
aIMUHKCTPATUBHOT NIPEHOCA HETIOKPETHOCTH, Kao 1 NMOCTynak onpehuBama HakHaze; Boau moctymak
HCEhEHma U3 CTAHA M 3aj€IHHYKMX IpocTopyja craMOeHe 3rpajie W BPUIM HCEhEHhe U3 CTaHa y
KOPHCHHIIITBY, OIHOCHO jaBHOj cBojurM Omurnse Byjanosai; Bomu Perucrap crambenux 3ajenHuua
Ha Teputopuju Omurrude byjaHoBau; [onuimme #n3BemaBa MHHHCTapcTBO —rpaljeBHHAPCTBA,
caobpahaja u undpacrpykrype PC y Besu ca crambeHHM norpebaMa M yCIIOBHMA CTaHOBaEa y
onurriHA Byjanosan; Ilparn nmpommce w3 06nactu cTaHOBamba H u3palyje HaupTe akara u3 crambene
ZIeNaTHOCTH; BOIM jeNMHCTBEHM pPErucTap HENOKPETHOCTH y jaBHO] CBOjuHM ONIUTMHE ¥ BpPIIA
H-ErOBO WKYPHPahe Y MOCEGHOM COTBEpY 3 eBUIEHIN]Y 0 MMOBMHH; Jlaje mojaTke U3 eBUICHIIje
MMOBHHE y CBOJHHHM jEAMHHMLE JIOKAJIHE camoympase ; Panu ynpaBHO-TpaBHE W aJMHHHCTPaTHBHE
IIOCNOBE KOjH Ce& ONHOCe Ha YIpaBlbame, KOpuUIIheme M pacnojiarambe ONMUTHHCKOM HMOBHMHOM;
M3BPIIABA PEIeha U3 CBOje HaIex)HOCTH; IIpaTy Nponuce W Y4eCTBYje Y M3pajd Haupra OIIITHX
akata u3 00JacTH MMOBHHCKO-TIpaBHMX mponuca; O6ariba U Jpyre MOCIOBE IO HANOTY HAYCITHUKA
Onemema.

Yeaosn:CredeHO BHCOKO 00pasoBameé Ha OCHOBHHM aKaZeMCKHM cTyxujama y obumy on
gajMame 240 ECIIB, MacTep akafeMCKMM CTy[Mjama, MacTep CTPYKOBHMM CTynujaMma,
CIICLIMjTHCTHUKAM aKaJEMCKUM CTy/ujama, CIeLHjamMCTHIKMM CTPYKOBHMM CTy[Wjama, OTHOCHO Ha
OCHOBHMM CTYAHjaMa y Tpajamy Ol HajMarme GeTHPH TOAVHE WIH CIELHjaJHCTHYKMM CTyAMjama Ha
d:aKynTery - IUIIOMAPAHY [IPABHUK-MACTep NPaBHHK, IONIOXKEH JIPXKABHY CTPYYHH VMCIINT, HajMakbe IIeT
TOJIMHE PaTHOT HCKYCTBA y CTPYLH, I03HaBame pana Ha pauyHapy (MS Office naker u uHTepHeT).

Bpoj cayxbennxa: 1

Pérshkrimi i punéve: udhéheq procedurén e shndérrimit t& s& drejtés s€ shfrytézimit né &
drejtén e pronésisé né tokat ndértimore me kompensim (konverzioni); udhgheq me procedurén e
shpronésimit ose transferimit administrativ t& pasurive t& paluajtshme, si dhe procedurén e pércaktimit
t& kompensimit; Kryer débim nga banesa dhe ambientet e zakonshme t& ndértesés s& banesés dhe e
débon até nga banesa pér pérfitime ose proné publike t& Komunés sé Bujanocit; Mban Regjistrin e
Komuniteteve t& Strehimit né& territorin e Komunés s& Bujanoc; Raportoni ¢do vit tek Ministria e
Ndértimit, Transportit dhe Infrastrukturés s& RS né lidhje me nevojat e banimit dhe kushtet e banimit
né Komunén e Bujanocit; Monitoron rregulloret e strehimit dhe harton aktet e strehimit; Mban
regjistrin unik t& pasurive t€ patundshme né pronén publike t& Komunés dhe kryen azhurnimin e tij n&
softuer special pér regjistrimet e pasurive; Siguron t€ dh&na nga regjistrimet e pasurive n€ pronési t&
njé njésie t& qeverisjes vendore; Kryen detyra administrative, ligjore dhe administrative g€ lidhen me
menaxhimin, pérdorimin dhe asgjésimin e pronés komunale; Monitoron rregulloret dhe merr pjesé n&
hartimin e akteve t& pérgjithshme né& fushén e ligjit t& pronave; kryen edhe pung té tjera me urdhér t&
kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T& keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore n& koh&zgjatje prej mé s€ paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet jurist i diplomuar — master i juridikut, t& ket& &€ dhéng
provimin shtetéror profesional, m& s& paku pes& vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés me
kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1
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CLTE

HAmoBuncKko-npaBHA OAHOCH
Marrédhéniet pronésore-juridike
3pame:CapeTHHK
Titulli: Késhilltar
33. PanHo MecTo

Vendi i punés

Onuc mnocioBa: BOOW IIOCTYIIAK IIpeTBapama Impasa kopuiuhiela Yy IPaBO CBOjUHE Ha
rpal)eBHHCKOM 3eMJBHILTY Y3 HakHaxy ( KoHBep3uja ); O0aBJba MOCIOBE KOjU c& OQHOCE Ha 0Tyheme u
IIABAKE Y 33Ky 3eMJBHINTA BIACHUKY Tocrojelier objexta marpaheHor Ge3 rpaljeBUHCKe O3BOJE, PaiH

TiprbaBibama 0g00peka 3a H3rpanpy (Jeranrusamyja); BOAU IOCTYNAaK JOKOMILIETHpamka rpaljeBHHCKHUX

mapiiena; BoJy TOCTyNak yTBphjuBama npaBa Kopumifiera Ha HeusrpalleHOM ocTanoM rpaljeBHHCKOM
3eMJBMINTY; TIpaTy npomyce u3 o6nacTy cTaHoBama M uspalyje Baupre akara U3 cTaMOeHe AENaTHOCTH;
o6aBJha OCNIOBE KOjU ce OMHOCE Ha oTyheme 1 IaBame y 32Kyl jaBHOT rpaljeBHHCKOT 3eMIBHIITA (jaBHO
orjallaBame W HermocpeiHa moroaba); M3BpIIaBa pelllelha W3 CBOje HAIISKHOCTH; BOAW TOCTYIAK 3a
oryljerse U IaBame y 3aKyll HEMOKPETHOCTH Y jaBHOj CBOJHHHM (IIOCIIOBHH TIPOCTOP, rapake, CTAHOBU H
CI.); CIPOBOIAM YNpaBHE NOCTYIIKE KoMacalllje, apOHOauuje, camMoBNacHOr 3ayseha 3eMibHInTa,
HAIMOHANU3ANMje ¥ NeHAIMOHATN3ANN]e, YCTAHOBbEHA NPaBa CIy>XOEHOCTH, Ka0 W APYTdX IpaBa Ha
rpaljeBUHCKOM 3€MJBHINTY; DAy IOCIOBE Be3aHO 3a Boljere eBHICHIM]a O HEMOKPETHOCTHMA Koje
xopuctd ONIITHHA U jaBHa npedyseha W ycTaHoBe Ynjy je ocHuBay OIMITHHA M EBUAEHLM]Y TEPETA Ha
HEMOKPETHOCTHMA; MPHKYIUba AOKYMEHTAIM]y 3a YIHC OMIUTHHCKE MMOBMHE Y OATroBapajyhie jaBme
pEerucTpe; Oaje DOAaTKe U3 eBUICHLIMje MUMOBHHE y CBOJUHM jENUHULE JIOKATHE CAMOYIpaBe, paiu
yIpaBHO-TIpaBHE H AJMHHHCTPAaTHBHE MOCIOBE KOjH Ce ONHOCe Ha YIpaBbame, KOpumherme u
pacrioyaramke ONIITHHCKOM HMOBHHOM; NIPaTH IPONMCE B YIECTBYje Y M3paid HAIPTa OMIITHX aKkaTa u3
obnacTy HMOBMHKO-IIPaBHUX Iponuca; m3paljyje H3BeliTaje 0 CBOM pany ¥ mH(opManmje u3 obnacra
HMOBH}iCKo-HpaBHHx NOCIIOBa; 00aBJba M ipyre MOCIORBE 1O HANOTY HademHuka Olnesbema .

Yenopu:CredeHo BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHMM aKaJeMCKHM CTyAHjaMa y o0uMMy of
HajMame 240 ECIIb, Macrep axageMCKUM CTy[oujama, Macrtep CTPYKOBHHM — CTyOHjaMa,
CHIENHMjATUCTHIKIM aKaJeMCKUM CTyAHjaMa, CHelHjaIiCTHIKMM CTPYKOBHHMM CTYIMjama, OZHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyAMjaMa y Tpajamy Of HajMame YEeTHPH TOJMHE WIH CElHjaTHCTHIKMM CTyIujaMa Ha
dakynTeTy - TUIUTOMMpPAHK [PaBHUK-MacTep IPABHUK, NOJI0XKEH APXKaBHH CTPYYHM HCIHT, HajMake TPH
TOJMHE PAZHOT MCKYCTBa y CTPyLIH, IO3HaBame pana Ha pauynapy (MS Office maker u uuTepHeT).

Bpoj cayxbenuxa: 2

Pérshkrimi i punéve: udhgheq procedurén e shndérrimit t& s& drejtés sé shfrytézimit né t&
drejtén e pronésisé né tokat ndértimore me kompensim (konverzioni); i kryen punét q& kané& t& b&jné
me téhuajsimin dhe dhénien me gira t& tok&s pronarit t& objektit ekzistues t& ndértuar pa lejen
ndértimore, lidhur me marrjen e lejes s& ndértimit (legalizimi); udh&heq procedurén e kompletimit t&
parcelave ndértimore; udhéheq me procedurén vértetimit t& t& drejtés n& tokén tjetér t& pandértuar
ndértimore; udhéheq me procedurén e ndérprejrjes s& t& drejtés s€ shfrytézimit n& tokdn tjetér
ndértimore; udh&heq procedurén e shpémguljes nga banesa dhe nga sipérfaqet e pérbashkéta té
ndértesés banesore dhe bén shp&rnguljen nga banesa né shfrytézim, pérkatésisht né pronési publike t&
komunés s¢ Bujanocit; pércjellé rregullat nga sfera e banimit dhe hrton draftet e akteve nga
veprimtaria banesore; i kryen punét q& kang t& b&jné me te¢huajsimin dhe dh&nien me gira t& tokés
ndértimore publike (thirgje publike dhe kontrata t& drejtpérdrejta); i zbaton aktvendimet nga
kompetenca e veté; udh€heq proceduré pér téhuajsimin dhe dhénien me qira t& pasurive t&
patundshme n& pronési publike (lokale afariste, garazhe, banesa, etj); udhgheq procedurg
administrative pé&r komasacimin, arondacimin, konfiskimi i tok&s, nacionalizimit dhe
denacionalizimit, vendosja e t& drejtave shérbyese, si dhe t& drejtat e tjera t& tok&s ndértimore; kryen
punét n& lidhje me mbajtjen e regjistrave t& pasurive t& patundshme t& pérdorura nga ana e komunés
dhe ndérmarrjeve publike dhe institucioneve t& themeluara nga Komuna dhe regjistrin e ngarkesés né
pasuri t& patundshme; grumbullimin e dokumenteve pér regjistrimin e pronés komunale né regjistrat
pérkatés publiké, udhéheq regjistrin unik t& pasurive t& patundshme n& pronésisé¢ publike t& komunés
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dhe kryen nj& azhurim né nj& software t& veganté pér t& dhénat e pronés; jep t&€ dhéna nga t& dhénat e
pron€s n€ pronési t& njésisé s& vetqeverisjes lokale; kryen detyrat administrative - ligjore dhe
administrative lidhur me administrimin, pérdorimin dhe disponimin e prongs komunale; pércjell
rregullat dhe merré pjesé né hartimin e propozimit t& akteve t& pérgjithshme nga fusha e rregullave
pron&sore e juridike; harton raportet dhe informatat pér punén e tij nga fusha e punéve pronésore e
juridike; kryen edhe puné t& tjera me urdhér t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T€ keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - pik&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né koh&zgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet jurist i diplomuar — master i juridikut, t& keté t& dhéné
provimin shtetéror profesional, mé& s& paku tri vite pérvoj€ pune né profesion, njohja e punés me
kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 2

HmoBHHCKO-IPABHH NOC/JI0BH
Punét pronésoro-juridike
3Bame:Capaanuk
Titulli: Bashképungtor
34. Pagno mecto
Vendi i punés

Omnuc nociosa: Boam mocTymak excripomnpHjarije ogHOCHO aOMHAHUCTPATHBHOT IpeHoca
HEIIOKPETHOCTH, K20 1 NOCTYNaK ofpeljiBatbe HAKHA/E; BOAH NOCTYNak nospahaja 3eMIbuINTa Koje je
[IOCTANO APYIITBEHA CBOjUHA, M0 OCHOBY 3aKOHA O M3 1 KOHbHCKalHje 360r HeW3BPIICHUX 06aBe3a
3 00aBE3HOT OTKYTIA NI0JEOIPUBPEIHUX TPOU3BOAE, BOAU TIOCTYIIaK 3a KYIIOBUHY CTaHa, U [IPUIIpEMa
HALpT YTOBOpa O KyNOBHHH CTaHa; obpaljyje Tammje; BOAM NMOCTYNAK M3y3HMarba jaBHoOTr ¥ ocranor
rpaljeBHHCKOr 3eMJBMINTA; BONM NOCTYNAK OpelHBama BUCHHE HaKHale 33 OHy3eTO 3eMJBHILTE
DaHHjUM BIIACHUIIMMA i KOPHCHHLIMMA; BOIM OCTYIAK yCIIOCTABIbakhA PEeXHMa CBOjUHE Ha OCTAIOM
rpal)eBHHCKOM 3€MJBMINTY; Paji Ha TeIMeTHMA Bpahama Malmmaka i YTpHHA CenMMa, y CKIamy ca
34KOHOM; IPaTH NpPONMCE W YYECTBYjE Y M3paay HALPTa OMITHX aKaTa W3 OBGNACTH MMOBHHCKO-
IpaBHUX TpOmHca; uspabyje m3BemTaje o CBOM paly W MHOpMALMje M3 OGNACTH MMOBUHCKO -
NpaBHHX I10CJI0Ba; 06aBJba U APyTe NOCIOBE N0 HANOIY HadelHuka Ofelbeba.

Yceaosu: CredeHO BHCOKO 06pa3oBame Ha OCHOBHUM AKAJEMCKHM CTynujaMa y oOuMy o
Hajmarbe 180 ECIIB 6010Ba, OCHOBHAM CTPYKOBHHM CTyZ¥ijamMa, OXHOCHO Ha CTyZAHjaMa y Tpajamy 10
TP T'ONUHE — NPABHMK MM Ga4enop NpaBHKK, HajMarmke TPH FONUHE PATHOI HCKYCTBa y CTpymH u
TIOJOKEH IPiKaBHU CTPYHH UCIIUT, [I03HaBamke paja Ha padyHapy (MS Office naker u HHTEPHET).

Bpoj cayxGennxa:1

Pérshkrimi i punéve: Udhgheq me procedurén e eksproprijimit respektivisht bartjen
administrative t& patundshmérisé si dhe procedurén e caktimit t& kompensimit; udhgheq me
procedurén e kthimit t& tokave e cila &shté shndérruar né prong shoqérore, sipas Ligjit mbi Fondin e
tokave bujqésore dhe t& konfiskuara pér shkak t& moslarjes sé detyrimeve t& grumbullimit t&
detyrueshém t& produketeve bujqésore; udhéheq me procedurén e blerjes s& banesés dhe pérgatit
draftin e kontratés pér blerjen e banesés; i pérpunon tapité; udhéheq me procedurén e marrjes s& tokés
ndértimore dhe t& tokés tjetér; udhéheq me procedurén e caktimit t& lartésisé sé kompenzimit pér
tokén e marré pronaréve dhe shfrytézuesve t& méparshém; udhgheq me procedurén e vendosjes s&
regjimit t& pronésisé né tokén tjetér ndértimore; punon né léndét e kthimit t& kullosave dhe t& merave
t€ katundit, n& pajtim me ligjin, i pércjell rregullat dhe merr pjesé né hartimin e drafteve t& akteve t&
pérgjithshme nga fusha e rregullave prongsore e juridike; i harton raportet pér punén e tij dhe
informatat nga fusha e punéve pronésore e juridike; kryen edhe puné t& tjera me urdhér t& kryeshefit t&
Drejtoratit.
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Kushtet: Té keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké ECTS,
studime themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohgzgjatje prej mé s& paku tri vite jurist ose
bagellor i juridikut, tri vite pérvojé pune né profesion, t€ keté t& dhén& provimin shtetéror profesional,
njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Iocaoru ypbaHH3MA
Punét urbanistike
3Bame:CaMocTaJHH CAaBETHHK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
35. PagHO MECTO
Vendi i punés

Onnc nociopa: npemiaxe w3pany YTV opnamhero] OpraHu3allijy a y CKiIany ca INaHCKuM
aKTOM § ypOAHMCTHYKAM HOPMATHBUMA; W3Iaje niokaryjcke ycnose 3a 00jekTe 3a Koje OIIITHHA
w3naje rpaljeBHHCKy n03BONy; H3pahyje obasemrema o MoryliHOCTHMA ¥ OTpaHHYermuMa ypehema
npoctopa; H3ziaje uuadopMarjy o TIOKAIWjH; BPIIM aHaM3y ypOaHMCTHYKUX IUIAHOBA M MPENAKC
yI3MeHe | JIONyHe [UaHOBa Pajiil PalOHANKMjer Kopuitherha IPOCTOpa; IPUNPEMa IPEUIOTE OMUTYKS
0 ycioBMa 32 ypeljeme IpocTopa; y4ecTsyje y CTPYYHO] OLIEHM IPOCTOPHO IIAHCKE JIOKyMEHTAIj e
y TOCTYNIKY AOHOMIEE:a N3MEHE WIH ONYHE; yHOCH YCBOjeHE M3MeHe y IUIAHOBE; M3/iaje 00aBeIuTema
0 ycrIoBUMa 32 ypeljerbe MPOCcTopa 32 NOTpede MMOBUHCKO-IPaBHe cyxbe, fpaljeBHHCKe HHCIIEKIH]e
¥ Ipyrux opraHa; mspahyje Haupre pemicma o kopumhery 61160paa; BOXY TOCTyNaK U3 06nacTH
3akoHa W OJUIYKE O KOMYHATHOM ypehemy; mpyxka CTpyIHy oMol KOMHCHjH 32 IUIaHOBE; M3aaje
ycnose 3a ypeheme MpocTopa pagd ycarjauiasaiba mrpaljennx ofjexkara ca perynalnuoNuM
[aHoBMMa; M3paljyje W3BemTaje O CBOM pady U MHbOpMaiuje u3 obnactn ypbanusMa; o6assba
[I0GIOBE TEXHITYKe KOHTPOJIE, HHBECTHIMOHE TEXHAIKE TOKITYMEHTallHje Ha OCHOBY Koje ce m3zaje
006peme 3a M3rpajby, PEKOHCTPYKIH]Y ¥ ajanTamujy ob6jexTa Kao ¥ 3a MOHTa3He 00jeKTe; JOHOCH
pemerse 0 GOPMUpaEY CTPYLHE KOMUCH]S 32 TEXHWIKHA IpHUjeM; JOHOCH pelneme o $popMupamy
CTpY4HOT Haj(30pa Ha M3rpalsi objexara GHUHAHCHPAHMX OJ CTPAaHE OMIITHMHE; u3aje MOTBpIAE O
aMOPTH3AlHjU | CTapOCTH 00jeKTa; u3naje yBepema o m3rpaljeHoctu o6jexta, ca win 6e3 onodpemna;

06aBIba i pyTe NOCIOBE [0 HATOTY HadenHnka Onebera.

Veaopu:CTeueHo BACOKO 0OpasoBame HA OCHOBHEM aKalleMCKUM CTyAMjama y obumMy of
Hajmame 240 ECIIb, wMacrep aKaIeMCKHM CTymMjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjama,
CHELMjATHCTHYKIM aKaIeMCKIM CTYI¥jaMa, CIIELHj UTHCTHIKIM CTPYKOBHIM CTyZAMjama, OTHOCHO Ha
OCHOBHHAM CTyIHjaMa y Tpajamby Ol HajMame YCTHPH TOJMHE MK CIENMjaIMCTHYKUM CTyIHjaMa Ha
(axynTeTy— JMIUIOMUPAHH HHKEEED apXMTEKTYpe, NMILIOMMDAHHM HIKEHED rpaljeBUHAPCTBA,
TOJIOMKEH APABHM CTPYYHH HCINT, HajMame TeT TOAMHA paqHor MCKyCTBa y CIPYIH, NO3HABAIE
pana Ha pauyHapy (MS Office naker u nHTEpHeT).

Bpoj cayxoennka: 1

Pérshkrimi i punéve: Bén propozimin e hartimit t€ KTU pér organizatén kompetente né
pajtim me aktet e planit dhe me normat urbanistike; léshon kushtet e lokacionit pér objektet pér t&
cilat komuna i jep lejet pér ndértim; harton raporte mbi mundésité dhe kufizimet t& regullimit t€
hapésirés; bén analizén e planeve urbanistike dhe bén propozimin dhe plotésimin e planeve lidhur me
shfrytézimin racional t& hapésirés; i pérgatit propozim vendimet mbi kushtet e rregullimit t&
hapésirés; merr pjesé né vlerésimin profesional t& dokumentacionit hapésinor dbe t& planit né&
procedurén e aprovimit t& ndryshimeve dhe t& plotésimeve; jep informacionin pér lokacionin; i
pérfshin ndryshimet e aprovuara né plane; jep informata mbi kushtet pér rregullimin e e hapésirés pér
nevojat e shérbimit pronésor e juridik, t€ inspeksionit ndértimor dhe t& organeve tjera; harton
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propozim aktvendimet mbi shfrytézimin e bilbordéve; udhgheq me procedurén nga fusha e Ligjit dhe
vendimit mbi rregullimin komunal; ofron ndihmg profesionale Komisionit pér plane; jep

dokumentacionin mbi kushtet e rregullimit t& hapsirés lidhur me harmonizimin e objekteve t&
ndértuara me planet regullative; i harton raportet mbi punén e tij dhe informatén nga fusha e
urbanizmit; kryen puné t& kontrollit teknik, t& dokumentacionit investues dhe teknik né€ bazg t& t&
cilave l&shohet leja pér ndértimin, rekonstruimin dhe adaptimin e objekteve si dhe pér objekte t&
montuara; bie aktvendime mbi formimin e komisionit profesional p&r pranim teknik; bie aktvendime
mbi formimin e mbikéqyrjes profesionale ndaj ndértimit t& objekteve t& financuara nga ana e
komunés; l&shon vértetime mbi amortizimin dhe vjetérsiné e objektit; l&shon certifikata mbi
ndértueshméring e objektit, me ose pa leje; kryen edhe puné t€ tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t&
Drejtoratit.

Kushtet: T& keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore n€ kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike ng fakultet inxhinier i diplomuar i arkitekturgs, inxhinier i diplomuar i
ndértimtaris, t& ket t& dhéné provimin shtetéror profesional, m& s& paku pesé vite pérvojé pune né
profesion, njohja e pun&s me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IocaoBu yp6anusma
Punét urbanistike
3Bame: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
36. Panuo mecto
Vendi i punés

Onmuc nocoBa: npeaxe uspany YTV opnamthernoj OpraHM3alMjK a Y CKIIaNy Ca IDTAHCKHM
aKkToM M ypOAHHCTHYKMM HOPMATUBHMA; H3Miaje JTOKalKjcke ycroBe 3a 06jeKTe 3a Koje OMUITHHA
usnaje rpahleBMHCKy n03BONY; m3paljyje obasemrema o MOryhHOCTHMa M orpaHuuemuMa ypehema
IIpOCTOpa; M3aaje MHGOPMAIH]y O JIOKALMjH; BpIIH aHanu3y ypOaHMCTHYKHX IUIAHOBA W NpEIIae
HM3MCHE 1 JONyHe ILTaHOBa paly pauMOHaNHMjer kKopuiihera IpocTopa; mprIpeMa TPEOTore OMIyKe
0 yCIIOBMMa 32 ypeljere pocTopa; y4ecTByje y CTpy4HO] oneHH IPOCTOPHO ILTAHCKE NOKYMEHTAII}je
¥ TOCTYNIKY OHOMIEH:2 M3MEHE WK JIOIyHE; YHOCH yCBOjeHE H3MEHE Y IUIAHOBE; u3fiaje obaBemTemha
0 ycnoBuMa 3a ypehere mpocropa 3a notpebe MMOBHHCKO-TIpABHE CiTykGe, rpal)eBHHCKe HHCTIEKITHje
U Ipyrux opraHa; uspaljyje Haupre pemema o Kopumherwy 6un6opaa; BOOM NOCTYNAaK M3 067acTH
3aKoHa H OIIyKe 0 KOMYHAIHOM ypehemy; npyxa crpyady momoh KOMHCH]H 33 IUIAHOBE; H3aje
yCnoBe 3a ypeheme mpocTopa pamu ycariamapama m3rpahennx objexara ca perymanpoHuM
InaHoBuMa; m3paljyje m3BemrTaje o coM pamy m uHdopManyje u3 obnactu ypbaHmMa; 06aBiba
TIOCOBE TCXHUKE KOHTPOJIE, HHBECTHLMOHE TEXHHIKE AOKTYMEHTAlHje Ha OCHOBY KOje ce H3jaje
OnoOperbe 3a U3rpajiiby, PEKOHCTPYKIH]Y ¥ ananrtauujy o0jeKTa Kao 4 3a MOHTA3He objexre; moocH
pememe 0 $pOpMHpamy CTPyLHE KOMHCH]E 33 TEXHHIKH TIPHjEM; JIOHOCH pEIleHmhe 0 dopmupamy
CTPYHHOr Han3opa Ha M3rpalikH objekara GHMBAHCHPAHWX Of CTpaHe OMIUTHHE; H3aje MOTBPAE O
aMOPTH3AL]K ¥ CTAPOCTH 0GjekTa; m3naje yBepema o usrpaheHocTu objexra, ca win 6e3 onobpema,;
00aBJba M ApyTe NOCIO0BE [0 HANOTY HavemHuka ONe/bemha.

Yeaoeu:CredeHo Bucoko 06pasoBambe Ha OCHOBHHM aKaNeMCKUM CTyaujaMa y oOuMy of
HajMawe 240 ECIIB, wMacrep - akageMcKuM CTyAWjamMa, MacIep CTPYKOBHHM CTyzAUjama,
CIICLIHj MHCTHYKEM aKaJleMCKUM CTYIHjama, CIIENM]ATUCTHYKAM CTPYKOBHHM CTYZIHjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHMM CTyZHjama y Tpajarby on HajMame UCTHPH TONMHE WM CHELMjATUCTHYKIM CTyaujaMa Ha
akynTeTy— MMILIOMHpaHH HEKEHmEp @PXMTEKTYpE, NHUIULIOMHPAHH MEDKCEED IpaljeBHHApCTBa,
TIONONKEH NpHKABHU CTPYYHH HCIIHT, HajMake TP TOAMHA PAZHOT HCKYCTBA Y CTpYIIH, IIO3HABAmhE
pana Ha pauynapy (MS Office maker u unreprer).

Bpoj cayxbenura: 1
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Pérshkrimi i punéve: Bén propozimin e hartimit t& KTU pér organizatén kompetente né
pajtim me aktet e planit dhe me normat urbanistike; l&shon kushtet e lokacionit pér objektet pér t&
cilat komuna i jep lejet pér ndértim; harton raporte mbi mundésité dhe kufizimet t& regullimit &
hapésirés; bén analizén e planeve urbanistike dhe bén propozimin dhe plotésimin e planeve lidhur me
shfrytézimin racional t€ hapésirés; i pérgatit propozim vendimet mbi kushtet e rregullimit té
hapésirés; merr pjesé ng vlerésimin profesional t& dokumentacionit hapésinor dhe t& planit né
procedurén e aprovimit t& ndryshimeve dhe t& plotésimeve; jep informacionin pér lokacionin; i
pérfshin ndryshimet e aprovuara n€ plane; jep informata mbi kushtet pér rregullimin e e hapésirgs pér
nevojat € shérbimit pronésor e juridik, t& inspeksionit ndértimor dhe t& organeve tjera; harton
propozim aktvendimet mbi shfrytézimin e bilbordéve; udhgheq me procedurén nga fusha e Ligjit dhe
vendimit mbi rregullimin komunal; ofron ndihm& profesionale Komisionit p&r plane; jep
dokumentacionin mbi kushtet e rregullimit t& hapsirés lidhur me harmonizimin e objekteve t&
ndértuara me planet regullative; i harton raportet mbi punén e tij dhe informatén nga fusha e
urbanizmit; kryen puné t& kontrollit teknik, t& dokumentacionit investues dhe teknik né& baz& t& t&
cilave léshohet leja pér ndértimin, rekonstruimin dhe adaptimin e objekteve si dhe pér objekte t&
montuara; bie aktvendime mbi formimin e komisionit profesional pér pranim teknik; bie aktvendime
‘mbi formimin e mbiké&qyrjes profesionale ndaj ndértimit t& objekteve t& financuara nga ana e
komunés; léshon vértetime mbi amortizimin dhe vjetérsing e objektit; l&shon certifikata mbi
ndértueshméring e objektit, me ose pa leje; kryen edhe puné t€ tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t&
Drejtoratit.

Kushtet: T€ keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - pik&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike 'akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore n& kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet inxhinier i diplomuar i arkitekturés, inxhinier i diplomuar i
ndértimtaris, t€ ket€ t€ dhéné provimin shtetéror profesional, mé& s& paku tri vite pérvojé pune né
profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IlocnoBu rpaheBunapcrea
Punét e ndértimtarisé
3Bame:CaMoCTaIHH CABEeTHUK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
37 Panno MecTo
Vendi i punés

Onuc nociaoBa:usnaje on06pema 3a W3rpaiby, PEKOHCTPYKLK]y 0jekara; u3aaje noTBpIe 0
TNpHjaBU MOYeTKa H3rpajme o0jeKTa; u3Naje MOTBpAE O ajaNTaldju M CaHauHMju objekTa; m3maje
HOTBpAC O H3rpajmby NOMOhHMX 0OjexTa; MOHOCH peEIlCEka O IOCTaBJbaky MOHTLKHMX 00jeKTa;
usnaje obasemreme 0 Tekyhem ofpxaramy 00jeKTa; JOHOCH pellera O TPOMEHH HaMeHe 00jexTa
Wik fena objexta; obpabyje mpeaMere 3a ycarnainerme ¥ IOHOCH pelieska O JEralu3aiji o6jeKra;
JOHOCH pelliera 0 popMupamy KOMUCHjE 3a TEXHHUKH IIpHjeM 00jeKTa; JOHOCH Pelierha 0 yIoTpebn
oGjexra; uspabyje HanpTe O/TyKa M3 KOMyHAIHO'cTaMGeHe O6NAcTH M HAUpTe APYIHX OIyKa Koje
CIpoBOAM; M3pal)yje M3BEIITa] O CBOM paly ¥ MHbopMalyje u3 oGnactu ypGanusma; 06aBiba i Apyre
TIOCIIOBE TI0 HANOry HadenHuka Oueibemha.

Yenosn:CreyeHo BMCOKO 00pa3soBare Ha OCHOBHHMM aKaIEMCKHM CTyAHjamMa y obuMmy of
HajMame 240 ECIIB, wmacTep aKkaJeMcKHM CTyAujamMa, MacTep CTPyKOBHEM CTyAujama,
CIENHjaluCTHYKIM aKaIeMCKIM CTy/IHjaMa, CISUHjalCTHYKIM CTPYKOBHHMM CTYHjaMa, OTHOCHO Ha
OCHOBHHMM CTyAWjaMa y Tpajakby Of HajMame YeTHPH FOIMHE WK CIEUMjaTuCTHYKUM CTYIHjaMa Ha
(akynTeTy—MMIIIOMMpAHH TIPABHHK-MACTEp MPABHKK, TIONOXKEH JP)KABHK CTPYYHH HCIHT, HajMambe

IET ToJMHA PagHOr HCKYCTBa y CTpYylH, DO3HaBame paja Ha pauyHapy (MS Office maxer u
HMHTEPHET).

Bpoj cayx6Gennka: 1
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Pérshkrimi i punéve:i jep lejet pér ndértim dhe pér rekonstruimin e objektit; i 1&shon
vértetimet mbi fillimin e ndértimit t& objektit; i 1&shon vértetimet pér adaptimin dhe sanimin e
objektit; i 1&éshon vértetimet pér ndértimin e objekteve ndihmése, aprovon aktvendime mbi vendosjen
¢ objekteve montuese; jep lajmérime pér mirémbjetjen rrjedhése t& objektit; aprovon aktvendime mbi
ndryshimin e destinimit t& objektit ose t& njé pjese t& tij; i pérpunon léndét pér harmonizimin dhe
aprovon aktvendime mbi legalizimin e objektit; aprovon aktvendimin mbi formimin e komisionit pér
pranimin teknik t& objektit; aprovon aktvendime mbi pérdorimin e objektit; harton projekt vendime
nga fusha e ¢éshtjeve komunale-banesore dhe t& vendimeve t€ tjera té€ cilat i zbaton; harton raportet
mbi punén e tijé dhe informata nga fusha e urbanizmit; kryen edhe puné tjera sipas urdhérit t€
kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Té ket& t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohé&zgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet — jurist i diplomuar — master i juridikut, t& keté t&€ dhéné
provimin shtetéror profesional, m& s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés me
kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

HocioBH 03akomema o0jexaTa
Punét e legalizimit t& objekteve
3Bame:CaBeTHUK
Titulli: Késhilltar
38. Papro MecTO
Vendi i punés

Onuc nocJa: nokpehe mocrynak 03akomerha o CIyx0eH0j JyKHOCTH 00aBelITaBa CTpaHKe
0 JOKYMEHTAllMj¥ HEOIXOLHOj 3a CIpoBOhEme MOCTYIKA 03aKOMmEHa, IpHOaBba CArJacHOCTH 32
033KOEIE€ 00jeKTa ON YIpaBjpbaua jaBHOT N0oOpa, OXHOCHO OPraHM3alMj€ HAIJIEXKHE 33 3aILUTUTY
NPUPOHIX, OJHOCHO KyNTypHUX nobapa, kao M OJ APYTMX HHCTHTYIHMja 4Hja CarmacHOCT je
HEOIMXO/IHA 33 OKOHYAKE IOCTYIKAa O03aKOMEHa; CIPOBOAM IOCTYNAK O03aKOHmeHma y CKIady ca
3aKOHOM, M37aje YBEperha O MOIHETOM 3aXTEBY W JOCTaBJba OOAaBEIUTERa HAIIEKHHM OpraHuMa o
HONHETHM 3aXTeBHUMa; BOXHW MPBOCTENEHH YNPAaBHH IIOCTYNAaK; KOHTPONHMINE Ja M Cy pelleHd
HMOBHHCKO-TIPaBHHX OZHOCH; M3paljyje HanpT pellema 0 03aKomemy o0jekTa W HaupT 3akibyyaka
KOje JOHOCH y TOKY IIOCTYNKa 03aKOBbeHa; 00aB/ba M Jpyre INOCIOBE IO HAIOTY Ha4elHUKa
Opnemmema.

Vesnou:CTeyeHO BHCOKO 0OOpasOBame HA OCHOBHMM aKANEMCKHM CTymWjaMa y obumy of
HajMawe 240 ECIIB, mMacrep akalIeMCKMM CTy[djamMa, MacTep CTPYKOBHMM CTyZnujama,
CIIEIMjATCTHIKMM aKaIeMCKUM CTyIHjaMa, CHeljaTuCTHIKIM CTPYKOBHEM CTYIHjaMma, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyIMjaMa y Tpajamy Of HajMame JYeTHpH OAUHE MIH CHELMjaluCTHYKMM CTyAMjaMa Ha
dakysITeTy - IUILIOMHUPAHH TPABHUK-MAcTep NPaBHUK, TUTUIOMHPAHH EKOHOMHUCTA-MAcTep EKOHOMHCT,
TIOTIOKEH APXKABHH CTPYYHH HCITHT, HajMake TPY TOAUHE PAaJHOr MCKYCTBA Yy CTPYLM, [I03HaBabe pajna
ga pauynapy (MS Office maker u HHTEpHET).

bpoj cayxbenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: fillon procedurén e legalizimit sipas detyrés zyrtare informon palét pér
dokumentacionin e domosdoshém pér realizimin e procedurés sé legalizimit, merré pélgimin pér
legalizim t& objektit nga drejtuesit e t& mirave publike, pérkatésisht organizatés pér mbrojtjen t&
mirave natyrore, pérkatésisht t& mirave kulturore, si edhe nga institucionet € tjera pélqimi i t€ ciléve
gshté i domosdoshém pér pérfundimin e procedurés s& legalizimit; udhéheq procedurén e legalizimit

_ne pérputhje me ligjin, 1&shon vértetime mbi kérkesén e paragitur dhe i dérgon lajmérime organeve
kompetente mbi kérkesat e paragitura; udh&heq procedurén administrative t& shkallés sé paré;
kontrollon se a jan zgjidhur mar&dhéniet pronsoro — juridike; harton draft aktvendim mbi legalizimin
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e objektit dhe draft konkluzion t& cilin e bie gjat procedurés s& legalizimit; kryen edhe puné tjera sipas
urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T& keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké,
master i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht né& studimet themelore n& kohézgjatje prej mé s& paku
kat€r vite apo studimet specialistike ng fakultet — jurist i diplomuar —~ master i juridikut, t& keté t&
dh&né provimin shietéror profesional, mé s& paku tri vite p&rvojé pune n& profesion, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IociioBH 03aK0m-€mHa 00jexara
Punét e legalizimit ¢ objekteve

3pame: Capagnuk

Titulli: Bashképunétor

39. Pagro Mecto

Vendi i punés

Onmc mocaa: Boau axypHy €BHACHUHM]Y O KpeTamy NPEAMETa O IOIHOIICHa 3aXTEBa 0
apXuBHpawa; N0CTaBJba NPABOCHAKHA PEIICHa O 03aKOWmeHhY PelnyOnHuKoM reoqerckoM 3aBofy -
CILyx0K 32 KaracTap HETMOKPETHOCTH M TrpaljeBUHCKOj MHCIEKUMjH; NPUIpeMa U3BEIITaje o 6pojy
TIOJIHETHX ¥ PEIICHUX NPEAMETa Kao M M3BEIITaje BE3aHe 3a 03aKomehe ofjekara; uspaljyje norpebue
nHdopmanyje, aHATM3E W U3BEITaje; 00jaBlbyje CIMCAK NOHETUX pelllelha Ha MHTEPHET CTPAHMIIA
HAJUISKHOT OpraHa. ‘

Yenopu: CTedeHO BHCOKO ofpasopame Ha OCHOBHHM aKaJeMCKHM CTyAujamMa y oOuMmy Of
najmarbe 180 ECTIB 60/10Ba, OCHOBHMM CTPYKOBHAM CTYyZMjaMa, OHOCHO Ha CTyAMjaMa y Tpajamby A0
TpU ropuse — Gadenop rpaheBuHapcTBa, 6adenop apXWUTEKType, HajMare TPY TOAMHE PagHOT

HCKYCTBA Y CTPYIIM M TIOJNIOKEH APXKABHU CTPYYHH WCIINT, N103HaBake pana Ha pauyHapy (MS Office
IIaKeT ¥ UHTEPHET).

Bpoj cayxbennka:1

Pérshkrimi i punéve: udhéheq evidencén e pérhershme mbi l&vizjes e 1éndés gé nga paragitja
e kérkesés deri te arkivimi; dorézon aktvendimet e plotéfuqishme mbi legalizimin Entit gjeodezik
Republikan — shérbimit pér kadastér t& patundshmérive dhe inspekcionit t& ndértimtaris; pérgadit
raport mbi numrin e léndéve t& paragitura dhe t& zgjidhura si edhe raporte lidhur me legalizimin e
objekteve; pérpunon informatat e nevojshme, analizat dhe raportet; shpallg reqistrin e aktvendimeve t&
aprovuara né faqen e internetit t&€ organit kompetent.

Kushtet: Té ket& t&€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet n& koh&zgjatje prej mé& s& paku tri vite - bagelor i
ndértimtaris, bagellor i arkitekturés, m& s& paku tri vite p&rvojé pune né profesion, t& keté t& dhéng
provimin shtetéror profesional, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Teopera
Gjeodeti

3Bame: Bminu pedepent

Titulli: Referent i larté

40. PagHo MecTo

Vendi i punés

Onuc mocnopa:npunpeMa NOJAaTKe M W3Na3d HAa JMLY MecTa pand ysubaja ¥ CHHMama
TepeHa; BPIIM MACHTU(GUKALM]y Tapliena, cpeluBambe TEPEHCKUX NOJATAKa; YYeCTBYje Y yBohemy y
NOCEe] KOPHCHUKA; BPLIM CHUMAkh:€ TeMeJba 00jeKaTa; y4ecTBYj€ y M3BPICHY IPABOCHAKHKX pelleha
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Ha MLy MeCTa, BpUIM Mepema 3a motpebe ypbamucTiike cTyxbe m rpaljeBMHCKOT Han3opa;
yaecTBYje y TIDUIIPEMH TIOJATaka 32 Pey3UMahe 1 JTONeNy rpal)eBUHCKIX TapLena; Haaaje
aHAJWTHYKO TeofleTcKe MOJATKe paid peanu3salyje rpaeBUHCKMX Napliefia U yJIWIa; BpIIK
o6enexaBame rpal)eBHHCKe JIMHM]e; pagy Ha W3pajd HalpTa pemema 3a kopumheme GunGopra;
mIaje yBepema O HasuBMMa ynuua M KyhHux OpojeBa;, paiy Ha WM3pand HaLpTa pelieka o
IIOCTABJbAEY MOHTA3HUX (TE3re,CTONOBE W CJl.) HAa jaBHMM MOBpIIMHama; u3palyje pemiema 3a
NPEKOTIABALe YIHLa; m3paljyje HaupTe peuiera O PagHOM BPEMEHY YTOCTHTEILCKHX objexara Ha
TepUTOpPMjU ONCTHHe byjaHoBaw; wu3palyje HalpTe pemiema O ApKakby My3HKe YXKHBO Y
yrocTUTe/hCKUM 0GjekTrMa; 00aBIba U APYTe MOCIIOBE N0 HANOTY HayenHuka Onesbeba.

Yeaosn: Cpenmha CTpydYHAa clpeMa — TEXHHYap reofiesuje, onHocHo IV cremeH crpydHe
clipeMe, TIET FOAMHA PaJHOT HCKYCTBA W NONIOXKEH JP)KaBHU CTPYTHH HCIIUT.
Bpoj cayxbennka: 1

Pérshkrimi i punéve:Pérgatit t& dhéna dhe del né vendin e ngjarjes pér t& paré dhe ingizuar
terenin; bén identifikimin e parcelave dhe regullimin e t& dhénave t& terenit; merr pjesé n& pérfshirjen
né posedimin e shfrytézuesit; merret me ingizimin e bazes se objektit; merr pjes€ né zbatimin e
aktvendimeve t& plotéfugishme n& vendin e ngjarjes; bén matjet pér nevojat e shérbimit urbanistik dhe
t& mbikqyrésit ndértimor; merr pjesé né pérgatitjen e t& dhénave pér marrjen dhe ndarjen e parcelave
ndértimore; 1&shon t& dhéna analitike — gjeodezike lidhur me realizimin e parcelave ndértimore dhe t&
rrugéve; bén shénimin e vijés ndértimore; punon né hartimin e draftit t€ aktvendimeve pér
shfrytézimin e bilbordéve; 1&shon gertifikata mbi emértimin e rrugéve dhe numrat e shtépive; punon
né hartimin e draftit t& aktvendimeve pér vendosjen e tezgave montuese dhe tavolinave n& sipérfaqet
publike; harton aktvendime mbi mihjen e rrugéve; i harton draftet e aktvendimeve mbi orarin e punés
t& objekteve hoteliere né territorin e komunés s& Bujanocit; harton draftet ¢ aktvendimeve pér
shfagjen e programit t& drejtépérdrejté muzikor n& objektet hoteliere; kryen edhe puné t€ tjera sipas
urdhérit 18 kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Pérgatitja e mesme profesionale — teknik i gjeodezisé, shkalla e IV e pérgatitjes
profesionale, pesé vite pérvojé pune dhe t& keté t& dhéné provimin shtetéror profesional

Numri i zyrtaréve:1
IMocnoBM 3aIITHTE HKHUBOTHE CPEIHHE
Punét né mbrojtjen e mjedisit jetésor

3Bame:CaBeTHK

Titulli: Késhilltar

41. Pagno Mecto

Vendi i punés

Onuc nocyoBa:COpoBOIY TOCTYIaK IpOLEHE YTHIAja HA JKHMBOTHY CPEAMHY 3a Koje
JI03BOTY 3a M3TPallby M3Naje HAUIE3HW OpraH je[UHHIE JIOKAIHE CaMOYIpaBe; M3/aje 03BOJbE O
yIpaBlialme OTNaNoM; H3lajeé MUChEHhe Ha IUIAHOBE M [porpaMe 3a NPUIpeMy U JTOHOCCHE
ypOAHUCTUIIKMX M MPOCTOPHMX ILUIAHOBA W3 OONACTH  3aCTHTE 3WBOTHE CPENMHE; YUYECTBYje Yy
onpehuBamy BpCTa IUIAHOBA W IporpaMa 3a Koje ce paiy CTpaTellka NMpoleHa YTHUaja Ha 3UBOTHY
cpenuHy; Npeiiase moceOHe Mepe y CIylajeBUMa HENOCPEIHE ONACHOCTH WIM NpeKopadera
TPOIMCAHUX TPAHUYHIX BPEAHOCTH 3araljermha Ha TEPUTOPHjHU OMIUTHHE; 00aBsba U [Apyre MOCIOBE 110
Hasiory Hadenuuka Onesbema.

YcaoBu:CTeUeHO BHCOKO 00pa3oBamheé Ha OCHOBHHM aKaJeMCKHM CTyaujama y oOuMy on
HajMame 240 ECIIB, wMmactep akafeMcKUM CTyIWjama, MacTep CTIPYKOBHHM CTy/Hjama,
CTICNHjaNMCTHIKAM aKaIeMCKUM CTY/HjaMa, CTIELHjaTHCTHIKIM CTPYKOBHEM CTYIMjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyZIHjaMa y Tpajamby Of HajMare¢ YETHPHU IOIMHE WIH CIeIMjaTuCTHIKKEM CTyAHjamMa Ha
daxynTeTy - NUIUIOMHDPAHH HHKEHEp MOJbOIPUBPENE, AMUIUIOMUpPAHH OHOJIOT, TOJIOXKEH ApXKaBHU

| CTPYYHH ¥ICIIHT, HajMak-€ TP FOMHE PATHOT KCKYCTBa y CTPYIL, [I03HABAke paja Ha padyHapy (MS
Office maker 1 MHTEPHET).
Bpoj cayxbenuxa: 1
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Pérshkrimi i punéve:zbaton proceduren e vlerésimit te ndikimit ne mjedisin jetésor pér te
cilat lejen pér ndértim e jep organi kompetent i njésisé s& vetadministrimit lokal; l&shon lejet mbi
menaxhimin me mbeturinat; jep mendimin n& planet dhe programet pér pergatitjen dhe pruarjen e
planeve urbanistike dhe hapésinore nga 1émia e mbrojtjes s& mjedisit jetdsor; merr pjesé né
rregullimin e planeve dhe programeve pér te cilat punohet vlerésimi strategjik i ndikimit né mjedisin
jetésor; propozon masat e posagme né rastet e rrezikut € drejtpérdrejté ose né rastet e tejkalimit te
kufirit t& paraparé t& lejuar t& ndotjes né territorin e komunés; kryen edhe puné t& tjera sipas urdhérit
t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né& kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet inxhinier i diplomuar i bujqésiség, biolog i diplomuar, t& ket
t& dhéng provimin shtetéror profesional, mé& s& paku tri vite p&rvojé pune né profesion, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

OJIEJBEILE 3A IPYIHITBEHE JEJATHOCTH
DREJTORATI PER VEPRIMTARI SHOQERORE

Havennux Onembemna
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame:CaMOCTAIHH CABETHUK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
42. Panmao MecTo
Vendi i punés

Omnuc nocnoea:Opranmsyje, objenumaBa U ycMepasa pax Onemema; OATOBOpaH je 3a
0raroBpeMeH0; 3aKOHATO M TIPABITHO 00aBIbalbe II0CI0BA U3 AeNokpyra ONe/bemha; IpyKa OTPeOHy
CTPY4HY TIoMOD M3BPITMAOIMMA [OCI0BA; HEMOCPEIHO YYECTBYje Y NPUNPEMHE U M3DaIl MaTepujana —
axara Beher creneHa ClI0XeHOCTH 3a OTpede OpraHa OMIITHHE M 32 NOTpeOe BUILKMX Oprana; crapa ce
0 TIPAaBUIIHOM pACIOpefy IIOCNOBA Ha HEMOCpEeqHe M3Bpmmone; oxpehyje pokose 3a M3BpIIEEHE
TIOCTIOBA ¥ BPIOX KOHTPOJY HBUMXOBOI M3BpLIaBar-a; u3palyje mwian u nporpaM Ozesbemna U cTapa ce o
BHXOBOM M3BpIIEHY; JOHOCH ofpehena pemiema M Ipyra akTa 32 KOja je MpomucuMa OBamheH;
uspabyje usBemTaje U uEdopmanyje u3 aenokpyra Onesberna; 06aBba ¥ Apyre NOCIOBE [0 HANOY
HauenHuka OIMITHHCKE yIipase.

Yeaosn: CtedeHO BHCOKO 00pa3oBambe Ha OCHOBHMM aKaJIeMCKHM CTyIujaMa y o0uMy of
najmawe 240 ECIIB, wMacTep aKageMCKUM CTyAWjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyQWjama,
CIIELHj ATHCTHYIKIM aKaJeMCKUM CTyIHjaMa, CIEeHjaluCTHIKUM CTPYKOBHUM CTYAHjaMa, OTHOCHO Ha
OCHOBHHMM CTy[HjaMa y Tpajamy OJ HajMarme YeTHPY TOJWHE WM CIELMjaIHCTHIKEM CTyIHjaMa Ha
axysreTy — IMIIIOMUpPAHK HEDKHEILEP TEXHONOTHje, Npodecop XeMuje-MacTep XeMuje WIa GaKynTeT
JpYIITBEHUX HAyKa, MMOJIOKEH JPKABHH CTPYYHM HCIUT, HajMamkbe NeT TOIHHA PAIHOT WCKYCTBA
CTpYIIH, [I03HaBarbe paja Ha pagyHapy (MS Office naker u unTepHer).

Bbpoj cayxbenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Organizon, pérbashkon dhe e orienton punén e Drejtoratit pérkatésisht
t€ punétoréve t& tij; Esht€ pérgjegjés pér kryerjen e punéve me kohg, me ligj dhe me rregull t&€ punéve
nga fushéveprimtaria e Drejtoratit; ofron ndihmén e nevojshme profesionale kryesve t& punés; merr
pjes€ drejtépérsédrejti né pérgatitien dhe hartimin e materialit me shkallé mé& t& larté &
ndérlikueshméris pér nevojat e organeve t& komungs dhe t& instancave té tjera mé & larta; pérkujdeset
pér renditjen e rregullt t& punéve ndaj zbatuesve t& drejtépérdrejté; i cakton afatet pér kryerjen e
punéve dhe bén mbikqgyrjen e kryerjes s& tyre; e harton planin dhe programin e Drejtoratit dhe
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kujdeset pér reaalizimin e tyre; bie aktvendime t§ caktuara dhe akte t& tjera pér t& cilat &shté i
autorizuar sipas rregullave; harton raportet dhe informatat nga fushéveprimtaria e Drejtoratit; kryen
edhe puné t& tjera me urdhér t€ Kryeshefit t& Administratés komunale.

Kushtet: T¢ ket® t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet-inxhinjer i diplomuar i teknologjis, profesor i kimis —
master i kimisé ose fakultetin e shkencave shoqérore, t& keté t& dh&ng provimin shtetéror profesional,
mé s& paku pes€ vite p&rvojé pune né profesion, njohja e punss me kompjuter (MS Office paketén dhe
internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Iocnosn ¢uHaHCHjcKe MOAPIUKE NOPOJHIE €A XELIOM
Punét e pérkrahjes financiare té familjeve me fémijé
3Bame: CaMocTalHH CaBETHHK
Titulli: Bashképunétor i pavarur

43, Pa,uHo' MECTO
Vendi i punés

Omnnc mocnosa: Ilpatu mponuce w uspaljyje pemema o NpaBy Ha NOJATaKk Ha HeLy, W
POMMTE/LCKH  NOJATAK; CHPOBOAM MOCTYHak X0 xanbu M TymOH II0 APYroCTENEHOM pelICHY;
CPOBOAM IOCTYNak 3a OCTBApHBAWkE IpaBa Ha JOAaTak Ha Jewy 6o MeljyHapomnum
KOHBEHI(HjaMa M aAMMHUCTPATHBHUM CIIOPa3yMUMa; Ipyka MpaBHYy M aJIMMHHCTPaTUBHY moMoh
CTpankama; HpHIpeMa M JNOCTaBka IONATKe NOTpeGHe HamlexHOM MuHHcTapeTBy; u3paljyje
U3BENITaje O CBOM paly; 06aBJba H [pyre IOCIORE IO HATOTY HayelHuKa Oenema.

Yenosu:Creueno BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHMM aKaleMCKHM CTymjaMa y obumy of
HajMawe 240 ECIIB, MacTep akaneMcKuM CTyaujama, MacTep CTPYKOBHMM CTyZOujama,
CIIETHjATMCTHYKIM aKATEMCKHM CTYIHjaMa, CeIUj ATUCTHUKIM CTPYKOBHMM CTY/HjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHHMM CTyIHjama y Tpajary O HajMarbe YETUPH TONUHE I CHIEUMjTHCTHIKUM CTyIdjaMa Ha
(axynTery - MUINOMUPAHH NPaBHUK-MACTEP TIPABHHAK, TIONOXKEH JpXaBHH CTPYYHU HCITUT, HajMambe
IICT TOAMHA PajHOT WCKYCTBA y CTPYLH, [O3HaBame paja Ha pauymapy (MS Office maker u
HMHTEPHET).

bpoj cayxbenuxa: 2

Pérshkrimi i punéve:i pércjell regullat dhe harton aktvendime mbi t& drejtén né& shtesén
fémijérore dhe prindérore; zbaton procedurén sipas ankesés dhe padis€ sipas aktvendimit t& shkallés
s& dyt&; zbaton procedurén pér realizimin e t& drejtés n& shtesén fémijérore sipas konventave;
ndérkombétare dhe marréveshjeve administrative; i ofron paléve ndihmé juridike dhe administrative; i
pérgatit dhe i dérgon t&€ dhénat pér nevojat e ministrisé pérkatése; harton raporte mbi punén e vetg;
kryen edhe puné t& tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ ket t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né koh&zgjatje prej mé s¢ paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — ekonomist i diplomuar— master i ekonomikut, t& keté t&
dhé&n& provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 2
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Hocaosu ¢pumancujcke NoapuIKe HOPOAMLE €3 JEIIOM
Punét e pérkrahjes financiare té familjeve me fémijé

3Bame:Capaguuk

Titulli: Bashképunétor

44. Pagno Mecto

Vendi i punés _ )

Onne nocnoea:Ilpatn npormce u mspaljyje pellema O rpaBy Ha AodaTak Ha HEly, W
POIMTEIECKU JIONATaK; CIPOBOAM TOCTYNMak IO XanbM M TyXOM IO JPYrOCTENEHOM pellieby;
CNpOBOIM  TIOCTYIIAK 33 OCTBApWBAKE IipaBa Ha JOJaTak Ha Jely 0o MehyHapomHum
KOHBEHIIMjaMa M aIMHUHHMCTDATHBHUM CIIOPasyMHMa; Ipyxa IIpaBHY W aJMHUHHCTPaTUBHY IIOMOh
CTpaHKaMa, IPUNPEMa H JIOCTAaBJbA IIOAATKe INOTPeOHE HAMIEKHOM Munucrapetsy; mspaljyje
U3BEINTaje O CBOM Pafy; 06aBJba U APYTre IMOCIOBE IO Haory HadenHuka Onenema.

YenoBu: CreyeHO BHCOKO 00pa3oBame HA OCHOBHHM aKAMEMCKHM cTyaujamMa y obumy of
najMame 180 ECITB 6010Ba, OCHOBHUM CTPYKOBHHUM CTyAHjama, OJHOCHO Ha CTyaujama y TpaJaH,y iy}
TPH rOZMHE, EKOHOMHCTA - (ayeNnop eKOHOMUCTA WM [PABHUK -  Gayenop IIPaBHMK, HajMame Tpu

TOAMHE DajHOT MCKYCTBZ y CTPYUM H NONOXCH NPXABHH CTPYdYHM HCIHT, NMO3HABAKE paja Ha
padyHapy (MS Office naker u unrtepser).

Bpoj cayxGennxa:1

Pérshkrimi i punéve:l pércjell regullat dhe harton aktvendime mbi t& drejtén né shtesén
fémijérore dhe prindérore; zbaton procedurén sipas ankes&s dhe padisé sipas aktvendimit t& shkallés
s& dyt€; zbaton procedurén pér realizimin e t& drejtés né shtesén fémijérore sipas konventave
ndérkombétare dhe marréveshjeve administrative; i ofron paléve ndihmén juridike dhe administrative;
i pérgatit dhe i dérgon t& dhénat pér nevojat e Ministrisé pérkatése; harton raporte mbi punén e vet,
kryen edhe pung t& tjera sipas urdhérit t& Kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 pik& ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet n& kohézgjatje prej mé s& paku tri vite, jurist - bagelor
Jurist, ekonomist - bagellor ekonomist, tri vite p&rvoj& pune né profesion, t& ket t& dh&né provimin
shtetéror profesional, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

Ilocnoen puHAHCHjCKe NOAPLIKe TIOPONHIE Ca AELOM
Punét e pérkrahjes financiare té familjeve me fémijé
3Bame: Mirahu Capanunk
Titulli. Bashképunétor i ri
45. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nocnopa:IIpaTi mponmce ¥ JOHOCH pelIekba Io 3akoHy O (GUHAHCHCKO] MOAPIIIHM
TNOpOAMIE Ca ZIEeloM; AOHOCH pellieka Ha HakHaly 3apaje 33 BpeMe MOPOAMIBCKOT ONCYCTBa,
OACYCTBA Ca pana paly HEere IeTeTa M OJICYCTBa pay MocebHe Here JeTeTa; BpIM o6padyH U HCILIaTy
HaKHaje MOpoJuBaMa 32 JIMIA KOja CaMOCTAanHO o6aBlbajy NeNaTHOCT; NpOBEpaBa M OBepaBa
o0padyH HakHale Iie WCIUIANTY BPIIM TOCHOLABALL OBepaBa MPOBEPEHE CIHCKOBE 3a 0GpavyH
HAKHAJE OpONMIbaMa; BOAY €BHACHIIMOHE JINCTOBE 0 uCIIaheHnM HakHazama; Tpebyje cpencTsa 3a
PedyHIaurjy HakHale NOPONMIbAMA; CACTABIbA H3BEINTaje Mo Hanory MumucrapcTsa 3a compjanta
IuTalka; ynyhye cTpanke o IOTpeGHO] MOKyMEHTALHjH 3a OCTBapHBA-€ IPaBa HA IMOPOAMILCKE
HAKHA/IC, HAKHANE 3a HETY NETeTa U NOCeOHy Hery nerera; ynyhyje cTpaHke o npaBy Ha BHCHHH
HCIaTe IOpOaMbCKOr Npasa; m3palyje msBewITaje 0 cBOMe pamy; o6aBiba M ApYre MOCIOBE MO
Hajiory HayenHuka Ofeema.

Yenosu: CredeHo BHCOKO 06pa3oBame Ha OCHOBHHM aKajeMCKUM CTynHjama y obumy on
Hajmarbe 180 ECTIB 6omoBa, OCHOBHUM CTPYKOBHHM CTyIHjama, OGHOCHO Ha CTyAujama y Tpajamy [0

47




TP¥ TOIMHE — BHILA MIKOJA 338 COLMjaHe PAJHHUKE, IPABHUK - 6a4esop MPaBHUK WK EKOHOMHCTA —
0avenop E€KOHOMKCTA, 3aBpINEH IPUIPABHMUKM CTaX WIM HajMambe MeT I‘O,T.[I/IH.a‘ TIPOBECHUX Y
PamHOM OZHOCY KOX TOCIOAABIA , ITOJNO0KEH APIKABHY CTPYYHH UCIIHT, IIO3HABALE Pana Ha padyHapy
(MS Office naker ¥ MHTEPHET).

bpoj cayxbennka:l

Pérshkrimi i puneve: I pércjell rregullat dhe bie aktvendime sipas Ligjit mbi pérkrahjen
finansiare té familjeve me fémijé; bie aktvendime n& kompencimin e t& ardhurave gjaté koh&s s&
mungesés s& lehonisé, mungesés nga puna pér shkak t&€ kujdesit ndaj fémiut dhe t€ mungesés pér
shkak t& kujdesit t& vecant& ndaj f&miut; bén bilansin dhe pagesén ¢ kompensimit pér lehonat pér ata
persona q& merren me veprimtari t& pavarura; i verifikon dhe i verifikon bilanset e kompensimit né
rastet kur pagesa béhet nga ana e pun&dhénésit; i verifikon regjistrat e kontrolluar pér bilansin e
kompensiimit pér lehonat; udh&heq me listat evidentuese pér kompensimet e paguara; kérkon mjete
pér refundimin e kompensimit pé&r lehonat; pérpilon raporte sipas urdhérit t€ Ministris€ pér ¢éshtje
sociale; i udhézon palét pér dokumentacionin e nevojshém q& duhet t€ kompletojng lidhur me
realizimin e kompensimit t& Iehonisé, kompensimin pér kujdesin ndaj fémiut dhe pér kujdesin e
vegant® t& fémiut; i udhé&zon palét pér shumén e pagesés pér t& drejtén e kompensimit t& lehonisg;
harton raportet pér punén e vet&; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t&€ Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet n¢ koh&zgjatje prej mé s& paku tri vite — shkolla e larté
pér punétoré social, jurist - bagelor i juridikut ose ekonomist — bagelor i ekonomis, t& keté t& dhéné
provimin shtetéror profesional, t& keté t& kryer€ stazhin e praktikantit ose mé s& paku 5 vite pé&rvoj
pune tek punédhénési, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IlocsioBH HpHjeMa 3aXTeBa H KOMILIETHPAkha JOKYMEHTALHje 32 OCTBapHBamke NIpaBa y 0bJjacTn
(prHAHCHjCKe NOApLIKe MOPOAHIIE €A Je10M

Punét e pranimit t&¢ kérkesave dhe té kompletimit t€ dokumentacionit pér realizimin e té
drejtave né fushén e pérkrahjes sé familjeve me fémijé

3Bame: Buim pedepent

Titulli: Referent i lart

46. Pagno mMecto

Vendi i punés

Onuc nociopa:lIpyMa momry, €BUIEHTHpPa 3aXTeBe M NpPYre akTe M BPIIM LOCTaBIbAmbE
MCTHX HAJUIEXHHM M3BPUIMOLMMA; BOAM POKOBHMKE; NMPUIIPEMa W3BEINTaje Ha 3aXTeB oxpeheHnx
Oprasa; BpPIIM KOMIUIETHpame NOKyMEHTallije 3a OCTBAPUBAWE OJHOCHO yTBphuBame oznpehenmx
MaTepHjaIHHX Mpasa y obmactu (MHAHCHjCKE IIOAPIIKE IOPOAMLE Ca AELOM; BPUIM KOHTIPOJY
KOMILIETHOCTH JNOKYMEHTAIMje HEOMXOAHE 3a OCTBapuBame oxpeheHnx mnpaBa y oBOj obiacTy;
o0asba ¥ Ipyre MOCIIOBE N0 HAJIOTY HadeHuka Openema.

Yeanopu:CreueHo  cpemmbe 00pa3oBambe CKOHOMCKOI MM TEXHHYKOT CMepa Yy
YeTBOPOTOAMIILEM TpPajalby, TNOJNOXEH IpXKaBHH CTPYYHM MCITHT, HajMame INIET TOAMHA DAamHOT
HCKYCTBA Y CTPYIH, TIO3HABAe pana Ha padyHapy (MS Office naker u uHTEpHET).

Bpoj cayxbenuxa:3

Pérshkrimi i punéve:B&n pranimin e postés, evidenton kérkesat dhe aktet e tjera dhe bén
dérgimin e tyre te personi i autorizuar; udhé&heq librin e afateve; pérgatit raportet me kérkes¢ t&
organeve t& caktuara; bén kompletimin e dokumentacionit pér realizimin, pérkatésisht p&rcaktimit t&
& drejtave t& caktuara materiale nga fusha e pérkrahjes financiare t€ familjeve me f&€mij&; bén
kontrollin e kompletimit t& dokumentacionit t& domosdosh&m pér realizimin e t& drejtave t&€ caktuara
né kété fushé; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit t&€ kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim t& mesém drejtimi ekonomik ose teknik n& koh&zgjatje prej katér vite, &
keté t& dh&né provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 3
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IocioBn Kyarype, HHGOpPMHCakha U criopTa
Punét rreth kulturés, informimit dhe sportit
3pame: Bummu pedepenr
Titulli: Referent i larté
47. PagHo MecTO
Vendi i punés

Onmmic nocsioBa: Ilpatu akTMBHOCTH KyNTYpHO YMETHHYKHX APYIITaBa; IPATH CBE KYJITYPHE
mannbecTanuyje Ha HIBOY OMUTHHE Y Capaibl ca JOMOM KyIType; IPaTH MporpaMe paja CHOPTCKHX
OpraHu3alyja ¥ NpeIaxe Mepe 32 M3BpIIEH-e HCTHX; YYECTBYje y CTBapamy NMOBOJBHHX YCT0Ba 33
pa3Boj CMOpTa; TNAHUpA, NPOrpaMMpa M Y4ecIBYje y OPraHM30Balky M OPraHM3alldjH CIIOPTCKHEX
TaKMUYEHha HA HHBOY OIUTHHE M  CIIOPTCKO-XyMaHUTApPHO-PEKPETATUBMX TaKMUYEHa U
MaHr(ecTanyja; aHraxyje ce Ha OMacoBJbaBakby CIIOPTa MelyIIKOICKOM OMJIAIMHOM U MHOHMPHMA;
002aBJba aIMUHMCTPATUBHO-TEXHIUKE NOCIOBE Be3aHe 3a pal KOMHCHje 3a M360p HajIoBOJBHHM]ET,
CIIOPTHUCTA, CHOPTHCKMIbE M CIIOPTCKE OpraHM3aliije Ha HHBOY OILITHHE; IIPaTd IporpaMe pana
ycraHoBa y obnactu MHQOpMECama M IPEIIaAKE Mepe 32 HEU3BPIUCHE HCTMX; YYECTBYje Y
OpraHM3aliju CIOPTCKMX MaHM(ecTalja yCMEPEHHX Ha IOIyJalujd OMIAAuHe; 00aBiba M IpPYTe
[I0CIOBE O HANOTY HadenHuKa Onelbeha.

Yenosn:  CreueHo cpenme 0o0pasoBame TEXHHUYKOT WM €KOHOMCKOr cMepa Y
4ETBOPOTONMUILEM Tpajakby, TNONOKEH APXKAaBHH CTPYYHHM MWCIWT, HajMambe MET TOAMHA PaJHOr
UCKYCTBA y CTPYLIM, IIO3HABAM-€ paja Ha payyHapy (MS Office maker u uarepHer).

Bpoj cayxbennka:2

Pérshkrimi i punéve: I pércjell aktivitetet e Shoqgrive kulturore artistike; i pércjell t& gjitha
manifestimet kulturore t& organizuara ng nivel t& komunés né bashképunim me Shtéping e Kulturés;
pércjell programet e punés t& organizatave sportive dhe propozon masat pér zbatimin e tyre; merr
pjesé€ né krijimin e kushteve t& volitshme pér zhvillimin e sportit; bén planifikimin dhe programimin
dhe merr pjesé n& organizimin e garave sportive né nivel komunal dhe t& garave dhe manifestimeve
sportive — humanitare — rekreative; angazhohet pér masovizimin e sportit né mesin e rinisé shkollore
dhe t& pionieréve; i kryen edhe punét administrative — teknike lidhur me punén e Komisionit pér
zgjedhjen e sportistit mg t& miré, pérkatésisht t& organizatave sportive n& nivel komunal; pércjell
programet e punés t€ enteve nga fusha e informimit dhe propozon masat q& duhet ndérmerren nése
nuk realizohen programet né fjal&; merr pjesé né organizimin e manifestimeve sportive q& kané pér
qéllim popullarizimin e tyre te rinia; kryen edhe puné t€ tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim t€ mesém drejtimi teknik ose ekonomik né& kohé&zgjatje prej katér vite, t&
ket t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé& s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 2

KoopnunaTtop 3a pomcka nurama
Koordinator pér ¢éshtje té roméve
3Bame: Bumn pedepent
Titulli: Referent i larté
48. Pagro mecro
Vendi i pun&s

Onmc nocnosa:[Ipunpxapa ce palHHX M JUCHMIUIMHCKMX Opomuca OMITHHCKE YIpaBe;
ydecrBopalie Ha paJHMM CacTaHIMMa; CaBETOZABHO mnoApxkasahe pan OIIITHHCKE YyIpaBe ca
POMCKOM HAIMOBAIIHOM 3ajeHANOM; MenoBahe Kao NOCPENHMK u3Mely OIITHHCKe ynpase u
[pUNATHUKE POMCKE 33)e/(HHIIE; CABETONABHO IIPATH aKTUBHOTH yAPYKCHa HAlMOHAIHAX MabHHA 1
ocranux cpoxuux HBO; ytephyje HajsaxmMje Teme , mpobiieme u morpebe nokamHe PoMcake
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3ajenuune; Ouhe 3HauajHa Be3a ca JIOKWIHOM POMCKOM 3ajefHHMIOM; HompHHehe NpOHANGKEHY
pelnema 3a HajBaXHYj€ JoKaiHe npobieMe ca PoMCKOM MambHWHOM W JIOKAJTHOM aIMHHHCTPAIH]jOM;
mrpanuhe KamamuTeTe 1a capaljyje ¥ CBAKOIHEBHO KOMYHHMIIMPA Ca POMCKOM MArMHOM ¥ JIOKAIHOM
aIHUHKCTPAlKjoM; JonpuHehe jauamy capanmy ca OCTATHNM HUBOWIMA YIPaBJbama, YKIbYUyjyhu u
Crryx6y 32 JbyIcka M MambHHCKa Ipasa; 00aBIba | ApyTe NOCIOBE IO HAIOTY HAYEHAKA OJeNeHha.

Ycaosu: CredeHo cpelme 00pa3’oBame CKOHOMCKOT MIM TEXHMYKOT CMEpa Y
YETBOPOrOOUIIKHCM Tpajamy, TIOJIOKEH JOpPXKaBHH CTPYYHH MCIIHT, HajMaI-Le IIET TroAWHAa pajgHor
HCKYCTBa y CTPYILH, II03HABake pana Ha pauyHapy (MS Office maker u unrepuer).

bpoj cayxbennxa:1

Pérshkrimi i punéve: I pérmbahet regullave disiplinore dhe t& punés né administratén
komunale; merr pjes€ né takimet punuese; né ményré k&shillédhénése e pérkrah punén e
Administratés komunale né lidhje me komunitetin rom; vepron si ndérmjetésues né mes té
Administratés komunale dhe t&€ komunitetit rom; né ményré késhillédh&nése do t& pércjell aktivitetet e
shogatave t€ pakicave nacionale dhe t& organizatave t& tjera simotra; pércakton temat, problemet dhe
nevojat mé t€ réndésishme t€ komunitetit lokal rom; do t& jeté njé lidhje e réndésishme me
komunitetin rom né& nivel lokal; do t& kontribuojé né gjetien e zgjidhjeve pér problemet mé &
réndesishme lokale me pakicén rome dhe Administratén lokale; do t& ndértojé kapacitete g& né
ményré permanente t€ komunikojé me pakicén rome dhe pushtetin lokal; do t& kontribuojé né
forcimin e bashképunimit me nivelet ¢ tjera drejtuese, duke pérfshiré kétu edhe shérbimin pér t&
drejtat e njeriut dhe t& pakicave; kryen edhe puné t& tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim t& mes&m drejtimi ekonomik ose teknik n& kohézgjatje prej katér vite, t&
keté t& dh&€né provimin shtetéror profesional, mé sé paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IMocaoBu Gopauxo-uHBAIHACKE 32IITHTE H KaApoBcKe nomohn
Punét e mbrojtjes sé luftétaréve - invalidéve dhe ndihma kadrovike
3Bame: CaMocTaIHU CaBETHUK
Titulli: Bashképunétor profesional
49. PagBo MecTo
Vendi i punés

Omnuc nocaopa:Pemapa y ynpaBHOM MNOCTYNKY paid yTBphMBama CBOJCTBA PaTHHX M
MHPHOXOOCKHX BOJHMX HWHBAIMIA; YTBphHMBama IpaBa Ha MOPOAMHYHY MHBAIMIHHHY, HHBAIAICKH
mojarak, 10AaTax 3a moMoh u HeTy ol cTpaHe APYTor JIUIa ¥ HoJaTak 3a HaGaBky MOTOPHOT BO3MIIA;
obpaljyje pemiema 3a 3paBCTBEHY 3aIITUTY, OPTONEACKE NOMAraiia, OrpEBHE M HOCMPTHE TPOIIKOBE H
HeycIUlalieHH M3HOC NpUMama BOJHMX MHBAmMIa; obpalyje peluema o MarepjanHoMm o6Gesbehemy
YYECHHKa paTa IO OIIITHHCKO] OJIyIH; PelliaBa y yNpaBHOM IIOCTYIIKY paj¥ yTBphuBama cBOjCTBa
LMBHIHMX MHBaIKMAa pata; obpalyje pemema o npaBy Ha MeTepujanHy nomoh YnaHoBuMa HOpoauIa
mana y Bojeum Cpbuje u nonarka Ha Jelyy KOPHCHMKA TOT IpaBa; 006aB/ba M APYTe IOCIOBE II0
Hanory Havenauka Onernemna.

Yeaopu:CrevueHo BHCOKO 00pasoBame Ha OCHOBHHM aKaJEMCKHM CTydMjamMa y oOuMy o
najmame 240 ECIIB, wMacrep axkageMCKMM CTy[ujama, MacTep CTPYKOBHHM CTY/WjaMa,
CIIETIM]j ATACTHIKMM aKaJEMCKUM CTYHjaMa, CIIeIUjATHCTHIKUM CTPYKOBHIM CTYIHjaMa, OXHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyZiMjaMa y Tpajamy OJl HajMamh¢ YeTHPU TOIMHE WIM CIEUMjaIMCTHIKAM CTy/IHjaMa Ha
axynTeTy — IUIUTOMUPAHH IIPaBHHK-MACTEP IPABHHUK, MONOKEH JPKABHY CTPYYHH WCIIT, HajMatbe
IET roAvHa pagHOT HCKYCTBAa y CTPYLM, NO3HaBame pana Ha pauynapy (MS Office maker u
HHTEpHET).

bpoj cayxbennxa: 1

Pérshkrimi i punéveVendos né procedurg administrative lidhur me vértetimin e cilésisé s&
invalidéve ushtarak t€ luftés dhe t& pages; pércaktimin e t& drejtave né invaliditetin familjar, shtesén
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invalidore, shtesén pér ndihmé dhe kujdes nga ana e personit tjetér dhe shtesén pér furnizim me

automjet motorik; i pérpunon aktvendimet pér pér mbrojtje shéndetésore, pajisjet ndihmés ortopedike,

shpenzimet e ngrohjes dhe t& varrimit dhe t& shumés s& papaguar t€ t€ ardhurave t& invalidéve

“ushtarak; i pérpunon aktvendimet mbi sigurimin material t& pjesmarésve t& luftés sipas vendimit
komunal; zgjidh n& proceduré administrative lidhur me vértetimin e cilésisé sé invalidéve civil t&

luftés; i pérpunon aktvendimet mbi t& drejtén n& ndihmé materiale t& antaréve t& familjes 1€ personelit

ushtarak me shérbim n& Ushtring e Serbisé dhe t& shtesave pér fémijé t& shfrytézuesve t& késaj t&

drejte; kryen edhe puné t& tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.
Kushtet: T& ket& t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké,
master i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike,

studime specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku

katér vite apo studimet specialistike né fakultet — jurist i diplomuar — master i Jjuridikut, t& ket t&
dh&né provimin shtetéror profesional, m& s& paku pesé vite pérvojé pune n€ profesion, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

Hocaosu counjanne 3amrure
Punét e mbrojtjes sociale
3Bame:Miahu capagnnk
Titulli: Bashképunétor i ri
50. Pagso mecto
Vendi i punés

Omuc nocnosa:Crapa ce o cnposoljermy IIaHOBa BaKUMHALMjE IELE; IpunpeMa IUIaH
TpUKYIUbatha PE3EPBH KPBH Ha NOAPYHjy ONIITUHE; BOIW EBUACHIM]Y 0GPOBOJBHIX JABAOLA KPBH
BOJIM CBUCHIM]Y KOPUCHHKa colmjante nomohu; obpalyje pemera 0 pasBpeTaBakby [ele OMeTaHe
Y NCHXO-QU3MIKOM PasBojy; NOHOCH PEIleHe O CTHLamby CTATYCa eHEPreTCKOr YIPOKEHOT KYIIIa
ENEKTPHIHE SHEeprije — IPUPO/IHOT raca; 06aBiba U Apyre NOCIOBE N0 HAIOTY HAYENHAKA OJesberba.

Yeaopu: CredeHo BUCOKO 06pasoBame Ha OCHOBHMM aKANEMCKHM CTyIMjaMa y obuMy ox
Hajmame 180 ECIIB 6010Ba, OCHOBHEM CTPYKOBHIM CTyaujama, OHOCHO Ha CTyAujama y Tpajamy 10
TpH TONHE, CKOHOMHCTa— 6ayesiop eKOHOMHUCTA, NIPABHHMK- Gauenop MPaBHHK, HONOXKEH APXKABHH
CTpYIHH HCIHT, 3aBPIUCH NPHUIPABHMYKM CTAK WIM HajMame IeT TOAWHA NPOBENEHHX Y PagHOM
OIHOCY KOJI IIOCIIONaBIA , [I03HABAE pana Ha patyHapy (MS Office maker u unTepHer).

Bpoj cayxbennxa:1

Pérshkrimi i punéve: Kujdeset pér zbatimin e planeve pér vaksinimin e fémijéve; e pérgatit
planin e grumbullimit t& gjakut rezervé né territorin e komunés; udhé&heq me evidencén e dh&ndsve
vullnetar t€ gjakut; udhgéheq me evidencén e shfrytézuesve t& ndihmés sociale; i pérpunon
aktvendimet mbi klasifikimin e fémijéve me t& meta n& zhvillimin e tyre psiko — fizik; i harton
aktvendimet mbi pérfitimin e statusit t& blerssit t& rrezikuar t& energjis elektrike — gazit natyral; kryen
edhe puné t& tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T€ ket€ t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet n& kohézgjatje prej mé s€ paku tri vite ekonomist-
bagelor i ekonomisg, jurist — bagellor jurist, t& ket kryer stazhin e praktikantit ose mé sé paku pesé vite
¢ kaluar né marrédhénie t& punés tek punédhénési, t& keté t& dhéng provimin shtetéror profesional,
njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

IlocioBu moBepennKa 3a u3beryia H pace/beHa JHIA
Punét e zyrtarit pér persona té ikur dhe té zhvendosur
3Bame: Bumn pedepenr
Titulli; Referent i larté
51 PanHo Mecto
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Vendi i punés

Omnnc nociosa:O6aBEa [IOCTOBE HA 0GjeMBaABAIbY JNOKyMEHTaldje U30eriauna Ha OCHOBY
KIbMre ¥ €BUIOCHLHMjE MO ITyHKTOBMMA; €BHIACHTHpA M cpehyje mokyMeHTauujy usbermuua Koju cy
CMELITEHM Ha TEPMTOPHjy omuTHHe byjaHoBau; Bogu ypenHy HOKyMEHTalH]y O CTaTycy H30erIuIa 1
CBUICHTUPA OMIa3aK M30ETNNLA; BOAH KILUIY EBHACHIM]E O YLIEHUIMA — M30€erIuamMa YIIUCAHUM Y
OCHOBHE U CpeJiibe IKOJIe Ha TepUTOpuju onmmtuHe Oyjanosall; obpalyje neruTumaruje MpUBPEMEHO
pacesbeHUX JIMLA W €BMJICHTHMpa oBa nuua; obpaljyje Hanore 3a M3laBame XyMaHHTApHE NOMONM;
00aBiba ¥ Apyre TOCTIOBE 10 HANOTy HauenHuka Ofeiembha.

Venou: CredeHo cpemme ofpasopame JPYIITBEHOT HIH TEXHWYKOr CMEpa Y
YETBOPOTOJMIIHEM TpPajamby, IIONOKEH NPKABHM CTPYYHM MWCIIUT, HAjMarme IIeT TOJMHA pagHOT
HCKYCTBa y CTpYLH, IIO3HABamkE pafa Ha padyHapy (MS Office maker u unreprer).

Bbpoj cayxbennxa:1

Pérshkrimi i punéve:Kryen punét rreth kompletimit t€ dokumentacionit t& t& ikurve né bazs
t€ librave dhe evidencave sipas vendéndodhjes s& tyre; bén evidentimin dhe i rregullon
dokumentet e t& ikurve t&€ vendosur né territorin e komunés s& Bujanocit; udhéheq me rregull
dokumentacionin mbi statusin e t& ikurit dhe bén evidentimin e shkuarjes s& t& ikurve; udhéheq me
librin e evidencés s& nx&nésve — t& ikurve t& regjistruar né shkolla fillore dhe t& mesme né territorin e
Komunés s& Bujanocit; p&rpunon dokumentet e identifikimit t& personave pérkohésishté t&
zhvendosur dhe bén evidentimin e kétyre personave; pérpunon fleturdhéresat pér dhénien e ndihmave
humanitare; kryen edhe puné t& tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim t€ mesém drejtimi shogéroré ose teknik né koh&zgjatje prej katér vite, t&
ket€ t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

OJEJbEIE 3A JABHE CJIYXBE
DREJTORATI PER SHERBIME PUBLIKE

Hayeamk Onempema
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame:CaMoCTaJHU CABETHHK
Titulli : Késhilltar i pavarur
52. PagHo MecTto
Vendi i punés

Omnuc nocaopa:Opranmsyje, objenumasa W ycmepaBa pan Ofelsema; OArOBOpaH je 3a

61aroBpeMeHO; 3aKOHKUTO ¥ NIPABIUIHO 00aBJbakbe MOCI0Ba U3 Helokpyra Onesberna; npyka IMoTpebHy

_ CTpy4Hy 11oMOh M3BPUIMOLMMA JI0CT0BA; HEMIOCPEAHO YyUECTBYj€ Y IPUIPEMH H H3PaIH Marepujaia —
axara Beher cTenena cnoeHoCTH 3a IoTpebe opraHa ONIITHHE | 3a IO0Tpede BHUIIKX OpraHa; crapa ce
O TIpaBHIIHOM pPacliopefly IIOCIOBAa Ha HENOCPEeAHE H3BpIIMOLE; oxpelyje pOKOBE 3a W3BpIICHE
TIOCNIOBA ¥ BPIIH KOHTPOJIY H-MXOBOT M3BpIIaBamka; u3palhyje wian ¥ nporpam Onebemha H cTapa ce 0
BHXOBOM M3BpIIEHY; NOHOCH oipeleHa peluerma W Apyra akTa 3a Koja je mpomucumMa opiamhen;
m3pahyje m3pemraje 1 mHbopMaryje 3 Aenoxpyra Onesbemna; 06aBba M JPYre MOCIOBE MO0 HAJOTY
HavenHpKa OIIITHHCKE ympase.

Yceaosu:CreueHo BHCOKO 00pa3oBame HAa OCHOBHHM aKaNeMCKHM CTYIHjaMa y obuMy on
najMare 240 ECIIb, Macrep akageMckuM CTyAdjamMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CHENHjANICTHYKIM aKaTeMCKUM CTy/IHjaMa, CIIeLyjTuCTHYKAM CTPYKOBHIM CTY/HjaMa, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyZAMjaMma y Tpajaiby OJI HajMare YETHPH TOJMHE WIH CHEUUjaATMCTHYKAM CTyInjamMa Ha
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hakynTeTy — HMIUIOMMpAHM NpPABHUK — MAacTep MpPABHWMK HITH (hakysbTeT ApymTBEHMX Hayka,
TIOJIOKEH NpXKaBHA CTPYYHH HCIHT, HajMame MET FOXHMHA PaqHOT MCKYCTBA Y CTPYIIH, TO3HABAME
pana Ha pauynapy (MS Office maxer u unreprer).

Bpoj cayxbennka: 1

Pérshkrimi i pungve: Organizon, integron dhe drejton punén e Drejtoratit; &shté pérgjegjés
pér kohén; kryerje e ligjshém dhe e drejté e punéve nga fushé&veprimi i Drejtoratit; ofron ndihmén e
nevojshme profesionale pér punétorét; merré pjesé direkt né pérgatitjen dhe pérpunimin e materialeve
- aktet e nj€ shkallé mé t& larté t& kompleksitetit pér nevojat e komunés dhe pér nevojat e organit mé
t8 larté; kujdeset pér ndarjen e drejté t& detyrave pér ekzekutuesit e drejtépérdjeté; pércakton afatet pér
kryerjen e detyrave dhe kontrollon zbatimin e tyre; harton plan programin e Drejtoratit dhe kujdeset
pér realizimin e tijé; bie aktvendime t& vecanta dhe akte t& tjera pér t&€ cilat ésht& i autorizuar me
rregullore; pérgatit raporte dhe informacione nga fush&veprimi i Drejtoratitt; kryen detyra t& tjera me
urdhér & kryeshefit i Administratés komunale.

Kushtet: T¢ keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet —jurist i diplomuar — master Jurist ose fakultetin ¢ shkencave
shogérore, t& ket& t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pérvojé pune né
profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

IocnoBu o6pazoBama
Punét e arsimit
3pame:CapeTHHK
Titulli: Késhilltar
53. Pamxo mMecro
Vendi i punés

Omuc nocaosa:Ilparu mporpaM pana ycraHoBa M3 0GNacTH o0pa3oBama; NPUKYILBE,
aHamusupa, obpalyje nomarke, msemraje 1 uHpopMammje U3 o6aacTh o6pasoBarba; BOIK OMUITY K
Te[arolKy I0KYMEHTayjy IIKoJa; cTapa ce 0 obapesn moxaljama HACTABE H NPEy3MMAr:a IOTPeOHe
Mepe y Liby M3BpLIaBaka OBe 3aKOHCKE 00aBe3e; 06aBIba aIMUHUCTPATHBHO-TEXHAYKHU [0 TTOCIOBA
BE3AHUX 33 paJl KOMHCH]e 3a IDEBPEMEHH TI01a3aK JEle Y OCHOBHY WIKOJLY; CIIPOBOMH HOCTYTaK y
BE3W Ca YYCHWIKMM M CTYNCHTCKMM CTHICHAMjaMa M KPEIMTHMAa M IUIaHAPAa OOWM M  TpOLIAK
CpCACTaBa 32 TG HAMEHE; IUIAHMpa M IIPaTH Dealn3alMjy MaTepHjallHAX TPOINKOBA YCTAHOBA
00pasoBarba; IPaTH CTAmEe y OCHOBHOM H CPEMEeM 00pasoBay; 06aBsba u IpyTe IOCNOBE IO HANOTY
HauenHuka Onenema.

Ycnopu:CreueHo BACOKO 06pa3oBame HAa OCHOBHHM aKANEMCKUM CTyIHjama y obumy ox
Hajmame 240 ECIIB, MacTep akameMCKuM CTyIWjaMa, MacTep CIPYKOBHMM CTyZHjaMa,
CTIEUMjATMCTIYKEM aKalIEMCKUM CTYIUjaMa, CITeIH]aTuCTIHIKIM CTPYKOBHMM CTyAHjama, OJHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyZHjaMa y Tpajaimy O HajMake UETHDH TOJMHE HWIH CIELHjalHCTHIKAM cTyapjaMa Ha
hakynreTy - QakynTeT NpUPOIHMX WIM APYUITBEHHMX HAyKa, IOJOXEH IOPKABHU CTPYYHH WCIIHT,
HajMakbe TPH TOJMHE PAIHOT HCKYCTBA y CTPYLH, IO3HABAE pana Ha payyHapy (MS Office naker u
HHTEPHET).

Bpoj cayxbenuxa: 2

Pérshkrimi i punéve: E pércjell programin e punés s& enteve arsimore; grumbullon, analizon

dhe i pérpunon t& dhénat, raportet dhe informatat nga fusha e arsimit; udhéheq dokumentacionin e
pérgjithshém dhe até pedagogjik t& shkollave; kujdeset pér detyrimin e vijimit t& arsimit dhe t&
ndérmarrjes s& masave t& nevojshme me qéllim t& zbatimit t& kétij detyrimi ligjor; kryen edhe pung
administrative — teknike t& punéve q& kané t& b&jng me punén ¢ komisionit pér fémijét q& para kohe
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vijojné mésimet n& klasén e paré t& shkollés fillore; zbaton procedurén lidhur me bursat e nxénésve
dhe t& studentéve dhe t& kredive dhe merret me planifikimin e véllimit dhe t& shpenzimit t€ mjeteve
pér kété qéllim; planifikon dhe pércjell realizimin e shpenzimeve materiale t€ enteve arsimore;
pérciell giendjen né arsimin fillor dhe t& mesém; kryen edhe pung t€ tjera sipas urdhérit t& kryeshefit
1€ Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim t& lart€ n& fushén shkencore shkencat ekonomike apo bujggsore ng
studimet akademike themelore me mé s& paku 240 ECTS, master i studimeve akademike, studime
specialistike akademike, studime specialistike profesionale, pérkatésisht n&€ studimet themelore né&
kohézgjatje prej mé s& paku katér vite apo studimet specialistike né fakultet — fakultetit i shkencafe
natyrore ose shoqérore, t& keté t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé sé paku tri vite pérvojé
pune n& profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:2

IIpocBeTHH HHCNEKTOD
Inspektori i arsimit
3Ban-e:CaMOCTaIHH CaBETHHK
Titulli: Késhilltar i pavarur
54. PanHO MecTO
Vendi i pun&s

Onuc nocaosa: O6aBJba MOCIOBE MHCMIEKIMCKOT HAI30pa ¥ KOHTPOJHIIE NOCTYAmkE IIKOIE
y TOrNedy NpHAp)KaBama 3aKoHa APYTHX INpOIMCa M ONMIUTHX aKaTa, BPIIM Nperieln INKojue Y
IOCTYNKY yTBplHBatha HCITyHEHOCTH YCIIOBA 3a MOYeTaK paja H obaslpaibe JeIaTHOCTH; Npexy3uMa
Mepe paii OCTBapHBar-a IpaBa yUeHHWKa ¥ POAHUTEba, HACTABHYKA OJHOCHO CapadHMKa ¥ JMPEKTOpa;
KOHTPOJIUIIE MCIIYEHOCT YCIO0Ba 32 MPEBPEMEHH YIIUC Ielle U MOHUIITABA YIIUC YYEHHKA Y IIKOIY
ako je ofaB/beH CYNpPOTHO 3aKOHy; 3afpamyje cnpoBoheme paiibH y IKOIH KOje Cy CYNpOTHeE
3aKOHY; KOHTPOJIHMIIE UCITYHeHOCT MPOITHCAHMX YCIIOBa 33 CIIPOBOljeke UCIIHTa; pellemheM Hapehyje
OJIKITaB-amhe HENPABHIHOCTH M HENOCTATaKa y ojpeljeHOM pOKy; pelemeM Hapelyje u3BplIaBarme
[ponMcade Mepe Koja Huje U3BpIIeHa; NOAHOCH IPHjaBy HaIUICKHOM OpraHy 3a YUHHEHO KPHMBHYHO
IEN0 WI¥ NMPUBPENHU NPECTYT OXHOCHO 3aXTEB 3a MOKPETame HMPEKPIIajHOT NOCTYIIKA; 00aBeIlTaBa
JPYTH OpraH ako [OCTOje Pasno3H 3a Ipeoy3MMame Mepa 3a Koje je Taj opraH HamiexaH M 006aBiba
IpyTe OCIIOBE y CKIIamy ca 3aKOHOM; 00aBJba i JIpyre NOCIOBE IO HANOTy HadelnHuka Onenema.

Yciaosu: Jlnie ca 3aBpIlIeHAM MacTep akageMCKHM CTyaujama y oOlacTH IpaBHUX HayKa, ca
IPETXOMHO 3aBPIICHMM OCHOBHMM aKaJeMCKUM CTyIMjaMa y OBOj OONacTd, WIH AUILIOMHPaHH
NPaBHUK ca CT€YeHUM 00pa3oBamkeM Ha OCHOBHHM CTYIMjaMa y Tpajamy O HajMarkhe YETUPH TOJMHE,
[0 MPOIHCY KOjH je ypehusao BHCOKO obpaszopame 10 10. cemrembpa 2005. rogune ca mONOKEHEM
CTPYYHMM HCIIMTOM 32 pajl ¥ OpraHiMa JpkaBHe YIpaBe WIH ca IOJI0KESHUM UCTIATOM 33 CEKpeTapa
YCTAaHOBE H KOjH MMa HajMarme MeT IOJWHA PajHOT MCKYCTBA y APXKaBHUM OPraHWMA, OpraHAMa
ayTOHOMHE TOKpajuHe, YCTAHOBHM HIIM OPraHMMa jeNVHHIE JOKaJHE CaMOyNpaBe Ha IOCIOBHMA
00pa3oBarba ¥ BaCIIUTAba WIH JPYTHM HHCIIEKIH]CKMM JIOCIOBHMMA; JIMIIE Ca CTeYeHUM 00pa3oBameM
u3 yinaHa 8. craB 2. 3aK0Ha 0 OCHOBaMa cucreMa 00pa3oBara M BACIIHTAMKA, MOJOKEHIM CTPYYHHM
HCOMTOM Yy obnacTu 00pa3oBama, ONHOCHO JIMLEHIOM 32 HACTABHMKA, BacOMIaya M CTPY4HOT
capaiHMKa, ca HajMame IeT TOAHHA PamHOr HCKycTBa y ofmacTu o0pa3oBama M BaCIMTam:d, Kao U
IPKABHIM CTPYYHVIM HCITHTOM.

bpoj cayxbennxa:1

Pérshkrimi i punéve: Kryen pun&t e mbik&qyrjes inspektive dhe kontrollon veprimet e
shkollave né pik&pamje t& zbatimit t& ligjit, t& rregullave tjera dhe t& akteve t& pérgjithshme; kryen
kontrollin e shkollave né piképamje t& plotésimit t& kushteve pér fillimin e punés dhe t& kryerjes sé&
veprimtarive pérkatése; ndérmerr masa lidhur me realizimin e t& drejtave t& nxénésve dhe t&
prindérve, t& arsimtaréve, pérkatésisht t& bashképunétoréve dhe t€ drejtoréve; kontrollon plotésimin €
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kushteve pér regjistrimin e parakohshém t& fémijéve dhe anulon; regjistrimin e f&émijéve né shkolla
nése &shté béré né kundérshtim me ligjin; i ndalon né shkolla ato puné t€ cilat jané né kund&rshtim
me ligjin; bén kontrollimin e plot&simit t&€ kushteve pér zbatimin e provimit; me aktvendim urdhéron
ménjanimin e parregullsive dhe t& manggsive t& tjera né-afat t& caktuar kohor; me aktvendim urdhé&ron
zbatimin e masave t& parapara t& cilat nuk jané zbatuar; i bén fletéparaqitje organit kompetent p&r
veprén e kryer penale ose deliktin ekonomik, pérkatésisht kérkesén pér ndérmarrjen e procedurés
kundgrvajtése; e lajméron organin tjetér nése ekzistojné kushtet pér ndérmarrjen e masave pér t& cilat
ai organ &sht& kompetent dhe kryen puné & tjera né pajtim me ligjin; kryen edhe puné t€ tjera sipas
urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit. ‘

Kushtet: Personi me studimet e kryera akademike — master né sferén e shkencave juridike,
me studimet themelore akademike t& kryera paraprakisht n€ kété fushé, ose jurist i diplomuar me
arsim t& fituar né studimet themelore né kohézgjatje mé s& paku katér vite, sipas rregullés g€ ka
rregulluar arsimin ¢ lart€ deri m& 10 shtator 2005 me provimin e dh&n& professional p&r pun€ né
organet e administrates shtet€rore ose me provimin e dhéné pér sekretar t& enteve dhe i cili ka sépaku
pesé vjeté pérvojé pune né organet shtetérore, organet € krahings autonome, né entet ose organet e
njésisé sé vetadministrimit lokal n& punét e arsimit dhe edukimit ose né punét tjera inspktuese; personi
me arsimimin e fituar nga neni 8. alinjea 2 t& Ligjit mbi bazat e sistemit t& arsimit dhe edukimit,
provimin e dhéné profesional né sferén e arsimit, gjegjésisht licencén pér arsimtar, edukator dhe &
bashképunétorit profesional, me mé s€ paku pesé vjeté pérvoj pune né sferén e arsimit dhe edukimit,
si dhe t& ket& t& dhéné provimin shtetéror profesional.

Numri i zyrtaréve: 1

IIpocBeTHH HHCIEKTOP
Inspektori i arsimit

3Bame: CapeTHHUK

Titulli; Késhilltar

55. Pagno mMecto

Vendi i punés

Omuc nociosa: O6apiba NOCIOBE HHCIEKIMCKOT HAN30pa ¥ KOHTPOIHILE TIOCTYNAke MIKOTIE
y TOrfemy TpHApKaBama 3aKOHA APYIMX IPONKCA M ONMIITHX aKara; BPUIH IPEriIC HIKOJIE Y
IOCTYITIKY yTBphHBaE-a HCIyHEHOCTH YCI0Ba 3@ MOYETak pana 1 06aBIBamkE JEIATHOCTH; MPENy3uMa
Mepe pali OCTBapHBaiba NPaBa YUEHNKa 1 PONMTEIha, HACTABHUKa OHOCHO CapallfinKa 1 IUPEKTOPA;
KOHTDOJIHIIE HCIyHBEHOCT YCIOBa 33 IPEBPEMEHH YINC JIEle W TIOHHINTaBa yIAC yHICHUKA ¥ HIKOITY
aKko je ofaB/bEH CYNPOTHO 3aKOHY; 3abpamyje cripoBoljeme pajibi y IIKOTM KOje Cy CyNpOTHE
3aKOHY; KOHTPOJIMIIE MCITYHEHOCT NPONHCAHMX yCIoBa 32 cripoBolieme MCnuTa; pelekeM Hapehyje
ONKIamarkhe HENPaBUIHOCTH M HEIOCTaTaka y OApe)eHOM pOKY; pCLICHEM Hapehyje M3BpHIaBabe
IIpomNKcate Mepe Koja Huje M3BPLICHa; TI0AHOCH TIpUjaBy HAIEKHOM OpTaHy 3a YIHIEHO KPUBHHO
J1eJI0 WM TIPUBPEIHY MPECTYT ONHOCHO 3aXTEB 33 IOKPETambe IIpeKpIIajHOr MOCTYTKa; o0aBemTasa
IpyTH OpraH ako IIOCTOj€ Pa3ilo3y 3a Npedy3uMame Mepa 3a Koje je Taj oprax Haiexan u obaBiba
J[pyre MOCNoBe y CKIay ¢a 3aKOHOM; 00aBJba 1 JIPyTe TIOCI0BE IO HATIOTY HACIIHIKa Onenema.

Yenosu: CTedeHO BHCOKO 06pa3oBaibe Ha OCHOBHHM aKaJeMCKUM CTyIMjama y 06uMy On
Hajmasme 240 ECTS, Macrep aka/leMCKe CTyAHj€, MacTep CTPYKOBHUM CTyaujaMa, CIEIMaTHCTHIKIM
AKANeMCKUM CTyIMjaMma, CHENMATUCTHYKHM CTPYKOBHHM CTyaujama, ONHOCHO Ha OCHOBHHM
CTyaHjaMa y Tpajaiby OJf HajMare YEeTHPH FOIUHE WIH CIENHaTiCTHHKIM crynujama Ha hakynTeTy —
npodecop XeMuje — MacTep XeMuje, AMIUIOMUPAHY MPABHUK — MACTEp HPABHMK, OTOKEH JP’XKaBHU
CTpYMHH HCITMT ¥ KCIIAT 33 HHCTIEKTOPA, HajMabe TPH IOXMHE PaiHOT HCKYCTBA y CTPYHH.

Bpoj cayxbenmxa:l

Pérshkrimi i punéve: Kryen punét ¢ mbikéqyrjes inspektive dhe kontrollon veprimet e
shkollave n& piképamje t& zbatimit t& ligjit, t& rregullave tjera dhe t& akteve t& pérgjithshme; kryen
kontrollin e shkollave né piképamje & plotésimit t& kushteve pér fillimin e punés dhe t& kryerjes s&
veprimtarive pérkatése; ndérmerr masa lidhur me realizimin e t& drejtave t& nxénd&sve dhe t&
prindérve, t& arsimtaréve, pérkatésisht t& bashk&punétoréve dhe t& drejtoréve; kontrollon plotésimin e
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kushteve pér regjistrimin e parakohshém t& fémijéve dhe anulon; regjistrimin e fémijéve né shkolla
nése &hté béré né kundérshtim me ligjin; i ndalon né shkolla ato puné t€ cilat jang n& kundérshtim
me ligjin; bén kontrollimin e plotésimit t& kushteve Pér zbatimin e provimit; me aktvendim urdh&ron
ménjanimin e parregullsive dhe t& manggsive t€ tiera né afat t& caktuar kohor; me aktvendim urdhéron
zbatimin e masave t& parapara t& cilat nuk jané zbatuar; i bén fletéparaqitje organit kompetent pér
veprén e kryer penale ose deliktin ekonomik, pérkatésisht kérkesén pér ndérmarrjen e procedurés
kundérvajtése; e lajméron organin fjetér nése ekzistojné kushtet pér ndérmartjen e masave pér t& cilat
ai organ &ht& kompetent dhe kryen puné t& tjera né pajtim me ligjin; kryen edhe puné té€ tjera sipas
urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T& keté t& kryer studimet themelore akademike me mé s& paku 240 ECTS-pikg,
master i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike,
studime specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku
katér vite apo studimet specialistike né fakultet-profesor i kimisé-master i kimisg,jurist i diplomuar —
master i juridikut, t& keté t& dhéné provimin shtetror profesional dhe provimin pér inspektor., t& ketg
mé s€ paku tre vite pérvojé pune né profesion.

Numri i zyrtaréve: 1

OJEJBEILE 3A OIIHITY YIIPABY
DREJTORATI PER ADMINISTRATE Tk PERGJITHSHME

Havennuk Opespena
Kryeshefi i Drejtoratit
3Bame:CaMocTanHy caBeTHHK
Titulli: Bashképunétor i pavarur
56. Panso mecto
Vendi i punés

Onuc nocaosa:Oprammsyje, objenumaBa ¥ ycmepasa pax Onemersa OJHOCHO paJHUKa y
IEMY; ONrOBOpaH je 3a GlaroBpeMeHO, 3aKOHHTO U TIPAaBIIHO 0GaBbatbe MOCHOBA M3 JENOKPYra
onebema; 00aBJba HajCIONKEHH]E TOCTOBE Y OKBHpY OXCJbeH:A; CTapa Ce O NPaBHIHOM pacropeny
T0CIIOBa HA HEenocpenHe usBpiumone; oapelyje pokose 3a U3BPINABAME TI0CTIOBA U BPIIH KOHTPOIY
FHXOBOT U3BPIIABAkLA; CTapa C¢ O IPABHIHOM kopuimhery cpencrasa pana U pagHOM BpEMeHy; naje
YUYTCTBA 32 CTPYYHO U e)UKACHO M3BPLIABAR:E NOCIOBA; NOHOCH onpehena peiera u apyre akre 3a
Koje je mpomucoM oBnamhen u KOHTPOJIMIIE HCTIPABOCT M 3aKOHHTOCT CBHUX [OHETHX pelemna,
ONIyXa, yBEpeHwa M IDYIHX aKaTa IPUIPEMIBEHMX M JOHETHX OI CTpaHe paJHHKa OMEJhEHA;
HETIOCPENHO y4YeCTBYje Yy HPHMNPEMH W H3Damu Marepujana Beher crenema croxenocTH; BOIH
CBHJICHLH]Y O IPHCYCTBY PaJHUKA HA CBOJHIM PajiHIM MECTAMA Y TOKY PaHOT BpPEMEHA U cTapa ce o
AUCLMIUIMHE  DajHUKA ONe/bema; IpyXa NoTpeGHy CIpy4Hy  momoh W3BpmIMOUMMA TOCHa;
HETOCPENHO YYECTBYje y NPUIPEMH U H3Pamu Marepujana - akara Beher CTeleHa COXEHOCTH 3a
HoTpebe opraHa OMNITHHE W 3a NONTpe6e BAIMIMX Oprama; TpaTH CTame Y MECHHM 3ajefiHHIaMa U
MECHHM KaHHeNIapHjaMa M Npeny3uMa onrosapajylie Mepe y pemasamy mnpo6rema y BUMa of
MHTEpeca 32 rpaljane; cTapa ce 0 obasibamy CTpYMHMX M aJIMUHMCTPATHBHHUX MOCIOBA y MOCTYIKY
onpxaBama u36opa; 06aBJba U JPyTe NOCIOBE 110 HaJloTy HavenHuka ONIITHHCKE yrpase.

Yeaopu:Creyeno Brcoko 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaJeMCKAM CTyAujama y obumy ox
HajMame 240 ECIIB, MACTEp aKajeMCKUM CTy[HjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyIHjama,
CHELMjATHCTHYKUM aKaAeMCKUM CTyZMjaMa, CIelHjaTUCTHIKIM CTPYKOBHHM CTyZWjaMa, OXHOCHO
Ha OCHOBHUM CTyIHjaMa y Tpajary Off HajMame HCTHPH TOXHMHE WK CTICLHjATHCTHYKAM CTYIHjaMa
Ha ($aKynTeTy — NMILTOMHpAHH TIPABHUK - MAcTep NpaBHUK, TOJOKCH APKABHH CTPY9HH HCIINT,
HajMakbe [IeT FOAUHA PALHOT HCKYCTBa y CTpyLW, O3HaBawe pajia Ha pagynapy (MS Office maker u
HHTEpHET).

bpoj cayxbennxa; 1
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Pérshkrimi i punéve:Organizon, pérbashkon dhe e orienton punén e Drejtoratit p&rkatésisht
t€ punétoréve t€ tij; &shté pérgjegjés pér kryerjen e punéve me kohé, me ligj dhe me rregull t& pungve
nga fush&veprimtaria e drejtoratit; i kryen punét mé & ndérlikuara n& kuadér t¢ drejtoratit; pérkujdeset
pér ndarjen e drejté t& punéve ndaj zbatuesve t& drejtépérdrejts; i cakton afatet pér kryerjen e punéve
dhe bén mbikqyrjen e kryerjes s& tyre, pérkujdeset pér shfrytézimin e rregullt t& mjeteve dhe t& kohés
s€ punés; jep udhézime pér kryerjen profesionale dhe efikase t& punéve; bie aktvendime t& caktuara
dhe akte t& tjera pér & cilat &shté i autorizuar sipas rregullave dhe bén kontrollin e rregullshmérisé dhe
t€ ligjshmérisé & t& gjitha aktvendimeve, vendimeve, vértetimeve dhe t& akteve t& tjera t& pérgatitura
dhe t€ aprovuara nga ana e punétoréve t& drejtoratit; merr pjesé drejtépérsédrejti né pérgatitjen dhe
hartimin e materialit me shkallé mé t& larts t& ndérlikueshmérisé; udh&heqé me evidencén mbi praning

¢ punétoréve né vendet e tyre t& punés gjaté orarit dhe kujdeset pér diciplinén e punétoréve né

Drejtorat; ofron ndihmén e nevojshme profesionale kryesve t& punéve; merr pjesé drejtépérsédrejti n&
pérgatitien dhe hartimin e materilait — akteve me shkalls t& larts t& ndérlikueshmérisé pér nevojat e
organeve komunale dhe pér nevojat e organeve mé t& larta; pércjell gjendjen né bashkésité lokale dhe
n¢ zyrat e vendit dhe ndérmerr masa pérkatése né zgjidhjen e problemeve t& tyre q& jan& me interes
pér qytetardt; &shté pérgjegjés pér procedurén profesionale dhe administrative né procedurén e
mbajtjes s&€ zgjedhjeve; kryen edhe puné & tjera me urdhér t& kryeshefit t& Administratés komunale.

Kushtet: T& keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né koh&zgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet —jurist i diplomuar - master jurist, t& keté t& dh&ng provimin
shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter
(MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IocaoBu rpahanckux crama
Punét e gjendjes civile
3Bame:Capannuxk
Titulli: Bashképunétor
57. Pagxo MecTo
Vendi i punés

Omuc nocroBa:06asiba MOCIOBE M3 0GIACTH THIHOT craryca rpabjaHa; IpunpeMa pelicna 0
HAKHA/IHOM yIUCY Y MaTi4Hy KBTIy pOheHHX, BeHIaHHX M KEHIY YMPIIHX, IPOMEHE JINYHOT UMEHA
M TOIuHy pohema ka0 M HCIpaBKe y MOMEHYTHM KH-HIaMma; IpUKYIUBba, cpehyje u nocramma
CTaTHCTUYKE M3BEINTaje HaJUIEKHMM OPraHMMa; OIrOBOPAH je 3a @KYPHO M 3aKOHMTO 06aBibame
MATHIHAX TOCIIOBA, MOCTYNA MO 3aMONHMUAMA APYTHX APKABHMX OpPraHa; H3iaje yBepema o
M3IpXKaBaHAM UIaHOBMMA IOPOIHIE U YHOCH MOTpeGHe moaaTke y obpacue HaMereHe HHOCTPAHOj
YHOTpeGH; M34aje yBepema 0 UnmHEeHUNaMa 0 KojuMa ONITHHCKA yIpaBa U HEHH OPraHd HE BOLE
ciyxOeHy eBUIEHIM]Y; 06aB/ba U Apyre IOCIOBE IO Hanory HadenHuka Opnelbema M HAYeTHWKA
OnmTrHCKe ypase.

Yenoen: CredeHo BHCOKO 06pasoBame Ha OCHOBHUM aKALEMCKHM CTyaMjaMa y obuMy on
HajmMame 180 ECIIB 6o10Ba, OCHOBHIM CTPYKOBHHM CTy[Mjama, ONHOCHO Ha CTyAujama y Tpajamy [0
TP FONUHE— NPABHUK — Gayelop NPaBHUK, EKOHOMHACTA-6aueiop eKOHOMICTA, TPH TOOMHE PATHOT

HCKyCTBa y CTPYLHU U NOJIOXKEH APXKABHY CTPYYHM MCIINT, [IO3HABAKkE paja Ha pagyHapy (MS Office
IIAKET ¥ HHTEPHET).

bpoj cayxbennxa:1

Pérshkrimi i punéve:] kryen punét nga fusha e statusit personal t& qytetarit; pérgatit
aktvendimet pér regjistrimet me vonesé né librat e amzés t& t& lindurve, & t& kurorézuarve dhe t& t&
vdekurve, ndryshimet e emrit dhe vitin e lindjes si dhe pérmirésimet né librat pérkatés; grumbullon,
rregullon dhe i dérgon raportet statistikore pér organet kompetente; &shté pérgjegjés pér kryerjen me
kohé dhe me ligjshméri t& punéve t& ofiqaris€, vepron sipas kérkesés s& organeve t& tjera t& organeve
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shietérore; 18shon certifikata pér pérkujdesin material t& antaréve t€ familjes dhe i bart€ t€ dhénat ng
ekstraktet t€ destinuara pér nevoja ndérkombétare; l&shon certifikata mbi faktet pér t€ cilat
administrata komunale dhe organet e saja nuk udhéheqin evidencé zyrtare; kryen edhe puné t& tjera
me urdhér t& kryeshefit t& Drejtoratit dhe t&€ Administratés komunale.

Kushtet: T& keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 pik& ECTS,
studime themelore profesionale, pérkatésisht studimet n€ koh&zgjatje prej mé& s& paku tri vite jurist ose
bagellor jurist, ekonomist ose bagellor i ekonomis, tri vite p&rvojé pune n& profesion, t& keté t& dhéné
provimin shtetéror profesional, njohja € punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1 |

TlocnoBn pagnux oxHoca
Marrédhéniet e punés
3Bame: Buiuu pedepent
Titulli: Referent i Irté
58. PanHO MecTO
Vendi i pun&s

Onuc nocrosa: Bpimy agMHUHHCTPaTHBHO-TEXHMYKE IOCIOBE Y HOCTYIKY OINIalllaBarha H
mpujeMa pafgHUKa Yy pagHd OJHOC TIocpencTBoM HatwonanHe Ciyx0e 3a 3alolUbaBame
OpraHu3al{oHne jenuHuLe y byjaHoBaiy; Boau eBUACHLIjE 3aNI0CNEHNX, cpeljyje U KOMIUTeTHpa Jocuje
PAJIHMKA, OBEPABa 3[PABCTBEHE KEWIKHIE 3aTOCTEHNMA, BPIIM MPHjaBIbUBAME CIOGOTHIX PAXHHX
MecTa M CBe pamme OKo ofjaBJjpHBara Orjlaca- KOHKYpca, H3aje MMOTBPAE M3 PalHOr OJHOCA,
TpUIpeMa MojaTKe 3a palHW CTaX panHUKa, NpHjaB/byje PaIHUKE 3a I0Jlarambe CTPYYHOI MCIIATA
OJIHOCHO TIPaBOCYJHOT HMCINTa; BPIIM NMPHjaBy M OhaBy OCHUTypama 3allOC/IeHUX; TPaTd IPUMEHY
OIIyKe O PaIXHOM BpeMeHy; u3paljyje clmcak pagy WcIUiare NPEeKOBPEMEHOT paja u Ipenaje ra
6narajau; o6asjka U Apyre HOCIIOBE IO HANOTY HauenHuka Opnelbermsa M HadenHuka OIMIITHHCKE
yIIpase.

Yenosn: CreyeHo cpenme 00pasoBame JPYIITBEHOT UM  TEXHUYKOT CMepa Y
4eTBOPOTOAUIILEM Tpajaiby, NOJOXKEH APKABHU CTPYYHM MCIHT, HAjMame TET TOXMHA PagHOT
HCKyCTBa y CTpYLH, II03HaBawe pana Ha paaynapy (MS Office maker u unrepHer).

Bpoj cayxdenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve:Kryen punét administrative-teknike né procedurén e shpalljes dhe t&
pranimit n€ marrédhénie pune pé&rmes Shé&rbimit nacional pér punésim-Njésia organizative né
Buajnoc; udhgheq evidencén e t& punésuarve, i rregullon dhe kompleton dosjet e punétoréve; bén
vértetimin e librezave shéndetésore t& t&€ pun&suarve; kryen paraqitjen e vendeve t& lira punés dhe t&
gjitha punét pér publikimin e konkursit; 1&shon vértetime nga fusha e marrédhénies s&€ punés; pérgatit
t€ dhénat pér pérvojén e punétorit, paragitien e pundtoréve pér dhénien e provimit profesional,
pérkatésisht t&€ provimit t& jurisprudencés; bén paragitjen dhe gregjistrimin e sigurimit t& punétoréve;
pércjell zbatimin e vendimit mbi orarin € punés; e harton listén e pagesés s& punéve shtesé dhe ate i
dorézoné arkétarisg; i kryen edhe punét e tjera me urdhér t& kryeshefit t& Drejtoratit dhe t&€ kryeshefit
t€ Administratés komunale.

Kushtet: Arsimim t& mesém drejtimi shoggror ose teknik n& koh&zgjatje prej katér viteve, t&
ket& t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé& s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

ITocaoBM pagHHX 0HOCA 3aMOCJIEHHX
Punét e marrédhénies sé punés té punonjésve
3Bane:CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
59. PanHo mMecto
Vendi i punés

58



z‘@:ie

Onuc mocaa: 006aBsba CTPyUHE MOCIOBE Y MOCTYIKY M360pa KaHAMOATa M 3alolUbaBakha 1
pacmopeljuBaa; NpUnpeMa HaUpT MPABMIHUKAZ O YHYTPAIN0j OPraHu3aluj¥ W CHCTEMATH3AIMjH
pamHUX MecTa; MpHUIpeMa NojeuHauHe aKkTe U3 00NacTH paJHuX OFHOCA; BPIIM afMUHHCTPATUBHO —
TEXHHUKE I[TOCIOBE Y NOCTYIKY OrJlalllaBama M NPHjEMa PalHuka Y PaiHé OJHOC TOCPEICTBOM
Haumonanue cyx0e 3a 3amonubaBambe; obpaljyje ¥ KOMIUIETHpa akTe W BOAW MEPCOHATHA AOCHjea;
W3gaje TOTBpIAE W3 PagHOr OIHOCA, NpHjaBJbyjeé paJHUKe 3a II0Jlararme€ CTPYYHOr MCIHUTA; BOMH

eBH/ICHIJE O MMPEKOBPEMEHOM paly M MCTe Tpeaje GiarajHu paau UcIuiate, BOAY EBHACHLM)E pagy

OCTBapHBama IMpaBa Ha jyOunapHy Harpagy, o0aBJba IIOCIOBE Be3aHe 3a HPHjaBbUBAKE Ha
3IPAaBCTBEHO HM MEH3HOHO OCHUIYpamhe 3arloCieHMX, NOCTABJbeHUX ¥ M3abpaHuX JMLA y OpraHuMa
OmmTHHE; 00aBjbd AIMHUHHCTPATHBHO-CTPYYHE IIOCIIOBE Be3aHe 3a IOCTYNaK KOJNGKTUBHOT
TperoBapar-a; BOAM KaIpOBCKE W Ipyre eBHAEHILMje M3 O0NacTH pamHHX OJHOCA CIyXOeHHKa M
HaMeIITeHHKa.

Pérshkrimi i punéve: i kryen punét profesionale né€ procedurén e pérzgjedhjes s&
kandidatéve dhe t& t& punésimit dhe t& radhitjes; e pérgatit draftin e rregullores pér organizimin e
brendshém dhe t& sistematizimit t& vendeve t& punds; i pérpilon aktet e caktuara nga sfera e
mardhénies s& punés; kryen puné administrative — teknike n& procedurén e shpalljeve né procedurén e
publikimit dhe t& pranimit t& punonjésve né mardhénie pune pérmes Shérbimit nacional pér punésim;
i pérpunon dhe i kompleton aktet dhe mbané dosijet e tyre personale; 1&shon vértetime nga mardhé&nia
¢ punés, i paraget punonjésit pér dhénien e provimit prfesional; mbané evidenc& pér punnén pértej
orarit t& parapar€ dhe t& nj&jtat ia dorézon arkétaris€ me qéllim t& pagesés, mbang evidencé me géllim
t& realizimit t& t& drejtés pér shpérblim jubilar; kryen puné lidhur me lajmérimin n& entin pér sigurime
shéndetésore dhe pensionale t& punonjésve, t& personave t& eméruar dhe t& zgjedhur n&€ organet e
komunés; kryen puné administrative teknike lidhur me procedurén e bisedimeve kolektive;mbang
evidenca kadrovike dhe t€ tjera né sferén e mardhénies s€ punés sé zyrtaréve dhe shérbyesve.

YenoBu: CreyeHo BHCOKO 00pa3zoBame Ha OCHOBHHM aKaNEMCKUM CTyoujaMa y o0uMy oI
Hajmame 240 ECIIb, wMacrep akajeMmcKuM CTyAdjama, MacTep CTPYKOBHHM CTyAHjaMa,
CIIETVj ATACTHIKHAM aKaIEeMCKUM CTyIHjaMa, CIIEHjaTuCTHIKUM CTPYKOBHIM CTyIHjaMa, OGHOCHO Ha
OCHOBHHMM CTyIHjaMa y Tpajalby O HajMame YeTHPH TOIMHE WIH CIEeNHjalUCTHYKHM CTyIdjaMa Ha
dbakynTery - TUIUIOMUPAHH IIPABHHUK - MACTEpP NPABHUK, ITOJIOXKEH APKaBHHU CTPYYHH HCIIUT, HajMarbe
TpH TOAWHE PamHOT MCKYCTBa y CTpYLHM, MO3HaBame pana Ha pauyHapy (MS Office maker u
HHTSPHET).

bpoj cayxbenuka: 1

Kushtet: T€ ket& t€ kryer studimet akademike themelore né véllimin prej s& paku 240 piké
ECTS, studimet akademike master, master i studimeve profesionale, studimet akademike
specialistike, studimet profesionale specialistike, pérkatésisht n& studimet themelore né koh&zgjatje
prej s€ paku katér vitesh ose studimet specialistike n& fakultet — jurist i diplomuar — jurist master, t&
ket& t& dhéné provimin shtetéror profesional, s& paku tre vjeté pérvojé pune n€ profesion, njohjen e
punés me kompjuter (Pakon MS Office dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

pyxame npaBHe nomohu
Ofrimi i ndihmés juridike
3eame:Camocrannu CaBeTHHK
Thirrja:Késhilltar i pavarur
60. Panno mecto
Vendi i punés

Onuc nocaa: Ilpyxa npasHy nomoh U naje caBeTe y Be3W OCTBapHUBamba [IpaBa CTPaHaKa Npej
OpraHpMa yIpaBe M IpyrdM OpraHMMa K OpraHu3alijaMa, uipal)yje HoJHECKe 10 3aXTeBY CTpaHaka (
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yroBope, xaile, Tyx0e, TECTAMEHT M CJ1.) IPATH 3aKOHCKE M IO3aKOHCKE MPOIINCE, Npey3nma Mepe
3a eUKacCHHU]je NIpyKamkbe IpaBHe IoMoNin rpahjaHuma.

Pérshkrimi i punéve: ofron ndihmé juridike dhe jepé késhilla lidhur me realizimin e & drejtave
paléve pran organeve administrative dhe organeve tjera dhe organizatave, harton shkresa me kérkes t&
paléve (kontrata, ankesa, padi, testamente dhe tj.) pércjell dispozitat Ligjore dhe nénligjore, ndérmer
masa pér dhénjen e ndihmés juridike efikase qytetaréve.

Veaopu: CTeyeHo BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHMM aKaleMCKHM CTyaujama y oOHMY OX
HajMame 240 ECIIB, wMacrep axaieMCKUM CTydMjaMa, MacTep CIPYKOBHMM CTyIWjama,
CTIELUjATMCTRYKIM aKaJeMCKIM CTyIMjaMa, CTIeIHjaTuCTUIKUM CTPYKOBHUM CTyIHjaMa, OMHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyJHjaMa y Tpajaiby OX HajMarbe YeTHPH FOJWHE WIH CIELHjaHCTHIKMM CTy[AujaMa Ha
axynTeTy - IMLIOMAPAHH NIPABHIK - MACTEP NPABHHUK, TIOJI0XKEH APXaBHU CTPYYHH MCIHT, HajMaibe
Her TOAMHE pAJHOT HMCKYCTBa y CTpyWH, IO3HaBame paga Ha padyHapy (MS Office maker u
HHTEPHET).

Bpoj cayxbennka: 1

Kushtet: T& keté t& kryer studimet akademike themelore né véllimin prej s&¢ paku 240 piké
ECTS, studimet akademike master, master i studimeve profesionale, studimet akademike
specialistike, studimet profesionale specialistike, pérkatésisht né studimet themelore né koh&zgjatje
prej sé paku katér vitesh ose studimet specialistike n& fakultet — jurist i diplomuar — jurist master, t&
ket& t& dhéné provimin shtetéror profesional, s& paku pesé vjeté pérvojé pune né profesion, njohjen e
punés me kompjuter (Pakon MS Office dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 1

Ynpaebame JbYJICKHM PecypcumMa
Administrimi me resurset njerézore
3pame: CaBeTHHK
Thirrja:Késhilltar
61. Panxo mMecTo
Vendi i punés

Onuc mocja: BPIIM 2HAIW3Y OIKCA IIOCIOBA M PalHMX MECTa y OpraHuMa OIIITHHE M
FUXOBO IPABWIHO pPa3sBpCTABakbe y 3Bafba; BPIIM IUIAHWpA€ M PasBoj KafpoBa y OpraHEMa
omuTHHE; 06aBJba CTpyYHE TOCIOBE y BE3U Ca IUIaHMPaheM OpraHH3alMOHUX IIPOMEHa y OpraHuMa
omirTHHe; npHnpema HaupT Kanposckor miaHa u mpafie€ Herosor CIpoBohema y OpraHuMa;
pa3BHja CHCTEM OlEHHMBaibe paja CIyXOeHuKa, cucTemarcko mpaheme nocrurhyha ciyxGennka,
yHanpeluBame MOTHBALHje CTyKOSHHKa; BPIIM aHATK3Y, IPOLEHY ¥ IPUIIPEMY TIPEIIOTa TOMIIHED
TIporpamMa noceGHOr CTPYYHOI yCaBpliaBama CTyXOeHWka M Tpeiora (GUHAHCHjCKOT IUIaHa 33
FErOBO M3BpIIABAI-€, OPraHM3yje, pealnsyje M BPHIM aHammM3y e(ekara MHTEPHOT M EKCTePHOT
CTPYYHOT yCaBpIIaBamba.

Veaosu: CTedeHO BHCOKO 06pa3oBare€ Ha OCHOBHMM aKaJEMCKHM CTyAMjama y oOMMY OX
Hajmame 240 ECIIB, Macrep akageMCKMM CTyAMjama, MacTep CTPYKOBHHM CTyZHjama,
CTIENHjaTICTIYKAM aKaIeMCKIM CTYIHjaMa, CIICIHjalCTHKHM CTPYKOBHUM CTYZHjaMa, OHOCHO Ha
OCHOBHHM CTYAWjaMa y Tpajamy OJl HajMarbe YeTHDH COMMHE HIH CIIEIHjaTuCTHIKAM CTyAujamMa Ha
akyITeTy - TUIIOMHUpAHH PaBHAK - MACTEP NPABHUK, OJIOXKEH APKABHY CTPYYHH HCIIAT, HajMathe
TPH TONMHE DAIHOT HCKYCTBZ y CTPyLH, TO3HaBame paja Ha pauyHapy (MS Office maker
HHTEPHET).

Bpoj cayxbennka : 1.

Pérshkrimi i punéve: b&né analizén e pérshkrimit t& punéve dhe i vendeve t€ punés né&
organet e komunés dhe klasifikimi i tyre i drejté ng thirrje; béné planifikimin dhe zhvillimin e
kuadrove n& organet komunale; kryen puné profesionale lidhur me planifikimin e ndryshimeve
organizative né organet e komunés; pérgatité Planin kadrovik dhe pércjelljen e zbatimit t& tij n&
organe; e zhvillon sistemin e vlerésimit t& punés s& zytaréve; béné pércjelljen sistematike t& arritjeve
t8 zyrtaréve, pérparimin e motivimit t& zyrtaréve; béné analizén, vlerésimin dhe pérpgatitjen e
propozimit t& programit € veganté t€ persosjes profesionale t& zyrtaréve dhe propozimit & planit
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financiar pér ekzekutimin e tij; organizon, realizon dhe bé&né analizén e efekteve t& pérsosjes
profesionale interne dhe eksterne.

Kushtet: T& ket t& kryer studimet akademike themelore né véllimin prej s& paku 240 piké
ECTS, studimet akademike master, master i studimeve profesionale, studimet akademike
specialistike, studimet profesionale specialistike, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje
prej s& paku katér vitesh ose studimet specialistike ng fakultet — jurist i diplomuar — jurist master, t&
keté t& dhéné provimin shtetéror profesional, s& paku 3 vite pérvojé pune n& profesion, njohjen e
punés me kompjuter (Pakon MS Office dhe internetin).
' Numri i zyrtaréve: 1

IlocaoBH 3amITHTE HA pajy M NPOTHBNOKAPHE 3aLITHTE
Punét e mbrojtjes né puné dhe té mbrojtjes kundér zjarrit
3Bame:CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
62. Panuo mecto
Vendi i punés

Onnc nocosa:Crapa ce 3a cipooljerse Mepa 3alITUTe Ha Pajy 3anocieHnx y OIMITHACKO]
yUpasu; crapa ce o cnpoBohey Mepa HPOTMBNOXKAPHE 3AIITHTE; BOAM YPENHY EBHICHLM]Y
TIPOTUBIOXAPHHUX anapara ¥ APYruX CPeACTaBa HAMEREHUX 33 IPOTHBIIOXKAPHY 3alITHTY; CTapa Ce O
TNPOTHBIIOKAPHOM -0be3behersy mmoBune CO-€; cTapa ce O NPHUMLEHO] INTeTH y ONIITHHCKO]
YIPaBH 32 OCHIYpaHM CTy4aj MMOBMHE W JIHMIA; TpHjaBibyje WTeTy Kox JIpymITBa 3a OCHTypame
MMOBHMHE M JIHua; capafjyje ca JaBrum mpefyselinMa W ycTaHOBaMa y BE3M OCHIYPAEa HMOBHEHE,
o6aBJba ¥ JIpyTe MOCIOBE 110 HATOTY HENOCPEAHOT PYKOBOIHOLIA.

Yenosu:CredeHo BUCOKO 06pasoBame Ha OCHOBHHM aKAIEMCKHM CTYIMjaMa Y OGMMy Of
HajMame 240 ECIIB, Macrep aKaieMmcKEM CTyamjama, MacTep CTPYKOBHUM CTY[AHjaMa,
CIISIH] ATUCTMYKHM aKaIEMCKMM CTY/IHjaMa, CICLHjaTHCTHIKMM CTPYKOBHIM CTYHjaMa, OIHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[HjaMa y Tpajatby Ol HajMame YeTHPH FONMHE WM CUELMjATUCTHIKIM CTYIHjaMa Ha
(haKynTeTy - NMIIOMMPAHH NPABHMK-MACTED NPABHUK WM JHMIVIOMHDAHH €KOHOMHCTA — Macrep
CKOHOMHNCTA, TIOJIOXEH JPXKABHU CTPYYHH HMCIUT M CTPYYHH MCIHT NPOTHB TIOYKAPHE 3aINTHTE,
HajMabe 3 rOfIMHA PaJHOT MCKYCTBA Y CTPYLM, NIO3HABAME paja Ha pauyHapy (MS Office maker u
HHTEPHET).

bpoj cayxoeunxa: 1

Pérshkrimi i punéve: Kujdeset pér zbatimin e masave t& mbrojtjes né pung t& t& punésuarve
t€ Administratés komunale, kujdeset pér zbatimin e masave mbrojtje kundér zjarrit; udhgheq me
rregull evidencén né lidhje me aparatet pér shuarjen e zjarrit dhe t& mejteve t& tjera t& destinuara pér
mbrojtjen kundér zjarrit; kujdeset pér sigurimin kundér zjarrit t& pasurisé s& Komunés; kujdeset pér
démet e shkaktuar né Administratén komunale pér rastet e personave dhe pasurisé qé janét t&
siguruara; e paraqet démin tek Shoqata pér sigurimin e personave dhe t& pasurisé; bashké&punon me
ndérmarrjet dhe entet publike né lidhje me sigurimin e pasurisé; kryen edhe pung t& tjera sipas
urdhérit t& udhéheqésit pérkatés.

Kushtet: T keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet jurist i diplomuar — master i juridikut ose ekonomist i
diplomuar — master i ekonomis, & keté t&¢ dhéné provimin shtetéror profesional dhe provimin
profesional pér brojtje nga zjarret, mé s& paku 3 vite pérvoj pune né profesioni, njohja e punés me
kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i shérbyesve:1
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TocnoBu 3amTHTE, COacCaBamka M 0f0pamMbeHe npunpeme
Punét e mbrojtjes, shpétimit dhe pérgatitjeve mbrojtése
3Bame:CaMOCTANHH CABETHHK
Titulli: Késhilltar i pavarur
63. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onuc nociosa: Hocunan je akTMBHOCTH Ha W3pal¥l TpOLEHE YIPOKEHOCTH ONIITHHE
Byjanomaw; nocunan je akTHBHOCTM Ha wspamu IDiaHa 3alITHTE M CHAacaBama Yy BaHpEIHUM
CHTyalHjaMa; HOCHNAL je aKTHBHOCTH Ha u3pamu IlnaHa (yHKCHOHHcama LMBWIHE 3aIUTHTE H
CHCTEMa OcMarpama U obasemrasama (y ckiomy [liana oxbpane ommuTHHe byjanosamn); Hocunan je
AKTHBHOCTH Ha (pOpMUpamy, OlpeMamby U 00yyaBamy jeHMHMIA LEBIUIHE 3AINTUTE OIIITE HaMeHe;
TIpaTH OIACHOCTH, ODaBEeIITaBa CTAHOBHHMIITBO O ONACHOCTHMA U NDELY3UMa IPYre IPEBEHTHBHE
MEpe 33 CMAlbCHC PH3UKA OJl EIEMEHTAPHHX HENOTofa M ApYrux Hecpelia; olpxapa cpeicTBa 3a
y30ymHBate y OKBHPY CHCTEMA jaBHOT y30yHUBAKA 32 TEPUTOPH]Y JOKATHE Ca0yIpaBe; OCTBApyje
HeToCpenHy capammy ca OpraBM3alMoHuM jequHunama CeKTopa 3a BaHpenHe caTyamwje; uspaljyje
IIaHOBE ONOpaHe KOjHU Cy CacTaBHM Jeo IUlaHa onbpana Pemy6imke Cpbuje; npemysuma Mepe 3a
(yHKCHOHHCAaE JOKATHE CaMOYNpaBe y paTHOM M BaHPEJHOM CTamy, COPOBONH Mepe
TPUIIPABHOCTH M CIIPOBOMM APyTe MEpE 32 HpeNa3ak Ha OpraHu3alyjy y paTHOM 1 BaHPEIHOM CTamy;
o6aBJba M Apyre MOCIIOBE 110 HANOTY HauenHuka Ofesbema.

YenoBu:CreueHo BHCOKO 06pa3oBambe Ha OCHOBHUM aKaZeMCKHM cTyayjaMa y obuMmy of
HajMae 240 ECIIB, MacTep akaieMCKuM CTymmjama, Mactep CTPYKOBHHM CTyAHMjaMa,
CHSUMjaTCTHIKAM akKaieMCKUM CTYIijaMa, CIELUjaMCTHUKUM CTPYKOBHIM CTyIujama, OZHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyIujama y Tpajamy Ol HajMak¢ GeTHpH TOAMHE WIH CTIEHjaliMCTHIKIM cTynujaMa Ha
daxynrery — npodecop oaGpane M 3amTHTE MMM TIPaBHH (aAKYITET, NONOKEH Ip>KaBHH CTPY4HH
HCIIVT, HAjMabe TIET TOAMHA PATHOr MCKYCTBA y CTPYIH, [I03HABAKHE pana Ha pauyyHapy (MS Office
TIaKET ¥ UHTEpPHET),

Bpoj cayxGennxa: 1

Pérshkrimi i pungéve:Eshté bartss i aktiviteteve pér hartimin e vler&simit t& rrezikueshmérisé
s& komunés s& Bujanocit; &shté bartés i aktiviteteve né& hartimin e Planit t& mbrojtjes dhe shpétimit ng
situatat e jashtézakonshme; &shté bartés i aktiviteteve n& hartimin e Planit t& funksionimit t& mbrojtjes
civile dhe t& sistemit t& vrojtimit dhe lajmérimit (n& kuadér t& Planit t& mbrojtjes s& Komunés sé
Bujanocit); &shté bartés i aktiviteteve n& formimin, pajisjen dhe aftésimin e njésive & mbrojtjes civile
me destinim t& pérgjithshém; i pércjell rreziget, e lajméron popullatén mbi rreziget dhe ndérmerr masa
t€ tjera parandaluese pér zvogélimin e rrezigeve nga fatekeqgsité elementare dhe fatékeqésive t& tjera;
mirfémbang mjetet pér alarmim né kuadér t& sistemit & alarmimit publik pér territorin e
vetadministratés lokale; realizon bashk&punim t& drejtépérdrejté me njésité organizative t& Sektorit
pér situata & jashtézakonshme; i harton planet e mbrojtjes t& cilat j Jjan€ pjesé pérbérérse ¢ Planit pér
mbrojtje & Republikés s& Serbisé; ndérmerr masa pér funksionimin e Vetadministratés lokale né
giendje t€ luftés dhe asaj t& jashtézakonshme; kryen edhe puné t€ tjera n& pajtim me Ligjin; i zbaton
masat e gatishmérisé dhe i zbaton masat e tjera pér kalim né organizim né& gjendje lufte dhe t&
Jashtézakonshme; i kryen edhe punét tiera me urdhér t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T€ keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - pik&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohézgjatje prej mé s& paku katér
vite apo studimet specialistike né fakultet — fakulteti i mbrojtjes dhe siguris ose fakulteti juridik, t&
keté t&€ dhén& provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, n_]ohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

62



v

Tocnosu 3amTuTe, cCHacaBama u on6pambene npHIpemMe
Punét e mbrojtjes, shpétimit dhe pérgaditjet mbrojtése
3Bame: CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
64. PamHo MecToO
Vendi i punés

Onuc mocsioBa: BpIM CBe aIMUHHCTPATHBHE M CTPYHHE IOCIOBE 3a notpebe CiyxGe u
cracaBarbd; 00aBJba TEPEHCKE IOCHOBE y BE3H OTKPUBAama M OOABEINTABAKA O €BEHTYAIHUM,
C/EMEHTApHAM HENOroNaa ¥ [pYruM Hecpefiama Ha TepuTopuju ommTiHe ByjaHoai; yuectByje y
u3pajiM IIAHOBA OAGpaHe Koju Cy cacTaBHu feo ILmama opfpane PermyGmuxe Cpbuje; yuectsyje u
Tpeny3uma Mepe 3a (YHKCHOHNCaA JIOKaHE CAMOYIIPaBe Y PATHOM Y BAHPEIHOM CTamy; YUeCTBYyje
Y crpoBoljery Mepa NPUIPAaBHOCTH H CIPOBOhery APYIMX Mepa 3a Npenasak Ha OpTasu3aIyjy y
PaTHOM M BAHPCIHOM CTarby; BPIIM U APYTE IOCIOBE 110 HATOTY NPeNCeRHIKa ONIITHEE 1 HAueTHUKa
Omnurrancke ynpase 3a norpe6e [llta6a 3a Banpente cUTYyaluje. _

YeaoBu:CredeHO BHCOKO 06pa3sOBame HA OCHOBHHM aKaieMCKHM cTyaMjama y ofuMy of
HajMame 240 ECIIB, wmacrep akajeMcKHM CTryZmjama, MacTep CTPYKOBHHMM CTyAHMjama,
CTICLHjAIACTHYIKAM aKATEMCKUM CTyAMjaMa, CHENMjaTHCTHKIM CTPYKOBHMM crynnjama, OIHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyAWMjaMa y Tpajamy O HajMame YeTHPH TOAHHE WIH CIIENMjaATUCTHIKIM CTYIHjaMa Ha
(axynTeTy — cHeUujaTHCTa CTPYKOBHY BacCTATAY, THILIOMUPAHH TIPaBHYK - MAacTep NpPaBHHUK, IION0KEH

ApKaBHHU CTPYIHY HMCIIUT, HajMarbe 3 TOMMHE PAIXHOT MCKYCTBA Y CTPYIIH, [I03HABAME pana Ha padyHapy
(MS Office naker u unTepHET).

Bpoj ciayx6ennka: 1

Pérshkrimi i punésve:I kryen t& gjitha punét administrative dhe profesionale pér nevojat e
Shérbimit p&r mbrojtje dhe shpétim; kryen edhe puné né terren lidhur me zbulimin dhe lajmé&rimin
mbi fatekeqésité eventuale elementare dhe fatékeqésité e tjera né territorin e komunds s& Bujanocit;
merré pjesé né hartimin e planeve t& mbrojtjes t& cilat jané pjesé pérbérése t& Planit t& mbojtjes t&
Republikés s& Serbis&; merré pjes¢ dhe ndérmerré masa pér funksionimin e vetadministrimit lokal né
giendje lufte dhe t& jashtézakonshme; merré pjesé né zbatimin e masave 18 gatishmérisé dhe ng
zbatimine masave t& tjera pér kalim né organizmi ng gjendje lufte dhe t& Jjashtézakonshme; kryen
edhe puné t& tjera sipas urdhérit t€ kryetarit & Komunés dhe t& Kryeshefit t& Administratés komunale
pér nevojat e Shtabit pér situata t& jashtézakonshme;

Kushtet: T& ket t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore né kohézgjatje prej mé sé& paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet — edukator specialist profesional ose jurist i diplomuar —
master i juridikut, t€ keté t& dhén& provimin shtetéror profesional, & keté mé s& paku 3 vite pérvojé
pune né& profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

HocsoBu MecHux 3ajennuna
Punét e bashkésive lokale
3Bame: Bumn pedepenr
Titulli: Referent i larté
65. PamHo mecto
Vendi i punés

Onue nocaopa:O6assba NOCIOBE Of KUBOTHOT HHTEpECa 3a norpebde rpaljana y MecHum
3aje/IHALAMa; CTapa Ce O e(HKACHOM M3BPIIABAY NOCIOBA Y MecHoj 3ajeqHuI ¥ OCTBapUBAmY
npasa rpajaHa y JOKaNHO] CaMOYNpaBh IyTeM HAPOJHE HHWIIAjaTHBe, 36oposa rpaljaHa,
pedepennyma Oprana Mecaux 3ajenanna u ONTHHECKE yIpaBe; cTapa ce 0 pealn3allijy 3aK/byuaka
OpraHa OMITHHE KOjH C¢ ONHOCH Ha MECHE 3aje/HILIE; BPIIM HETIOCPETHH [IPUjeM rpahaHa U3 MECHHX
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33jeIHMIA, PA3MaTpa FHIXO0BE 3aXTEBE M MHMIMjATHBE U Y BE3W Ca TUM Jaje NPEUIOr H MHUIICHE
onropapajyfinM opraHuma n ciy’k0ama 3a IBHXOBO pelllaBame; NMpaTH pan MeCHHX 3ajefHmua U
BUXOBUX OpraHa,CIpoBoljele FHMXOBHX 3akibydaka, obe3belhyje mpuctynm u capamwy Meche
3ajénHHue ¥ BHUXOBUX opraHa ca ogrosapajyhum cmyxOama OIIITHHCKE YIpaBe, jaBHMM
npexysefinma U opraHuMa OINIITHHE; MONHOCH M3BEWITaj ¥ MH(pOpMAalHje O paiy, BOIM KapTOTeKy
CTaHOBHHINTBA 3a HoApydje MecHe 3ajequuue; npyxa CTpyIHO-TEXHHUKY moMoh opramnMa MecHux
3ajeNHMUa pagd IpuIpeMama CCOHHIQA; YMECTBYje Y CIpOBOlemy OpraHuM30BaHHX aKuyja Koje
crpoBoe MecHe 3ajefHuLe; MpykKa CTPYYHY-TEXHHYKY NOMON opraHuma MecHMX 3ajequuia y
M3BpIIABaRy mporpamMa MecHMX 3ajemHuIia y 00IacTM MOJbOIPUBPENE, KOMYHAIHE WM3TPAlme U
peaM3aiyje caMOJONpPHHOCa; 06aBiba HOCIOBE KIbroBOACTBA 33 MecHe 3ajeNHulle Koje UMajy CBOj
padyH; NpHKyIUba M3BEIITaje O pagy M NporpamMe paja NpPYIITBEHMX OpraHM3allija Koje ce
¢unancupajy w3 Oynyera ommTuHe byjanosal; 006aBiba M Opyre MOCIHOBE [0 HAOTY HaYENHHKA
Opnepema.

Ycaopn: CredeHo cpenme 00pa3oBale €KOHOMCKOT HIM TEXHHYKOT CMepa Y
YETBOPOTOIMIUILEM Tpajarsy, MOJOMKEH APKAaBHH CTPYYHH HCIHMT, HajMambe €T TOAMHA PaLHOT
HCKYCTBA Y CTPYLIM, IO3HaBame pana Ha pauyHapy (MS Office nakeT u MHTEDHET).

Bpoj cay:xéennka:1

Pérshkrimi i punéve:Kryen punét me réndési jetike pér nevojat e qytetaréve né bashkésité
lokale; kujdeset pér efikasitetin e kryerjes s& punéve né Bashkésité lokale dhe t€ realizimit t& t&
drejtave t& qytetaréve né vetadministratén lokale pérmes iniciativés popullore, t€ tubimit t& qytetaréve,
t& referendumit t€ organeve t&€ bashké&sisé lokale dhe t& Administratés komunale; kujdeset pér
zbatimin e konkluzioneve t& organeve komunale tl cilat kan€ t& b&n€ me bashkésité lokale; bén
pranimin e drejtépérdrew;jté t& qytetaréve nga Bashké&sité lokale, i shqyrton kérkesat dhe iniciativat e
tyre dhe lidhur me to jep propozime dhe mendime organeve dhe shérbimeve pérkatése pér zgjidhjen
tyre; bén pércjelljen e punéve t& bashkésive lokale dhe t& organeve t& tyre, zbatimin e konkluzioneve
t& tyre, siguron qasjen dhe bashké&punimin e Bashkésisve lokale dhe t& organeve t€ tyre me shérbimet
pérkatése t& Administratés komunale, t& ndérmarrjeve publike dhe t€ organeve komunale; paraget
raportin dhe informatat mbi punén, udhéheq me kartotek&n e banoréve pér trevat e bashkésive lokale;
bén ofrimin e ndihmés profesionale — teknike p&r organet e bashkésive lokale pér pérgatitjen e
seancave t& tyre; merr pjesé né zbatimin e aksioneve t& bashkésive lokale; ofron ndihmén
profesionale- teknike organeve t& bashkésive lokale né zbatimin e programeve t& bashkésive lokale
nga fusha e bujqésisé, ndértimit komunal dhe t& realizimit t€ vetkontributit; kryen punét e
kontabilitetit pér bashkésité lokale t& cilat kang t& hapura llogarité e saja; i grumbullon raportet e
punés dhe programet e punés t& organizatave shoqrore t& cilat finansohen prej buxhetit t€ komunés;
kryen edhe puné t& tjera sipas urdhérit t€ kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim t& mesém drejtimi ekonomik ose teknik né kohé&zgjatje prej katér vite, t&
keté t& dhéné provimin shtetéror profesional, mé s& paku pesé vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin). :

Numri i zyrtaréve: 1

IMocsiosu nmucapuunie
Punét e notarisé
3eame: Bumn pedepenr
Titulli: referent i larté
66. Pagno mecto
Vendi i punés

Onuc mnociaosa:Bpum rnpujeM oTBapame M pa3BpCTaBamke IOIITE M NIpEAMETa IIo
KareropyjamMa M 10 OpPraHM3allMOHHMM jeNWHWIAMa; BOAY aKTUBHY M HNacMBHY KapTOTEKy; BpIIH
HpHjEM 3aBPUICHHX MPEAMETA M EBUAESHTHPA ¥X y KapTOTELW;BOAM NEIOBOJHHKE ofpeheHe akTom
HaYeIHMKA OJEJbeha M CBHICHIM]E YCTPOjeHEe Ha OCHOBY 3aKOHa M IPYTHX IIPOIIHMCA; MpUIIpeMa
omrosapajylie m3Beniraje 0 Kperamy NpegMeTa Y YIPaBHOM HOCTYIIKY; IOCTaBJha IOIITY HPEKO
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HHTCPHUX KEbUra YHYTPAIIUM OPraHH3alHOHHM Jjenwrunama; myxa crpankama o6aBelTera; BpImY
OBEPY IpEIINCa PYKOIHCA U TOTNHCA; BOAH KOHTPOIHUK TOIMTapHHa M eKcIie/lyje IHCMeHa; cTapa ce
0 IeYaTMa ¥ IMTaMOuIbuMa; 062BJba M IPYTe MOCIOBE 110 Hanory HayenHuka Onesbema. _
Yeaosn: Creyeno cpenme 00pazoBame APYIITBEHOT, TEXHUIKOr HITH €KOHOMCKOI' cMepa y
HCTBOPOTONIMIIILEM Tpajaky, IONOKEH NPHKABHU CTPYYHH HCIHT, HajMame MeT TroXMHA panHor
HUCKYCTBa y CTPyLH, I03HABake pana Ha padyHapy (MS Office naker u HUHTEPHET).
Bpoj caymxGennxa:2

Pérshkrimi i punéve: Bén pranimin dhe klasifikimin e postés dhe & 1éndéve sipas kategorive
si dhe sipas njésive organizative; udhéheq me kartotekén aktive dhe pasive; bén pranimin e léndéve t&
kryera dhe bén evidentimin e tyre ng kartoteks; udhéheqé me fletoren e protokolit t& pé&rcaktuar me
aktin € kryeshefit t& drejtoratit dhe t& evidencave t& parapara né bazé t& ligjit dhe t& rregullave t& tjera,
pérgatit raportet e caktuara mbi sjelljen e léndeve né& proceduré administrative; e dérgon postén
pérmes librave interne njésive t& mbrendshme organizative; ofron informata pér palét; bén verifikimin
e shkresave, doréshkrimeve dhe t& nénshkrimeve; udhgheq me kontrolluesin e dérgesave postare dhe
bén ekspeditimin e letrave; kujdeset pér vulat pér verifikim dhe pér vulat e protokolit; kryen edhe
puné t€ tjera sipas urdhérit & kryeshefit t& Drejtoratit. V

Kushtet: Arsimim t& mesém drejtimi shogéroré, ekonomik ose teknik ng kohézgjatje prej
katér vite, t& ket& t& dhéné provimin shtetéror profesional, m& s& paku pesé vite pérvoj€ pune né
profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:2

ITocnoBn apxuse
Punet e arkivit
3Bamw-e: Bumu pedepent
Titulli: Referent i larté
67. Paguo mecro
Vendi i punés

Onuc nocoea:Bpmm mpujeM m  paspcraBame OPETIMETa [0 KATETOPHjaMa; pyKyje
apXMBCKHM MaTepUjaloM M apXHBCKOM rpaljom; Bomu apXUBCKY KHBUIY M JpyTe CBUNEHLHje Y
ofacTh apXuBCKe rpalje B perncrapckor MaTepujana; cTapa ce o MOLITOBAkY IPOIHCAHIX POKOBa 3a
@PXUBUpARE NPEIMETa; NPUIpeMa apXuBCKy rpally pamu npenaje HCTOpHjCKoM apXHUBY y CKIIamy ca
TNPONHMCHMA; YHecTBYje y u3pamu opelieHrx M3BelTaja Ha 3aXTeB OpraHa ONMIUTHHCKE yIpaBe M 110
cryxOenoj yxHOCTH; Aaje onpeljeHe crmice TpenMeTa Koju Cy apXHBHPAHH Ha PeBEpC CTpaHKama a
o NoTpedby ¥ (OTOKOMMparse pemema H ap. o YeMy HAYENHMK JOHOCH NHCMEHM HAJOT, BOIH
onroBapajyhe Kmure H3naTHX PATHUX KEbIKALA, BOIH CBUJICHLIA]y O NEYaTHMa ¥ IITaMOWbUMa Koje
KOPHCTE OpraHH ONMITHHCKE yNpaBe; 06aBsba U APyre NOCIOBE 110 HATOIY HAYENHMKA ONelbera.

Yeaou: CreyeHo cpemme 0GpasoBame eKOHOMCKON  HIu TEXHHYKOT CMepa y
HUCTBOPOTOAMIIILEM TPajalby, IONOXEH NpXKABHM CTPYIHM HCIIWT, HajMawe ITeT TOAMHA PagHOT
MCKYCTBa y CTpYLH, O3HaBae paja Ha padyHapy (MS Office naker u HHTEPHET).

Bpoj cayxbennxa:1

Pérshkrimi i punéve:Bén pranimin dhe klasifikimin e 1&ndéve sipas kategorive; merret me
materialin arkivor dhe 1&ndén arkivore; udhéheq librat arkivor dhe evidencat e tjera nga fusha e l&éndés
arkivore dhe t& materialit regjistrues; kujdeset per rrespektimin e afateve t& pérshkruara pér arkivimin
e Iéndéve; pérgatité 1éndén arkivare lidhur me dorézimin e saj Arkivit historik n& pajtim me rregullat;
merr pjes& né hartimin e raporteve t& caktuara me kérkesg té t& organeve t€ Administratés; komunale
dhe me detyré zyrtare; i jep disa shkresa 18ndésh me revers & cilat jané arkivuar dhe sipas nevojés
edhe bén; fotokopjimin e aktvendimeve pér t& cilat kryeshefi bie urdhér me shkrim; punés dhe
udhéheq me librat pérkatés t& librezave t& punés t& dhéna mé parg; udhéheq evidencén e vulave pér
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verifikim dhe t€ vulave pér protokolim t& cilat i shfrytézohen nga ana e Administratés komunale; i
'kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: Arsimim t€ mes&€m drejtimi ekonomik ose teknik né kohé&zgjatje prej katér vite, t&
ket€ t&€ dhéné provimin shtetéror profesional, mé s¢ paku pesg vite pérvojé pune né profesion, njohja e
punés me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IocsioBM MaTHYapa 32 MaTHYHO moxpydYje Byjanoman
Punét e ofigarve pér zonén e amzés Bujanoc
3Bame: Bumn pedepenrt
Titulli: Referent i larté
68. Pagao MecTo
Vendi i punés

Onmuc nocaosa:PykoBonu pamoM MecHe KaHIenapuje W ONroBOpaH je 3a 3aKOHHTO M
erKacHO 06aBIbare CBUX I0CNOBA Y H-0j; BPIIH CBE NOC/IOBE KOje CE OMHOCH Ha BOferbe MATHIHUX
KibUra poleHHX, BCHYAHMX, YMPIMX M KHMra JPIIABJBAHCTBA M IIOCTOBE OKO H3/aBala jaBHUX
HCIpaBa M3 THX KEUTA; CAYMibaBa CTATHCTHYKE W IpYyre H3BEINTAje M JOCTAB/bA MX HALICKHHM
OpraHuMa y CKJIamy Ca 3aKOHOM W APYIAM NpONKMCHME; H3/aje M3BOJE, yBEpEeH:a U JApyre jaBHe
WCTIPaBE M3 MATHYHUX KIBHIa M KIHra JpXaBibaHa; MOCTyNa MO 3aMONHHIAMA CyNOBA M APYTHX
OpraHa y norjiefy AOCTaB/bama OAroBapajyhux cmyxOeHHX Nomaraka; caukrk-aBa CMPTOBHHIE 32
yMpria JMia, M3laje M3BOJE M3 MATHYHUX KEMra Ha WHOCTpaHoM ofpacily 3a kopumheme y
MHOCTPAaHCTBY; 00aB/ba YMH BeHYarwa; BPIIM NpujeM rpaljana u ykasyje uM momoli y OCTBapHBaiby
HUXOBHX TpaBa M 00aBesa y MK; IpHMa NOIITY, OATOBapa MPHBATHAM M CIYyXOEHHM, JHIHMA Y
3¢MJbH ¥ HMHOCTPaHCTBY Ha HHMXOBE 3aXTE€BE; y Clydajy OACYCTBA, 3aMelyje OCTalle MarHdape;
TIPHKYIUBA M /(3] NOJATKE HAIEXHOM OpraHy OMIITHHCKE YIpPaBe 32 yIHC, GpUCarse M IPOMEHY y
OuMpaykoM CIMCKy OMIUTHHE ByjaHoBaw; BOAM AYIUIMKAT MATHYHMX KIbHTa M NOCTABIbA oyn-y
Byjanosau; nocrap/ba cmcak perpyTa 3a BOjHY €BUOEHIHM]Y; HOCTaBJba CINCAK IELE MIKOJama 3a
YIHC y IpPBH paspesi OCHOBHE LIKOJIE; M3haje YBepema 0 clo00oAHOM GpatiHOM cramy; BPHIH YHOC
nojiaTaka 3a KOMIYTepcKy ofpaily MaTHYHUX KiHTra; o0aBba M ADYTe TOCTOBE IO HAJOTY
Havenuuka Onesbema.

Ycaosu: CredeHo BHCOKO 00pasoBame Ha OCHOBHHUM aKaJeMCKHM cTynujama y obHMY off
HajMame 180 ECIIB 6on0Ba, OCHOBHEM CTPYKOBHHM CTY/IMjaMa, OJHOCHO Ha CTyJHjaMa y Tpajamy 10
TPM TOAWHE, TONOXKEH NPXKABHH CTPYYHM MCOMT M rocebaH CTPyYHH HCIHMT 3a Marvdapa M
opnamfiese 3a 0b6aBibame MOCTOBA MaTHYapa, 3aBPIICH NPHIPABHMYKM CTaX WM HAjMame IeT
TOIMHA TIPOBEIEHNX Yy PagHOM ONHOCY KOX IOCIOAaBla, O3HABAMkE pana Ha pauyyHapy (MS Office
IIAKET M MHTEPHET). '

Bpoj cryxGennka: 1

Pérshkrimi i punéve: Udh€heq me punén e Zyres s& Vendit dhe &shté pérgjegjés pér puné t&
ligishme dhe efikase n& kryerjen e t& gjitha punéve n& kété zyré; i kryen t& gjitha punét q& kané t&
b&jn€ me udhéhegjen e librave t& amzés t& t& lindurve, kurorézuarve dhe t& vdekurve dhe t& librave t&
shtet€sis€ dhe t& punéve reth dhénies s& dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte
statistikore dhe raporte té tjera dha ato i dérgon organeve kompetente né pajtim me ligjin dhe rregullat
e tjera; 1&shon ekstrakte, certifikata dhe dokumente t& tjera publike prej librave t& amzés dhe librit t&
shtet8sis€; procedon sipas kérkesés s¢ gjykatave dhe t& organeve t& tjera né piképamje t& dérgimit t& t&
dhénave t& caktuara zyrtare; pérpilon fletévdekjen pér personat e vdekur; jep ekstrakte prej librave té
amzgs, n€ formularin ndérkombétar pér kété€ destinim, kryen aktin e kurorézimit (t& lidhjes
martesore); bén pranimin e qytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né realizimin e t& drejtave t& tyre dhe t&
detyrimeve g€ kané& né ZV; e pranon postén, i pérgjigjet personave privaté dhe zyrtaré n& vend dhe
jasht€ vendit ndaj kérkesave t& tyre; ng rast mungese i z&vendéson ofiqarét tjeré; i grumbullon dhe i
jep t& dhénat organit kompetent t& Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe pér ndryshim
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né listén zgjedhore t& komungs s& Bujanocit; udhgheq me dublikatin e librave t& Amzés dhe ia dérgon

DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin

e femijéve pér regjistrim né klasén e paré; 1&shon gertifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
t€ dhénave pér pérpunimin kompjuterik t& librave & Amzés; kryen edhe puns t& tjera sipas urdhérit t&
kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T€ keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né koh&zgjatje prej mé s& paku tri vite, t& ket t& dhéné
provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér ofiqar, t& keté t& kryer stazhin e
praktikantit ose mé s& paku pes€ vite t& kaluar n& marrédh&nie pune tek pun&dhénési, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

ITocioBn MaTHYapa 3a MaTH4YHO noapy4je byjanosan
Punét e ofiqarit pér zonén e amzés Bujanoc
3Bame: CapagHuk
Titulli: Bashképunétor
69. Pagno mecto
Vendi i punds

Omnnc nocnosa:Bpmy ynue Hosopohere neue y MK pohenmx u KJI; 06aBsba YnH BeHuama y
MK BeHuanux; BpuIM ymuc Yum-eHuIe cMpTH Yy MK ympnux; 06aB/ba MOCHOBE BONeHha MaTHUHAX
Kibyra ¥ Kebura npxasjbana; Boau peructap 3a MKP, MKB , MKV u K]I; u3naje usBone, ysepema u
ipyre jaBHE WCIpaBE M3 MaTWMHHX KILMTA M KIbWra ApkaBbaHa Ha nomaheM W MehyHapomHoM
o6pacuy Kao W yBepewa 0 cnobonHoM OpadHoM cramy; BOOM CKpaheHM [enOBOTHHK 3a CBe
TpeaMeTe; N0CTaBba crivcak pedepenty 3a AOII 3a axypuparme GHpadkor cnucka 3a rpahjaHe Koju
Cy HaBpUIIUTM 18 rofwHe XMBOTA M CBAKy IDYry NIpoMeHy y MaTvuHMM KeMrama; IOCTYIA IO
3aMonHMI@Ma CyloBa M JPYTMX OpraHa y IOINiedy JOCTaB/bamba oOAroBapajyhux cmymOeHux
noxaraka; wamke usBone pohenmx OVII-y byjanosan pamu onpehusama JMBIT; caunmasa
CTaTHCTUHKM HM3BELITA] U NOCTaB/bd I'a HAIUICKHOM OpraHy; BPUIM OBEpY IOJATAKA 33 H3IaBAHe
JIMMHUX Kapara; cavyupasa CMPTOBHHLE 3a yMpiia JULA M JOCTaB/ba OMIUTHHCKOM CyLy 3a
OCTABHHCKM IOCTYNaK; M3jdje HM3BOAE M3 MaTHYHWX KIbMra Ha ofpaciy 3a kopuimheme y
HMHOCTPaHCTBY; NONyH-aBa MYIUIHKAaTe MaTW4HMX KibMra u gocraBira OVII-y ByjanoBam; Meceuno
AOCTaBIba CTATUCTHYKM M3BEIITa] O pohemy, cMpTM M Gpaky 3aBojy 3a cratmctuky Jleckoparr
AOCTaBjba M3BELITd) PeepeHTy 3a 37[paBibe M COLMjaiHy noumThKy Jloma 3npasibe Y ByjaHosan o
HOBOPONEHOj JelM; BpIM YHOC NOJaTaKa 3a KOMIjyTepcKy ofpaly MaTHYHMX KibHra, oGasiba
Zpyre HOCIIOBE N0 HANOTY HauenHuka Onesbersa.

Yenosu: CTeueHO BECOKO 06pasoBame Ha OCHOBHHM aKa/IEMCKHMM CTyHHjaMa y oGHMY of
najmame 180 ECTIb 6010Ba, OCHOBHAM CTpPYKOBHMM CTY/HjaMa, OXHOCHO Ha CTyIujaMa y Tpajamy 1o
TPH TOAWHE — BaCOMTad NPEAIIKOJICKMX YCTaHOBA, MOJIOKEH APKaBHM CTPYYHHM MCIIHT H IocefaH
CTPY4YHH MCIUT 32 MaTH4apa, HajMambe TPY IOJMHA PaJHOT UCKYCTBA Y CTPYUH, O3HABAKk-e paja Ha
pauynapy (MS Office maxer u unTepHer).

Bpoj crymbennxa:2

Pérshkrimi i punés:Bén regjistrimin e fémijéve t& posalindur né LA t& t& lindurve dhe t&

LSH; kryen aktin e kuror&zimit né LA & t& kuror&zuarve; kryen regjistrimin e faktit t& vdekjes né LA
t€ t& vdekurve; kryen punét e udhéheqgjes s& librave t& amzés dhe librave t& shtetésisg; udhéheq
regjistrin p&r LAL, LAK, LAV dhe LSH; l&shon ekstrakte, certifikate dhe t& dokumenteve t& tjera
publike nga librat e amzé&s dhe t& librave t& shtetésisé né formularin vendor dhe ndérkombétar si dhe
gertifikata pér gjendjen e liré martesore; udhéheq regjistrin e shkurtér pér t& gjitha 1&ndét; ia dérgon
referentit p&r PADH regjistrin pér azhurimin e listés zgjedhore pér qytetarét t€ cilét i mbushin 18 vjet
dhe secilin ndryshim tjetér n& Librat e Amzés; vepron sipas kérkesés s& gjykatave dhe t& organeve 18
tjera n& piképamje t& dérgimit t& t& dhénave pérkatése zyrtare; i dérgon DPB ekstraktet nga librat e
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amzgs t& t€ lindurve lidhur me pércaktimin e numrit personal; pérpilon raporte statistikore dhe k&té ia
dérgon organit kompetent; bén verifikimin e t&€ dh&nave pér dhénien e letérjoftimit; pérpilon
fletévdekjen pér personat e vdekur dhe két€ ia dérgon gjykatés komunale p&r  procedurén e
trash&gimisé; 1éshon ekstrakte nga libri i amzés i t€ lindurve né formularét pér nevoja ndérkombétare;
i plotéson dublikatet e librave t& amzés dhe kéto ia dérgon DPB né Buajnoc; i dérgon raport vjetor
statistikor pér lindjet, vdekjet dhe martesat Entit statistikor t& Leskocit; ia dérgon referentit raportin
pér shéndetssi dhe politiké sociale Shtépisé s& Shéndetit né Bujanoc pér fémijét ¢ posalindur; bén
futjen e t€ dhénave pér pérpunimin kompjuterik t& librave t&¢ Amz&s; i kryen edhe punét e tjera sipas
urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t&€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 pik& ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet n& koh&zgjatje prej mé sé& paku tri vite, edukator pér
entet parashkollore, t€ ket€ t€ dhéné provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér
ofiqar, m& s& paku tre vite pérvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office
paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve: 2

IlocsioBM 3aMeHMKa MaTH4Yapa 3a MaTHYHO noapy4je Tpaosan
Punét e zévendésit té ofiqarit pér zonén e amzés Térnoc
3pamwe:Muahn CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar i ri
70. Pagro mecto
Vendi i punés

Onuc nocaosa:PykoBonu pamoM MecHe kaHuenapdje ¥ OOrOBOpPAaH j€ 3a 3aKOHHTO U
epukacHo 00aBJbame CBUX IOCNOBA y HB0j; BPIIM CBE NOCIOBE KOj€ Ce OIHOCH Ha BOheme MATHIHMX
KbHra poheHux, BeHYaHHX, YMPJIMX M KibHra ApIIABJAHCTBA M MOCIOBE OKO M3[aBara jaBHUX
HCIIPaBA W3 THX KIGHIA; CAuMIbaBa CTATHCTHIKE I IpyTe WU3BeNiTajeé M HOCTaB/ba MX HAJIEXHUM
OpraHMMa y CKJIafy €a 3aKOHOM M JpyIMM IIPONKCHMa; M3[aje M3BOZe, yBepewma M JApYyre jaBHe
UCTIpaBe U3 MAaTHYHUX KBHWIa M KEBHUra Ap)Kap/baHa; ITOCTYNA [0 3aMONHMIIAMa CyHOBa M IPYTHX
oprasa y IOINIeNy HOCTaBJbama OATOBapajyhmx ciryxOeHHMX Mojaraka; cauMmaBa CMPTOBHUIE 3a
yMpJia IMua, ¥ JoctaBiba OTICTHHCKOM CyIy 3a IOKpEeTame OCTaBUHCKOT TIOCTYIIKA; U3/iaje U3BOJE U3
MaTHYHUX KELHTA HA HHOCTPAHOM 00pacily 3a KopUIIheke Y HHOCTPAHCTBY; 00aBiha BeHYamha; BPILK
npujeM rpaljana u ykasyje UM nomoli y OCTBapHBamy HUXOBHX IpaBa U ofasesa y Marwgny cimyx6y;
IpHMa TIOMITY, OAroBapa NPHBATHHM M CIIyXOEHHM, JIHLKMA y 3¢MJBH M MHOCTPAHCTBY Ha IHXOBE
3aXTeBe; y CIy4ajy ONCYCTBa, 3aMerbyje OCTalle MaTHuape; NPUKYILBA H [aje IOAATKE HAIEKHOM
oprady OIIITHHCKE yIpaBe 3a yIIHNC, Opucamke 1 MpoMeHy y GHpadukoM COMCKY onnrrude ByjaHosarr
BOAHM [OyIUIMKaT MaTHYHMX Kmura u pocrasiba OYII-y ByjaHoBai; nocraBiba CIMCAaK perpyra 3a
BOjHY €BHJCHIM]y; JOCTaBJba CIHCAK JEIle MKojaMa 3a YIUC Y IPBH paspell OCHOBHE IIKOJIE, U3faje
yBEPEHA 0 CI0O0AHOM OpayHOM CTamy; BPIIM YHOC NOZaraka 3a KOMIyTepcKy ofpamy MaTHUHHX
KIbHra; 06aBiba U Jpyre MOCIOBE MO HANOrY Hadenuuka One/berma,

Yenosu:CTedeHo BUCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaieMCKMM CTyaujama y o6HMy O
Hajmame 240 ECIIb, MacTep akageMCKUM CTyOHjaMa, MacTep CTPYKOBHMM CTYAHjaMa,
CHEMjATHCTHYKUM aKaIeMCKUM CTY/IHjaMa, CIELHjATHCTHIKUM CTPYKOBHHM CTY/IMjama, OMTHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyJMjaMa y Tpajamy O HajMame YeTHPH TOIUHE WIH CIIENMjaTUCTHIKUM CTY[MjamMa Ha
daxynTery - JUIUIOMApaHH IIPABHNK — MACTEP NIPABHHUK, 3aBPIIEH TIPUNPABHAYKY CTAXK MTH HajMAarse
TIET TONMHA MPOBENEHHX y PATHOM OHOCY KOJ TOCTOMABIE, TOJOXKEH APKABHA CTPYYHH HCIIAT K
nocebaH CTpyYHM UCIMT 3a Marudapa, II03HaBame pafa Ha pagyHapy (MS Office niaker u unTepHer).

bpoj cayxbenuxa: 1

Pérshkrimi i punéve:Udh&heq me punén e Zyrés sé vendit dhe &shté& pérgjegjés pér puné t&
ligishme dhe efikase né kryerjen e t& gjitha punéve pérkatése; i kryen t& gjitha punét q& kané t& bé&jné
me udh&heqgjen e librave t€ amz&s t& t& lindurve; kuroréznarve dhe t& vdekurve dhe t€ librave t&
shtetésis& dhe t&€ punéve reth dhénies s& dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte

statistikore dhe kété ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; 1&shon
68



ekstrakte, gertifikata dhe dokumente t& tiera publike nga librat e amzés dhe librat e shtetésisé; vepron
sipas kérkesés s& gjykatave dhe t& organeve t€ tjera né piképamje t& dérgimit t& t& dhénave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikatat e vdekjes pér personat e vdekur dhe ia dérgon Gjykatés komunale per
inicimin e procedures trashégimore; l&shon ekstrakte nga libri i amz&s i t€ lindurve né formularét pér
nevoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e qytetar&ve dhe i jep atyre ndihmé né
realizimin e t& drejtave t€ tyre dhe t& detyrimeve Q€ kané n& Shérbimin e ofiqarisg; bén pranimin e
qytetaré€ve dhe i ndihmon ata né realizimin e t& drejtave dhe t& detyrimeve t& tyre n& Shérbimin e
ofiqaris€; bén pranimin e postds, i pérgjigjet personave privat dhe zyrtar n& vend dhe jashté vendit
ndaj kérkesave & tyre; né rast t& mungesés, zévendéson ofiqarisé e tjer&; i grumbullon dhe i dérgon t&
dhénat organit kompetent t& Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe t& ndryshimeve nég
listén zgjedhore t& Komunés s& Bujanocit; udhéheq me duplikatin e librave t& amzés dhe ia dérgon
DPB né& Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidence ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
e fémijéve pér regjistrim né klasén e paré; léshon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
t& dhénave pér pérpunimin kompjuterik t& librave t& Amzgs; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit
t€ kryeshefit t& Drejtoratit. .

Kushtet: T¢ keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - pik&, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né koh&zgjatje prej mé s¢ paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet —jurist i diplomuar — master i juridikut, t& ket t& dhéné
provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér ofiqar, t& ket& t& kryeré stazhin e
praktikantit ose m& s& paku pes vite pérvoj pune te punédhénsi, njohja ¢ punés me kompjuter (MS
Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

Hocroer maTH4Yapa 3a MaTHYHO Noapy4je TpHoBuy
Punét e ofigarit pér zonén e amzés Térnoc
3Bame: Bumu pedepent
Titulli: Referent i larté
71. Pangro Mecro
Vendi i punés

Onuc nocrosa:Bpmu ymuc HoBoOIpohene nene y MK pohenux u KJI; o6aBiba 1M BeHYama
¥ MK Benuanvx; Bpurm ymuc uumennne cmpr y MK yMpiux; 06aBika OCIOBE Bohema MaTHYHMX
KEpHra M Kibura fipxkasibana; Boau perucrap sa MKP, MKB , MKV u K]I; usnaje ussoxe, yBEpe®ma 1
Apyre jaBHE HMCIpPaBe M3 MATHYHHX KHMTA M KIbUra ApaBjbaHa Ha pomahem u Meljymapomsom
ofpacily kao W yBepema 0 CIOGOTHOM OpadHoM cramwy; Bogu cKpaheHH IeNOBOJHEK 3a CBe
TIPEMETE; NOCTaBIba Crucak pedepenty 3a AOII 3a axypupare GUpaukor cuucka 3a rpahane Koju
Cy HaBpIIWIK 18 roguHe KWBOpa W CBaKy APYTY IpOMeHy y Marvummm KbWUramMa; IocTyma Io
3aMOIHMIAMA CyN0Ba M [IPYTMX OpraHa y MOIMVERy IOCTAB/bama onropapajyliux ciyxSenmx
nonaraka; make H3pone pohenmx OVII-y Byjadosan pamm onpebusama JMBI'; caunmasa
CTaTHCTH'KA M3BEINTaj M JOCTABIbA Ta HAUIKHOM OPraHy; BpIIA OBEpy IOJATaKa 33 H3NABAC
JIMMHAX  KapaTa; CauMmkaBa CMPTOBHMLE 32 yMpia JMLIA M [JOCTaBJbA OMINTHHCKOM cyny 3a
OCTABUHCKHM TNOCTYNaK; W3faje H3BOJE M3 MATHYHHX KHHra Ha obpacuy 3a kopumheme y
MHOCTpaHCTBY; NOIyIbaBa NMYMIMKaTe MaTUYHUX KBHTa W gocrasba OVIl-y byjanoBai; mecedso
AOCTaB/bA CTATHCTHYKH M3BEMT3) O pohewy, cMpré u Gpaky 3aBomy 3a cratiucruky Jleckosair,
Jloctassba w3BenrTaj pedepenTy 3a 3apasibe 1 coumjayy nonuTHKy Jloma 3npaba y Byjarosai o
HOBOpOheHOj memu; BpIIM YHOC NoIaraka 3a KOMIyTepcky oOpaiy MaTHYHHMX KEbWTa, 06aBIba ¥
Apyre NOCIOBE M0 Hanory HadenHnka Onesbema.

Yeaoeu: CreueHo BUCOKO 00pa30Bare Ha OCHOBHUM aKameMCKMM CTynujama y ofuMy of
HajMane 180 ECITB 60510Ba, 0CHOBHEM CTPYKOBHHM CTyIMjama, OJHOCHO Ha CTy[@jama y Tpajamy 10
TPH TONVHE, NONOXKEH NPXaBHH CTPYYHM MCIIMT M 1oce0aH CTPYYHM WCIMT 3a Maruyapa u
opnamhere 3a o6aBibame MOCTOBA MaTHMuapa, 3aBPUICH NPUTPABHUYKHM CT@&X WIA HAjMame MeT
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TO[MHA IIPOBEACHIX Y PAXHOM OJHOCY KOJ NOC/IONABLA, MO3HABAKE Pajia Ha patyHapy (MS Office
NAaKeT ¥ HTEPHET).
Bpoj cayxbennka:1

Pérshkrimi i punéve:Bén regjistrimin e fémijéve t& posalindur né LA t€ t& lindurve dhe t&
LSH; kryen aktin e kurorézimit né LA t& t& kurorézuarve; kryen regjistrimin e faktit t&€ vdekjes n&€ LA
t& t& vdekurve; kryen punét e udhéhegjes s& librave t& amzés dhe librave 1€ shtet€sis€; udh€heq
regjistrin pér LAL, LAK, LAV dhe LSH; léshon ekstrakte, certifikate dhe t& dokumenteve t& tjera
publike nga librat e amzés dhe t& librave t& shtetésisé né formularin vendor dhe ndérkombgtar si dhe
certifikata pér gjendjen e liré martesore; udhéheq regjistrin e shkurtér pér t€ gjitha 1&éndét; ia dérgon
referentit pér PADH regjistrin pér azhurimin e listés zgjedhore pér qytetarét té cilét i mbushin 18 vjet
dhe secilin ndryshim tjetér né Librat e Amz&s; vepron sipas kérkesés s€ gjykatave dhe t€ organeve t&
tjera né piképamje t& dérgimit & t& dhénave pérkatése zyrtare; i dérgon DPB ekstraktet nga librat e
amzés t& t& lindurve lidhur me pércaktimin e numrit personal; pérpilon raporte statistikore dhe k&t ia
dérgon organit kompetent; bén verifikimin e t€ dh&nave pér dhénien e letérnjoftimit; pérpilon
fletévdekjen pér personat e vdekur dhe két& ia dérgon gjykatés komunale pér procedurén e
trashégimisé, 1éshon ekstrakte nga libri i amz&s i t€ lindurve né& formularét pér nevoja ndérkombétare;
i plotéson dublikatet e librave t& amz&s dhe kéto ia dérgon DPB n& Buajnoc; e dérgon raport vjetor
statistikor pér lindjet, vdekjet dhe martesat Entit statistikor t& Leskocit; ia dérgon referentit raportin
pér shéndetési dhe politiké sociale Shtépisé s& shéndetit né Bujanoc pér fémijét e posalindur; bén
futjen e t& dh&nave pér pérpunimin kompjuterik t& librave t& Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas
urdhérit t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T€ keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né koh&zgjatje prej mé sé& paku tri vite, t€ keté t€ dhéné
provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér ofiqar, t&€ keté t€ kryer stazhin e
praktikantit ose mé s& paku pesé vite t& kaluar né€ marrédhénie pune tek pun&€dhénési, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

YlocsioBM MaTHYAPA 32 MAaTHYHO NoApPYYje bumaya
Punét e ofigarit pér zonén e amzés Bilag
3Bame:CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
72. PagHo MecTo
Vendi i punés

Onnc nocaosa:PykoBoau parnom MecHe KaHIenapuje M OATOBOPaH je 3a 3aKOHMTO H
eHKacHO 06aBJbarbe CBHX MOCIIOBA y H0j; BPIIH CBE NOCIOBE KOj€ C& ONHOCH Ha Boljere MaTHYHHX
Kibura poljeHuX, BeHYaHHX, YMPIMX M KBHra [pINaB/baHCTBA M IIOCIOBE OKO H31aBakba jaBHHX
WCTIpaBa M3 THX KIGHIa; CadiibaBa CTATHCTHUKE M JApYre M3BEIITaje M AOCTaB/bha MX HaIJIeKHHM
OpraHMa y CKIagy ca 3aKOHOM M APYIMM IIPONKCHMa; HM3Jaje M3BOJE, YBEpEHma M Jpyre jaBHe
UCIIpaBe M3 MATHYHMX KIHra M KBHra JpKaBJbaHa; NMOCTYNA 1O 3aMONIHALAMA CyHOBa W IPYIUX
oprana y TOIVeQy IOCTaBbama onrosapajyhux coyxOeHMX Mojaraka; cavdiaBa CMPTOBHHIE 32
yMpJia JIAL, ¥ focTaBka ONCTHHCKOM CyAy 3a TIOKPETake OCTABMHCKOT MOCTYTIKa; 3/aje H3BOAE U3
MaTHYHHX KEHra Ha HHOCTpaHOM ofpacly 3a kopumifiee y HHOCTPaHCTBY; 00aBiba UMH BEHYAA;
BpIIK TpujeM rpahaHa u ykasyje UM Nomoli y ocTBapuBamy HHXOBHX NpaBa U obapesa y Maruyny
cityx6y; TIpyMa TOINTY, OArOBapa MPUBATHUM M CITyKOEHUM, JIMIMMa y 3€MJbH U MHOCTPAHCIBY Ha
IHIXOBE 3aXTEBE; y CJIy4ajy OACYCTBa, 3aMelbyje OCTale Marudape; NPUKYIUba ¥ Jaje HomaTke
HaJIexHOM opraHy OIIUTHHCKE yIpaBe 3a YINIC, OpHcame U poMery y 6MpaukoM COMCKY ONIITHHE
Byjanopan; BOAM AYIUIMKAT MAarTHYHHX KibHra H gocrasiba OVIl-y Byjasopaw; nocraBipa CIMCaK
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PErpyTa 32 BOJHY SBHICHLMjY; OCTAB/ba CIHCAK AEUE MIKONAMA 33 YIHAC y IIPBU paspen OCHOBHE
LIKONE; H3Naje yBEepema O coGONHOM OpadHOM CTamy; BpuH YHOC mojaraka 3a KOMILYTEPCKY
o6pajty MaTHIHKX KEbUTa; 06aBJba U APYTre MOCIOBE 10 HAJIOTY HauenHuka Onesbemba.

Yeaosu:Credeno BHCOKo 06pasosame HA OCHOBHHM aKaIeMCKUM crynvjama y o6uMy on
HajMame 240 ECIIB, wMacrep axageMcKum CTyA¥jaMa, MacTep CTPyKOBHHM cTyaujama,
CIIELIj ATUCTHYKMM aKaNEMCKHUM CTYAMjaMa, CTeIHjaTHCTHIKAM CTPYKOBHHUM CTYAHjaMa, ONHOCHO Ha
OCHOBHHM CTy[HjaMa y Tpajamy Of HajMarbe 9eTHPU TOMMHE MIH CIIELH]aTHCTHEKIM cTynujaMa Ha
(hakynTery - IMIUIOMHUpaHM NPAaBHAK — MAcTep NMPAaBHAK HIHM CHELHUjatucTa CTPYKOBHH BacIrady,
TIONIOXKCH ApXaBHU CTPYYHH MCIHT ¥ NOceOaH CTPYYHM MCIHT 32 Mard4apa, HajMame 3 romuHe
PaJIHOT MCKYCTBa y CTPYIM, TO3HABAkE paja Ha padyHapy (MS Office naker u uaTepHeT).

Bpoj cayxoenunxa: 1 :

Pérshkrimi i punéve: Udhgheq me punén e Zyrés s& vendit dhe &shté pérgjegjés pér puné 18
ligjshme dhe efikase né kryerjen e t& gjitha punéve pérkatése; i kryen t& gjitha punét q& kané t& b&jné
me udhéhegjen e librave t& amz&s t& t¢ lindurve, kurorézuarve dhe t& vdekurve dhe t& librave té
shtetésisé dhe t& punéve rreth dhénies s& dokumenteve né lidhje me k&to libra; pérpilon raporte
statistikore dhe két€ ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; léshon
ekstrakte, certifikata dhe dokumente t& tjera publike nga librat e amzés dhe librat ¢ shtet&sisg; vepron
sipas kérkesés s¢ gjykatave dhe t& organeve t& tjera né pik&pamije t& dérgimit t& t& dhé&nave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikatat ¢ vdekjes, dhe ia dérgon Gjykatss komunale per inicimin e procedures
trash&gimore; 1€shon ekstrakte nga libri i amz&s i t& lindurve né formularét pér nevoja ndérkombétare;
kryen aktin e kuror&zimit; bén pranimin e qytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né realizimin ¢ t& drejtave
t€ tyre dhe t& detyrimeve g€ kané ng Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e qytetaréve dhe i ndihmon
ata n& realizimin e t& drejtave dhe t& detyrimeve t& tyre né Shérbimin e ofigarisé; bén pranimin e
postés, 1 pérgjigjet personave privat dhe zyrtar né vend dhe jashté vendit ndaj kérkesave t& tyre; né
rast t& mungesés, z8vendgson ofiqarét e tjer&; i grumbullon dhe i dérgon t& dhénat organit kompetent
t€ Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe t& ndryshimeve né listén zgjedhore t&
Komunés s& Bujanocit; udhéheq me dublikatin e librave t& amzgs dhe ia dérgon DPB né Bujanoc; e
dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin e fémijéve pér
regjistrim né klasén e parg; léshon gertifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e t& dhénave pér
pérpunimin kompjuterik t& librave t& Amz&s; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit t& kryeshefit t&
Drejtoratit.

Kushtet: T¢ ket t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - pikg, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht né studimet themelore né kohé&zgjatje prej mé& sé paku katér
vite apo studimet specialistike n& fakultet —jurist i diplomuar — master i juridikut ose edukator
specialist profesional, t& keté t& dh&né& provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér
ofigar, m& s& paku 3 vite p&rvoj& pune né profesion, njohja e punés me kompjuter (MS Office paketén
dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IocioBn maTuuapa 3a Matmumo noapyuje Hecaane
Punét e ofiqarit pér Zonén e amzés Nesalcg.
3eame: Bumn pedepent
Titulli: Referent i larté
73. Paguo Mecto
Vendi i punés

Onuc nocaoBa:Pykosoau pamoM Meche KaHUENapuje ¥ OOroBapa CE€ 3a 3aKOHWTO H
edukacHo 06aBsbarme CBHX [OCTOBA Y H0j; BPIIX CBE TOCIOBE KOje ce OXHOCH Ha BOhEHEe MaTHIHHUX
KIbAra pPONCHHX, BEHUAHWX, YMPIMX M KIbMIa NPIIABJFAHCTBA U ITIOCTOBE OKO H3aBaiba jaBHHX
UCIpaBa M3 THX KEIbWIA; CaulibaBa CTATUCTHYKE M Npyre M3BelNTaje M [OCTaBJba MX HANIEKHIM

71




OpraHMMa y CKJIagy ca 3aKOHOM M JPYTHM TpOIMCHMA; M3[aje M3BOJIE, yBEPEHa M Jpyre jaBHE
UCIpaBe W3 MaTUYHWX KEbHI'a W KBHra [piaB/baHa; IIOCTYNA IO 3aMOJIHHMI@Ma CyHOBa M IPYTHX
oprana y IOLIELy AOCTaB/bamba ONroBapajyhux ciayxOCHHX Iiofaraka; cadHibaBa CMPTOBHHLC 3a
yMplia JIMIa, U JocTaBka ONCTUHCKOM CyIy 33 OKPETamke OCTABMHCKOI NIOCTYIIKA; U3/aje M3BOJE U3
MATHYHUX KIMIa Ha HHOCTPaHOM obpacily 3a Kopumifieke Yy HHOCTPaHCTBY; 00aBJba 4YMH BEHUAHA;
BpIIM NpujeM rpahaHa W ykasyje MM momoli y ocTBapuBamy BUXOBHX IpaBa M o0aBesa y MaruuHy
ciyx0y; p¥Ma MOINTY, OAroBapa NMPUBATHUM M CIy)XOCHUM, JIHIVMA Y 3€MJbH U HHOCTPAHCTBY Ha
BHUXOBE 3aXTEBE; y COydajy OACYCTBa, 3aMembyje ocTale MaTu4ape; NPHKYIUba W Jaje NoIarke
HamiexxHoM oprady OOIITHHCKE yIpase 32 YIuc, Opucame H IPOMeHy Y OUpadkoM CIIHCKY ONIITHHE
ByjaHoBaw; BOOM [YIUIMKAT MATMHHMX KEMra u joctaBba OVIl-y ByjaHoBam; mocTaBmdja crmcak
perpyTa 3a BOjHy €BUACHIHjY; NOCTaBlba CIHCAK Jelle IIKOJaMa 3a YIHC y NPBH paspel] OCHOBHE
HIKOJIE; M3/aje YBEepewa O cinoboaHOM OpadHOM CTamy; BPIIH YHOC IOJaTaka 3a KOMILjyTepcKy
obpany MaruyHUX KBHra; 00aBiba U Apyre NOCIOBE 110 HATIOTY HadelHuka Onerbema.

Ycaosu: CredeHO BHCOKO 00pa3oBame Ha OCHOBHHM aKaJieMCKMM CTyAHjaMa y oOHMy of
uajmame 180 ECIIb 60510Ba, OCHOBHUM CTPYKOBHMM CTYZAMjaMa, OXHOCHO Ha CTyIHjaMa y Tpajamy IO
TpH TOOMHE, TMOJIOKEH APXKAaBHH CTPYYHH HCIIUT M TocebaH CTPyYHM HMCIMT 3a Marudapa M
opnamfierse 3a 00aB/parse HOCIOBa MaTHMapa, 3aBpLICH NPUIPABHUYKH CTAX WM HajMambe NET
roavHa [POBEAEHNUX y PalHOM OZHOCY KOI IOCHOAAaBLa, NO3HABame paja Ha padyHapy (MS Office
TIaKeT M MHTEPHET).

Bpoj cayxbenuxa:1

Pérshkrimi i punéve:Udh&heq me punén e Zyrés s€ vendit dhe &sht& pérgjegjés pér pung t&
ligjshme dhe efikase né kryerjen e t& gjitha punéve pérkatése; i kryen t&€ gjitha punét g€ kané t& béjné
me udhéhegjen e librave t& amzés t& t& lindurve; kurorézuarve dhe t&€ vdekurve dhe t€ librave t&
shtetésisé dhe t&¢ punéve reth dhénies s& dokumenteve n& lidhje me ké&to libra; pérpilon raporte
statistikore dhe két& ia dérgon organit kompetent n& pajtim me ligjin dhe rregullat tjera; l&shon
ekstrakte, certifikata dhe dokumente t& tjera publike nga librat e amzgs dhe librat e shtetésis€, vepron
sipas kérkesés sé gjykatave dhe t& organeve t€ tjera n& piképamje t€ dérgimit t& t&€ dhénave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikatat e vdekjes pér personat e vdekur,dhe i dérgon Gjykaté€s komunale per
inicimin e procedures trashégimore; 1éshon ekstrakte nga libri i amz&s i t&€ lindurve n& formulargt pér
nevoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e qytetaréve dhe i jep atyre ndihmé& né
realizimin e t& drejtave t&€ tyre dhe t& detyrimeve q& kan& n& Shérbimin e ofigaris&; bén pranimin e
qytetaréve dhe i ndihmon ata né realizimin e t& drejtave dhe t& detyrimeve t€ tyre né Shérbimin e
ofiqarisé; bén pranimin e postgs, i pérgjigjet personave privat dhe zyrtar né vend dhe jashté vendit
ndaj kérkesave t& tyre; né rast t& mungesés, zévendéson ofiqarét e tjerg; i grumbullon dhe i dérgon t&
dhénat organit kompetent t& Administratés komunale pér  regjistrim, shlyerje dhe t& ndryshimeve ng
listén zgjedhore t& Komunés s¢ Bujanocit; udhéheq me dublikatin e librave t& amzgs dhe ia dérgon
DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencg ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
¢ fémijéve pér regjistrim né klasén e parg; l&shon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
t& dhénave pér pé&rpunimin kompjuterik t& librave t& Amzgs; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit
t& kryeshefit t&€ Drejtoratit.

Kushtet: T& keté t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké& ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet n& kohé&zgjatje prej mé s& paku tri vite, t&€ keté t& dhéné
provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér ofiqar, t& keté t& kryer stazhin e
praktikantit ose mé& s¢ paku pesé vite t& kaluar n& marrédhénie pune tek pun&dhé&nési, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1
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Hocsi0Bu 3amennKka MaTHuapa 3a Matuuno moxpy4yje Hecanme
Punet e zévendés ofiqarit pér zonén e amzés Nesalcé
3pame: Buuin pedepent '
Titulli: Referent i larté
74. PagHo Mecto
Vendi i punés

Onxc nociosa:Bpmu ymuc HoBonpohene aerne y MK pobernx u KJI; obaBiba 4iH BeHuarmba
y MK Benuamwx; BpIIM yNuC 4utbeHUIE cMpTH y MK yMpiHX; o6aBjba mocnoBe Bohema MaTHIHUX

' KIbHTa U KBHra IpKaBTbana; Boau peructap 3a MKP, MKB , MKY u KJI; U31aje U3BOJIE, YBEPEHA U

JpyTe jaBHEe WCTpaBe M3 MATUMHMX KIBUTa M KIHMIA ApKaBbaHa Ha nomaheM u MehyHapoaHoM
obpacily kao M yBepema O CIOGOAHOM OPauHOM CTamy; BOmM ckpalieHH HENTOBOIHKK 3a CBE

. TIpeIMeTe; T0CTaBIka crvcak pedepenty 3a AOII 3a axypupame Oupauxor crimcka 3a rpahase Koju

Cy HaBpuIIX 18 roxwHe xmBOpa M CBaKy APYry NpoMeHy y Maruumum K®HUrama; IocTyma Io
3aMOJIHMIAMA CYNOBAa W NpPYr¥X OpraHa y IOIJiedy JOCTaBJbaka ONroBapajyhmx ciyxGermx
nonaraxa; make u3sone poherux OVIl-y ByjanoBan pamu ompehmBama JMBI; caummasa

(CTATHCTUMKY M3BEINTaj U JOCTAaBJba Ta HANISKHOM OPraHy; BPLIA OBEpy NOJATAKA 33 H3LABARHE

JIMGHAX  KapaTa, CaduibaBa CMPTOBHHIE 33 YMpna JMIa M [OCTaBba ONMINTHHCKOM CyLy 3a
OCTAaBMHCKHM IIOCTYNAaK; W3Naje M3BOJEC M3 MATHYHMX KBHra Ha obpaciy 3a xopumheme y
HHOCTPAHCIBY; NOIyibaBa NyIUIAKAaTe MAaTHYHUX Kbura u nocrasba OVII-y Byjanoparn; meceuro
AOCTaBIbA CTATHCTHHYKM H3BENITaj O pobemy, cMpTh u Gpaky 3aBOMy 3a CTATHCTHKY JleckoBair;
OCTaBIbA U3BEINTA] Pe(EpPEnTy 3a 3APaB/be M CONMjATHY HOTHTHKY Jloma 31paBiba y Byjanosar o
HOBOPONCHOj JelM; BPIK YHOC IIOJATAKA 33 KOMIjYTEPCKY o0pany MaTHYHHX KibUra; 00aBba U
IpyTe HOCIOBE 0 HANOTy Havenuuka Onebema.

Yeaosn: CreueHo BHCOKO 06pasoBarbe Ha OCHOBHUM aKaIEMCKIM cTyIHjaMa y ofumy o
Hajmame 180 ECIIB 6010Ba, 0CHOBHEM CTPYKOBHAM CTyZAHjaMma, OHOCHO Ha CTYIujama y Tpajamy 0
TPH IOZUHE, IIOJIOXKEH APXKABHM CTPYYHH HCIUT M MOCe6aH CTPYYHH HCIIUT 32 MaTHyapa u
opyamhen-e 32 06aBIbare NOCNOBA MATHIAPa, 3aBPIIEH IPHANPABHIIKH CTAXK HIIH HajMamwe IeT
TOMMHA IPOBENCHHX Y PAIHOM OMHOCY KOJI IIOCI0AABLA, TI03HABAIbE Pajia Ha padyHapy (MS Office
[IAKET ¥ MHTEPHET).

Bpoj cayxbennxa:1

Pérshkrimi i punéve:Bén regjistrimin e fémijéve t& posalindur né LA t& & lindurve dhe t&
LSH; kryen aktin e kurorézimit n& LA t& t& kurorézuarve; kryen regjistrimin e faktit t& vdekjes n& LA
t€ t& vdekurve; kryen punét e udhéhegjes s& librave t& amzés dhe librave t& shtetésisé, udh&heq
regjistrin pér LAL, LAK, LAV dhe LSH; léshon ekstrakte, certifikate dhe t& dokumenteve t& tjera
publike nga librat ¢ amzés dhe t€ librave t& shtetésisé n& formularin vendor dhe ndérkombétar si dhe
gertifikata pér gjendjen e lir& martesore; udhéheq regjistrin e shkurtér pér t€ gjitha 1&éndét; ia dérgon
referentit pér PADH regjistrin pér azhurimin e listés zgjedhore Per qytetarét t& cilét i mbushin 18 vijet
dhe secilin ndryshim tjetér n& Librat e Amzgs; vepron sipas kérkesés sé& gjykatave dhe t& organeve t&
tiera n& piképamje t& dérgimit t& t& dhénave pérkatése zyrtare; i dérgon DPB ekstraktet nga librat e
amzés t& t& lindurve lidhur me pércaktimin e numrit personal; pérpilon raporte statistikore dhe ké&tg ia
dérgon organit kompetent; bén verifikimin e t& dhénave per dhénien e letérnjoftimit; pérpilon
fletévdekjen pér personat e vdekur dhe kéts ia dérgon gjykatés komunale pér procedurén e
trash&gimis€; 1&shon ekstrakte nga libri i amzés i t& lindurve né formularét pér nevoja ndérkombétare;
i plotéson dublikatet e librave t& amz&s dhe kéto ia dérgon DPB né Buajnoc; i dérgon raport vietor
statistikor pér lindjet, vdekjet dhe martesat Entit statistikor t& Leskocit; ia dérgon referentit raportin
pér shéndetési dhe politiké sociale Shtépisé s& Shéndetit n& Bujanoc pér fémijét e posalindur; bén
futjen e t& dhénave pér pérpunimin kompjuterik t& librave t& Amzés; i kryen edhe punét e tjera sipas
urdhérit t€ kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ ket t& kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet né kohézgjatje prej mé sé paku tri vite, t& ket t& dhéng
provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér ofiqar, t& keté t& kryer stazhin e
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praktikantit ose m& s& paku pesé vite t& kaluar n& marrédhénie pune tek punédhénési, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).
Numri i zyrtaréve:1

Mocaosu MaTHuapa 3a MaTuuHo noapydje XKoesan
Punét e ofigarit pér zonén e amzés Zhbevcé
3Bame:CaBeTHHK
Titulli: Késhilltar
75. Pagso Mecto
Vendi i punés

Onuc nocioBa: PykoBoaum pamoM MecHE KaHUIENTapHje W OArOBOPAH j€ 3a 3aKOHHTO K
eukacHo o0aBsbame CBUX IOCIOBA y H0j; BPIIM CBE IOCIOBE KOj€ C& OIHOCH Ha BOHECH-¢ MaTHIHUX
KIbHra poheHHX, BEHUaHWX, YMPIMX W KbUra ApIIAaBJbAHCTBA M TIOCIOBE OKO H3/aBama jaBHHX
HCIIpaBa W3 THX KIbUI4; CAuHibaBa CTATUCTHYKE W JpPYTe W3BEINTaje M HOCTaBha UX HaIJICKHHUM
OpraHmMa y CKJIaJy ca 3aKOHOM M IpyT¥MM DIpOIMCHMMa; H3laje M3BOIE, YBEpEeHa M ApyTre jaBHe
HCIpaBe U3 MAaTHYHUX KIbUIa ¥ KEGUra JpKaBJbaHa; HOCTyIA IO 3aMOJHULAMA CyNOBa H APYTHX
opraHa y TOTNie[y NOcCTaB/kaka OAropapajyfinx ciyxOeHHX Noparaka; cayHmbaBa CMPTOBHHIE 32
yMpiIa JIfia, ¥ goctaBiba ONCTHHCKOM CyAy 3a IOKPETamke OCTABUHCKOT MOCTYTIKA; M3Aaje U3BOJE H3
MaTHYHHMX KFHTa Ha HHOCTPAHOM 00pacily 3a Kopuillewme y WHOCTPaHCTRY; 00aBJba UMH BEHUAHA;
BpIIH IpHjeM rpaljaHa ¥ ykasyje MM IIOMON y OCTBapMBamy HUXOBHX Npara M obameza y Marwddy
ciyx0y; IpyuMa TOUITY, OAr0Bapa TPHBAaTHHM U CIyXOeHNM, JIMIEMa y 3€M/BH M MHOCTPAHCTBY Ha
BHUXOBE 3aXTeBE; Yy CIydajy OICYCTBA, 3aMElyje OCTajie Marhyape; NpUKYIhba M Iaje MOoAaTKe
HaIUTEHOM oprany OTIITHHCKE yIpaBe 3a ynuc, Opucame U IpoMeHy y GHpadkoM CIIUCKY OIIITHHE
ByjanoBar; BoOM IyIUIMKAaT MaTHYHHUX Kibura U gocrasma OVII-y ByjanoBam; mocraBmdja chmcak
perpyra 3a BOjHY €BHICHIM]Y; HOCTaBlba CNMCAK ACHE INKOJIaMa 3a YIHC y IIPBH pa3pell OCHOBHE
IIKOJIe; M3Maje yBepea O CIoGOZHOM OpadyHOM CTamy; BPHIM YHOC IIOAATaKa 33 KOMILYIEPCKY
obpany MaTUYHUX KBUTra; 006aBsba U APyre MOCIOBE 110 HANOry HauenHuka Onesbema.

Venosu:CreueHo BHCOKO o0pasoBambe Ha OCHOBHHM aKaZeMCKMM CTyAWjamMa y oOMMy on
HajMame 240 ECIIB, Macrep 4aKageMCKUM CTyIMjamMa, MacTep CIPYKOBHMM CTyIWjama,
CIIEIHjATUCTHYKHAM aKaJIEMCKAM CTYAHjaMa, CIIELHjaIMCTHIKMM CTPYKOBHMM CTyHMjama, OIHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyIMjaMa y Tpajamy O HajMare YeTHPH TOAWHE WNH CIENHjaTHCTHYKHM CTyIujama Ha
dakynTery - AMIUIOMHPAHHM NPABHHMK-MAacTep IPaBHHK WM JUIUIOMHDAaHH E€KOHOMHCTa — MacTep
€KOHOMICTa, HajMakhe TP TOAWHE PalHOT HCKYCTBa Y CTPYLH, TOJ0XEH NpKABHU CTPYYHH HCIUT U
moceGan CTPydIHH UCTIHT 32 MaTHYapa, T03HaBame pana Ha payyHapy (MS Office naker n mHTEpHET).

bpoj cayxbennka: 1

Pérshkrimi i punéve: Udhgheq me punén e Zyrés s& vendit dhe &sht& pérgjegjés pér puné t&
ligishme dhe efikase né kryerjen e té gjitha punéve pérkatése; i kryen t& gjitha punét q& kané t&€ b&jné
me udhéhegjen e librave t& amzés t&€ t& lindurve, kurorézuarve dhe t€ vdekurve dhe i€ librave t&
shtetésisg dhe t& punéve reth dhénies s& dokumenteve n& lidhje me kéto libra, pérpilon raporte
statistikore dhe két& ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; 1&shon
ekstrakte, gertifikata dhe dokumente t& tjera publike nga librat € amz&s dhe librat e shtet&sis€; vepron
sipas kérkesés sé& gjykatave dhe t& organeve t€ tjera né piképamje t& dérgimit t¢ t&€ dhénave pérkatése
zyrtare; pérpilon certifikatat e vdekjes pér personat e vdekur,dhe i dérgon Gjykatés komunale per
incimin e procedures trash&gimore; 1&shon ekstrakte nga libri i amz&s i t€ lindurve né formularét pér
nevoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e qytetaréve dhe i jep atyre ndihmé& né
realizimin e t& drejtave t€ tyre dhe t& detyrimeve gé kané n& Shérbimin e ofiqarisg; bén pranimin e
qytetaréve dhe i ndihmon ata né realizimin e t& drejtave dhe t& detyrimeve t&€ tyre né& Shérbimin ¢
ofigaris&; bén pranimin e postés, i pérgjigjet personave privat dhe zyrtar n€ vend dhe jasht& vendit
ndaj kérkesave t€ tyre; né rast t& mungesés, z&vendéson ofigarét e tjeré; i grumbullon dhe i dérgon t&
dh&nat organit kompetent t& Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe t& ndryshimeve né
listén zgjedhore t& Komunés s& Bujanocit; udhéheq me duplikatin e librave t€ amz&s dhe ia dérgon
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DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
e fémijéve pér regjistrim né klasén e parg; l&shon gertifikata pér giendjen e liré martesore; bén futjen e
t¢ dhénave pér pérpunimin kompjuterik t& librave t& Amzss; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit
t& kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 240 ECTS - piké, master
i studimeve akademike, master i studimeve profesionale, studime specialistike akademike, studime
specialistike profesionale, pérkatésisht n& studimet themelore né kohé&zgjatje prej mé s& paku katér

vite apo studimet specialistike n& fakultet — jurist i diplomuar — master i juridikut, ekonomist i

diplomuar— master i ekonomikut, t& ketg t& dhéné provimin shtetéror profesional dhe provimin

profesional pér ofiqar, m& s& paku tri vite p&rvojé pune né profesion, njohja e punés me kompjuter

(MS Office paketén dhe internetin).
Numri i zyrtaréve:1

IocnoBu maTuyapa 3a MaTHuHo noapy4je Knennke
Punét e ofiqarit pér zonén e amzés Klenik
3Bame: Bumu pedepenr
Titulli: Referent i larté
76. Panuo MecTo
Vendi i punés

Onue nocnosa:Pykosoru pamom MecHe kaHuenapuje W OAroBopaH je 3a 3aKoHHTO M
eukacHo 06aB/bame CBUX NOCIOBA Y HO]j;BPIIM CBE IOCIOBE KOj€ Ce OIHOCH Ha Boheme MaTHUHMX
KEbHIa PONEHNX, BEHYAHHX, YMPIMX W KihWra JIpIIaB/baHCTBA W IOCIOBE OKO M3/aBama jaBHEX
UCIpaBa M3 TUX KIBUIA; CAYNMmaBa CTATUCTHUKE W APYre M3BEMTAje M OCTABba MX HAIICKHHAM
OpraHuMa y CKnajy ca 3aKOHOM M NpYTMM IPOTNMCHMa;u3Naje H3BOLE, yBEpema U JApYre jaBHe
VCIIpaBe U3 MATHYHUX KibMIa M KBWra IpkaBbaHa, TOCTYNa 10 3aMOJHHMUAMA CYI0BAa W IPYIHX
OpraHa y MOTICAY NOCTaBJbama OArOBapajylux cryxOeHuX mojaTaKa; caddmaBa CMpPTOBHHLE 34
yMpria Jiiug, ¥ 10cTassba ONCTHHCKOM Cy[Ty 3a TIOKDETakhe OCTABUHCKOT TOCTYIIKA; H3aje U3BOJE U3
MATHIHEX KEbMIa Ha MHOCTPaHOM o0pacily 3a Kopumihere y MHOCTPaHCTBY; 0GaRIba UHH BEHUAH:A;
BpIIK MpujeM Tpabana u ykasyje uM oMol y OCTBapHBamsy HMXOBUX IpaBa U 00aBe3a vy Maruuny
cyxOy; IpUMa HOWITY, ONrOBapa NPHBATHAM M CITYXGCHHM, JTHIMA y 36MBH 1 HMHOCTPaHCTBY Ha
JBHXOBE 3aXTEBE; Y CIy4ajy OICYCTB2, 3aMemyje OCTale MaTHdapa; NpPUKYIUba M Jaje [omaTke
HaJU1exKHOM oprady ONINTHHCKE YIpaBe 32 yIHC, Gpucame 1 NPOMEHy Y GHpavKoM CIMCKY OTIITHHE
ByjaHoBaw; BOZM AYTMIMKAT MATHYHHX KBHMIa M 10cTaBiba OVII-y Byjanopar; mocraema cnmcax
perpyTa 3a BOjHy eBHAEHIMjy; JOCTaBIba CIHCAK [ELE LIKOJAMa 33 YIHC Y IIPBU pa3pell OCHOBHE
LIKOJE; M3/iaje yBepema 0 CoGOTHOM OGpavHOM CTamy; BPIIM YHOC NOJATaka 3a KOMITjyTepCKy
obpany MATHIHIX Kibura; 06aBsba ¥ JpyTe NOCI0BE 10 HAIOrY HAa4enHNKa OJIe/bemba.

Ycenopu: CreyeHo BHCOKO 0GpasoBake Ha OCHOBHHM aKaIeMCKUM CTYZAjama y obumy ox
Hajmame 180 ECITB 601082, 0CHOBHUM CTPYKOBHUM CTyZMjaMa, OTHOCHO Ha CTyIujama y Tpajarmby 10
TpH TONMHE, MONOXCH IPXABHU CTPYYHH MCIIUT M TOCe6aH CTPY4YHM WCIHT 3a MaTvdapa u
opnamherse 3a O6aB/bame NOCIOBAa MaTHYapa, 3aBPIICH NPHIPABHAYKH CTRK KK HajMame IeT
TOMMHA TIPOBEACHNX y PalHOM ONHOCY KOJ IOCIONABLa, M03HABAKE pana Ha payyHapy (MS Office
MaKeT ¥ HHTEPHET).

Bpoj cayxbennra:1

Pérshkrimi i punéve: Udhéheq me punén e Zyrés sé& vendit dhe &sht& pérgjegjés pér puné t&
ligishme dhe efikase né kryerjen e t& gjitha punéve pérkatése; i kryen t& gjitha punét & kané t& béjns
me udhgheqgjen e librave t& amz&s t& t& lindurve; kurorézuarve dhe t& vdekurve dhe t& librave t&
shtetésis¢ dhe t& punéve reth dhénies sé dokumenteve né lidhje me kéto libra; pérpilon raporte
statistikore dhe két& ia dérgon organit kompetent né pajtim me ligjin dhe rregullat e tjera; 1&shon
ckstrakte, gertifikata dhe dokumente t& tjera publike nga librat e amzés dhe librat e shtetésisg; vepron
sipas kérkesés s¢ gjykatave dhe t& organeve & tjera né piképamje t€ dérgimit t& t& dhénave pérkatése
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zyrtare; pérpilon certifikata e vdekjes pér personat e vdekur,dhe i dérgon Gjykatés komunale per
inicimin e procedures trash&gimore; léshon ekstrakte nga libri i amz&s i t& lindurve né& formularét pér
rievoja ndérkombétare; kryen aktin e kurorézimit; bén pranimin e qytetaréve dhe i jep atyre ndihmé né
realizimin e t& drejtave & tyre dhe t& detyrimeve q& kang n& Shérbimin e ofiqarisé; bén pranimin e
qytetaréve dhe i ndihmon ata né realizimin e t& drejtave dhe t& detyrimeve t€ tyre né Shérbimin e
ofiqaris€; bén pranimin e post&s, i pérgjigjet personave priVat dhe zyrtar né vend dhe jashté vendit
ndaj kérkesave t€ tyre; né rast t&€ mungesés, zévendéson ofiqarét e tjers; i grumbullon dhe i dérgon t&
dhénat organit kompetent t& Administratés komunale pér regjistrim, shlyerje dhe t& ndryshimeve né
listén zgjedhore t& Komunés s& Bujanocit; udhéheq me dublikatin e librave t& amzgs dhe ia dérgon
DPB né Bujanoc; e dérgon regjistrin e rekrutéve pér evidencé ushtarake; e dérgon né shkolla regjistrin
e fémijéve pér regjistrim né klasén e parg; I&shon certifikata pér gjendjen e liré martesore; bén futjen e
t& dhénave pér pérpunimin kompjuterik t& librave t& Amzss; i kryen edhe punét e tjera sipas urdhérit
t€ kryeshefit t& Drejtoratit.

Kushtet: T¢ keté t€ kryer studimet themelore akademike me s& paku 180 piké ECTS, studime
themelore profesionale, pérkatésisht studimet n& kohézgjatje prej mé s& paku tri vite, & keté t& dhéns
provimin shtetéror profesional dhe provimin profesional pér ofiqar, t& keté t& kryer stazhin e
praktikantit ose m& s& paku pesé vite t& kaluar né marrédhénie pune tek punédhénési, njohja e punés
me kompjuter (MS Office paketén dhe internetin).

Numri i zyrtaréve:1

IlocnoBu maTuyapa 3a MaTu4Ho noapyyje Myxosan
Punét e ofigarit pér Zonén ¢ Amzés Muhoc
3Bame: Bumu pedepent
Titulli: Referent i larté
77. PagHo mecto
Vendi i punés

Omuc nocaoBa:Pykopony pamomM MecHe KaHuenapuje W ONrOBOPaH je 32 3aKOHHTO M
eukacHo o6aBsbare CBHX TIOCIOBA Y H>0j; BPLIH CBE MOCIOBE KOje C& OXHOCH Ha Boherme MaTHIHUX
KIbHra POhEHUX, BEHYAHWX, YMPIHMX M KHWIa JPHIABJFAHCTBA M IIOCIOBE OKO H3aBamba JjaBHMX
HClipaBa M3 THX KHMIa; CaudibaBa CTATHCTHYKE M IpyTe M3BEINTAje W JOCTaBba HX HAICHKHHM
OpraHnMa y CKNady ca 3aKOHOM H NPYrMM NpPOIMCHMA; M3fiaje M3BOXE, yBepewa M Ipyre jaBHe
HCTpaBE U3 MATHYHMX KEBMIa M KBHra ApXKaBJbaHa; MOCTYNa MO 3aMOJHULAMa CyI0Ba M APYTHX
OpraHa y NOrIely IOCTaB/baika OAroBapajyhux cryxOeHMX MOxaraka; cauyvmaBa CMPTOBHHIE 32
YMpria nuia, ¥ 10cTaBjba OMNCTHHCKOM Cy My 32 MOKPETame OCTaBUHCKOT NIOCTYNKA; M3/iaje H3BOXE U3
MaTHIHAX KiATa Ha MHOCTPaHOM ofpacily 3a kopuImheme y MHOCTPAHCTBY; 06aBJba YMH BEHUAA,
BPIIH TpHjeM rpahana u ykasyje uM momoh y ocTBapuBamy HWHXOBHX IpaBa H obaBesa y Marwmany
ciyx0y; IpyUMa NOITY, ONroBapa NPUBATHAM M CIyKOSHHM, JUIHMA Y 3eM/bH HMHOCTPAHCTBY Ha
BUXOBE 3aXTEBE; y CNIy4ajy OACY<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>